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ഇന്ത്യയയിിലെ� ലെ�ൊതുു ഭരണനിിർവഹണ സംംവിധാൊനിങ്ങളുുലെെ �രി
ഷ്് കാൊരങ്ങൾക്കുു നേനിതുൃതുംം നിൽകാുകാ, ലെ�ൊതുുനേസംവനി വിതുര
ണത്തിിൽ നിവീകാരണം നേ��ൊത്സാൊഹിപ്പിിക്കുുകാ എന്നിിവയിൊണ് 
Department of Administrative Reforms and Public Grievances 
(DARPG)യിുലെെ ��ധാൊനി ഉനേ�ശ്യയ�ക്ഷ്യയങ്ങൾ.

ഭരണനിിർവഹണത്തിിലെ� �രിവർത്തിനിങ്ങൾക്കു് ഉനേത്തിജനിം 
നിൽകാുകായിും, ഭരണനിിർവഹണ സംംവിധാൊനിങ്ങലെളു നിവീകാരിക്കുു 
ന്നിതുി�ും, കാൊരയക്ഷ്യമതു വർദ്ധിിപ്പിിക്കുുന്നിതുി�ും ഭരണത്തിിലെ� 
എല്ലാൊ തു�ങ്ങളുി�ുമുള്ള സംുതുൊരയതുയിും ഉത്തിരവൊദിിതുംവും  
നേ��ൊത്സാൊഹിപ്പിിക്കുുന്നിതുി�ും DARPG നിിർണ്ണാൊയികാ �ങ്ക്് വഹി 
ക്കുുന്നിു. 

നിൂതുനിമൊയി സംമീ�നിങ്ങളുും ആധാുനിികാ സംൊനേങ്ക്തുികാവിദിയകാളുും  
��നേയിൊജനിലെപ്പിെുത്തിി, DARPG സംർക്കുൊരിലെ� വിവിധാ ���കാിയികാൾ 
കാൊരയക്ഷ്യമമൊക്കുൊനിും ലെമച്ചലെപ്പിട്ട നേസംവനി വിതുരണൊനിുഭവം ഉറപ്പിൊ
ക്കുുന്നിതുിനിും നേവണ്ടിി യിജ്ഞിിക്കുുന്നിു.

Department of  
Administrative Reforms and  

Public Grievances
Government of India

प्रशाासनि�क सुधाार और लोोक शिशाकायत नि�भााग

�ബ്ലിികാ് അക്കുൗണ്ടിബിി�ിറ്റിി ചാൊർനേട്ടഴ്് സ്ം നേ�ൊർ എംനേ�ൊയിീസം് (PACE)  
ലെ��ൊജകാ്റ്റി് നേകാ�� സംർക്കുൊരിലെ� DARPG-യിുലെെ State Collaboration 
Initiative (SCI) �ദ്ധിതുിയിി�ൂലെെയിൊണ് ഐ.എം.ജി. നിിർവഹിക്കുുന്നിതു്.  
സംംസ്ഥാൊനി സംർക്കുൊരുകാളുുമൊയിി സംഹകാരിച്ച് കാുറ്റിമറ്റി രീതുിയിി�ുള്ള ലെ�ൊതുു 
നേസംവനി വിതുരണം ഉറപ്പിൊക്കുുന്നിതുിനിുള്ള നിൂതുനി ആശ്യയിങ്ങൾ �ിന്ത്യൊ
ങ്ങുകാ എന്നിതുൊണ് SCI �ദ്ധിതുിയിുലെെ �ക്ഷ്യയം. 

സംംസം് ഥാൊനി സംർക്കുൊരിലെ� �ൊൻഡ്് റവനിയ�, രജിസം് നേ�െഷ്ൻ എന്നിീ വകാുപ്പിു
കാളുുമൊയിി സംഹകാരിച്ചൊണ് ഐ.എം.ജി. ഈ ലെ��ൊജകാ്റ്റി് നിെപ്പിി�ൊക്കുുന്നിതു്. 
ഈ കൈകാപ്പിുസം്തുകാത്തിിൽ, വിവിധാ തുസം്തുികാകാളുിലെ� ഉനേദിയൊഗസം് ഥാരുലെെ 
ചാുമതു�കാളുും ഉത്തിരവൊദിിതുംങ്ങളുും വയക്തമൊയിി സം്�ഷ്് െീകാരിക്കുുന്നിു. 
ഇതുി�ൂലെെ ഭരണ�രമൊയി കാൊരയക്ഷ്യമതു വർദ്ധിിപ്പിിക്കുുവൊനിും ലെ�ൊതുുജനി
നേസംവനിത്തിിലെ� നിി�വൊരം ഗണയമൊയിി ഉയിർത്തിുവൊനിും സംൊധാിക്കുുലെമന്നി് 
��തുീക്ഷ്യിക്കുുന്നിു.

Public Accountability 
Charters for Employees

tUm. dmw taml³ BÀ.
(ലെ��ൊ�സംർ & നേനിൊഡ്ൽ ഓ�ീസംർ)

Aizn³ Sn.sI.
(ലെ��ൊജകാ്റ്റി്  അനേസംൊസംിനേയിറ്റി്)
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ഇന്ത്യയയിിലെ� ലെ�ൊതുു ഭരണനിിർവഹണ സംംവിധാൊനിങ്ങളുുലെെ �രി
ഷ്് കാൊരങ്ങൾക്കുു നേനിതുൃതുംം നിൽകാുകാ, ലെ�ൊതുുനേസംവനി വിതുര
ണത്തിിൽ നിവീകാരണം നേ��ൊത്സാൊഹിപ്പിിക്കുുകാ എന്നിിവയിൊണ് 
Department of Administrative Reforms and Public Grievances 
(DARPG)യിുലെെ ��ധാൊനി ഉനേ�ശ്യയ�ക്ഷ്യയങ്ങൾ.

ഭരണനിിർവഹണത്തിിലെ� �രിവർത്തിനിങ്ങൾക്കു് ഉനേത്തിജനിം 
നിൽകാുകായിും, ഭരണനിിർവഹണ സംംവിധാൊനിങ്ങലെളു നിവീകാരിക്കുു 
ന്നിതുി�ും, കാൊരയക്ഷ്യമതു വർദ്ധിിപ്പിിക്കുുന്നിതുി�ും ഭരണത്തിിലെ� 
എല്ലാൊ തു�ങ്ങളുി�ുമുള്ള സംുതുൊരയതുയിും ഉത്തിരവൊദിിതുംവും  
നേ��ൊത്സാൊഹിപ്പിിക്കുുന്നിതുി�ും DARPG നിിർണ്ണാൊയികാ �ങ്ക്് വഹി 
ക്കുുന്നിു. 

നിൂതുനിമൊയി സംമീ�നിങ്ങളുും ആധാുനിികാ സംൊനേങ്ക്തുികാവിദിയകാളുും  
��നേയിൊജനിലെപ്പിെുത്തിി, DARPG സംർക്കുൊരിലെ� വിവിധാ ���കാിയികാൾ 
കാൊരയക്ഷ്യമമൊക്കുൊനിും ലെമച്ചലെപ്പിട്ട നേസംവനി വിതുരണൊനിുഭവം ഉറപ്പിൊ
ക്കുുന്നിതുിനിും നേവണ്ടിി യിജ്ഞിിക്കുുന്നിു.
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प्रशाासनि�क सुधाार और लोोक शिशाकायत नि�भााग

�ബ്ലിികാ് അക്കുൗണ്ടിബിി�ിറ്റിി ചാൊർനേട്ടഴ്് സ്ം നേ�ൊർ എംനേ�ൊയിീസം് (PACE)  
ലെ��ൊജകാ്റ്റി് നേകാ�� സംർക്കുൊരിലെ� DARPG-യിുലെെ State Collaboration 
Initiative (SCI) �ദ്ധിതുിയിി�ൂലെെയിൊണ് ഐ.എം.ജി. നിിർവഹിക്കുുന്നിതു്.  
സംംസ്ഥാൊനി സംർക്കുൊരുകാളുുമൊയിി സംഹകാരിച്ച് കാുറ്റിമറ്റി രീതുിയിി�ുള്ള ലെ�ൊതുു 
നേസംവനി വിതുരണം ഉറപ്പിൊക്കുുന്നിതുിനിുള്ള നിൂതുനി ആശ്യയിങ്ങൾ �ിന്ത്യൊ
ങ്ങുകാ എന്നിതുൊണ് SCI �ദ്ധിതുിയിുലെെ �ക്ഷ്യയം. 

സംംസം് ഥാൊനി സംർക്കുൊരിലെ� �ൊൻഡ്് റവനിയ�, രജിസം് നേ�െഷ്ൻ എന്നിീ വകാുപ്പിു
കാളുുമൊയിി സംഹകാരിച്ചൊണ് ഐ.എം.ജി. ഈ ലെ��ൊജകാ്റ്റി് നിെപ്പിി�ൊക്കുുന്നിതു്. 
ഈ കൈകാപ്പിുസം്തുകാത്തിിൽ, വിവിധാ തുസം്തുികാകാളുിലെ� ഉനേദിയൊഗസം് ഥാരുലെെ 
ചാുമതു�കാളുും ഉത്തിരവൊദിിതുംങ്ങളുും വയക്തമൊയിി സം്�ഷ്് െീകാരിക്കുുന്നിു. 
ഇതുി�ൂലെെ ഭരണ�രമൊയി കാൊരയക്ഷ്യമതു വർദ്ധിിപ്പിിക്കുുവൊനിും ലെ�ൊതുുജനി
നേസംവനിത്തിിലെ� നിി�വൊരം ഗണയമൊയിി ഉയിർത്തിുവൊനിും സംൊധാിക്കുുലെമന്നി് 
��തുീക്ഷ്യിക്കുുന്നിു.

Public Accountability 
Charters for Employees

tUm. dmw taml³ BÀ.
(ലെ��ൊ�സംർ & നേനിൊഡ്ൽ ഓ�ീസംർ)

Aizn³ Sn.sI.
(ലെ��ൊജകാ്റ്റി്  അനേസംൊസംിനേയിറ്റി്)



ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ ഉദ്യോഗസ്‌ഥരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും 
കൈപ്പുസ്‌തകം (വാല്്യയം II)

പ്്രസാധകർ:
ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ് ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
(കേരള സർക്കാരിന്റെ  നിയന്തത്രണത്തിലുള്ള സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനം)
വികാസ് ഭവൻ പി. ഒ., തിരുവനന്തപുരം - 695033 
ഫോ�ോൺ: 04712304341 ഇമെയിൽ: imgtvpm@gmail.com 
വെബ്: www.img.kerala.gov.in 

ഡയറക്ടർ:
ശ്്രരീ. കെ. ജയകുമാർ

2025 നവംംബർ 

ഐ.എം. ജി.യ്്ക്കക് വേണ്ടി പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നത്:
ഡോ�ോ. റാം മോ�ോഹൻ ആർ.
പ്രൊഫസർ & നോ�ോഡൽ ഓഫീസർ
DARPG - PACE പ്രൊജക്്റ്ററ്

കവർ, ഡിസൈൻ & പ്്രരിന്റിങ്:
ഓറഞ്ച് പ്്രരിന്റേഴ്‌സ് 
തിരുവനന്തപുരം 

ഈ പ്ര�സിിദ്ധീീകരണത്തിിന്റെ� പകർപ്പവകാാശംം ഇൻസ്റ്റിിറ്റ്യൂൂ�ട്ട്് ഓഫ്് മാാനേ�ജ്്മെെ
ന്റ്് ഇൻ ഗവണ്മെ�ന്റിിൽ നിിക്ഷിിപ്്തമാാണ്്. ഈ പ്ര�സിിദ്ധീീകരണംം പരിിമിിതമാായ 
വിിതരണത്തിിന്് മാാത്ര�മുുള്ളതാാണ്്. ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പിിലെ� ജീീവനക്കാാർ
ക്കുംം� പൊ�ൊതുുജനങ്ങൾക്കുംം� വഴിികാാട്ടിിയെ�ന്ന നിിലയിിലുുള്ള ഒരുു പ്ര�സിിദ്ധീീകര
ണമാാണിിത്്. ഈ പുുസ്്തകത്തിിൽ ഉപയോ�ോഗിിച്ചിിരിിക്കുുന്ന ചിില ചിിത്ര�ങ്ങൾ AI 
(നിിർമ്മിിത ബുുദ്ധിി) സാാങ്കേ�തിികവിിദ്യയ ഉപയോ�ോഗിിച്ച്് നിിർമ്മിിച്ചവയാാണ്്.



കെ. രാജൻ
റവന്്യയൂവും ഭവന നിർമ്മാണവും വകുപ്പ് മന്ത്രി

കേരള സർക്കാർ

തിരുവനന്തപുരം
08 ഓഗസ്റ്റ് 2025

റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ വിവിധ ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങ
ളും സ്പഷ്ടീകരിക്കുന്ന ഈ കൈപ്പുസ്തകം പുറത്തിറക്കുന്നതിൽ അതിയായ 
സന്്തതോഷമുണ്ട്. കേന്ദദ്ര സർക്കാരിന്റെ ഡിപ്പാർട്്ട്മമെന്റ് ഓഫ് അഡ്മിനിസ്്ടട്്രരേറ്റീവ് 
റിഫോ�ോംംസ് ആൻ്റ് പബ്ലിക് ഗ്്രരീവൻസിന്റെ (DARPG) പിന്തുണയോ�ോടെ ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് 
ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ് ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് (IMG) തയ്യാറാക്കുന്ന ഈ കൈപ്പുസ്തക 
ത്തിന് വലിയ പ്്രരാധാന്്യവും പ്്രസക്തിയുമുണ്ട്.

നമ്മുടെ ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് അവരുടെ ദൈനംദിന ജോ�ോലികളിൽ വ്്യക്തമായ മാർഗ്ഗ
നിർദ്ദേശം നൽകാനും, അതുവഴി കാര്്യക്ഷമതയും സുതാര്്യതയും വർദ്ധിപ്പിക്കാ
നും ഈ കൈപ്പുസ്തകം ഏറെ സഹായകമാകുമെന്ന് ഞാൻ വിശ്്വസിക്കുന്നു. 
ഓരോ�ോ ഉദ്യോഗസ്ഥനും തങ്ങളുടെ ചുമതലകളെക്കുറിച്ച് ആഴത്തിൽ മനസ്സിലാ
ക്കാനും, പൊ�ൊതുജനങ്ങൾക്ക് ഏറ്റവും മികച്ച സേവനം ഉറപ്പാക്കാനും ഇത് പ്്രചോ�ോ
ദനമാകും. ഈ ഉദ്്യമത്തിന് പിന്നിൽ പ്്രവർത്തിച്ച എല്ലാവർക്്കുും എന്റെ അഭിനന്ദ
നങ്ങൾ

സ്നേഹപൂർവ്വം,

(കെ. രാജൻ)

ആശംസ
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പബ്ലിക് അക്കൗണ്ടബിലിറ്റി ചാർട്ടേഴ്സ് ഫോ�ോർ എംപ്്ലലോയീസ് എന്ന 
ഈ നൂതനമായ പ്രൊജക്്റ്ററ് കേന്ദദ്ര സർക്കാരിന്റെ, ഭരണപരിഷ്കാര 
വകുപ്പിന്റെ (DARPG) ധനസഹായത്്തതോടെയാണ് ഐ.എം.ജി. 
ഏറ്റെടുത്തിരിക്കുന്നത്. റവന്്യയൂ, രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ, എന്നീ രണ്ട് വകുപ്പു
കളെ മാത്്രമേ, ഈ ഘട്ടത്തിൽ പഠനവിധേയമാക്കിയിട്ടുള്ളൂ. ഓരോ�ോ 
വകുപ്പിലുമുള്ള പ്്രത്്യയേകിച്്ചുും പൊ�ൊതുജന സമ്പർക്കമുള്ള ഉദ്യോഗ
സ്ഥ തസ്തികകളിൽ പ്്രവർത്തിക്കുന്നവർക്ക് തങ്ങളുടെ ഉത്തരവാ
ദിത്്വങ്ങളും പ്്രവർത്തനങ്ങളും എന്്തതൊക്കെയാണെന്ന് വ്്യക്തമായി 
അറിഞ്ഞിരിക്കേണ്ടതുണ്ട്. ആ വ്്യക്തത കാര്്യക്ഷമതയ്്കക്കകുും മെ
ച്ചപ്പെട്ട സേവനത്തിനും വേണ്ട അനിവാര്്യമായ അറിവാണ്. ഇത് 
എല്ലാവർക്്കുും അറിവുള്ളതാണല്്ലലോ, പിന്നെ ഈ പഠനം എന്തിനാ
ണ് എന്ന് ചോ�ോദ്്യയം ഉയരുക സ്്വവാഭാവികം. ഒരു വകുപ്പിൽ നിശ്ചിത 
തസ്തികയിൽ നിയമിക്കപ്പെടുന്ന ഒരു വ്്യക്തി, തന്റെ ചുമതലകൾ 
എന്തെന്ന് ഗ്്രഹിക്കുന്നത്, തന്റെ മുൻഗാമിയുടെ പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ 
നിന്്നുും, മറ്റ് സഹപ്്രവർത്തകരുടെയും മേലുദ്യോഗസ്ഥരുടെയും നിർ
ദ്ദേശങ്ങളിൽ നിന്്നുും സൂചനകളിൽ നിന്നുമായിരിക്്കുും. ചെയ്തുകൊ�ൊ
ണ്ടിരിക്കുന്ന പ്്രവൃത്തികൾ മുന്്നനോട്ടുകൊ�ൊണ്ടുപോ�ോകുന്നതിൽ തന്റെ 
ഉത്തരവാദിത്തങ്ങൾ ഒതുങ്ങുന്നു എന്ന ധാരണയിൽ പലരും കാല
ക്്രമേണ എത്തിച്ചേരുന്നു.

ആമുുഖക്കുുറിിപ്പ്് 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ് ‌
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ്



ഇവിടെയാണ് ഈ പഠനത്തിന്റെ പ്്രസക്തി. ഓരോ�ോ തസ്തികയും സൃ
ഷ്ടിക്കപ്പെട്ട സന്ദർഭത്തിൽ, നിശ്ചിതമായ അനേകം ലക്ഷഷ്യങ്ങളും പ്്ര
തീക്ഷകളും ഉണ്ടായിരിക്്കാാം. എന്നാൽ, കാലാന്തരത്തിൽ അവയുടെ 
വ്്യയാപ്തി ചുരുങ്ങി, ഏറ്റവും അടിയന്തരവും അനിവാര്്യവുമായ പ്്രവൃ
ത്തികൾ മാത്്രമായിത്തീരുന്നു. അപ്്പപോൾ, ഏതൊ�ൊരു ലക്ഷഷ്യത്്തതോടു
കൂടി ഒരു തസ്തിക നിലവിൽ വന്്നനോ, ആ ലക്ഷ്യം സങ്്കകോചിക്കാൻ 
തുടങ്ങുന്നു. ദൈനംദിന പ്്രവൃത്തികൾ ഭാഗികമായും, വിപുലമായ 
പല ചുമതലകളും വിസ്മൃതമാവുകയും ചെയ്യുന്നു. അപ്്പപോഴാണ് 
ജനങ്ങൾക്ക് സേവനദാതാവിൽ നിന്്നുും കിട്ടുന്ന സേവനത്തിലും 
പ്്രതികരണത്തിലും അതൃപ്തിയും അപര്്യയാപ്തതയും അനുഭവപ്പെ
ടുന്നത്. ചുമതലകൾ കൃത്്യമായി ക്രോഡീകരിക്കുന്നതിലൂടെ ഓരോ�ോ 
ജീവനക്കാരന്റെയും അവരുടെ തസ്തികയുടെ സേവനം കൂടുതൽ 
സമഗ്്രവും, സംഗതവുമായിത്തീരുന്നു. അത്, ജനങ്ങളുടെ സംതൃ
പ്തിയായി രൂപാന്തരപ്പെടുന്നു.  

ഈ പ്രൊജക്ടിന്റെ യഥാർത്ഥ പ്്രരാധാന്്യയം ഇതാണ്. അക്കാരണം 
കൊ�ൊണ്ടുതന്നെ ഇതിന്റെ നിർവഹണം ഐ.എം.ജി.-യെ കൂടുതൽ 
ചാരിതാർത്ഥഥ്യമാക്കുന്നു. ഈ റിപ്്പപോർട്ടിന്റെ പ്്രയോ�ോജനം ജീവന
ക്കാർക്്കുും ജനങ്ങൾക്്കുും ധാരാളമായി ലഭിക്കാൻ സാധിക്കട്ടെ 
എന്നാശംസിക്കുന്നു. 

( കെ. ജയകുമാർ )

കെ. ജയകുമാർ
ഡയറക്ടർ 
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ഒരു ജനാധിപത്്യ വ്്യവസ്ഥയുടെ ഭരണപരമായ മികവ് അളക്കപ്പെടുന്നത് സാധാരണ 
പൗരന് സേവനങ്ങൾ എത്്രത്്തതോളം ലളിതമായും സുതാര്്യമായും ലഭ്്യമാവുന്നു എന്നതിനെ 
ആശ്്രയിച്ചാണ്. സംസ്ഥാന ഭരണത്തിൽ പൗരനും ഭരണകൂടവും തമ്മിലുള്ള നിർണ്ണായക 
ബന്ധം ഊട്ടിയുറപ്പിക്കുന്നതിൽ റവന്്യയൂ വകുപ്പ് വഹിക്കുന്ന പങ്ക് അതുല്്യമാണ്. വകുപ്പിലെ 
മുൻനിര ഉദ്യോഗസ്ഥരാണ് വകുപ്പിന്റെ ഉദ്ദേശലക്ഷഷ്യങ്ങൾ ജനങ്ങളിലേക്ക് എത്തിക്കുന്ന 
പ്്രധാന കണ്ണികൾ.

ഒരുു ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥന്് തന്റെ� കർത്തവ്യയമേ�ഖലയിിലെ� ചുുമതലകളെ� കുുറിിച്ച്് സംംശയലേ�ശ്യയമന്യേ�േ 
വ്യയക്തത കൈൈവരിിക്കുുക എന്നത്് പലപ്പോ�ോഴും�ം ഒരുു വെ�ല്ലുുവിിളിിയാാണ്്. ചുുമതലകളും�ം ഉത്ത
രവാാദിിത്വവങ്ങളിിലുുമുുള്ള അവ്യയക്തത, തീീരുുമാാനങ്ങൾ എടുുക്കുുന്നതിിലെ� കാാലതാാമസത്തിിനുംം� 
സേ�വന വിിതരണത്തിിലെ� ഏകീീകൃൃതസ്വവഭാാവംം നഷ്്ടപ്പെ�ടുുന്നതിിനുംം� കാാരണമാായേ�ക്കാംം�. 
ഈ തിിരിിച്ചറിിവിിന്റെ�യുംം� അവയ്്ക്ക്് ഒരുു പരിിഹാാരംം കാാണേ�ണ്ടതിിന്റെ�യുംം� അനിിവാാര്യയതയിിൽ 
നിിന്നാാണ്് ഈ കൈൈപ്പുുസ്്തകംം പിിറവിിയെ�ടുുക്കുുന്നത്്.

ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും ആധികാരികമായി ക്രോഡീകരിച്ച് 
അവർക്ക് വഴികാട്ടാൻ ഉതകുന്ന ഒരു ദീപസ്തംഭമായി വർത്തിക്കുക എന്നതാണ് ഈ ഗ്്ര
ന്ഥത്തിന്റെ മുഖ്്യ ഉദ്ദേശ്്യയം. ഈ സമാഹാരം കേവലം ഒരു പുസ്തകം എന്നതിലുപരി ഓരോ�ോ 
ഉദ്യോഗസ്ഥനെയും ശാക്തീകരിക്കുന്നതിലേക്കുള്ള ഒരു ഉപാധിയാണ്. തങ്ങളുടെ അധി
കാരങ്ങളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളെയും അതിന്റെ അതിർവരമ്പുകളെയും കുറിച്ച് കൃത്്യമായ 
അവഗാഹം നേടുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് ആത്മവിശ്്വവാസത്്തതോടെയും മികവോ�ോടെയും കാലവി
ളംബം ഇല്ലാതെയും തീരുമാനങ്ങൾ എടുക്കാൻ സാധിക്്കുും എന്നത് നിസ്തർക്കമാണ്. ഈ 
ഉദ്്യമത്തിന്റെ പ്്രയോ�ോജനം ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് പുറമേ, സേവങ്ങൾക്കായി സർക്കാർ കാര്്യയാല
യങ്ങളെ ആശ്്രയിക്കുന്ന പൊ�ൊതുജനങ്ങൾക്്കുും ലഭ്്യമാകും. 

പ്്രവേശിക

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ് ‌
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ്



കേന്ദദ്ര സർക്കാരിന്റെ ഡിപ്പാർട്്ട്മമെന്റ് ഓഫ് അഡ്മിനിസ്്ടട്്രരേറ്റീവ് റിഫോ�ോംംസ് ആൻ്റ് പബ്ലിക് 
ഗ്്രരീവൻസിന്റെ (DARPG) പിന്തുണയോ�ോടെ ഐ.എം.ജി. നടപ്പിലാക്കുന്ന ഉദ്യോഗസ്‌ഥർക്കാ
യുള്ള പബ്ലിക് അക്കൗണ്ടബിലിറ്റി ചാര്‍ട്ടർ (PACE) പ്രൊജക്ടിന്റെ ഭാഗമായി പ്്രസിദ്ധീകരി
ക്കുന്ന ഈ കൈപ്പുസ്തകം, വിവിധ തലത്തിലുള്ള ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ ഉദ്യോഗസ്ഥ
രുടെ  പങ്ക് സംക്ഷിപ്തമായി  വിവരിക്കുന്നു. ബഹുമുഖമായ ജോ�ോലിയുടെ ബാഹുല്്യവും 
നിർവ്വഹിക്കേണ്ട പങ്്കുും പരിഗണിച്ച് ഈ കൈപ്പുസ്തകം രണ്ടു വാല്്യങ്ങളിലായി  പ്്രസിദ്ധീ
കരിക്കുന്നു. 

ഈ സമാഹാരം കഴിയുന്നത്്ര സമഗ്്രമാക്കാൻ ശ്്രമിച്ചിട്ടുണ്ടെങ്കിലും, റവന്്യയൂ ഭരണത്തിന്റെ 
അനുദിനം വികാസം കൈവരുന്നതുമായ സ്്വഭാവം കണക്കിലെടുക്കുമ്്പപോൾ ചില വിഷ
യങ്ങൾ വിട്ടുപോ�ോയിരിക്കാനുള്ള സാധ്്യത തള്ളിക്കളയുന്നില്ല. നിയമത്തിൽ കാലാനുസൃത 
മാറ്റങ്ങളും ഭേദഗതികളും ഉണ്ടായേക്്കാാം, ആ ഘട്ടത്തിൽ നിർവ്വഹിക്കേണ്ട ചുമതലകളിലും 
മാറ്റങ്ങൾ വന്നേക്്കാാം,  അവ ബന്ധപ്പെട്ട നിയമങ്ങളോ�ോട് ചേര്‍‍ത്്ത് വായിക്കേണ്ടതും നിർവ്വ
ഹിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

ഈ ഗ്്രന്ഥത്തിന് അനുബന്ധമായി റവന്്യയൂ വകുപ്പിൽ സാധാരണയായി ഉപയോ�ോഗിക്കു
ന്ന സാങ്കേതിക പദങ്ങളുടെ അർത്ഥം വ്്യക്തമാക്കുന്ന ഒരു പദാവലി (Glossary) ഉൾപ്പെ
ടുത്തിയിട്ടുണ്ട്.  റവന്്യയൂ ഭരണരംഗത്ത് മികവിന്റെയും കാര്്യക്ഷമതയുടെയും ഒരു പുതിയ 
സംസ്കാരം വളർത്തിയെടുക്കാൻ ഈ ഉദ്്യമം സഹായകരമാകും എന്ന് പ്്രതീക്ഷിക്കു
ന്നു. ഇത്തരത്തിൽ ഉദ്യോഗസ്ഥന്റെ കരങ്ങളിൽ അറിവിന്റെ കൈവിളക്ക് എത്തുമ്്പപോൾ 
നമ്മുടെ പൊ�ൊതുസേവനരംഗം കൂടുതൽ ദീപ്തവും ജനസൗഹൃദപരവുമായി തീരും. 

( ഡോ�ോ. റാം മോ�ോഹൻ ആർ.)

ഡോ�ോ. റാം മോ�ോഹൻ ആർ.
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നന്ദി 

ഈ കൈൈപ്പുുസ്്തകംം തയ്യാാറാാക്കുുന്നതിിൽ വിിവിിധ ഘട്ടങ്ങളിിൽ സഹാായംം നൽകിിയ ചുുവടെെ സൂൂചിി
പ്പിിക്കുുന്നവർക്ക്് നന്ദിി പ്ര�കാാശിിപ്പിിക്കുുന്നുു:

1.	 ബഹുു. റവന്യൂൂ�വുംം� ഭവന നിിർമ്മാാണവുംം� വകുുപ്പ്് മന്ത്രി�ി ശ്രീ�ീ. കെ�. രാാജൻ.

2.	 എല്ലാാ പിിന്തുുണയുംം� സഹാായവുംം� നൽകിിയ Government of India, Department of 
Administrative Reforms and Public Grievances (DARPG) സെ�ക്ര�ട്ടറിി Shri. V. Srinivas, 
IAS, അഡിിഷണൽ സെ�ക്ര�ട്ടറിി Shri. Puneet Yadav IAS, ഡയറക്ടർ Shri. Tushaba Shinde 
IRPS, അണ്ടർ സെ�ക്ര�ട്ടറിി Smt. Vandana Nangia, സെ�ക്ഷൻ ഓഫീീസർ Shri. Vidush Sain.

3.	 എല്ലാാ മാാർഗ്ഗനിിർദേ�ശവുംം� പ്രോ��ോത്സാാഹനവുംം� നൽകിിയ ഐ.എംം.ജിി. ഡയറക്ടർ  
ശ്രീ�ീ. കെ�. ജയകുുമാാർ.

4.	 മുുൻ റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്് പ്രി�ിൻസിിപ്പൽ സെ�ക്ര�ട്ടറിി ശ്രീ�ീമതിി ടിിങ്കുു ബിിസ്വാാ�ൾ ഐ.എ.എസ്്., റവന്യൂൂ� 
വകുുപ്പ്് സെ�ക്ര�ട്ടറിി ശ്രീ�ീ. എംം.ജിി. രാാജമണിിക്യംം� ഐ.എ.എസ്്., റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്് അഡീീഷണൽ 
സെ�ക്ര�ട്ടറിി ശ്രീ�ീമതിി എ. ഗീീത ഐ.എ.എസ്്., ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� കമ്മീീഷണർ ശ്രീ�ീ. ജീീവൻ ബാാബുു 
ഐ.എ.എസ്്., ജോ�ോയിിന്റ്് ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� കമ്മീീഷണർ, ശ്രീ�ീമതിി മീീര കെ�. ഐ.എ.എസ്്., 
ILDM എക്്സിിക്യൂൂ�ട്ടീീവ്് ഡയറക്ടർ ശ്രീ�ീ. അനുു എസ്്. നാായർ ഐ.എ.എസ്്. വിിവിിധ ജിില്ലാാ കള
ക്ടർമാാർ.

5.	 ഈ ഉദ്യയമത്തിിന്റെ� വകുുപ്പുുതല നോ�ോഡൽ ഓഫീീസറാായ ഇൻസ്റ്റിിറ്റ്യൂൂ�ട്ട്് ഓഫ്് ലാാൻഡ്് ആൻഡ്് 
ഡിിസാാസ്റ്റർ മാാനേ�ജ്്മെെന്റ്് (ILDM) എക്്സിിക്യൂൂ�ട്ടീീവ്് ഡയറക്ടർ, അസിിസ്റ്റന്റ്് നോ�ോഡൽ ഓഫീീസ
റാായ ILDM ഡയറക്ടർ (അക്കാാദമിിക്്സ്്). ഡെ�പ്യൂൂ�ട്ടിി കളക്ടറും�ം ILDM ഡയറക്ടറുുമാായ (അക്കാാ
ദമിിക്കസ്്) ശ്രീ�ീ. മുുഹമ്മദ്് സഫീീർ ഇ., ഡെ�പ്യൂൂ�ട്ടിി കളക്ടറും�ം മുുൻ ILDM ഡയറക്ടറുുമാായ (അക്കാാ
ദമിിക്കസ്്) ശ്രീ�ീ. ജയമോ�ോഹൻ വിി.

6.	 ഈ ഉദ്യയമത്തിിന്റെ� പൂൂർത്തീീകരണത്തിിന്് സുുപ്ര�ധാാന പങ്ക്് വഹിിച്ച ടാാസ്്ക്് ഫോ�ോഴ്്സ്്, റിിസോ�ോഴ്്സ്് 
ഗ്രൂ�ൂപ്പ്് അംംഗങ്ങൾ.

7.	 വിിവിിധ ജിില്ലാാ കളക്ടറേ�റ്റിിലെ�യുംം� താാലുുക്കിിലെ�യുംം� ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്് ഥർ, ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പിിലെ� 
സീീനിിയർ ക്ലർക്ക്് ശ്രീ�ീ. റെെജിി സിി. ആർ. (ഇടുുക്കിി കളക്ടറേ�റ്റ്്), സീീനിിയർ ക്ലർക്ക്് ശ്രീ�ീമതിി അയന 
എസ്്. സുുരേ�ഷ്് (ILDM), ക്ലർക്ക്് ശ്രീ�ീ. ലിിതിിൻ കൃൃഷ്്ണ (ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� കമ്മീീഷണറേ�റ്റ്്). 

8.	 എല്ലാാവിിധ സഹാായ സഹകരണങ്ങളും�ം നൽകിിയ ഐ.എംം.ജിി.യിിലെ� എല്ലാാ ഫാാക്കൽറ്റിി അംം
ഗങ്ങൾക്കുംം� മറ്റ്് എല്ലാാ ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥർക്കുംം�.

ഡോ�ോ. റാം�ം മോ�ോഹൻ ആർ.





പേര് ഉദ്യോഗപ്പേര്

ശ്്രരീ. കൃഷ്ണകുമാർ കെ. ഡെപ്്യയൂട്ടി കളക്ടർ

ശ്്രരീ. ജോ�ോർജ് ജോ�ോസഫ് ഡെപ്്യയൂട്ടി കളക്ടർ (റിട്ട.)

ശ്്രരീ. നാദർഷൻ വി. പി. തഹസിൽദാർ (റിട്ട.)

ശ്്രരീ. ബി. അശോ�ോക് തഹസിൽദാർ (റിട്ട.)

ശ്്രരീ. എൽ. സൂര്്യനാരായണൻ തഹസിൽദാർ (റിട്ട.)

ശ്്രരീ. അരുൺ ജെ. എൽ. സീനിയർ സൂപ്്രണ്ട്

ശ്്രരീ. റഹീം എം. തഹസിൽദാർ

ശ്്രരീ. ഹരികുമാർ ആർ. തഹസിൽദാർ

ശ്്രരീ. സുരേഷ് എസ്. ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ

ശ്്രരീ. ബൈജു ജി. ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ

ശ്്രരീ. കെ. ജയകുമാർ ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ

ശ്്രരീ. ജെയ്‌സൺ മാത്്യയു ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ

ശ്്രരീ. സന്്തതോഷ് കുമാർ വി. വില്ലേജ് ഓഫീസർ

ശ്്രരീ. രാജേഷ് ആർ. വില്ലേജ് ഓഫീസർ

ശ്്രരീ. മനോ�ോജ് സുകുമാർ വില്ലേജ് ഓഫീസർ

ശ്്രരീ. ജബോ�ോയ് മാത്്യയു വില്ലേജ് ഓഫീസർ

ശ്്രരീ. ഗിരീഷ് കുമാർ കെ.എസ്. വില്ലേജ് ഓഫീസർ

ശ്്രരീ. സജിത്ത് ശിവാനന്ദൻ റവന്്യയൂ ഇൻസ്‌പെക്ടർ

ശ്്രരീ. റാൺ വിജയ് വി.പി. റവന്്യയൂ ഇൻസ്‌പെക്ടർ

ശ്്രരീ. രതീഷ് എം. റവന്്യയൂ ഇൻസ്‌പെക്ടർ

ശ്്രരീ. യഗേഷ് ബി. സീനിയർ ക്ലർക്ക്

ശ്്രരീമതി ശ്്രരീജ ചന്ദദ്രൻ സീനിയർ ക്ലർക്ക്

ശ്്രരീ. ഹരിചന്ദദ്രപ്്രസാദ് സി. സീനിയർ ക്ലർക്ക്

ശ്്രരീമതി ലതികുമാരി ഒ.ജി. ടൈപ്പിസ്റ്റ് 

ടാസ്�്കക്്ഫഫോോഴ്സ് / ‌
റിസോ�ോഴ്സ് ഗ്്രരൂപ്പ് അംഗങ്ങൾ 





ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ വില്ലേജ് ഓഫീസർ, സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ, വില്ലേജ് അസിസ്റ്റൻ്റ്, സീനിയർ ക്ലർക്ക്/ക്ലർക്ക് (താലൂക്ക് 
ഓഫീസ് & ആർ.ഡി.ഒ. ഓഫീസ്), വില്ലേജ് ഫീൽഡ് അസിസ്റ്റൻ്റ്, ഹെഡ് ക്ലർ
ക്ക്, റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെക്ടർ, ടൈപ്പിസ്റ്റ്, ഓഫീസ് അറ്റൻഡന്റ്, ഡ്്രരൈവർ തുട
ങ്ങിയ വിവിധ തസ്തികകളിലെ ജീവനക്കാരുടെ ചുമതലകളും ഉത്തരവാദി
ത്്വങ്ങളുമാണ് ഈ വാല്്യത്തിൽ വിശദമായി പ്്രതിപാദിക്കുന്നത്.

റവന്്യയൂ ഭരണത്തിന്റെ അടിസ്ഥാന ഘടകമായ വില്ലേജ് ഓഫീസിന്റെ 
തലവൻ വില്ലേജ് ഓഫീസറാണ്. അദ്ദേഹത്തിന്റെ ഔദ്യോഗിക കൃത്്യനിർവ
ഹണത്തിൽ സഹായിക്കുന്നതിനാണ് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റുമാരെയും സ്പെ
ഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർമാരെയും നിയമിച്ചിരിക്കുന്നത്. 

വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുടെെ ചുുമതലകൾ പ്ര�ധാാനമാായുംം� മേ�ൽനോ�ോട്ട സ്വവഭാാവമുുള്ള
തുംം� അന്തിിമ തീീരുുമാാനമെെടുുക്കേ�ണ്ടതുുമാാണ്്. അദ്ദേ�ഹത്തിിന്റെ� ചുുമതലകളും�ം 
ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം വിിശാാലമാായ അർത്ഥത്തിിലാാണ്് രേ�ഖപ്പെ�ടുുത്തിിയിിരിി
ക്കുുന്നത്്. ഇത്തരത്തിിലുുള്ള ഓരോ�ോ ചുുമതലയുംം� പ്രാ�ാവർത്തിികമാാക്കുുന്നതിി
ന്് ആവശ്യയമാായ വിിശദമാായ നടപടിിക്ര�മങ്ങൾ നിിർവഹിിക്കുുക എന്നതാാണ്് 
വിില്ലേ�ജ്് അസിിസ്റ്റന്റ്്/സ്്പെ�ഷ്യയൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർമാാരുുടെെ ദൗ�ത്യംം�. ഈ 
വാാല്യയത്തിിൽ, വിില്ലേ�ജ്് അസിിസ്റ്റന്റ്് / സ്്പെ�ഷ്യയൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുടെെ ചുു
മതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട്് അവർ നിിർവഹിിക്കേ�ണ്ട 
നടപടിിക്ര�മങ്ങളുുടെെ സുുദീീർഘമാായ വിിശദാം�ംശങ്ങൾ കൂൂടിി രേ�ഖപ്പെ�ടുുത്തിിയിി
ട്ടുുണ്ട്്. വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറിിൽ നിിക്ഷിിപ്്തമാായ അധിികാാരങ്ങളും�ം ഉത്തരവാാദിി
ത്വവങ്ങളും�ം കാാര്യയക്ഷമമാായിി നടപ്പിിലാാക്കുുന്നതിിനുുള്ള അഭിിവാാജ്യയ ഘടകമാാണ്് 
വിില്ലേ�ജ്് അസിിസ്റ്റന്റ്് / സ്്പെ�ഷ്യയൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ. എല്ലാാ നടപടിികളുുടെെ
യുംം� പൂൂർണ്ണ ഉത്തരവാാദിിത്വംം� വിില്ലേ�ജ്് ഭരണത്തിിന്റെ� തലവൻ എന്ന നിിലയിിൽ 
വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറിിൽ നിിക്ഷിിപ്്തമാായിിരിിക്കുംം�.

പ്്രസാധകക്കുറിപ്പ്



ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ പങ്ക്ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ പങ്ക്
സദ്ഭരണം എന്ന ലക്ഷ്യം പ്്രരായോ�ോഗികമാക്കുന്ന
തിൽ ഭരണകൂടത്തെ സഹായിക്കുന്നത്, ഭരണ
സംവിധാനത്തിന്റെ നട്ടെല്ല് (Backbone of Public 
Service) എന്ന് വിശേഷിപ്പിക്കപ്പെടുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥ
വൃന്ദമാണ്. നയമോ�ോ പദ്ധതിയോ�ോ എന്തുതന്നെയാ
യാലും അത് ജനങ്ങളിലേക്ക് എത്തിക്കുന്നതിലും 
വിജയകരമായി നടപ്പാക്കുന്നതിലും ഉദ്യോഗസ്ഥർ
ക്കുള്ള പങ്ക് നിർണ്ണായകമാണ്. സർക്കാരുകളുടെ 
നയങ്ങൾക്്കുും ലക്ഷഷ്യങ്ങൾക്്കുും സ്്വപ്നങ്ങൾക്്കുും 

ജീവൻ നൽകുന്നത് ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ കാര്്യക്ഷമ
തയും അർപ്പണബോ�ോധവും പ്്രതിബദ്ധതയുമാണ്. 
സർക്കാർ ഓഫീസുകളുടെ സുഗമമായ പ്്രവർ
ത്തനത്തിനും സമയബന്ധിതമായ സേവനലഭ്്യത 
ഉറപ്പാക്കുന്നതിലും അവരുടെ പങ്ക് ഒഴിച്ചുകൂടാ
നാവാത്തതാണ്. ആയതിനാൽ, ഉദ്യോഗസ്ഥർ 
ഔദ്യോഗിക കൃത്്യനിർവഹണം എന്നതിലേക്ക് ചു
രുങ്ങാതെ പൗരന്റെ വികാസത്തിനും ക്ഷേമത്തി
നുമായി യത്നിക്കുക എന്നത് കാലത്തിന്റെ അനി
വാര്്യതയാണ്.

പ്്രരാരംഭം

ആധുനിക ഭരണസംവിധാനം, കേവലം നയങ്ങളും നിയമങ്ങളും നടപ്പാ
ക്കുന്ന ഒരു പ്്രവർത്തന ശൈലിയിൽ നിന്ന് വലിയ അളവിൽ വികാസം 
പ്്രരാപിച്ചിരിക്കുന്നു. ഒരു ക്ഷേമരാഷ്്ടട്്രത്തിൽ പൗരന്മാരുടെ അവകാശ
ങ്ങൾ സംരക്ഷിക്കപ്പെടുകയും, ജനങ്ങളുടെ പങ്കാളിത്തം ഉറപ്പാക്കുകയും, 
സുസ്ഥിരമായ വികസന പ്്രവർത്തനങ്ങൾ സാധ്്യമാക്കുകയും ചെയ്യുന്ന 
രീതിയിൽ ഈ ഭരണനിർവഹണം പുനർനിർവചിക്കപ്പെട്ടിരിക്കുന്നു.

ആധുനിക ഭരണനിർവഹണം (Modern Governance) വിവരസാങ്കേതിക
വിദ്്യയുടെ വളർച്ചയും സാമൂഹ്്യ മാറ്റങ്ങളെയും ഉൾക്്കകൊണ്ട് ഭരണപരമായ 
കാര്്യക്ഷമതയും ഫലപ്്രരാപ്തിയും സുതാര്്യതയും ഉറപ്പാക്കാൻ ലക്ഷഷ്യമിടു
ന്നു. കാലാനുസൃതമായ മാറ്റങ്ങളിലൂടെ ജനങ്ങളോ�ോട് കൂടുതൽ അടുത്ത് 
പ്്രവർത്തിക്കുകയും  അവരുടെ പ്്രതീക്ഷകൾക്കനുസരിച്ച് ഉയരുകയും 
ജീവിതം ക്ഷേമകരവും സുഖകരമാക്കുകയും ചെയ്യുക എന്നതാണ് പുതിയ  
ഭരണക്്രമം.

ആധുനിക ഭരണ നിർവഹണത്തിന്റെ ഉദാത്തമായ രൂപമാണ് സദ്ഭരണം 
(Good Governance). ഒരു സർക്കാർ എത്്രത്്തതോളം ജനാധിപത്്യ മൂല്്യങ്ങൾ 
ഉൾക്്കകൊള്ളുന്നുവോ�ോ, അത്്രത്്തതോളം അത് ജനവിശ്്വവാസം നേടി സദ്ഭരണ 
തത്്വങ്ങളോ�ോട് താദാത്മ്യം പ്്രരാപിക്്കുും. അതുവഴി വികസനവും ഉൾപ്പെടുത്ത
ലും തുല്്യതയും നിയമവാഴ്ചയും ഉറപ്പാക്കി, ഉത്തരവാദിത്്വത്്തതോടെയും സു
താര്്യമായും മുന്നേറുകയും ചെയ്്യുും. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ചുമതലകൾ വ്്യക്തമായി ‌ചുമതലകൾ വ്്യക്തമായി ‌
നിർവചിക്കുന്നതിന്റെ‌നിർവചിക്കുന്നതിന്റെ‌

പ്്രരാധാന്്യയംപ്്രരാധാന്്യയം

ഉത്തരവാദിത്്വവം 
(Accountability): 
ഓരോ�ോ ഉദ്യോ
ഗസ്ഥന്റെയും 
(ഔദ്യോഗിക സ്ഥാ
നപരമായ) പങ്ക് 
നിർവചിക്കുന്നതി
ലൂടെ, ജോ�ോലിയിൽ 
ഉത്തരവാദിത്ത
ബോ�ോധം ഉറപ്പാ
ക്കാൻ സാധിക്കു
ന്നു. തങ്ങളുടെ 
പ്്രവർത്തനങ്ങൾ
ക്്കുും തീരുമാന
ങ്ങൾക്്കുും ഓരോ�ോ 
ഉദ്യോഗസ്ഥനും 
നേരിട്ട് ഉത്തരവാ
ദിയാകുമ്്പപോൾ, 
അത് വകുപ്പിന്റെ 
പ്്രവർത്തന 
മികവിനെ പരി
പോ�ോഷിപ്പിക്കുന്നു.

ജനവിശ്്വവാസം 
(Public Trust): 
കാര്്യക്ഷമതയും 
സുതാര്്യതയും 
വർദ്ധിക്കുന്നതി
ലൂടെ പൊ�ൊതുജന
ങ്ങൾക്ക് സർക്കാ
രിലുള്ള വിശ്്വവാസം 
വർദ്ധിക്കുന്നു. 
സർക്കാരിന്റെയും 
വകുപ്പിന്റെയും 
പ്്രവർത്തനം ജന
കീയവും ജനസൗ
ഹൃദവുമായ ഒരു 
സമീപനത്തിന് 
വഴിയൊ�ൊരുക്കുന്നു.

മികച്ച തൊ�ൊഴിൽ 
സംസ്കാരം 
(Enhanced 
Work Culture): 
വ്്യക്തമായ മാർ
ഗ്ഗനിർദ്ദേശങ്ങൾ 
നൽകുന്നതിലൂടെ, 
കാര്്യക്ഷമവും 
പ്്രതിബദ്ധതയും 
ഉറപ്പാക്കുന്ന ഒരു 
പുതിയ തൊ�ൊഴിൽ 
സംസ്കാരം 
രൂപപ്പെടുത്താൻ 
സഹായിക്കുന്നു.

ശേഷി വികസനം 
(Capacity Building): 
ഓരോ�ോ തസത്ിക
യ്്കക്കകുും ആവശ്്യമായ 
അറിവും കഴിവും 
എന്തെല്ലാമാണെന്ന് 
കൃത്്യമായി നിർവ
ചിക്കപ്പെടുമ്്പപോൾ, 
ജീവനക്കാർക്ക് 
ഏത ്മേഖലയിലാ
ണ ്പരിശീലനം 
വേണ്ടതെന്ന് എളു
പ്പത്തിൽ തിരിച്ചറി
യാനും അവരുടെ 
കഴിവുകൾ അതിന് 
അനുയോ�ോജ്്യമായി 
വികസിപ്പിക്കാനും 
സാധിക്കുന്നു.

മെച്ചപ്പെട്ട ‌
സേവനലഭ്്യത ‌
(Improved 
Service 
Delivery): 

ഏത് ആവശ്്യ
ത്തിനായി ഏത് 
ചുമതല വഹിക്കു
ന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥനെ 
സമീപിക്കണം 
എന്നതിനെക്കു
റിച്ച് പൊ�ൊതുജന
ങ്ങൾക്ക് ആശയ 
വ്്യക്തത കൈ
വരുന്നു. ഇത് 
കാലവിളംബം 
കൂടാതെ സേവന
ങ്ങൾ ലഭ്്യമാക്കാൻ 
സഹായിക്കുന്നു.

കാര്്യക്ഷമത 
(Efficiency): 
ജോ�ോലിയെക്കു
റിച്ച് വ്്യക്തമായ 
ധാരണ ലഭിക്കു
ന്നതിനാൽ, ചുമ
തലകൾ സമയ
ബന്ധിതമായി 
നിർവഹിക്കാൻ 
ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് 
സാധിക്കുന്നു. 

സുതാര്്യത 
(Transparency): 
ചുമതലകളിൽ 
വ്്യക്തത കൈ
വരുന്നതിനാൽ, 
ഭരണപരമായ 
വിഷയങ്ങളിൽ 
സുതാര്്യതയും, 
അഴിമതിക്കുള്ള 
സാഹചര്്യവും 
സാധ്്യതയും പരി
മിതപ്പെടുന്നു. 

01 02 03 04

05 06 07

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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നിയമപരമായ പശ്ചാത്തലം: ‌നിയമപരമായ പശ്ചാത്തലം: ‌
വിവരാവകാശ, സേവനാവകാശ നിയമവിവരാവകാശ, സേവനാവകാശ നിയമ
ങ്ങൾങ്ങൾ

വിവരാവകാശ നിയമത്തിലെ 
വകുപ്പ് 4 (1) (ബി) പ്്രകാരം, 
ഓരോ�ോ പൊ�ൊതു അധികാരി

യും തങ്ങളുടെ ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ ചുമതലകളും 
ഉത്തരവാദിത്തങ്ങളും ഉൾപ്പെടെയുള്ള വിവര
ങ്ങൾ സ്്വമേധയാ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കാൻ ബാധ്്യസ്ഥ
രാണ്. പൊ�ൊതുജനങ്ങൾക്ക് വകുപ്പിന്റെ പ്്രവർ
ത്തനങ്ങൾ സംബന്ധിച്ച വിവരങ്ങൾ അപേക്ഷ 
നൽകാതെ മുൻകൂട്ടി ലഭ്്യമാക്കുക എന്നതാണ് 
ഇതിന്റെ ലക്ഷ്യം. ഓരോ�ോ ഉദ്യോഗസ്ഥന്റെയും ചു
മതലകൾ വ്്യക്തമായി നിർവചിച്ചിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ, 
പബ്ലിക് ഇൻഫർമേഷൻ ഓഫീസർക്ക് (PIO) വിവ
രങ്ങൾ വേഗത്തിൽ ശേഖരിച്ച് നിയമപരമായ സമ
യപരിധിക്കുള്ളിൽ മറുപടി നൽകാൻ സാധിക്്കുും. 
ഇത് പൊ�ൊതുഭരണത്തിൽ സുതാര്്യതയും ഉത്തര
വാദിത്തബോ�ോധവും ഉറപ്പാക്കുന്നു.

സമയബന്ധിതമായി സേവനങ്ങൾ ഉറപ്പാക്കുന്ന
തിൽ സേവനാവകാശ നിയമം (RTS) നിർണ്ണായക 
പങ്ക് വഹിക്കുന്നു. നിശ്ചിത സമയത്തിനുള്ളിൽ 
സേവനം നൽകാനോ�ോ അല്ലെങ്കിൽ അതിനുള്ള 
കാരണം രേഖാമൂലം അറിയിക്കാനോ�ോ ഈ നിയമം 
നിഷ്കർഷിക്കുന്നു. സേവനാവകാശ നിയമത്തി
ന്റെ ഫലപ്്രദമായ നടത്തിപ്പിന് ഓരോ�ോ ഉദ്യോഗ
സ്ഥന്റെയും ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്തങ്ങളും 
വ്്യക്തമായി നിർവചിക്കേണ്ടത് അനിവാര്്യമാണ്. 
ഇത് ഉദ്യോഗസ്ഥരെ കൂടുതൽ ഉത്തരവാദിത്തമു
ള്ളവരാക്കുകയും, സേവനങ്ങൾ നൽകുന്നതിലെ 
കാലതാമസം ഒഴിവാക്കുകയും ചെയ്യുന്നു. വിവരാ
വകാശ, സേവനാവകാശ നിയമങ്ങൾ പരസ്പര
പൂരകങ്ങളായി വർത്തിച്ച്, കാര്്യക്ഷമവും സുതാര്്യ
വുമായ ഭരണത്തിന് അടിത്തറയിടുന്നു.

കൈപ്പുസ്തകം: ‌കൈപ്പുസ്തകം: ‌
ലക്ഷഷ്യവും ഉപയോ�ോഗവുംലക്ഷഷ്യവും ഉപയോ�ോഗവും
സിംഗിൾ സോ�ോഴ്സ് ഓഫ് ട്്രരൂത്ത്  
(Single Source of Truth)

ഒരു ഭരണസംവിധാനത്തിലെ എല്ലാ പങ്കാളികളും 
തീരുമാനങ്ങളെടുക്കാനും പ്്രവർത്തിക്കാനും ഒരേ 
വിവരശേഖരത്തെ ആശ്്രയിക്കുന്ന സംവിധാനമാ
ണ് 'സിംഗിൾ സോ�ോഴ്സ് ഓഫ് ട്്രരൂത്ത്'. വിവിധയിട
ങ്ങളിൽ ചിതറിക്കിടക്കുന്ന വിവരങ്ങൾ മൂലമുണ്ടാ
കുന്ന ആശയക്കുഴപ്പങ്ങൾ ഒഴിവാക്കി കൃത്്യതയും 
സ്ഥിരതയും ഉറപ്പാക്കുകയാണ് ഈ കൈപ്പുസ്ത
കത്തിന്റെ പ്്രധാന ലക്ഷ്യം. സർക്കാരും വകുപ്്പുും 
കാലാകാലങ്ങളിൽ പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന വിവിധ 
ഉത്തരവുകളും മാർഗ്ഗനിർദ്ദേശങ്ങളും സമന്്വയിപ്പി
ച്ച്, ഓരോ�ോ ഉദ്യോഗസ്ഥനും തന്റെ ചുമതലകളെക്കു
റിച്ച് വ്്യക്തത കൈവരുത്തുക എന്നതാണ് ഈ 
ഉദ്്യമത്തിന്റെ ലക്ഷ്യം.

ഈ കൈപ്പുസ്തകം ഒരു ആധികാരിക രേഖ 
എന്നതിലുപരി, ഉദ്യോഗസ്ഥരെ യഥാർത്ഥ ജന
സേവകരാക്കി മാറ്റുന്നതിനുള്ള ഒരു ഉത്തേജകം 
കൂടിയായി വർത്തിക്കുന്നു.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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കൈപ്പുസ്തകത്തിന്റെ പ്്രരായോ�ോഗിക ഉപയോ�ോഗംകൈപ്പുസ്തകത്തിന്റെ പ്്രരായോ�ോഗിക ഉപയോ�ോഗം
ഈ കൈപ്പുസ്തകം വിവിധ തലങ്ങളിലുള്ളവർക്ക് എങ്ങനെ പ്്രയോ�ോജനപ്പെടുത്്താാം 
 എന്ന് താഴെക്്കകൊടുക്കുന്നു:

ഉപഭോ�ോക്താവ് (User) എങ്ങനെ ഉപയോ�ോഗിക്്കാാം ലഭിക്കുന്ന പ്്രയോ�ോജനങ്ങൾ

പൊ�ൊതുജനം (Public)

വകുപ്പിന്റെ സേവനങ്ങൾക്കായി 
നിയുക്തരായ ഉദ്യോഗസ്ഥരെ 
കണ്ടെത്താനും, പരാതികൾ 
നൽകുന്നതിനുള്ള ശരിയായ 
സംവിധാനം കണ്ടെത്താനും ഇത് 
ഉപയോ�ോഗിക്്കാാം.

സേവനങ്ങൾ കൃത്്യ സമയത്ത് 
ലഭിക്കുന്നു. അനാവശ്്യമായ കാല
താമസം ഒഴിവാക്കുന്നു. സേവനദാ
താക്കളിൽ സുതാര്്യതയും വിശ്്വവാസ
വും ഉറപ്പാക്കുന്നു.

പുതിയ ജീവനക്കാർ  
(New Employees)

വകുപ്പിന്റെ ഘടന, പദവികൾ, ചു
മതലകൾ, നിയമങ്ങൾ, നടപടിക്്ര
മങ്ങൾ എന്നിവ മനസ്സിലാക്കാൻ 
ഒരു വഴികാട്ടിയായി ഉപയോ�ോഗി
ക്്കാാം.

ജോ�ോലിയിൽ വ്്യക്തമായ ധാരണ 
ലഭിക്കുന്നു. വേഗത്തിൽ വകുപ്പിന്റെ 
ഭാഗമാകാനും കാര്്യക്ഷമമായി പ്്ര
വർത്തിക്കാനും സഹായിക്കുന്നു.

നിലവിലെ ജീവനക്കാർ 
(Existing Employees)

ചുമതലകളിൽ അവ്്യക്തതയുണ്ടാ
കുമ്്പപോൾ കൃത്്യത ഉറപ്പാക്കാനുള്ള 
ആധികാരിക മാർഗ്ഗരേഖയായി 
കണക്കാക്്കാാം. സഹപ്്രവർത്തകരു
ടെ ചുമതലകൾ മനസ്സിലാക്്കാാം.

ദൈനംദിന കാര്്യങ്ങൾ സുഗമമായി 
നടത്തുന്നതിന് സഹായിക്കുന്നു. 
ജോ�ോലിയിൽ കൂടുതൽ കാര്്യക്ഷമത
യും ആത്മവിശ്്വവാസവും കൈവരി
ക്കുന്നു.

സൂപ്പർവൈസർമാർ /  
ഉയർന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥർ

കീഴ് ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ ചുമതലകൾ 
നിരീക്ഷിക്കാനും വിലയിരുത്താ
നും, വകുപ്പിന്റെ നയങ്ങൾ സ്ഥി
രതയോ�ോടെ നടപ്പാക്കുന്നുവെന്ന് 
ഉറപ്പാക്കാനും ഉപയോ�ോഗിക്്കാാം.

ടീം അംഗങ്ങളെ കാര്്യക്ഷമമായി 
നയിക്കാൻ സഹായിക്കുന്നു. 
ജോ�ോലിയിൽ ആശയക്കുഴപ്പങ്ങൾ 
ഒഴിവാക്കുന്നു.

വകുപ്പ് (Department)

നിയമപരവും ഭരണപരവുമായ 
വിഷയങ്ങളിൽ ഒരു റഫറൻസായി 
ഉപയോ�ോഗിക്്കാാം. പുതിയ തസ്തിക
കൾ രൂപീകരിക്കുമ്്പപോൾ ഇവയെ 
അടിസ്ഥാനപ്പെടുത്്താാം.

പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ ഏകീകരണം 
ഉറപ്പാക്കുന്നു. നിയമപരമായ പരിര
ക്ഷ നൽകുന്നു. പൊ�ൊതുജനങ്ങളോ�ോ
ടുള്ള പ്്രതിബദ്ധത ഉറപ്പിക്കുന്നു.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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റവന്്യയൂ ഭരണത്തിന്റെ പശ്ചാത്തലംറവന്്യയൂ ഭരണത്തിന്റെ പശ്ചാത്തലം
കേരളത്തിലെ റവന്്യയൂ ഭരണത്തിന് നൂറ്റാണ്ടുകളു
ടെ ചരിത്്രമുണ്ട്. ജന്മിത്്വ, നാടുവാഴിത്്വ, നാട്ടുരാജ്്യ 
ഭരണക്്രമങ്ങളിലൂടെ റവന്്യയൂ വകുപ്പ്  നൂറ്റാണ്ടുകള്‍ 
നീണ്ട പരിണാമദശ പിന്നിട്ടാണ് ഇന്നു കാണുന്ന 
രൂപത്തിലെത്തിയത്.  1956-ൽ ഐക്്യകേരളം ഭാ
ഷാടിസ്ഥാനത്തില്‍ രൂപീകരിക്കുന്നതിനു മുന്്‍പപ് 
ഓരോ�ോ പ്്രദേശത്്തുും ഭൂമിയില്‍ വ്്യത്്യസ്തമായ 
അനുഭവക്്രമങ്ങളും അതിനനുസരിച്ചുള്ള റവന്്യയൂ 
ഭരണക്്രമവുമായിരുന്നു നിലവിലുണ്ടായിരുന്നത്. 
അക്കാലത്ത് ഭൂമിയുടെ നിയന്തത്രണം പ്്രധാനമാ
യും ജന്മിമാരുടേയും ക്ഷേത്്രങ്ങളുടേയും അധീന
തയിലായിരുന്നു. നാട്ടുരാജാക്കന്മാര്‍‍ക്്ക് രാജഭോ�ോഗ
ത്തിനുള്ള അവകാശമാണുണ്ടായിരുന്നത്. 

ഉപജീവനമാര്‍ഗ്ഗമെന്നതിലുപരി കാര്്‍ഷഷികവൃത്തി 
ഉത്പാദനപരമായ തൊ�ൊഴില്്‍മമേഖലയായി മാറിയ 
സാഹചര്്യത്തിലാണ് ഭൂനികുതി എന്ന ആശയ
ത്തിന് തുടക്കമാകുന്നത്. 1800-കളിലാണ് ഈ 
ആശയം പ്്രബലമാകുന്നത്.  കാര്്‍ഷഷിക വിളക
ളുടെ വിഹിതം എന്ന നിലയിലാണ് ആദ്്യകാല
ത്ത് ഭൂനികുതി ഈടാക്കിയിരുന്നത്. കൂടുതല്‍ 
ഭൂപ്്രദേശങ്ങളില്‍ ആധിപത്്യയം സ്ഥാപിക്കാനുള്ള 
മനുഷ്്യരുടെ കിടമത്സരം ഭൂമിയിന്മേലുള്ള അധിനി
വേശങ്ങളിലേയ്്കക്കകുും, അതുവഴിയുള്ള അവകാശ
ബന്ധങ്ങളിലേക്്കുും വഴി തെളിച്ചു എന്നു പറയാം. 
ഭൂമിയിന്മേല്‍ സ്ഥാപിച്ച ആദ്്യത്തെ അവകാശം 

ജന്മാവകാശമായിരുന്നു. പിന്നീട് നിരവധി അവ
കാശബന്ധങ്ങളും, കോ�ോയ്മകളും പിറവിയെടു
ത്തു.

ഭൂനികുതി കൃത്്യമായി തിട്ടപ്പെടുത്തി പിരിച്ചെടു
ക്കുന്നതിന് കണ്ടെഴുത്ത്, കേട്ടെഴുത്ത് തുടങ്ങിയ 
സെറ്റില്്‍മമെന്റ് രീതികളാണ് ആദ്്യയം ആരംഭിച്ചത്. 
അതിനുശേഷം കുറച്ചുകൂടി മികച്ച രീതിയില്‍ 
സർവെ ചെയ്ത് ഒഴുക്, ആയക്കെട്ട്, തണ്ടപ്പേര്‍ 
എന്നിങ്ങനെ രേഖകളുണ്ടാക്കുകയും രേഖകള്‍ 
പരിപാലിക്കുന്നതിനായി കൂടുതല്‍ ഉദ്യോഗസ്ഥരെ 
നിയമിക്കുകയും ചെയ്തു. 1800-കളുടെ അവസാ
നത്തില്‍ റവന്്യയൂ സെറ്റില്്‍മമെന്റ്  ഡിപ്പാര്്‍ടട്ടട്മമെന്‍‍റ് രൂ
പീകരിച്ചു. അന്നത്തെ നാട്ടുരാജാക്കന്മാരാണ് ഈ 
റവന്്യയൂ സെറ്റില്്‍മമെന്‍‍റിന് നേതൃത്്വവം കൊ�ൊടുത്തത്. 
1886 മുതല്‍ 1915 വരെയുള്ള കാലഘട്ടത്തിലാണ് 
ശാസ്്തത്്രരീയമായ സെറ്റില്്‍മമെന്‍‍റ് നടത്തി റിക്കാര്്‍ഡഡു
കള്‍ റവന്്യയൂ ഭരണത്തിന് കൈമാറുന്നത്. ഈ സെ
റ്റില്്‍മമെന്റ് റിക്കാര്്‍ഡഡുകളില്‍ ഫീല്്‍ഡഡ് മെഷര്്‍മമെന്റ് 
സ്കെച്ചുകളും, സെറ്റില്്‍മമെന്റ് രജിസ്റ്ററും ഇന്്നുും 
പ്്രചാരത്തിലുള്ള രേഖകളാണ്. സ്്വവാതന്ത്ര്യാനന്തരം 
റീസർവെ വരുന്നതുവരെ ഈ രേഖകളെ ആശ്്രയി
ച്ചാണ് റവന്്യയൂ ഭരണം നടത്തിവന്നിട്ടുള്ളത്. 

ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിന്റെ ഘടനലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിന്റെ ഘടന
കേരള സര്‍‍ക്്കാരിന്റെ ഭരണവകുപ്പായ റവന്്യയൂ 
വകുപ്പിനു കീഴിലാണ് ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പ് പ്്ര

ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പ് 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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വര്‍‍ത്്തിക്കുന്നത്. 1998-ലെ വിപുലമായ വകുപ്പ് 
പുനഃസംഘടനയുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ റവന്്യയൂ 
ബോ�ോര്്‍ഡഡ് നിര്‍ത്തലാക്കുകയും ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ 
കമ്മീഷണര്‍ മേധാവിയായി നിലവിലെ ഔദ്യോ
ഗിക ശ്്രരേണി വിന്്യസിക്കുകയും ചെയ്തു. ഭര
ണസൗകര്്യത്തിനായി സംസ്ഥാന ഭൂവിഭാഗത്തെ 
റവന്്യയൂ ജില്ലകളായും, റവന്്യയൂ ഡിവിഷനുകളായും, 
താലൂക്കുകളായും, വില്ലേജുകളായും വിഭജിച്ചിട്ടുണ്ട്. 

ജില്ലയിലെ റവന്്യയൂ ഭരണത്തിന്റെ മേധാവി ജില്ലാ 
കളക്ടറാണ്. റവന്്യയൂ ഡിവിഷനില്‍ സബ്കളക്ടര്‍/
റവന്്യയൂ ഡിവിഷണല്‍ ഓഫീസർ, താലൂക്ക് തല
ത്തില്‍ തഹസില്്‍ദദാർ, വില്ലേജ് തലത്തില്‍ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ എന്നിവർ റവന്്യയൂ ഭരണ ചുമതലകള്‍ 
നിര്‍വഹിക്കുന്നു. സംസ്ഥാനത്തെ മൂന്ന് സോ�ോണു
കളായി തിരിച്ച് റവന്്യയൂ വിജിലന്്‍സസ് വിഭാഗവും 
നാല് സോ�ോണുകളായി തിരിച്ച് താലൂക്ക് ലാന്്‍ഡഡ് 
ബോ�ോര്്‍ഡഡുകളും പ്്രവര്‍‍ത്്തിക്കുന്നുണ്ട്.

പ്്രവര്‍ത്തന വ്്യയാപ്തിപ്്രവര്‍ത്തന വ്്യയാപ്തി
ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ മാന്്വല്‍ അടിസ്ഥാനമാക്കിയാണ് 
റവന്്യയൂ ഓഫീസുകളുടെ പ്്രവര്‍ത്തനം ക്്രമീകരിച്ചി
ട്ടുള്ളത്. ആറു വാല്്യങ്ങളായാണ് ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ 
മാന്്വല്‍ തയാറാക്കാൻ തീരുമാനിച്ചിട്ടുള്ളത്. കമ്മി
ഷണറേറ്റ് മാന്്വല്‍, റവന്്യയൂ ഡിവിഷണല്‍ ഓഫീസ് 
മാന്്വല്‍, വില്ലേജ് ഓഫീസ് മാന്്വല്‍ എന്നിങ്ങനെ 
മൂന്ന് വാല്്യങ്ങൾ ഇതിനോ�ോടകം പ്്രസിദ്ധീകരിച്ചു.  

ഇന്‍ഡ്യന്‍ ഭരണഘടനയുടെ ഏഴാം ഷെഡ്്യയൂളി
ല്‍ പരാമർശിക്കുന്ന രണ്്ടാാം ലിസ്റ്റിലെ 18, 45, 49 
എന്നീ എന്്‍ടട്രരികളില്‍ വിവരിക്കുന്ന ഭൂമിയുമായി 
ബന്ധപ്പെട്ട ആക്ടുകളിലും ചട്ടങ്ങളിലും വിവരി
ക്കുന്ന വിഷയങ്ങളാണ് ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പ് 
പ്്രധാനമായും കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്നത്. ഭൂമിയുമാ
യി ബന്ധപ്പെട്ട നികുതി നിർണ്ണയവും സമാഹര
ണവും,  ഭൂമിയുടെ പരിപാലനവും എന്നിവയാണ് 
ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിന്റെ പ്്രധാന കര്‍ത്തവ്്യ
ങ്ങള്‍. ഇതിനുപുറമെ നിരവധി ഭരണകാര്്യങ്ങളും 
റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ നിര്‍വഹിക്കുന്നു. ഫീല്്‍ഡഡ് 
തലത്തില്‍ മികച്ച ഉദ്യോഗസ്ഥ വിന്്യയാസമില്ലാത്ത 
ഇതര വകുപ്പുകള്‍ കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്ന നിയമ
ങ്ങള്‍ റവന്്യയൂ വകുപ്പുവഴിയാണ് നടപ്പിലാക്കുന്നത്. 

റവന്്യയൂ വകുപ്പ് മറ്റു വകുപ്പുകളുടെ മാതൃവകുപ്പാ
യി കരുതപ്പെടുന്നതിനാൽ ഏതെങ്കിലും ഭരണവ
കുപ്പ് സ്്വതന്തത്രമായി ഏറ്റെടുത്ത് നടപ്പിലാക്കാത്ത 
ഭരണകാര്്യ വിഷയങ്ങള്‍ അവശിഷ്ട വിഷയങ്ങ
ളായി കണക്കാക്കി റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ നേരിട്ട് 
നിര്‍വഹിക്കുന്നു. ഇതു സംബന്ധിച്ച മുഴുവന്‍ 
ഉത്തരവാദിത്തങ്ങളും ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ മാന്്വലില്‍ 
ക്രോഡീകരിക്കുന്നുണ്ട്. 

ഉത്തരവാദിത്തങ്ങളുടെ നിര്‍വഹണംഉത്തരവാദിത്തങ്ങളുടെ നിര്‍വഹണം
സംസ്ഥാന സര്‍‍ക്്കാരിന്റെ ഭൂനയം അടിസ്ഥാനമാ
ക്കിയാണ് റവന്്യയൂ ഭരണത്തിനുള്ള നിയമനിര്‍‍മ്്മാ
ണം നടക്കുന്നത്. ഈ നിയമങ്ങളെ അതിന്റെ 
ഉദ്ദേശ്്യശുദ്ധിയോ�ോടെ വകുപ്പ് നടപ്പിലാക്കി വരുന്നു. 
നിയമങ്ങളില്‍ ഹൈക്്കകോടതിയും സുപ്്രരീീംകോ�ോട
തിയും ഓരോ�ോ കാലത്്തുും നടത്തുന്ന അവലോക
നവും പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങളും 
വകുപ്പ് തികഞ്ഞ ശ്്രദ്ധയോ�ോടെ പഠിച്ച് യഥാസമയം 
നടപ്പിലാക്കിവരുന്നു.

ഭൂമിയുടെ സർവെ ശാസ്്തത്്രരീയമായി നിര്‍വഹിച്ച് 
ഭൂരേഖകള്‍ കൃത്്യതയോ�ോടെ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്ന
തിന് സർവെ ഡയറക്ടറേറ്്റുും, ഭൂപരിഷ്കരണ പ്്രവ
ര്‍ത്തനങ്ങള്‍ കാര്്യക്ഷമമായി നടപ്പിലാക്കുന്നതിന് 
സ്റ്റേറ്റ് ലാന്്‍ഡഡ് ബോ�ോര്്‍ഡുും ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പി
നെ സഹായിക്കുന്നു.  ഇലക്ഷന്‍ വകുപ്്പുും ദുരന്ത 
നിവാരണ വകുപ്്പുും ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പുമുഖേ
നയാണ് ആ വകുപ്പിന്റെ പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ നടത്തി
വരുന്നത്. സെന്‍സസ് പ്്രവര്‍ത്തനവും ഏകോ�ോപി
പ്പിക്കുന്നത് ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പാണ്. 

എക്സിക്്യയുട്ടീവ് മജിസ്്ടട്്രരേറ്റുമാരായി റവന്്യയൂ വകു
പ്പിലെ  തഹസിൽദാർ മുതലുള്ള ഉയർന്ന ഉദ്യോഗ
സ്ഥരെയാണ് സര്‍‍ക്്കാര്‍ നിയമിക്കുന്നത്. ഭാരതീയ 
നാഗരിക സുരക്ഷാ സംഹിതയിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേ
ശങ്ങള്‍ പ്്രകാരമാണ് എക്സിക്്യയൂട്ടീവ് മജിസ്്ടട്്രരേറ്റു
മാര്‍ പ്്രവര്‍‍ത്്തിക്കുന്നത്. നീതിനിര്‍വഹണത്തില്‍ 
ജുഡീഷ്്യല്‍ കോ�ോടതികളെ സഹായിക്കുന്ന ചുമത
ലകളും റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ നിര്‍വഹിക്കുന്നുണ്ട്.  
റവന്്യയൂ കോ�ോടതികളായി പ്്രവര്‍‍ത്്തിക്കുന്ന റവന്്യയൂ 
ഓഫീസുകളുമുണ്ട്. സ്്വവാഭാവിക നീതിതത്്വങ്ങള്‍ 
പാലിച്ച് സംക്ഷിപ്തമായി തീരുമാനം എടുക്കേണ്ട 
വിഷയങ്ങളാണ് റവന്്യയൂ കോ�ോടതികളില്‍ തീര്‍‍പ്്പാ
ക്കുന്നത്. മെയിന്റനന്്‍സസ് ട്്രരൈബ്്യയൂണലുകളും, 
ലാന്്‍ഡഡ് ട്്രരൈബ്്യയൂണലുകളും, താലൂക്ക് ലാന്്‍ഡഡ് 
ബോ�ോര്്‍ഡഡുകളും വ്്യവസ്ഥാപിതമായ രീതിയില്‍ 
‘അഡ്ജൂഡിക്കേറ്റ്’ (Adjudicate) ചെയ്താണ് തീരു
മാനമെടുക്കുന്നത്. കാലതാമസം ഒഴിവാക്കുന്നതി
നായി വില്ലേജ്-താലൂക്ക് തലങ്ങളില്‍ സമ്മറിനടപ
ടികള്‍ സ്്വവീകരിച്ചാണ് തീരുമാനമെടുക്കുന്നത്.

മറ്റേതൊ�ൊരു വകുപ്പിലും പൊ�ൊതുസ്ഥാപനങ്ങളി
ലും കുടിശ്ശികയാകുന്ന റവന്്യയൂ വരവിനങ്ങള്‍ 
ഭൂനികുതി കുടിശ്ശിക എന്നപോ�ോലെ പിരിച്ചെടുക്കു
ന്നതിന് റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍‍ക്്ക് അധികാരമുണ്ട്. 
അതുപോ�ോലെ തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങ
ള്‍‍ക്്കു ലഭിക്കേണ്ട കെട്ടിട നികുതിയും, അധിക 
നികുതിയും പിരിച്ചെടുക്കുന്നത് ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ 
വകുപ്പാണ്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
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•	 വിില്ലേ�ജ്് ഭരണംം (Village Administration)

	� വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസര്‍

	� വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുടെെ പ്ര�ധാാന കര്‍ത്തവ്യയ
ങ്ങള്‍ :

	¾ I. റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്് നേ�രിിട്ട്് നടപ്പിിലാാക്കുുന്ന 
പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങളുമായി ബന്ധപ്പെട്ട ചുമത
ലകൾ

	» ഭൂൂനിികുുതിി (Land Tax)

	» കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി (Building Tax)

	» തോ�ോട്ട നിികുുതിി (Plantation Tax)

	» ജലസേ�ചന നിികുുതിി (Irrigation Tax)

	» ഭൂൂനിികുുതിിയേ�തര റവന്യൂൂ� വരവിിനംം 
(LROBT - Land Revenue Other Than 
Basic Tax)

	» നിികുുതിി വസൂൂലാാക്കൽ (Revenue 
Recovery)

	¾ II. ഭൂൂമിി പരിിപാാലനംം (Land Management)

	» കേ�രള ഭൂൂസംംരക്ഷണ നിിയമംം (Kerala 
Land Conservancy Act)

	» മൈൈനിംം�ഗ്് നിിയമംം (Mining Act)

	» നെ�ല്‍വയല്‍ തണ്ണീീര്‍ത്തട സംംരക്ഷണ 
നിയമം (Paddy Land and Wetland 
Conservation Act)

	» നദീീതീീര സംംരക്ഷണവുംം� മണല്‍ വാാരല്‍ 
നിയന്തത്രണവും നിയമം (River Bank 
Protection and Regulation of Removal 
of Sand Act)

	» ഭൂൂവിിനിിയോ�ോഗംം (Land Utilization)

	» ഭൂൂമിി പതിിവ്് (Land Assignment)

	» ഭൂൂമിി പാാട്ടത്തിിനുു നല്‍കല്‍ (Leasing of 
Government Land)

	» കാാർഡമംം സെ�റ്റിിൽമെെന്റ്് (Cardamom 
Settlement)

	» കോ�ോളനൈൈസേ�ഷൻ സ്്ക‌ീം�� 
(Colonization Scheme)

	» നാാണ്യയവിിള കൃൃഷിി (Cash Crop 
Cultivation)

	» വനഭൂൂമിി പതിിവ്് (Assignment of Forest 
Land)

	» വനാാവകാാശ നിിയമംം (Forest Rights 
Act)

	» പരിിസ്ഥിിതിി ലോ�ോല പ്ര�ദേ�ശങ്ങൾ 
(Ecologically Fragile Areas)

	» കണ്ണൻ ദേ�വൻ ഹിിൽസ്് (Kannan 
Devan Hills)

	» കോ�ോഫിി/കാാർഡമംം രജിിസ്്ട്രേ�േഷൻ 
(Coffee/Cardamom Registration)

 D
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	» ഭൂൂമിി വിിട്ടൊ�ൊഴിിയല്‍ (Relinquishment of 
Land)

	» അന്യംം� നിില്‍പ്പുംം� കണ്ടുുകെ�ട്ടലുംം� 
(Escheats and Forfeiture)

	» സർവീീസ്് ഇനാം�ം, അനുുഭോ�ോഗംം ഭൂൂമിികളുു
ടെ സംരക്ഷണം (Protection of Service 
Inam and Anubhogam Lands)

	» എനിിമിി പ്രോ��ോപ്പർട്ടിി (Enemy Property)

	» ഉടമസ്ഥരിില്ലാാത്ത നിിധിിശേ�ഖരംം 
(Treasure Trove)

	» ഭൂൂമിി കണ്ടെ�ത്തൽ (Land Identification)

	» ഭൂൂമിി കൈൈമാാറ്റംം (Land Transfer)

	» ഭൂൂപരിിഷ്്കരണംം (Land Reforms)

	» ഭൂൂമിി ഏറ്റെെടുുക്കൽ (Land Acquisition)

	¾ III. ഭൂൂരേ�ഖാാ സംംരക്ഷണംം (Land Records 
Management)

	» ലാാന്‍ഡ്് റിിക്കാാര്‍ഡ്് മെെയിിന്‍റനന്‍സ്് (LRM 
- Land Record Maintenance)

	» അതിിരടയാാള നിിയമംം (Boundary Act)

	» ഫീീൽഡ്് പരിിശോ�ോധന (Field Inspection)

	» ReLIS (റവന്യൂൂ� ലാാൻഡ്് ഇൻഫർമേ�ഷൻ 
സിസ്റ്റം) (Revenue Land Information 
System - ReLIS)

	» പോ�ോക്കുുവരവ്് (Mutation of Land)

	» ഭൂൂമിിയുുടെെ ന്യാാ�യവിില (Fair Value of 
Land)

	» പഞ്ചനാാമ (മഹസ്സർ) [Mahazar]

	» ജമാാബന്തിി (Jamabandi)

	» നോ�ോട്ടീീസുുകള്‍ (Notices)

	» നോ�ോട്ടീീസ്് ബോ�ോര്‍ഡ്് പരസ്യയത്തിിനുുള്ള 
നോ�ോട്ടീീസുുകള്‍:

	» വ്യയക്തിിഗത നോ�ോട്ടീീസുുകള്‍:

	» വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസര്‍ പുുറപ്പെ�ടുുവിിക്കുു
ന്ന ഉത്തരവുുകളും�ം നോ�ോട്ടീീസുുകളും�ം :

	» വിില്ലേ�ജ്് ജനകീീയ സമിിതിി (Village 
Janakeeya Samithi)

	» ട്രീ�ീ കമ്മിിറ്റിി (Tree Committee)

	» നോ�ോട്ടീീസ്് ബോ�ോർഡ്് (Notice Board)

	» പ്ര�തിിരോ�ോധ നടപടിികൾ (Preventive 
Action)

	¾ IV. സാാക്ഷ്യയപത്ര�ങ്ങൾ (Certificates)

	» ഭൂൂമിി സംംബന്ധമാായ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റുുകള്‍ 
(Land Related Certificates):

	» കൈൈവശാാവകാാശ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Possession Certificate)
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	» കൈൈവശാാവകാാശ ജപ്്തിി രഹിിത 
സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Possession and Non 
Attachment Certificate)

	» ലൊ�ൊക്കേ�ഷന്‍ മാാപ്പ്് (Location Map)

	» വിില നിിര്‍ണ്ണയ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Land 
Valuation Certificate)

	» സോ�ോള്‍വന്‍സിി സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Solvency 
Certificate)

	» ലാാന്‍ഡ്് സ്റ്റാാറ്റസ്് സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Land 
Status Certificate)

	» സാാക്ഷ്യയപ്പെ�ടുുത്തിിയ പകർപ്പ്് (Certified 
Copy)

	» സ്വവതന്ത്ര� ഭരണവകുുപ്പ്് ഇല്ലാാത്തതിി
നാൽ റവന്്യയൂ വകുപ്പിൽ നിക്ഷിപ്ത
മായ കർത്തവ്്യങ്ങൾ:

	» വ്യയക്തിി/കുുടും�ംബബന്ധ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റുുക
ള്‍

	» നേ�റ്റിിവിിറ്റിി സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Nativity 
certificate)

	» ഡൊ�ൊമിിസൈൈല്‍ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Domicile 
Certificate)

	» തിിരിിച്ചറിിയല്‍ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Certificate 
of Identity)

	» ജീീവിിച്ചിിരിിക്കുുന്നുു എന്ന സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Life certificate)

	» വ്യയത്യയസ്്ത പേ�രിില്‍ അറിിയപ്പെ�ടുുന്നവര്‍ 
ഒരാാൾ ആണെ�ന്ന സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (One 
and the Same certificate)

	» ബന്ധുുത്വവ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Relationship 
certificate)

	» കുുടും�ംബാംം�ഗത്വവ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Family 
Membership certificate)

	» മിിശ്ര�വിിവാാഹ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Inter-caste 
marriage certificate)

	» വിിധവ / വിിഭാാര്യയന്‍ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് / പുുനർ
വിവാഹ സ്ഥിതി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (WIDOW 
OR WIDOWER CERTIFICATE / NON 
REMARRIAGE CERTIFICATE)

	» ആശ്രി�ിതത്വവ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Dependency 
certificate)

	» അഗതിി സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Destitute 
certificate)

	» അനന്തരാാവകാാശ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Legal 
heirship certificate)
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	» വരുുമാാന സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Income 
certificate )

	» സംംവരണ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റുുകള്‍ 
(Reservation Certificates):

	» ജാാതിി / സമുുദാായ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (caste / 
community certificate)

	» നോ�ോണ്‍ - ക്രി�ിമിിലെ�യര്‍ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Non - creamy layer certificate )

	» EWS സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Economically 
Weaker Section Certificate)

	» ന്യൂൂ�നപക്ഷ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Minority 
Certificate)

	» ഭാാഷാാ ന്യൂൂ�നപക്ഷ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Linguistic-minority-certificate)

	¾ V. മറ്റ്് പ്ര�ധാാന ചുുമതലകൾ (Other 
Important Duties)

	» ജനനമരണ രജിിസ്്ട്രേ�േഷൻ (Birth and 
Death Registration)

	» പൊ�ൊതുുജന പരാാതിി പരിിഹാാരംം (Public 
Grievance Redressal)

	» പൊ�ൊതുുജനങ്ങളുുടെെ പരാാതിി പരിിഹാാര 
സംവിധാനങ്ങൾ

*	 മുുഖ്യയമന്ത്രി�ിയുുടെെ പരാാതിി പരിിഹാാര 
സെൽ (CMO PORTAL)

*	 മിിത്രം�ം (റവന്യൂൂ� മന്ത്രി�ിയുുടെെ പരാാതിി 
പരിഹാര സെൽ)

*	 ജിില്ലാാ കളക്ടറുുടെെ പരാാതിി പരിിഹാാര 
സെൽ

	» കോ�ോടതിി വ്യയവഹാാരങ്ങള്‍ (Court 
Litigations)

*	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസര്‍ എതിിര്‍കക്ഷിിയാാ
യി വരുന്ന വ്്യവഹാരങ്ങള്‍

*	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസര്‍ ഫയല്‍ ചെ�യ്യുുന്ന 
പരാതികൾ (Complaints filed as 
Authorized Officer)

*	 കോ�ോടതിിയെ� സഹാായിിക്കൽ

	» ദേ�ശീീയ കുുടും�ംബക്ഷേ�മ പദ്ധതിി (NFBS - 
National Family Benefit Scheme)

	» പെ�ൻഷൻ / ധനസഹാായ പദ്ധതിികൾ 
(Pension / Financial Assistance 
Schemes)

*	 ക്ഷയരോ�ോഗിികൾക്കുുള്ള ധനസഹാായംം

*	 കുുഷ്്ഠരോ�ോഗിികൾക്കുുള്ള ധനസഹാായംം

*	 ക്യാാ�ൻസർ രോ�ോഗിികൾക്കുുള്ള ധനസ
ഹായം

*	 അവശകലാാകാാരന്മാാർക്കുുള്ള 
പെൻഷൻ

*	 സർക്കസ്് തൊ�ൊഴിിലാായിി സ്വീീ�കരിിച്ചവ
രും, അവശത അനുഭവിക്കുന്നവരു
മായ കലാകാരന്മാർക്ക് പെൻഷൻ
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	» ഹിിറ്റ്്  ആൻഡ്് റൺ (Hit and Run) കൊ�ൊ
മ്പൻസേഷൻ സ്കീം

	» മുുഖ്യയമന്ത്രി�ിയുുടെെ ദുുരിിതാാശ്വാാ�സനിിധിി 
(CMDRF - Chief Minister's Distress 
Relief Fund)

	» പ്ര�കൃൃതിിക്ഷോ�ോഭ ദുുരന്തനിിവാാരണ പ്ര�
വർത്തനങ്ങൾ (Natural Calamity and 
Disaster Management Activities)

	   അപകട ദുരിതാശ്്വവാസ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ:

	» വിിദേ�ശത്ത്് മരണപ്പെ�ടുുന്ന ഇന്ത്യയൻ പൗൗ
രന്മാരുടെ അവകാശങ്ങൾ (Rights of 
Indian citizens who die abroad)

	» സമാാശ്വാാ�സ തൊ�ൊഴിിൽദാാന പദ്ധതിി 
(Compassionate Employment Scheme)

	» നാാഷണൽ ട്ര�സ്റ്റ്് ആക്ട്് (National Trust 
Act)

	» ഇലക്ട്രി�ിക്് ലൈൈൻ (Electric Line)

	» ആദിിവാാസിി ക്ഷേ�മംം (Tribal Welfare)

	» പോ�ോഷ്് ആക്ട്് (POSH Act - Prevention 
of Sexual Harassment)

	» മാാതാാപിിതാാക്കളുുടെെയുംം� മുുതിിർന്ന പൗൗ
രന്മാരുടെയും ക്ഷേമം (Maintenance 
and Welfare of Parents and Senior 
Citizens)

	» ഭിിന്നശേ�ഷിിയുുള്ളവരുുടെെ അവകാാശനിിയ
മം 2016 (The Rights of Persons with 
Disabilities Act, 2016)

	» പൗൗരത്വവ അപേ�ക്ഷ (Application for 
Citizenship)

	» കെ�ട്ടിിട വാാടക നിിയന്ത്ര�ണ നിിയമംം 
(Building and Rent Control Act)

	» ഇലക്ഷന്‍ (Election)

	» സെ�ൻസസ്് (Census)

	» പ്ര�ത്യേ�േക ലൈൈസൻസുുകൾ (Special 
Licenses)

*	 ആയുുധ നിിയമപ്ര�കാാരമുുള്ള 
ലൈസൻസ്:

*	 സ്്ഫോ�ോടക വസ്്തുു ലൈൈസൻസ്് 
(Explosive License):

*	 Petrol Pump License:

*	 തോ�ോക്ക്് ലൈൈസൻസ്് (Gun License)
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	» മണ്ണ്് സംംരക്ഷണംം (Soil Conservation)

	» വിിവരാാവകാാശംം (Right to Information)

	» സേ�വനാാവകാാശംം (Right to Service)

	» സ്റ്റാാമ്പ്് ആക്്ട്് (Stamp Act)

	» കോ�ോടതിിയിിൽ ഒടുുക്കിിയ ഫീീസ്് തിിരിികെ� 
കിട്ടുന്നതിന് (Refund of Court Fees)

	» പഞ്ചാായത്ത്് രാാജ്് ആക്ട� (Panchayat 
Raj Act)

	» ആരാാധനാാലയങ്ങളുുടെെ നിിർമ്മാാണംം 
(Construction of Places of Worship)

	» ശ്് മശാാനങ്ങളുുടെെ നിിർമ്മാാണംം 
(Construction of Cemeteries)

	» Buds Act (Banning of Unregulated 
Deposit Schemes Act, 2019)

	» കർഷകത്തൊ�ൊഴിിലാാളിി ക്ഷേ�മനിിധിി 
ബോ�ോർഡ് (Agricultural Workers' 
Welfare Fund Board)

	» പ്ര�സ്സ്് രജിിസ്്ട്രേ�േഷൻ (Press 
Registration)

	» ഉൾനാാടൻ ഗതാാഗതംം (Inland 
Navigation)

	» ശ്രീ�ീപണ്ടാാരവക ഭൂൂമിി (Sreepandaravaka 
Land)

	» ശ്രീ�ീപാാദംം ഭൂൂമിി (Sreepadam Land)

	» മലബാാർ ഭൂൂമിി രജിിസ്്ട്രേ�േഷൻ (Malabar 
Land Registration)

	» ഹൈൈവേ� പ്രൊ��ൊട്ടക്ഷൻ (Highway 
Protection)

	» പ്ര�സിിദ്ധീീകരണങ്ങൾ (Publications)

	» വിില്ലേ�ജ്് ഡയറക്ട്്ടറിി (വിില്ലേ�ജ്് ഡയറിി) 
[Village Directory / Village Diary]

	» ഓഫീീസ്് പ്ര�വർത്തനംം (Office 
Administration)

	» റിിക്കാാർഡ്് നശിിപ്പിിക്കൽ (Destruction of 
Records)

	» ആനുുകാാലിികങ്ങൾ (Periodicals)

	» കത്തിിടപാാടുുകൾ (Correspondences)

	» വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള മുുതലുുകൾ (Valuables)

	» സ്റ്റാാമ്പ്് അക്കൗൗണ്ട്് (Stamp Account)

	» ക്യാാ�ഷ്് ഡിിക്ലറേ�ഷൻ രജിിസ്റ്റർ (Cash 
Declaration Register)

	» ഔദ്യോ�ോ�ഗിിക ജോ�ോലിികളുുടെെ പരിിശോ�ോധന 
(Inspection of Official Duties)
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	» ബന്ധുുത്വവ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Relationship 
Certificate)

	» വിിധവ / വിിഭാാര്യയൻ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Widow/Widower Certificate)

	» ആശ്രി�ിത സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Dependency 
Certificate)

	» കുുടും�ംബ അംംഗത്വവ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Family Membership Certificate)

	» അനന്തരാാവകാാശ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Legal 
Heirship Certificate)

	» മൈൈനോ�ോറിിറ്റിി സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Minority 
Certificate)

	» അഗതിി സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Destitute 
Certificate)

	» ജാാതിി / സമുുദാായ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Caste / 
Community Certificate)

	» ഭാാഷാാ ന്യൂൂ�നപക്ഷവിിഭാാഗമാാണെ�ന്ന 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (Linguistic Minority 
Certificate)

	» മിിശ്ര�വിിവാാഹ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Inter-caste 
Marriage Certificate)

	» വരുുമാാന സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Income 
Certificate)

	» നോ�ോൺ-ക്രീ�ീമിിലെ�യർ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Non-Creamy Layer Certificate)

	» EWS (Economically Weaker Section) 
Certificate

	» സംംസ്ഥാാനത്തിിന്് അകത്തുുള്ളതുംം� 
എന്നാൽ കേന്ദദ്രസർക്കാർ സ്ഥാപനങ്ങ
ളിലേക്ക് അല്ലാത്തതായ ആവശ്്യത്തിന് 
എല്ലാത്തരം സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളും തയ്യാ
റാക്കുമ്്പപോൾ:

•	 സ്്പെ�ഷ്യയൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ / വിില്ലേ�ജ്് 
അസിസ്റ്റൻ്റ് / സീനിയർ ക്ലർക്ക് (താലൂക്ക് 
ഓഫീസ് / ആർ.ഡി.ഒ. ഓഫീസ് )

	� സ്്പെ�ഷ്യയൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ / വിില്ലേ�ജ്് 
അസിസ്റ്റൻ്റ്:

	� സീീനിിയർ ക്ലർക്ക്് / ക്ലർക്ക്് (താാലൂൂക്ക്് / 
ആർ.ഡി.ഒ. ഓഫീസ്)

	� പൊ�ൊതുു ചുുമതലകൾ (General Duties)

	� സാാക്ഷ്യയപത്രം�ം (Certificate)

	» കൈൈവശാാവകാാശ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Possession Certificate)

	» ഭൂൂമിിയുുടെെ വിില നിിർണ്ണയ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Valuation Certificate)

	» സോ�ോൾവൻസിി സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Solvency 
Certificate)

	» നേ�റ്റിിവിിറ്റിി സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Nativity 
Certificate)

	» ഡൊ�ൊമിിസെ�ൽ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Domicile 
Certificate)

	» One and the Same Certificate

	» തിിരിിച്ചറിിയൽ സാാക്ഷ്യയപത്രം�ം 
(Identification Certificate)

	» ജീീവിിച്ചിിരിിക്കുുന്നുു എന്ന സാാക്ഷ്യയപത്രം�ം 
(Life Certificate)
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	� എക്്സ്്പ്ലോ�ോസീീവ്് ആക്ട്് (Explosives Act)

	� മുുതിിർന്ന പൗൗരൻമാാരുുടെെ ക്ഷേ�മവുംം� സംംര
ക്ഷണവും Act, 2007 (Maintenance and 
Welfare of Senior Citizens Act)

	� ജനന മരണ രജിിസ്്ട്രേ�േഷൻ (Birth and 
Death Registration)

	� ദുുരന്ത നിിവാാരണംം (Disaster 
Management)

	� ഇലക്ഷൻ (Election)

	� ക്ഷേ�മ പദ്ധതിികൾ (Welfare Schemes)

	� ദേ�വസ്വംം� (Devasom)

	� വിില്ലേ�ജ്് ഫീീൽഡ്് അസിിസ്റ്റന്റ്് (Village 
Field Assistant)

	� ഹെ�ഡ്് ക്ലർക്ക്് (Head Clerk)

	� റവന്യൂൂ� ഇൻസ്്പെ�ക്ടർ (Revenue 
Inspector)

	� ടൈൈപ്പിിസ്റ്റ്് (Typist)

	� ഓഫീീസ്് അറ്റൻഡന്റ്് (Office Attendant)

	� ഡ്രൈൈ�വർ (Driver)

	� പദാാവലിി (Glossary)

	� പോ�ോക്കുുവരവ്് (Mutation of Property)

	� ഭൂൂരേ�ഖാാ പരിിപാാലനംം (Land Record 
Management)

	� The Kerala Land Conservancy Act, 1957

	� ഭൂൂമിി കൈൈമാാറ്റംം (Land Transfer)

	� കേ�രള ഭൂൂമിി പതിിവ്് നിിയമവുംം� ചട്ടങ്ങളും�ം 
(Kerala Land Assignment Act and 
Rules)

	� വന ഭൂൂമിി പട്ടയംം (Forest land pattayam)

	� കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ നിിയമംം (Kerala 
Land Reforms Act)

	� ഭൂൂമിി വിിട്ടൊ�ൊഴിിയൽ (Land 
Relinquishment)

	� റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി (Revenue Recovery)

	� ബോ�ോട്ട്് - ഇന്‍ - ലാാന്റ്് (Bought in Land)

	� ന്യാാ�യവിില നിിർണ്ണയംം (Fair Value 
Determination)

	� സ്റ്റാാമ്പ്് അഡ്്ജുുഡിിക്കേ�ഷൻ (Stamp 
Adjudication)

	� സ്റ്റാാമ്പ്് റീീഫണ്ട്് (Stamp Refund)

	� അമൂൂല്യയ നിിധിി (Treasure Trove)

	� ആയുുധ നിിയമംം (Arms Act)
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റവന്്യയൂ ഭരണത്തിന്റെ അടിസ്ഥാന യൂണിറ്റാണ് വില്ലേജുകൾ. സർവെ 
നടത്തി, അതിർത്തികൾ നിർണയിച്ച് രൂപീകരിക്കപ്പെട്ടിട്ടുള്ള 98 ഗ്്രരൂപ്പ്‌ 
വില്ലേജുകൾ ഉൾപ്പെടെ 1664 വില്ലേജുകൾ  നിലവിൽ കേരളത്തിലുണ്ട്.

സംസ്ഥാന രൂപീകരണത്തിന് മുൻപ് തിരുവിതാംകൂർ, കൊ�ൊച്ചി, മലബാർ 
എന്നിങ്ങനെ മൂന്ന് പ്്രവിശ്്യകളായിട്ടാണ് ഭരണനിർവഹണം നടത്തി
യിരുന്നത്. ഈ കാലത്തുണ്ടായിരുന്ന അടിസ്ഥാന ഭരണനിർവഹണ 
സംവിധാനമെന്ന നിലയിൽ ഭരണപരമായ എല്ലാ ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും 
വില്ലേജ് ഓഫീസുകളിൽ നിക്ഷിപ്തമായിരുന്നു. പുതിയ വകുപ്പുകൾ 
രൂപീകൃതമായപ്്പപോൾ, മാറ്റി നൽകിയവ ഒഴികെയുള്ള ചുമതലകളെല്്ലാാം 
തുടർന്്നുും വില്ലേജ് ഓഫീസുകളിൽ നിർവഹിച്ചു വരുന്നു.

 സംസ്ഥാന രൂപീകരണ ശേഷം ഏകീകൃത ഭരണക്്രമം നിലവിൽ വന്നു. 
ഏകീകൃത സംവിധാനത്തിലും റവന്്യയൂ ഭരണക്്രമത്തിന്റെ അടിസ്ഥാന 
ഘടകമാണ് വില്ലേജ് ഓഫീസുകൾ. ഒരു വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ, സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ, വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ്, വില്ലേജ് 
ഫീൽഡ് അസിസ്റ്റന്റ് എന്നീ തസ്തികകളാണുള്ളത്.  കേരള ലാൻഡ് 
റവന്്യയൂ മാന്്വൽ വാല്്യയം VI അടിസ്ഥാനമാക്കിയാണ് വില്ലേജ് ഓഫീസുക
ളിൽ ഭരണപരമായ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ നിർവഹിക്കുന്നത്. 

വില്ലേജ് ഭരണം‌
(Village Administration)

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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സംസ്ഥാന സര്‍‍ക്്കാരിനു കീഴില്‍, ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ വില്ലേജ് ഭരണത്തി
ന്റെ തലവനാണ്  വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍. റവന്്യയൂ വകുപ്പിന്റെ സുപ്്രധാന ചുമതലകളായ 
നികുതി പിരിച്ചെടുക്കലും, സര്‍‍ക്്കാര്‍ വക സ്ഥാവരസ്്വത്തുക്കളുടെ സംരക്ഷണവും 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ പ്്രരാഥമിക കര്‍ത്തവ്്യമാണ്. ഇതു കൂടാതെ വില്ലേജ് തലത്തിലെ 
സംസ്ഥാന സര്‍‍ക്്കാരിന്റെ പ്്രതിനിധിയെന്ന നിലയില്‍ മറ്റ് വകുപ്പുകള്‍ യഥാകാലം 
ഏല്‍‍പ്്പിക്കുന്ന വിവിധ ചുമതലകൾ ഭരണനിർവഹണത്തിന്റെ ഭാഗമായി വില്ലേജ് 
ഓഫീസര്‍ നിര്‍വഹിക്കുന്നു. സ്്വതന്തത്ര വകുപ്പുകള്‍ രൂപീകരിച്ചിട്ടില്ലാത്ത വിഷയങ്ങ
ളില്‍ മേലുദ്യോഗസ്ഥർ നിർദ്ദേശിക്കുന്ന പ്്രകാരം വിവിധ കർത്തവ്്യങ്ങളും വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ നിർവഹിക്കുന്നുണ്ട്.

സര്‍‍ക്്കാരിന്റെ ഇതര വകുപ്പുകള്‍ പിരിച്ചെടുക്കുന്ന നികുതികളും, ഫീസുകളും, 
കിസ്തുകളും, ചാര്‍‍ജ്്ജുകളും, മറ്റ് ഏതൊ�ൊരു സര്‍‍ക്്കാര്‍ വരവിനവും കുടിശ്ശിക 
വരികയും പിരിച്ചെടുക്കാന്‍ ആ വകുപ്പിന് കഴിയാതെ വരികയും ചെയ്യുകയാണെ
ങ്കില്‍ അർത്ഥനയുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ അത് പിരിച്ചെടുക്കേണ്ട ബാധ്്യത റവന്്യയൂ 
വകുപ്പിനാണ്. ഭൂനികുതിയല്ലാത്ത എല്ലാ റവന്്യയൂ വരവിനങ്ങളും ഭൂനികുതി പോ�ോലെ 
പിരിച്ചെടുക്കാന്‍ വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍‍ക്്ക് അധികാരമുണ്ട്.  

സംസ്ഥാന സർക്കാരിന്റെ റവന്്യയൂ വകുപ്പിനു കീഴിൽ ലാൻഡ് റവന്്യയൂ കമ്മീഷണർ - 
ജില്ലാ കളക്ടർ - റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ - തഹസിൽദാർ - വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
എന്നിങ്ങനെയാണ് ഭരണനിർവഹണ ശ്്രരേണി വിന്്യസിച്ചിരിക്കുന്നത്.  

വില്ലേജ് ഓഫീസർ നിർവഹിക്കുന്ന എല്ലാ ഭരണപരമായ പ്്രവർത്തനങ്ങളും നിർ
ണ്ണയിക്കപ്പെട്ടിട്ടുള്ള രീതിയിൽ യഥാസമയം താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെ
യ്തിരിക്കണം. 

വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ 
പ്്രധാന കര്‍ത്തവ്്യങ്ങള്‍:

I. റവന്്യയൂ വകുപ്പ് നേരിട്ട് നടപ്പിലാക്കുന്ന ‌
പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങളുമായി ബന്ധപ്പെട്ട ചുമതലകൾ

(നിികുുതിി പിിരിിവുംം� ഭൂൂമിി പരിിപാാലനവുുമാാണ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്് നേ�രിിട്ട്് നടപ്പിിലാാക്കുുന്ന പ്ര�വർത്തന
ങ്ങൾ)

8.	 ഭൂൂനിികുുതിി സ്റ്റേ� ചെ�യ്യപ്പെ�ടുുകയാാണെ�ങ്കിില്‍ 
അതു നീക്കുന്നതിനുള്ള അടിയന്തര റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ടുകള്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

9.	 ഭൂൂനിികുുതിി പിിരിിച്ചെ�ടുുത്തതുു സംംബന്ധിിച്ച 
ആനുകാലികം (മുതല്‍-പിരിവ്-ബാക്കി സ്റ്റേ
റ്്റ്മമെന്റ്) എല്ലാ മാസവും അസ്സസിംഗ് അതോ�ോ
റിറ്റിക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

10.	 ഭൂൂനിികുുതിി പിിരിിച്ചെ�ടുുത്തതിിനുംം� ഖജനാാവിി
ല്‍ ഒടുക്കിയതിനും കൃത്്യമായ നാള്‍വഴി, 
ലഡ്ജര്‍, ചലാന്‍ എന്നിവ മേല്‍പരിശോ�ോധന
യ്്ക്കകായി സൂക്ഷിക്കുക.

11.	 ഭൂൂനിികുുതിി അധിികമാായിി പിിരിിച്ചെ�ടുുത്തിിട്ടുു
ണ്ടെങ്കില്‍ അത് വകയിരുത്തുക.

12.	 ഭൂൂനിികുുതിി രസീീത്് കൃൃത്രി�ിമമാായിി നിിർമ്മിിച്ചതാാ
യി ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെട്ടാൽ വ്്യയാജരേഖ നിർമ്മി
ച്ചതിനും പണാപഹരണത്തിനും ക്്രരിമിനൽ 
കേസെടുക്കുന്നതിന് പോ�ോലീസ് സ്റ്റേഷൻ 
ഹൗസ്‌ ഓഫീസർക്ക് സത്്വരമായി റിപ്്പപോർട്ട് 
നൽകുക.

13.	 ജമാാബന്തിിയുുടെെ കൃൃത്യയത ഉറപ്പുുവരുുത്തുുക. 

ഭൂൂനിികുുതിി  
(Land Tax)
1.	 കേ�രള ഭൂൂനിികുുതിി നിിയമ പ്ര�കാാരംം നിിർണ

യിച്ചിട്ടുള്ള നികുതി എല്ലാ സാമ്പത്തിക 
വര്‍ഷവും കൃത്്യമായി പിരിച്ചെടുത്ത് ഖജനാ
വില്‍ ഒടുക്കുവരുത്തുക.

2.	 ഭൂൂനിികുുതിി കുുടിിശ്ശിികക്കാാരുുടെെ വിിവരംം (അറിി
വുനമ്പർ/7-ാം നമ്പർ) തയാറാക്കുക.

3.	 ഭൂൂനിികുുതിി കുുടിിശ്ശിിക പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കുുക.
4.	 കുുടിിശ്ശിികയിിന്മേ�ല്‍ പലിിശയുംം� പിിഴയുംം� ഈടാാ

ക്കുക.
5.	 കേ�രള ഭൂൂനിികുുതിി നിിയമ പ്ര�കാാരംം ഭൂൂനിികുുതിി 

നിർണയിക്കുന്നതിനുള്ള  റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടുകള്‍ 
യഥാസമയം അസ്സസിംഗ് അതോ�ോറിറ്റിക്ക് 
(തഹസിൽദാർ) സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

6.	 കേ�രള ഭൂൂനിികുുതിി നിിയമ പ്ര�കാാരംം നിിർണയിി
ച്ചിട്ടുള്ള  നികുതി കുറവ് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള റി
പ്്പപോര്‍‍ട്്ടുകള്‍ യഥാസമയം അപ്പലേറ്റ് അതോ�ോ
റിറ്റിക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

7.	 ഭൂൂനിികുുതിി റീീഫണ്ട്് ചെ�യ്യേ�ണ്ടതാായിി വന്നാാല്‍ 
മേലുദ്യോഗസ്ഥരുടെ നിര്‍‍ദ്്ദേശപ്്രകാരം റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ടുകള്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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കെട്ടിട നികുതി  
(Building Tax)
1.	 കേ�രള കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി നിിയമപ്ര�കാാരംം 01-04-

1973-നു ശേഷം വില്ലേജിൽ നിർമ്മിച്ച എല്ലാ 
കെട്ടിടങ്ങളും പരിശോ�ോധന നടത്തി കെട്ടിട 
നികുതിയും, അധിക നികുതിയും നിർണയി
ക്കുന്നതിനുള്ള റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തയാറാക്കി അസ്സ
സിംഗ് അതോ�ോറിറ്റിക്ക് (തഹസിൽദാർ) സമ
ര്‍‍പ്്പിക്കുക.

2.	 കേ�രള കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി നിിയമ പ്ര�കാാരംം 
അസ്സസ് ചെയ്തിട്ടുള്ള കെട്ടിട നികുതിയും 
അധിക നികുതിയും അതത് സാമ്പത്തിക 
വര്്‍ഷഷം കൃത്്യമായി പിരിച്ചെടുത്ത് ഖജനാവി
ല്‍ ഒടുക്കുവരുത്തുക.

3.	 ഫ്ലാാറ്റ്് / അപ്പാാർട്ട്്മെെന്റ്് കെ�ട്ടിിടങ്ങളുുടെെ കൈൈ
വശക്കാരിൽ നിന്്നുും ആനുപാതികമായി 
ഭൂനികുതി പിരിക്കുക.

4.	 കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി, അധിിക നിികുുതിി, കുുടിിശ്ശിിക
ക്കാരുടെ വിവരം (അറിവുനമ്പര്‍) തയാറാക്കുക.

5.	 കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി, അധിിക നിികുുതിി കുുടിിശ്ശിിക
ക്കാരിൽ നിന്്നുും കുടിശ്ശിക വസൂലാക്കുക.

6.	 കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി, അധിിക നിികുുതിി കുുടിിശ്ശിിക
യിന്മേല്‍ പലിശ (LROBT) ഈടാക്കുക.

7.	 കേ�രള കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി നിിയമ പ്ര�കാാരംം കെ�ട്ടിിട 
നികുതി, അധിക നികുതി ഇവ പുനഃപരിശോ�ോ
ധിക്കുന്നതിനുള്ള റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടുകള്‍ യഥാസമയം 
അസ്സസിംഗ് അതോ�ോറിറ്റിക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

8.	 8. കേ�രള കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി നിിയമ പ്ര�കാാരമുുള്ള 
നികുതി നിർണയം സംബന്ധിച്ച അപ്പീലില്‍ / 
റിവിഷനില്‍ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടുകള്‍ യഥാസമയം അപ്പ
ലേറ്റ് / റിവിഷന്‍ അതോ�ോറിറ്റിക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

9.	 കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി, അധിിക നിികുുതിി ഇവ സ്റ്റേ� ചെ�
യ്യപ്പെടുകയാണെങ്കില്‍ അതു നീക്കുന്നതിനു 
ള്ള അടിയന്തര റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടുകള്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

10.	 കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി, അധിിക നിികുുതിി ഇവ തിിരിിച്ചുു 
നൽകേണ്ടി വന്നാല്‍ മേലുദ്യോഗസ്ഥരുടെ നി
ര്‍‍ദ്്ദേശപ്്രകാരം റിപ്്പപോർട്ട്‌ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

11.	 കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി, അധിിക നിികുുതിി ഇവ പിിരിിച്ചെ�
ടുത്തതു സംബന്ധിച്ച ആനുകാലികം (മുതല്‍-
പിരിവ്-ബാക്കി സ്റ്റേറ്്റ്മമെന്റ്) എല്ലാ മാസവും 
അസ്സസിംഗ് അതോ�ോറിറ്റിക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

12.	 കെ�ട്ടിിട നിികുുതിി, അധിിക നിികുുതിി ഇവ പിിരിി
ച്ചെടുത്തതിനും ഖജനാവില്‍ ഒടുക്കിയതിനും കൃ
ത്്യമായ നാള്‍വഴി, ലഡ്ജര്‍, ചലാന്‍ എന്നിവ 

മേല്‍പരിശോ�ോധനയ്്ക്കകായി തയ്യാറാക്കുക.

13.	 ഈടാാക്കിിയ തുുക സംംബന്ധിിച്ച്് ജമാാബന്തിി
യിൽ കൃത്്യത ഉറപ്പുവരുത്തുക. 

തോ�ോട്ട നികുതി  
(Plantation Tax)
1.	 തോ�ോട്ട നിികുുതിി റദ്ദാാക്കിിയ 06-01-2023-നുു 

മുൻപു വരെ കിട്ടേണ്ടതായ തോ�ോട്ട നികുതി 
ഇനത്തിലുള്ള നികുതി വസൂലാക്കുക. 

2.	 06-01-2023-നുു മുുൻപുുള്ള അസസ്്മെെന്റിിലെ� 
അപ്പീലിലും റിവിഷനിലും റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

ജലസേചന നികുതി  
(Irrigation Tax)
കേരള ഇറിഗേഷൻ ആൻഡ് വാട്ടർ കൺസർവെ
ഷൻ ആക്ട് 2003 പ്്രകാരം നടപ്പിലാക്കിയിട്ടുള്ള 
ജലസേചന പദ്ധതികളിൽ നിന്്നുും ഗുണഭോ�ോക്താ
ക്കളിൽ നിന്്നുും ജലസേചന നികുതി ഈടാക്കി 
വരുന്നു.

1.	 ജലസേ�ചന പദ്ധതിിയുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട്് നിികുുതിി 
പിരിക്കേണ്ട ഇരുപതാം നമ്പർ അക്കൗണ്ട് 
തയ്യാറാക്കി നാളതീകരിച്ചു സൂക്ഷിക്കുക.

2.	 ആയക്കെ�ട്ട്് പ്ര�കാാരമുുള്ള മുുതൽ പിിരിിക്കുുക.

3.	 കുുറവ്് വരുുത്തേ�ണ്ട (Remission) കേ�സുുകളിി
ല്‍ ഇറിഗേഷന്‍ വകുപ്പ് ഉദ്യോഗസ്ഥരുമായി  
സംയുക്ത സ്ഥല പരിശോ�ോധന നടത്തി റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക. 

ഭൂനികുതിയേതര റവന്്യയൂ 
വരവിനം (LROBT - Land 
Revenue Other Than Basic Tax)
1.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് ഫീീസ്്, റവന്യൂൂ� പിിഴ, റവന്യൂൂ� 

പലിശ, രേഖാ പകർപ്പ് ഫീസ്, കളക്ഷൻ 
ചാർജ്ജ്, നോ�ോട്ടീസ് പടി മുതലായ തുകകൾ 
പിരിച്ചെടുത്തു ഖജനാവിൽ ഒടുക്കുക. 

2.	 ജമാാബന്തിി അക്കൗൗണ്ട്് തയാാറാാക്കുുക. 

നികുതി വസൂലാക്കൽ  
(Revenue Recovery)
ഭൂനികുതിയിലും വിജ്ഞാപനം ചെയ്തിട്ടുള്ള 
ഇതര ഇനങ്ങളിലും കുടിശ്ശികയായ തുകകൾ 
വസൂലാക്കുന്നതിന് റവന്്യയൂ റിക്കവറി നിയമം 
റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥരെ ചുമതലപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ട്.  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ കുടിശ്ശികകൾ കൂടാതെ വിവിധ 
സർക്കാർ വകുപ്പുകൾ പൊ�ൊതുസ്ഥാപനങ്ങൾ 
എന്നിവിടങ്ങളിൽ കുടിശ്ശികയാകുന്ന തുകകളും 
ഭൂനികുതിയെന്നപോ�ോലെ പിരിച്ചെടുക്കുന്നു.

1.	 കേ�രള ഭൂൂനിികുുതിി നിിയമ പ്ര�കാാരംം കുുടിിശ്ശിിക 
ഈടാക്കുന്നതിനുള്ള റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് യഥാസമ
യം അധികാരപ്പെടുത്തിയ ഉദ്യോഗസ്ഥന് 
(Assessing authority) സമര്‍‍പ്്പിക്കുക. 

2.	 ഭൂൂനിികുുതിിയല്ലാാത്ത വിിജ്ഞാാപനംം ചെ�യ്്തിി
ട്ടുള്ള  എല്ലാ കുടിശ്ശികകളും ഭൂനികുതി കുടി
ശ്ശിക എന്നപോ�ോലെ റവന്്യയൂ റിക്കവറി നടപടി
ക്്രമപ്്രകാരം പിരിച്ചെടുക്കുക. 

3.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിിക്കുുള്ള ഡിിമാാന്‍ഡ്് നോ�ോട്ടീീസുു
കള്‍ നിയമാനുസരണം കുടിശ്ശിക കക്ഷിക്ക് 
നടത്തി മടക്കുക.

4.	 ഡിിമാാന്‍ഡ്് നോ�ോട്ടീീസ്് നടത്തിി ജംംഗമ സാാധന
ങ്ങള്‍ ഉടന്‍ ജപ്തി ചെയ്ത് സര്‍‍ക്്കാര്‍ അധീ
നതയില്‍ എടുക്കുക.

5.	 അനുുവദനീീയ സമയത്തിിനുുള്ളിിൽ കുുടിിശ്ശിിക 
അടയ്്ക്കകാത്തപക്ഷം സ്ഥാവര വസ്തു ജപ്തി 
റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് അധികാരപ്പെടുത്തിയ ഉദ്യോഗസ്ഥ
ന് (Authorized Officer) അയക്കുക.

6.	 ജപ്്തിി ചെ�യ്്ത മുുതലുുകളുുടെെ പരിിപാാലനവുംം� 
മേൽനോ�ോട്ടവും  നിര്‍വഹിക്കുക.

7.	 സ്ഥാാവരവസ്്തുുക്കളുുടെെ ലേ�ലത്തിില്‍ സര്‍ക്കാാ
രിനുവേണ്ടി പങ്കെടുക്കുകയും ബോ�ോട്ട് ഇന്‍ 
ലാന്്‍ഡഡായി (Bought in Land) മാറുന്ന 
ഭൂമിയുടെ ഭരണകര്്‍തതൃത്്വവം ഏറ്റെടുക്കുകയും 
ചെയ്യുക.

8.	 ജപ്്തിി ചെ�യ്്ത ജംംഗമ വസ്്തുുക്കൾ ലേ�ലംം 
ചെയ്ത് തുക അർത്ഥനാധികാരിക്ക് കൈമാറുക.

9.	 ജപ്്തിി ചെ�യ്്ത സ്ഥാാവര വസ്്തുുക്കള്‍ ലേ�ലംം 
ചെയ്ത് തുക ഒടുക്കുന്നതിന് ആവശ്്യമായ റി
പ്്പപോര്‍‍ട്്ടുകള്‍ കൃത്്യസമയത്ത് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

10.	 റവന്യൂൂ� കുുടിിശ്ശിികയോ�ോടൊ�ൊപ്പംം കളക്ഷന്‍ 
ചാര്‍‍ജ്്ജ്, പ്രോസസിംഗ് ചാര്്‍ജജ്, ഡിമാന്്‍ഡഡ് 
നോ�ോട്ടീസ് ഫീ എന്നിവ ഈടാക്കുക.

11.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി നിിയമ പ്ര�കാാരംം ഡിിമാാന്‍ഡ്് 
വന്നിട്ടുള്ള തുക എല്ലാ സാമ്പത്തിക 
വര്‍ഷവും കൃത്്യമായി പിരിച്ചെടുത്ത് ഒടുക്കു
വരുത്തുക.

12.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി കുുടിിശ്ശിികക്കാാരുുടെെ അറിിവുു 

നമ്പര്‍ (7-ാം നമ്പർ അക്്കകൌണ്ട്) തയ്യാറാക്കുക.

13.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി കുുടിിശ്ശിികയിിന്മേ�ല്‍ പലിിശ 
ഈടാക്കുക.

14.	 കുുടിിശ്ശിിക തുുകയിില്‍ സ്റ്റേ� / തവണ അനുുവദിി
ച്ചിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ ആ വിവരം യഥാസമയം അധി
കാരപ്പെടുത്തിയ ഉദ്യോഗസ്ഥന് (Authorised 
Officer) റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് ചെയ്യുക.

15.	 പിിരിിച്ചെ�ടുുത്ത തുുക തിിരിിച്ചുു കൊ�ൊടുുക്കേ�ണ്ടിി 
വന്നാൽ (Refund)   മേലുദ്യോഗസ്ഥരുടെ നി
ര്‍‍ദ്്ദേശപ്്രകാരം റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടുകള്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

16.	 സ്റ്റേ� ചെ�യ്യപ്പെ�ട്ട റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി കേ�സുുക
ളിൽ സ്റ്റേ കാലാവധി കഴിഞ്ഞാലുടൻ റവന്്യയൂ 
റിക്കവറി നടപടികൾ പുനരാരംഭിക്കുക. 

17.	  Revenue Recovery Act വകുുപ്പ്് 65 പ്ര�കാാരംം 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുന്നതിന് ആവശ്്യമായ റി
പ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

18.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി കുുടിിശ്ശിിക പിിരിിച്ചെ�ടുുത്തതുു 
സംബന്ധിച്ച ആനുകാലികം (മുതല്‍-പിരിവ്-
ബാക്കി സ്റ്റേറ്്റ്മമെന്‍‍റ്) എല്ലാ മാസവും അധികാ
രപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥന് (Authorised Officer) 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

19.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി കുുടിിശ്ശിിക പിിരിിച്ചെ�ടുുത്തതിി
നും ഖജനാവില്‍ ഒടുക്കിയതിനും കൃത്്യമായ 
നാള്‍വഴി, ലഡ്ജര്‍, ചലാന്‍ എന്നിവ മേല്‍പ
രിശോ�ോധനയ്്ക്കക് തയാറാക്കുക.

20.	 കളക്ഷന്‍ ചാാര്‍ജ്ജ്്, ഡിിമാാൻഡ്് നോ�ോട്ടീീസ്് 
ഫീ എന്നിവ സംബന്ധിച്ച് ജമാബന്തിയുടെ 
കൃത്്യത ഉറപ്പുവരുത്തുക.

21.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി കുുടിിശ്ശിിക ശമ്പളത്തിിൽ 
നിന്ന് ഈടാക്കേണ്ടുന്ന സംഗതികളിൽ അതി
നാവശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ട് അധികാരപ്പെട്ട ഉദ്യോ
ഗസ്ഥന് (Authorised Officer) നൽകുക. 

22.	 റവന്യൂൂ� ലേ�ലത്തിിൽ വകുുപ്പ്് 50 പ്ര�കാാരംം സർ
ക്കാരിനു വേണ്ടി ലേലം കൊ�ൊള്ളുക.

23.	 വകുുപ്പ്്  75 പ്ര�കാാരമുുള്ള നോ�ോട്ടീീസുുകളോ�ോ 
ഉത്തരവുകളോ�ോ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നതിനാവ
ശ്്യമായ നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

24.	 വകുുപ്പ്് 83 പ്ര�കാാരമുുള്ള നോ�ോട്ടീീസുുകളോ�ോ ഉത്ത
രവുകളോ�ോ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നതിനാവശ്്യ
മായ നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

25.	 സർഫാാസിി നിിയമപ്ര�കാാരംം കുുടിിശ്ശിിക പിിരിി
ക്കാാൻ നൽകുുന്ന സേ�വനത്തിിന്് സർവീീസ്് 
ചാാർജ്് ഈടാാക്കുുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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II. ഭൂമി പരിപാലനം ‌
(Land Management)

ഭരണഘടന പ്്രകാരം സ്റ്റേറ്റ് ലിസ്റ്റിൽ ഉൾപ്പെടുന്ന ഭൂമി പരിപാലനം സംസ്ഥാന സർക്കാരിന്റെ മാത്്രരം 
ചുമതലയും ഉത്തരവാദിത്്വവുമാണ്. ഇത് നിർവഹിക്കുന്നത് റവന്്യയൂ വകുപ്പാണ്. റവന്്യയൂ വകുപ്പിന്റെ 
പ്്രതിനിധിയെന്ന നിലയിൽ ഓരോ�ോ വില്ലേജിലെയും ഭൂമിയുടെ പരിപാലനം പൂർണ്ണമായും വില്ലേജ് 
ഓഫീസറിൽ നിക്ഷിപ്തമാണ്. കൺസർവെഷൻ, കൺസഷൻ, പ്രൊട്ടക്ഷൻ, റെഗുലേഷൻ, റീഹാ
ബിലിറ്റേഷൻ തുടങ്ങിയ ആശയങ്ങളുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ രൂപീകൃതമായിട്ടുള്ള വിവിധ നിയമ
ങ്ങൾ, ചട്ടങ്ങൾ, എന്നിവയുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ ഭൂമി പരിപാലനം നിർവഹിക്കുന്നു. 

കേരള ഭൂസംരക്ഷണ നിയമം 
(Kerala Land Conservancy Act)
1.	 ഭൂൂസംംരക്ഷണ പ്ര�വര്‍ത്തനങ്ങള്‍ വിില്ലേ�ജ്് 

ഓഫീസറുടെ പ്്രരാഥമിക കര്‍ത്തവ്്യമാണ്. 
സര്‍‍ക്്കാര്‍ ഭൂമിയിലെ അനധികൃത പ്്രവേശ
വും നിര്‍‍മ്്മാണ പ്്രവര്‍ത്തനവും കണ്ടെത്തു
ന്നതിനായി നിശ്ചിത ഇടവേളകളില്‍ ഫീല്്‍ഡഡ് 
പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതാണ്.

2.	 അനധിികൃൃത പ്ര�വേ�ശംം, നിിര്‍മ്മാാണ പ്ര�വര്‍ത്ത
നം കണ്ടെത്തിയാലുടന്‍ സ്റ്റോപ്പ് മെമ്്മമോ 
നല്്‍കകി പ്്രരിവന്റീവ് ആക്ഷന്‍ എടുക്കുക.

3.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലേ�ക്കുുള്ള കടന്നുുകയറ്റവുംം�, 
അനധികൃത നിര്‍‍മ്്മാണ പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങളും 
തടയുകയും, തുടര്‍നടപടികള്‍ സ്്വവീകരിക്കു
ന്നതിനായി കളക്ടര്‍‍ക്്ക്  റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് (എ ഫാറം) 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുകയും ചെയ്യുക.

4.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിി കൈൈവശപ്പെ�ടുുത്തുുന്നതിി
നു നിയമപരമല്ലാത്ത രേഖകളുണ്ടാക്കുന്ന
ത് കണ്ടെത്തിയാല്‍ കളക്ടര്‍‍ക്്ക് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് 
ചെയ്യുക.

5.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലെ� മണ്ണ്്, മണല്‍, പാാറ തുുട
ങ്ങിയ ധാതുക്കളും, ലാറ്ററൈറ്റ്, ലൈംഷെല്‍ 

തുടങ്ങിയ വിലപിടിപ്പുള്ള വസ്തുക്കളും അന
ധികൃതമായി നീക്കം ചെയ്യുന്നത് തടഞ്ഞ് കള
ക്ടര്‍‍ക്്ക് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് നല്്‍കകുക.

6.	 പെ�ര്‍മിിറ്റ്് ലഭിിച്ചവര്‍ അനുുവദനീീയമാായതിി
നേക്കാൾ കൂടുതൽ സര്‍‍ക്്കാര്‍ മുതലുകള്‍ 
നീക്കം ചെയ്യുന്നത് തടയുകയും, കളക്ടര്‍‍ക്്ക് 
റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് നല്്‍കകുകയും ചെയ്യുക.

7.	 സര്‍ക്കാാര്‍ അധീീനതയിിലുുള്ള വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള 
മരം വെട്ടി നശിപ്പിക്കുകയോ�ോ, കടത്തിക്്കകൊ
ണ്ടു പോ�ോകുകയോ�ോ ചെയ്താല്‍ അത് തടഞ്ഞ് 
കളക്ടര്‍‍ക്്ക് എ.എ. ഫാറത്തില്‍ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് 
നല്്‍കകുക.

8.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയുുടെെ അതിിരടയാാളങ്ങള്‍ നശിി
പ്പിക്കുന്നത് തടയുക, പുനഃസ്ഥാപിക്കുന്നതി
ന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

9.	 സർക്കാാർ സ്ഥാാപിിച്ചിിട്ടുുള്ള അതിിരടയാാളങ്ങൾ 
നശിപ്പിക്കുന്നത് ഭാരതീയ ന്്യയായ സംഹിതയി
ലെ വകുപ്പ് 326(ഇ) പ്്രകാരം ക്്രരിമിനൽ കുറ്റ
മാണ്.  ഇത്തരം പ്്രവർത്തനം നടത്തിയത് ശ്്ര
ദ്ധയിൽപ്പെട്ടാൽ അപ്്പപോൾ തന്നെ പോ�ോലീസ് 
സ്റ്റേഷൻ ഹൌ�ൌസ് ഓഫീസർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് 
നൽകുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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10.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയുുടെെ സംംരക്ഷണത്തിിന്് വിി
ഘാതമാകുന്ന കോ�ോടതി കേസ്സുകളില്‍ കക്ഷി 
ചേര്‍‍ന്്ന് സർക്കാർ താല്പര്്യയം സംരക്ഷിക്കുന്ന
തിന് കളക്ടര്‍‍ക്്ക് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടു നല്്‍കകുക.

11.	 ബിി-ഫാാറംം നോ�ോട്ടീീസുംം�, സിി-ഫാാറംം ഉത്തരവുംം� 
യഥാസമയം നടത്തി മടക്കിയെന്ന് ഉറപ്പുവരു
ത്തുക.

12.	 സിി-ഫാാറംം ഉത്തരവ്് നടപ്പിിലാാക്കുുക. എതിിര്‍പ്പ്് 
ഉണ്ടാകുകയാണെങ്കില്‍ കളക്ടറെ അറിയിച്ച് 
മേൽ നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

13.	 കയ്യേ�റ്റംം ഒഴിിപ്പിിച്ച സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിി തുുടര്‍ന്നുുള്ള 
കയ്യേറ്റങ്ങളില്‍ നിന്്നുും സംരക്ഷിക്കുക.

14.	 പ്രി�ിവന്റീീവ്് ആക്ഷന്റെ� ഭാാഗമാായിി പിിടിിച്ചെ�ടുു
ത്ത മുതലുകള്‍ ലേലം ചെയ്ത് സര്‍‍ക്്കാരിലേ
ക്ക് മുതല്‍ കൂട്ടുന്നതിനുള്ള റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് കളക്ട
ര്‍‍ക്്ക് നല്്‍കകുക.

15.	 സർക്കാാർ വക ഭൂൂമിി, മരംം, മിിനറൽസ്് ഇവ 
അപഹരിക്കുന്നതും അതിനായി വ്്യയാജരേ
ഖയുണ്ടാക്കുന്നതും ക്്രരിമിനൽ കുറ്റമാണ്.  
അത്തരം സന്ദർഭങ്ങളിൽ ആ പ്്രദേശത്തെ 
പോ�ോലീസ് സ്റ്റേഷൻ ഹൌ�ൌസ് ഓഫീസർക്ക് കേ
സെടുക്കുന്നതിനുള്ള റിപ്്പപോർട്ട് നിയമലംഘ
നം ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെട്ട നിമിഷം തന്നെ നൽകുക.

16.	 ഭൂൂസംംരക്ഷണ പ്ര�വര്‍ത്തനങ്ങളിില്‍ മഹസ്സര്‍ 
തയാറാക്കുക.

17.	 ഭൂൂസംംരക്ഷണ പ്ര�വര്‍ത്തനങ്ങളിില്‍ ക്രി�ിമിിനല്‍ 
കേസ് എടുക്കുകയാണെങ്കില്‍ ആവശ്്യമായ 
തെളിവുകള്‍ പബ്ലിക് പ്രോസിക്്യയൂട്ടര്‍ വഴി 
കോ�ോടതിയിൽ സമർപ്പിക്കുക.

18.	 അത്തരംം കേ�സുുകളിില്‍ കോ�ോടതിിയിില്‍ സാാ
ക്ഷിയായി തെളിവു നൽകുക.

19.	 ഭൂൂസംംരക്ഷണ പ്ര�വര്‍ത്തനങ്ങളുുടെെ ആനുുകാാ
ലികങ്ങള്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

20.	 ഭൂൂസംംരക്ഷണ പ്ര�വര്‍ത്തനങ്ങളുുടെെ അനുുബ
ന്ധം-18 രജിസ്റ്ററും, അക്കൗണ്്ടുും പരിപാലി
ക്കുക.

21.	 പിിഴ, കോ�ോമ്പൻസേ�ഷൻ ഇനങ്ങളിിൽ പിിരിിവ്് 
വന്ന തുകയുടെ അക്കൗണ്്ടുും ജമാബന്തിയും 
തയ്യാറാക്കുക.

22.	 സർക്കാാർ വക ഭൂൂമിികളുുടെെ 1-ാം�ം നമ്പർ രജിി
സ്റ്റർ, വൃക്ഷങ്ങളുടെ 2-ാം നമ്പർ രജിസ്റ്റർ, 
റിസർവ് ചെയ്ത മരങ്ങളുടെ 7-ാം നമ്പർ രജി
സ്റ്റർ എന്നിവ നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക. 

മൈനിംഗ് നിയമം  
(Mining Act)
1.	 എല്ലാാത്തരംം ധാാതുുക്കളും�ം സര്‍ക്കാാര്‍ മുുതലുു

കളാണ്. സ്്വകാര്്യ സ്ഥലത്തുള്ള ധാതുക്കളി
ന്മേലും സര്‍‍ക്്കാര്‍ കുത്തകാവകാശം നിലനി
ര്‍‍ത്്തിയിട്ടുണ്ട്. അനധികൃത ഖനനവും ഖനന 
പൂര്‍വ പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങളും കണ്ടെത്തുന്നതി
നായി ഫീല്്‍ഡഡ് പരിശോ�ോധന നടത്തുക.

2.	 ധാാതുുക്കളുുടെെ അനധിികൃൃത സംംഭരണവുംം� 
കടത്്തുും തടയുന്നതിന് വാഹന പരിശോ�ോധന 
ഉൾപ്പെടെയുള്ള കരുതൽ നടപടികൾ സ്്വവീക
രിക്കുക.

3.	 അനധിികൃൃത പ്ര�വര്‍ത്തനത്തിിനുുപയോ�ോഗിിച്ച 
വാഹനങ്ങളും ഉപകരണങ്ങളും ശേഖരിച്ച 
ധാതുക്കളും പിടിച്ചെടുക്കുക.

4.	 പിിടിിച്ചെ�ടുുത്ത വസ്്തുുക്കൾ സീീഷര്‍ (Seizure) 
മഹസ്സര്‍ തയാറാക്കി  രാത്്രരി പാറാവുള്ള കാ
ര്്യയാലയത്തിലേക്ക് സൂക്ഷിപ്പിനായി നീക്കം 
ചെയ്യുക.

5.	 ക്രി�ിമിിനല്‍ കേ�സ്് എടുുക്കുുന്നതുുള്‍പ്പെ�ടെെയുു
ള്ള അനന്തര നടപടികള്‍‍ക്്കായി അധികാര
പ്പെടുത്തിയ  ഉദ്യോഗസ്ഥനായ ജില്ലാ ജിയോ�ോ
ളജിസ്റ്റിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

6.	 അധിികാാരപ്പെ�ടുുത്തിിയ  ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥന്് റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ടു നല്്‍കകിയ വിവരം മേലധികാരിയെ അറി
യിക്കുക.

7.	 പബ്ലിിക്് പ്രോ��ോസിിക്യൂൂ�ട്ടര്‍ വഴിി ജുുഡീീഷ്യയല്‍ കോ�ോ
ടതിയില്‍ തെളിവുകള്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

8.	 കോ�ോടതിിയിില്‍ സര്‍ക്കാാരിിനുു വേ�ണ്ടിി  സാാക്ഷിി 
പറയുക.

9.	 ഖനനാാനുുമതിി അപേ�ക്ഷകളിിന്മേ�ൽ പരിിശോ�ോ
ധന നടത്തി റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കുക.

10.	 ജിിയോ�ോളജിി വകുുപ്പിിൽ നിിന്ന്്  ലഭിിച്ച ഖനനാാനുു
മതികളുടെ  രജിസ്റ്റര്‍ സൂക്ഷിക്കുക.

11.	 പെ�ർമിിറ്റ്് വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിച്ച്് ഖനനംം നട
ത്തുന്ന സംഗതികളിൽ യഥാവിധി റിപ്്പപോർട്ട് 
സമർപ്പിക്കുക. 

നെല്‍വയല്‍ തണ്ണീര്‍ത്തട സംര
ക്ഷണ നിയമം (Paddy Land and 
Wetland Conservation Act)
1.	 നെ�ല്‍വയലുുകളും�ം തണ്ണീീര്‍ത്തടങ്ങളും�ം അന

ധികൃതമായി പരിവര്‍ത്തനപ്പെടുത്തുന്നത് 
കണ്ടെത്തുന്നതിനും തടയുന്നതിനുമായി തു
ടര്‍ച്ചയായി ഫീല്്‍ഡഡ് പരിശോ�ോധന നടത്തുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 

36



2.	 അനധിികൃൃത പരിിവര്‍ത്തനംം ശ്ര�ദ്ധയിില്‍പ്പെ�ട്ടാാ
ല്‍ പ്്രരിവന്‍‍റീവ് നടപടികള്‍ സ്്വവീകരിക്കുക.

3.	 അനധിികൃൃത പരിിവര്‍ത്തനത്തിിനുുപയോ�ോഗിിച്ച 
വാഹനങ്ങളും ഉപകരണങ്ങളും ധാതുക്കളും 
പിടിച്ചെടുക്കുക.

4.	 വകുുപ്പ്് 12 (2) പ്ര�കാാരമുുള്ള ആവശ്യയമാായ 
പരിശോ�ോധന  നടത്തി തെളിവുകള്‍ ശേഖരി
ക്കുക, ആവശ്്യമെങ്കില്‍ രേഖകളടക്കം പിടി
ച്ചെടുക്കുക.

5.	 സീീഷര്‍ മഹസ്സര്‍ തയാാറാാക്കിി പിിടിിച്ചെ�ടുുത്ത 
സാധനങ്ങള്‍ സൂക്ഷിക്കാനായി രാത്്രരി പാറാ
വുള്ള കാര്്യയാലയത്തിലേക്ക് നീക്കം ചെയ്യുക.

6.	 ലേ�ല നടപടിികള്‍ക്കാായിി ജിില്ലാാ കളക്ടര്‍ക്ക്് റിി
പ്്പപോര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

7.	 ക്രി�ിമിിനല്‍ കേ�സ്് എടുുക്കുുന്നതിിനാായിി പബ്ലിിക്് 
പ്രോസിക്്യയൂട്ടര്‍ മുഖേന ജുഡീഷ്്യല്‍ കോ�ോടതി
ക്ക് റിപ്്പപോര്‍ട്ടും പരാതിയും സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

8.	 സ്വീീ�കരിിച്ച നടപടിികളുുടെെ വിിവരംം മേ�ലധിികാാ
രിക്ക് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് ചെയ്യുക.

9.	 തെ�ളിിവുുകള്‍ പബ്ലിിക്് പ്രോ��ോസിിക്യൂൂ�ട്ടര്‍ വഴിി സമ
ര്‍‍പ്്പിക്കുക.

10.	 സര്‍ക്കാാരിിനുു വേ�ണ്ടിി കോ�ോടതിിയിില്‍ സാാക്ഷിി 
പറയുക.

11.	 ഡാാറ്റാാബാാങ്ക്് തയ്യാാറാാക്കുുന്നതിിനുംം�, നാാളതീീക
രിക്കുന്നതിനും ആവശ്്യമായ നടപടികളിൽ 
സഹകരിക്കുക.

12.	 പ്രാ�ാദേ�ശിികതല നിിരീീക്ഷണ സമിിതിി അംംഗംം 
എന്ന നിലയിലുള്ള കടമകള്‍ നിര്‍വഹിക്കുക.

13.	 ഡാാറ്റാാബാാങ്കിില്‍ നിിന്നുംം� ഒഴിിവാാക്കുുന്നതിിനുു
ള്ള അപേക്ഷകളില്‍ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തയാറാക്കുക.

14.	 ഡാാറ്റാാബാാങ്കിിലുുള്‍പ്പെ�ട്ട ഭൂൂമിിയിില്‍ വീീട്് നിിര്‍മ്മിി
ക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷയില്‍ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടു 
നല്്‍കകുക.

15.	 ഡാാറ്റാാബാാങ്കിിലുുള്‍പ്പെ�ടാാത്ത ഭൂൂമിിയിില്‍ വീീട്് 
നിര്‍‍മ്്മിക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷയില്‍ റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ടു നല്്‍കകുക.

16.	 പൊ�ൊതുു ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി ഭൂൂമിിയുുടെെ 
സ്്വഭാവ വ്്യതിയാനം നടത്തുന്നതിനുള്ള 
അപേക്ഷയില്‍ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തയ്യാറാക്കുക.

17.	 ഡാാറ്റാാബാാങ്ക്് വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസിില്‍ പ്ര�ദര്‍ശിിപ്പിി
ക്കുക.

18.	 ഭൂൂമിിയുുടെെ സ്വവഭാാവ വ്യയതിിയാാനംം ക്ര�മവത്്ക്ക
രിച്ചുകൊ�ൊണ്ടുള്ള ഉത്തരവ് ലഭിച്ച സംഗതിക

ളിൽ റവന്്യയൂ രേഖകളിൽ ആവശ്്യമായ മാറ്റ
ങ്ങൾ വരുത്തുക. 

19.	 ഭൂൂമിിയുുടെെ സ്വവഭാാവ വ്യയതിിയാാനംം വരുുത്തുുവാാൻ 
അനുമതിക്കായി ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകളു
ടെ ഫോ�ോറം 8 രജിസ്റ്റര്‍ സൂക്ഷിക്കുക.

20.	 ഭൂൂമിിയുുടെെ സ്വവഭാാവ വ്യയതിിയാാനംം അനുുവദിിച്ച്് 
ഉത്തരവാകുന്ന കേസുകളിൽ വിശദാംശ
ങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തുന്നതിനുള്ള രജിസ്റ്റർ  
(ഫാറം 10) സൂക്ഷിക്കുക.

21.	 അനധിികൃൃതമാായിി രൂൂപാാന്തരപ്പെ�ടുുത്തിിയ നെ�ല്‍വ 
യലോ�ോ, തണ്ണീര്‍ത്തടമോ�ോ പൂര്‍വസ്ഥിതിയിലാ
ക്കുവാന്‍ ജില്ലാ കളക്ടര്‍ ഉത്തരവാകുന്ന കേ
സുകളിൽ തുടർനടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുക.

നദീതീര സംരക്ഷണവും മണല്‍ 
വാരല്‍ നിയന്തത്രണവും നിയമം 
(River Bank Protection and Regu-
lation of Removal of Sand Act)
നദികളുടെ സംരക്ഷണവും വിവേകരഹിതമായ 
മണൽവാരലും നദീതീരങ്ങളുടെ ഭൗതിക ഘടന 
സംരക്ഷിക്കുന്നതിനുമുള്ള നിയന്തത്രണങ്ങളാണ് 
ഈ നിയമത്തിൽ വിവക്ഷിക്കുന്നത്. 

1.	 നദിികളും�ം നദീീതീീരവുംം� സംംരക്ഷിിക്കുുന്നതിിനുു
ള്ള പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങളില്‍ സജീവമായി പങ്കെടു
ക്കുക.

2.	 സംംസ്ഥാാന ഉന്നതതല സമിിതിി, ജിില്ലാാ വിിദഗ്ദ്്ധ 
സമിതി, കടവ് കമ്മിറ്റി ഇവയുടെ പ്്രവര്‍ത്ത
നത്തിനാവശ്്യമായ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടുകള്‍ സമര്‍‍പ്്പി
ക്കുക.

3.	 മണല്‍ വാാരല്‍ പ്ര�വര്‍ത്തനങ്ങള്‍ അവലോ�ോക
നം നടത്തി റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് ചെയ്യുക.

4.	 ആക്ടിിലെ� വ്യയവസ്ഥകളിില്‍ കുുറ്റമാായിി നിിര്‍ണ്ണ
യിച്ചിട്ടുള്ള പ്്രവൃത്തികള്‍ കണ്ടെത്തി തടയു
ന്നതിനും നടപടികള്‍ സ്്വവീകരിക്കുന്നതിനു
മായി തുടര്‍ച്ചയായി ഫീല്്‍ഡഡ് പരിശോ�ോധന 
നടത്തുക.   

5.	 അനധിികൃൃത പ്ര�വൃൃത്തിികൾ ശ്ര�ദ്ധയിില്‍പ്പെ�ട്ടാാ
ല്‍ പ്്രരിവന്‍‍റീവ് നടപടികള്‍ സ്്വവീകരിക്കുക.

6.	 അനധിികൃൃത പ്ര�വൃൃത്തിികൾക്ക്് ഉപയോ�ോഗിിച്ച 
വാഹനങ്ങളും ഉപകരണങ്ങളും മണലും പി
ടിച്ചെടുക്കുക.

7.	 ക്രി�ിമിിനല്‍ കേ�സ്് എടുുക്കുുന്നതിിനാായിി പബ്ലിിക്് 
പ്രോസിക്്യയൂട്ടര്‍ മുഖേന ജുഡീഷ്്യല്‍ കോ�ോടതി
ക്ക് റിപ്്പപോര്‍ട്ടും പരാതിയും സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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8.	 ആവശ്യയമാായ തെ�ളിിവുുകള്‍ ശേ�ഖരിിക്കുുക. 
ആവശ്്യമെങ്കില്‍ സീഷര്‍ നടത്തുക.

9.	 സീീഷര്‍ മഹസ്സര്‍ തയാാറാാക്കിി പിിടിിച്ചെ�ടുുത്ത 
സാധനങ്ങള്‍ സൂക്ഷിക്കുന്നതിനായി രാത്്രരി 
പാറാവുള്ള കാര്്യയാലയത്തിലേക്ക് നീക്കം 
ചെയ്യുക.

10.	 ലേ�ല നടപടിികള്‍ക്കാായിി ജിില്ലാാ കളക്ടര്‍ക്ക്് റിി
പ്്പപോര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

11.	 സ്വീീ�കരിിച്ച നടപടിികളുുടെെ വിിവരംം മേ�ലധിികാാ
രിക്ക് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് ചെയ്യുക.

12.	 പബ്ലിിക്് പ്രോ��ോസിിക്യൂൂ�ട്ടര്‍ വഴിി കോ�ോടതിിയിിൽ 
തെളിവുകൾ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

13.	 സര്‍ക്കാാരിിനുു വേ�ണ്ടിി കോ�ോടതിിയിില്‍ സാാക്ഷിി 
പറയുക.

14.	 മണൽ ഓഡിിറ്റിിനാാവശ്യയമാായ റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ടുുകള്‍ 
നല്്‍കകുക.

15.	 നദീീ സംംരക്ഷണ ഫണ്ടിിലേ�യ്്ക്ക്് (River 
Management Fund) വരേണ്ട റവന്്യയൂ പിരി
ച്ചെടുക്കുക.

16.	 കടവ്് കമ്മിിറ്റിി അംംഗംം എന്ന നിിലയിിലുുള്ള കട
മകള്‍ നിര്‍വഹിക്കുക.

17.	 തദ്ദേ�ശ സ്വവയംംഭരണ സ്ഥാാപനങ്ങളിിൽ നിിക്ഷിി
പ്തമാക്കപ്പെട്ട നദികളുടെ പരിപാലനത്തിൽ 
വീഴ്ച സംഭവിച്ചാൽ തിരിച്ചെടുക്കുന്നതിന് 
(Divest) ആവശ്്യമായ  റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തയ്യാറാ
ക്കുക.  

ഭൂവിനിയോ�ോഗം  
(Land Utilization)
1955-ലെ അവശ്്യ വസ്‌തു ആക്്റ്ററ് പ്്രകാരം കേരള 
ഭൂവിനിയോ�ോഗ ഉത്തരവ് പുറപ്പെടുവിച്ചിട്ടുണ്ട്. 
നെൽവയൽ തണ്ണീർത്തട നിയമപ്്രകാരം പ്്രസി
ദ്ധീകരിച്ചിട്ടുള്ള ഡാറ്റാബാങ്കിലുൾപ്പെടാത്ത എല്ലാ 
ഭൂമികളിലും ഭൂവിനിയോ�ോഗ ഉത്തരവ് ബാധകമായി
രിക്്കുും. 

1.	 ജിില്ലാാ കളക്്ടർ / റവന്യൂൂ� ഡിിവിിഷണൽ 
ഓഫീസർ / തഹസിൽദാർ ആവശ്്യപ്പെടുന്ന 
റിപ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക. 

2.	 പരിിവർത്തനാാനുുമതിിയിിലെ� വ്യയവസ്ഥകൾ ലംം
ഘിക്കുന്നുണ്്ടടോയെന്ന് നിരീക്ഷിക്കുക. 

3.	 നോ�ോട്ടീീസുുകൾ യഥാാസമയംം നടത്തിി മടക്കുുക. 

4.	 ലേ�ലംം നടക്കുുമ്പോ�ോൾ ലേ�ല മഹസ്സർ തയാാറാാ
ക്കുക. 

ഭൂമി പതിവ്  
(Land Assignment)
1.	 പതിിച്ചുു നൽകുുന്നതിിന്് അനുുയോ�ോജ്യയമാായ 

ഭൂമിയുടെ രജിസ്റ്റര്‍ (5-ാം നമ്പര്‍) പരിപാലി
ക്കുക.

2.	 ഭൂൂമിിപതിിവിിന്് ലഭിിച്ച  അപേ�ക്ഷകളുുടെെ 
വിവരം രേഖപ്പെടുത്തുന്നതിനുള്ള രജിസ്റ്റര്‍ 
(6-ാം നമ്പര്‍) പരിപാലിക്കുക.

3.	 ഭൂൂമിിപതിിവിിനുുള്ള അപേ�ക്ഷകളിില്‍ സ്ഥലപരിി
ശോ�ോധന നടത്തി റിപ്്പപോര്‍ട്ടും സ്കെച്്ചുും മഹ
സ്സറും തയ്യാറാക്കി അസൈനിംഗ് അതോ�ോറിറ്റി
ക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

4.	 പതിിവിിന്് ഉത്തരവാാകുുന്ന കേ�സുുകളിി
ല്‍ തടിവില, തറവില, അളവ് ഫീസ് തുട
ങ്ങിയ റവന്്യയൂ വരവിനങ്ങള്‍ തഹസില്്‍ദദാര്‍ 
ഡിമാന്്‍ഡഡ് വച്ചതു പ്്രകാരം ഈടാക്കി ഖജ
നാവില്‍ ഒടുക്കുക.

5.	 ഇപ്ര�കാാരംം തുുക ഈടാാക്കിിയതിിനുുള്ള വൗൗച്ച
റുകള്‍, ചലാനുകള്‍, നാള്‍വഴി, എല്‍.ആര്‍.ഒ
.ബി.റ്റി അക്കൗണ്ട് എന്നിവ പരിശോ�ോധന
യ്്ക്കകായി തയ്യറാക്കുക .

6.	 പതിിച്ചുുകൊ�ൊടുുത്ത ഭൂൂമിികളുുടേേയുംം�, പതിിവുു നിി
ബന്ധനകളുടേയും, രാജകീയ വൃക്ഷങ്ങളുടേ
യും രജിസ്റ്റര്‍ (7-ാം നമ്പര്‍)  പരിപാലിക്കുക.

7.	 ഭൂൂദാാൻ പതിിവ്് ചട്ടങ്ങൾ അനുുസരിിച്ച്് പതിിച്ചുു 
കൊ�ൊടുക്കുന്ന ഭൂമിയുടെ വിവരങ്ങൾ പ്്ര
സ്തുത ചട്ടത്തിലെ രജിസ്റ്ററിൽ (4ാം നമ്പർ) 
ചേർത്ത് നാളതീകരിക്കുക.  

8.	 ഓരോ�ോ മാാസവുംം� സ്വീീ�കരിിച്ച നടപടിികളുുടെെ 
ആനുകാലികങ്ങള്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

9.	 വരവിിനങ്ങളുുടെെ ജമാാബന്തിി കൃൃത്യയമാാക്കുുക.

10.	 ഭൂൂനിികുുതിി വർഷംംതോ�ോറും�ം  പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കുുന്നതിി 
നായി തണ്ടപ്പേര്‍ അക്കൗണ്ടിൽ ചേർക്കുക.

11.	 പതിിച്ചുു നൽകിിയ ഭൂൂമിിയുുടെെ വിിവരങ്ങൾ അഞ്ചുംം� 
ആറും നമ്പർ രജിസ്റ്ററുകളിൽ ചേർക്കുക

12.	 പട്ടയംം റദ്ദാാക്കേ�ണ്ടിി വരുുന്ന സാാഹചര്യയങ്ങ
ളിൽ റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

13.	 പട്ടയംം റദ്ദാാക്കിിയാാൽ അനുുബന്ധ രജിിസ്റ്ററുുക
ളിൽ മാറ്റം വരുത്തി ഭൂമി തിരിച്ചെടുക്കുക.

14.	 പട്ടയത്തിിൽ റിിസർവ്് ചെ�യ്്തിിട്ടുുള്ള വൃൃക്ഷ
ങ്ങൾ സംരക്ഷിക്കപ്പെടുന്നുവെന്്നുും പതിവ് 
വ്്യവസ്ഥകൾ പാലിക്കപ്പെടുന്നുവെന്്നുും ഉറ
പ്പാക്കുകയും ഏഴാം നമ്പർ രജിസ്റ്ററിൽ വിവ
രങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തുകയും ചെയ്യുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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15.	 ഭൂൂമിി പതിിവുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട കുുടിിശ്ശിികകൾ 
യഥാസമയം പിരിച്ച് ഒടുക്കുവരുത്തുക. 

16.	 ഭൂൂരഹിിതർക്ക്് പതിിച്ച്് നൽകുുന്നതിിന്് ഭൂൂമിി 
കണ്ടെത്തി റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

17.	 കമ്പോ�ോള വിില ഈടാാക്കിി ഭൂൂമിി പതിിച്ചുു  നൽ
കേണ്ടുന്ന സംഗതികളിൽ വില നിർണയ റി
പ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

18.	 01-01-1977-നുു മുുൻപ്് വനഭൂൂമിിയിിൽ കുുടിി
യേറിയവർക്ക് പട്ടയം നൽകുന്നതിനുള്ള 
സംയുക്ത പരിശോ�ോധനയിൽ പങ്കാളിയാവുക. 

19.	 അപ്പീീൽ, റിിവിിഷൻ എന്നീീ കാാര്യയങ്ങളിിൽ ആവ
ശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ടുകൾ സമർപ്പിക്കുക.

20.	 സർക്കാാരിിന്റെ� വിിവേ�ചനാാധിികാാരംം ഉപയോ�ോഗിി
ച്ച് പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന ഉത്തരവുകൾ നടപ്പിൽ 
വരുത്തുക. 

ഭൂമി പാട്ടത്തിനു നല്‍കല്‍ (Leasing 
of Government Land)
സർക്കാരിന് ഉടനെ ആവശ്്യയം വരാത്ത പക്ഷം 
സർക്കാർ ഭൂമി പാട്ടത്തിന് നൽകുക. വ്്യവസ്ഥകൾ
ക്ക് വിധേയമായി പാട്ടവ്്യവസ്ഥകൾ ലംഘിക്കുന്ന 
പക്ഷം പാട്ടം റദ്ദ് ചെയ്ത് ഭൂമി തിരികെ സർക്കാ
രിൽ നിക്ഷിപ്തമാക്കുക.

1.	 പാാട്ടത്തിിനുു നല്‍കാാവുുന്ന സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയുുടെെ 
വിവരം കാണിക്കുന്ന 5-ാം നമ്പര്‍ അക്കൗണ്ട് 
തയ്യാറാക്കി നാളതീകരിക്കുക.

2.	 പാാട്ടംം / ലൈൈസന്‍സിിനുുള്ള അപേ�ക്ഷകളിി
ല്‍ സ്ഥലപരിശോ�ോധന നടത്തി റിപ്്പപോര്‍ട്ടും 
സ്കെച്്ചുും മഹസ്സറും തയാറാക്കി തഹസിൽ
ദാർക്ക്  സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

3.	 പാാട്ടംം / ലൈൈസന്‍സ്് ഉത്തരവാാകുുന്ന കേ�
സുകളില്‍ തഹസില്്‍ദദാര്‍  മുതൽ വച്ച തുക 
ഈടാക്കി ഖജനാവില്‍ ഒടുക്കുക.

4.	 ഇപ്ര�കാാരംം തുുക ഈടാാക്കിിയതിിനുുള്ള വൗൗ
ച്ചറുകള്‍, ചലാനുകള്‍, നാള്‍വഴി, LROBT 
അക്കൗണ്ട് എന്നിവ പരിശോ�ോധനയ്്ക്കകായി 
തയാറാക്കുക.

5.	 പാാട്ടത്തിിനുുകൊ�ൊടുുത്ത ഭൂൂമിി അതേ� ആവശ്യയ
ത്തിനുതന്നെ ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നുവെന്്നുും പാട്ട 
നിബന്ധനകൾ പാലിക്കുന്നുവെന്്നുും ഉറപ്പാ
ക്കുന്നതിന് നിശ്ചിത ഇടവേളകളിൽ പരിശോ�ോ
ധന നടത്തുക.

6.	 പാാട്ട വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിക്കുുന്നത്് കണ്ടെ�
ത്തിയാൽ തഹസിൽദാർക്ക് ഉടൻ റിപ്്പപോർട്ട് 
ചെയ്യുക.

7.	 പാാട്ട വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിക്കുുന്ന കേ�സുുക
ളിൽ തഹസിൽദാരുടെ ഉത്തരവ് പ്്രകാരം തു
ടർനടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുക.

8.	 അപ്പീീലിിലുംം� റിിവിിഷനിിലുംം� ആവശ്യയമാായ റിി
പ്്പപോർട്ടുകൾ സമർപ്പിക്കുക.

9.	 പാാട്ടനിിരക്ക്് പുുതുുക്കുുന്ന വേ�ളകളിിൽ തദനുു
സരണമായി ഡിമാൻഡ് പുതുക്കുക.

10.	 പാാട്ട ഭൂൂമിിയിിലെ� സർക്കാാർ വൃൃക്ഷങ്ങൾ സംംര
ക്ഷിക്കപ്പെടുന്നുവെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക.

11.	 പാാട്ട കാാലാാവധിി അവസാാനിിക്കുുന്ന കേ�സുു 
കൾ യഥാസമയം റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുക.

12.	 പാാട്ടംം പുുതുുക്കുുന്നതിിനുുള്ള അപേ�ക്ഷ ലഭിി
ച്ചാൽ കമ്്പപോള വില പുതുക്കുന്നതിനുള്ള 
ശിപാർശ സഹിതം   റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

13.	 ഓരോ�ോ മാാസവുംം� സ്വീീ�കരിിച്ച നടപടിികളുുടെെ 
ആനുകാലികങ്ങള്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

14.	 വരവിിനങ്ങളുുടെെ ജമാാബന്തിി കൃൃത്യയമാാക്കുുക.

15.	 വൃൃക്ഷപ്പാാട്ടംം അനുുവദിിക്കേ�ണ്ടതുുണ്ടെ�ങ്കിിൽ 
ആവശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ടുകൾ സമർപ്പിക്കുക.

16.	 വൃൃക്ഷപ്പാാട്ടംം അനുുവദിിച്ചിിട്ടുുള്ള കേ�സുുകളിിൽ 
വൃക്ഷങ്ങളുടെ സംരക്ഷണം ഉറപ്പുവരുത്തുക
യും പാട്ടത്തുക ഈടാക്കി ഖജനാവിൽ അട
യ്്ക്കകുകയും ചെയ്യുക.

17.	 സർക്കാാർ മന്ദിിരങ്ങൾ പാാട്ടത്തിിന്് നൽകുുന്ന 
സംഗതികളിൽ ആവശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ട് സമർ
പ്പിക്കുക. 

കാർഡമം സെറ്റിൽമെന്റ് 
(Cardamom Settlement)
1.	 സെ�റ്റിിൽമെെൻ്റ്് ഓഫീീസർ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന റിി

പ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക. 

2.	 പാാട്ട വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിക്കുുന്നിില്ല എന്ന്് ഉറ
പ്പുവരുത്തുക. 

3.	 അനധിികൃൃതമാായിി മരങ്ങൾ വെ�ട്ടുുന്നിില്ല എന്ന്് 
ഉറപ്പുവരുത്തുക. 

കോ�ോളനൈസേഷൻ സ്ക‌ീം 
(Colonization Scheme)
ഹൈറേഞ്ച് കോ�ോളനൈസേഷൻ സ്കീം, വയനാട് 
കോ�ോളനൈസേഷൻ സ്കീം, കോ�ോ-ഓപ്പറേറ്റീവ് കോ�ോ
ളനൈസേഷൻ സ്കീം തുടങ്ങിയ വിവിധ സ്‌കീമു
കളിൽ ഭൂമി പതിച്ചു നൽകിയിട്ടുണ്ട്. 

1.	 പ്ര�സ്്തുുത ഭൂൂമിിയുുടെെ ഭൂൂനിികുുതിി പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കുുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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2.	 പട്ടയത്തിിലെ� വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിക്കുുന്നിില്ല 
എന്ന് ഉറപ്പു വരുത്തുക. 

3.	 വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിച്ചതാായിി കണ്ടാാൽ തഹ
സിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക. 

നാണ്്യവിള കൃഷി  
(Cash Crop Cultivation)
റബ്ബർ, കാപ്പി, തേയില, പുകയില മുതലായ നാണ്്യ
വിളകളുടെ ഉത്പാദനം പ്രോത്സാഹിപ്പിക്കുന്നതി
നായി പ്്രത്്യയേക വ്്യവസ്ഥയിൽ ഭൂമി പതിച്ചു നൽകി
യിട്ടുണ്ട്. 

1.	 പ്ര�സ്്തുുത ഭൂൂമിിയുുടെെ ഭൂൂനിികുുതിി പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കുുക 

2.	 പട്ടയത്തിിലെ� വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിക്കുുന്നിില്ല 
എന്ന് ഉറപ്പു വരുത്തുക. 

3.	 വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിച്ചതാായിി കണ്ടാാൽ തഹ
സിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക. 

വനഭൂമി പതിവ്  
(Assignment of Forest Land)
വനഭൂമി വിവിധ നിയമങ്ങൾ പ്്രകാരം റവന്്യയൂ വകു
പ്പിലേക്ക് നിക്ഷിപ്തമാക്കി കൃഷിക്ക് പതിച്ചു നൽ
കിയിട്ടുണ്ട്. 

1.	 പ്ര�സ്്തുുത ഭൂൂമിിയുുടെെ ഭൂൂനിികുുതിി പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കുുക 

2.	 പ്ര�സ്്തുുത സ്ഥലത്തെ� വനവൃൃക്ഷങ്ങളുുടെെ സംം
രക്ഷണം നിരീക്ഷിക്കുക.

3.	 പട്ടയത്തിിലെ� വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിക്കുുന്നിില്ല 
എന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക. 

4.	 വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിച്ചതാായിി കണ്ടാാൽ തഹ
സിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

വനാവകാശ നിയമം  
(Forest Rights Act)
1.	 വനഭൂൂമിിയുുടെെയുംം� ഫോ�ോറസ്റ്റ്് സെ�റ്റിിൽമെെന്റുുക

ളുടേയും സ്ഥിതിവിവര കണക്ക് സൂക്ഷിക്കുക. 

2.	 വനാാവകാാശംം തിിട്ടപ്പെ�ടുുത്തുുന്നതിിനുുള്ള 
സംയുക്ത പരിശോ�ോധനയിൽ തഹസിൽദാ
രുടെ മാർഗ്ഗനിർദ്ദേശങ്ങൾ പ്്രകാരം പങ്കെടു
ക്കുക.

പരിസ്ഥിതി ലോ�ോല പ്്രദേശങ്ങൾ 
(Ecologically Fragile Areas)
1.	 പരിിസ്ഥിിതിി ലോ�ോല പ്ര�ദേ�ശങ്ങളാായിി 

നോ�ോട്ടിഫൈ ചെയ്‌തിട്ടുള്ള പ്്രദേശങ്ങളുടെ 

വിശദവിവരങ്ങൾ ശേഖരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക. 

2.	 ഭരണപരമാായ റിിപ്പോ�ോർട്ടുുകൾ തയാാറാാക്കുു
മ്്പപോൾ പരിസ്ഥിതി ലോ�ോല പ്്രദേശങ്ങൾ ഉൾ
പ്പെട്ടുവരികയാണെങ്കിൽ അത് റിപ്്പപോർട്ടിൽ 
പരാമർശിക്കുക.

3.	 പരിിസ്ഥിിതിി ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണലുുകളുുടെെ ഉത്തരവുു
കൾ പാലിക്കുക.

കണ്ണൻ ദേവൻ ഹിൽസ്  
(Kannan Devan Hills)
1.	 കെ�.ഡിി.എച്ച്് റിിസംംപ്്ഷൻ ആക്ടിിലെ� വ്യയവ

സ്ഥകൾ പാലിക്കുന്നതായി നിരീക്ഷിക്കുക. 

2.	 ലാാൻഡ്് ബോ�ോർഡ്് അവാാർഡ്് പ്ര�കാാരമുുള്ള 
ഭൂമിയുടെ വിതരണം നിരീക്ഷിക്കുക. 

3.	 ഭൂൂമിി പതിിവിിനുുള്ള അപേ�ക്ഷകൾ തഹസിിൽ
ദാർ വഴി ജില്ലാ കളക്‌ടർക്ക് അയക്കുക. 

4.	 ഭൂൂമിിയിിലെ� കയ്യേ�റ്റംം സമ്മറിിയാായിി ഒഴിിപ്പിിക്കുു
ന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക. 

5.	 ഗ്രാ�ാൻഡ്് / ലീീസ്് ഭൂൂമിികളിിലെ� മരംംമുുറിിയിിൽ റിി
പ്്പപോർട്ടു നൽകുക. 

6.	 ലീീസുംം�, ഭൂൂനിികുുതിിയുംം� പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കുുക. 

7.	 മൂൂന്നാാർ സ്്പെ�ഷ്യയൽ ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണൽ ആവശ്യയ
പ്പെടുന്ന രേഖകൾ നൽകുക.

കോ�ോഫി/കാർഡമം രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ 
(Coffee/Cardamom Registration)
1.	 തഹസിിൽദാാർ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന റിിപ്പോ�ോർട്ടുു

കൾ നൽകുക.

ഭൂമി വിട്്ടടൊഴിയല്‍ 
(Relinquishment of Land)
 സ്്വകാര്്യ വ്്യക്തികളുടെ ബാധ്്യതാരഹിത ഭൂമി 
ഉപാധികളോ�ോ പ്്രതിഫലമോ�ോ ഇല്ലാതെ സ്്വമേധയാ 
സർക്കാരിലേക്ക് വിട്്ടടൊഴിയാവുന്നതാണ്. അതി
നുള്ള അപേക്ഷ ബന്ധപ്പെട്ട റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസർക്കാണ് സമർപ്പിക്കേണ്ടത്.

1.	 ഭൂൂമിി വിിട്ടൊ�ൊഴിിയുുന്നതിിനുുള്ള അപേ�ക്ഷ 
(ഫോ�ോറം എ)യും  സമ്മതപത്്രവും (ഫോ�ോറം 
ബി)യും ആർ.ഡി.ഒ.ക്കു വേണ്ടി സ്്വവീകരിച്ച് 
രസീതു നല്്‍കകുക.

2.	 വിിട്ടൊ�ൊഴിിയാാൻ ഉദ്ദേ�ശിിക്കുുന്ന ഭൂൂമിി റവന്യൂൂ� 
രേഖകൾ പ്്രകാരം   ബാധ്്യതാരഹിതമാണോ�ോ
യെന്ന് പരിശോ�ോധിക്കുക.

3.	 സബ്് രജിിസ്്ട്രാ�ാറുുടെെ ഓഫീീസിിൽ നിിന്നുംം� 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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കൂടി ബാധ്്യത തിട്ടപ്പെടുത്തുക.  

4.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കാാര്‍ഡുുകള്‍ പ്ര�കാാരംം സ്ഥലപരിി
ശോ�ോധന നടത്തി വിട്്ടടൊഴിയുന്ന ഭൂമിയുടെ 
സ്കെച്ച്, മഹസ്സര്‍ എന്നിവ തയ്യാറാക്കി  തഹ
സില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് കൈമാറുക.

5.	 റവന്യൂൂ� ഡിിവിിഷണല്‍ ഓഫീീസറുുടെെ ഉത്തരവ്് 
ലഭിച്ചാല്‍ വിവരം 9-ാം നമ്പര്‍ രജിസ്റ്ററില്‍ ചേ
ര്‍‍ക്്കുക.

6.	 റവന്യൂൂ� ഡിിവിിഷണല്‍ ഓഫീീസറുുടെെ ഉത്തരവ്് 
ലഭിച്ചാൽ ഉടൻ  8-ാം നമ്പര്‍ അക്കൗണ്ടില്‍ 
കുറവ് വരുത്തുക.

7.	 വിിട്ടൊ�ൊഴിിയൽ ഉത്തരവാായാാൽ ഭൂൂമിി 1-ാം�ം നമ്പര്‍ 
രജിസ്റ്ററില്‍ ചേര്‍‍ത്്ത് സര്‍‍ക്്കാര്‍ ഭൂമിയായി 
സംരക്ഷിക്കുക.

8.	 വിിട്ടൊ�ൊഴിിയലിിനെ� തുുടർന്നുുള്ള മാാറ്റങ്ങൾ ജമാാ
ബന്തി റെക്്കകോർഡുകളിൽ  വരുത്തുക. 

9.	 അപ്പീീൽ / റിിവിിഷൻ എന്നീീ സംംഗതിികളിിൽ 
ആവശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

അന്്യയം നില്‍പ്പും കണ്ടുകെട്ടലും 
(Escheats and Forfeiture)
ഉടമസ്ഥരോ�ോ അവകാശികളോ�ോയില്ലാതെ ഉപേക്ഷി
ക്കപ്പെടുന്ന വസ്തു വകകളുടെ ഉടമസ്ഥൻ സ്റ്റേറ്റ് 
ആയിരിക്്കുും എന്ന നിയമതത്്വത്തിന്റെ അടിസ്ഥാ
നത്തിലാണ് അന്്യയംനിൽപ്്പുും കണ്ടുകെട്ടലും നടപ്പി
ലാക്കുന്നത്‌.

1.	 അവകാാശിികളിില്ലാാതെ� മരിിക്കുുന്ന വ്യയക്തിിയുു
ടെ ജംഗമസ്്വത്തുക്കള്‍ കേരള എസ്ചീറ്്റ്സസ് 
ആന്്‍ഡഡ് ഫൊ�ൊര്്‍ഫഫീച്ചര്‍ ആക്ടിലെ വ്്യവസ്ഥ
കള്‍ പ്്രകാരം ഏറ്റെടുത്ത് ലേലം ചെയ്തു 
സര്‍‍ക്്കാരിലേക്ക് മുതല്‍ കൂട്ടുന്നതിന് റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽദാർക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

2.	 അവകാാശിികളിില്ലാാതെ� മരിിക്കുുന്ന വ്യയക്തിിയുു
ടെ സ്ഥാവരസ്്വത്തുക്കള്‍ കേരള എസ്ചീറ്്റ്സസ് 
ആന്്‍ഡഡ് ഫൊ�ൊര്്‍ഫഫീച്ചര്‍ ആക്ടിലെ വ്്യവസ്ഥ
കള്‍ പ്്രകാരം ഗസറ്റ് വിജ്ഞാപനം ചെയ്ത് 
ഏറ്റെടുത്ത് സര്‍‍ക്്കാരിലേയ്്ക്കക് മുതല്്‍കകൂട്ടു
ന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽദാർക്ക് സമര്‍‍പ്്പി
ക്കുക.

3.	 ഉടമസ്ഥന്‍ ഉപേ�ക്ഷിിച്ച ജംംഗമസ്വവത്തുുക്കള്‍ 
കേരള എസ്ചീറ്്റ്സസ് ആന്്‍ഡഡ് ഫൊ�ൊര്്‍ഫഫീച്ചര്‍ 
ആക്ടിലെ വ്്യവസ്ഥകള്‍ പ്്രകാരം ഏറ്റെടുത്ത് 
ലേലം ചെയ്തു സര്‍‍ക്്കാരിലേക്ക് മുതല്്‍കകൂട്ടു
ന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽദാർക്ക് സമര്‍‍പ്്പി
ക്കുക.

4.	 സര്‍ക്കാാര്‍ വക സ്ഥലത്ത്് ഉപേ�ക്ഷിിക്കപ്പെ�ട്ടതാാ

യി കാണപ്പെടുന്ന ജംഗമസ്്വത്തുക്കള്‍ കേരള 
എസ്ചീറ്്റ്സസ് ആന്്‍ഡഡ് ഫൊ�ൊര്്‍ഫഫീച്ചര്‍ ആക്ടിലെ 
വ്്യവസ്ഥകള്‍ പ്്രകാരം ഏറ്റെടുത്ത് ലേലം 
ചെയ്തു സര്‍‍ക്്കാരിലേക്ക് മുതല്്‍കകൂട്ടുന്നതി
ന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽദാർക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

5.	 ഉടമസ്ഥന്‍ ഉപേ�ക്ഷിിച്ച സ്ഥാാവരസ്വവത്തുുക്ക
ള്‍ കേരള എസ്ചീറ്്റ്സസ് ആന്്‍ഡഡ് ഫൊ�ൊര്്‍ഫഫീ
ച്ചര്‍ ആക്ടിലെ വ്്യവസ്ഥകള്‍ പ്്രകാരം ഗസറ്റ് 
പരസ്്യയം ചെയ്ത് ഏറ്റെടുത്ത് സര്‍‍ക്്കാരിലേ
ക്ക് മുതല്്‍കകൂട്ടുന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽ
ദാർക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

6.	 അന്യംം�നിില്‍പ്പ്് വസ്്തുുവകകളുുടെെ രജിിസ്റ്റര്‍ 
നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

7.	 അന്യംം�നിില്‍പ്പ്് വസ്്തുുവകകളുുടെെ പരിിപാാല
നവും തനതിലാദായമെടുപ്്പുും നടത്തി റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ടു ചെയ്യുക.

8.	 അന്യംം�നിില്‍പ്പിിലുുള്‍പ്പെ�ട്ട ജംംഗമവസ്്തുുക്കള്‍ 
ലേലം ചെയ്ത തുക റവന്്യയൂ അക്കൗണ്ടുകളി
ല്‍ രേഖപ്പെടുത്തി പരിശോ�ോധനയ്്ക്കകായി സമ
ര്‍‍പ്്പിക്കുക.

9.	 പന്ത്ര�ണ്ട്് വര്‍ഷംം കഴിിഞ്ഞ്് അന്യംം�നിില്‍പ്് ഭൂൂമിി 
പതിച്ചുകൊ�ൊടുക്കുന്നതിനുള്ള ഭൂമികളുടെ 
ലിസ്റ്റിലേയ്്ക്കക് ചേര്‍‍ക്്കുന്നതിനുള്ള റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് 
നല്്‍കകുക.

10.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനിിലുംം� റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് തഹ
സിൽദാർക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

സർവീസ് ഇനാം, അനുഭോ�ോഗം ഭൂമി
കളുടെ സംരക്ഷണം (Protection 
of Service Inam and Anubhogam 
Lands)
രാജാക്കന്മാരുടേയും നാടുവാഴികളുടേയും ദേഹ
രക്ഷയ്്കക്കകുും, രാജ്്യരക്ഷയ്്കക്കകുും സ്തുത്്യർഹമായി  
പ്്രവർത്തിച്ചവർക്ക്   ബഹുമതി എന്ന നിലയിൽ 
പാട്ടത്തുക  ഒഴിവാക്കി പാട്ടത്തിന് കൊ�ൊടുത്ത ഭൂമി
കളാണ് സർവീസ് ഇനാം. ഇത്തരം ഭൂമി കൈമാറ്റം 
ചെയ്യാനാവില്ല. ഇനാം കിട്ടിയ ആളുടെ കാലശേഷം 
ആ ഭൂമികൾ സർക്കാരിലേക്കു തന്നെ പുനർനിക്ഷി
പ്‌തമാകും. (ഉദാഹരണം:- അനുഭോ�ോഗ വിരുത്തി, 
പഴഞ്്ചചൊട്ടുവിരുത്തി, മാനിഭം, അർത്ഥമാനിഭം, 
കരമൊ�ൊഴിവു സർവമാനിഭം, ഗുരുദക്ഷിണ. രക്ഷാ
ഭോ�ോഗം മുതലായവ)

1.	 വിില്ലേ�ജ്് പരിിധിിയിിൽ ഇത്തരംം ഭൂൂമിികളുുണ്ടെ�
ങ്കിൽ പുനർനിക്ഷിപ്‌തപ്പെടുത്തുന്നതിന് തഹ

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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സിൽദാർ (ഭൂരേഖ)ക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

എനിമി പ്രോപ്പർട്ടി  
(Enemy Property)
ഇന്തത്യ - പാകിസ്ഥാൻ വിഭജനകാലത്ത് വ്്യക്തികൾ 
ഉപേക്ഷിച്ചു പോ�ോയ ഭൂമികൾ എനിമി പ്രോപ്പർട്ടി 
എന്നറിയപ്പെടുന്നു. 

1.	 എനിിമിി പ്രോ��ോപ്പർട്ടിികളുുടെെ കണക്ക്് തയാാറാാ
ക്കി സൂക്ഷിക്കുക. 

2.	 തനതിിലാാദാായമെെടുുക്കുുന്നതിിന്് റിിപ്പോ�ോർട്ടുു 
നൽകുക. 

3.	 തഹസിിൽദാാർ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന റിിപ്പോ�ോർട്ടുു
കൾ നൽകുക.

ഉടമസ്ഥരില്ലാത്ത നിധിശേഖരം 
(Treasure Trove)

ഭൂമിക്കടിയിലോ�ോ പുറത്്തതോ കാണപ്പെടുന്ന 25 രൂ
പയ്്ക്കക് മുകളിൽ മൂല്്യയം വരുന്ന ഉടമസ്ഥരില്ലാത്ത 
എല്ലാ മുതലുകളുടെയും അവകാശം കേരള ട്്രഷർ 
ട്രോവ് ആക്ട് 1968 പ്്രകാരം സർക്കാരിൽ നിക്ഷി
പ്തമാണ്. അറിയപ്പെടാതെ കിടക്കുന്ന മുതലു
കളായാലും അറിയപ്പെടുന്ന നിമിഷം മുതൽ സർ
ക്കാർ വകയായി തീരും.

1.	 അമൂൂല്യയ നിിധിിശേ�ഖരംം,  വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള 
വസ്‌തുക്കളുടെ ശേഖരം എന്നിവ കണ്ടെത്തി
യാൽ വിശദവിവരങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തി തഹ
സിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

2.	 അത്തരംം പ്ര�ദേ�ശങ്ങളിിലെ� അനധിികൃൃത ഖന 
നവും ഖനനപൂർവ പ്്രവർത്തനങ്ങളും തടയുക.

3.	 അനധിികൃൃതമാായിി നീീക്കംം ചെ�യ്യുുന്ന 25 രൂൂപ
യ്്ക്കക് മേൽ വിലപിടിപ്പുള്ള വസ്‌തുക്കൾ പിടി
ച്ചെടുക്കുക.

ഭൂമി കണ്ടെത്തൽ (Land 
Identification)
1.	 വിിവിിധ സർക്കാാർ പദ്ധതിികൾക്ക്് അനുുയോ�ോ

ജ്്യമായ ഭൂമി മേലധികാരികളുടെ നിർദ്ദേശ 
പ്്രകാരം കണ്ടെത്തി റിപ്്പപോർട്ടു ചെയ്യുക. 

2.	 1980-ലെ� വനംം (സംംരക്ഷണമേ�വംം സംംവർദ്ധ
നം) അധിനിയം പ്്രകാരം വനവത്കരണത്തി
ന് അനുയോ�ോജ്്യമായ ഭൂമി മേലധികാരികളു

ടെ നിർദ്ദേശ പ്്രകാരം കണ്ടെത്തി റിപ്്പപോർട്ടു 
ചെയ്യുക.

ഭൂമി കൈമാറ്റം (Land Transfer)
1.	 ഒരുു വിില്ലേ�ജിില്‍ ലഭ്യയമാായ എല്ലാാ സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂ

മികളുടേയും രജിസ്റ്റര്‍ (ഒന്്നാാം നമ്പര്‍) തയ്യാ
റാക്കി നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

2.	 സേ�വന വകുുപ്പുുകള്‍ക്ക്് ഭൂൂമിി ആവശ്യയമാാ
യി വന്നാല്‍ അനുയോ�ോജ്്യത പരിശോ�ോധിച്ച് 
ഭൂമിയുടെ ലഭ്്യത റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടു ചെയ്യുക.

3.	 ഭൂൂമിി ആവശ്യയമുുള്ള സേ�വന വകുുപ്പിിലെ� ജിില്ലാാ
തല ഉദ്യോഗസ്ഥന്‍ ജില്ലാ കളക്ടര്‍‍ക്്കു സമര്‍‍പ്്പി
ക്കുന്ന അർത്ഥന (Requisition) ലഭിച്ചാൽ 
അതില്‍ വിവരിക്കുന്ന ഭൂമിയുടെ റവന്്യയൂ 
രേഖകള്‍ പരിശോ�ോധിക്കുക.

4.	 അർത്ഥനാാധിികാാരിിയുുടെെ സാാന്നിിധ്യയത്തിില്‍ 
സ്ഥലപരിശോ�ോധന നടത്തി ഭൂമിയുടെ അനു
യോ�ോജ്്യത / ലഭ്്യത ഉറപ്പുവരുത്തുക.

5.	 കൈൈമാാറാാൻ ഉദ്ദേ�ശിിക്കുുന്ന ഭൂൂമിിയുുടെെ 
സ്കെച്ച്, മഹസ്സർ, കമ്്പപോള വില നിർണ്ണയ 
റിപ്്പപോർട്ട് എന്നിവ തയ്യാറാക്കി ബി.റ്റി.ആർ, 
എഫ്.എം. സ്കെച്ച്, ഡാറ്റാ ബാങ്ക്, പുറമ്്പപോ
ക്ക് രജിസ്റ്റർ എന്നിവയുടെ പ്്രസക്തഭാഗ
ങ്ങളുടെ സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയ പകർപ്പുകൾ 
ഉൾപ്പെടെ ചെക്ക് ലിസ്റ്റ് പരിശോ�ോധിച്ച ശേഷം 
ശിപാർശ തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

6.	 മേ�ലധിികാാരിികൾ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന അധിിക 
വിവരങ്ങള്‍ ശേഖരിച്ച് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടു ചെയ്യുക.

7.	 ഭൂൂമിി കൈൈമാാറുുന്നതിിനുുള്ള  സര്‍ക്കാാര്‍ ഉത്ത
രവും സബ്  ഡിവിഷൻ സ്കെച്്ചുും ലഭിച്ചാൽ 
ഉത്തരവിലെ വ്്യവസ്ഥകൾക്കനുസരണമായി  
സ്കെച്ച് പ്്രകാരമുള്ള ഭൂമി അളന്ന്  അര്‍ത്ഥ
നാധികാരിയെ ബോ�ോധ്്യപ്പെടുത്തി മഹസ്സർ 
തയ്യാറാക്കി കൈവശം ഏല്്‍പപിക്കുക.

8.	 ഒരുു വര്‍ഷത്തിിനകംം സര്‍ക്കാാര്‍ ഉത്തരവിി
ലെ വ്്യവസ്ഥകള്‍ക്കനുസരണമായി പൊ�ൊതു 
ആവശ്്യത്തിന് വിനിയോ�ോഗിച്ചില്ലെങ്കില്‍ ഭൂമി 
പുനർ നിക്ഷിപ്തമാകുന്നതിനുള്ള (Divest) 
ചെയ്യുന്നതിനുള്ള റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസില്്‍ദദാ
ര്‍‍ക്്കു സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

9.	 കൈൈമാാറിിയ ഭൂൂമിിയിിൽ കയ്യേ�റ്റമിില്ലെ�ന്ന്് 
നിശ്ചിത ഇടവേളകളില്‍ സ്ഥലപരിശോ�ോധന 
നടത്തി ഉറപ്പുവരുത്തുക.

10.	 കൈൈമാാറിിയ ഭൂൂമിിയിിലെ� വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള വൃൃക്ഷ

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ങ്ങള്‍ സംരക്ഷിക്കപ്പെടുന്നുവെന്ന് നിശ്ചിത 
ഇടവേളകളില്‍ സ്ഥലപരിശോ�ോധന നടത്തി 
ഉറപ്പുവരുത്തുക.

11.	 കൈൈമാാറിിയ ഭൂൂമിിയിിലെ� ഏതെ�ങ്കിിലുംം� ഭാാഗംം 
ഉപയോ�ോഗമില്ലാതെ കിടക്കുകയാണെങ്കില്‍ 
മറ്റ് പൊ�ൊതു ആവശ്്യങ്ങള്‍‍ക്്ക് ഉപയോ�ോഗിക്കു
ന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

ഭൂപരിഷ്കരണം  
(Land Reforms)
ഭൂമിയുടെ ന്്യയായമായ വിതരണം ഉറപ്പാക്കുകയാ
ണ് ഭൂപരിഷ്കരണം എന്നതുകൊ�ൊണ്ട് ഉദ്ദേശിക്കു
ന്നത്.

1.	 റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ടുുകള്‍ക്കാായിി ലാാന്‍ഡ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണലുു
കള്‍ കൈമാറുന്ന അപേക്ഷകളില്‍ തെളിവെ
ടുത്ത് സ്കെച്ച്, മഹസ്സര്‍ എന്നിവ തയ്യാറാക്കി 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

2.	 പരിിധിിയിില്‍ കവിിഞ്ഞ ഭൂൂമിി കൈൈവശംം വച്ചിി
ട്ടുള്ളവരുടെ കൈവശ ഭൂമി, കുടുംബാംഗങ്ങ
ളുടെ വിവരം തയ്യാറാക്കി താലൂക്ക് ലാന്്‍ഡഡ് 
ബോ�ോര്്‍ഡഡിൽ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

3.	 വിില്ലേ�ജ്് പരിിധിിയിിൽ കുുടിിയാായ്്മ ഇനത്തിിൽ 
ഭൂമി കൈവശമുള്ളവരുണ്ടെങ്കിൽ വിവരം 
ലാൻഡ് ട്്രരൈബ്്യയൂണലിലേക്ക് സ്്വമേധയാ 
(suo motu) റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുക.

4.	 കുുടിിയാായ്്മക്കാാർ നേ�രിിട്ട്് സമർപ്പിിക്കുുന്ന 
അപേക്ഷകളിൽ ലാൻഡ്  ട്്രരൈബ്്യയൂണലിലേ
ക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

5.	 കരട്് സ്റ്റേ�റ്റ്്മെെന്‍റ്് പ്ര�സിിദ്ധപ്പെ�ടുുത്തുുകയുംം�, 
പ്്രഖ്്യയാപകനുള്ള (Declarant) വ്്യക്തിഗത 
നോ�ോട്ടീസും, രേഖകളും നടത്തി മടക്കുകയും 
ചെയ്യുക.

6.	 അധിികാാരപ്പെ�ടുുത്തിിയ (Authorised) 
ഓഫീസര്‍ ആവശ്്യപ്പെടുന്ന വിവരങ്ങളും, 
രേഖകളും യഥാസമയം നൽകുക.

7.	 മിിച്ചഭൂൂമിി കേ�സുുകളുുടെെ രജിിസ്റ്റര്‍ തയ്യാാറാാക്കിി 

സൂക്ഷിക്കുക.  ഏറ്റെടുക്കാൻ ഉത്തരവാ
യിട്ടുള്ള ഭൂമിയുടെ വിവരം ഫോ�ോറം 15 ലും 
ഏറ്റെടുത്ത ഭൂമിയിൽ പതിച്ചു കൊ�ൊടുത്ത ഭൂ
മിയുടേയും സർക്കാരിൽ റീസർവെ ചെയ്ത 
ഭൂമിയുടേയും വിവരം ഫോ�ോറം 21-ലും തയാറാ
ക്കി നാളതീകരിച്ചു സൂക്ഷിക്കുക.  പെൻഷൻ 
വാങ്ങുന്ന മുൻ ജന്മിമാരുടെ വിവരം സൂക്ഷി
ക്കുക.

8.	 മിിച്ചഭൂൂമിിയാായിി ഏറ്റെെടുുക്കുുന്ന സ്ഥലത്തിിന്‍റെ� 
സംരക്ഷണം ഉറപ്പു വരുത്തുക.

9.	 മിിച്ച ഭൂൂമിിയിിലെ� വൃൃക്ഷങ്ങളുുടെെ സംംരക്ഷണംം 
ഉറപ്പുവരുത്തുക.

10.	 ഏറ്റെെടുുത്ത മിിച്ച ഭൂൂമിിയിിലെ� ആദാായമെെടുുത്ത്് 
ഖജനാവിൽ ഒടുക്കുവരുത്തുക. 

ഭൂമി ഏറ്റെടുക്കൽ  
(Land Acquisition)
പൊ�ൊതു ആവശ്്യങ്ങൾ മുൻനിർത്തി സർക്കാരിന് 
വ്്യക്തികളിൽ നിന്നു ഭൂമി ഏറ്റെടുക്കാവുന്നതാ
ണ്. ഭൂമി ഏറ്റെടുക്കലിന് തീരുമാനം കൈക്്കകൊ
ണ്ടു കഴിഞ്ഞാൽ വിജ്ഞാപനം പുറപ്പെടുവിച്ച് 
കൈമാറ്റം തടയും. പിന്നീട് ഭൂമിയുടെ കമ്്പപോള 
വില നിർണ്ണയിച്ച് നഷ്ടപരിഹാരം തീർച്ചപ്പെടുത്തി 
അവാർഡ് പാസാക്്കുും. നഷ്‌ടപരിഹാരം നൽകി 
ഭൂമി സർക്കാരിലേക്ക് ഏറ്റെടുക്കുന്നു. 

1.	 അക്വിി�സിിഷൻ ഓഫീീസർ പുുറപ്പെ�ടുുവിിക്കുുന്ന 
പരസ്്യങ്ങൾ വില്ലേജിൽ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുക. 

2.	 നോ�ോട്ടീീസുുകൾ നടത്തിി മടക്കുുക. 

3.	 ലാാൻഡ്് അക്വിി�സിിഷൻ പൂൂർത്തിിയാായാാൽ ഭൂൂമിി 
പുറമ്്പപോക്കിലേക്കു മാറ്റി റവന്്യയൂ രേഖകൾ 
ക്്രമപ്പെടുത്തുന്നു. 

4.	 പൊ�ൊതുുമേ�ഖലാാ കമ്പനിികൾക്കുു വേ�ണ്ടിിയാാ
ണ് സ്ഥലം ഏറ്റെടുക്കുന്നതെങ്കിൽ ഭൂമി കമ്പ
നിയുടെ പേരിൽ തണ്ടപ്പേർ ആരംഭിക്കുന്നു. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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III. ഭൂരേഖാ ‌
സംരക്ഷണം ‌
(Land Records ‌
Management)

സ്ഥിരം രജിസ്റ്ററുകളായ സെറ്റിൽമെന്റ് രജിസ്റ്റർ, ബി.റ്റി.ആർ. എന്നിവയും, എഫ്.എം.ബി., കോ�ോറിലേ
ഷൻ, തണ്ടപ്പേർ, പുറമ്്പപോക്ക് രജിസ്റ്റർ എന്നിവയും സർവെ വകുപ്പിൽ നിന്്നുും കൈമാറി ലഭിക്കുന്ന
വയാണ്.  ഇതുകൂടാതെ വില്ലേജ് മാന്്വലിൽ പറയുന്ന മറ്റ് രജിസ്റ്ററുകളും നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുന്ന
തിനെയാണ് ഭൂരേഖാ സംരക്ഷണം എന്ന് പറയുന്നത്.

•	 സര്‍വെ� ഭൂൂരേ�ഖാാ വകുുപ്പ്് തയ്യാാറാാക്കിി റവന്യൂൂ� ഭരണത്തിിന്് കൈൈമാാറുുന്ന ഭൂൂരേ�ഖകളുുടെെ സംംരക്ഷ
ണം വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ പ്്രധാന  ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 ഭൂൂരേ�ഖകളിില്‍ യഥാാസമയംം നിിയമാാനുുസൃൃതമാായ മാാറ്റങ്ങള്‍  വരുുത്തിി നാാളതീീകരിിക്കുുക.
•	 ഭൂൂരേ�ഖകളുുടെെ പകര്‍പ്പ്് നിിശ്ചിിത ഫീീസ്് ഈടാാക്കിി അപേ�ക്ഷകർക്ക്് ലഭ്യയമാാക്കുുക.
•	 അതിിര്‍ത്തിി തര്‍ക്കങ്ങളിില്‍ മേ�ലധിികാാരിികൾ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് സമര്‍പ്പിിക്കുുക.
•	 അതിിർത്തിിനിിർണയംം  നടത്തുുന്നതിിലേ�ക്ക്് റവന്യൂൂ� ലിിസ്റ്റ്് തയ്യാാറാാക്കിി ഭൂൂരേ�ഖ തഹസിില്‍ദാാര്‍ക്ക്് 

നൽകുക.
•	 സര്‍വെ� ഫീീസ്് ഈടാാക്കിി  ഖജനാാവിില്‍ ഒടുുക്കുുക.
•	 LRM കേ�സുുകളിില്‍ ആവശ്യയമാായ റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ടുുകൾ സമര്‍പ്പിിക്കുുക.
•	 ഡിിജിിറ്റല്‍ സര്‍വെ�യ്്ക്ക്് ആവശ്യയമാായ സഹാായംം നൽകുുക.
•	 കോ�ോടതിികൾ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന റവന്യൂൂ� രേ�ഖകൾ കോ�ോടതിിയിിൽ സമർപ്പിിച്ച്് തിിരിികെ� വാാങ്ങുുക.

ലാന്്‍ഡഡ് റിക്കാര്്‍ഡഡ് മെയിന്‍റ
നന്്‍സസ് (LRM - Land Record 
Maintenance)
1.	 സെ�റ്റിില്‍മെെന്‍റുംം� റീീസര്‍വെ� സെ�റ്റിില്‍മെെന്‍റുംം� 

നടത്തി റവന്്യയൂ ഭരണത്തിന് കൈമാറിയ രേ
ഖകളുടെ സംരക്ഷണം ഏറ്റെടുക്കുക.

2.	 സർവെ�-ഭൂൂരേ�ഖ വകുുപ്പ്് തയ്യാാറാാക്കിി നൽകുു
ന്ന സെറ്റില്്‍മമെന്‍‍റ് രജിസ്റ്റര്‍ (അടങ്കല്‍), അടി
സ്ഥാന ഭൂനികുതി രജിസ്റ്റര്‍, ബി-രജിസ്റ്റര്‍ 
എന്നീ സ്ഥിരം രജിസ്റ്ററുകളും, ഫീല്്‍ഡഡ് മെ
ഷര്്‍മമെന്‍‍റ് ബുക്ക്, കോ�ോറിലേഷന്‍ സ്റ്റേറ്്റ്മമെന്റ്, 
ലാന്്‍ഡഡ് രജിസ്റ്റര്‍, പുറമ്്പപോക്ക് രജിസ്റ്റര്‍, തണ്ട
പ്പേര്‍ അക്കൗണ്ട് തുടങ്ങിയ എല്ലാ രജിസ്റ്ററു

കളും രേഖകളും അക്കൗണ്ടുകളും സംരക്ഷി
ക്കുക.

3.	 സ്ഥിിരംം രജിിസ്റ്റർ ആയ അടിിസ്ഥാാന ഭൂൂനിികുുതിി 
രജിസ്റ്ററിൽ വരുന്ന മാറ്റങ്ങൾ ബി-രജിസ്റ്ററിൽ 
രേഖപ്പെടുത്തി സൂക്ഷിക്കുക.

4.	 സ്ഥിിരംം രജിിസ്റ്ററുുകൾ ഉപയോ�ോഗ ശൂൂന്യയമാാകുു
കയോ�ോ നഷ്ടപ്പെടുകയോ�ോ ചെയ്താൽ CSO-
യിൽ നിന്്നുും പകർപ്പെടുത്ത് വയ്്ക്കകുക.

5.	 തദ്ദേ�ശ സ്വവയംംഭരണ സ്ഥാാപനങ്ങളിിൽ നിിന്നുംം� 
കൈമാറി ലഭിക്കുന്ന  നെല്‍വയലുകളുടേ
യും തണ്ണീര്‍ത്തടങ്ങളുടേയും ഡാറ്റാബാങ്ക് 
സൂക്ഷിക്കുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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III. ഭൂരേഖാ ‌
സംരക്ഷണം ‌
(Land Records ‌
Management)

6.	 പരിിസ്ഥിിതിി ലോ�ോല പ്ര�ദേ�ശംം (Ecologically 
Fragile Land) ഉണ്ടെങ്കില്‍ അവയുടെ വിശ
ദവിവരം രേഖപ്പെടുത്തിയ വിജ്ഞാപനം സൂ
ക്ഷിക്കുക.

7.	 സ്റ്റാാമ്പ്് ആക്ട്് പ്ര�കാാരംം പ്ര�സിിദ്ധീീകരിിക്കുുന്ന 
ഫെയര്‍ വാല്്യയു രജിസ്റ്ററിന്‍‍റെ കോ�ോപ്പി സൂക്ഷി
ക്കുക.

8.	 റിിസര്‍വ്്  വനംം ഉണ്ടെ�ങ്കിില്‍ അതിിന്‍റെ� വിിശ
ദവിവരങ്ങളടങ്ങിയ വിജ്ഞാപനം സൂക്ഷി
ക്കുക.

9.	 വിില്ലേ�ജ്് മാാന്വവല്‍ അനുുബന്ധംം-4 പ്ര�കാാരമുുള്ള 
വില്ലേജ് ഡയറി തയ്യാറാക്കി സൂക്ഷിക്കുക.

10.	 റവന്യൂൂ� വകുുപ്പുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട സര്‍ക്കാാര്‍ 
ഉത്തരവുകളുടേയും സുപ്്രധാന കോ�ോടതി വി
ധികളുടേയും മേലധികാരികള്‍ പുറപ്പെടുവി
ക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങളുടേയും സ്റ്റോക്ക് 
ഫയല്‍ സൂക്ഷിക്കുക.

11.	 വിില്ലേ�ജ്് മാാന്വവലുംം� മറ്റ്് നിിയമങ്ങളും�ം നിിഷ്്ക
ര്്‍ഷഷിക്കുന്ന രജിസ്റ്ററുകളും അക്കൗണ്ടുകളും 
തയാറാക്കി നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

അതിരടയാള നിയമം  
(Boundary Act)
1.	 അതിിർത്തിി തർക്ക പരിിഹാാരംം രമ്യയമാായിി പരിി

ഹരിക്കാൻ ശ്്രമിക്കുക. 

2.	 അതിിർത്തിി ലൈൈൻ ഫിിക്്സ്് ചെ�യ്യുുന്നതിിന്് 
റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽദാർ(ഭൂരേഖ)ക്ക് അയ
ക്കുക. 

3.	 അതിിർത്തിിക്കല്ലുുകളുുടെെ സ്ഥിിതിി പരിിശോ�ോധിി
ക്കുക സർവെ അടയാളങ്ങളുടെ പരിശോ�ോ
ധന സംബന്ധിച്ച അനുബന്ധം 6B രജിസ്റ്ററു
കൾ നാളതീകരിക്കുക. 

4.	 സർവെ� അടയാാളങ്ങൾ പുുതുുക്കുുന്നതിിന്് റിി
പ്്പപോർട്ട് നൽകുക. 

5.	 സർവെ� അടയാാളങ്ങൾ പുുതുുക്കിിയതുു സംംബ
ന്ധിച്ച ഫോ�ോറം-80 രജിസ്റ്റർ നാളതീകരിക്കുക.

6.	 സർവെ� കല്ലുുകളുുടെെ സ്റ്റോ�ോക്ക്് രജിിസ്റ്റർ നാാള
തീകരിക്കുക.

7.	 റവന്യൂൂ� ലിിസ്റ്റ്് തഹസിിൽദാാർക്ക്് നൽകുുക.

ഫീൽഡ് പരിശോ�ോധന  
(Field Inspection)
1.	 സർവെ� അടയാാളങ്ങളുുടെെ പരിിശോ�ോധന. 

2.	 സർക്കാാർ ഭൂൂമിിയിിൽ കയ്യേ�റ്റങ്ങളുുണ്ടോ�ോയെ�ന്ന 
നിരീക്ഷണം. 

3.	 സർക്കാാർ മരങ്ങളുുടെെ നിിരീീക്ഷണംം. 

4.	 ഇതര വകുുപ്പുുകൾക്ക്് കൈൈമാാറിിയിിട്ടുുള്ള സ്ഥ
ലങ്ങൾ ആ ആവശ്്യത്തിനാണോ�ോ വിനിയോ�ോ
ഗിക്കുന്നതെന്ന നിരീക്ഷണം. 

5.	 പട്ടയംം നൽകിിയിിട്ടുുള്ള ഭൂൂമിിയിിലെ� നിിബന്ധന
കൾ ലംഘിക്കുന്നുണ്്ടടോയെന്ന നിരീക്ഷണം. 

6.	 സർക്കാാർ കുുത്തകാാവകാാശമുുള്ള മിിനറലുു
കൾ നീക്കം ചെയ്യുന്നുണ്്ടടോയെന്ന നിരീക്ഷണം. 

7.	 ഡാാറ്റാാബാാങ്കിിലുുൾപ്പെ�ട്ട ഭൂൂമിികളുുടെെ നിിരീീക്ഷ
ണം. 

8.	 ജപ്്തിി ചെ�യ്്ത മുുതലുുകളുുടെെ നിിരീീക്ഷണംം.

9.	 വാാട്ടർ കിിയോ�ോസ്്കുുകളുുടെെ നിിരീീക്ഷണംം.

ReLIS (റവന്്യയൂ ലാൻഡ് ഇൻഫർ
മേഷൻ സിസ്റ്റം) (Revenue Land 
Information System - ReLIS)
ഭൂരേഖയുടെ ഓൺലൈൻ പോ�ോക്കുവരവും പരി
പാലനവും ഉദ്ദേശിച്ചുള്ള വെബ് അധിഷ്ഠിത 
ആപ്ലിക്കേഷനാണ് ReLIS (റവന്്യയൂ ലാൻഡ് ഇൻ
ഫർമേഷൻ സിസ്റ്റം – റിലിസ്). ദേശീയഭൂരേഖ 
ആധുനീകരണ പദ്ധതിയുടെ (NLRMP – National 
Land Records Modernisation Programme) 
ഭാഗമായി നടപ്പിലാക്കുന്ന പദ്ധതി റവന്്യയൂ-രജി
സ്്ടട്്രരേഷൻ-സർവെയും ഭൂരേഖയും വകുപ്പുകളുടെ 
സംയോ�ോജിതമായ പ്്രവർത്തനം ലക്ഷഷ്യമിടുന്നു. 

പോ�ോക്കുവരവ് (Mutation of Land)
ഭൂനികുതി ഈടാക്കുന്നതിനു വേണ്ടിയാണ് പോ�ോ
ക്കുവരവ് ചെയ്യുന്നത്. പോ�ോക്കുവരവ് അപേക്ഷക
ളിൽ തർക്കമുള്ളവയും തർക്കമില്ലാത്തവയും ഉൾ
പ്പെടാം. ഇതിൽ തർക്കമില്ലാത്തവയാണ് റവന്്യയൂ 
വകുപ്പ് നേരിട്ട് തീർപ്പ് കൽപ്പിക്കുന്നത്. തർക്കമു
ള്ളവ സിവിൽ കോ�ോടതിയുടെ തീർപ്പിന് വിധേയമാ
യി റവന്്യയൂ വകുപ്പ് നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുന്നു.

1.	 സബ്് രജിിസ്്ട്രാ�ാർ ഓഫീീസ്് മുുഖേ�ന പോ�ോ
ക്കുവരവിനായി ലഭിക്കുന്ന സബ്ഡിവിഷന്‍ 
ആവശ്്യമില്ലാത്ത അപേക്ഷകളില്‍ (ഫോ�ോറം1) 
തീരുമാനം എടുക്കുക.

2.	 റവന്യൂൂ� സെ�യിില്‍സ്്, കോ�ോടതിി സെ�യിില്‍സ്് 
മുഖേന പോ�ോക്കുവരവിനായി ലഭിക്കുന്ന 
സബ്ഡിവിഷന്‍ ആവശ്്യമില്ലാത്ത അപേക്ഷ
കളില്‍ തീരുമാനം എടുക്കുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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3.	 തണ്ടപ്പേ�ർകക്ഷിി ജീീവിിച്ചിിരിിപ്പിില്ലാാത്തതുംം� 
അനന്തരാവകാശം സംബന്ധിച്ചു തർക്കമി
ല്ലാത്തതുമായ കേസുകളിൽ പിന്തുടർച്ചാവ
കാശ പോ�ോക്കുവരവ് ചെയ്യുക.

4.	 തണ്ടപ്പേ�ർകക്ഷിി മരിിക്കുുന്ന സമയത്ത്് 
സാധുവായ വിൽപ്പത്്രരം വഴി ലഭിച്ചതും തർക്ക
മില്ലാത്തതുമായ കേസുകളിൽ പോ�ോക്കുവരവ് 
ചെയ്യുക.

5.	 പ്ര�തിികൂൂല കൈൈവശത്തിിലൂൂടെെ (Adverse 
Possession)  ഭൂമി കൈവശം വച്ചിട്ടുള്ളയാ
ളില്‍ നിന്്നുും ഭൂനികുതി ഈടാക്കുന്നതിനുള്ള 
റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് അസ്സസിംഗ് അതോ�ോറിറ്റി (തഹസിൽ
ദാർ ഭൂരേഖ) ക്ക് നല്്‍കകുക.

6.	 സബ്്ഡിിവിിഷന്‍ ആവശ്യയമുുള്ള പോ�ോക്കുുവ
രവ് കേസുകളില്‍ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസില്്‍ദദാര്‍ 
(ഭൂരേഖ) ക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

7.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് സംംബന്ധമാായ 4-ാം�ം നമ്പര്‍ 
രജിസ്റ്റര്‍ പരിപാലിക്കുക.

8.	 വർഷംംതോ�ോറും�ം ഭൂൂനിികുുതിി പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കുുന്ന
തിനായി തണ്ടപ്പേർ അക്കൗണ്ട് (8-ാം നമ്പർ) 
പരിപാലിക്കുക.

9.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് സംംബന്ധമാായ ആനുുകാാലിിക
ങ്ങള്‍ അസ്സസിംഗ് അതോ�ോറിറ്റിയായ തഹസി
ല്്‍ദദാര്‍ (ഭൂരേഖ) ക്ക് അയയ്്ക്കകുക.

10.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് വഴിി ഭൂൂനിികുുതിിയിിലുുണ്ടാായ 
വര്‍ദ്ധന തിട്ടപ്പെടുത്തുന്നതിനുള്ള രജിസ്റ്റര്‍ 
(ഫ്്രരാക്ഷന്‍ ലിസ്റ്റ്) സൂക്ഷിക്കുക.

11.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് സംംബന്ധമാായിി ജമാാബന്തിിയുു
ടെ കൃത്്യത ഉറപ്പുവരുത്തുക.

12.	 തര്‍ക്കമുുള്ള കേ�സുുകളിില്‍ കോ�ോടതിി ആവശ്യയ
പ്പെടുന്ന രേഖകള്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

13.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് നിിരസിിക്കുുന്ന സന്ദർഭങ്ങളിിൽ 
വിവരം ബന്ധപ്പെട്ടവരെ അറിയിക്കുക.

14.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് അപ്പീീലുുകളിിൽ അസൽ ഫയൽ 
സഹിതം വിശദമായ റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽദാർ 
(ഭൂരേഖ) ക്ക് നൽകുക.

ഭൂമിയുടെ ന്്യയായവില  
(Fair Value of Land)
 കേരള സ്റ്റാമ്പ് ആക്ട് 1959, കേരള സ്റ്റാമ്പ് ഫെയർ 
വാല്്യയൂ റൂൾസ് 1995 എന്നിവ പ്്രകാരം ഭൂമിയുടെ 
ന്്യയായവില കാലാകാലങ്ങളിൽ പുതുക്കി നിശ്ചയി
ക്കുന്നു.

1.	 സ്റ്റാാമ്പ്് ഡ്യൂൂ�ട്ടിി ഈടാാക്കുുന്ന ആവശ്യയത്തിിന്് 
ഭൂമിയുടെ ന്്യയായവില നിശ്ചയിക്കുന്നതിനുള്ള 
റിപ്്പപോർട്ട് ആർ.ഡി.ഒ. ക്ക്  സമർപ്പിക്കുക.

2.	 നിിർണ്ണയിിക്കാാൻ വിിട്ടുുപോ�ോയതോ�ോ, മറ്റ്് സാാങ്കേ�
തിക കാരണങ്ങളാൽ നിർണയിച്ചിട്ടില്ലാത്ത
തോ�ോ ആയ ഭൂമിയുടെ ന്്യയായവില നിർണ്ണയി
ക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷയിന്മേൽ ആർ. ഡി. 
ഒ. ക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

3.	 നിിര്‍ണ്ണയിിച്ചിിട്ടുുള്ള ന്യാാ�യവിിലയിിന്മേ�ലുുള്ള 
ആക്ഷേപം സംബന്ധിച്ച റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് ആര്‍.ഡി. 
ഒ.ക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

പഞ്ചനാമ (മഹസ്സർ)  
[Mahazar]
പഞ്ചായത്ത് എന്നതിൻ്റെ ആദി രൂപമായ ‘പഞ്ച
കൾ’ തയ്യാറാക്കിയിരുന്ന ഒരു രേഖയാണ് പഞ്ച
നാമ. ഒരു അനിഷ്ട സംഭവത്തിൻ്റെ തത്സമയ 
വിവരണമാണ് പഞ്ചനാമയിൽ രേഖപ്പെടുത്തി
യിരുന്നത്. ഇത് ഇപ്്പപോൾ മഹസ്സർ എന്ന് അറിയ
പ്പെടുന്നു. ഒരു സംഭവത്തിന്റെ ഓർമ്മ പുതുക്കാ
നുള്ള ശക്തമായ തെളിവ് രേഖയാണ് മഹസ്സർ. 
റവന്്യയൂ നടപടികളിൽ അത്്യന്താപേക്ഷിതമായ 
ഈ മഹസ്സർ വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ ആണ്  സാധാരണയായി 
തയ്യാറാക്കുന്നതും വില്ലേജ് ഓഫീസർ മേൽനോ�ോ
ട്ടം വഹിക്കുകയും ചെയ്യുന്നു. ഇപ്്പപോൾ റവന്്യയൂ 
നടപടികളുടെ ആധികാരികത ഉറപ്പുവരുത്താൻ 
സ്ഥലവും സമയവും മാനകങ്ങളായി കൽപ്പിച്ച് 
സംഭവത്തിൻ്റെ / സ്ഥിതിഗതികളുടെ കൃത്്യമായ 
വിവരണം അതിശയോ�ോക്തിയില്ലാതെ, പരസ്പ‌രവി
രുദ്ധമാകാതെ തുടർച്ചയായി എഴുതി തയാറാക്കു
ന്നു. മഹസ്സർ തയ്യാറാക്കിയ ഉദ്യോഗസ്ഥനും വിശ്്വ
സ്തരായ രണ്ട് സാക്ഷികളും ഒപ്പിടുന്നതോ�ോടുകൂടി 
മഹസ്സർ പൂർത്തിയാകുന്നു.

1.	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറാാണ്് മഹസ്സർ തയ്യാാറാാക്കുു
ന്നതിന് മേൽനോ�ോട്ടം വഹിക്കുക.

2.	 മഹസ്സറിിൽ സമയംം, ലൊ�ൊക്കേ�ഷൻ, ദിിശ 
(കിഴക്ക്, പടിഞ്ഞാറ്, വടക്ക്,തെക്ക്) ഇവ കൃ
ത്്യമായി രേഖപ്പെടുത്തുന്നുവെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

3.	 സമീീപത്തെ� സ്ഥിിതിി സ്ഥാാപകങ്ങളിിൽ 
(Landmark) നിന്്നുും സംഭവസ്ഥലത്തേക്കു
ള്ള അകലം  അളന്നെഴുതുന്നുവെന്ന് ഉറപ്പുവ
രുത്തുക.

4.	 തിിട്ടപ്പെ�ടുുത്തുുന്ന സ്ഥലത്തിിൻ്റെ� ബ്ലോ�ോക്ക്് 
നമ്പർ, സർവെ നമ്പർ ഇവ കൃത്്യമാണെന്ന് 
ഉറപ്പുവരുത്തുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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5.	 ഭൂൂമിിയാാണ്് തിിട്ടപ്പെ�ടുുത്തുുന്നതെ�ങ്കിിൽ അതിിർ
ത്തികൾ പങ്കിടുന്നവരുടെ പേരുവിവരം രേഖ
പ്പെടുത്തിയെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

6.	 വസ്്തുുവകകൾ പിിടിിച്ചെ�ടുുക്കുുകയാാണെ�
ങ്കിൽ പിടിച്ചെടുത്ത മുതലുകളുടെ കൃത്്യമായ 
വിവരണം രേഖപ്പെടുത്തിയെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

7.	 സ്ഥലത്ത്് ഹാാജരുുള്ള ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ വിിവരംം 
മഹസ്സറിൽ രേഖപ്പെടുത്തിയെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

8.	 മഹസ്സറിിൽ സാാക്ഷിികൾ  ഒപ്പിിട്ടിിട്ടുുണ്ട്് എന്ന്്  
ഉറപ്പുവരുത്തുക.

9.	 റിിപ്പോ�ോർട്ടിിനൊ�ൊപ്പംം മഹസ്സർ ബന്ധപ്പെ�ട്ട ഉദ്യോ�ോ�
ഗസ്ഥന് അയയ്്ക്കകുക

ജമാബന്തി (Jamabandi)
ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പ് ചുമത്തുന്ന എല്്ലാാം നികുതി
കളും വില്ലേജ് അക്കൗണ്ടുകളിൽ രേഖപ്പെടുത്തി 
യഥാസമയം പിരിച്ചെടുത്ത് ഖജനാവിൽ ഒടുക്ക് 
വരുത്തുന്നു. ഈ രജിസ്റ്ററുകളും അക്കൗണ്ടുകളും 
പരിശോ�ോധിച്ച് കൃത്്യത ഉറപ്പുവരുത്തുന്നതോ�ോടൊ�ൊപ്പം 
വില്ലേജ് ഓഫീസിലെ എല്ലാ പ്്രവർത്തനങ്ങളും 
പരിശോ�ോധിച്ച് ക്്രമപ്്രകാരമാണെന്ന് ഉറപ്പുവരു
ത്തുന്ന വാർഷിക ഓഡിറ്റാണ് ജമാബന്തി.  ധന
യിടപാടുകൾ നടത്തുന്ന എല്ലാ അക്കൗണ്ടുകളും 
സാമ്പത്തിക വർഷാടിസ്ഥാനത്തിലാണ് തയ്യാറാ
ക്കേണ്ടത്.

1.	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറെെ ചുുമതപ്പെ�ടുുത്തിിയ എല്ലാാ 
മുതലും (Demand) കൃത്്യമായി പിരിച്ചെടുത്ത് 
സര്‍‍ക്്കാര്‍ ഖജനാവിലും ബന്ധപ്പെട്ട സ്ഥാപ
നങ്ങളുടെ അക്കൗണ്ടിലും ഒടുക്കുക.

2.	 ഒടുുക്കിിയതിിനുുള്ള നാാള്‍വഴിിയുംം�, ലെ�ഡ്്ജറുുക
ളും, ചലാനുകളും, മേല്‍പരിശോ�ോധനയ്്ക്കകാ
യി നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

3.	 സര്‍ക്കാാര്‍ മുുതലുുകള്‍ പിിരിിച്ചെ�ടുുത്തതുു സംം
ബന്ധിച്ച മുതല്‍-പിരിവ്-ബാക്കി (DCB) സ്റ്റേ
റ്്റ്മമെന്‍‍റ് എല്ലാ മാസവും പരിശോ�ോധനയ്്ക്കകായി 
തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

4.	 വര്‍ഷാാന്ത്യയത്തിില്‍  സാാമ്പത്തിിക വര്‍ഷത്തെ� 
മുഴുവന്‍ മുതലും പിരിവ് വിവരവും ബാക്കി 
വിവരവും ക്രോഡീകരിച്ച് തവണമുടക്കം 
എന്ന വാര്്‍ഷഷിക സ്റ്റേറ്്റ്മമെന്റ്  തയാറാക്കി പരി
ശോ�ോധനയ്്ക്കകായി സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

5.	 വാാര്‍ഷിിക റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ടിിലേ�ക്ക്് നയിിച്ച വരവിിന
ങ്ങളുടെ ലെഡ്ജറുകളിൽ വര്്‍ഷഷാന്തത്യത്തില്‍ 
സംഗ്്രഹം (Abstract) തയ്യാറാക്കുക.

6.	 വിില്ലേ�ജ്് മാാന്വവലിിലുംം�, വിിവിിധ നിിയമങ്ങളിിലുംം� 
നിഷ്കര്്‍ഷഷിച്ചിട്ടുള്ള രജിസ്റ്ററുകള്‍  നാളതീക
രിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

7.	 സ്ഥിിരംം രജിിസ്റ്ററുുകളാായ സെ�റ്റിില്‍മെെന്‍റ്് 
രജിസ്റ്റര്‍ / അടങ്കൽ രജിസ്റ്റര്‍, അടിസ്ഥാന 
ഭൂനികുതി രജിസ്റ്റർ (BTR) എന്നീ ആധികാ
രിക രേഖകൾ സംരക്ഷിക്കുക.

8.	 സ്ഥിിരംം രജിിസ്റ്ററുുകളിിൽ വരുുത്തേ�ണ്ട മാാറ്റങ്ങ
ള്‍ സപ്ലിമെന്‍ററിയായി ബി-രജിസ്റ്ററിൽ രേഖ
പ്പെടുത്തുക.

9.	 ലാാന്‍ഡ്് റവന്യൂൂ� മാാന്വവലിില്‍ വിിവരിിക്കുുന്ന 14 
താത്കാലിക രജിസ്റ്ററുകള്‍ നാളതീകരിച്ച് 
പരിശോ�ോധനക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

10.	 ലാാന്‍ഡ്് റവന്യൂൂ� മാാന്വവലിില്‍ വിിവരിിക്കുുന്ന 21 
അക്കൗണ്ടുകള്‍ നാളതീകരിച്ച് പരിശോ�ോധന
യ്്ക്കക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

11.	 രജിിസ്റ്ററുുകള്‍ പ്ര�കാാരമുുള്ള സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിി
യുടേയും, സ്്വകാര്്യ ഭൂമിയുടേയും വിസ്തീ
ര്‍ണ്ണത്തിലുണ്ടാകുന്ന ഏറ്റക്കുറച്ചിലുകള്‍ 
കൃത്്യമായി തിട്ടപ്പെടുത്തി വാര്്‍ഷഷിക ലാന്്‍ഡഡ് 
റവന്്യയൂ അക്കൗണ്ടില്‍ (തവണ മുടക്കം) രേ
ഖപ്പെടുത്തി നാളതീകരിച്ച് പരിശോ�ോധനയ്്ക്കക് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

12.	 സ്വവകാാര്യയ ഭൂൂമിിയുുടെെ വിിസ്്തീീര്‍ണ്ണത്തിിലുുണ്ടാാ
കുന്ന ഏറ്റക്കുറച്ചിലുകള്‍ക്കനുസരണമായി 
ഭൂനികുതിയിലുണ്ടാകുന്ന വ്്യത്്യയാസം കൃത്്യമാ
യി കണക്കുകൂട്ടി വാര്്‍ഷഷിക ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ 
അക്കൗണ്ടില്‍ രേഖപ്പെടുത്തി നാളതീകരിച്ച് 
പരിശോ�ോധനക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

13.	 ആവര്‍ത്തന സ്വവഭാാവമുുള്ള നിികുുതിിയിിനങ്ങള്‍ 
ഓരോ�ോ സാമ്പത്തിക വര്‍ഷവും മുതല്‍ വച്ച് 
പിരിച്ചെടുത്തതായി ഉറപ്പുവരുത്തി വാര്്‍ഷഷിക 
ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ അക്കൗണ്ടില്‍ രേഖപ്പെടുത്തി 
നാളതീകരിച്ച് പരിശോ�ോധനയ്്ക്കക് സമര്‍‍പ്്പി
ക്കുക.

14.	 തത്സമയംം മുുതല്‍ വരുുന്ന പലവക മുുതലുുകള്‍ 
ക്്യത്്യമായി പിരിച്ചെടുത്ത് വാര്്‍ഷഷിക ലാന്്‍ഡഡ് 
റവന്്യയൂ അക്കൗണ്ടില്‍ രേഖപ്പെടുത്തി നാളതീ
കരിച്ച് പരിശോ�ോധനയ്്ക്കക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

15.	 മുുന്‍വര്‍ഷങ്ങളിില്‍ പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കാാന്‍ കഴിി 
യാതെ പോ�ോയ മുതലുകള്‍ കുടിശ്ശികയായി 
കണക്കുകൂട്ടി പിരിച്ചെടുത്ത്, പിരിവിന്‍‍റെ 
കൃത്്യത ഉറപ്പുവരുത്തി വാര്്‍ഷഷിക ലാന്്‍ഡഡ് 
റവന്്യയൂ അക്കൗണ്ടില്‍ രേഖപ്പെടുത്തി നാളതീ
കരിച്ച് പരിശോ�ോധനയ്്ക്കക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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16.	 മുുന്‍ സാാമ്പത്തിിക വര്‍ഷങ്ങളിില്‍ മുുതല്‍ 
വയ്്ക്കകേണ്ടിയിരുന്ന തുക മുതല്‍ വയ്്ക്കകാ
തിരിക്കുകയും പുതുക്കുടിശ്ശികയായി നടപ്പു 
സാമ്പത്തിക വര്്‍ഷഷം മുതല്‍വയ്്ക്കകുകയും 
ചെയ്തിട്ടുണ്ടെങ്കില്‍ പ്്രത്്യയേകം കണക്കുകൂട്ടി 
കൃത്്യമായി പിരിച്ചെടുത്ത്, വാര്്‍ഷഷിക ലാന്്‍ഡഡ് 
റവന്്യയൂ അക്കൗണ്ടില്‍ രേഖപ്പെടുത്തി നാളതീ
കരിച്ച് പരിശോ�ോധനയ്്ക്കക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

17.	 മുുതല്‍ പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കുുന്നത്് സ്റ്റേ� ചെ�യ്യപ്പെ�ടുുക
യാണെങ്കില്‍ ആ തുകകള്‍ പ്്രത്്യയേകം  DCB 
യിൽ കാണിക്കുക.

18.	 സ്റ്റേ� ഒഴിിവാാകുുന്ന മുുറയ്്ക്ക്്   തുുക പിിരിിച്ചെ�ടുു
ത്ത്,  വാര്്‍ഷഷിക ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ അക്കൗണ്ടി
ല്‍ രേഖപ്പെടുത്തി നാളതീകരിച്ച് പരിശോ�ോധന
യ്്ക്കക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

19.	 മുുതല്‍ വച്ച തുുക എഴുുതിിത്തള്ളിി (Write 
off) ഉത്തരവാകുന്ന പക്ഷം തുക വാര്്‍ഷഷിക 
ലാന്്‍ഡഡ് റവന്്യയൂ അക്കൗണ്ടില്‍ പ്്രത്്യയേകം രേ
ഖപ്പെടുത്തി നാളതീകരിച്ച് പരിശോ�ോധനയ്്ക്കക് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

20.	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസിില്‍ പിിരിിച്ചെ�ടുുത്ത 
നികുതിയും ഫീസുകളും മറ്്റുും ട്്രഷറിയില്‍ ഒടു
ക്കുന്നതിന് ഒടുക്കുകണക്ക് രജിസ്റ്റര്‍ തയാറാ
ക്കി പരിശോ�ോധനയ്്ക്കക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

21.	 വിിവിിധ  നിിയമങ്ങളിിൽ നിിഷ്്കര്‍ഷിിക്കുുന്ന 
രജിസ്റ്ററുകള്‍ നിശ്ചിത മാതൃകയിൽ തയാറാ
ക്കി നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

നോ�ോട്ടീസുകള്‍ (Notices)

നോ�ോട്ടീസ് ബോ�ോര്്‍ഡഡ് പരസ്്യത്തിനുള്ള 
നോ�ോട്ടീസുകള്‍:
1.	 വിില്ലേ�ജ്് നോ�ോട്ടീീസ്് ബോ�ോർഡിിൽ പ്ര�സിിദ്ധീീകരിി

ക്കുന്നതിന് വിവിധ സര്‍‍ക്്കാര്‍ വകുപ്പുകൾ 
അയക്കുന്ന നോ�ോട്ടീസുകളും, വിജ്ഞാപനങ്ങ
ളും സ്്വവീകരിച്ച് യഥാവിധി പരസ്്യപ്പെടുത്തുക.

2.	 പരസ്യയപ്പെ�ടുുത്തിിയ നോ�ോട്ടീീസുുകളും�ം വിിജ്ഞാാ
പനങ്ങളും നിശ്ചിത തീയതിക്കുശേഷം സാ
ക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി അതത് ഓഫീസുകളിലേക്ക് 
കൈമാറുക.

3.	 നോ�ോട്ടീീസ്് സംംബന്ധമാായ വിിവരങ്ങള്‍ വിില്ലേ�ജ്് 
മാന്്വല്‍ അനുബന്ധം-15 നോ�ോട്ടീസ് രജിസ്റ്ററി
ല്‍ രേഖപ്പെടുത്തുക.

വ്്യക്തിഗത നോ�ോട്ടീസുകള്‍:
4.	 വ്യയക്തിികളുുടെെ മേ�ൽവിിലാാസത്തിിൽ വരുുന്ന 

നിയമപരമായ നോ�ോട്ടീസുകള്‍, ഉത്തരവുകള്‍ 

എന്നിവ നേരിട്ട് വ്്യക്തികള്‍‍ക്്ക് നടത്തി സാ
ക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി മടക്കുക. 

5.	 വിിലാാസക്കാാരന്് നേ�രിിട്ട്് നോ�ോട്ടീീസ്് നല്‍കാാന്‍ 
കഴിഞ്ഞില്ലെങ്കില്‍ വിലാസക്കാരനൊ�ൊപ്പം 
താമസിക്കുന്ന മുതിര്‍ന്ന കുടുംബാംഗത്തിന് 
നോ�ോട്ടീസ് നല്്‍കകി സാഹചര്്യയം നടത്തുപ്്രതി
യിൽ രേഖപ്പെടുത്തി മടക്കുക.

6.	 വിിലാാസക്കാാരനോ�ോ വിിലാാസക്കാാരനൊ�ൊപ്പംം താാ
മസിക്കുന്ന മുതിര്‍ന്ന കുടുംബാംഗത്തിനോ�ോ 
നേരിട്ട് നോ�ോട്ടീസ് നല്്‍കകാൻ കഴിയാത്ത സാ
ഹചര്്യത്തിൽ വിലാസക്കാരന്റെ ചുമതലപ്പെ
ടുത്തിയ ഏജന്‍‍റിന് നോ�ോട്ടീസ് നല്്‍കകി, വിവരം 
സര്‍‍ട്്ടിഫൈ ചെയ്തു അതത് ഓഫീസുകളി
ലേക്ക് അയക്കുക.

7.	 ക്ര�മ നമ്പർ 2,3 ൽ പരാാമർശിിക്കുുന്ന വിിധംം 
നോ�ോട്ടീസ് നടത്താൻ കഴിയാത്ത സാഹചര്്യ
ത്തിൽ  വിലാസക്കാരന്‍ സ്ഥിരമായി താമസി
ച്ചു വരുന്ന വീടിന്റെ മുന്‍വശത്ത് നോ�ോട്ടീസ് 
പതിച്ച് വിശ്്വസ്തരായ 2 വ്്യക്തികളെക്്കകൊണ്ട് 
സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി വിവരം സര്‍‍ട്്ടിഫൈ ചെയ്തു 
അതത് ഓഫീസുകളിലേക്ക് അയക്കുക.

8.	 നോ�ോട്ടീീസിിലെ�  മേ�ൽവിിലാാസക്കാാരന്‍  അവിിടെെ 
സ്ഥിരതാമസമില്ലെങ്കില്‍ നിലവിലെ വിലാസം 
ശേഖരിച്ച് ആ വിവരം രേഖപ്പെടുത്തി 
നോ�ോട്ടീസ് തിരികെ അയക്കുക.

9.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി നോ�ോട്ടീീസുുകള്‍ വനിിതക
ള്‍‍ക്്ക് (കുടിശ്ശിക കക്ഷിയല്ലെങ്കിൽ) നൽകാൻ 
പാടില്ല.

10.	 മേ�ല്‍വിിലാാസക്കാാരന്റെ� വീീട്ടിിലെ� പരിിചാാര
കര്്‍കക്കകോ, മൈനര്‍ കുടുംബാംഗത്തിനോ�ോ, 
ബുദ്ധിസ്ഥിരതയില്ലാത്തവര്്‍കക്കകോ നോ�ോട്ടീസ് 
നൽകാൻ പാടില്ല എന്ന നിയമവ്്യവസ്ഥ പാലി
ക്കുന്നു.

വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍ പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന 
ഉത്തരവുകളും നോ�ോട്ടീസുകളും:
1.	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസര്‍ പുുറപ്പെ�ടുുവിിക്കുുന്ന ഉത്ത

രവുകളും നോ�ോട്ടീസുകളും മേല്‍പറഞ്ഞ 
രീതിയില്‍ വില്ലേജ് ഫീൽഡ് അസിസ്റ്റന്റ് 
മുഖേന സര്്‍വവ് ചെയ്യുക.

2.	 നേ�രിിട്ട്് നോ�ോട്ടീീസ്് നടത്താാന്‍ കഴിിയാാതെ� വരിിക
യാണെങ്കില്‍ രജിസ്്ടട്്രരേര്്‍ഡഡ് പോ�ോസ്റ്റായി കൈ
പ്പറ്റ് രസീത് സഹിതം തപാലില്‍ അയച്ചുകൊ�ൊ
ടുക്കുക.

3.	 ജയിിലിില്‍ പാാര്‍പ്പിിച്ചിിരിിക്കുുന്നയാാളുുടെെ പേ�രിി
ലുള്ള ഉത്തരവ് / നോ�ോട്ടീസ് പ്്രരിസണ്‍ സൂപ്്രണ്ട് 
മുഖേന നല്്‍കകുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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4.	 സർക്കാാർ സേ�വനത്തിിലുുള്ളവർക്ക്്  നല്‍കേ�
ണ്ട ഉത്തരവ് / നോ�ോട്ടീസ് മേലധികാരി മുഖേന 
സര്്‍വവ് ചെയ്യുക.

5.	 വിിലാാസക്കാാരന്‍ വിിദേ�ശത്താാണെ�ങ്കിില്‍ വിിദേ�
ശത്തെ മേല്്‍വവിലാസത്തിലേക്ക് അയക്കുക.

6.	 മേ�ല്‍വിിലാാസക്കാാരന്‍റെ� വീീട്ടിിലെ� പരിിചാാര
കര്്‍കക്കകോ, മൈനര്‍ കുടുംബാംഗത്തിനോ�ോ, 
ബുദ്ധിസ്ഥിരതയില്ലാത്തവര്്‍കക്കകോ നോ�ോട്ടീസ് 
സര്്‍വവ് ചെയ്യാന്‍ പാടില്ല എന്ന നിയമവ്്യവസ്ഥ 
പാലിക്കുന്നു.

വില്ലേജ് ജനകീയ സമിതി 
(Village Janakeeya Samithi)
ഭൂസംരക്ഷണ - ഭൂവിനിയോ�ോഗ പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ 
ജനകീയ പങ്കാളിത്തം ഉറപ്പുവരുത്തുന്നതിനാണ് 
വില്ലേജ് തലത്തിൽ ജനപ്്രതിനിധികൾ അടങ്ങുന്ന 
ജനകീയ സമിതികൾ രൂപീകരിച്ചിട്ടുള്ളത്. വില്ലേജ് 
ഓഫീസറാണ് സമിതിയുടെ കൺവീനർ. 

1.	 എല്ലാാ മാാസവുംം� മൂൂന്നാാമത്തെ� വെ�ള്ളിിയാാഴ്്ച 
യോ�ോഗം ചേർന്ന് ലാൻഡ് റവന്്യയൂ കമ്മീഷണർ
ക്ക് യോ�ോഗനടപടികൾ റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുക.

ട്്രരീ കമ്മിറ്റി  
(Tree Committee)
1.	 തദ്ദേ�ശ സ്വവയംംഭരണ സ്ഥാാപന സെ�ക്ര�ട്ടറിി 

കൺവീനറായ സമിതിയിൽ അംഗമെന്ന നില
യ്്ക്കക് യോ�ോഗത്തിൽ പങ്കെടുക്കുക.

2.	 ട്രീ�ീ കമ്മിിറ്റിി മുുറിിക്കാാൻ തീീരുുമാാനമെെടുുക്കുുന്ന 
മരങ്ങളുടെ ഉടമസ്ഥത കണ്ടെത്തി ഭൂസ്ഥിതി 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക. 

3.	 ട്രീ�ീ കമ്മിിറ്റിി മുുറിിക്കാാൻ തീീരുുമാാനമെെടുുക്കുുന്ന 
മരങ്ങൾ സർക്കാർ വകയാണെങ്കിൽ തഹ
സിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

നോ�ോട്ടീസ് ബോ�ോർഡ്  
(Notice Board)
1.	 പൊ�ൊതുുജനങ്ങളുുടെെ അറിിവിിലേ�ക്കാായിി അറിി

യിപ്പുകളും പരസ്്യങ്ങളും പ്്രദർശിപ്പിക്കുന്നതി
ന് നോ�ോട്ടീസ് ബോ�ോർഡ് സ്ഥാപിക്കുക. 

2.	 വിില്ലേ�ജ്് മാാന്വവലിിൽ നിിഷ്്കർഷിിക്കുുന്ന ബോ�ോർ
ഡുകളും നോ�ോട്ടീസുകളും വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ 
പ്്രദർശിപ്പിക്കുക. 

3.	 പൊ�ൊതുു അധിികാാരിികൾ പുുറപ്പെ�ടുുവിിക്കുുന്ന 
നോ�ോട്ടീസുകളും പരസ്്യങ്ങളും പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുക.

പ്്രതിരോ�ോധ നടപടികൾ 
(Preventive Action)
ഭാരതീയ നാഗരിക സുരക്ഷാ സംഹിതയിലാണ് 
റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ പ്്രരിവന്‍‍റീവ് ആക്ഷൻ വി
വരിക്കുന്നത്. വില്ലേജ് ആഫീസര്‍‍ക്്ക് പ്്രരിവന്‍‍റീവ് 
ആക്ഷനെടുക്കാനുള്ള അധികാരം അവിടെ  വ്്യ
ക്തമായി പ്്രതിപാദിക്കുന്നില്ല. എന്നിരുന്നാലും 
കീഴ്്വഴക്കമെന്ന നിലയിലും മറ്റ് സ്പെഷ്്യല്‍ സ്റ്റാറ്റ്യൂ
ട്ടുകളിൽ നിഷ്്ക്്കർഷിക്കുന്ന പ്്രകാരവും പൊ�ൊതു
താത്പര്്യയം മുന്്‍നനിര്‍‍ത്്തിയും വില്ലേജ് ആഫീസര്‍ 
പ്്രരിവന്‍‍റീവ് ആക്ഷന്‍ എടുക്കുന്നു.

1.	 മൈൈനിംം�ഗ്് നിിയമങ്ങള്‍ പ്ര�കാാരംം നോ�ോട്ടിിഫൈൈ 
ചെയ്ത ധാതുക്കളുടെ (പാറ, മണല്‍, 
ലൈംഷെല്‍, മണ്ണ്, കളിമണ്ണ് തുടങ്ങിയവ) 
നഷ്ടത്തിന് ഇടയാക്കുന്ന അനധികൃത പ്്രവൃ
ത്തികള്‍ കണ്ടെത്തുന്നതിന് വില്ലേജ് പ്്രദേശ
ത്ത് നിരീക്ഷണം നടത്തുക.

2.	 മൈൈനിംം�ഗ്് നിിയമങ്ങള്‍ പ്ര�കാാരംം നോ�ോട്ടിിഫൈൈ 
ചെയ്ത ധാതുക്കളുടെ നഷ്ടത്തിന് ഇടയാ
ക്കുന്ന അനധികൃത പ്്രവൃത്തികള്‍ സത്്വരമാ
യി സ്റ്റോപ്പ് മെമ്്മമോ നല്്‍കകി നിര്‍‍ത്്തിവയ്്പ്പപി
ക്കുകയും അനധികൃത പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍‍ക്്ക് 
ഉപയോ�ോഗിച്ച ഉപകരണങ്ങള്‍ പിടിച്ചെടുക്കു
കയും ചെയ്യുക.

3.	 നദീീതീീര സംംരക്ഷണവുംം� മണല്‍വാാരല്‍ നിി
യന്തത്രണവും നിയമങ്ങള്‍ പ്്രകാരം കുറ്റകൃ
ത്്യമായി നിര്‍ണ്ണയിച്ചിട്ടുള്ള പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ 
കണ്ടെത്തുന്നതിന് വില്ലേജ് പ്്രദേശത്ത് നിരീ
ക്ഷണം നടത്തുക.

4.	 നദീീതീീര സംംരക്ഷണവുംം� മണല്‍വാാരല്‍ 
നിയന്തത്രണവും നിയമങ്ങള്‍ പ്്രകാരം കുറ്റ
കൃത്്യമായി നിര്‍ണ്ണയിച്ചിട്ടുള്ള പ്്രവര്‍ത്തന
ങ്ങള്‍ സത്്വരമായി  സ്റ്റോപ്പ് മെമ്്മമോ നല്്‍കകി 
നിര്‍‍ത്്തിവയ്്പ്പപിക്കുകയും അനധികൃത പ്്രവ
ര്‍ത്തനങ്ങള്‍‍ക്്ക് ഉപയോ�ോഗിച്ച ഉപകരണങ്ങ
ളും മണലും പിടിച്ചെടുക്കുകയും ചെയ്യുക.

5.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലെ� ഇത്തരംം അനധിികൃൃത 
പ്്രവൃത്തികള്‍ കണ്ടെത്തുന്നതിന് ഭൂസംര
ക്ഷണ നിയമപ്്രകാരം വില്ലേജ് പ്്രദേശത്ത് 
നിരീക്ഷണം നടത്തുക.

6.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലെ� അനധിികൃൃത പ്ര�വേ�
ശനങ്ങള്‍ കണ്ടെത്തിയാല്‍ ഭൂസംരക്ഷണ 
നിയമപ്്രകാരം അനധികൃത പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങ
ള്‍‍ക്്ക് ഉപയോ�ോഗിച്ച ഉപകരണങ്ങള്‍ പിടിച്ചെ
ടുക്കുകയും പ്്രവേശനം ഒഴിപ്പിക്കുന്നതിന് 
എ-ഫാറം റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് കളക്ടര്‍‍ക്്ക് അയക്കുക
യും ചെയ്യുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)

49



7.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലെ� വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള മരങ്ങള്‍ 
നഷ്ടപ്പെടുന്നുണ്്ടടോയെന്ന് ഭൂസംരക്ഷണ നി
യമപ്്രകാരം വില്ലേജ് പ്്രദേശത്ത് നിരീക്ഷണം 
നടത്തുക.

8.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലെ� വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള മരങ്ങള്‍ 
നഷ്ടപ്പെടുത്തുന്നതായി ശ്്രദ്ധയില്‍‍പ്്പെട്ടാല്‍ 
ഭൂസംരക്ഷണ നിയമപ്്രകാരം അനധികൃത 
പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ സ്റ്റോപ്പ് മെമ്്മമോ നല്്‍കകി 
സത്്വരമായി നിര്‍‍ത്്തിവയ്്പ്പപിക്കുകയും അന
ധികൃത പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍‍ക്്ക് ഉപയോ�ോഗിച്ച 
ഉപകരണങ്ങളും തടിയും പിടിച്ചെടുക്കുക
യും ചെയ്യുക.

9.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലെ� വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള മുുതലുുക
ള്‍  (പാറ, മണല്‍, ലൈംഷെല്‍, മണ്ണ്, കളിമ
ണ്ണ് തുടങ്ങിയവ) നഷ്ടപ്പെടുന്നുണ്്ടടോയെന്ന് 
ഭൂസംരക്ഷണ നിയമപ്്രകാരം വില്ലേജ് പ്്രദേ
ശത്ത് നിരീക്ഷണം നടത്തുക.

10.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലെ� വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള മുുതലുു
കള്‍  അനധികൃതമായി നഷ്ടപ്പെടുത്തുന്ന
തായി ശ്്രദ്ധയില്‍‍പ്്പെട്ടാല്‍ ഭൂസംരക്ഷണ നി
യമപ്്രകാരം അനധികൃത പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ 
സത്്വരമായി സ്റ്റോപ്പ് മെമ്്മമോ നല്്‍കകി നിര്‍‍ത്്തി
വയ്്പ്പപിക്കുകയും, അനധികൃത പ്്രവര്‍ത്തന
ങ്ങള്‍‍ക്്ക് ഉപയോ�ോഗിച്ച ഉപകരണങ്ങളും മുത
ലുകളും പിടിച്ചെടുക്കുകയും ചെയ്യുക.

11.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലെ� വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള മുുത
ലുകള്‍  ഭൂസംരക്ഷണ നിയമപ്്രകാരമുള്ള 
അനുമതിയോ�ോടെ നീക്കം ചെയ്യുമ്്പപോള്‍, 
അനുവദിക്കപ്പെട്ട അളവിനേക്കാൾ കൂടുതൽ 
നഷ്ടപ്പെടുന്നുണ്്ടടോയെന്ന് കണ്ടെത്താൻ 
വില്ലേജ് പ്്രദേശത്ത് നിരീക്ഷണം നടത്തുക.

12.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിിയിിലെ� വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള മുുതലുു
കള്‍ ഭൂസംരക്ഷണ നിയമപ്്രകാരമുള്ള അനു
മതിയോ�ോടെ നീക്കം ചെയ്യുമ്്പപോള്‍, അനുവദി
ക്കപ്പെട്ട അളവിനേക്കാൾ കൂടുതൽ നീക്കം 
ചെയ്യുന്നതായി ശ്്രദ്ധയില്‍‍പ്്പെട്ടാല്‍  അനധി
കൃത പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ സത്്വരമായി സ്റ്റോപ്പ് 
മെമ്്മമോ നല്്‍കകി നിര്‍‍ത്്തിവയ്്പ്പപിക്കുകയും 
അനധികൃത പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍‍ക്്ക് ഉപയോ�ോഗി
ച്ച ഉപകരണങ്ങളും മുതലുകളും പിടിച്ചെടു
ക്കുകയും ചെയ്യുക.

13.	 ഡാാറ്റാാബാാങ്കിിലുുള്‍പ്പെ�ട്ട നെ�ല്‍വയലുുകളും�ം 
തണ്ണീര്‍ത്തടങ്ങളും പരിവര്‍ത്തനപ്പെടുത്തു
ന്നുണ്്ടടോയെന്ന്  നെല്‍വയല്‍ തണ്ണീര്‍ത്തട 
സംരക്ഷണ നിയമപ്്രകാരം വില്ലേജ് പ്്രദേശ
ത്ത് നിരീക്ഷണം നടത്തുക.

14.	 ഡാാറ്റാാബാാങ്കിിലുുള്‍പ്പെ�ട്ട നെ�ല്‍വയലുുകളും�ം 
തണ്ണീര്‍ത്തടങ്ങളും അനധികൃതമായി പരിവ
ര്‍ത്തനപ്പെടുത്തുന്നതായി ശ്്രദ്ധയില്‍‍പ്്പെട്ടാല്‍  
നെല്‍വയല്‍ തണ്ണീര്‍ത്തട സംരക്ഷണ നിയമ
പ്്രകാരം അത്തരം  പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ സത്്വര
മായി സ്റ്റോപ്പ് മെമ്്മമോ നല്്‍കകി നിര്‍‍ത്്തിവയ്്പ്പപി
ക്കുകയും അനധികൃത പ്്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍‍ക്്ക് 
ഉപയോ�ോഗിച്ച ഉപകരണങ്ങളും മിനറലുകളും 
പിടിച്ചെടുക്കുകയും ചെയ്യുക.

15.	 ദുു ര ന്ത ല ഘൂൂ ക ര ണ പ്ര� വ ര്‍ ത്ത ന ങ്ങ ളെ� 
സാരമായി ബാധിക്കുന്ന വിധം അനധി
കൃതമായി നടത്തുന്ന ഭൂമിയുടെ പരിവ
ര്‍ത്തനം പൊ�ൊതുതാത്പര്്യയം മുന്്‍നനിര്‍‍ത്്തി 
നിയമാനുസൃതമായ അനുമതിപത്്രരം ഹാജ
രാക്കുന്നതുവരെ സ്റ്റോപ്പ് മെമ്്മമോ നല്്‍കകി നി
ര്‍‍ത്്തിവയ്്പ്പപിക്കുക.

16.	 മനുുഷ്യയജീീവന്് അപകടകരമാായ രീീതിിയിില്‍ 
വൃക്ഷങ്ങളോ�ോ, കെട്ടിടഭാഗങ്ങളോ�ോ, മറ്റ് എടുപ്പു
കളോ�ോ ഉണ്ടെങ്കിൽ പൊ�ൊതുതാത്പര്്യയം മുന്്‍നനി
ര്‍‍ത്്തി അത് ഒഴിവാക്കുന്നതിനായി അതിന്‍‍റെ 
ഉടമയ്്കക്്കകോ, കൈവശക്കാരനോ�ോ നോ�ോട്ടീസ് 
നല്്‍കകുക.

17.	 മനുുഷ്യയജീീവന്് അപകടകരമാായ കെ�ട്ടിിടത്തിി
ലോ�ോ, മറ്റ് എടുപ്പുകളിലോ�ോ താമസിക്കുന്നവർ
ക്ക് സുരക്ഷിത സ്ഥാനത്തേക്ക് മാറുന്നതിനാ
യി നോ�ോട്ടീസ് നൽകുക.

18.	 പൊ�ൊതുു സമൂൂഹത്തിിന്റെ� സമാാധാാന സംംരക്ഷ
ണം മുൻനിർത്തി പൊ�ൊതുശല്്യങ്ങൾ സംബ
ന്ധിച്ച റിപ്്പപോർട്ടുകൾ എക്സിക്്യയൂട്ടീവ് മജി
സ്്ടട്്രരേറ്റുമാർക്ക് നൽകുക.

19.	 സ്ഥാാവര വസ്്തുു സംംബന്ധിിച്ച തർക്കംം 
സമാധാനലംഘനമാകാൻ ഇടയുണ്ടെങ്കിൽ 
സബ്ഡിവിഷൻ മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിന് റിപ്്പപോർട്ട് 
നൽകുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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IV. സാക്ഷഷ്യപത്്രങ്ങൾ 
(Certificates)

പൗരന് നിത്്യജീവിതവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട നിരവധി വസ്തുതകള്‍ നിയമപരമായി സാക്ഷഷ്യപ്പെടു
ത്തേണ്ടതായിട്ടുണ്ട്. പൊ�ൊതുസേവനം ലഭിക്കുന്നതിനും, നിയമപരമായ ആവശ്്യങ്ങള്‍ നിറവേറ്റു
ന്നതിന്  പബ്ലിക് ഓഫീസര്‍‍ക്്ക് തീരുമാനം എടുക്കുന്നതിനും സഹായകമായ  വസ്തുതകളാണ് 
സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നത്. (‘സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് സര്്‍വവീസ്’ എന്നാണിതിന് പറയുന്നത്.) ഇതില്‍ രണ്ടുത
രം ഉത്തരവാദിത്തങ്ങളാണ് വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍‍ക്്കുള്ളത്:  

1.	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസര്‍ ബോ�ോധ്യയപ്പെ�ട്ട്് നേ�രിിട്ട്് സാാക്ഷ്യയപ്പെ�ടുുത്തിി നല്‍കുുന്നുു.

2.	 മറ്റേ�തെ�ങ്കിിലുംം� പബ്ലിിക്് ഓഫീീസര്‍ സാാക്ഷ്യയപ്പെ�ടുുത്തിി നല്‍കുുന്നതിിന്് ആവശ്യയമാായ റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് 
നൽകുന്നു.

ഭൂമി സംബന്ധമായ സര്‍‍ട്്ടി
ഫിക്കറ്റുകള്‍ (Land Related 
Certificates):
റവന്്യയൂ വകുപ്പ് നേരിട്ട് കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്ന വി
ഷയമാണ് ഭൂമിയുടെ പരിപാലനം. വ്്യക്തികളുടെ 
കൈവശത്തിലുള്ള ഭൂമിക്കാണ് സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ 
നൽകാവുന്നത്.

1. കൈവശാവകാശ സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Possession Certificate)
എല്ലാ ഭൂമികളുടേയും ഉടമ സർക്കാരാണ് എന്ന 
പൊ�ൊതു തത്്വത്തിനെതിരായി വ്്യക്തികളുടെ ഭൂമിയി
ലുള്ള നിരാക്ഷേപമായ കൈവശസ്ഥിതി ടൈറ്റിൽ 
രേഖകൾ പ്്രകാരം പരിശോ�ോധിച്ചു സാക്ഷഷ്യപ്പെടു
ത്തുകയാണ് ഇവിടെ ചെയ്യുന്നത്.

1.	 സ്വവകാാര്യയ ഭൂൂമിിയുുടെെ കൈൈവശസ്ഥിിതിി പരിി
ശോ�ോധിക്കുന്നതിനായി ഭൂമിയുടെ ഉടമസ്ഥതാ 
രേഖകള്‍ പരിശോ�ോധിക്കുക.

2.	 റവന്യൂൂ� റിിക്കാാര്‍ഡുുകൾ പരിിശോ�ോധിിച്ച്് സ്വവകാാ
ര്്യ ഭൂമിയുടെ കൈവശസ്ഥിതി സമ്മറിയായി 
തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

3.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്ക്് സ്വവ
കാര്്യ ഭൂമിയുടെ കൈവശ സ്ഥിതിയെ അടി
സ്ഥാനമാക്കി കൈവശ സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനു
വദിക്കുക.

4.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്ക്് സ്വവകാാര്യയ 
ഭൂമിയുടെ കൈവശ സ്ഥിതിയെ അടിസ്ഥാന
മാക്കി കൈവശസര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കു
ന്നതിന് തഹസിൽദാർക്ക്  റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പി
ക്കുക.

5.	 അനര്‍ഹമാായിി സമ്പാാദിിച്ച സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് റദ്ദ്് 
ചെയ്യുക / റദ്ദാക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

6.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം�, റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

2. കൈവശാവകാശ ജപ്തി രഹിത 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (Possession and Non 
Attachment Certificate)
1.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്ക്് സ്വവ

കാര്്യ ഭൂമിയുടെ കൈവശ സ്ഥിതി അടിസ്ഥാ
നമാക്കി ഭൂമിയിലെ ജപ്തി വിവരം പരിശോ�ോ
ധിച്ച് സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുന്നു.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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2.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്ക്് സ്വവകാാര്യയ 
ഭൂമിയുടെ കൈവശ സ്ഥിതി അടിസ്ഥാനമാ
ക്കി ഭൂമിയിലെ ജപ്തി വിവരം പരിശോ�ോധിച്ച് 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

3.	 ഭൂൂമിിയിിൽ ബാാധ്യയതകൾ ഉണ്ടെ�ങ്കിിൽ അത്് രേ�
ഖപ്പെടുത്തി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നൽകുക.

4.	 അനര്‍ഹമാായിി സമ്പാാദിിച്ച സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് റദ്ദ്് 
ചെയ്യുക / റദ്ദാക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

5.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം�, റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

3. ലൊ�ൊക്കേഷന്‍ മാപ്പ് (Location Map)
ഒരു സ്്വകാര്്യ ഭൂമിയുടെ സര്്‍വവെ നമ്പരുകളെ അടി
സ്ഥാനമാക്കി ലൊ�ൊക്കേഷന്‍ തിട്ടപ്പെടുത്തി സ്കെ
യിലിലല്ലാതെ വരച്ചു നല്്‍കകുന്ന ഭൂപടമാണ് ലൊ�ൊ
ക്കേഷന്‍ മാപ്പ്. അതില്‍ ലൊ�ൊക്കേഷന്‍ സര്‍‍ട്്ടിഫൈ 
ചെയ്തു നല്്‍കകുന്നു.

1.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്ക്് 
അപേക്ഷയുടെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ സ്ഥലപ
രിശോ�ോധന നടത്തി ലൊ�ൊക്കേഷന്‍ മാപ്പ് തയ്യാ
റാക്കി സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് നല്്‍കകുക.

2.	 സ്വവകാാര്യയ ഭൂൂമിിയുുടെെ ടൈൈറ്റിിൽ രേ�ഖകൾ പരിി
ശോ�ോധിച്ചു ഭൂസ്ഥിതിയും അതിരുകളും തിട്ട
പ്പെടുത്തുക.

3.	 ലൊ�ൊക്കേ�ഷന്‍ മാാപ്പിിനുുള്ള ഫീീസ്് ഈടാാക്കുുക.

4.	 അനര്‍ഹമാായിി സമ്പാാദിിച്ച സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് റദ്ദ്് 
ചെയ്യുക / റദ്ദാക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

5.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം�, റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

4. വില നിര്‍ണ്ണയ സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് (Land 
Valuation Certificate)
പൊ�ൊതു ആവശ്്യങ്ങൾ മുൻനിർത്തി നിർണ്ണയിക്ക
പ്പെട്ടിട്ടുള്ള മാനദണ്ഡങ്ങൾ പ്്രകാരം ഭൂമിയുടെ 
കമ്്പപോള വില സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

1.	 സംംസ്ഥാാന സർക്കാാർ  ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
അപേക്ഷയുടെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ സ്്വകാര്്യ 
ഭൂമിയുടെ കമ്്പപോള വില നിര്‍ണ്ണയിക്കുക.

2.	 2013-ലെ� ഭൂൂമിി ഏറ്റെെടുുക്കലിിൽ ന്യാാ�യമാായ 
നഷ്ടപരിഹാരത്തിനും, സുതാര്്യതയ്്കക്കകുും, 
പുനരധിവാസ - പുന:സ്ഥാപനത്തിനുമുള്ള 
അവകാശം ആക്ടിലെ 26 (1)(6) വകുപ്പിൽ 
നിർദ്ദേശിച്ചിട്ടുള്ള മാനദണ്ഡങ്ങൾ പ്്രകാരം 
ഭൂമിയുടെ കമ്്പപോള വില തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

3.	 വിില നിിര്‍ണ്ണയിിക്കേ�ണ്ട ഭൂൂമിിയുുടെെ അവകാാ
ശരേഖകളും ബാധ്്യതാ സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്്റുും പരി
ശോ�ോധിക്കുക.

4.	 കമ്പോ�ോള വിില 10 ലക്ഷംം കവിിയുുമെെങ്കിില്‍ വിില
നിര്‍ണ്ണയ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് റിക്കാര്്‍ഡഡുകള്‍ സഹിതം 
തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് അയയ്്ക്കകുക.

5.	 ഭൂൂമിിയിില്‍ 50,000 രൂൂപയിിലധിികംം വിിലയുുള്ള 
കെട്ടിടമുണ്ടെങ്കില്‍ പൊ�ൊതുമരാമത്ത് വകുപ്പ് 
കെട്ടിട വിഭാഗം എഞ്ചിനീയറുടെ സാക്ഷഷ്യപ
ത്്രരം വാങ്ങുക.

6.	 കേ�ന്ദ്ര� സർക്കാാർ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി അപേ� 
ക്ഷയുടെ അടിസ്ഥാനത്തില്‍ സ്്വകാര്്യ ഭൂമി 
യുടെ കമ്്പപോള വില നിര്‍ണ്ണയിക്കുന്നതിനുള്ള 
റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

7.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ, റദ്ദ് ചെയ്യാൻ 
തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുകയോ�ോ 
ചെയ്യുക.

8.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം�, റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

5. സോ�ോള്‍വന്്‍സസി സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Solvency Certificate)
പൊ�ൊതു ആവശ്്യങ്ങൾ മുൻനിർത്തി വ്്യക്തികളുടെ 
ആസ്തി ബാധ്്യതകളുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ കടം 
വീട്ടാനുള്ളശേഷി സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

1.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാർ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
സ്്വകാര്്യ വ്്യക്തികളുടെ ഭൂമിയില്‍ നിലവിലു
ള്ള ബാധ്്യതകൾ, വ്്യക്തികളുടെ കടംവീട്ടാ
നുള്ള ശേഷി, ഭൂമിയുടെ വില എന്നിവ അടി
സ്ഥാനമാക്കി നിർണ്ണയിക്കപ്പെട്ട ആസ്തി 10 
ലക്ഷം രൂപയിൽ കവിയാത്ത കേസുകളിൽ 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

2.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാർ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
സ്്വകാര്്യ വ്്യക്തികളുടെ ഭൂമിയില്‍ നിലവിലു
ള്ള ബാധ്്യതകൾ, വ്്യക്തികളുടെ കടംവീട്ടാ
നുള്ള ശേഷി, ഭൂമിയുടെ വില എന്നിവ അടി
സ്ഥാനമാക്കി നിർണ്ണയിക്കപ്പെട്ട ആസ്തി 10 
ലക്ഷം രൂപയിൽ അധികം വരുന്ന കേസുക
ളിൽ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുന്നതിനായി 
തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

3.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാർ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി സ്വവ
കാര്്യ വ്്യക്തികളുടെ ഭൂമിയില്‍ നിലവിലുള്ള 
ബാധ്്യതകൾ, വ്്യക്തികളുടെ കടംവീട്ടാനുള്ള 
ശേഷി, ഭൂമിയുടെ വില എന്നിവ അടിസ്ഥാ
നമാക്കി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുന്നതി

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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നായി തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പി
ക്കുക.

4.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ റദ്ദ് ചെയ്യുന്ന
തിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട്‌ സമർപ്പിക്കു
കയോ�ോ ചെയ്യുക.

5.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

6. ലാന്്‍ഡഡ് സ്റ്റാറ്റസ് സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് (Land 
Status Certificate)
വ്്യക്തികൾ മരം വെട്ടി ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതിന് 
റവന്്യയൂ വകുപ്പിന് തർക്കമില്ല എന്ന് സാക്ഷഷ്യപ്പെടു
ത്തി വനം വകുപ്പിലേക്ക് നൽകുന്നു.  മരത്തിന്റെ 
സ്ഥാനം രേഖപ്പെടുത്തിയ സ്കെച്ച് കൂടി ചേർക്കുന്നു.

1.	 സ്വവകാാര്യയ വസ്്തുുവിില്‍ നിില്‍ക്കുുന്ന മരംം മുുറിി
ക്കുന്നതിന് ഭൂമിയുടെ ഉടമസ്ഥത, ഭൂമിയിന്മേ
ലുള്ള ജപ്തി ബാധ്്യതകള്‍, മരത്തിന്മേലുള്ള 
സര്‍‍ക്്കാരിന്റെ അവകാശം എന്നിവ തിട്ട
പ്പെടുത്തി ‘കേരള ഫോ�ോറസ്റ്റ് ട്്രരാന്്‍സസിറ്റ് പാസ് 
റൂള്്‍സസ്’ പ്്രകാരം ലാന്്‍ഡഡ് സ്റ്റാറ്റസ് സര്‍‍ട്്ടിഫി
ക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

2.	 രജിിസ്്ട്രേ�േർഡ്് ഭൂൂമിിയിിലെ� ചന്ദനമരംം വെ�ട്ടുുന്ന
തിന് 2012-ലെ കേരള ഫോ�ോറസ്റ്റ് ചന്ദനമരങ്ങ
ളുടെ വെട്ടി വിൽപന നിയന്തത്രണ ചട്ടങ്ങൾ 
പ്്രകാരം ഭൂസ്ഥിതി തിട്ടപ്പെടുത്തി നൽകുക.

3.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുക.

4.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

7. സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയ പകർപ്പ് 
(Certified Copy)
ഭാരതീയ സാക്ഷഷ്യ അധിനിയം സെക്ഷൻ 74-ൽ പറ
യുന്ന പൊ�ൊതുരേഖകൾ സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി നൽകുന്നു.

1.	 അപേ�ക്ഷ പ്ര�കാാരംം ബിി.റ്റിി.ആര്‍., എഫ്്.
എം.ബി., കോ�ോറിലേഷൻ സ്റ്റേറ്്റ്മമെന്റ്, തണ്ടപ്പേ
ര്‍ അക്കൗണ്ട് തുടങ്ങിയ റവന്്യയൂ റിക്കാര്്‍ഡഡുക
ളുടെ പകർപ്പ് നിശ്ചിത ഫീസ് ഈടാക്കി സാ
ക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി നൽകുക.

2.	 തഹസിിൽദാാർ നിിർദ്ദേ�ശിിക്കുുന്ന കേ�സുുകളിിൽ 
ബി.റ്റി.ആര്‍., എഫ്.എം.ബി., കോ�ോറിലേഷന്‍, 
തണ്ടപ്പേര്‍ അക്കൗണ്ട് തുടങ്ങിയ സുപ്്രധാന 
റവന്്യയൂ റിക്കാര്്‍ഡഡുകളുടെ പകര്‍‍പ്്പ് സാക്ഷഷ്യ
പ്പെടുത്തി  തഹസിൽദാർക്ക് നൽകുക.

3.	 കോ�ോടതിികൾ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന രേ�ഖകൾ സാാ
ക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി നൽകുക.

സ്്വതന്തത്ര ഭരണവകുപ്പ് ഇല്ലാത്ത
തിനാൽ റവന്്യയൂ വകുപ്പിൽ നിക്ഷി
പ്തമായ കർത്തവ്്യങ്ങൾ:

1.	 വ്യയക്തിി/കുുടും�ംബബന്ധ സര്‍ട്ടിിഫിിക്ക
റ്റുകള്‍ 
ജീവിച്ചിരിക്കുന്ന ആൾക്ക് പൗരനെന്ന നില 
യിൽ രാഷ്്ടട്്രരം അനുവദിച്ചിട്ടുള്ള സിവിൽ സ്റ്റാ
റ്റസുകൾ സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി നൽകുന്നു.

2.	 നേ�റ്റിിവിിറ്റിി സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Nativity 
certificate)
ഒരു പൗരന്റെ ജനന സമയത്ത് മാതാപിതാ
ക്കളുടെ ഡൊ�ൊമിസൈൽ അടിസ്ഥാനമാക്കി 
ജനന സ്ഥലം സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

1.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാാ
യി അപേക്ഷ പ്്രകാരം വ്്യക്തികളുടെ 
ജന്മസ്ഥലം ഏതെന്ന് തിട്ടപ്പെടുത്തിയും, 
വ്്യക്തിയുടെ ജനന സമയത്തെ മാതാ
പിതാക്കളുടെ ഡൊ�ൊമിസൈല്‍ (സ്ഥിര
വാസസ്ഥലം) അടിസ്ഥാനമാക്കിയും നേ
റ്റിവിറ്റി സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

2.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
അപേക്ഷ പ്്രകാരം വ്്യക്തികളുടെ ജന്മ
സ്ഥലം ഏതെന്ന് തിട്ടപ്പെടുത്തിയും, 
വ്്യക്തിയുടെ ജനന സമയത്തെ മാതാ
പിതാക്കളുടെ ഡൊ�ൊമിസൈല്‍ (സ്ഥിര
വാസസ്ഥലം) അടിസ്ഥാനമാക്കിയും 
നേറ്റിവിറ്റി സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കു
ന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് നൽകുക.

3.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി  സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുക.

4.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

3.	 ഡൊ�ൊമിിസൈൈല്‍ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Domicile Certificate)
ഒരു പൗരൻ രാഷ്്ടട്്രത്തിലെ ഏതു പ്്രദേശ
മാണ് തന്റെ സ്ഥിരവാസ സ്ഥലമായി തെര
ഞ്ഞെടുത്തിരിക്കുന്നതെന്ന് സാക്ഷഷ്യപ്പെടു
ത്തുന്നു.

1.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാാ
യി അപേക്ഷ പ്്രകാരം വ്്യക്തികളുടെ 
സ്ഥിരവാസ സ്ഥലം ഏതെന്ന് തിട്ടപ്പെടു
ത്തിയും അതിനു സാധിക്കുന്നില്ലെങ്കില്‍ 
ജനന സമയത്തെ മാതാപിതാക്കളുടെ 
ഡൊ�ൊമിസൈല്‍ (സ്ഥിരവാസസ്ഥലം) 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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അടിസ്ഥാനമാക്കിയും, പെൺകുട്ടികളു
ടെ വിവാഹശേഷം ഭര്‍‍ത്്താവിന്റെ സ്ഥിര
വാസസ്ഥലം തിട്ടപ്പെടുത്തിയും, ഇന്‍ഡ്യ
ന്‍ സക്സഷന്‍ ആക്ടിലെ വ്്യവസ്ഥകള്‍ 
പ്്രകാരം  ഡൊ�ൊമിസൈല്‍ സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് 
അനുവദിക്കുന്നു.

2.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
അപേക്ഷ പ്്രകാരം വ്്യക്തികളുടെ സ്ഥിര 
വാസ സ്ഥലം ഏതെന്ന് തിട്ടപ്പെടുത്തിയും, 
അതിനു സാധിക്കുന്നില്ലെങ്കില്‍ ജനന 
സമയത്തെ മാതാപിതാക്കളുടെ ഡൊ�ൊമി 
സൈല്‍ (സ്ഥിരവാസസ്ഥലം) അടിസ്ഥാ
നമാക്കിയും, വിവാഹശേഷം ഭര്‍‍ത്്താവി
ന്റെ സ്ഥിരവാസസ്ഥലം തിട്ടപ്പെടുത്തി
യും, ഇന്‍ഡ്യന്‍ സക്സഷന്‍ ആക്ടിലെ 
വ്്യവസ്ഥകള്‍ പ്്രകാരം  ഡൊ�ൊമിസൈല്‍ 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുന്നതിന് റി
പ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽദാർക്ക് നൽകുക.

3.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ റദ്ദ് ചെ
യ്യുന്നതിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് 
നൽകുകയോ�ോ ചെയ്യുക.

4.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

4.	 തിിരിിച്ചറിിയല്‍ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Certificate of Identity)
ഒരു പൗരനെ തിരിച്ചറിയുന്നതിനുള്ള വിവര
ങ്ങൾ പരിശോ�ോധിച്ച് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

1.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്ക്് 
അപേക്ഷ പ്്രകാരം അപേക്ഷകനെ തിരി
ച്ചറിയുന്നതിനുള്ള സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് നല്്‍കകുക.

2.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്ക്് അപേ�ക്ഷ 
പ്്രകാരം അപേക്ഷകനെ തിരിച്ചറിയുന്ന
തിനുള്ള സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് നല്്‍കകുന്നതിന് 
തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

3.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ റദ്ദ് ചെ
യ്യുന്നതിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് 
നൽകുകയോ�ോ ചെയ്യുക.

4.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക..

5.	 ജീീവിിച്ചിിരിിക്കുുന്നുു എന്ന സര്‍ട്ടിിഫിി
ക്കറ്റ് (Life certificate)
ഒരു പൗരൻ ജീവിച്ചിരിക്കുന്നു എന്ന സിവിൽ 
സ്റ്റാറ്റസ് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

1.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്ക്് 
അപേക്ഷകൻ ജീവിച്ചിരിക്കുന്നുവെന്ന് 
തെളിയിക്കുന്നതിന് ലൈഫ് സര്‍‍ട്്ടിഫിക്ക
റ്റ് നല്്‍കകുക.

2.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്ക്് അപേ� 
ക്ഷകൻ ജീവിച്ചിരിക്കുന്നുവെന്ന് തെ
ളിയിക്കുന്നതിന് ലൈഫ് സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് 
നല്്‍കകുന്നതിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

3.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ റദ്ദ് ചെ
യ്യുന്നതിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് 
നൽകുകയോ�ോ ചെയ്യുക.

4.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

6.	 വ്യയത്യയസ്്ത പേ�രിില്‍ അറിിയപ്പെ�ടുുന്ന
വര്‍ ഒരാൾ ആണെന്ന സര്‍‍ട്്ടിഫിക്ക
റ്റ് (One and the Same certificate)
ഒരു പൗരന്റെ വ്്യത്്യസ്ത പേരുകൾ സംബ
ന്ധിച്ച സിവിൽ സ്റ്റാറ്റസ് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

1.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� സ്ഥിിരവാാസംം തിിട്ടപ്പെ�ടുു
ത്തുക.

2.	 വ്യയത്യയസ്്ത പേ�രുുകളെ� സംംബന്ധിിച്ച്് സംം
ക്ഷിപ്താന്്വവേഷണം നടത്തി തെളിവുക
ള്‍ ശേഖരിക്കുക.

3.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാാ
യി അപേക്ഷയിന്മേൽ പേരുകളിലെ വ്്യ
ത്്യസ്തത നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങ
ള്‍ പ്്രകാരം പരിശോ�ോധിച്ച്  സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ്  
അനുവദിക്കുക.

4.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
അപേക്ഷയിന്മേൽ പേരുകളിലെ വ്്യത്്യ
സ്തത നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ 
പ്്രകാരം പരിശോ�ോധിച്ച് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹ
സിൽദാർക്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

5.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദാക്കുകയോ�ോ  റദ്ദാക്കുന്ന
തിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകു
കയോ�ോ ചെയ്യുക.

6.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

7.	 ബന്ധുുത്വവ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Relationship certificate)
ഒരു പൗരന്റെ ബന്ധുത്്വ സ്ഥിതി സാക്ഷഷ്യപ്പെ
ടുത്തുന്നു.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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1.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� ബന്ധുുത്വവ സ്ഥിിതിി തിിട്ട
പ്പെടുത്തുക.

2.	 ബന്ധുുത്വംം� സംംബന്ധിിച്ച്് സംംക്ഷിിപ്്താാ
ന്്വവേഷണം നടത്തി തെളിവുകള്‍ ശേഖ
രിക്കുക.

3.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാാ
യുള്ള  അപേക്ഷയിന്മേൽ വ്്യക്തികളുടെ 
ബന്ധുത്്വവം നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശ
ങ്ങള്‍ പ്്രകാരം പരിശോ�ോധിച്ച് ബന്ധുത്്വ 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

4.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായുുള്ള 
അപേക്ഷയിന്മേൽ നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗ
നിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം വ്്യക്തികളുടെ 
ബന്ധുത്്വവം പരിശോ�ോധിച്ച് ബന്ധുത്്വ സര്‍‍ട്്ടി 
ഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് 
തഹസിൽദാർക്ക്  സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

5.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദാക്കുകയോ�ോ  റദ്ദാക്കുന്ന
തിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകു
കയോ�ോ ചെയ്യുക.

6.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

8.	 കുുടും�ംബാംം�ഗത്വവ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Family Membership certificate)
ഒരു പൗരന്റെ ജീവിച്ചിരിക്കുന്ന കുടുംബാംഗ 
ങ്ങൾ ആരെല്ലാമാണെന്ന് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

1.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� കുുടും�ംബാംം�ഗ സ്ഥിിതിി 
തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

2.	 കുുടും�ംബാംം�ഗ സ്ഥിിതിി സംംബന്ധിിച്ച്് സംം
ക്ഷിപ്താന്്വവേഷണം  നടത്തി തെളിവു 
കള്‍ ശേഖരിക്കുക.

3.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാാ
യി  അപേക്ഷയിന്മേൽ നിലവിലെ മാ
ര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം വ്്യക്തിയു
ടെ കുടുംബാംഗ സ്ഥിതി പരിശോ�ോധിച്ച്  
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

4.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
അപേക്ഷകന്റെ കുടുംബാംഗ സ്ഥിതി 
നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം 
പരിശോ�ോധിച്ച്  സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദി
ക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽദാർക്ക്  
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

5.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദാക്കുകയോ�ോ  റദ്ദാക്കുന്ന
തിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകു
കയോ�ോ ചെയ്യുക.

6.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

9.	 മിിശ്ര�വിിവാാഹ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് ‌
(Inter-caste marriage certificate)
ഹിന്ദുമതത്തിൽ നില നിന്നിരുന്ന ജാതിയും 
ജാതിശ്്രരേണിയും അടിസ്ഥാനമാക്കി മിശ്്രജാ
തി വിവാഹസ്ഥിതി സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

1.	 അപേ�ക്ഷയിിന്മേ�ൽ സംംക്ഷിിപ്്താാന്വേ�േഷ
ണം നടത്തി മിശ്്രവിവാഹ സ്ഥിതി തിട്ട
പ്പെടുത്തുക.

2.	 കേ�ന്ദ്ര�, സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയ
ങ്ങള്‍‍ക്്കായി  അപേക്ഷകന്റെ മിശ്്രവി
വാഹ സ്ഥിതി നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശ
ങ്ങള്‍ പ്്രകാരം പരിശോ�ോധിച്ച് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് 
തഹസിൽദാർക്ക്  സമർപ്പിക്കുക.

3.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിി
ച്ച സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ / റദ്ദ് 
ചെയ്യുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുകയോ�ോ 
ചെയ്യുക.

4.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

10.	വിിധവ / വിിഭാാര്യയന്‍ സര്‍ട്ടിിഫിി
ക്കറ്റ് / പുനർവിവാഹ സ്ഥിതി 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (WIDOW OR 
WIDOWER CERTIFICATE / NON 
REMARRIAGE CERTIFICATE)
ഒരു പൗരന്റെ സിവിൽ അവകാശങ്ങൾ നിർ
ണ്ണയിക്കുന്ന സുപ്്രധാന സർട്ടിഫിക്കറ്റാണിത്.

1.	 അപേ�ക്ഷയിിന്മേ�ൽ  സംംക്ഷിിപ്്താാന്വേ�േ
ഷണം നടത്തി തെളിവുകൾ ശേഖരിച്ച് 
വിവാഹ സ്ഥിതി തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

2.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
അപേക്ഷകന്റെ വിവാഹസ്ഥിതി നില 
വിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം പരി 
ശോ�ോധിച്ച് സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

3.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
അപേക്ഷകന്റെ  വിവാഹസ്ഥിതി നില 
വിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം 
പരിശോ�ോധിച്ച്  സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദി
ക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽദാർക്ക് 
സമർപ്പിക്കുക.

4.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിി
ച്ച സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ / റദ്ദ് 
ചെയ്യുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുകയോ�ോ 
ചെയ്യുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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5.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

11.	ആശ്രി�ിതത്വവ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Dependency certificate)
ഒരു പൗരന്റെ ജീവനോ�ോപാധിയുമായി ബന്ധ
പ്പെട്ട വിവരങ്ങൾ പരിശോ�ോധിച്ച് സാക്ഷഷ്യപ്പെടു
ത്തുന്നു.

1.	 അപേ�ക്ഷയിിന്മേ�ൽ സംംക്ഷിിപ്്താാന്വേ�േഷ
ണം നടത്തി തെളിവുകൾ ശേഖരിച്ച് 
ആശ്്രരിതത്്വ സ്ഥിതി തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

2.	 സംംസ്ഥാാന സർക്കാാർ ആവശ്യയങ്ങൾക്കാാ
യി  ആശ്്രരിതത്്വ സ്ഥിതി നിലവിലെ മാർ
ഗനിർദ്ദേശങ്ങൾ പ്്രകാരം പരിശോ�ോധിച്ചു 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

3.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി  
അപേക്ഷ പ്്രകാരം ആശ്്രരിതത്്വ സ്ഥിതി 
നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം 
പരിശോ�ോധിച്ച്  സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദി
ക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽദാർക്ക്  
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

4.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിി
ച്ച സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ / റദ്ദ് 
ചെയ്യുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുകയോ�ോ 
ചെയ്യുക.

5.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

12.	അഗതിി സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് ‌
(Destitute certificate)
ഒരു പൗരന്റെ നിലനിൽപ്പുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് 
രക്ഷിതാക്കളുടെ സ്ഥിതി സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു.

1.	 അപേ�ക്ഷയിിന്മേ�ൽ  സംംക്ഷിിപ്്താാന്വേ�േ
ഷണം നടത്തി തെളിവുകള്‍ ശേഖരിച്ച് 
അഗതി സ്ഥിതി തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

2.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങ
ള്‍‍ക്്കായി  അപേക്ഷയിന്മേൽ  അഗതി
സ്ഥിതി നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ 
പ്്രകാരം പരിശോ�ോധിച്ച് അഗതി സര്‍‍ട്്ടിഫി
ക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

3.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി  
അപേക്ഷകന്റെ  അഗതിസ്ഥിതി നില 
വിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം പരി 
ശോ�ോധിച്ച്  സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കു
ന്നതിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട്  സമ
ര്‍‍പ്്പിക്കുക

4.	 സംംരക്ഷണംം നൽകാാൻ പ്രാ�ാപ്്തരല്ലാാത്ത 
മാതാപിതാക്കളുടെ മക്കൾക്ക് അനാഥ
രല്ലാത്ത അഗതികൾ എന്ന സർട്ടിഫിക്ക
റ്റ് അനുവദിക്കുക.

5.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദാക്കുക.

6.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

13.	അനന്തരാാവകാാശ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Legal heirship certificate)
മരിച്ച വ്്യക്തിയുടെ പേരിൽ സര്‍‍ക്്കാര്‍ ഖജനാ
വിലും മറ്റ് പൊ�ൊതുമേഖലാ സ്ഥാപനങ്ങളിലും 
നിലവിലുള്ള 5 ലക്ഷം രൂപ വരെ വിലവരുന്ന 
സെക്്യയൂരിറ്റികള്‍ പിന്‍വലിക്കുന്നതിന് നിയ
മാനുസൃത അവകാശികളെ  തിരിച്ചറിയുന്ന
തിനായി, നൽകുന്നതാണ് അനന്തരാവകാശ 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ്. ഇന്‍ഡ്യന്‍ സെക്്യയൂരിറ്റീസ് 
ആക്ടിലെ വ്്യവസ്ഥകളും, കേരള ഫിനാന്‍ഷ്യ
ല്‍ കോ�ോഡിലെ വ്്യവസ്ഥകളും പ്്രകാരം തഹ
സിൽദാരാണ് അനന്തരാവകാശ സർട്ടിഫിക്ക
റ്റ് അനുവദിക്കുന്നത്.

1.	 അപേ�ക്ഷയിിന്മേ�ൽ സംംക്ഷിിപ്്താാന്വേ�േഷ
ണം നടത്തി രേഖകൾ ശേഖരിച്ച് അന
ന്തരാവകാശികളെ തിരിച്ചറിഞ്ഞ് തഹ
സിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

2.	 അനന്തരാാവകാാശിികളെ� നിിർണ്ണയിിക്കുു
ന്നതിൽ തർക്കം വന്നാൽ വിവരം തഹ
സിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുക.

3.	 അനന്തരാാവകാാശിികളുുടെെ വിിവാാഹസ്ഥിി
തി, അനുവര്‍‍ത്്തിക്കുന്ന മതം, ക്്രരിമിനല്‍ 
കേസുണ്ടെങ്കില്‍ അതിലെ സ്ഥിതി, ഗര്‍ഭ
സ്ഥ ശിശുക്കളുടെ വിവരം എന്നിവയും 
ശേഖരിച്ച് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് ചെയ്യുക.

4.	 ഒരിിക്കൽ മാാത്ര�മേ� അനന്തരാാവകാാശ 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കാൻ കഴിയൂ. 
അതിനാൽ, പിന്നീട് അതേ കേസിൽ 
അപേക്ഷ ലഭിച്ചാൽ മുൻപ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ്  
അനുവദിച്ചിട്ടുള്ള വിവരം തഹസിൽദാർ
ക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുക.

5.	 അനന്തരാാവകാാശിികൾ ആരും�ം ജീീവിിച്ചിി
രിപ്പില്ലെങ്കില്‍ അന്്യയംനില്‍‍പ്്പ് നിയമപ്്രകാ
രം റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസിൽദാർക്ക്  സമര്‍‍പ്്പി
ക്കുക.

6.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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14.	വരുുമാാന സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്്  (Income 
certificate )
പൗരന്റെ ജീവിത നിലവാരം സ്ഥിര വരുമാ
നത്തിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ സാക്ഷഷ്യപ്പെടു
ത്തുന്നു.  പൊ�ൊതു ആവശ്്യങ്ങൾ മുൻനിർത്തി
യാണ് ഈ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം അനുവദിക്കുന്നത്.

1.	 വരുുമാാനംം നിിര്‍ണ്ണയിിക്കുുന്നതിിന്് അപേ�
ക്ഷകന്റെ ഡൊ�ൊമിസൈല്‍ (സ്ഥിരവാസ 
സ്ഥിതി) നിര്‍ണ്ണയിക്കുക.

2.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� കുുടും�ംബാംം�ഗങ്ങളുുടെെ 
വിവരവും തൊ�ൊഴിലും വരുമാനവും തിട്ട
പ്പെടുത്തുക.

3.	 അപേ�ക്ഷകനുുള്‍പ്പെ�ട്ട കുുടും�ംബത്തിിന്റെ� 
ആസ്തിയെക്കുറിച്്ചുും, ജീവിത നിലവാ
രത്തെക്കുറിച്്ചുും സംക്ഷിപ്താന്്വവേഷണം  
നടത്തുക.

4.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാരിിന്റെ� വിിവിിധ ആവ
ശ്്യങ്ങള്‍‍ക്്കുള്ള വരുമാന സര്‍‍ട്്ടിഫിക്ക
റ്റുകള്‍  അപേക്ഷകന്‍ ഹാജരാക്കിയ 
തെളിവുകളുടേയും സംക്ഷിപ്താന്്വവേ
ഷണത്തിന്റെയും  അടിസ്ഥാനത്തില്‍  
അനുവദിക്കുക.

5.	 പ്ര�ത്യേ�േക ആവശ്യയങ്ങൾക്ക്് ഓരോ�ോ വകുുപ്പുംം� 
നിശ്ചയിക്കുന്ന മാനദണ്ഡങ്ങൾ പ്്രകാരം 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക (ഉദാ; സമാ 
ശ്്വവാസ തൊ�ൊഴിൽദാന പദ്ധതി).

6.	 കേ�ന്ദ്ര� സർക്കാാരിിന്റെ� വിിവിിധ ആവ
ശ്്യങ്ങൾക്കുള്ള വരുമാന സർട്ടിഫിക്ക
റ്റുകൾ അപേക്ഷകൻ ഹാജരാക്കിയ 
തെളിവുകളുടെയും സംക്ഷിപ്താന്്വവേഷ 
ണത്തിന്റെയും അടിസ്ഥാനത്തിൽ വരു 
മാനം തിട്ടപ്പെടുത്തി തഹസിൽദാർക്ക് 
റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

7.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിി
ച്ച സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ / റദ്ദ് 
ചെയ്യുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുകയോ�ോ 
ചെയ്യുക.

8.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

സംവരണ സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റുകള്‍ 
(Reservation Certificates):
ദുർബല വിഭാഗങ്ങളിൽപ്പെടുന്ന പൗരന്മാർക്ക് ഭര
ണഘടന നൽകുന്ന പരിരക്ഷ ഉറപ്പുവരുത്തുന്ന

തിന് വ്്യവസ്ഥകൾ കർശനമായി പാലിച്ചുകൊ�ൊണ്ട് 
നൽകുന്ന സാക്ഷഷ്യപത്്രങ്ങളാണിവ.

1.	 ജാാതിി / സമുുദാായ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(caste / community certificate)
സർക്കാർ സര്്‍വവീസ്, തിരഞ്ഞെടുപ്പ്, വിദ്്യയാഭ്്യയാ
സം തുടങ്ങിയ ആവശ്്യങ്ങൾക്ക് സംവരണം 
നൽകുന്നതിന് അധികാരപ്പെടുത്തിയ 
ഉദ്യോഗസ്ഥനായ (Competent Authority)  
തഹസിൽദാരാണ് ജാതി/സമുദായ സർട്ടി
ഫിക്കറ്റുകൾ അനുവദിക്കുന്നത്. 1950-ലെ 
പ്്രസിഡന്‍ഷ്യല്‍ ഓര്‍ഡര്‍, 1996-ലെ കേരള 
(പട്ടിക ജാതി പട്ടിക ഗോ�ോത്്രവര്‍ഗ്ഗങ്ങള്‍) 
സമുദായ സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് നല്്‍കകുന്നത് ക്്രമപ്പെ
ടുത്തല്‍ ആക്ട്, പട്ടിക ജാതി ക്ഷേമ വകുപ്പ്, 
പട്ടിക ഗോ�ോത്്രവര്‍ഗ്ഗ ക്ഷേമ വകുപ്പ്, സർ
ക്കാർ പുറത്തിറക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍, 
കോ�ോടതി ഉത്തരവുകൾ എന്നിവ പ്്രകാരമാണ് 
ജാതി/സമുദായ  സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കു
ന്നത്. ജാതി സംവരണത്തിന് മതം പ്്രസക്ത
മാകയാല്‍ ജാതിയോ�ോടൊ�ൊപ്പം അപേക്ഷകന്‍ 
അനുവര്‍‍ത്്തിക്കുന്ന മതം കൂടി നിര്‍ണ്ണയിച്ചാ
ണ് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടുകള്‍ തയാറാക്കുന്നത്. ഈ സർ
ട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുന്നതിന് വില്ലേജ് 
ഓഫീസറാണ് അന്്വവേഷണ റിപ്്പപോർട്ട് സമർ
പ്പിക്കുന്നത്.

1.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� പൂൂര്‍വിികര്‍ 1950-നുു 
മുന്്‍പപ് ഏത് പ്്രദേശത്ത് സ്ഥിരവാസം 
ഉറപ്പിച്ചിരുന്നു എന്ന് കണ്ടെത്തുക.

2.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� പൂൂര്‍വിികര്‍ 1950 നുു 
മുന്്‍പപ് ഏത് ജാതി വിഭാഗമായി അറിയ
പ്പെട്ടിരുന്നു എന്ന് കണ്ടെത്തുക.

3.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� കുുടും�ംബാംം�ഗങ്ങള്‍, ബന്ധുു 
ക്കള്‍ എന്നിവരുടെ വിവരം ശേഖരിക്കുക.

4.	 1950-നുു മുുന്‍പോ�ോ ശേ�ഷമോ�ോ ഹിിന്ദുു മത
ത്തില്‍ നിന്്നുും മതംമാറ്റം നടത്തിയിട്ടു
ണ്്ടടോയെന്ന് കണ്ടെത്തുക.

5.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� / പൂൂര്‍വിികരുുടെെ ജാാതിി 
സ്ഥിതി പട്ടികജാതി, പട്ടിക ഗോ�ോത്്രവര്‍ഗ്ഗ 
ലിസ്റ്റുകളില്‍ ഉള്‍‍പ്്പെട്ടതാണോ�ോയെന്ന് തീ
ര്‍ച്ചപ്പെടുത്തുക.

6.	 ആവശ്യംം� പരിിഗണിിച്ച്് കേ�ന്ദ്ര� / സംംസ്ഥാാന 
സര്‍‍ക്്കാര്‍ മാനദണ്ഡങ്ങള്‍ പ്്രകാരം 
അപേക്ഷകൻ  ജാതി സംവരണത്തിന് 
അർഹനാണോ�ോ എന്ന് സംക്ഷിപ്താന്്വവേ
ഷണവും തെളിവ് ശേഖരണവും നടത്തി 
തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പി

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ക്കുക.

7.	 പട്ടിികജാാതിി, പട്ടിിക വര്‍ഗ്ഗ ജാാതിിക്കാാ
രുടെ സംവരണാനുകൂല്്യങ്ങള്‍ അന
ര്‍ഹമായി തട്ടിയെടുക്കുന്നതിനെതിരേ 
ജാഗ്്രത പാലിക്കുക.

8.	 പട്ടിിക ജാാതിിക്കാാരുുടേേയുംം�, പട്ടിിക ഗോ�ോത്ര�
വര്‍ഗ്ഗ വിഭാഗങ്ങളുടേയും ക്ഷേമം സംബ
ന്ധിച്ച ഭരണ വകുപ്പുകള്‍ പുറപ്പെടുവി
ക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പാലിക്കുക.

9.	 പട്ടിിക ജാാതിിയുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട ഒ.ഇ
.സി. വിഭാഗത്തിന്റെ  സംവരണത്തിന് 
ജാതി സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് നല്്‍കകുക.

10.	 പട്ടിിക ഗോ�ോത്ര� വർഗ്ഗവുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട 
ഒ.ഇ.സി. വിഭാഗത്തിന്  ജാതി സര്‍‍ട്്ടിഫി
ക്കറ്റ് നൽകുക.

11.	 മിിശ്ര�വിിവാാഹ ദമ്പതിികളുുടെെ മക്കള്‍ക്ക്് 
ജാതി സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കു
ന്നതിന് തഹസിൽദാർക്ക്  റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് 
നല്്‍കകുക.

12.	 മിിശ്ര�വിിവാാഹിിതരിിൽ ഉൾപ്പെ�ട്ട മാാതാാവ്് 
പട്ടികജാതിയിലോ�ോ ഗോ�ോത്്ര വിഭാഗത്തി
ലോ�ോ ഉൾപ്പെട്ടതാണെങ്കിൽ അവരുടെ 
സാമൂഹിക സ്ഥിതി കൂടി പരിഗണിച്ച് 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുന്നതിന് റി
പ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

13.	 ഹിിന്ദുു മതത്തിിലേ�യ്്ക്ക്് പുുനർ പരിിവർ
ത്തനം നടത്തുന്നവരുടെ ജാതി സര്‍‍ട്്ടി
ഫിക്കറ്റിന് തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് 
സമർപ്പിക്കുക.

14.	 സ്്കൂൂള്‍ രേ�ഖകളിില്‍ ജാാതിി സ്ഥിിതിി രേ�
ഖപ്പെടുത്തിയതിലെ തെറ്റുകള്‍ തിരു
ത്തുന്നതിന് തഹസിൽദാർക്ക്  റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് 
സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

15.	 ദത്തെ�ടുുത്ത കുുട്ടിികളുുടെെ ജാാതിി സ്ഥിിതിി  
നിര്‍ണ്ണയിക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് നല്്‍കകുക.

16.	 ജാാതീീയമാായ അധിിക്ഷേ�പംം  നേ�രിിട്ട സംം
ഭവങ്ങളില്‍ ജാതി സ്ഥിതി റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടു 
ചെയ്യുക.

17.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി  സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുന്നതിന് റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ട് നല്്‍കകുക.

18.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

19.	 പട്ടിികജാാതിി, പട്ടിിക ഗോ�ോത്ര�വർഗ്ഗ കമ്മീീ
ഷൻ ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക

2.	 നോ�ോണ്‍ - ക്രി�ിമിിലെ�യര്‍ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Non - creamy layer certificate )
1.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� സ്ഥിിരവാാസ സ്ഥലംം  തിി

ട്ടപ്പെടുത്തുക.

2.	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� ജാാതിി-മതംം സംംബന്ധ
മായ പിന്നാക്കാവസ്ഥ  തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

3.	 അപേ�ക്ഷകരുുടെെ മാാതാാപിിതാാക്കളുുടെെ വിിദ്യാ�ാ 
ഭ്്യയാസ പിന്നാക്കാവസ്ഥ തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

4.	 അപേ�ക്ഷകരുുടെെ മാാതാാപിിതാാക്കളുുടെെ 
ആസ്തി, വരുമാനം തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

5.	 അപേ�ക്ഷകരുുടെെ മാാതാാപിിതാാക്കളുുടെെ  
സാമൂഹിക സ്ഥിതി (Social Status) തിട്ട
പ്പെടുത്തുക.

6.	 സംംസ്ഥാാനത്ത്് വിിദ്യാ�ാഭ്യാ�ാസ സ്ഥാാപന
ങ്ങളില്‍ സംവരണം ലഭിക്കുന്നതിനു
ള്ള അപേക്ഷകളില്‍ പിന്നാക്ക വിഭാഗ 
വികസന വകുപ്പ് പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന 
മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം അർഹരാ
യവർക്ക്  നോ�ോണ്‍ - ക്്രരിമിലെയര്‍ സര്‍‍ട്്ടി
ഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

7.	 സംംസ്ഥാാനത്ത്് പൊ�ൊതുുസേ�വനരംംഗത്ത്് 
സംവരണം ലഭിക്കുന്നതിനുള്ള അപേ
ക്ഷകളില്‍ പിന്നാക്ക വിഭാഗ വികസന 
വകുപ്പ് പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേ
ശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം അർഹരായവർക്ക്  
നോ�ോണ്‍-ക്്രരിമിലെയര്‍ സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് 
അനുവദിക്കുക.

8.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ വിിദ്യാ�ാഭ്യാ�ാസ സ്ഥാാപന
ങ്ങളില്‍ സംവരണം ലഭിക്കുന്നതിനുള്ള 
അപേക്ഷകളില്‍ കേന്ദദ്ര സാമൂഹിക 
നീതി ശാക്തീകരണ മന്ത്രാലയവും, 
സംസ്ഥാന പിന്നാക്ക വിഭാഗ വികസന 
വകുപ്്പുും പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനി
ര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം അര്‍ഹത പരിശോ�ോ
ധിച്ച്  റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് സമ
ര്‍‍പ്്പിക്കുക.

9.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍  സേ�വനരംംഗത്ത്് 
സംവരണം ലഭിക്കുന്നതിനുള്ള അപേ
ക്ഷകളില്‍ കേന്ദദ്ര സാമൂഹിക നീതി ശാ
ക്തീകരണ മന്ത്രാലയവും സംസ്ഥാന 
പിന്നാക്ക വിഭാഗ വികസന വകുപ്്പുും 
പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ 
പ്്രകാരം അർഹത പരിശോ�ോധിച്ച്  റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ട് തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

10.	 അപേ�ക്ഷകന്് സാാമൂൂഹിികമാായുംം� വിിദ്യാ�ാ
ഭ്്യയാസപരമായും പിന്നാക്കാവസ്ഥയിലു

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ള്ള സമുദായ (SEBC) സ്ഥിതി പരിശോ�ോധി
ച്ച്  സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

11.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി  സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ റദ്ദ് ചെ
യ്യുന്നതിനുള്ള റിപ്്പപോർട്ട് അയക്കുകയോ�ോ 
ചെയ്യുക.

12.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

3.	 EWS സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Economically 
Weaker Section Certificate)
1.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ വിിദ്യാ�ാഭ്യാ�ാസ സ്ഥാാ

പനങ്ങളില്‍ സംവരണം ലഭിക്കുന്നതിനു
ള്ള അപേക്ഷകളില്‍ സംസ്ഥാന പൊ�ൊതു 
ഭരണ വകുപ്പ്  പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗ
നിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം അര്‍ഹരായവ
രെ കണ്ടെത്തി സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദി
ക്കുക.

2.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ വിിദ്യാ�ാഭ്യാ�ാസ സ്ഥാാപന
ങ്ങളില്‍ സംവരണം ലഭിക്കുന്നതിനുള്ള 
അപേക്ഷകളില്‍ കേന്ദദ്ര സാമൂഹിക 
നീതി ശാക്തീകരണ മന്ത്രാലയവും, 
കേന്ദദ്ര തൊ�ൊഴില്‍ പരിശീലന വകുപ്്പുും, 
സംസ്ഥാന പൊ�ൊതു ഭരണ വകുപ്്പുും പു
റപ്പെടുവിക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ 
പ്്രകാരം അർഹത പരിശോ�ോധിച്ച് റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ട് തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

3.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍  സേ�വനരംംഗത്ത്് 
സംവരണം ലഭിക്കുന്നതിനുള്ള അപേ
ക്ഷകളില്‍ സംസ്ഥാന പൊ�ൊതു ഭരണ 
വകുപ്പ്  പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേ
ശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം അര്‍ഹരായവർക്ക് 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

4.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍  സേ�വനരംംഗത്ത്് സംംവ 
രണം ലഭിക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷക
ളില്‍ കേന്ദദ്ര സാമൂഹിക നീതി ശാക്തീ
കരണ മന്ത്രാലയവും കേന്ദദ്ര തൊ�ൊഴില്‍ 
പരിശീലന വകുപ്്പുും സംസ്ഥാന പൊ�ൊതു 
ഭരണ വകുപ്്പുും പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന മാ
ര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം അർഹത 
പരിശോ�ോധിച്ച്  റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസില്്‍ദദാ
ര്‍‍ക്്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

5.	 ദേ�വസ്വംം� ബോ�ോര്‍ഡുുകളിില്‍ സംംവരണംം 
ലഭിക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷകളില്‍ 

സംസ്ഥാന പൊ�ൊതു ഭരണ വകുപ്പ്  പു
റപ്പെടുവിക്കുന്ന മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ 
പ്്രകാരം അര്‍ഹരായവർക്ക് സര്‍‍ട്്ടിഫി
ക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

6.	 അനര്‍ഹമാായിി സമ്പാാദിിച്ച സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
റദ്ദ് ചെയ്യുകയോ�ോ റദ്ദ് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള 
റിപ്്പപോർട്ട് അയക്കുകയോ�ോ ചെയ്യുക.

7.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

4.	 ന്യൂൂ�നപക്ഷ സര്‍ട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് (Minority 
Certificate)
1.	 ന്യൂൂ�നപക്ഷ സ്ഥിിതിി സംംബന്ധിിച്ച്് സംംക്ഷിി

പ്താന്്വവേഷണം  നടത്തി തെളിവുകള്‍ 
ശേഖരിക്കുക.

2.	 അപേ�ക്ഷകൻ ന്യൂൂ�നപക്ഷ മതത്തിിൽപ്പെ�
ട്ട ആളാണോ�ോ എന്ന് തിട്ടപ്പെടുത്തുക.

3.	 സംംസ്ഥാാന സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാാ
യി അപേക്ഷകന്റെ  മതന്്യയൂനപക്ഷ 
സ്ഥിതി  പരിശോ�ോധിച്ച് നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗ
നിര്‍‍ദ്്ദേശങ്ങള്‍ പ്്രകാരം മൈനോ�ോറിറ്റി 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

4.	 കേ�ന്ദ്ര� സര്‍ക്കാാര്‍ ആവശ്യയങ്ങള്‍ക്കാായിി 
അപേക്ഷകന്റെ  മതന്്യയൂനപക്ഷ സ്ഥിതി  
പരിശോ�ോധിച്ച് നിലവിലെ മാര്‍ഗ്ഗനിര്‍‍ദ്്ദേശ
ങ്ങള്‍ പ്്രകാരം തഹസിൽദാർക്ക്  റിപ്്പപോ
ര്‍‍ട്്ട് സമർപ്പിക്കുക.

5.	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങള്‍ നൽകിി സമ്പാാദിിച്ച 
സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് റദ്ദാക്കുകയോ�ോ റദ്ദാക്കുന്ന
തിന് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുകയോ�ോ ചെയ്യുക.

6.	 അപ്പീീലുുകളിിലുംം� റിിവിിഷനുുകളിിലുംം� റിിപ്പോ�ോ
ര്‍‍ട്്ട് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

5.	 ഭാാഷാാ ന്യൂൂ�നപക്ഷ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
(Linguistic-minority-certificate)
1.	 മാാതാാപിിതാാക്കളുുടെെ മാാതൃൃഭാാഷ തമിിഴ്് / 

കന്നട എന്നിവയിൽ ഏതെങ്കിലുമാണ് 
എന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തി സംസ്ഥാന സർ
ക്കാർ ആവശ്്യങ്ങൾക്ക് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
അനുവദിക്കുക.

2.	 സംംസ്ഥാാനേ�തര ആവശ്യയങ്ങൾക്ക്് സർട്ടിി
ഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുന്നതിന് തഹസിൽ
ദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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V. മറ്റ് പ്്രധാന ‌
ചുമതലകൾ ‌
(Other Important ‌
Duties)

ജനനമരണ രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ 
(Birth and Death Registration)
1.	 ജനനംം രജിിസ്റ്റർ ചെ�യ്യാാനുുണ്ടാായ കാാലതാാമ

സം സാധൂകരിക്കുന്നത് സംബന്ധിച്ച് റവന്്യയൂ 
ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ / തഹസിൽദാർ 
ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക. 

2.	 മരണംം രജിിസ്റ്റർ ചെ�യ്യാാനുുണ്ടാായ കാാലതാാമ
സം സാധൂകരിക്കുന്നത് സംബന്ധിച്ച് റവന്്യയൂ 
ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ / തഹസിൽദാർ 
ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക. 

3.	 ഏഴുു വർഷത്തിിലധിികമാായിി കാാണാാനിില്ലാാ
ത്തവരുടെ മരണം രജിസ്റ്റർ ചെയ്യുന്നതിന് 
മാൻ-മിസ്്സിിംഗ് സർട്ടിഫിക്കറ്റിന് റവന്്യയൂ ഡിവി
ഷണൽ ഓഫീസർ/ തഹസിൽദാർ ആവശ്്യ
പ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക.

പൊ�ൊതുജന പരാതി പരിഹാരം 
(Public Grievance Redressal)
1.	 ഫയൽ അദാാലത്തുുകൾ/ഓഡിിറ്റ്് തടസ്സ വാാദ

ങ്ങൾ/പരാതി പരിഹാരം എന്നിവയിൽ റവന്്യയൂ 
ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ/ തഹസിൽദാർ 
ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക.

2.	 വിില്ലേ�ജ്് തലത്തിിൽ തീീരുുമാാനംം എടുുക്കേ�ണ്ട 
അദാലത്ത് പരാതികളിൽ സത്്വരമായ നടപടി
സ്്വവീകരിക്കുക.

പൊ�ൊതുജനങ്ങളുടെ പരാതി 
പരിഹാര സംവിധാനങ്ങൾ 

1.	 മുുഖ്യയമന്ത്രി�ിയുുടെെ പരാാതിി പരിിഹാാര 
സെൽ (CMO PORTAL) 

	» സിി.എംം.ഒ. പോ�ോർട്ടൽ വഴിി ലഭിിക്കുുന്ന 
പരാതികൾക്ക് സമയബന്ധിതമായി റി
പ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക. 

2.	 മിിത്രം�ം (റവന്യൂൂ� മന്ത്രി�ിയുുടെെ ‌
പരാതി പരിഹാര സെൽ) 

ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് റവന്്യയൂ 
മന്ത്രിക്കു ഓൺലൈൻ വഴി ലഭിക്കുന്ന പരാതിക
ളിന്മേൽ സമയബന്ധിതമായി റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പി
ക്കുക.

3.	 ജിില്ലാാ കളക്ടറുുടെെ പരാാതിി ‌
പരിഹാര സെൽ.

	» ജിില്ലാാ കളക്ടറുുടെെ പരാാതിികളിിൽ  സമയ
ബന്ധിതമായി റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

ഇതിനുപുറമേ സർക്കാർ ആവിഷ്്ക്്കരിക്കു
ന്ന പുതിയ പരാതി പരിഹാര സംവിധാന
ങ്ങൾക്കുള്ള റിപ്്പപോർട്ടുകൾ യഥാസമയം 
സമർപ്പിക്കുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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കോ�ോടതി വ്്യവഹാരങ്ങള്‍  
(Court Litigations)

വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍ എതിര്‍കക്ഷിയായി 
വരുന്ന വ്്യവഹാരങ്ങള്‍:

1.	 സ്യൂൂ�ട്ട്് രജിിസ്റ്റർ നാാളതീീകരിിച്ച്് സൂൂക്ഷിി
ക്കുക.

2.	 നോ�ോട്ടീീസ്് കിിട്ടിിയാാലുുടന്‍ പരാാതിി (Plaint) 
പകർപ്പ് ശേഖരിക്കുക.

3.	 സര്‍ക്കാാര്‍ വക്കീീൽ / അഡ്വവക്കേ�റ്റ്് 
ജനറൽ എന്നിവരെ കേസില്‍ ഹാജരാ
കുന്നതിന് ചുമതലപ്പെടുത്തുക.  ഇതോ�ോ
ടൊ�ൊപ്പം വ്്യവഹാരം സംബന്ധിച്ച പ്്രരാഥ
മിക വസ്തുതാ റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

4.	 പരാാതിിയിിലെ� വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസുുമാായിി 
ബന്ധപ്പെട്ട തർക്ക വിഷയങ്ങളിൽ 
വസ്തുനിഷ്ഠവും കൃത്്യവുമായ വിവ
രങ്ങള്‍ ക്രോഡീകരിച്ച് പരമാവധി തെ
ളിവുരേഖകള്‍ സഹിതം കാര്്യവിവര 
പത്്രരികയായി (Statement of Facts) 
തയ്യാറാക്കി അഡ്്വക്കേറ്റ് ജനറലിന് / 
സര്‍‍ക്്കാര്‍ വക്കീലിന് നൽകുക.

5.	 കാാര്യയവിിവര പത്രി�ികയുുടെെ പകര്‍പ്പ്് ബന്ധ
പ്പെട്ട മേലധികാരികൾക്ക് അറിവിലേ
ക്കായി നല്്‍കകുക.

6.	 അഡ്വവക്കേ�റ്റ്് ജനറലിിന്‍റെ�യുംം� കോ�ോടതിിയുു
ടെയും പോ�ോര്‍ട്ടലില്‍ നിന്്നുും കേസിന്‍‍റെ 
നിലവിലെ സ്ഥിതി പരിശോ�ോധിച്ച് 
സര്‍‍ക്്കാര്‍ അഭിഭാഷകരുമായി കൂടി
യാലോ�ോചിച്ച് തുടര്‍നടപടികള്‍ സ്്വവീകരി
ക്കുക.

വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍ ഫയല്‍ ചെയ്യുന്ന 
പരാതികൾ (Complaints filed as 
Authorized Officer):

1.	 കേ�രള നെ�ല്‍വയല്‍ തണ്ണീീര്‍ത്തട സംംര
ക്ഷണ ആക്ട്, കേരള നദീതീര സംരക്ഷ
ണവും മണല്്‍വവാരല്‍ നിയന്തത്രണവും 
ആക്ട് എന്നിവയില്‍ പരാമർശിക്കുന്ന 
നിയമലംഘനങ്ങള്‍ കണ്ടെത്തുന്നതിന് 
നിശ്ചിത ഇടവേളകളില്‍ ഫീല്്‍ഡഡ് പരി
ശോ�ോധന നടത്തുക.

2.	 പരിിശോ�ോധനയിില്‍ നിിയമലംംഘനംം കണ്ടെ� 
ത്തിയാല്‍ കുറ്റക്കാരെ പ്രോസിക്്യയൂട്ട് ചെ
യ്യുന്നതിന് ജുഡീഷ്്യല്‍ കോ�ോടതിയില്‍ 
Complaint ഫയല്‍ ചെയ്യുക.

3.	 കംംപ്ലെ�യിിന്‍റിിന്‍റെ� പകർപ്പ്് പബ്ലിിക്് പ്രോ��ോ
സിക്്യയൂട്ടര്‍‍ക്്കു നല്്‍കകി കേസിലെ വിവര
ങ്ങള്‍ ധരിപ്പിക്കുക.

4.	 ജുുഡീീഷ്യയല്‍ കോ�ോടതിി ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന 
പക്ഷം ഹാജരായി കംപ്ലെയിന്‍‍റ് സംബ
ന്ധിച്ച തെളിവു കൊ�ൊടുക്കുക.

5.	 കംംപ്ലെ�യിിന്‍റിില്‍ ആവശ്യയമെെങ്കിില്‍ അധിിക 
തെളിവുകള്‍ കോ�ോടതിയിൽ നല്്‍കകുക.

6.	 വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള സര്‍ക്കാാർ മരംം അനധിി
കൃതമായി മുറിച്ചു മാറ്റിയാൽ കേരള 
ഭൂസംരക്ഷണ ആക്ടിലെ വ്്യവസ്ഥകള്‍ 
പ്്രകാരം പൊ�ൊലീസില്‍ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടു നല്്‍കകി 
എഫ്.ഐ.ആര്‍. രജിസ്റ്റർ ചെയ്തുവെ
ന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

7.	 റിിപ്പോ�ോർട്ടിിന്റെ� അടിിസ്ഥാാനത്തിിൽ പോ�ോലീീസ്് 
കേസ് എടുത്ത് (Cognizance) തുടർ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുന്നില്ലെങ്കിൽ ഉടൻ 
പബ്ലിക് പ്രോസിക്്യയൂട്ടര്‍ വഴി സി.ജെ.എം 
കോ�ോടതിയില്‍ കംപ്ലെയിന്‍‍റ് നല്്‍കകുക.

8.	 മരംം മുുറിി കേ�സുുകളിിൽ പ്രോ��ോസിിക്യൂൂ�ഷന്് 
ആവശ്്യമായ തെളിവുകള്‍ നല്്‍കകുക.

9.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിി കൈൈയ്യേ�റ്റംം നടത്തുുന്ന 
സന്ദര്‍ഭങ്ങളില്‍ കേരള ഭൂസംരക്ഷണ 
ആക്ടിലെ വ്്യവസ്ഥകള്‍ പ്്രകാരം 
പൊ�ൊലീസില്‍ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ടു നല്്‍കകി 
എഫ്.ഐ.ആര്‍. രജിസ്റ്റർ ചെയ്തു 
എന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

10.	 ഭൂൂമിി കയ്യേ�റ്റത്തിിൽ പൊ�ൊലീീസ്് 
Cognizance എടുക്കുന്നില്ലെങ്കില്‍ ഉടന്‍ 
പബ്ലിക് പ്രോസിക്്യയൂട്ടര്‍ വഴി സി.ജെ.എം 
കോ�ോടതിയില്‍ കംപ്ലെയിന്‍‍റ് നല്്‍കകുക.

11.	 ഭൂൂമിി കയ്യേ�റ്റ കേ�സുുകളിിൽ പ്രോ��ോസിിക്യൂൂ�ഷ
ന് ആവശ്്യമായ തെളിവുകള്‍ നല്്‍കകുക.

12.	 സര്‍ക്കാാര്‍ ഭൂൂമിി കൈൈയ്യേ�റുുന്നതിിനാായിി 
വ്്യയാജരേഖ നിര്‍‍മ്്മിക്കുന്നതായി ബോ�ോധ്്യ
പ്പെട്ടാൽ കേരള ഭൂസംരക്ഷണ ആക്ടിലെ 
വ്്യവസ്ഥകള്‍ പ്്രകാരം പൊ�ൊലീസില്‍ റി
പ്്പപോര്‍‍ട്്ടു നല്്‍കകി എഫ്.ഐ.ആര്‍. രജി
സ്റ്റർ ചെയ്തുവെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

13.	 പോ�ോലീീസ്് Cognizance എടുുക്കുുന്നിി
ല്ലെങ്കില്‍ ഉടന്‍ പബ്ലിക് പ്രോസിക്്യയൂട്ടര്‍ 
വഴി CJM കോ�ോടതിയില്‍ കംപ്ലെയിന്‍‍റ് 
നല്്‍കകുക.

14.	 ഈ കേ�സുുകളിിൽ  പ്രോ��ോസിിക്യൂൂ�ഷന്് 
ആവശ്്യമായ തെളിവുകള്‍ നല്്‍കകുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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15.	 മൈൈനിംം�ഗ്് റഗുുലേ�ഷന്‍സ്് പ്ര�കാാരംം ധാാ
തുക്കളായി വിജ്ഞാപനം ചെയ്തിട്ടുള്ള 
മുതലുകള്‍ സ്്വകാര്്യ ഭൂമിയില്‍ നിന്്നുും 
അനധികൃതമായി ഖനനം ചെയ്യുകയോ�ോ 
നീക്കം ചെയ്യുകയോ�ോ കൈവശം സൂക്ഷി
ക്കുകയോ�ോ ചെയ്താല്‍ പിടിച്ചെടുത്ത് 
മഹസ്സർ തയ്യാറാക്കി അധികാരപ്പെടു
ത്തിയ (Competent) ഓഫീസറായ ജില്ലാ 
ജിയോ�ോളജിസ്റ്റിന് കൈമാറുക.

16.	 കുുറ്റക്കാാരനെ� ജിിയോ�ോളജിിസ്റ്റ്് പ്രോ��ോസിി
ക്്യയൂട്ട് ചെയ്യുകയാണെങ്കില്‍ കോ�ോടതിയി
ല്‍ ഹാജരായി തെളിവു കൊ�ൊടുക്കുക.

കോ�ോടതിയെ സഹായിക്കൽ:
1.	 നീീതിിന്യാാ�യ കോ�ോടതിികളുുടെെ ആവശ്യയങ്ങൾ നിി

റവേറ്റുന്നതിനാവശ്്യമായ സേവനം നൽകുക. 

2.	 കോ�ോടതിി നിിയമിിച്ച അന്വേ�േഷണ ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥ
ന്റെ അർത്ഥന പ്്രകാരം സീൻ പ്ലാൻ തയാറാ
ക്കി നൽകുക. 

3.	 കോ�ോടതിി കമ്മിിഷണർമാാർക്ക്് ഭൂൂമിി തിിട്ടപ്പെ�ടുു
ത്തുന്നതിനാവശ്്യമായ സഹായം ചെയ്യുക. 

4.	 കോ�ോടതിി സ്വവത്തുുവിിവരംം ആവശ്യയപ്പെ�ട്ടാാൽ 
അന്്വവേഷണം നടത്തി സാക്ഷഷ്യപത്്രരം നൽകുക

ദേശീയ കുടുംബക്ഷേമ പദ്ധതി 
(NFBS - National Family Benefit 
Scheme)
ദാരിദ്്ര്്യരേഖക്ക്  താഴെയുള്ള കുടുംബത്തിലെ മുഖ്്യ 
അന്നദാതാവ് മരിച്ചാൽ ആ വ്്യക്തിയുടെ ഭാര്്യ/ ഭർ
ത്താവ്, പ്്രരായപൂർത്തിയാകാത്ത മക്കൾ, അവിവാ
ഹിതരായ പെൺമക്കൾ, ആശ്്രയിച്ചു കഴിഞ്ഞിരു
ന്ന മാതാപിതാക്കൾ എന്നിവർക്ക്  ധനസഹായം 
നൽകുന്ന കേന്ദദ്രസർക്കാർ  പദ്ധതിയാണ് ദേശീയ 
കുടുംബക്ഷേമ പദ്ധതി.

1.	 ഇത്് സംംബന്ധിിച്ച അപേ�ക്ഷയിിൽ മേ�ൽ 
യഥാവിധി അന്്വവേഷണം നടത്തി റിപ്്പപോർട്ട് 
സമർപ്പിക്കുക.

പെൻഷൻ / ധനസഹായ പദ്ധ
തികൾ (Pension / Financial 
Assistance Schemes)

1.	 ക്ഷയരോ�ോഗിികൾക്കുുള്ള ധനസഹാായംം 
നിർധനരായ ക്ഷയരോ�ോഗികൾക്ക് പെൻഷൻ നൽ
കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷയിന്മേൽ നിശ്ചിത മാതൃ
കയിൽ അന്്വവേഷണ റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

2.	 കുുഷ്്ഠരോ�ോഗിികൾക്കുുള്ള ധനസഹാായംം
അഗതികളായ കുഷ്ഠരോ�ോഗികൾക്ക്  പെൻഷൻ  
അനുവദിക്കുന്നതിനുള്ള ധനസഹായ അപേക്ഷ
യിന്മേൽ നിശ്ചിത മാതൃകയിൽ അന്്വവേഷണ റി
പ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

3.	 ക്യാാ�ൻസർ രോ�ോഗിികൾക്കുുള്ള ധനസ
ഹായം 

അഗതികളായ ക്്യയാൻസർ രോ�ോഗികൾക്ക് പെൻഷൻ 
അനുവദിക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷമേൽ നിശ്ചിത 
മാതൃകയിൽ റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

4.	 അവശകലാാകാാരന്മാാർക്കുുള്ള 
പെൻഷൻ/ അവശതയനുഭവിക്കു
ന്ന കലാകാരന്മാർക്ക് പെൻഷൻ 
അനുവദിക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷയിന്മേൽ 
നിശ്ചിത  മാതൃകയിൽ റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പി
ക്കുക

5.	 സർക്കസ്് തൊ�ൊഴിിലാായിി സ്വീീ�കരിിച്ച‌
വരും

അവശത അനുഭവിക്കുന്നവരുമായ കലാകാ
രന്മാർക്ക് പെൻഷൻ അനുവദിക്കുന്നതിനുള്ള 
അപേക്ഷയിന്മേൽ നിശ്ചിത മാതൃകയിൽ അന്്വവേ
ഷണ റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

6.	 ഹിിറ്റ്് ആൻഡ്് റൺ (Hit and Run) 
കൊ�ൊമ്പൻസേഷൻ സ്കീം

അജ്ഞാത വാഹനം ഇടിച്ചത് മൂലം മരണമോ�ോ 
ശാരീരിക അവശതയോ�ോ സംഭവിച്ചാൽ ഹിറ്റ് 
ആൻഡ് റൺ കൊ�ൊമ്പൻസേഷൻ സ്കീം പ്്രകാരം 
നഷ്ടപരിഹാരത്തിനായി റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസർക്ക് / തഹസിൽദാർ മുഖേന  ലഭിക്കുന്ന 
അപേക്ഷയിന്മേൽ രേഖകൾ സഹിതം 15 ദിവസ
ത്തിനകം റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

മുഖ്്യമന്ത്രിയുടെ ദുരിതാശ്്വവാസ
നിധി (CMDRF - Chief Minister's 
Distress Relief Fund)
സാമ്പത്തികമായി പിന്്നനോക്കം നിൽക്കുന്ന ജന
വിഭാഗങ്ങൾക്ക് ധനസഹായം നൽകുന്നതിനായി 
രൂപീകരിച്ചിട്ടുള്ളതാണ് മുഖ്്യമന്ത്രിയുടെ ദുരിതാ
ശ്്വവാസനിധി. ചികിത്സാധന സഹായം, അപകടമ
രണം നേരിട്ടവരുടെ ആശ്്രരിതർക്കുള്ള ധനസഹാ
യം, അപകട ഇൻഷുറൻസ് പരിരക്ഷയില്ലാത്ത 
ചെറുകിട കച്ചവടക്കാർക്ക് തീപിടുത്തം മൂലം 
ഉണ്ടാകുന്ന നാശനഷ്ടങ്ങൾ തുടങ്ങിയവയ്്ക്കകാ
ണ് സഹായം അനുവദിക്കുന്നത്.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ഇതിനുപുറമേ മന്ത്രിസഭയുടെ തീരുമാനപ്്രകാരം 
ഇതര കാര്്യങ്ങൾക്്കുും ധനസഹായം അനുവദി
ക്കുന്നുണ്ട്. 

1.	 ധനസഹാായത്തിിനാായിി ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�ക്ഷ
കൾ മേൽ റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക

പ്്രകൃതിക്്ഷഷോഭ ദുരന്തനി
വാരണ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ 
(Natural Calamity and Disaster 
Management Activities)
ദുരന്തങ്ങളും ദുരന്തനിവാരണ പ്്രവർത്തനങ്ങളും 
ഫലപ്്രദമായി കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്നതിന് 2005- 
ലെ ദുരന്തനിവാരണ ആക്ട് നിലവിൽ വന്നു.

1.	 പ്ര�കൃൃതിിക്ഷോ�ോഭംം സംംബന്ധിിച്ച ദുുരന്തനിിവാാ
രണ അതോ�ോറിറ്റി നല്്‍കകുന്ന മുന്നറിയിപ്പുകള്‍ 
യഥാസമയം ജനങ്ങളില്‍ എത്തിക്കുന്നതിനു
ള്ള ഏകോ�ോപനം നിർവഹിക്കുക.

2.	 പ്ര�കൃൃതിിക്ഷോ�ോഭംം ഉണ്ടാാകുുന്ന വേ�ളയിിൽ 
ദുരിതബാധിതരെയും ബാധിക്കാനിടയു
ള്ളവരേയും   സുരക്ഷിത സ്ഥാനത്ത് മാറ്റി 
പാർപ്പിക്കുന്നതിനുമുള്ള പ്്രവർത്തനങ്ങൾ 
ഏകോ�ോപിപ്പിക്കുക.

3.	 ദുുരിിതാാശ്വാാ�സ ക്യാാ�മ്പുുകള്‍  തദ്ദേ�ശസ്വവയംംഭ
രണ സ്ഥാപനങ്ങളുമായി സഹകരിച്ച് സജ്ജീ
കരിക്കുക.

4.	 തദ്ദേ�ശസ്വവയംംഭരണ സ്ഥാാപനങ്ങളുുടെെ സഹാാ
യത്്തതോടെ നാശനഷ്ടം സംബന്ധിച്ച റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട്  
തയ്യാറാക്കി തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കുക.

5.	 ഓരോ�ോ ഘട്ടങ്ങളിിലുംം� ക്യാാ�മ്പിിൽ കഴിിയുുന്നവ
രുടെ കൃത്്യമായ സ്ഥിതി വിവരക്കണക്കുകള്‍ 
സഹിതം യഥാസമയം തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് റി
പ്്പപോര്‍‍ട്്ട് നല്്‍കകുക.

6.	 ജിില്ലാാ ദുുരന്തനിിവാാരണ അതോ�ോറിിറ്റിിയിിൽ 
(DDMA) നിന്നുള്ള മുന്നറിയിപ്പിന്റെ (മഞ്ഞ, 
ഓറ‍ഞ്ച്, ചുവപ്പ്) പശ്ചാത്തലത്തില്‍ ആവശ്്യ
മായ ദുരന്ത പ്്രതിരോ�ോധ ലഘൂകരണ നടപടി
കള്‍ കൈകൊ�ൊള്ളുക.

7.	 മാാറ്റിി പാാര്‍പ്പിിക്കേ�ണ്ട ആള്‍ക്കാാരുുടെെ ലിിസ്റ്റ്് 
മുന്്‍കകാല അനുഭവത്തിന്റെയും ഫ്ലഡ് മാ
പ്്പിിംഗിന്റെയും അടിസ്ഥാനത്തിൽ  മുൻകൂട്ടി 
തയ്യാറാക്കുക.

8.	 മാാറ്റിി പാാര്‍പ്പിിക്കുുന്നതിിന്് ഉപയുുക്തമാായ കെ�ട്ടിി
ടങ്ങള്‍ കണ്ടെത്തുകയും ഓറഞ്ച് ബുക്കില്‍ 
അനുശാസിക്കുന്ന  പ്്രകാരം അവയുടെ 
അധികാരികളിൽ നിന്്നുും താക്്കകോല്‍ മുന്്‍കകൂ
റായി ശേഖരിക്കുകയും ചെയ്യുക.

9.	 ക്യാാ�മ്പ്്  ആരംംഭിിക്കുുന്നതോ�ോടെെ വിിശദമാായ 
ക്യാാ�മ്പ്് രജിിസ്റ്റർ തയ്യാാറാാക്കുുക.

10.	 ക്യാാ�മ്പ്് നടത്തിിപ്പിിന്് ആവശ്യയമാായ പ്രാ�ാദേ�ശിിക 
സമിിതിി രൂൂപീീകരിിക്കുുക.

11.	 ക്യാാ�മ്പിിലേ�ക്ക്് ആവശ്യയമാായ സാാധനങ്ങൾ 
ലഭ്യയമാാക്കുുന്നതിിനുുള്ള ഇൻഡന്റ്്  തഹസിി
ല്‍ദാാര്‍ മുുഖേ�ന സിിവിില്‍ സപ്ലൈൈസ്് വകുുപ്പിിന്്  
കൈൈമാാറുുക.

12.	 ദുുരിിതാാശ്വാാ�സധനസഹാായത്തിിനുുള്ള അപേ�
ക്ഷകളിിൽ അന്വേ�േഷണ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് ബന്ധപ്പെ�ട്ട 
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥന്് സമർപ്പിിക്കുുക.

13.	 പ്ര�കൃൃതിിക്ഷോ�ോഭംം മൂൂലംം കൃൃഷിിനാാശംം സംംഭവിി
ച്ചിിട്ടുുള്ള സംംഗതിികളിിൽ കൃൃഷിി ഓഫീീസറുുമാാ
യിി ചേ�ർന്ന്് സംംയുുക്ത പരിിശോ�ോധന നടത്തിി 
റിിപ്പോ�ോർട്ട്് സമർപ്പിിക്കുുക.

14.	 പ്ര�കൃൃതിിക്ഷോ�ോഭത്തെ� തുുടർന്ന്് ജീീവനോ�ോപാാധിി 
നഷ്്ടപ്പെ�ടുുകയോ�ോ രേ�ഖകൾ നഷ്്ടപ്പെ�ടുുക
യോ�ോ ചെ�യ്യുുന്നവർക്ക്് ആനുുകൂൂല്യംം� ലഭ്യയമാാക്കുു
ന്നതിിനുംം� വാായ്്പകൾ ലഭിിക്കുുന്നതിിനുംം� ആവ
ശ്യയമാായ സാാക്ഷ്യയപത്ര�ങ്ങൾ അനുുവദിിക്കുുക.

15.	 സർക്കാാർ നിിർദ്ദേ�ശിിക്കുുന്ന പക്ഷംം മുുഖ്യയമന്ത്രി�ി
യുുടെെ ദുുരിിതാാശ്വാാ�സനിിധിിയിിലേ�ക്ക്് ഫണ്ട്് സ്വവ
രൂൂപിിക്കുുക. 

16.	 അടിിയന്തര സാാഹചര്യം�ം നേ�രിിടുുന്നതിിനുുള്ള 
സാാധനസാാമഗ്രി�ികളുുടേേയുംം� സേ�വനങ്ങളുുടേേ
യുംം� മറ്റുു വിിഭവങ്ങളുുടേേയുംം� വിിവരശേ�ഖരണംം 
നടത്തിി ഡയറക്ടറിി തയ്യാാറാാക്കിി നാാളതീീകരിിച്ച്് 
സൂൂക്ഷിിക്കുുക.

17.	 ദുുരന്തമുുഖത്തെ� സവിിശേ�ഷ സാാഹചര്യയങ്ങ
ളിിൽ Incident Commander -ന്റെ� നിിർദ്ദേ�ശ
ങ്ങൾക്കനുുസരിിച്ച്് പ്ര�വർത്തിിക്കുുക.

18.	 കുുടിിവെ�ള്ള വിിതരണത്തിിന്് തഹസിിൽദാാർ 
ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന പ്ര�വർത്തനങ്ങളിിലേ�ർപ്പെ�ടുുക.

അപകട ദുുരിിതാാശ്വാാ�സ പ്ര�വർത്തനങ്ങൾ:
1.	 ദുുരന്തമുുഖത്ത്് എത്ര�യുംം� വേ�ഗംം എത്തിി മേ�

ലധികാരികള്‍‍ക്്ക്  വിവരം നല്്‍കകുകയും 
വിവിധ ഏജന്്‍സസികളുടെ സഹകരണത്്തതോ
ടെ രക്ഷാപ്്രവര്‍ത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോപിപ്പിക്കു
കയും ചെയ്യുക.

2.	 ദുുരന്ത മേ�ഖലയിിൽ  നിിന്ന്്  ആളുുകളെ�  ഒഴിി
പ്പിക്കേണ്ടതുണ്ടെങ്കില്‍ ക്്യയാമ്പുകള്‍  ഒരുക്കി 
ആളുകളെ മാറ്റുന്നതിനുള്ള നടപടി സ്്വവീകരി
ക്കുക.

3.	 ദുുരിിതാാശ്വാാ�സ  പ്ര�വര്‍ത്തനത്തിില്‍ ഏര്‍പ്പെ�
ടുന്നവര്‍‍ക്്ക് അടിസ്ഥാന സൗകര്്യ ലഭ്്യതക്കു 
വേണ്ട പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോപിപ്പിക്കുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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വിദേശത്ത് മരണപ്പെടുന്ന 
ഇന്തത്യൻ പൗരന്മാരുടെ അവകാശ
ങ്ങൾ (Rights of Indian citizens 
who die abroad)
1.	 ഭൗ�തിിക ശരീീരംം കൊ�ൊണ്ടുുവരുുന്നതിിനുുള്ള റിി

പ്്പപോർട്ടുകൾ തഹസിൽദാർക്ക് നൽകുക. 

2.	 സാാമ്പത്തിിക സഹാായങ്ങൾ കൈൈപ്പറ്റുുന്നതിിനുു
ള്ള റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തഹസിൽദാർക്കു നൽകുക.

സമാശ്്വവാസ തൊ�ൊഴിൽദാന 
പദ്ധതി (Compassionate 
Employment Scheme)
കേരളത്തിൽ സമാശ്്വവാസ തൊ�ൊഴിൽദാന പദ്ധതി 
ആരംഭിച്ചത് 21/01/1970 ലെ GO(Ms) No.20/70/
PD നമ്പർ ഉത്തരവ് പ്്രകാരമാണ്. സേവനത്തിലി
രിക്കെ മരണമടയുന്ന സർക്കാർ ജീവനക്കാരുടെ 
ആശ്്രരിതരെ ഈ പദ്ധതി പ്്രകാരം പരിഗണിക്്കുും.

1.	 സമാാശ്വാാ�സ തൊ�ൊഴിിൽദാാന പദ്ധതിി പ്ര�കാാരമുു
ള്ള അപേക്ഷകളിൽ ആവശ്്യമായ അന്്വവേഷ
ണം നടത്തി നിശ്ചിത ഫോ�ോറത്തിൽ റിപ്്പപോർട്ട് 
സമർപ്പിക്കുക.  

2.	 നിിശ്ചിിത മാാനദണ്ഡപ്ര�കാാരംം വരുുമാാന സർട്ടിി
ഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക.

നാഷണൽ ട്്രസ്റ്റ് ആക്ട് (National 
Trust Act)
ബുദ്ധിമാന്ദ്യം, സെറിബ്്രൽ പാൾസി, ഓട്ടിസം, മൾട്ടി 
പ്പിൾ ഡിസെബിലിറ്റി തുടങ്ങിയ ഭിന്നശേഷിയുള്ള
വരുടെ ക്ഷേമം നാഷണൽ ട്്രസ്റ്റ് ആക്ട് 1999 ഉറപ്പു
വരുത്തുന്നു. കേന്ദദ്ര സാമൂഹിക നീതി – ശാക്തീക
രണ മന്ത്രാലയമാണ് മേൽനോ�ോട്ടം വഹിക്കുന്നത്.

1.	 ജിില്ലാാ കളക്ടർ അധ്യയക്ഷനാായ പ്രാ�ാദേ�ശിികതല 
സമിതി ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ യഥാ
സമയം സമർപ്പിക്കുക.

ഇലക്ട്രിക് ലൈൻ  
(Electric Line)
1.	 ടെെലഗ്രാ�ാഫ്് ആക്്ട്് പ്ര�കാാരംം ജിില്ലാാ കളക്്ടർ 

ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക.	

2.	 നോ�ോട്ടീീസുുകൾ നടത്തിി മടക്കുുക.

ആദിവാസി ക്ഷേമം  
(Tribal Welfare)
1.	 ആദിിവാാസിികളുുടെെ അന്യാാ�ധീീനപ്പെ�ട്ട ഭൂൂമിി സംം

ബന്ധിച്ച് റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ 
ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

2.	 ഗോ�ോത്ര�വർഗ്ഗ വിിഭാാഗങ്ങളെ� അധിിക്ഷേ�പിിക്കുു
ന്നത് തടയുന്നതിനുള്ള നിയമപ്്രകാരം സർട്ടി
ഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുക 

3.	 2001 ലെ� കേ�രള പട്ടിിക ഗോ�ോത്ര�വർഗ്ഗക്കാാർക്കുു
ള്ള പ്്രത്്യയേക ഭൂമി ചട്ടങ്ങൾ പ്്രകാരം പതിവിന് 
റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക. 

4.	 പട്ടിിക ഗേ�ത്ര�വർഗ്ഗങ്ങളുുടെെ ഭൂൂമിി കൈൈമാാറ്റത്തിി
നുള്ള അനുമതിക്കായി ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷ
കളിൽ റിപ്്പപോർട്ട് തയാറാക്കി തഹസിൽദാർ
ക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

പോ�ോഷ് ആക്ട് (POSH Act 
- Prevention of Sexual 
Harassment) 

1.	 വനിിതകൾക്ക്് സുുരക്ഷിിതമാായ തൊ�ൊഴിിലന്തരീീ
ക്ഷം ഉറപ്പാക്കുക. 

2.	 ഇന്റേ�ണൽ കംംപ്ലെ�യിിൻ്റ്് കമ്മിിറ്റിിയുുടെെ 
സേവനം എല്ലാ വനിതാ ജീവനക്കാർക്്കുും 
ലഭിക്കുന്നുവെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക. 

3.	 പരാാതിി ലഭിിച്ചാാൽ നടപടിിക്കാായിി ഇന്റേ�ണൽ 
കംപ്ലെയിന്റ് കമ്മിറ്റിക്കു കൈമാറുക. 

4.	 പെ�രുുമാാറ്റദൂൂഷ്യയമുുള്ള ജീീവനക്കാാരനെ�തിിരേ� 
നടപടിക്ക് ശിപാർശ ചെയ്യുക.

മാതാപിതാക്കളുടെയും മുതിർ
ന്ന പൗരന്മാരുടെയും ക്ഷേമം 
(Maintenance and Welfare of 
Parents and Senior Citizens)
അറുപത് വയസ്സുകഴിഞ്ഞ മുതിർന്ന പൗരന്മാർ, 
മാതാപിതാക്കൾ എന്നിവരുടെ ക്ഷേമം, സംരക്ഷ
ണം, സ്്വത്തിന്റെ സംരക്ഷണം എന്നിവ നിയമ
പ്്രകാരം ഇന്തത്യയിൽ ഉറപ്പുനൽകുന്നു. മുതിർന്ന 
പൗരന്മാരുടേയും മാതാപിതാക്കളുടേയും ക്ഷേമ
ത്തിനും സംരക്ഷണത്തിനുമുള്ള 2007- ലെ ആക്ട്, 
കേരളത്തിൽ നടപ്പിലാക്കുന്നതിനുള്ള 2008-ലെ 
ചട്ടം, ഈ വിഷയത്തിലുള്ള സുപ്്രധാന കോ�ോടതി 
ഉത്തരവുകൾ, നിലവിലുള്ള വയോ�ോജന നയം, 
വയോ�ോജന കമ്മിഷൻ ഉത്തരവുകൾ എന്നിവയു
ടെ അടിസ്ഥാനത്തിലാണ് തീരുമാനം എടുക്കുന്ന

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ത്. ഭരണ വകുപ്പായ സാമൂഹികനീതി വകുപ്പാണ് 
ഇതിനുള്ള പദ്ധതികൾ ആസൂത്്രണം ചെയ്‌തു 
നടപ്പിലാക്കുന്നത്. മുതിർന്ന പൗരന്മാരുടേയും, 
മാതാപിതാക്കളുടേയും സംരക്ഷണം, സ്്വത്തിന്റെ 
സംരക്ഷണം എന്നിവ സംബന്ധിച്ച് പരാതികളോ�ോ 
തർക്കങ്ങളോ�ോ ഉടലെടുക്കുകയാണെങ്കിൽ അത് 
പരിഹരിക്കുന്നതിന് പ്്രത്്യയേക ട്്രരൈബ്്യയൂണലുകൾ 
സ്ഥാപിച്ചിട്ടുണ്ട്. കൂടാതെ പ്്രശ്‌നങ്ങൾ രമ്്യമാ
യി പരിഹരിക്കുന്നതിന് പ്്രത്്യയേക അനുരഞ്ജന 
ഉദ്യോഗസ്ഥ (conciliation officers)രുടെ പാനൽ 
രൂപീകരിച്ചിട്ടുണ്ട്. സബ്‌ഡിവിഷണൽ മജിസ്്ടട്്രരേറ്റ് 
കോ�ോടതികളാണ് ആ പ്്രദേശത്തെ ട്്രരൈബ്്യയൂണലു
കളായി പ്്രവർത്തിക്കുന്നത്.

വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ ചുമതലകൾ
1.	 മുുതിിർന്ന പൗൗരന്മാാർക്ക്് അർഹിിക്കുുന്ന 

ആദരവുംം� മുുൻഗണനയുംം� നൽകുുക.

2.	 മുുതിിർന്ന പൗൗരന്മാാർ നേ�രിിടുുന്ന പ്ര�ശ്്ന
ങ്ങളും�ം, അവരുുടെെ ആവശ്യയങ്ങളും�ം വ്യയ
ക്തിിപരമാായിി ശ്ര�ദ്ധ പതിിപ്പിിച്ച്് അനുുഭാാവ
പൂൂർവ്വംം പരിിഗണിിക്കുുക.

3.	 വിില്ലേ�ജ്് തലത്തിിൽ പരിിഹരിിക്കാാൻ കഴിി 
യുുന്നവ വേ�ഗത്തിിൽ തീീർപ്പുു കൽപ്പിി
ക്കുുക.

4.	 വിില്ലേ�ജ്് പരിിധിിയിിൽ മുുതിിർന്ന പൗൗരന്മാാ
രേ�യോ�ോ, മാാതാാപിിതാാക്കളേ�യോ�ോ ഉപേ�
ക്ഷിിക്കപ്പെ�ട്ട നിിലയിിൽ കണ്ടെ�ത്തിിയാാൽ 
സാാമൂൂഹിിക നീീതിി വകുുപ്പിിന്റെ� നിിയന്ത്ര�
ണത്തിിലുുള്ള ഷെ�ൽറ്റർ ഹോ�ോമുുകളിിലേ�
യ്്ക്ക്് മാാറ്റുുന്നതിിന്് മെെയിിന്റനൻസ്് ഓഫീീ
സർക്ക്് വിിവരംം നൽകുുക.

5.	 വിില്ലേ�ജ്് പരിിധിിയിിൽ ഏതെ�ങ്കിിലുംം� മാാതാാ
പിിതാാക്കൾ സംംരക്ഷണംം കിിട്ടാാതെ� പ്ര�യാാ
സപ്പെ�ടുുന്നതാായിി അറിിവോ�ോ പരാാതിിയോ�ോ 
ലഭിിച്ചാാൽ സംംക്ഷിിപ്് തമാായ അന്വേ�േഷ
ണംം നടത്തിി വസ്്തുുനിിഷ്്ഠമാായ റിിപ്പോ�ോർ
ട്ട്് ആ സ്ഥലത്തെ� മെെയിിൻ്റനൻസ്് ട്രൈൈ�
ബ്യൂൂ�ണലിിനുു സമർപ്പിിക്കുുക.

6.	 വിില്ലേ�ജ്് പ്ര�ദേ�ശത്ത്് മുുതിിർന്ന പൗൗരന്മാാർ 
സംംരക്ഷണംം കിിട്ടാാതെ� പ്ര�യാാസപ്പെ�ടുു
ന്നതാായിി വിിവരമോ�ോ പരാാതിിയോ�ോ ലഭിി
ച്ചാാൽ സംംക്ഷിിപ്്തതമാായ അന്വേ�േഷണംം 
നടത്തിി വസ്്തുുനിിഷ്്ഠമാായ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് 
ബന്ധപ്പെ�ട്ട മെെയിിന്റനൻസ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണ
ലിിനുു സമർപ്പിിക്കുുക.

7.	 വിില്ലേ�ജ്് പരിിധിിയിിൽ ഏതെ�ങ്കിിലുംം� മാാതാാ
പിിതാാക്കളുുടെെയോ�ോ മുുതിിർന്ന പൗൗരന്മാാരുു
ടെെയോ�ോ  സ്വവത്തുുക്കൾ ആരെെങ്കിിലുംം� വഞ്ച 
നയിിലൂൂടെെ കൈൈവശപ്പെ�ടുുത്തുുകയാാണെ�
ന്ന്് പരാാതിി ലഭിിച്ചാാൽ,  സംംക്ഷിിപ്്താാ

ന്വേ�േഷണംം നടത്തിി വസ്്തുുനിിഷ്് ഠമാായ 
റിിപ്പോ�ോർട്ട്് ബന്ധപ്പെ�ട്ട മെെയിിൻ്റനൻസ്് 
ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണലിിനുു സമർപ്പിിക്കുുക.

8.	 മെെയിിന്റനൻസ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണലുംം� വയോ�ോ 
ജന കമ്മിിഷനുംം� ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന രേ�ഖ 
കളും�ം റിിപ്പോ�ോർട്ടുുകളും�ം സമയബന്ധിിതമാാ
യിി സമർപ്പിിക്കുുക.

9.	 മെെയിിന്റനൻസ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണലുംം�, വയോ�ോ 
ജന കമ്മിിഷനുംം� പുുറപ്പെ�ടുുവിിക്കുുന്ന 
ഉത്തരവുുകളും�ം നോ�ോട്ടീീസുുകളും�ം നിിയമാാ
നുുസരണംം നടത്തിി കൈൈപ്പറ്റിിയ വിിവരംം 
നോ�ോട്ടീീസിിൻ്റെ� / ഉത്തരവിിൻ്റെ� പകർപ്പിിൽ 
സാാക്ഷ്യയപ്പെ�ടുുത്തിി തിിരിികെ� സമർപ്പിിക്കുുക.

10.	 വഞ്ചനയിിലൂൂടെെ നടത്തിിയ ഭൂൂമിികൈൈമാാറ്റംം 
അസാാധുുവാായിി പ്ര�ഖ്യാാ�പിിക്കുുന്നതിിനുുള്ള  
പരാാതിി, മെെയിിൻ്റനൻസ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണൽ 
പരിിശോ�ോധിിക്കുുന്നതാായിി രേ�ഖാാമൂൂലംം 
വിിവരംം ലഭിിച്ചാാൽ ആ വിിവരംം തണ്ടപ്പേ�ർ 
അക്കൗൗണ്ടിിൽ രേ�ഖപ്പെ�ടുുത്തുുക (notify).

11.	 വഞ്ചനയിിലൂൂടെെ നടത്തിിയ ഭൂൂമിി കൈൈ 
മാാറ്റംം അസാാധുുവാായിി പ്ര�ഖ്യാാ�പിിക്കുുന്നതിി
നുുള്ള പരാാതിി, മെെയിിന്റനൻസ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�
ണലിിന്റെ� പരിിഗണനയിിലിിരിിക്കുുമ്പോ�ോൾ 
ആ ഭൂൂമിി പോ�ോക്കുുവരവ്് ചെ�യ്യുുന്നത്് 
താാൽക്കാാലിികമാായിി നിിർത്തിിവയ്്ക്കുുക.

12.	 വഞ്ചനയിിലൂൂടെെ നടത്തിിയ ഭൂൂമിികൈൈമാാറ്റംം 
മെെയിിന്റനൻസ്്  ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണൽ  അസാാ
ധുുവാാക്കിിയാാൽ തണ്ടപ്പേ�ർ അക്കൗൗണ്ടിിൽ 
മാാറ്റംം വരുുത്തുുക.

13.	 സംംരക്ഷണംം ഉറപ്പുുവരുുത്തണംം എന്ന 
വ്യയവസ്ഥയോ�ോടെെ മുുതിിർന്ന പൗൗരന്മാാരുു
ടേേയോ�ോ മാാതാാപിിതാാക്കളുുടേേയോ�ോ സ്വവത്തുു
ക്കൾ  കൈൈമാാറുുമ്പോ�ോൾ ആ വ്യയവസ്ഥ 
തണ്ടപ്പേ�ർ അക്കൗൗണ്ടിിൽ രേ�ഖപ്പെ�ടുു
ത്തുുക.

ഭിിന്നശേ�ഷിിയുുള്ളവരുുടെെ  
അവകാശനിയമം 2016  
(The Rights of Persons with 
Disabilities Act, 2016)
ഐക്്യരാഷ്്ടട്്രസഭയുടെ 2006-ലെ ഭിന്നശേഷി
ക്കാർക്കായുള്ള അന്താരാഷ്്ടട്്ര കൺവെൻഷന്റെ 
തുടർച്ചയായി ഇന്തത്യയിൽ 2016-ൽ നിലവിൽ വന്ന 
നിയമമാണിത്. ഈ നിയമം പ്്രരാബല്്യത്തിൽ വന്ന
പ്്പപോൾ 1995-ലെ ഭിന്നശേഷി നിയമം റദ്ദാക്കപ്പെട്ടു. 
സാമൂഹികനീതി- ശാക്തീകരണ മന്ത്രാലയത്തി
ന്റെ മേൽനോ�ോട്ടത്തിലാണ് നിയമം നടപ്പിലാക്കുന്ന
ത്.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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1.	 അംംഗപരിിമിിതർക്ക്്  ‘ലിിമിിറ്റഡ്് ഗാാർഡിിയൻ
ഷിപ്പ്’ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നൽകുന്നതിനുവേണ്ടി 
ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ട് ആർ.ഡി.ഒ. / കള
ക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

പൗരത്്വ അപേക്ഷ  
(Application for Citizenship)
ജില്ലാ കളക്ടർ ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ട് തഹ
സിൽദാർ വഴി സമർപ്പിക്കുക.

കെട്ടിട വാടക നിയന്തത്രണ 
നിയമം (Building and Rent 
Control Act)
കേരള കെട്ടിട വാടക നിയന്തത്രണ ആക്ട് 1965 
പ്്രകാരം മതിയായ കാരണങ്ങൾ കൂടാതെ വാ
ടകക്കാരൻ അനുഭവിച്ചു വരുന്ന കെട്ടിടത്തിലെ 
സൗകര്്യങ്ങൾ കെട്ടിട ഉടമ ഇല്ലാതാക്കുകയോ�ോ തട
സ്സപ്പെടുത്തുകയോ�ോ ചെയ്യുന്ന പക്ഷം വാടകക്കാ
രന് സംരക്ഷണം നൽകുകയാണ് നിയമത്തിന്റെ 
ലക്ഷ്യം.

1.	 വാാടകക്കാാരന്റെ� അപേ�ക്ഷയിിന്മേ�ൽ അക്കോ�ോ
മഡേഷൻ കൺട്രോളർ (തഹസിൽദാർ)  
ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

ഇലക്ഷന്‍ (Election)
ജനാാധിിപത്യയത്തിിന്റെ� അടിിസ്ഥാാനശിിലയാാണ്് തിി
രഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്്. ജനപ്രാ�ാതിിനിിധ്യയ ആക്ടിിലെ�  വ്യയവസ്ഥ
കൾ പ്ര�കാാരമാാണ്് പ്ര�ധാാനമാായുംം� ഇന്ത്യയയിിൽ തിിര
ഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് പ്ര�ക്രി�ിയ നടന്നുു വരുുന്നത്്. 

1.	 ബൂൂത്ത്് ലെ�വല്‍ ഓഫീീസര്‍മാാരുുടെെ  ഒഴിിവുുക
ള്‍ Electoral Registration Officer (ERO)ക്ക്് 
റിിപ്പോ�ോര്‍ട്ട്് ചെ�യ്യുുക.

2.	 ഇ.ആര്‍.ഒ. യുുടെെ നിിര്‍ദ്ദേ�ശ പ്ര�കാാരംം    ബിി
.എൽ.ഒ.മാാരുുടെെ മേ�ൽനോ�ോട്ടംം വഹിിക്കുുക.

3.	 ഇ.ആര്‍.ഒ. യുുടെെ നിിര്‍ദ്ദേ�ശാാനുുസരണംം ബിി
.എല്‍.ഒ.- ബിി.എല്‍.എ. തല മീീറ്റിിങ്ങുുകള്‍ ഉറ
പ്പാാക്കുുക.

4.	 ബിി.എല്‍.ഒ. മാാരുുടെെ വിിവരങ്ങള്‍ ഉള്‍പ്പെ�ടെെ 
പോ�ോളിിങ്ങ്് ബൂൂത്തുുകളുുടെെ വിിശദ വിിവരങ്ങള്‍ 
രജിിസ്റ്ററിിൽ സൂൂക്ഷിിക്കുുക.

5.	 വിില്ലേ�ജ്്  പരിിധിിയിിലുുള്ള പോ�ോളിം�ംഗ്് ബൂൂത്തുുകൾ 
പരിിപാാലിിക്കുുക.

6.	 നിിലവിിലെ� പോ�ോളിം�ംഗ്് ബൂൂത്ത്് സ്ഥിിതിി ചെ�യ്യുുന്ന 

കെ�ട്ടിിടംം ശോ�ോച്യാാ�വസ്ഥയിിലാാവുുകയോ�ോ പൊ�ൊളിി
ച്ചുുമാാറ്റപ്പെ�ടുുകയോ�ോ ചെ�യ്്താാല്‍ ബൂൂത്ത്് പ്ര�ദേ�
ശത്ത്് പുുതിിയ കെ�ട്ടിിടംം കണ്ടെ�ത്തിി സ്്കെ�ച്ച്് 
സഹിിതംം ERO യ്്ക്ക്് റിിപ്പോ�ോർട്ട്് സമർപ്പിിക്കുുക.

7.	 വിില്ലേ�ജ്് പരിിധിിയിില്‍ വരുുന്ന ബൂൂത്തുുകള്‍ 
വോ�ോട്ടെെടുുപ്പിിനാായിി എല്ലാാ സൗൗകര്യയങ്ങളോ�ോടും�ം  
കൂൂടിി സജ്ജീീകരിിക്കുുക.

8.	 വിില്ലേ�ജ്് പരിിധിിയിിലെ� ബൂൂത്തുുകള്‍ ക്രോ��ോഡീീക
രിിച്ച്് റൂൂട്ട്് മാാപ്പ്് തയ്യാാറാാക്കുുക.

9.	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് പ്ര�ഖ്യാാ�പിിച്ച്് കഴിിഞ്ഞാാല്‍  വിി
ജ്ഞാാപനംം ചെ�യ്്തിിട്ടുുള്ള പോ�ോളിം�ംഗ്് ബൂൂത്തുു
കൾ രൂൂപമാാറ്റംം വരുുന്നിില്ലെ�ന്ന്്  ഉറപ്പ്് വരുുത്തുുക.

10.	 Critical / Sensitive / Vulnerable പോ�ോളിം�ംഗ്് 
ബൂൂത്തുുകള്‍ നിിര്‍ണ്ണയിിക്കുുന്നതിിന്് പര്യാ�ാപ്്ത
മാായ വിിവരങ്ങള്‍ വരണാാധിികാാരിിക്ക്് സമര്‍പ്പിി
ക്കുുക.

11.	  പോ�ോളിം�ംഗ്് ബൂൂത്തുു പരിിധിിയിിലുുള്ള Vulnerable 
Hamlets തിിരിിച്ചറിിയുുക.

12.	 ബൂൂത്തുുകളിില്‍ Assured Minimum Facility 
(AMF) ഉറപ്പുു വരുുത്തുുക.

13.	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് വേ�ളയിിൽ നിിയന്ത്രി�ിത പ്ര�ദേ�ശംം 
നിിർണയിിക്കുുന്നതിിന്് പോ�ോളിം�ംഗ്് ബൂൂത്തിില്‍ 
നിിന്നുംം� നിിശ്ചിിത അകലംം അടയാാളപ്പെ�ടുു
ത്തുുക.

14.	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് ജോ�ോലിികൾക്കാായിി നിിയോ�ോഗിി
ക്കുുന്നതിിനുുള്ള ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ വിിവരങ്ങൾ 
ശേ�ഖരിിച്ച്് സമർപ്പിിക്കുുക. 

15.	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് ജോ�ോലിികൾക്ക്് നിിയോ�ോഗിിക്ക
പ്പെ�ട്ടവരുുടെെ നിിയമന ഉത്തരവ്് നടത്തിി മടക്കുുക.

16.	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് വേ�ളയിിൽ ജിില്ലാാ ഇലക്ഷൻ 
ഓഫീീസർ, വരണാാധിികാാരിി, ഇ.ആർ.ഒ, എന്നിി
വരുുടെെ നിിർദ്ദേ�ശാാനുുസരണംം ചുുമതലകൾ 
നിിർവഹിിക്കുുക.

17.	  ഇ.ആർ.ഒ പ്ര�സിിദ്ധീീകരണത്തിിനാായിി നൽകുു
ന്ന കരട്്, അന്തിിമ വോ�ോട്ടർ പട്ടിികകൾ യഥാാസ
മയംം വിില്ലേ�ജിിൽ പരസ്യയപ്പെ�ടുുത്തുുക.

സെ�ൻസസ്് (Census)
1.	 എന്യൂൂ�മറേ�റ്റർമാാരുുടെെ പ്ര�വർത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോ 

പിപ്പിക്കുന്നതിന് സഹായം ചെയ്യുക. 

2.	 തഹസിിൽദാാരുുടെെ നിിർദ്ദേ�ശങ്ങൾ പ്ര�കാാരംം പ്ര�
വർത്തിക്കുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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പ്്രത്്യയേക ലൈസൻസുകൾ 
(Special Licenses)

ആയുധ നിയമപ്്രകാരമുള്ള 
ലൈസൻസ്:

1.	 ജിില്ലാാ കളക്്ടർ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന റിിപ്പോ�ോർ 
ട്ടുകൾ നൽകുക. 

2.	 ലൈൈസൻസിിലെ� വ്യയവസ്ഥകൾ പാാലിിക്കുു
ന്നുവെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക.

സ്�്ഫഫോോടക വസ്തു ലൈസൻസ് 
(Explosive License):

1.	 അപേ�ക്ഷയ്്ക്ക്് ആധാാരമാായ സ്ഥലത്തിി
ന്റെ അതിരുകളും പരിസരചമയങ്ങളും 
രേഖപ്പെടുത്തി ലൊ�ൊക്കേഷന്‍ സ്കെച്ച് 
തയ്യാറാക്കി തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് നല്്‍കകുക.

2.	 അപേ�ക്ഷയ്്ക്ക്് ആധാാരമാായ സ്ഥലംം, 
കെട്ടിടം, പരിസരത്ത് സമാന സ്ഥാപന
ങ്ങള്‍, സ്കൂള്‍, ആശുപത്്രരി, സ്�്ഫഫോോടക 
സാധ്്യത സംബന്ധിച്ച വിശദ വിവരങ്ങ
ള്‍  ഉള്‍‍പ്്പെടുത്തി വിശദമായ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് 
തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് നല്്‍കകുക.

Petrol Pump License:
1.	 അപേ�ക്ഷയ്്ക്ക്് ആധാാരമാായ സ്ഥലത്തിി

ന്റെ രേഖകള്‍ പരിശോ�ോധിച്ച്  അതിരുക
ളും പരിസര ചമയങ്ങളും രേഖപ്പെടുത്തി 
ലൊ�ൊക്കേഷന്‍ സ്കെച്ച് തയ്യാറാക്കി തഹ
സില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് നല്്‍കകുക.

2.	 അപേ�ക്ഷയ്ക്്ക് ആധാാരമാായ  സ്ഥലംം,  പരിി 
സരത്ത് സ്കൂളുകള്‍, ആശുപത്്രരി, സ്�്ഫഫോോ
ടകസാധ്്യതയുള്ള സ്ഥാപനങ്ങള്‍, സമീ 
പത്തുള്ള പെട്രോൾ പമ്പുകൾ തുടങ്ങിയ 
വിവരങ്ങൾ അടങ്ങിയ  വിശദമായ റി
പ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസില്്‍ദദാര്‍‍ക്്ക് നല്്‍കകുക.

തോ�ോക്ക് ലൈസൻസ് (Gun License)
അപേക്ഷകന്റെ സാമ്പത്തിക സ്ഥിതി, ജീവനും സ്്വ
ത്തിനും ഭീഷണിയ്്ക്കകുള്ള സാഹചര്്യയം, സ്്വഭാവം 
സംബന്ധിച്ച വിശദമായ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട് തഹസില്്‍ദദാ
ര്‍‍ക്്ക് നല്്‍കകുക.

മണ്ണ് സംരക്ഷണം  
(Soil Conservation)  
ലാൻഡ് ഡെവലപ്മെന്റ് ആക്ട‌് പ്്രകാരമുള്ള റി
പ്്പപോർട്ട് ആവശ്്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം നൽകുക.

വിവരാവകാശം  
(Right to Information)
1.	 വിില്ലേ�ജ്് ആഫീീസർ പൊ�ൊതുു വിിവരാാവകാാശ 

ഉദ്യോഗസ്ഥനാണ്. ആ വിവരം വ്്യക്തമായി 
പ്്രദർശിപ്പിക്കുക. 

2.	 വിിവരങ്ങൾ വിിവരാാവകാാശ നിിയമപ്ര�കാാരംം 
നൽകാൻ കഴിയുംവിധം ക്്രമപ്പെടുത്തി സൂ
ക്ഷിക്കുക. 

3.	 സ്വവമേ�ധയാാ വെ�ളിിപ്പെ�ടുുത്തേ�ണ്ട വിിവരങ്ങൾ 
വെളിപ്പെടുത്തുക.

4.	 വിിവരംം ലഭിിക്കുുന്നതിിനുുള്ള അപേ�ക്ഷകളിിൽ 
സമയബന്ധിതമായി തീരുമാനം എടുക്കുക. 

5.	 അപ്പീീലധിികാാരിിയുുടെെ വിിവരംം അപേ�ക്ഷകനെ� 
അറിയിക്കണം. അപ്പീലിന്മേൽ യഥാസമയം 
റിപ്്പപോർട്ടു നൽകുക.

6.	 വിിവരങ്ങൾ നൽകുുമ്പോ�ോൾ നിിയമാാനുുസര
ണം ഈടാക്കേണ്ട ചെലവ് സ്്വവീകരിച്ച് ട്്രഷറി
യിൽ ഒടുക്കുക.

7.	 അപേ�ക്ഷയിിൽ നടപടിി സ്വീീ�കരിിച്ചതുംം� തുുക 
സ്്വവീകരിച്ചതും സംബന്ധിച്ച് വാർഷിക റി
പ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

സേവനാവകാശം  
(Right to Service)
1.	 സേ�വനാാവകാാശ നിിയമത്തിിൻ്റെ� പരിിധിിയിിൽ 

വരുന്ന സേവനങ്ങളെക്കുറിച്ചുള്ള വിവര
ങ്ങൾ പ്്രദർശിപ്പിക്കുക.

2.	 പൗൗരാാവകാാശ രേ�ഖ പരിിശോ�ോധനയ്്ക്കാായിി 
സൂക്ഷിക്കുക. 

3.	 അപേ�ക്ഷകൾക്ക്് കൈൈപ്പറ്റ്് രസീീത്് നൽകുുക. 

4.	 സമയപരിിധിിക്കുുള്ളിിൽ സേ�വനംം പ്ര�ദാാനംം 
ചെയ്യുക. 

5.	 അപ്പീീലിിൽ യഥാാസമയംം റിിപ്പോ�ോർട്ടുു നൽകുുക.

സ്റ്റാമ്പ് ആക്‌ട്   
(Stamp Act)
1.	 വെ�ണ്ടർ ലൈൈസൻസിിനുുള്ള തഹസിിൽദാാർ 

ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക. 

2.	 ഇംംപൗൗണ്ടിംം�ഗ്് നടപടിികളിിൽ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന 
റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക. 

3.	 അണ്ടർ വാാല്യുു�വേ�ഷൻ ശ്ര�ദ്ധയിിൽപ്പെ�ട്ടാാൽ 
തടയുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ടു ചെയ്യുക. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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4.	 മുുദ്ര�പത്ര�വിില തിിരിികെ� നൽകുുന്നതിിന്് തഹ
സിൽദാർ ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ 
നൽകുക. 

5.	 മുുദ്ര�വിില - അഡ്്ജൂൂഡിിക്കേ�ഷൻ റവന്യൂൂ� ഡിിവിി
ഷണൽ ഓഫീസർ / തഹസിൽദാർ ആവശ്്യ
പ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക.

കോ�ോടതിയിൽ ഒടുക്കിയ ഫീസ് 
തിരികെ കിട്ടുന്നതിന്  
(Refund of Court Fees)
1.	 ജിില്ലാാ കളക്്ടർ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന റിിപ്പോ�ോർട്ടുു

കൾ നൽകുക. 

2.	 തിിരിിച്ചറിിയൽ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് നൽകുുക.

പഞ്ചായത്ത് രാജ് ആക്ട‌് 
(Panchayat Raj Act)
1.	 വസ്്തുുവിിനെ� സംംബന്ധിിച്ച റിിക്കാാർഡുുകൾ 

നൽകുക. 

2.	 പഞ്ചാായത്തിിൽ നിിക്ഷിിപ്് തമാായ ഭൂൂമിിയിിലെ� 
കയ്യേറ്റം റിപ്്പപോർട്ടു ചെയ്യുക. 

3.	 സെ�ക്ര�ട്ടറിി രേ�ഖാാമൂൂലംം ആവശ്യയപ്പെ�ട്ടാാൽ 
പഞ്ചായത്ത് യോ�ോഗത്തിൽ പങ്കെടുത്ത് റവന്്യയൂ 
വകുപ്പിൻ്റെ അഭിപ്്രരായം അറിയിക്കുക. 

4.	 പഞ്ചാായത്തിിൽ നിിക്ഷിിപ്് തമാായ ഭൂൂമിി തിിരിികെ� 
സർക്കാരിലേക്ക് എടുക്കേണ്ടതുണ്ടെങ്കിൽ 
തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ടു നൽകുക. 

5.	 പഞ്ചാായത്തിിന്് ഭൂൂമിി പതിിച്ചുുകിിട്ടുുവാാൻ 
അപേക്ഷ ലഭിച്ചാൽ പതിവ് ശിപാർശ തയാ
റാക്കി തഹസിൽദാർക്ക് നൽകുക.

ആരാധനാലയങ്ങളുടെ 
നിർമ്മാണം (Construction of 
Places of Worship)
ജില്ലാ കളക്‌ടർ ആവശ്്യപ്പെടുമ്്പപോൾ മതമൈ
ത്്രരി ഉറപ്പുവരുത്തുന്നത് സംബന്ധിച്ച റിപ്്പപോർട്ട് 
നൽകുക.

ശ്‌മശാനങ്ങളുടെ നിർമ്മാണം 
(Construction of Cemeteries)
ജില്ലാ കളക്ടർ ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ 
നൽകുക.

Buds Act (Banning of Unregulated 
Deposit Schemes Act, 2019)
നിയമവിധേയമല്ലാത്ത നിക്ഷേപ പദ്ധതികൾ നി
രോ�ോധിക്കുന്നതിനും അനുബന്ധ തട്ടിപ്പുകൾ തട
യുന്നതിനുള്ള നടപടികൾ ഈ ആക്ട് പ്്രകാരം സ്്വവീ
കരിച്ചു വരുന്നു.

1.	 തഹസിില്‍ദാാരുുടെെ നിിര്‍ദ്ദേ�ശാാനുുസരണംം  
BUDS Act  പ്്രകാരം ഏറ്റെടുക്കേണ്ട ഭൂമി 
ബന്ധപ്പെട്ടവരിൽ നിന്്നുും  താല്‍‍ക്്കാലികമാ
യി കണ്ടു കെട്ടുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

2.	 റവന്യൂൂ� ഡിിവിിഷണൽ ഓഫീീസർ / തഹസിിൽദാാർ 
ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ നൽകുക.

കർഷകത്്തതൊഴിലാളി ക്ഷേമ
നിധി ബോ�ോർഡ് (Agricultural 
Workers' Welfare Fund Board)
1.	 അംംശാാദാായംം മുുതൽ വച്ച്് ലഭിിക്കുുന്നതിിനനുു

സരിച്ച് പിരിച്ചെടുത്ത് ബോ�ോർഡിൽ ഒടുക്കുക. 

2.	 പിിരിിച്ച തുുകയുുടെെ കണക്കുുകൾ സൂൂക്ഷിിക്കുുക.

പ്്രസ്സ് രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ  
(Press Registration)
1.	 ജിില്ലാാ കളക്ട ർ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന റിിപ്പോ�ോർട്ടുു

കൾ നൽകുക. 

2.	 അനുുവദിിക്കപ്പെ�ട്ട രീീതിിയിിലാാണ്് പ്ര�സ്സ്് നട
ത്തുന്നതെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക.

ഉൾനാടൻ ഗതാഗതം (Inland 
Navigation)
തഹസിൽദാർ ആവശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ടുകൾ 
നൽകുക.

ശ്്രരീപണ്ടാരവക ഭൂമി 
(Sreepandaravaka Land)
ശ്്രരീ പണ്ടാരവക ഭൂമികളുടെ ഭൂനികുതി നിർണ്ണ
യത്തിനാവശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽദാർക്ക് 
നൽകുക.

ശ്്രരീപാദം ഭൂമി  
(Sreepadam Land)
ശ്്രരീപാദം ഭൂമികളുടെ ഭൂനികുതി നിർണ്ണയത്തിനാ
വശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽദാർക്ക് നൽകുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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മലബാർ ഭൂമി രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ 
(Malabar Land Registration)
മലബാർ, വയനാട് പ്്രദേശങ്ങളിലെ എസ്റ്റേറ്റുക
ളിൽ നിന്്നുും ഭൂനികുതി പിരിക്കുന്ന ആവശ്്യത്തി
ലേക്ക് എസ്റ്റേറ്റുകളുടെ രജിസ്റ്റർ തയാറാക്കി സൂ
ക്ഷിക്കുക.

പമ്്പിിംഗ് സബ്‌സിഡി സ്പെഷ്്യൽ ഓഫീസർ ആവ
ശ്്യപ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുക.

ഹൈവേ പ്രൊട്ടക്ഷൻ  
(Highway Protection)
കേരള ഹൈവേ പ്രൊട്ടക്ഷൻ ആക്ടിലെ സെക്ഷൻ 
45 പ്്രകാരം ഹൈവേ അതോ�ോറിറ്റിക്കു റിപ്്പപോർട്ടു 
നൽകുക.

പ്്രസിദ്ധീകരണങ്ങൾ 
(Publications)
പൗരാവകാശ രേഖ, ഫെയർ വാല്്യയു, ഡാറ്റാബാ
ങ്ക്, വോ�ോട്ടർ പട്ടിക, വില്ലേജ് മാന്്വൽ, പരിസ്ഥിതി 
ലോ�ോല പ്്രദേശം നോ�ോട്ടിഫിക്കേഷൻ, റിസർവ് ഫോ�ോ
റസ്റ്റ് പ്്രദേശം സംബന്ധിച്ച നോ�ോട്ടിഫിക്കേഷൻ, മറ്റ് 
പ്്രസക്തമായ നോ�ോട്ടിഫിക്കേഷനുകൾ, വില്ലേജ് 
ഡയറക്‌ടറി, അംഗീകൃത സ്ഥിതിവിവരക്കണക്കു
കൾ എന്നിവ പരിശോ�ോധനയ്്ക്കകായി തയാറാക്കി 
സൂക്ഷിക്കുക.

വില്ലേജ് ഡയറക്ട്‌ടറി (വില്ലേജ് 
ഡയറി) [Village Directory / 
Village Diary]
വില്ലേജ് ഡയറക്ടറി/വില്ലേജ് ഡയറി

നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക

ഓഫീസ് പ്്രവർത്തനം (Office 
Administration)
1.	 വിില്ലേ�ജ്് മാാന്വവൽ പ്ര�കാാരംം ഓഫീീസ്് പ്ര�വർത്ത

നം ക്്രമീകരിക്കുക. 

2.	 ഓഫീീസ്് കെ�ട്ടിിടത്തിിന്റേ�യുംം� കോം�ം�പൗൗണ്ടിിന്റേ�
യും എസ്റ്റേറ്റ് ഓഫീസറായി പ്്രവർത്തിക്കുക. 

3.	 ഓഫീീസ്് ആധുുനിിക വത്്കരിിക്കുുന്നതിിന്് റിി
പ്്പപോർട്ട് നൽകുക. 

4.	 ഓഫീീസിിൻ്റെ� അച്ചടക്കവുംം� കാാര്യയക്ഷമതയുംം� 
ഉറപ്പുവരുത്തുക. 

5.	 തഹസിിൽദാാർക്ക്് ആവശ്യയമാായ റിിപ്പോ�ോർട്ടുു 
നൽകുക

റിക്കാർഡ് നശിപ്പിക്കൽ 
(Destruction of Records)
1.	 ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� മാാന്വവൽ വാാല്യംം�-6 അദ്ധ്യാാ�യംം 

27 പ്്രകാരം നശിപ്പിക്കാവുന്ന രേഖകൾ നശി
പ്പിക്കുക. 

2.	 വിിലപ്പെ�ട്ട രേ�ഖകളും�ം വസ്്തുുക്കളും�ം പുുരാാവ
സ്തു വകുപ്പിന് കൈമാറുക.

ആനുകാലികങ്ങൾ 
(Periodicals)	
തഹസിൽദാർ ആവശ്്യപ്പെടുന്ന ആനുകാലിക
ങ്ങൾ യഥാസമയം നൽകുക.

കത്തിടപാടുകൾ 
(Correspondences)
1.	 കത്തിിടപാാടുുകൾ യഥാാസമയംം നിിർവഹിി

ക്കുക. 

2.	 വിില്ലേ�ജ്് മാാന്വവൽ പ്ര�കാാരമുുള്ള കത്തിിടപാാട്് 
രജിസ്റ്റർ നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

വിലപിടിപ്പുള്ള മുതലുകൾ 
(Valuables)
1.	 വിിലപിിടിിപ്പുുള്ള മുുതലുുകൾ വിില്ലേ�ജ്് 

ഓഫീസിൽ സൂക്ഷിക്കുന്നത് സുരക്ഷിതമല്ല 
എങ്കിൽ അത് താലൂക്ക് ആഫീസിലേക്്കകോ ട്്ര
ഷറിയിലേക്്കകോ അയയ്്ക്കകുക. 

2.	 സൂൂക്ഷിിപ്പിിനാായിി നൽകിിയതുു സംംബന്ധിിച്ച 
കൈപ്പറ്റ് രേഖ സൂക്ഷിക്കുക.		

സ്റ്റാമ്പ് അക്കൗണ്ട് (Stamp 
Account)
വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ ലഭിക്കുന്ന തപാൽ സ്റ്റാമ്പുക
ളുടെ കൃത്്യമായ കണക്ക് സൂക്ഷിക്കുക.

ക്്യയാഷ് ഡിക്ലറേഷൻ രജിസ്റ്റർ 
(Cash Declaration Register)
എല്ലാ ജീവനക്കാരും അവരുടെ കൈവശമുള്ള 
പണത്തിൻ്റെ വിവരം ഈ രജിസ്റ്ററിൽ രേഖപ്പെടു
ത്തുന്നുവെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ഔദ്യോഗിക ജോ�ോലികളുടെ  
പരിശോ�ോധന (Inspection of 
Official Duties)
വില്ലേജ് ഓഫീസിലെ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ചാർജ് 
ഓഫീസറും മറ്റെല്ലാ മേലുദ്യോഗസ്ഥരും നിശ്ചിത 
ഇടവേളകളിൽ പരിശോ�ോധിക്കുന്നു. കൂടാതെ വിജി
ലൻസ്, അക്കൗണ്ടന്റ് ജനറൽ, ധനകാര്്യ വിഭാഗം 
തുടങ്ങിയ ഏജൻസികളും ആകസ്‌മിക പരിശോ�ോ
ധനകൾ നടത്തുന്നു. 

1.	 പരിിശോ�ോധനകൾക്കാാവശ്യയമാായ രേ�ഖകൾ 
തയാറാക്കി വയ്്ക്കകുക. 

2.	 പരിിശോ�ോധനയ്്ക്ക്് ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരെെ സഹാായിിക്കുുക 

3.	 ഏതെ�ങ്കിിലുംം� രേ�ഖ പരിിശോ�ോധകർ പിിരിിച്ചെ�ടുു
ക്കുകയാണെങ്കിൽ അതിന് കൈപ്പറ്റ് രേഖ 
വാങ്ങി സൂക്ഷിക്കുക. 

4.	 ഓഫീീസ്് പ്ര�വർത്തനംം സംംബന്ധിിച്ച എല്ലാാ 
ഔദ്യോഗിക യോ�ോഗങ്ങളിലും ഹാജരായി പ്്ര
വർത്തന പുരോ�ോഗതിയും മറ്റ് സ്ഥിതിവിവര
ക്കണക്കുകളും നൽകുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ / 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് /
സീനിയർ ക്ലർക്ക് (താലൂക്ക് 
ഓഫീസ് / ആർ.ഡി.ഒ. ഓഫീസ്)

റവന്്യയൂ വകുപ്പിന്റെ അടിസ്ഥാന യൂണിറ്റ് വില്ലേജ് ഓഫീസാണ്. ഔദ്യോഗിക കൃ
ത്്യനിർവഹണത്തിൽ വില്ലേജ് ഓഫീസറെ സഹായിക്കുന്നതിനായി സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർമാരും വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റുമാരും വില്ലേജ് ഫീൽഡ് അസിസ്റ്റ
ന്റുമാരുമുണ്ട്. 

വകുപ്പിന്റെ ദൈനംദിന പ്്രവർത്തനങ്ങളിലും പൊ�ൊതുജനങ്ങൾക്ക് സേവനം 
പ്്രദാനം ചെയ്യുന്നതിലും ക്ലർക്ക്, സീനിയർ ക്ലർക്ക്, വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ്, സ്പെ
ഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ തുടങ്ങിയ ക്ലറിക്കൽ കേഡറിലെ ഉദ്യോഗസ്‌ഥർ സുപ്്ര
ധാന പങ്ക് വഹിക്കുന്നു. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ / വില്ലേജ് 
അസിസ്റ്റൻ്റ്:

സീനിയർ ക്ലർക്ക് / 
ക്ലർക്ക് (താലൂക്ക് / 
ആർ.ഡി.ഒ. ഓഫീസ്)

വില്ലേജ് ഓഫീസറെ ഔദ്യോഗിക കൃത്്യനിർവഹണത്തിൽ 
സഹായിക്കുക എന്നതാണ് പ്്രധാന ചുമതല. ഭൂനികുതി പി
രിക്കുക, ഭൂമി സംബന്ധമായ രേഖകകളുടെയും ഫയലുകളു
ടെകളുടെയും പരിപാലനം, ഫീൽഡ് തല പരിശോ�ോധനകൾ 
എന്നിവ പ്്രധാന ചുമതലകളിൽ ഉൾപ്പെടുന്നു. 

താലൂക്ക് അല്ലെങ്കിൽ ആർ.ഡി.ഒ. ഓഫീസുകളിലെ ഫയലുകൾ 
കൈകാര്്യയം ചെയ്യുക, പൊ�ൊതുജനങ്ങളിൽ നിന്നുള്ള അപേക്ഷ
കൾ പരിശോ�ോധിച്ച് തുടർനടപടികൾക്കായി മേലധികാരിക്ക് 
സമർപ്പിക്കുക, ഓഫീസ് സംബന്ധമായ എഴുത്തുകുത്തുകളും 
രജിസ്റ്ററുകളും പരിപാലിക്കുക, വിവിധ സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ 
നൽകുന്നതിനുള്ള നടപടിക്്രമങ്ങൾ പൂർത്തിയാക്കുക എന്നി
വയാണ് സീനിയർ ക്ലർക്ക് / ക്ലർക്ക് എന്നിവരുടെ പ്്രധാന ചു
മതലകൾ. ഓഫീസിന്റെ സുഗമമായ നടത്തിപ്പിനും വില്ലേജ് 
ഓഫീസുമായുള്ള ഏകോ�ോപനം ഉറപ്പുവരുത്തുന്നത്തിൽ 
സീനിയർ ക്ലർക്ക് / ക്ലർക്ക് (താലൂക്ക് / ആർ.ഡി.ഒ. ഓഫീസ്) 
സുപ്്രധാന പങ്ക് വഹിക്കുന്നു. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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പൊ�ൊതു ചുമതലകൾ‌
(General Duties)

•	 ഓഫീീസിിൽ കൃൃത്യയസമയത്ത്് ഹാാജരാാകുുക
യും തിരികെ പോ�ോകുകയും ചെയ്യുക.

•	 നിിശ്ചിിത സമയങ്ങളിിൽ ഹാാജർ രേ�ഖപ്പെ�ടുു
ത്തി കൃത്്യസമയത്ത് ജോ�ോലി ആരംഭിക്കുക.

•	 ഓഫീീസിിൽ ഹാാജരാായാാലുുടൻ തന്നെ� പേ�
ഴ്സണൽ ക്്യയാഷ് ഡിക്ലറേഷൻ രജിസ്റ്ററിൽ 
(Personal Cash Declaration Register) കൈ
വശമുള്ള തുക സംബന്ധിച്ച് ആവശ്്യമായ രേ
ഖപ്പെടുത്തലുകൾ വരുത്തുക.

•	 ഓഫീീസ്് ആവശ്യയത്തിിനാായിി പുുറത്തുുപോ�ോ
കുമ്്പപോഴും തിരികെ വരുമ്്പപോഴും മൂവ്‌മെന്റ് 
രജിസ്റ്ററിൽ (Movement Register) കൃത്്യമായി 
രേഖപ്പെടുത്തലുകൾ വരുത്തുക.

•	 ഓഫീീസ്് ഉത്തരവുുകളിിൽ പരാാമർശിിച്ചിിട്ടുുള്ള, 
പ്്രത്്യയേക ഉത്തരവുകളാൽ നിയോ�ോഗിക്കപ്പെ
ട്ടിട്ടുള്ള, മേലുദ്യോഗസ്ഥർ നിർദേശിക്കുന്ന  
ചുമതലകൾ സമയബന്ധിതമായി നിർവഹി
ക്കുക.

•	 ചുുമതലപ്പെ�ടുുത്തിിയിിട്ടുുള്ള വിിഷയങ്ങളുുമാാ
യി ബന്ധപ്പെട്ട ഫയലുകളും രജിസ്റ്ററുകളും 
രേഖകളും സുരക്ഷിതമായി സൂക്ഷിക്കുക.

•	 ചുുമതലയിിൽപ്പെ�ട്ട സെ�ക്ഷനിിലെ� രേ�ഖകളും�ം 
ഫയലുകളും രജിസ്റ്ററുകളും ഓഡിറ്റുകൾ
ക്്കുും പരിശോ�ോധനകൾക്്കുും കൃത്്യമായി ഹാജ
രാക്കുക.

•	 നടപടിികൾ പൂൂർത്തിിയാാക്കിിയ ഫയലുുകൾ 
ഓഫീസ് മേധാവിയുടെ ഉത്തരവ് വാങ്ങി 
DOM (District Office Manual)-ൽ നിർദേശി
ച്ചിരിക്കുന്ന രീതിയിൽ റെക്്കകോർഡ് റൂമിലേ
ക്ക് യഥാവിധി കൈമാറുക.

•	 ചുുമതലപ്പെ�ടുുത്തിിയ വിിഷയങ്ങളിിന്മേ�ലുു
ള്ള ഫയലുകൾ ആധികാരികമായ കുറിപ്പ് 
സഹിതം (DOM യിൽ നിഷ്കർഷിച്ചിരിക്കുന്ന 
പ്്രകാരം) യഥാസമയം മേലുദ്യോഗസ്ഥർക്ക് 
സമർപ്പിക്കുക.

•	 രജിിസ്്ട്രേ�േഷൻ വിിതരണ രജിിസ്റ്ററിിൽ ഒപ്പുംം� 
തീയതിയും രേഖപ്പെടുത്തി കൈപ്പറ്റിയ തപാ
ലുകൾ സംബന്ധിച്ച വിവരങ്ങൾ യഥാസമ
യം തൻപതിവേടിൽ (Personal Register) രേ
ഖപ്പെടുത്തുക.

•	 എല്ലാാ തപാാലുുകളിിലുംം� പഞ്ചദിിന ചട്ടംം (തപാാൽ 
ലഭിച്ച് അഞ്ച് പ്്രവൃത്തി ദിവസത്തിനുള്ളിൽ 
Put Up ചെയ്യുന്ന സംവിധാനം) പാലിക്കുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 ഫീീൽഡ്് എൻക്വവയറിിക്ക്് (Field Enquiry) ചുുമ
തലപ്പെട്ടവർ (വില്ലേജ് സ്റ്റാഫുകൾ) യഥാസമ
യം അന്്വവേഷണം നടത്തി വില്ലേജ് ഓഫീസർ
ക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

•	 പേ�ഴ്്സണൽ രജിിസ്റ്റർ (തൻപതിിവേ�ട്്) ഇൻ
സ്പെക്ഷൻ ഷെഡ്്യയൂൾ പ്്രകാരം പരിശോ�ോധ
നയ്്ക്കകായി റണ്്ണിിംഗ് നോ�ോട്ട് (Running Note), 
ആനുകാലികം, സ്റ്റോക്ക് ഫയൽ, റിമൈൻ
ഡർ ഡയറി എന്നിവ സഹിതം മേലുദ്യോഗ
സ്ഥർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

•	 തൻപതിിവേ�ട്് പരിിശോ�ോധനയിിൽ ജോ�ോലിി കുുടിി
ശ്ശിക കണ്ടെത്തുന്ന പക്ഷം കുടിശ്ശിക പട്ടിക 
(Arrears List) തയ്യാറാക്കി അവ അടിയന്ത
രമായി പൂർത്തീകരിക്കുന്നതിനുള്ള നടപടി 
സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 സെ�ക്ഷനിിൽ ലഭിിക്കുുന്ന സർക്കാാർ ഉത്തരവുു
കൾ, സർക്കുലറുകൾ, റഫറൻസിനാവശ്്യമാ 
മറ്റു രേഖകൾ എന്നിവ മേലധികാരികൾക്ക് 
യഥാസമയം സമർപ്പിച്ച് ഉത്തരവുപ്്രകാരമു
ള്ള തുടർനടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതും  സ്റ്റോ
ക്ക് ഫയലിൽ സുരക്ഷിതമായി സൂക്ഷി
ക്കേണ്ടതുമാണ്. (ഇ-ഓഫീസ് സംവിധാനം 
നടപ്പിലാക്കിയ ഓഫീസുകളിൽ പ്്രസ്തുത 
ഇ-ഓഫീസിലെ KMS മൊ�ൊഡ്്യയൂളിൽ എൻട്്രരി 
നടത്തേണ്ടതാണ്)

•	 KMS മൊ�ൊഡ്യൂൂ�ളിിൽ എൻട്രി�ി നടത്തുുമ്പോ�ോൾ 
കൃത്്യമായ ഒരു പാറ്റേൺ പിന്തുടരുക. (ഉദാ - 
വിഷയം - ഉപവിഷയം - സർക്കുലർ / ഉത്തര
വ് സംബന്ധിച്ച് ഒന്്നനോ രണ്്ടടോ വാക്കിലുള്ള 
വിവരം - വർഷം)

•	 റഫറൻസിിന്് ആവശ്യയമാായ രേ�ഖകൾ ഇൻഡ
ക്സസ് (സ്റ്റോക്ക് ഫയൽ) തയ്യാറാക്കി ഫയലി
നോ�ോടൊ�ൊപ്പം ലഭ്്യമാക്കുക. [ഇ-ഓഫീസ് ഇല്ലാ
ത്ത ഓഫീസുകളിൽ മാത്്രരം].

•	 ചുുമതലപ്പെ�ടുുത്തിിയിിട്ടുുള്ള വിിഷയങ്ങളെ� സംം
ബന്ധിച്ച നിയമസഭാ ചോ�ോദ്്യങ്ങൾ, അർദ്ധ 
ഔദ്യോഗിക കത്തുകൾ, കോ�ോടതി വ്്യവഹാരം, 
അദാലത്തുകൾ, കമ്മീഷനുകളുടെ നിർദേശ
ങ്ങൾ മുതലായ അടിയന്തര പ്്രരാധാന്്യമുള്ള 
എല്ലാ ഫയലുകൾക്കുമുള്ള മറുപടി ഉടനടി 
തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കുക.

•	 അർദ്ധ ഔദ്യോ�ോ�ഗിിക കത്തുുകൾ തയ്യാാറാാക്കുു
മ്്പപോൾ താഴേ തട്ടിലുള്ള ഓഫീസുകളിലേക്ക് 
അയക്കുന്ന അവസരങ്ങളിൽ പ്്രരിയപ്പെട്ട 
എന്ന അഭിസംബോ�ോധനയ്്ക്കക് ശേഷം പേരും 
മേലുദ്യോഗസ്ഥർക്ക് അയക്കുമ്്പപോൾ സ്ഥാന
പ്പേരും ചേർക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 സേ�വനാാവകാാശ നിിയമ പ്ര�കാാരമുുള്ള എല്ലാാ 
സേവനങ്ങളും സമയബന്ധിതമായി നൽകു
ന്നതിനുള്ള നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുകയും 
ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്റ്ററുകൾ നാളതീകരിച്ച് സൂ
ക്ഷിക്കുകയും ചെയ്യുക.

•	 വിിവരാാവകാാശ നിിയമ പ്ര�കാാരംം ലഭിിക്കുു
ന്ന അപേക്ഷകൾക്ക് സമയബന്ധിതമായി 
മറുപടി തയ്യാറാക്കി നൽകുകയും ബന്ധപ്പെ
ട്ട രജിസ്റ്ററുകൾ നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക
യും ചെയ്യുക.

•	 വിിവരാാവകാാശ നിിയമപ്ര�കാാരംം ഓൺലൈൈൻ 
സംവിധാനം ഏർപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ള ഓഫീസ് 
ആണെങ്കിൽ ബന്ധപ്പെട്ട ലോ�ോഗിനിൽ എല്ലാ
ദിവസവും ലഭ്്യമാകുന്ന അപേക്ഷകൾ പരി
ശോ�ോധിക്കുകയും നടപടി സ്്വവീകരിക്കുകയും 
ചെയ്യുക.

•	 ചുുമതലപ്പെ�ടുുത്തിിയിിട്ടുുള്ള വിിഷയങ്ങളുുമാായിി 
ബന്ധപ്പെട്ട് കൂടുന്ന യോ�ോഗങ്ങളിൽ (താലൂക്ക് 
വികസന സമിതി, താലൂക്ക് തല യോ�ോഗങ്ങൾ, 
വില്ലേജ് ജനകീയ സമിതി മുതലായവ) ആവ
ശ്്യമായ രേഖകളോ�ോടും തയ്യാറെടുപ്്പപോടും 
കൂടി പങ്കെടുക്കുകയും പങ്കെടുക്കേണ്ടവ
രെ യഥാസമയം വിവരം അറിയിക്കുകയും 
അജണ്ട പ്്രകാരമുള്ള രേഖകൾ/ റിപ്്പപോർട്ടു
കൾ എന്നിവ മുൻകൂട്ടി തയ്യാറാക്കി നൽകുക
യും ചെയ്യുക.  യോ�ോഗനടപടി കുറിപ്പ് തയ്യാറാ
ക്കാൻ ചുമതലപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥർ ആയതു 
തയ്യാറാക്കേണ്ടതും യോ�ോഗനടപടിക്്രമം 
പ്്രകാരം ഉത്തരവാദിത്്വവം നൽകിയിട്ടുള്ളവർ 
അതിന്റെ തുടർനടപടി സ്്വവീകരിച്ച് അടുത്ത 
യോ�ോഗത്തിൽ റിപ്്പപോർട്ട് സഹിതം പങ്കെടുക്കേ
ണ്ടതുമാണ്.

•	 നദീീതീീരങ്ങളിിലുംം�, നെ�ൽവയലുുകളിിലുംം�, 
തണ്ണീർതടങ്ങളിലും മറ്റ് നിരോ�ോധിത മേഖല
കളിലും അനധികൃതമായി നടക്കുന്ന നിർ
മ്മാണ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ, കയ്യേറ്റങ്ങൾ, 
മണൽ ഖനനം, മണൽ, മണ്ണ് കടത്തൽ മു
തലായവ സംബന്ധിച്ച മഹസ്സർ  / റിപ്്പപോർട്ട് 
തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പി
ക്കേണ്ടത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 ഫ്ര�ണ്ട്് ഓഫീീസ്് അസിിസ്റ്റൻ്റ്് എന്ന നിിലയിിൽ 
ചുമതലപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ള ക്ലർക്കുമാർ 
ഓഫീസ് ഉത്തരവ് പ്്രകാരം ചുമതലകൾ നിർ
വ്വഹിക്കുക.

•	 മിികച്ച വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ, വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസ്്, 
താലൂക്ക് ഓഫീസ് എന്നിവയുടെ തിരഞ്ഞെ

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ടുപ്പുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാ
റാക്കുന്നതിന് മേലുദ്യോഗസ്ഥരെ സഹായി
ക്കുക.

•	 ഒരുു സെ�ക്ഷനിിൽ ഉപയോ�ോഗിിക്കുുന്ന രജിിസ്റ്റ
റുകളും കമ്പ്യൂട്ടറുകളും അനുബന്ധ ഉപക
രണങ്ങളും, ഫയലുകളും ചുമതല കൈമാറ്റ 
രജിസ്റ്ററിൽ നിർബന്ധമായി രേഖപ്പെടുത്തി 
ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ട ശേഷം കൈമാറുകയും ഏറ്റെ
ടുക്കുകയും ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 കൈൈമാാറിികിിട്ടിിയ എല്ലാാ രജിിസ്റ്ററുുകളും�ം ഉപക
രണങ്ങളും സുരക്ഷിതമായി പരിപാലിക്കേ
ണ്ടതാണ്.

•	 അതാാത്് സെ�ക്ഷനുുകൾ ഉപയോ�ോഗിിക്കുുന്ന 
കമ്പ്യൂട്ടറുകളുടെയും വിവിധ സോ�ോഫ്്റ്്ററ്വവെയ
റുകളുടെയും (Software) പാസ്സ് വേഡുകൾ 
(Password) നിശ്ചിത ഇടവേളകളിൽ 
പുതുക്കി സൂക്ഷിക്കുക.

•	 ഇ-ഓഫീീസ്് സംംവിിധാാനംം നടപ്പിിലാാക്കിിയിിട്ടിി
ല്ലാത്ത ഓഫീസുകളിൽ ലഭിക്കുന്ന ഇ-മെയി
ലുകൾ പ്്രരിൻ്റ് എടുത്ത് രജിസ്റ്ററിൽ ചേർത്ത് 
ബന്ധപ്പെട്ട സെക്ഷൻ സൂപ്്രണ്ടുമാർക്ക് / 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

•	 ഇ-ഓഫീീസ്് സംംവിിധാാനംം നടപ്പിിലാാക്കിിയിിട്ടുുള്ള 
ഓഫീസുകളിൽ ലഭിക്കുന്ന ഇ-മെയിലുകൾ 
മേലുദ്യോഗസ്ഥരെ കാണിച്ച് അവരുടെ നിർ
ദേശാനുസരണം ഓഫീസിലെ CRU (Central 
Registry Unit) ലോ�ോഗിൻ വഴി Upload ചെയ്ത്, 
അതാത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് / വില്ലേജ് അസി
സ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് 
അയച്ചുനൽകുക.

•	 ഇലക്ട്രോ��ോണിിക്് രൂൂപത്തിിലല്ലാാതെ�യുുള്ള റിി
പ്്പപോർട്ട് / മറുപടികൾ എന്നിവയുടെ പകർപ്പു
കൾ സൂക്ഷിക്കുക.

•	 നിിയമങ്ങൾ, ചട്ടങ്ങൾ, ഉത്തരവുുകൾ, സർ
ക്കുലറുകൾ, സോ�ോഫ്്റ്ററ് വെയറുകൾ എന്നിവ
യിലും അവയിൽ കാലാകാലങ്ങളിൽ വരുന്ന 
മാറ്റങ്ങളിലും ഭേദഗതികളിലും പരിജ്ഞാനം 
നേടി അതിനനുസരിച്ച് തങ്ങളുടെ ചുമതല
കൾ നിർവഹിക്കുക.

•	 ഒരുു സീീറ്റിിന്റെ� ചുുമതലയിിൽ നിിന്നുംം� ഒഴിിവാാ
കുമ്്പപോഴോ�ോ, ഒരു സീറ്റിന്റെ ചുമതല ഏറ്റെടു
ക്കുമ്്പപോഴോ�ോ ബന്ധപ്പെട്ട ചാർജ് രജിസ്റ്ററിൽ 
രേഖപ്പെടുത്തലുകൾ വരുത്തി മാത്്രമേ തുടർ
പ്്രവർത്തനങ്ങൾ നിർവ്വഹിക്കാൻ പാടുള്ളതു
ള്ളു. 

•	 ചുുമതലപ്പെ�ടുുത്തുുന്ന പരിിശീീലന പരിിപാാടിിക

ളിൽ പങ്കെടുത്തു പുതിയ നിയമങ്ങൾ, ചട്ട
ങ്ങൾ എന്നിവയിൽ പരിജ്ഞാനം നേടുക.

•	 പരിിസ്ഥിിതിി സംംരക്ഷണവുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�
ട്ട പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ സാമൂഹിക ബോ�ോധ
ത്്തതോടെ പങ്കാളിയായി പ്്രവർത്തിക്കുക.

•	 ഒരുു മറുുപടിി തയ്യാാറാാക്കുുമ്പോ�ോൾ കത്തിിൽ 
സ്ഥലം, തീയതി എന്നിവ രേഖപ്പെടുത്തുന്ന 
ഭാഗത്ത് ടെലിഫോ�ോൺ നമ്പർ, ഇ-മെയിൽ 
എന്നിവ രേഖപ്പെടുത്തുന്നതിന് ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ട
താണ്. കത്ത് ലഭിക്കുന്ന സാധാരണ പൗരന് 
ഈ സംവിധാനങ്ങൾ വഴി തുടർ ആശയവി
നിമയം നടത്തുന്നതിനും അന്്വവേഷണങ്ങൾ
ക്്കുും അവസരം ഉണ്ടാകുന്നതാണ്.

•	 ഔദ്യോ�ോ�ഗിിക ആശയവിിനിിമയങ്ങളിിൽ വ്യയ
ക്തത, ഉത്തരവാദിത്്വവം, പ്രൊഫഷണലിസം 
എന്നിവ ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്.

•	 സർക്കാാരുുമാായിി നേ�രിിട്ട്് ആശയവിിനിിമയംം 
നടത്താൻ വകുപ്പ് തലവന് മാത്്രമേ അധികാ
രമുള്ളൂ. ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് വകുപ്പ് തലവൻ 
മുഖാന്തരം മാത്്രമേ സർക്കാരുമായി ആശയ
വിനിമയം നടത്താൻ പാടുള്ളു. 

•	 മേ�ലധിികാാരിികൾക്ക്് അയയ്്ക്കുുന്ന എല്ലാാ 
കത്തുകളും ഓഫീസ് തലവൻ ഒപ്പിട്ടിരിക്ക
ണം. മറ്റ് സാഹചര്്യങ്ങളിൽ അധികാരം 
നൽകിയ ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് ‘For’ എന്ന് 
ചേർത്ത് ഒപ്പിടാം. 

•	 ആശയവിിനിിമയങ്ങൾ സംംക്ഷിിപ്്തവുംം� 
സമഗ്്രവും ഒരേ വിഷയത്തിൽ കേന്ദ്രീകരി
ച്ചതുമായിരിക്കണം. ആവർത്തനങ്ങൾ, 
ആവശ്്യമില്ലാത്ത വിശദാംശങ്ങൾ എന്നിവ 
ഒഴിവാക്കണം. 

•	 പണത്തിിന്റെ� അളവ്് സംംഖ്യയയിിലുംം� വാാക്കുു
കളിലും (ഉദാ: ₹5,000/- [അയ്യായിരം രൂപാ 
മാത്്രരം]) എഴുതണം. 

•	 ശ്രീ�ീ, ശ്രീ�ീമതിി, കുുമാാരിി എന്നീീ പദങ്ങൾ അനുു
ചിതമായി പേരിന് മുമ്പായി നിർബന്ധമായും 
ഉപയോ�ോഗിക്കേണ്ടതാണ്. തുടർന്ന് "സർ / 
മാഡം" എന്ന് അഭിസംബോ�ോധന ചെയ്യേണ്ട
തും, കത്തിന്റെ അവസാനഭാഗത്ത് "വിശ്്വ
സ്തതയോ�ോടെ" എന്്നുും ചേർക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 എല്ലാാ കത്തുുകളും�ം ഓഫീീസ്് മേ�ധാാവിിയുുടെെ 
ഒദ്യോഗിക സ്ഥാനം ഉൾപ്പെടുത്തി തയ്യാറാ
ക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 Indexing വളരെെയധിികംം ശ്ര�ദ്ധിിക്കേ�ണ്ടതുുണ്ട്്. 
ഉദാ: ജീവനക്കാര്്യയം – ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പ് 
– സ്ഥാനക്കയറ്റവും സ്ഥലം മാറ്റവും – വില്ലേജ് 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ഓഫീസർ -  ഉത്തരവ് പുറപ്പെടുവിക്കുന്നു. 
ഈ രീതിയിൽ Indexing സൗകര്്യപ്്രദമായ 
രീതിയിൽ തയ്യാറാക്കാൻ ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാ
ണ്. 

•	 Reminder Diary ഇ-ഓഫീീസ്് സംംവിിധാാനംം 
നടപ്പിലാക്കിയിട്ടുള്ള എല്ലാ ഓഫീസിലും 
Reminder Diary എന്നത് ഇ-ഓഫീസിൽ 
തന്നെയുള്ള To Do List എന്ന ഓപ്ഷൻ വഴി 
നിർവ്വഹിക്കേണ്ടതും, മറ്റെല്ലാ ഓഫീസിലും 
Reminder Diary മാന്്വൽ ആയി സൂക്ഷിക്കേ
ണ്ടതുമാണ്. ക്ലർക്ക് ഇത് ഓരോ�ോ തീയതിയി
ലും കൃത്്യമായി പരിശോ�ോധിച്ച് നടപടി സ്്വവീകരി
ക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 ഒരുു നിിശ്ചിിത കാാലയളവിിലേ�ക്ക്് നടപടിി എടുു
ക്കേണ്ടതില്ലാത്ത ഫയലുകൾ എന്ന് ഓഫീസ് 
മേധാവി നിർദേശിക്കുന്നവ, അത് ഇ-ഓഫീസ് 
നടപ്പിലാക്കിയ ഓഫീസാണെങ്കിൽ നിർബന്ധ
മായും Park ചെയ്യേണ്ടതും, മറ്റ് ഓഫീസുകൾ 
ആണെങ്കിൽ Lie over cases ആയി പരിഗ

ണിക്കേണ്ടതും ഈ വിവരം Call Book-ൽ 
രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതുമാണ്. ഈ കാലയളവ് 
യാതൊ�ൊരു കാരണവശാലും 6 മാസത്തിൽ 
കൂടാൻ പാടില്ലാത്തതാണ്. 

•	 കുുറിിപ്പ്് തയ്യാാറാാക്കുുമ്പോ�ോൾ ഇടത്് ഭാാഗത്ത്് 
മൂന്നിലൊ�ൊന്ന് മാർജിനും വലത് ഭാഗത്ത് 
ശരിയായ അളവിലും ഒഴിച്ചിടേണ്ടതാണ്. 

•	 കുുറിിപ്പിിന്റെ� അവസാാന ഭാാഗത്തുംം�, Draft-ന്റെ� 
അവസാന ഭാഗത്്തുും, ഫെയർകോ�ോപ്പി പരി
ശോ�ോധിച്ചതിനു ശേഷവും ക്ലർക്ക് നിർബന്ധ
മായും തീയതി വച്ച് ഇനിഷ്്യൽ ചെയ്തിരിക്ക
ണം.

•	 എല്ലാാ മാാസവുംം� അഞ്ചാംം� തീീയതിിയ്്ക്ക്് 
മുമ്പായി MBS (Monthly Business Statement) 
തയ്യാറാക്കി മേൽ ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതാണ്. (ഇ-ഓഫീസ് നടപ്പിലാക്കിയ 
ഓഫീസുകളിൽ MBS ഇ-ഓഫീസിൽ നിന്്നുും 
ഡൗൺലോ�ോഡ് ചെയ്യാവുന്നതാണ്).  

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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സാക്ഷഷ്യപത്്രരം‌
(Certificate)

സർട്ടിഫിക്കറ്റ് / സാക്ഷഷ്യപത്്രരം എന്നാൽ ഏതെങ്കിലും ഒരു പ്്രത്്യയേക വിഷയ
ത്തെക്കുറിച്ച് വിശദമായ അന്്വവേഷണമോ�ോ പരിശോ�ോധനയോ�ോ നടത്തി അതിന്റെ 
സത്്യയാവസ്ഥ ഉറപ്പുവരുത്തി തയ്യാറാക്കുന്ന ഔദ്യോഗിക രേഖയാണ്. വ്്യക്തികൾ, 
കുടുംബങ്ങൾ, സ്ഥാപനങ്ങൾ, ഭൂമി എന്നിവയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട വിവിധതരം 
സാക്ഷഷ്യപത്്രങ്ങൾ വകുപ്പ് നൽകിവരുന്നു. ഇതിൽ പല സാക്ഷഷ്യപത്്രങ്ങളും നൽ
കാനുള്ള അധികാരം വില്ലേജ് ഓഫീസർക്കാണ്. എന്നാൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
നൽകുന്ന സാക്ഷഷ്യപത്്രങ്ങൾ സംസ്ഥാനത്തിന് പുറത്തുള്ള ആവശ്്യങ്ങൾക്്കകോ, 
സംസ്ഥാനത്തിനകത്തുള്ള കേന്ദദ്ര സർക്കാർ സ്ഥാപനങ്ങളിലേക്്കകോ സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതുണ്ടെങ്കിൽ അവ അനുവദിക്കേണ്ടത് തഹസിൽദാരാണ്. കൂടാതെ 
പട്ടികജാതി / ഗോ�ോത്്രവർഗ്ഗ സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ, അനന്തരാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റ്, 
ന്്യയൂനപക്ഷ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് തുടങ്ങിയവ അനുവദിക്കുന്നതും തഹസിൽദാരാണ്. 
ഇതിനുപുറമെ, വില്ലേജ് ഓഫീസർ നൽകുന്ന സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾക്കെതിരെയു
ള്ള അപ്പീലുകൾ പരിഗണിക്കുന്നതിനും, ആർ.ഡി.ഒ.യും (RDO) ജില്ലാ കളക്ടറും 
നൽകേണ്ട സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളിൽ റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അം
ഗീകാരത്തിന് സമർപ്പിക്കുന്നതിനും വകുപ്പ് നൽകുന്ന എല്ലാ സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളെ
ക്കുറിച്്ചുും സർട്ടിഫിക്കറ്റ് വിഷയം കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്ന ക്ലർക്കിന് വ്്യക്തമായ ധാ
രണയുണ്ടായിരിക്കേണ്ടതാണ്. 

സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളുടെ കാര്്യത്തിൽ സംസ്ഥാനത്തിനകത്തുള്ള ആവശ്്യത്തിനു 
ആണെങ്കിൽ വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ നിന്്നുും, സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ സംസ്ഥാനത്തിന് 
പുറത്തുള്ള ആവശ്്യത്തിനായി ആണെങ്കിൽ താലൂക്ക് ഓഫീസിൽ നിന്നുമാണ് 
നൽകേണ്ടത്.  ആയതിനാൽ തന്നെ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് തയ്യാറാക്കുമ്്പപോൾ ശ്്രദ്ധിക്കേ

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ണ്ട കാര്്യങ്ങൾ രണ്ട് ഓഫീസിലും പൊ�ൊതുവായിട്ടുള്ളതായതിനാൽ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
എന്ന സെക്ഷൻ പൊ�ൊതുവായിട്ടാണ് ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കുന്നത്.  സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
തയ്യാറാക്കുമ്്പപോൾ വില്ലേജ് ഓഫീസിലും താലൂക്ക് ഓഫീസിലും സ്്വവീകരിക്കേണ്ട 
നടപടികൾ ഏകദേശം ഒരുപോ�ോലെ തന്നെ ആയതിനാൽ ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കു
ന്ന ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും താലൂക്ക് ഓഫീസിലെ ക്ലർക്ക്, വില്ലേജ് 
ഓഫീസിലെ വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
പൊ�ൊതുചുമതലകളായി കാണേണ്ടതാണ്.  

ചുമതലകളും  
ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും

കൈവശാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Possession Certificate)
•	 ഒരുു ഭൂൂമിിയിിന്മേ�ലുുള്ള കൈൈവശംം തെ�ളിിയിി

ക്കുന്നതിന് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി നൽകുന്ന 
രേഖയായ കൈവശാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റു
കൾ അനുവദിക്കുന്നത് സംസ്ഥാന ആവശ്്യ
ത്തിന് വില്ലേജ് ഓഫീസറും സംസ്ഥാനത്തിന് 
പുറത്തുള്ള ആവശ്്യത്തിനും സംസ്ഥാനത്തി
നകത്തുള്ള കേന്ദദ്ര സർക്കാർ സ്ഥാപനങ്ങ
ളിലേക്്കുും അനുവദിക്കുന്നത് തഹസിൽദാർ 
(ഭുരേഖ) ആണ്.

•	 സർട്ടിിഫിിക്കറ്റിിന്റെ� ഓൺലൈൈൻ പോ�ോർട്ടലാായ 
E-District പോ�ോർട്ടൽ മുഖേനെയാണ് സർട്ടി
ഫിക്കറ്റ് അപേക്ഷകൾ കൈകാര്്യയം ചെയ്യേ
ണ്ടത്. 

•	 പോ�ോർട്ടലിിൽ അപേ�ക്ഷകൾ പ്രോ��ോസസ്സ്് 
(Process) ചെയ്യുമ്്പപോൾ രേഖകൾ, ഡി ബി 
(ഡാറ്റാ ബേസ്) വെരിഫിക്കേഷൻ ഓപ്ഷൻ  
എന്നിവ പരിശോ�ോധിച്്ചുും ആവശ്്യമെങ്കിൽ 
സ്ഥല പരിശോ�ോധന നടത്തിയുമാണ് എല്ലാ
ത്തരം സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളും മേൽ ഓഫീസറു
ടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടത്. 

•	 സർട്ടിിഫിിക്കറ്റുുകളിിൽ വ്യയക്തമാായ റിിമാാർക്ക്്സ്് 
രേഖപ്പെടുത്തിയാവണം ഓൺലൈൻ അപേ
ക്ഷകൾ പ്രോസസ് ചെയ്യേണ്ടത്. 

•	 പട്ടയംം, കോ�ോടതിി ഉത്തരവ്്, കൈൈമാാറ്റ ആധാാ
രങ്ങൾ, കരം അടച്ച രസീത് എന്നിവയു
ടെ പകർപ്പുകൾ പരിശോ�ോധിച്്ചുും, വില്ലേജ് 
രേഖകൾ പ്്രകാരം ഉടമസ്ഥത പരിശോ�ോധി
ച്്ചുും, കൈവശം ബോ�ോധ്്യപ്പെട്്ടുും സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
തയ്യാറാക്കാവുന്നതാണ്.

•	 സ്ഥലപരിിശോ�ോധന നടത്തിിയുംം� സാാക്ഷിിമൊ�ൊ
ഴിയുടെ അടിസ്ഥാനത്തിലും സർട്ടിഫിക്ക
റ്റുകൾ തയ്യാറാക്കാവുന്നതാണ്. താലൂക്ക് 
ഓഫീസിലെ ക്ലർക്ക്, വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ 
നിന്്നുും ലഭിക്കുന്ന റിപ്്പപോർട്ടിന്റെ അടിസ്ഥാ
നത്തിലും രേഖകൾ പരിശോ�ോധിച്്ചുും ആവ
ശ്്യമെങ്കിൽ ചാർജ് ഓഫീസറുടെ റിപ്്പപോർട്ടി
ന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിലുമാണ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
തയ്യാറാക്കേണ്ടത്. [കുറിപ്പ്: ഈ നടപടിക്്രമം 
എല്ലാ സർട്ടിഫിക്കറ്റിനും ബാധകമാകയാൽ 
തുടർന്നു വരുന്ന സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളിൽ ഇത് 
പ്്രത്്യയേകം പരാമർശിക്കുന്നില്ല.]

•	 നിിക്ഷിിപ്്തവനഭൂൂമിി, സംംരക്ഷിിതവനഭൂൂമിി, 
മിച്ചഭൂമി, ഭൂമി ഏറ്റെടുക്കൽ നിയമപ്്രകാ
രം ഏറ്റെടുത്ത ഭൂമി, ബോ�ോട്ട് ഇൻ ലാൻഡ് 
(Bought in Land), പരിസ്ഥിതി ലോ�ോല പ്്രദേശ
മായി നോ�ോട്ടിഫൈ ചെയ്തിട്ടുള്ള ഭൂമി എന്നീ 
ഭൂമികൾ കൈവശമുണ്ടെങ്കിലും സാക്ഷഷ്യപ
ത്്രരം തയ്യാറാക്കാൻ പാടില്ല.

•	 സർക്കാാർ ഭൂൂമിി അനധിികൃൃതമാായിി കൈൈവശംം 
വച്ചിട്ടുണ്ടെങ്കിലും അവരെ ഏതെങ്കിലും സർ
ക്കാർ ഭവന പദ്ധതികൾക്കുവേണ്ടി പരിഗ
ണിച്ചിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ, നിലവിലെ നിയമത്തിനും 
ഉത്തരവുകൾക്്കുും വിധേയമായി സാക്ഷഷ്യപ
ത്്രരം തയ്യാറാക്കാവുന്നതാണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷകൻ ആവശ്യയപ്പെ�ട്ടാാൽ ഒന്നിിലധിി
കം തവണ കൈവശാവകാശ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം 
തയ്യാറാക്കാവുന്നതാണ്. 

•	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി ഉൾപ്പെ�ടെെയുുള്ള ബാാധ്യയത
കൾ കാണുന്ന പക്ഷം ആയത് റിമാർക്സ് 
(Remarks) കോ�ോളത്തിൽ രേഖപ്പെടുത്തി 
വേണം സാക്ഷഷ്യപത്്രരം തയ്യാറാക്കേണ്ടത്.

•	 കൈൈവശംം ബോ�ോധ്യയപ്പെ�ട്ടും�ം റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി, 
കോ�ോടതി ജപ്തി എന്നിവ ഇല്ലെന്്നുും ഉറപ്പുവ
രുത്തി തയ്യാറാക്കുന്ന സാക്ഷഷ്യപത്്രങ്ങളാണ് 
കൈവശാവകാശ ജപ്തിരഹിത സാക്ഷഷ്യപത്്രരം. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ഭൂമിയുടെ വില നിർണ്ണയ സർട്ടി
ഫിക്കറ്റ് (Valuation Certificate)
•	 പത്ത്് ലക്ഷത്തിിലധിികംം മൂൂല്യംം� ഉള്ള സർട്ടിി

ഫിക്കറ്റ് തഹസിൽദാരും പത്ത് ലക്ഷം വരെ 
മൂല്്യയം ഉള്ള സർട്ടിഫിക്കറ്റ് വില്ലേജ് ഓഫീസറു
മാണ് അനുവദിക്കുന്നത്.

•	 നിിരാാക്ഷേ�പമാായ ഉടമസ്ഥതയുംം�, കൈൈവ 
ശവും ഉണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 വസ്്തുുവിിലുുള്ള ചമയങ്ങളുുടെെയുംം� ദേ�ഹണ്ഡ
ങ്ങളുടെയും മൂല്്യങ്ങൾ നിർബന്ധമായും സർ
ട്ടിഫിക്കറ്റിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 

•	 The Right to Fair Compensation and 
Transparency in Land Acquisition, 
Rehabilitation and Resettlement Act, 2013 
(RFCTLARR Act) പ്്രകാരമാണ് മൂല്്യ നിർണ്ണ
യം നടത്തേണ്ടത്. 

•	 50,000 രൂൂപയിിൽ കൂൂടുുതൽ വിിലമതിിപ്പുുള്ള 
കെട്ടിടങ്ങൾ ഭൂമിയിലുണ്ടെങ്കിൽ പൊ�ൊതുമരാ
മത്ത് വകുപ്പ് (കെട്ടിടം) എഞ്ചിനീയറുടെയോ�ോ, 
തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനത്തിലെ അസി
സ്റ്റന്റ് എഞ്ചിനീയറുടെയോ�ോ വില നിർണ്ണയ 
സാക്ഷഷ്യപത്്രരം നിർബന്ധമായും ഫയലിൽ ഉൾ
പ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി, കോ�ോടതിി ജപ്്തിി, മറ്റ്് ബാാധ്യയ
തകൾ എന്നിവയുണ്ടെങ്കിൽ ആയത് റിമാർ
ക്്ക്സസ് കോ�ോളത്തിൽ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 മേ�ൽ ബാാധ്യയതകൾ ഉണ്ടെ�ങ്കിിൽ ആയത്് 
ആകെ മൂല്്യത്തിൽ നിന്്നുും കുറച്ചിട്ടാണ് സാ
ക്ഷഷ്യപത്്രരം തയ്യാറാക്കേണ്ടത്. 

സോ�ോൾവൻസി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Solvency Certificate)
•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� ആസ്്തിിയാാണ്് ഈ സാാക്ഷ്യയ

പത്്രത്തിൽ നൽകുന്നത്. 

•	 ഭൂൂമിിയുുടെെ ഉടമസ്ഥത തെ�ളിിയിിക്കുുന്ന രേ�ഖ 
കൾ, നടപ്പുസാമ്പത്തിക വർഷം ഭൂനികുതി 
അടവാക്കിയ രസീത്, ബാധ്്യതാരഹിത സർ
ട്ടിഫിക്കറ്റ്, അപേക്ഷകന്റെ പേരിൽ വാങ്ങിയ 
ഏറ്റവും പുതിയ തീയതിയിലുള്ള 100/- 
രൂപയുടെ മുദ്്രപത്്രരം എന്നിവ അപേക്ഷയോ�ോ
ടൊ�ൊപ്പം ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 വാാല്യുു�വേ�ഷൻ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് തയ്യാാറാാക്കുുന്ന 
അതേ രീതിയിലാണ് വില നിർണ്ണയം നടത്തേ
ണ്ടത്. 

•	 അപേ�ക്ഷകൻ ഹാാജരാാക്കിിയ മുുദ്ര�പത്ര�ത്തിിൽ 
തന്നെയാണ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് തയ്യാറാക്കേണ്ട
ത്.

നേറ്റിവിറ്റി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Nativity Certificate)
•	 ഒരാാൾ ജന്മംം കൊ�ൊണ്ട്് കേ�രളീീയനാാണ്് എന്ന്് 

തെളിയിക്കുന്ന സാക്ഷഷ്യപത്്രമായതിനാൽ 
തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനത്തിൽ നിന്്നുും 
അനുവദിക്കുന്ന ജനന സർട്ടിഫിക്കറ്റ് ഈ 
ആവശ്്യത്തിനായി ഉപയോ�ോഗിക്കാവുന്നതാ
ണ് [(സ. ഉ. (പി) 1/2021/PIE & MD തീയതി 
07/10/2021]

•	 ജനന സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് ലഭ്യയമല്ലാാത്തവർക്ക്് നേ�
റ്റിവിറ്റി സർട്ടഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുമ്്പപോൾ 
ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കുന്ന നിബന്ധനകൾ ശ്്ര
ദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്:

	» മാാതാാപിിതാാക്കൾ രണ്ടുുപേ�രും�ം കേ�രള
ത്തിൽ ജനിച്ചുവളർന്നവരാണോ�ോ എന്ന് 
ഉറപ്പുവരുത്തുക.

	» മാാതാാപിിതാാക്കളിിൽ ഒരാാൾ കേ�രളത്തിി
ലും മറ്്ററൊരാൾ ഇന്തത്യയിലെ മറ്റേതെങ്കി
ലും സംസ്ഥാനത്ത് ജനിച്ചുവളരുകയും 
വിവാഹ ശേഷം കേരളത്തിൽ സ്ഥിര 
താമസമാക്കിയിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ കുട്ടികൾ
ക്ക് നേറ്റിവിറ്റി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നൽകാവു
ന്നതാണ്.

	» കേ�രളത്തിിൽ ജനിിച്ചിിട്ടുുളള ആൾക്ക്് 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുമ്്പപോൾ 
ജനനസർട്ടിഫിക്കറ്റ് ലഭ്്യമല്ല എങ്കിൽ 
കേരളത്തിലെ ഏതെങ്കിലും വിദ്്യയാഭ്്യയാസ 
സ്ഥാപനത്തിൽ അഞ്ചു വർഷം പഠിച്ച
തിന്റെ സാക്ഷഷ്യപത്്രത്തിന്റെ അടിസ്ഥാ
നത്തിലും നേറ്റിവിറ്റി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് തയ്യാ
റാക്കാവുന്നതാണ്. [സ. ഉ (പി) 1/ 2021/
PIE & MD തീയതി 07/10/2021]

ഡൊ�ൊമിസെൽ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Domicile Certificate) 
•	 നേ�റ്റിിവിിറ്റിി സർട്ടിിഫിിക്കറ്റിിന്് സമാാനമാാണെ�

ങ്കിലും ഒരാൾ കേരളത്തിൽ ജനിച്ചുവളർന്നു 
എന്്നുും കേരളത്തിൽ സ്ഥിരതാമസമാണെ
ന്നുമാണ് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി നൽകുന്നത്. 

•	 സ്ഥിിരതാാമസംം സംംബന്ധിിച്ച രേ�ഖ, റിിപ്പോ�ോർട്ട്് 
ഇവ ഏതെങ്കിലും അപേക്ഷയിൽ ഉള്ളടക്കം 
ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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One and the Same Certificate
•	 വിിവിിധ രേ�ഖകളിിൽ കാാണപ്പെ�ടുുന്ന ആൾ 

ഒരാൾ തന്നെയാണ് എന്ന് രേഖപ്പെടുത്തി 
നൽകുന്ന ഈ സാക്ഷഷ്യപത്്രത്തിന് പകരം 
വ്്യക്തിയുടെ സത്്യപ്്രസ്താവന ഒരു ഗസറ്റഡ് 
(Gazetted) ഉദ്യോഗസ്ഥൻ സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി 
നൽകിയാൽ മതിയാവുന്നതാണ്.  [സ. ഉ. 
(പി) 1/2021/PIE & MD തീയതി 07/10/2021]

•	 അപേ�ക്ഷകൻ ആവശ്യയപ്പെ�ട്ടാാൽ സാാക്ഷ്യയപ
ത്്രരം അനുവദിക്കാവുന്നതാണ്. 

തിരിച്ചറിയൽ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം 
(Identification Certificate)
ആധാർ കാർഡ്, ഡ്്രരൈവിംഗ് ലൈസൻസ്, വോ�ോട്ടർ 
ഐഡി കാർഡ്, പാസ്്സസ്്പപോർട്ട്, ജോ�ോലി ചെയ്യുന്ന 
സ്ഥാപനത്തിന്റെ തിരിച്ചറിയൽ കാർഡ് എന്നിവ 
ഇല്ലാത്തവർക്കുമാത്്രമാണ് ഈ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം 
അനുവദിക്കുന്നത്. 

•	 അപേ�ക്ഷ കക്ഷിിയെ� നേ�രിിട്ട്് ബോ�ോധ്യയപ്പെ�ട്ടതിി
നു ശേഷം മാത്്രമേ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം തയ്യാറാ
ക്കാൻ പാടുള്ളു.

ജീവിച്ചിരിക്കുന്നു എന്ന സാക്ഷഷ്യ
പത്്രരം (Life Certificate)
•	 സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് അനുുവദിിക്കുുന്ന തീീയതിിയിിൽ 

ആൾ ജീവിച്ചിരിക്കുന്നു എന്ന് ഉറപ്പിക്കു
ന്നതിന് ആളെ നേരിട്ടു കാണേണ്ടതിനാൽ 
ആയതിന് ശേഷം മാത്്രമേ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
തയ്യാറാക്കി മേലുദ്യോഗസ്ഥന് സമർപ്പിക്കാൻ 
പാടുള്ളു.

•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� സ്ഥിിര താാമസരേ�ഖകൾ, 
തിരിച്ചറിയൽ രേഖകൾ എന്നിവ അസ്സൽ 
പരിശോ�ോധിച്ച് മാത്്രമേ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം തയ്യാറാ
ക്കാൻ പാടുള്ളു.

•	 പ്രാ�ാദേ�ശിിക അന്വേ�േഷണംം സംംബന്ധിിച്ച റിി
പ്്പപോർട്ട് വ്്യക്തമായും നിർബന്ധമായും ഫയ
ലിനൊ�ൊപ്പം ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

ബന്ധുത്്വ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Relationship Certificate)
•	 അപേ�ക്ഷകന്് മറ്റൊ�ൊരാാളുുമാായുുള്ള രക്ത 

ബന്ധമോ�ോ, വിവാഹ ബന്ധമോ�ോ മാത്്രരം സാ
ക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി നൽകുന്ന സർട്ടിഫിക്കറ്റാ
ണിത്. 

•	 റേ�ഷൻ കാാർഡ്്, സ്്കൂൂൾ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്്, 
വിവാഹ സർട്ടിഫിക്കറ്റ്, പാസ്സ് പോ�ോർട്ട് എന്നിവ 
തെളിവായി സ്്വവീകരിക്കാവുന്നതാണ്.

വിധവ / വിഭാര്്യൻ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Widow/Widower Certificate)
•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� / അപേ�ക്ഷകയുുടെെ 

ഇണയുടെ മരണ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് ഉള്ളടക്കം 
ചെയ്തിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷക / അപേ�ക്ഷകൻ പുുനർവിിവാാഹംം 
ചെയ്തിട്ടില്ലെന്്നുും ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 അന്വേ�േഷണ റിിപ്പോ�ോർട്ടിിൽ മേ�ൽ പരാാമർശിിച്ച 
കാര്്യയം ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേ
ണ്ടതാണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� / അപേ�ക്ഷകയുുടെെ സത്യയവാാ
ങ്മൂലവും തെളിവായി പരിഗണിക്കാവുന്ന
താണ്. 

ആശ്്രരിത സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Dependency Certificate)
•	 അപേ�ക്ഷ നൽകിിയിിരിിക്കുുന്ന ആൾ സ്വവന്തമാാ

യി വരുമാനമില്ലാത്തയാൾ ആണെന്ന് ഉറപ്പാ
ക്കുക. 

•	 കൂൂടാാതെ� അയാാൾ കുുടും�ംബത്തിിലെ� മറ്റൊ�ൊരാാ
ളെ ആശ്്രയിച്ചാണ് കഴിയുന്നത് എന്്നുും ഉറ
പ്പാക്കുക. 

•	 സത്യയവാാങ്്മൂൂലംം, അയൽവാാസിികളുുടെെ മൊ�ൊഴിി 
എന്നിവയും ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 

•	 മേ�ൽ വിിവരങ്ങൾ എല്ലാം�ം ചേ�ർത്തുുള്ള റിി
പ്്പപോർട്ട് ഉൾപ്പെടെയാണ് ഫയൽ മേലുദ്യോഗ
സ്ഥന് സമർപ്പിക്കുന്നതെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാ
ണ്.

കുടുംബ അംഗത്്വ സർട്ടിഫി
ക്കറ്റ് (Family Membership 
Certificate)
•	 ഒരുു കുുടും�ംബത്തിിലെ� ജീീവിിച്ചിിരിിക്കുുന്ന അംംഗ

ങ്ങളെ മാത്്രമേ സാക്ഷഷ്യപത്്രത്തിൽ ഉൾപ്പെടു
ത്താൻ പാടുള്ളൂ.

•	 കഴിിയുുന്നതുംം� “ജീീവിിച്ചിിരിിക്കുുന്ന അംംഗങ്ങളെ� 
മാത്്രമാണ് ഈ സാക്ഷഷ്യപത്്രത്തിൽ ഉൾപ്പെ
ടുത്തിയിരിക്കുന്നതെന്്നുും ഈ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം 
ലീഗൽ ഹയർഷിപ്പ് (Legal Heirship) സർട്ടി
ഫിക്കറ്റിന് പകരമായി ഉപയോ�ോഗിക്കാൻ കഴി

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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യുന്നതല്ല” എന്ന റിമാർക്്ക്സസ് കൂടി ഉൾപ്പെടു
ത്തി തയ്യാറാക്കാൻ ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 കുുടും�ംബാംം�ഗങ്ങളുുടെെ റേ�ഷൻ കാാർഡ്് പരിി
ശോ�ോധിച്്ചുും, അന്്വവേഷണ റിപ്്പപോർട്ടിന്റെ അടി
സ്ഥാനത്തിലും, സത്്യവാങ്മൂലത്തിന്റെയും, 
അയൽ സാക്ഷി മൊ�ൊഴിയുടെയും അടിസ്ഥാ
നത്തിലാണ് സാക്ഷഷ്യപത്്രരം തയ്യാറാക്കേണ്ടത്. 

•	 കുുടും�ംബംം എന്നതിിൽ അപേ�ക്ഷകന്റെ� / 
അപേക്ഷകയുടെ ഇണ, മക്കൾ, നിയമപര
മായി ദത്തെടുത്ത മക്കൾ, മാതാപിതാക്കൾ 
എന്നിവരായതിനാൽ മക്കളോ�ോ മാതാപിതാ
ക്കളോ�ോ പ്്രത്്യയേകം താമസിക്കുന്നു എങ്കിലും 
അവരെ കൂടി സർട്ടിഫിക്കറ്റിൽ ഉൾപ്പെടുത്തി
യിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

അനന്തരാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Legal Heirship Certificate)
•	 ചുുവടെെ ചേ�ർത്തിിരിിക്കുുന്ന ആവശ്യയങ്ങളിിൽ 

ഒന്നിനാണ് സാക്ഷഷ്യപത്്രരം നൽകുന്നതെന്ന് 
ഉറപ്പുവരുത്തുക:

	» അഞ്ചുുലക്ഷംം രൂൂപയിിൽ കവിിയാാത്ത 
സാമ്പത്തിക ഇടപാടുകളിൽ സിവിൽ 
കോ�ോടതികളിൽ നിന്നുള്ള പിന്തുടർച്ചാവ
കാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾക്ക് പകരം.

	» കേ�രള ഫിിനാാൻഷ്യയൽ കോ�ോഡ്് വാാല്യംം� 
I-ലെ അനുച്ഛേദം 95 (ബി) (1) പ്്രകാരം 
മരണപ്പെട്ട സർക്കാർ ജീവനക്കാരന് 
അവകാശപ്പെട്ട തുകകൾ അവകാശി
കൾക്ക് ലഭിക്കുന്നതിന്. 

	» കേ�രള സർവ്വീീസ്് ചട്ടങ്ങളുുടെെ ഭാാഗംം III-
ലെ ചട്ടം 139 പ്്രകാരം മരണപ്പെട്ട സർവ്വീ
സ് പെൻഷനറുടെ പെൻഷൻ കുടിശ്ശിക 
അവകാശികൾക്ക് ലഭിക്കുന്നതിന്.

	» കേ�രള ട്ര�ഷറിി കോ�ോഡ്് വാാല്യംം� II ലെ� 
അനുബന്ധം-III ലെ ചട്ടം 42(ബി)(1) 
പ്്രകാരം ട്്രഷറി സേവിംഗ്സ് ബാങ്കിൽ 
നിക്ഷേപം നടത്തിയയാൾ മരണപ്പെടു
ന്ന സാഹചര്്യത്തിൽ നിക്ഷേപത്തുക 
അവകാശികൾക്ക് ലഭിക്കുന്നതിന്.

	» തേ�ർഡ്് പാാർട്ടിി ഇൻഷുുറൻസ്് (Third 
Party Insurance) പദ്ധതി പ്്രകാരമുള്ള 
നഷ്ടപരിഹാരതുക അവകാശികൾക്ക് 
ലഭിക്കുന്നതിന്.

	» ലിിക്വിി�ഡേ�റ്റർമാാർ (Liquidator), സഹ
കരണ സംഘങ്ങൾ, ബാങ്കുകൾ, മറ്റ് 
സ്ഥാപനങ്ങൾ എന്നിവയിൽ നിന്നുള്ള 

തുകകൾ അവകാശികൾക്ക് ലഭിക്കുന്ന
തിന്.

•	 മേ�ൽപ്പറഞ്ഞ ആവശ്യയങ്ങൾക്കല്ലാാതെ� മറ്റ്് 
ആവശ്്യങ്ങൾക്്കകോ, അവകാശികളെ സംബ
ന്ധിച്ച് തർക്കങ്ങളുള്ള കേസുകളിലോ�ോ അന
ന്തരാവകാശ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് തയ്യാറാക്കേണ്ട
തില്ല.

•	 അത്തരംം സാാഹചര്യയങ്ങളിിൽ, ബന്ധപ്പെ�ട്ട 
കക്ഷികളെ സിവിൽ കോ�ോടതിയിൽ നിന്്നനോ 
അഡ്മിനിസ്്ടട്്രരേറ്റർ ജനറലിന്റെ കാര്്യയാല
യത്തിൽ നിന്്നനോ പിന്തുടർച്ചാവകാശ സർ
ട്ടിഫിക്കറ്റിനോ�ോ അഡ്മിനിസ്്ടട്്രരേഷൻ സർട്ടി
ഫിക്കറ്റിനോ�ോ അപേക്ഷിക്കാൻ നിർദേശം 
നൽകിക്്കകൊണ്ടുള്ള കത്ത് തയ്യാറാക്കി മേലു
ദ്യോഗസ്ഥന് കുറിപ്പ് സഹിതം സമർപ്പിക്കുക.

•	 അന്തരാാവകാാശ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റുുകൾ പൂൂർണ്ണ
മായും e-district portal മുഖേനെയാണ് ചെ
യ്യേണ്ടത്.

•	 അപേ�ക്ഷയുംം� അനുുബന്ധരേ�ഖകളും�ം പരിി
ശോ�ോധിച്ച് വിശദമായ പ്്രരാദേശികാന്്വവേഷണം 
നടത്തേണ്ടതും മരണപ്പെട്ടയാളുടെ മരണസ
മയത്ത് പ്്രരായപൂർത്തിയായ രണ്ടിൽ കുറയാ
ത്ത അയൽസാക്ഷികളിൽ നിന്ന് മൊ�ൊഴി ഉള്ള
ടക്കം ചെയ്ത് ഫയലിൽ ഉൾപ്പെടുത്തുന്നതിന് 
ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� / അപേ�ക്ഷകയുുടെെ സത്യയവാാ
ങ്മൂലം (വില്ലേജ് ഓഫീസർ സാക്ഷഷ്യപ്പടുത്തി
യത്) ഫയലിൽ ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 

•	 അയൽസാാക്ഷിികളുുടെെയുംം�, അനന്തരാാവകാാ
ശികളുടെയും മൊ�ൊഴി ഉള്ളടക്കം ചെയ്തിട്ടു
ണ്ടെന്്നുും ഉറപ്പാക്കുക.

•	 അപേ�ക്ഷയിിലെ� എല്ലാാത്തരംം രേ�ഖകളും�ം 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയിട്ടു
ണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

•	 മരണപ്പെ�ട്ടയാാളുുടെെ മരണതീീയതിി K-SMART 
മുഖേന പരിശോ�ോധിച്ച് ഉറപ്പാക്കുക. 

•	 അനന്തരാാവകാാശ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് തയ്യാാറാാക്കുു
ന്നത് മരണപ്പെട്ടയാൾ ചുവടെ ചേർത്തിരി
ക്്കുും പ്്രകാരമുള്ള ആളായിരുന്നു എന്ന് ഉറ
പ്പാക്കുക:

	» 1956-ലെ� ഹിിന്ദുു പിിന്തുുടർച്ചാാവകാാശ 
നിയമം (ഹിന്ദുക്കൾക്ക്).

	» 1925-ലെ� ഇന്ത്യയൻ പിിന്തുുടർച്ചാാവകാാശ 
നിയമം (ക്്രരിസ്്തത്്യയാനികൾ, ജൈനർ, ബു
ദ്ധമതക്കാർക്ക്).

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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	» മുുസ്ലീംം� വ്യയക്തിി നിിയമംം (ഇസ്ലാംം� മത
ത്തിൽപ്പെട്ടവർക്ക്).

•	 അനന്തരാാവകാാശ ആനുുകൂൂല്യംം� വേ�ണ്ട എന്ന്് 
പറഞ്ഞ് ഏതെങ്കിലും അവകാശികൾ സത്്യ
വാങ്മൂലം നൽകിയാൽ പോ�ോലും അവരെ നി
യമപരമായ പിന്തുടർച്ചക്കാരുടെ പട്ടികയിൽ 
നിന്ന് ഒഴിവാക്കാതിരിക്കുക.

•	 അത്തരക്കാാർ ആനുുകൂൂല്യംം� ആവശ്യയമിില്ലെ�
ന്ന് കാണിച്ച് ബന്ധപ്പെട്ട അധികാരികൾ 
മുമ്പാകെ സത്്യവാങമ്ൂലം നൽകാൻ ആവശ്്യ
പ്പെട്ട് പ്്രത്്യയേകം കത്ത് തയ്യാറാക്കി മേലുദ്യോഗ
സ്ഥന്റെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

മൈനോ�ോറിറ്റി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Minority Certificate)
•	 അപേ�ക്ഷകൻ ഇസ്ലാംം�, ജൈൈന, ബുുദ്ധ, സിിഖ്്, 

പാഴ്സി മതത്തിൽ പെട്ടയാൾ ആണെന്ന് ഉറ
പ്പാക്കുക.

•	 ആയത്് സംംബന്ധിിച്ച്് അന്വേ�േഷണ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് 
വ്്യക്തമായി രേഖപ്പെടുത്തി ഫയലിൽ ഉള്ളട
ക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

അഗതി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (Destitute 
Certificate)
•	 അപേ�ക്ഷകർ വരുുമാാനമോ�ോ ജീീവനോ�ോപാാ

ധിയോ�ോ ഇല്ലാത്തവരും ആരാലും സംരക്ഷി
ക്കപ്പെടാൻ ഇല്ലാത്തവരും സംരക്ഷണം 
അർഹിക്കുന്നവരും ആന്നെന്നു ഉറപ്പുവരു
ത്തേണ്ടതാണ്.

•	 കൈൈവശ സ്വവത്തുുക്കൾ, കുുടും�ംബാംം�ഗങ്ങളുു
ടെ വിവരങ്ങൾ എന്നിവ സംബന്ധിച്ച സത്്യ
വാങ്മൂലം ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 അന്വേ�േഷണ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് ഉള്ളടക്കംം ചെ�യ്്തിിട്ടുു
ണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 അഗതിികൾ എന്നത്് ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� മാാന്വവ
ലിൽ വിശദീകരിച്ചിരിക്കുന്നത് ശ്്രദ്ധാപൂർവ്വം 
മനസ്സിലാക്കി മാത്്രമേ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം തയ്യാറാ
ക്കാൻ പാടുള്ളു.

ജാതി / സമുദായ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
(Caste / Community Certificate)
•	 SC, ST, OBC, OEC - I, OEC - II, SEBC എന്നീീ 

സാക്ഷഷ്യപത്്രങ്ങളാണ് തഹസിൽദാർ അനുവ
ദിക്കുന്നത്.

•	 സാാക്ഷ്യയപത്രം�ം അനുുവദിിക്കുുമ്പോ�ോൾ ഇന്ത്യയൻ 
ഭരണഘടനയുടെ അനുച്ഛേദം 341, 342 
എന്നിവയിൽ ഉൾപ്പെട്ടവർക്ക് മാത്്രമേ പട്ടിക 
ജാതി / പട്ടിക വർഗ്ഗ സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ അനു
വദിക്കാൻ പാടുള്ളു. ഇക്കാര്്യയം പ്്രത്്യയേകം ശ്്ര
ദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ജാാതിി സംംബന്ധിിച്ച രേ�ഖകൾ ഹാാജരാാക്കുുന്ന
തിന് അപേക്ഷകന് ബാധ്്യതയുള്ളതിനാൽ 
രേഖകൾ ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാ
ക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ജാാതിി സംംബന്ധിിച്ച്് എന്തെ�ങ്കിിലുംം� സംംശയംം 
ഉള്ള പക്ഷം സമാന ജാതിയിൽ പെട്ടവരുടെ 
മൊ�ൊഴി രേഖപ്പെടുത്തി വില്ലേജ് ഓഫീസർ സാ
ക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി ഫയലിൽ ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ട
താണ്.

•	 പ്രാ�ാദേ�ശിിക അന്വേ�േഷണംം നടത്തിി വ്യയക്തമാായ 
റിപ്്പപോർട്ട് ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 സാാക്ഷ്യയപത്രം�ം അനുുവദിിക്കുുമ്പോ�ോൾ പട്ടിിക
യിൽ ഉൾപ്പെട്ട ജാതി പേരുമാത്്രമാണ് സർട്ടി
ഫിക്കറ്റിൽ ഉൾപ്പെടുത്താൻ പാടുളളു.

•	 മറ്റ്് സംംസ്ഥാാനങ്ങളിിൽ നിിന്നുംം� കുുടിിയേ�റിിയ 
പട്ടിക ജാതി / പട്ടിക വർഗ്ഗക്കാരുടെ സംഗ
തിയിൽ 12/02/1986-ലെ സ.ഉ(കൈ).10/86/
പ.ജ.പ.വ.വിവ. ഉത്തരവ് പ്്രകാരം മാത്്രരം 
സാക്ഷഷ്യപത്്രരം തയ്യാറാക്കുന്നതിന് ശ്്രദ്ധിക്കേ
ണ്ടതാണ്.

•	 സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് തയ്യാാറാാക്കുുമ്പോ�ോൾ മാാതാാപിി
താക്കൾ മിശ്്രവിവാഹിതരാണെങ്കിൽ അവ
രിലൊ�ൊരാൾ പട്ടിക ജാതി / പട്ടിക ഗോ�ോത്്ര
വർഗ്ഗ സമുദായത്തിൽ പെട്ടവരാണെങ്കിൽ 
20/11/2008-ലെ സ.ഉ.(കൈ)109/2008/പ.ജ.
പ.വ.വിവ. ഉത്തരവ് പ്്രകാരമാണ്  അവരുടെ 
കുട്ടികളുടെ ജാതി നിർണ്ണയം നടത്തി സാ
ക്ഷഷ്യപത്്രരം തയ്യാറാക്കേണ്ടത്. ഇത് സംബന്ധി
ച്ച് ചുവടെ സൂചിപ്പിക്കുന്ന നിർദേശങ്ങൾ പാ
ലിക്കേണ്ടതാണ്:

	» അപേ�ക്ഷകൻ ഉൾപ്പെ�ടുുന്നുു എന്നവകാാ
ശപ്പെടുന്ന സമുദായം അപേക്ഷകനെ 
അവരിലൊ�ൊരാളായി അംഗീകരിച്ചിരിക്ക
ണം.

	» അപേ�ക്ഷകൻ പ്ര�സ്തുുത സമുുദാായ
ത്തിൻ്റെ ആചാരാനുഷഠ്ാനങ്ങൾ 
അനുസരിച്ച് ജീവിച്ചുവരുന്നയാളായിരി
ക്കണം.

	» അപേ�ക്ഷകൻ താാൻ ഉൾപ്പെ�ടുുന്നുു എന്ന്് 
അവകാശപ്പെടുന്ന സമുദായത്തിൻ്റെ 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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സാമൂഹികവും സാമ്പത്തികവും വി
ദ്്യയാഭ്്യയാസപരവുമായ പിന്നാക്കാവസ്ഥ 
അനുഭവിക്കുന്ന ആളായിരിക്കണം.

•	 മാാതാാപിിതാാക്കൾ മിിശ്ര�വിിവാാഹിിതരാാവുുകയുംം� 
അവരിലൊ�ൊരാൾ മറ്റ് പിന്്നനോക്ക സമുദായ
ത്തിൽ പെട്ടവരുമാണെങ്കിൽ അവരുടെ കുട്ടി
കളുടെ ജാതി നിർണ്ണയിക്കുന്നത് [24/04/1979 
ലെ G.O. (Rt.) 806/1979/SCSTDD] ഉത്തരവ് 
പ്്രകാരമാണ്.

•	 ദത്തെ�ടുുത്ത കുുട്ടിികളുുടെെ ജാാതിി നിിർണ്ണയിി
ക്കുമ്്പപോൾ വളർത്തു മാതാപിതാക്കളുടെ 
ജാതിയാണ് നൽകുന്നതെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

•	 മാാതാാപിിതാാക്കൾ (ദത്തെ�ടുുത്തവർ) മിിശ്ര�വിി
വാഹിതരാണെങ്കിൽ ഏത് ജാതിയിലാണോ�ോ 
വളർന്നുവരുന്നത് പ്്രസ്തുത ജാതി രേഖപ്പെ
ടുത്തിയാണ് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് തയ്യാറാക്കുന്നത്.

•	 മാാതാാപിിതാാക്കൾ (ദത്തെ�ടുുത്തവർ) നിിയമ
പരമായി വിവാഹിതരല്ലെങ്കിൽ മാതാവിന്റെ 
(വളർത്തമ്മ) ജാതിയാണ് കുട്ടികൾക്ക് നൽ
കേണ്ടത്.

•	 പട്ടിിക ഗോ�ോത്ര� വർഗ്ഗക്കാാർ മതപരിിവർത്തനംം 
നടത്തിയിട്ടുണ്ടെങ്കിലും അവർക്ക് പട്ടിക ഗോ�ോ
ത്്രവർഗ്ഗ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് തന്നെയാണ് നൽകു
ന്നത്. 

•	 മതപരിിവർത്തനത്തിിന്് ശേ�ഷംം ഹിിന്ദുുമതത്തിി
ലേക്ക് തിരികെ എത്തിയവരുടെ ജാതി സം
ബന്ധിച്ച് ചുവടെ ചേർത്തിരിക്്കുും പ്്രകാരമു
ള്ള കാര്്യങ്ങൾ ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്:

	» മതപരിിവർത്തനംം നടത്തിിയ ആളുുടെെ 
പിതാവ് / പൂർവ്വികർ പട്ടിക ജാതിയിൽ 
പെട്ട ആളായിന്നു എന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

	» ഹിിന്ദുുമതത്തിിലേ�ക്ക്് പുുനഃഃപരിിവർത്തനംം 
നടത്തിയത് സംബന്ധിച്ച ഗസറ്റ് നോ�ോട്ടി
ഫിക്കേഷൻ ഫയലിൽ ഉൾപ്പെടുത്തുക.

	» അംംഗീീകൃൃത മതസംംഘടനകൾ നൽകുു
ന്ന ശുദ്ധി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് ആവശ്്യമാണെ
ങ്കിലും കോ�ോടതി ഉത്തരവ് പ്്രകാരം മതം 
എന്നത് പൗരന്റെ അവകാശമാണെന്്നുും 
ആയത് സംബന്ധിച്ച് ശുദ്ധി സർട്ടിഫിക്ക
റ്റിന്റെ ആവശ്്യമില്ലെന്്നുും പകരം സത്്യ
വാങ്മൂലം നൽകിയാൽ മതിയെന്്നുും 
വിവക്ഷിക്കുന്നു.

•	 മറ്റുു സംംസ്ഥാാനങ്ങളിിൽ നിിന്നുംം� കുുടിിയേ�റിിയ 
പട്ടികജാതി / പട്ടിക വർഗ്ഗക്കാരുടെ സാക്ഷഷ്യ
പത്്രരം 12/02/1986 ലെ സ.ഉ.(കൈ)10/86/
SCSTDD-യുടെ അടിസ്ഥാനത്തിലാണ് തയ്യാ

റാക്കിയിരിക്കുന്നതെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 
അതിനായി ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കുന്ന കാര്്യ
ങ്ങൾ ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്:

	» അപേ�ക്ഷകന്റെ� മാാതാാപിിതാാക്കളോ�ോ പൂൂർ
വ്വികരോ�ോ 1950-ലെ പ്്രസിഡൻഷ്്യൽ 
ഓർഡറിന് മുമ്പ് ഈ സംസ്ഥാനത്ത് 
കുടിയേറി സ്ഥിരതാമസമാക്കുകയും 
അവരുടെ സമുദായം ഈ സംസ്ഥാന
ത്തെ പട്ടികജാതി / പട്ടികവർഗ്ഗ പട്ടിക
യിൽ ഉൾപ്പെടുകയും ചെയ്താൽ അവർ
ക്ക് ഈ സംസ്ഥാനത്ത് നിന്ന് ജാതി 
സർട്ടിഫിക്കറ്റിന് അർഹതയുണ്ട്.

	» 1950-ന്് മുുമ്പ്് കുുടിിയേ�റിിയവരുുടെെ കാാര്യയ
ത്തിൽ, അവരുടെ സമുദായം ഈ സം
സ്ഥാനത്തെ പട്ടികജാതി / പട്ടികവർഗ്ഗ 
പട്ടികയിൽ ഉൾപ്പെടുന്നില്ലെങ്കിൽ അവർ
ക്ക് ഈ സംസ്ഥാനത്ത് നിന്നുള്ള പട്ടിക
ജാതി / പട്ടികവർഗ്ഗ ആനുകൂല്്യങ്ങൾക്ക് 
അർഹതയുണ്ടായിരിക്കില്ല.

	» 1950-ന്് ശേ�ഷംം ഈ സംംസ്ഥാാനത്തേ�
ക്ക് കുടിയേറി താമസിച്ച പട്ടികജാതി / 
പട്ടികവർഗ്ഗ വിഭാഗക്കാർക്ക്, അവരുടെ 
സമുദായം ഈ സംസ്ഥാനത്തെ പട്ടി
കജാതി / പട്ടികവർഗ്ഗ വിഭാഗത്തിൽ 
ഉൾപ്പെടുന്നുണ്ടെങ്കിൽ പോ�ോലും, ഈ 
സംസ്ഥാനത്ത് നിന്ന് പട്ടികജാതി / പട്ടി
കവർഗ്ഗ ആനുകൂല്്യങ്ങൾക്ക് അർഹത
യുണ്ടായിരിക്കില്ല. 

ഭാഷാ ന്്യയൂനപക്ഷവിഭാഗമാണെ
ന്ന സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (Linguistic 
Minority Certificate)
•	 സംംസ്ഥാാനത്തിിന്് പുുറത്തുുള്ള ആവശ്യയത്തിി

നോ�ോ, സംസ്ഥാനത്തിനകത്തുള്ള കേന്ദദ്ര സർ
ക്കാർ സ്ഥാപനത്തിലോ�ോ ആണ് സാക്ഷഷ്യപത്്രരം 
നൽകുന്നതെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

•	 മാാതാാപിിതാാക്കളുുടെെ മാാതൃൃഭാാഷ തമിിഴ്്/കന്നട 
എന്നിവയിലേതെങ്കിലും ആണെന്ന് ഉറപ്പുവ
രുത്തുക.

•	 അപേ�ക്ഷകൻ / അപേ�ക്ഷക പഠിിക്കാാനുുദ്ദേ�ശിി
ക്കുന്ന കോഴ്സിൽ രണ്്ടാാം ഭാഷയായി തമിഴ് / 
കന്നട എന്നിവ ഉൾപ്പെടുന്നു എന്ന് സത്്യവാ
ങ്മൂലം വാങ്ങേണ്ടതും ഫയലിൽ ഉള്ളടക്കം 
ചെയ്യേണ്ടതുമാണ്.

•	 വിിദ്യാ�ാഭ്യാ�ാസ ആവശ്യയത്തിിനാായിി മാാത്ര�മാാണ്് 
സാക്ഷഷ്യപത്്രരം നൽകുന്നതെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 മേ�ൽ പറഞ്ഞ കാാര്യയങ്ങൾ വിിശദമാായിി ഉൾപ്പെ�
ടുത്തിയ റിപ്്പപോർട്ട് കൂടി തയ്യാറാക്കി ഫയലിൽ 
ഉൾപ്പെടുത്തുക.

മിശ്്രവിവാഹ സർട്ടിഫിക്ക
റ്റ് (Inter-caste Marriage 
Certificate)
•	 അപേ�ക്ഷകർ ഹിിന്ദുു, സിിഖ്്, ബുുദ്ധ വിിഭാാഗ

ത്തിൽ പെട്ടവരാണെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

•	 ഇന്ത്യയയിിൽ ജാാതിി വ്യയവസ്ഥ നിിലവിിലുുള്ളത്് 
മേൽ വിഭാഗത്തിൽ പെട്ടവർക്ക് മാത്്രമാക
യാൽ മറ്റ് ഏതെങ്കിലും മതവിഭാഗത്തിൽപ്പെ
ട്ടവർ തമ്മിലുള്ളതോ�ോ, മറ്റ് മതവിഭാഗത്തിൽ 
പെട്ടവരും ഹിന്ദു, സിഖ്, ബുദ്ധ മതവിഭാഗ
ത്തിൽ പെട്ടവരും തമ്മിലുള്ള വിവാഹം മിശ്്ര
വിവാഹമായി പരിഗണിക്കപ്പെടാത്തതിനാൽ 
ഇക്കാര്്യയം ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ബ്രാ�ാഹ്മൺ - നാായർ വിിവാാഹത്തിിലേ�ർപ്പെ�ടുുന്ന
വർക്്കുും മിശ്്രവിവാഹ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവ
ദിക്കാൻ പാടില്ലാത്തതാണ്.

വരുമാന സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (Income 
Certificate)
•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� കുുടും�ംബവാാർഷിികവരുുമാാന

മാണ് സർട്ടിഫിക്കറ്റിൽ ഉൾപ്പെടുത്തുന്നത്.

•	 അപേ�ക്ഷാാ തീീയതിിയിിൽ നിിന്നുംം� പിിന്നോ�ോട്ടുുള്ള 
ഒരു കലണ്ടർ വർഷത്തിലെ സ്ഥിര വരുമാന
മാണ് സർട്ടിഫിക്കറ്റിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടത്.

•	 അപേ�ക്ഷ സമാാശ്വാാ�സ തൊ�ൊഴിിൽദാാന പദ്ധ
തിയുമായി ബന്ധപ്പെട്ടാണെങ്കിൽ, ജീവന
ക്കാരൻ മരണപ്പെട്ട തീയതി മുതൽ ഒരു 
വർഷത്തിനുള്ളിലാണ് അപേക്ഷ സമർപ്പിച്ചി
രിക്കുന്നതെന്്നുും പ്്രസ്തുത കാലയളവിലെ 
വരുമാനമാണ് സർട്ടിഫിക്കറ്റിൽ ഉൾപ്പെടു
ത്തിയിരിക്കുന്നതെന്്നുും ഉറപ്പാക്കുക.

•	 അവിിവാാഹിിതരാായ മക്കൾ ഉണ്ടെ�ങ്കിിൽ, 
അവർ പ്്രത്്യയേകമാണ് താമസിക്കുന്നതെങ്കി
ലും അവരുടെ വരുമാനം കൂടി സർട്ടിഫിക്ക
റ്റിൽ ഉൾപ്പെടുത്തുക.

•	 മക്കൾ വിിവാാഹിിതരാാണെ�ങ്കിിൽ, അവർക്കുു 
ഒപ്പം താമസിക്കുകയാണെങ്കിലും അവരുടെ 
വരുമാനം സർട്ടിഫിക്കറ്റിൽ ഉൾപ്പെടുത്താൻ 
പാടില്ല.

•	 അപേ�ക്ഷകരുുടെെ മാാതാാവോ�ോ / പിിതാാവോ�ോ 
വിവാഹബന്ധം വേർപെടുത്തിയ ശേഷം 

ഉപേക്ഷിച്ചു പോ�ോയിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ അവരുടെ 
വരുമാനം ഉൾപ്പെടുത്താൻ പാടില്ല.

•	 അപേ�ക്ഷിിക്കുുന്ന ആൾ വിിധവ അല്ലെ�ങ്കിിൽ, 
പ്്രസ്തുത കുടുംബത്തിൽ വിധവ ഉണ്ടാകുന്ന 
പക്ഷം അവരുടെ വരുമാനം സർട്ടിഫിക്കറ്റിൽ 
ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതില്ല. 

•	 വരുുമാാനംം നിിർണ്ണയംം നടത്തുുന്നത്് ലാാൻഡ്് 
റവന്്യയൂ മാന്്വൽ വാല്്യയം 6 ലെ ഖണ്ഡിക 248 
പ്്രകാരമാണ്.

നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടി
ഫിക്കറ്റ് (Non-Creamy Layer 
Certificate)
സാമൂഹികവും വിദ്്യയാഭ്്യയാസപരവുമായ പിന്്നനോക്കാ
വസ്ഥ അനുഭവിക്കുന്ന വിഭാഗങ്ങൾക്ക് സർക്കാർ 
സർവീസുകളിലും വിദ്്യയാഭ്്യയാസ സ്ഥാപനങ്ങളിലും 
സംവരണം ലഭ്്യമാക്കുന്നതിനുള്ള ഒരു സുപ്്രധാന 
രേഖയാണ് നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടിഫിക്കറ്റ്. 
ഈ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് ഒരു അപേക്ഷകൻ OBC (Other 
Backward Classes) വിഭാഗത്തിൽ ഉൾപ്പെടുന്ന
യാളാണെന്്നുും, എന്നാൽ സാമ്പത്തികമായി മു
ന്്നനോക്കം നിൽക്കുന്ന 'ക്്രരീമിലെയർ' വിഭാഗത്തിൽ
പ്പെടുന്നില്ലെന്്നുും സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നു. കേന്ദദ്ര, 
സംസ്ഥാന സർക്കാർ തലങ്ങളിൽ സംവരണ ആനു
കൂല്്യങ്ങൾ ലഭിക്കുന്നതിന് ഈ രേഖ അത്്യന്താപേ
ക്ഷിതമാണ്.

കൂടാതെ, വിവിധ മത്സര പരീക്ഷകളിൽ പ്്രരായപരിധി
യിലും പരീക്ഷാ അവസരങ്ങളിലും ഇളവുകൾ ലഭി
ക്കുന്നതിനും, സർക്കാർ സ്�്കകോോളർഷിപ്പുകൾക്്കുും 
മറ്റ് ആനുകൂല്്യങ്ങൾക്്കുും അർഹത നേടുന്നതിനും 
നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് സഹായകമാ
ണ്. ഭാരത സർക്കാർ, പേഴ്സണൽ ആൻഡ് ട്്രരെ
യിനിങ് ഡിപ്പാർട്്ട്മമെൻ്റ് (Department of Personnel 
and Training) പുറപ്പെടുവിച്ച ഓഫീസ് മെമ്്മമോറാ
ണ്ടം നമ്പർ 36012/22/93-Estt തീയതി 08.09.1993, 
ഓഫീസ് മെമ്്മമോറാണ്ടം നമ്പർ 36033/1/2013-Estt 
തീയതി 13.09.2017 എന്നിവയിലെ മാനദണ്ഡങ്ങൾ
ക്കനുസരിച്ചാണ് നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടിഫിക്ക
റ്റ് അനുവദിക്കേണ്ടത്.

നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ പ്്രധാന 
ലക്ഷ്യം, OBC വിഭാഗത്തിലെ സാമ്പത്തികമായി 
മുന്്നനോക്കം നിൽക്കുന്നവരെ (ക്്രരീമിലെയർ) സംവ
രണത്തിൽ നിന്ന് ഒഴിവാക്കി, യഥാർത്ഥത്തിൽ പി
ന്്നനോക്കം നിൽക്കുന്ന അർഹരായ വ്്യക്തികൾക്ക് 
അതിന്റെ പ്്രയോ�ോജനം ഉറപ്പാക്കുക എന്നതാണ്. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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കേന്ദദ്ര സർക്കാർ സ്ഥാപനങ്ങളിലെ നിയമനങ്ങൾ
ക്്കുും വിദ്്യയാഭ്്യയാസ ആവശ്്യങ്ങൾക്കുമുള്ള അപേ
ക്ഷകളിൽ നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
നൽകുന്നതിനുള്ള അധികാരം തഹസിൽദാർക്്കുും 
മറ്റുള്ള അവസരങ്ങളിൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർക്കുമാ
ണ്. നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നൽകുന്ന
തുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തര
വാദിത്്വങ്ങൾ ചുവടെ ചേർക്കുന്നു:

അപേക്ഷകൻ്റെ അർഹത മാനദണ്ഡ
ങ്ങൾ

•	 അപേ�ക്ഷകൻ സാാമൂൂഹിികമാായുംം� വിിദ്യാ�ാ
ഭ്്യയാസപരമായും പിന്നാക്ക വിഭാഗത്തിൽ
പ്പെട്ടയാളായിരിക്കണം. ഇതിനായി, 
അപേക്ഷകൻ കേന്ദദ്ര OBC ലിസ്റ്റിൽ ഉൾ
പ്പെടുന്ന ഒരു വിഭാഗത്തിൽപ്പെട്ടയാളാ
ണെന്ന് ഉറപ്പാക്കണം.

•	 അപേ�ക്ഷകൻ നോ�ോൺ-ക്രീ�ീമിിലെ�യർ വിി
ഭാഗത്തിൽ ഉൾപ്പെടുന്നതിനുള്ള മാനദ
ണ്ഡങ്ങൾ പാലിച്ചിരിക്കണം.

•	 കേ�ന്ദ്ര� സർക്കാാർ നിിശ്ചയിിച്ചിിട്ടുുള്ള 
വരുമാന പരിധിക്ക് താഴെയായിരിക്ക
ണം അപേക്ഷകൻ്റെ കുടുംബത്തിൻ്റെ 
വാർഷിക വരുമാനം. നിലവിൽ ഈ 
വരുമാന പരിധി 8 ലക്ഷം രൂപയാണ്.

•	 ക്രീ�ീമിിലെ�യർ വിിഭാാഗത്തിിൽ ഉൾപ്പെ�ടുു
ന്നവരെ നിർണ്ണയിക്കുന്നത് അപേക്ഷ
കൻ്റെ മാതാപിതാക്കളുടെ തൊ�ൊഴിൽ, 
വരുമാനം, സ്്വത്ത് എന്നിവയെ ആശ്്രയി
ച്ചാണ്. അല്ലാതെ അപേക്ഷകന്റെ അല്ല.

ക്്രരീമിലെയർ വിഭാഗത്തിൽ ഉൾപ്പെടുന്ന
വർ (അർഹതയില്ലാത്തവർ)

ചുവടെ പറയുന്ന വിഭാഗങ്ങളിൽപ്പെട്ടവരുടെ 
മക്കൾക്ക് നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടിഫിക്കറ്റിന് 
അർഹതയില്ല:

1.	 സേ�വന മേ�ഖല:
	» ഭരണഘടനാാ പദവിികൾ വഹിി

ക്കുന്നവർ: ഇന്തത്യൻ പ്്രസിഡൻ്റ്, 
വൈസ് പ്്രസിഡൻ്റ്, സുപ്്രരീീം കോ�ോട
തിയിലെയും ഹൈക്്കകോടതിയിലെ
യും ജഡ്ജിമാർ, ഗവർണർമാർ, 
യു.പി.എസ്.സി. ചെയർമാൻ/
മെമ്പർമാർ, ചീഫ് ഇലക്ഷൻ കമ്മീ
ഷണർ, CAG, എന്നീ ഭരണഘടനാ 
പദവികൾ വഹിക്കുന്നവരുടെയും 

തുല്്യമായ പദവികൾ വഹിക്കുന്ന
വരുടെയും മക്കൾ.

2.	 ഉന്നത ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥർ:
	» മാാതാാപിിതാാക്കളിിൽ ഇരുുവരും�ം 

ക്ലാസ്സ് I ഓഫീസർമാരാണെങ്കിൽ.

	» മാാതാാപിിതാാക്കളിിൽ ഇരുുവരും�ം 
ക്ലാസ്സ് I ഓഫീസർമാരായിരിക്കെ 
അവരിൽ ഒരാൾ മരണപ്പെടുകയോ�ോ 
സ്ഥിരമായ അംഗവൈകല്്യയം സംഭ
വിക്കുകയോ�ോ ചെയ്താൽ.

	» ഗ്രൂ�ൂപ്പ്് എ (ക്ലാാസ്സ്് I) തസ്്തിികയിിൽ 
40 വയസ്സിന് മുമ്പ് നേരിട്ടുള്ള 
നിയമനം ലഭിച്ചവരുടെ മക്കൾ.

	» ഗ്രൂ�ൂപ്പ്് ബിി (ക്ലാാസ്സ്് II) തസ്്തിിക
യിൽ 40 വയസ്സിന് മുമ്പ് നേരി
ട്ടുള്ള നിയമനം ലഭിച്ച മാതാവും 
പിതാവും ഉള്ളവരുടെ മക്കൾ.

	» മാാതാാപിിതാാക്കളിിൽ പിിതാാവ്് മാാത്രം�ം 
ക്ലാസ്സ് II ഓഫീസർ ആയിരിക്കുക
യും, 40 വയസ്്സസോ അതിനുമുമ്്പപോ 
ക്ലാസ്സ് I ഓഫീസർ ആവുകയും 
ചെയ്താൽ.

	» മാാതാാപിിതാാക്കളിിൽ രണ്ട്് പേ�ർ 
ക്ലാസ്സ് II ഓഫീസർ ആയിരിക്കെ 
അവരിൽ ഒരാൾ മരണപ്പെടുക
യോ�ോ സ്ഥിരമായ അംഗവൈകല്്യയം 
സംഭവിക്കുകയോ�ോ ചെയ്യുകയും, 
അതിനുമുമ്പ് അവരിലൊ�ൊരാൾക്ക് 
UN, IMF, World Bank എന്നിവയി
ലേതെങ്കിലും അന്താരാഷ്്ടട്്ര സ്ഥാ
പനത്തിൽ അഞ്ചുവർഷത്തിൽ കു
റയാത്ത കാലയളവിൽ സേവനം 
അനുഷ്ഠിച്ചിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ.

	» മാാതാാപിിതാാക്കളിിൽ പിിതാാവിിന്് 
ക്ലാസ്സ് I ഓഫീസറായി നേരിട്ട് 
നിയമനം ലഭിച്ചിരിക്കുകയോ�ോ 
അല്ലെങ്കിൽ 40 വയസ്സിന് മുമ്പ് 
സ്ഥാനക്കയറ്റം ലഭിച്ചിരിക്കുകയോ�ോ 
ചെയ്ത സാഹചര്്യത്തിൽ, മാതാവ് 
മരണപ്പെടുകയോ�ോ സ്ഥിരമായി 
അംഗവൈകല്്യയം സംഭവിക്കുകയോ�ോ 
ചെയ്താൽ.

	» മാാതാാപിിതാാക്കളിിൽ മാാതാാവ്് ക്ലാാസ്സ്് 
I ഓഫീീസർ (നേ�രിിട്ട്് നിിയമനംം ലഭിി
ച്ചതോ�ോ 40 വയസ്സിിന്് മുുമ്പ്് സ്ഥാാന
ക്കയറ്റംം ലഭിിച്ച്് ക്ലാാസ്സ്് I ആയതോ�ോ) 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ആയിിരിിക്കുുന്നതുംം�, പിിതാാവ്് ക്ലാാസ്സ്് 
II ഓഫീീസർ ആയിിരിിക്കുുകയോ�ോ, 
മരണപ്പെ�ടുുകയോ�ോ, സ്ഥിിരമാായിി 
അംംഗവൈൈകല്യംം� സംംഭവിിക്കുുക
യോ�ോ ചെ�യ്്താാൽ.

	» ബാാങ്കുുകൾ, പൊ�ൊതുുമേ�ഖലാാ സ്ഥാാ
പനങ്ങൾ, ഇൻഷുുറൻസ്് കോ�ോർപ്പ
റേ�ഷനുുകൾ എന്നിിവിിടങ്ങളിിലെ� 
ഗ്രൂ�ൂപ്പ്് എ തസ്്തിികകൾക്ക്് തുുല്യയ
മാായ മാാനേ�ജീീരിിയൽ തസ്്തിിക
കളിിൽ ജോ�ോലിി ചെ�യ്യുുന്നവരുുടെെ 
മക്കൾ.

	» സ്വവകാാര്യയ മേ�ഖലയിിൽ ജോ�ോലിി ചെ�
യ്യുുന്നവരുുടെെ വാാർഷിിക വരുുമാാനംം 
8 ലക്ഷംം രൂൂപയിിൽ കൂൂടുുതലാാണെ�
ങ്കിിൽ അപേ�ക്ഷകൻ ക്രീ�ീമിിലെ�യ
റിിൽ ഉൾപ്പെ�ടുുന്നതാാണ്്.

	» അർദ്ധസൈൈനിിക സേ�ന ഉൾപ്പെ�
ടെെയുുള്ള സാായുുധസേ�നകളിിൽ 
സിിവിിൽ തസ്്തിികകൾ വഹിിക്കുുന്ന
വർ ഒഴിികെ�, മാാതാാപിിതാാക്കൾ രണ്ടുു
പേ�രുുമോ�ോ അല്ലെ�ങ്കിിൽ ഒരാാളോ�ോ 
കരസേ�നയിിൽ കേ�ണൽ പദവിിയിി
ലോ�ോ അതിിനുുമുുകളിിലോ�ോ, നേ�വിി, 
എയർഫോ�ോഴ്്സ്്, അർദ്ധസൈൈനിിക 
വിിഭാാഗംം എന്നിിവിിടങ്ങളിിലെ� തത്തുു
ല്യയമാായ തസ്്തിികകളിിലോ�ോ ഉള്ളവരുു
ടെെ മക്കൾ.

	» സാായുുധ സേ�നയിിൽ ഉൾപ്പെ�ട്ട 
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥൻ്റെ� ഭാാര്യയ രണ്ടാംം� വിിഭാാ
ഗത്തിിൽപ്പെ�ട്ട സിിവിിൽ ജോ�ോലിിയിി
ലാാണെ�ങ്കിിൽ, അവരുുടെെ മക്കൾക്ക്് 
സംംവരണത്തിിന്് അർഹത ഉണ്ടാാ
കിില്ല.

പ്രൊ��ൊഫഷണൽ, വ്യാാ�പാാര, വ്യയവസാായ 
മേ�ഖലകൾ:

•	 വിിവിിധ തൊ�ൊഴിിൽ മേ�ഖലകളിിൽ പ്ര�
വർത്തിക്കുന്ന പ്രൊഫഷണലുകളായ 
ഡോ�ോക്ടർമാർ, അഭിഭാഷകർ, ചാർട്ടേ
ഡ് അക്കൗണ്ടൻ്റുമാർ, ഇൻകം ടാക്സ് 
കൺസൾട്ടൻ്റുമാർ, ഫിനാൻഷ്്യൽ & മാ
നേജ്‌മെൻ്റ് കൺസൾട്ടൻ്റുമാർ, ഡെൻ്റൽ 
സർജൻമാർ, എഞ്ചിനീയർമാർ, ആർ
ക്കിടെക്്റ്ററുകൾ, കമ്പ്യൂട്ടർ സ്പെഷ്്യലി
സ്റ്റുകൾ, ചലച്ചിത്്ര കലാകാരന്മാർ, മറ്റ് 

സിനിമാ പ്രൊഫഷണലുകൾ, രചയി
താക്കൾ, നാടകകൃത്തുക്കൾ, കായിക
താരങ്ങൾ, സ്�്പപോോർട്സ് പ്രൊഫഷണ
ലുകൾ, മീഡിയ പ്രൊഫഷണലുകൾ, 
അല്ലെങ്കിൽ സമാനമായ മറ്റേതെങ്കിലും 
തൊ�ൊഴിലുകളിൽ ഏർപ്പെട്ടിരിക്കുന്നവരു
ടെ മക്കൾക്ക് അർഹതയില്ല.

•	 വ്യാാ�പാാരംം, ബിിസ്സിിനസ്സ്്, വ്യയവസാായംം 
എന്നിവയിൽ ഏർപ്പെട്ടിരിക്കുന്ന വ്്യ
ക്തികളുടെ മക്കൾക്ക് അർഹതയില്ല. 
(വരുമാനം, ധനസ്ഥിതി എന്നിവ സംബ
ന്ധിച്ച മാനദണ്ഡങ്ങൾ ഇവർക്്കുും ബാ
ധകമാണ്)

കൃഷി/തോ�ോട്ടഭൂമി ഉടമകൾ:
•	 ചുുവടെെ ചേ�ർത്തിിരിിക്കുുന്ന നിിബന്ധന

കൾ വരുന്ന വിഭാഗത്തിന് സർട്ടിഫിക്ക
റ്റിന് അർഹതയില്ല:

•	 5 ഹെ�ക്ടറോ�ോ അതിിൽ കൂൂടുുതലോ�ോ കൃൃഷിി /
തോ�ോട്ടഭൂമി കൈവശമുള്ള ഒരു കുടുംബ
ത്തിലെ മക്കൾക്ക് അർഹതയില്ല. (ഒരു 
കുടുംബം എന്നാൽ അച്ഛൻ, അമ്മ, പ്്രരാ
യപൂർത്തിയാകാത്ത കുട്ടികൾ എന്നി
വർ ഉൾപ്പെടുന്നതാണ്).

•	 നഗരപ്ര�ദേ�ശങ്ങളിിലെ� ഒഴിിഞ്ഞ ഭൂൂമിി / 
കെട്ടിടങ്ങൾ (താമസത്തിനോ�ോ, വാണി
ജ്്യ-വ്്യവസായ ആവശ്്യത്തിനോ�ോ അല്ലെ
ങ്കിൽ എല്്ലാാം ചേർന്നതോ�ോ) ഉള്ളവർ.

•	 വരുുമാാനംം, ധനസ്ഥിിതിി എന്നിിവ സംംബ
ന്ധിച്ച മാനദണ്ഡങ്ങൾ ഈ വിഭാഗത്തി
ന് ബാധകമാണ്.

വരുമാനം / ധനസ്ഥിതി:
•	 തുുടർച്ചയാായിി മൂൂന്ന്് വർഷംം എട്ടുു ലക്ഷംം 

രൂപയിൽ കൂടുതൽ വരുമാനമുള്ളവ
രോ�ോ, അല്ലെങ്കിൽ Wealth Tax നിയമ
പ്്രകാരമുള്ള സ്്വത്ത് പരിധി കടക്കുന്ന
വരോ�ോ ആയ വ്്യക്തികളുടെ മക്കൾക്ക് 
സംവരണം ലഭിക്കില്ല.

•	 സംംവരണാാനുുകൂൂല്യയങ്ങൾക്ക്് യോ�ോഗ്യയ
രായ I, II, III, VA എന്നീ വിഭാഗങ്ങളിൽ 
ഉൾപ്പെടുന്നവരാണെങ്കിൽ പോ�ോലും, മറ്റ് 
വരുമാന സ്രോതസ്സുകളിൽ നിന്്നനോ സ്്വ
ത്തിൽ നിന്്നനോ ലഭിക്കുന്ന വരുമാനം 
മേൽപ്പറഞ്ഞ മാനദണ്ഡങ്ങൾ പാലിക്കു
ന്ന പക്ഷം, അവരുടെ മക്കൾക്്കുും ഈ 
ആനുകൂല്്യയം ലഭിക്കുകയില്ല.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ക്്രരീമിലെയർ വിഭാഗത്തിൽ ഉൾപ്പെടാ
ത്തവർ (അർഹതയുള്ളവർ):

ചുവടെ പറയുന്ന വിഭാഗങ്ങളിൽപ്പെട്ടവരുടെ 
മക്കൾക്ക് നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടിഫിക്കറ്റിന് 
അർഹതയുണ്ട്:

1.	 സേ�വന മേ�ഖല:
•	 മാാതാാപിിതാാക്കളിിൽ ഇരുുവരും�ം ക്ലാാസ്സ്് 

I ഓഫീസർമാരായിരിക്കെ, അവരിൽ 
രണ്ടുപേരും മരണപ്പെടുകയോ�ോ സ്ഥിര
മായ അംഗവൈകല്്യയം സംഭവിക്കുകയോ�ോ 
ചെയ്താൽ.

•	 ഗ്രൂ�ൂപ്പ്് സിി (ക്ലാാസ്സ്് III), ഗ്രൂ�ൂപ്പ്് ഡിി (ക്ലാാസ്സ്് 
IV) എന്നീ വിഭാഗത്തിലെ ജീവനക്കാരു
ടെ മക്കൾ.

•	 മാാതാാപിിതാാക്കളിിൽ രണ്ട്് പേ�ർ ക്ലാാസ്സ്് 
II ഓഫീസർ ആയിരിക്കെ അവരിൽ 
രണ്ടുപേരും മരണപ്പെടുകയോ�ോ സ്ഥിര
മായ അംഗവൈകല്്യയം സംഭവിക്കുകയോ�ോ 
ചെയ്യുകയും, അതിനുമുമ്പ് അവരിലൊ�ൊ
രാൾക്ക് UN, IMF, World Bank എന്നിവ
യിലേതെങ്കിലും അന്താരാഷ്്ടട്്ര സ്ഥാപന
ത്തിൽ അഞ്ചുവർഷത്തിൽ കുറയാത്ത 
കാലയളവിൽ സേവനം അനുഷ്ഠിച്ചിട്ടു
ണ്ടെങ്കിൽ.

•	 പിിതാാവ്് സാായുുധ സേ�ന ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥനുംം�, 
മാതാവ് സായുധ സേനയിലും ആണെ
ങ്കിൽ മാതാവ് കേണൽ പദവിയിൽ 
എത്തുന്നതുവരെ മക്കൾക്ക് സംവരണ
ത്തിന് അർഹത ഉണ്ടായിരിക്്കുും.

വരുമാനം കണക്കാക്കൽ:

നോ�ോൺ-ക്്രരീമിലെയർ സർട്ടിഫിക്കറ്റിന് അപേക്ഷി
ക്കുന്നവരുടെ വാർഷിക വരുമാനം നിലവിൽ 8 
ലക്ഷം രൂപയിൽ കുറവായിരിക്കണം.

•	 ശമ്പളത്തിിൽ നിിന്നുുള്ള വരുുമാാനംം, 
കൃഷിയിൽ നിന്നുള്ള വരുമാനം എന്നിവ 
ക്്രരീമിലെയർ സ്റ്റാറ്റസ് നിർണ്ണയിക്കു
ന്നതിന് പരിഗണിക്കില്ല. എന്നാൽ, മറ്റ് 
വരുമാന സ്രോതസ്സുകളിൽ നിന്നുള്ള 
വരുമാനം (ഉദാഹരണത്തിന്, ബിസ്സി
നസ്്സ്സസിൽ നിന്നുള്ള വരുമാനം, വാടക 
വരുമാനം, പ്രൊഫഷണൽ വരുമാനം) 
പരിഗണിക്്കുും.

•	 അപേ�ക്ഷ തീീയതിിയ്്ക്ക്് തൊ�ൊട്ടുുമുുമ്പുു
ള്ള കഴിഞ്ഞ മൂന്ന് സാമ്പത്തിക വർഷ

ങ്ങളിലെ തുടർച്ചയായ വരുമാനമാണ് 
ഇതിനായി കണക്കാക്കുന്നത്.

•	 സർക്കാാർ ജീീവനക്കാാരുുടെെ കാാര്യയത്തിിൽ, 
അവരുടെ ശമ്പളവും കൃഷി വരുമാന
വും പരിഗണിക്കില്ല. എന്നാൽ അവർ 
സർവ്വീസിൽ പ്്രവേശിച്ച തസ്തികയും, 
40 വയസ്സിനുമുൻപ് പ്രൊമോ�ോഷൻ ലഭിച്ച 
തസ്തികയും പ്്രധാനമാണ്.

•	 വരുുമാാനവുംം� തൊ�ൊഴിിലുംം� കൂൂടാാതെ�, അപേ�
ക്ഷകൻ്റെ കുടുംബത്തിൻ്റെ സ്്വത്ത് 
വിവരങ്ങളും ക്്രരീമിലെയർ സ്റ്റാറ്റസ് 
നിർണ്ണയിക്കുന്നതിൽ ഒരു പ്്രധാന പങ്ക് 
വഹിക്കുന്നതാണ്.

•	 അപേ�ക്ഷകൻ്റെ� സഹോ�ോദരങ്ങൾ, ഭാാര്യയ/
ഭർത്താവ്, ഭാര്്യ/ഭർത്താവിൻ്റെ മാതാപി
താക്കൾ എന്നിവരുടെ വരുമാനം ക്്രരീമി
ലെയർ സ്റ്റാറ്റസ് നിർണ്ണയിക്കുന്നതിന് 
പരിഗണിക്കുന്നതല്ല. മാതാപിതാക്കളു
ടെ വരുമാനം മാത്്രമാണ് പരിഗണിക്കു
ന്നത്.

•	 അപേ�ക്ഷകർ വിിവാാഹിിതരാാണെ�ങ്കിിൽ 
പോ�ോലും, അപേക്ഷകൻ്റെ മാതാപിതാക്ക
ളുടെ തൊ�ൊഴിൽ status ആണ് പരിഗണി
ക്കുന്നത്, അല്ലാതെ ഭർത്താവിൻ്റെയോ�ോ 
ഭാര്്യയുടെയോ�ോ സ്റ്റാറ്റസ് അല്ല.

EWS (Economically Weaker 
Section) Certificate 
സാമ്പത്തികമായി പിന്നാക്കം നിൽക്കുന്ന പൊ�ൊതു 
വിഭാഗത്തിലെ (Economically Weaker Sections - 
EWS) പൗരന്മാർക്ക് സാമൂഹികവും വിദ്്യയാഭ്്യയാസപ
രവുമായ അവസരങ്ങൾ ഉറപ്പുവരുത്തുന്നതിനുള്ള 
ഒരു സുപ്്രധാന രേഖയാണ് EWS സർട്ടിഫിക്കറ്റ്. 
2019-ൽ നിലവിൽ വന്ന 103-ാം ഭരണഘടനാ ഭേദ
ഗതിയിലൂടെയാണ് ഈ സംവരണ വിഭാഗം രൂപീകൃ
തമായത്. പട്ടികജാതി, പട്ടികവർഗ്ഗം, മറ്റ് പിന്നാക്ക 
വിഭാഗങ്ങൾ തുടങ്ങിയ സംവരണ വിഭാഗങ്ങളിൽ 
ഉൾപ്പെടാത്തതും എന്നാൽ സാമ്പത്തികമായി ദുർ
ബലവുമായ വ്്യക്തികൾക്ക് സർക്കാർ ജോ�ോലിക
ളിലും ഉന്നത വിദ്്യയാഭ്്യയാസ സ്ഥാപനങ്ങളിലും 10% 
വരെ സംവരണം ലഭ്്യമാക്കുന്നു. കേന്ദദ്ര സർക്കാർ 
ആവശ്്യങ്ങൾക്ക് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നൽകുന്നതിന് 
ജില്ലാ മജിസ്്ടട്്രരേറ്റ്, അഡീഷണൽ ജില്ലാ മജിസ്്ടട്്രരേ
റ്റ്, റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ, താലൂക്ക് 
തഹസിൽദാർ എന്നിവരെ ചുമതലപ്പെടുത്തിയിട്ടു
ണ്ട്. സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നൽകുന്നതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളുടെ 
ചുവടെ ചേർക്കുന്നു:

•	 നിിശ്ചിിത മാാതൃൃകയിിലാാണ്് അപേ�ക്ഷ നൽകിി
യിിരിിക്കുുന്നത്് എന്ന്് ഉറപ്പുുവരുുത്തേ�ണ്ടതാാണ്്. 

•	 അപേ�ക്ഷയുംം� രേ�ഖകളും�ം പരിിശോ�ോധിിച്ച്് കേ�
ന്ദ്ര�സർക്കാാർ ആവശ്യയത്തിിനാാണ്് / സംംസ്ഥാാന 
ആവശ്യയത്തിിനാാണ്് എന്ന്് പരിിശോ�ോധിിച്ച്്  
നിിശ്ചിിത മാാതൃൃകയിിലാാണ്് സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് തയ്യാാ
റാാക്കേ�ണ്ടത്്.

•	 അപേ�ക്ഷകൻ പൊ�ൊതുു വിിഭാാഗത്തിിൽപെ�ട്ടതുംം� 
മറ്റ്് സംംവരണ വിിഭാാഗങ്ങളിിൽ ഉൾപ്പെ�ടാാത്ത 
ആളുുമാാണെ�ന്ന്് ഉറപ്പുുവരുുത്തുുക. 

•	 സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് തയ്യാാറാാക്കുുന്നതിിന്് മുുമ്പാായിി 
കുുടും�ംബവാാർഷിിക വരുുമാാനംം 8 ലക്ഷംം 
രൂൂപയിിൽ കുുറവാാണെ�ന്ന്് ഉറപ്പുുവരുുത്തുുക.

•	 കുുടും�ംബംം എന്നത്് അപേ�ക്ഷകൻ / അപേ�
ക്ഷക, മാാതാാപിിതാാക്കൾ, 18 വയസ്സിിന്് താാ
ഴെെപ്രാ�ായമുുള്ള മക്കൾ, 18 വയസ്സിിന്് താാഴെെ 
പ്രാ�ായമുുള്ള സഹോ�ോദരങ്ങൾ, അപേ�ക്ഷകന്റെ� 
/ അപേ�ക്ഷകയുുടെെ പങ്കാാളിി എന്നിിവരാായതിി
നാാൽ ഇവരുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട വരുുമാാനംം ഉൾ
പ്പെ�ട്ടിിട്ടുുണ്ടെ�ന്ന്് ഉറപ്പാാക്കേ�ണ്ടതാാണ്്. 

•	 അപേ�ക്ഷ നൽകുുന്ന തീീയതിി ഉൾപ്പെ�ടുുന്ന സാാ
മ്പത്തിിക വർഷത്തിിന്് തൊ�ൊട്ടുുമുുമ്പുുള്ള സാാമ്പ
ത്തിിക വർഷത്തെ� വരുുമാാനമാാണ്് പരിിഗണിി
ക്കേ�ണ്ടത്്.

•	 കുുടും�ംബത്തിിന്് 5 ഏക്കറോ�ോ അതിിൽ 
കൂൂടുുതലോ�ോ കൃൃഷിിഭൂൂമിി ഇല്ല എന്നുംം� 1000 ചതുു
രശ്ര� അടിിയോ�ോ അതിിൽ കൂൂടുുതലോ�ോ വിിസ്്തീീർ
ണ്ണമുുള്ള Residential ബിിൽഡിംം�ഗ്് / ഫ്ലാാറ്റ്് ഇല്ല 
എന്ന്്  ഉറപ്പുുവരുുത്തുുക.

•	 വിിജ്ഞാാപനംം ചെ�യ്യപ്പെ�ട്ട മുുൻസിിപ്പാാലിിറ്റിിക
ളിിൽ 100 ചതുുരശ്ര� യാാർഡോ�ോ (2.06 സെ�ന്റ്്) 
ഇതിിൽ കൂൂടുുതലോ�ോ ഉള്ള റെെസിിഡൻഷ്യയൽ 
പ്ലോ�ോട്ട്് ഇല്ല എന്ന്് ഉറപ്പുുവരുുത്തുുക.

•	 വിിജ്ഞാാപനംം ചെ�യ്യപ്പെ�ട്ട മുുൻസിിപ്പാാലിിറ്റിികൾ 
അല്ലാാത്തിിടത്ത്്, 200 ചതുുരശ്ര�യാാർഡോ�ോ (4.13 
സെ�ന്റ്്) അതിിൽ കടുുതലോ�ോ വിിസ്്തീീർണ്ണമുുള്ള 
റെെസിിഡൻഷ്യയൽ പ്ലോ�ോട്ട്് / ഫ്ലാാറ്റ്് ഇല്ല എന്ന്് ഉറ
പ്പുുവരുുത്തുുക.

•	 കൃൃഷിി ഭൂൂമിിയിിലാാണ്് റെെസിിഡൻഷ്യയൽ പ്ലോ�ോട്ട്് 
നിിൽക്കുുന്നതെ�ങ്കിിൽ തദ്ദേ�ശ സ്വവയംംഭരണ 
സ്ഥാാപനത്തിിന്റെ� കെ�ട്ടിിട നിിർമ്മാാണ ചട്ട
പ്ര�കാാമുുള്ള Built Up Area, Covered Area, 

Uncovered Area എന്നിിവയുുടെെ വിിസ്്തീീർ
ണ്ണംം മാാത്ര�മാാണ്് റസിിഡൻഷ്യയൽ പ്ലോ�ോട്ട്് എന്ന 
രീീതിിയിിൽ കണക്കാാക്കേ�ണ്ടത്്. 

•	 അപേ�ക്ഷ ലഭിിച്ച്് 10 ദിിവസത്തിിനുുള്ളിിൽ 
തന്നെ തീർപ്പാക്കുന്നു എന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക. 

•	 സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് അനുുവദിിക്കാാൻ കഴിിയിില്ല 
എങ്കിൽ കാരണം വ്്യക്തമായി കാണിച്ച് 
അപേക്ഷകന് മറുപടി നൽകേണ്ടതായതി
നാൽ അതിനായി ഫയൽ സമർപ്പിക്കുക. 

•	 ഇത്തരത്തിിലുുള്ള അറിിയിിപ്പിിൽ അപ്പീീൽ അധിി
കാരിയുടെ വിവരം കൃത്്യമായി രേഖപ്പെടുത്തി
യിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

സംസ്ഥാനത്തിന് അകത്തുള്ള
തും എന്നാൽ കേന്ദദ്രസർക്കാർ 
സ്ഥാപനങ്ങളിലേക്ക് അല്ലാത്ത
തായ ആവശ്്യത്തിന് എല്ലാത്ത
രം സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളും തയ്യാറാ
ക്കുമ്്പപോൾ:
•	 ഇത്തരംം അപേ�ക്ഷകൾ പൊ�ൊതുുജനങ്ങൾ 

സമർപ്പിക്കുന്നത് വില്ലേജ് ഓഫീസുകളിലാ
ണ്. എല്ലാത്തരം സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾക്്കുും 
അന്്വവേഷണം നടത്തി റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തിനാ
യി സമർപ്പിക്കേണ്ടത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / 
സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

•	 എല്ലാാത്തരംം അപേ�ക്ഷകളും�ം e-District 
മുഖേനെ തയ്യാറാക്കാൻ ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ഇ-ഡിിസ്്ട്രി�ിക്ട്് മുുഖേ�നെ� നൽകുുന്ന സർട്ടിി
ഫിക്കറ്റുകൾക്കല്ലാതെയും അപേക്ഷകൾ 
ലഭിക്കുന്നതായിരിക്്കുും. ഇത്തരം സാഹച
ര്്യത്തിൽ ഇ-ഓഫീസ് മുഖാന്തിരം അപേക്ഷ 
സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതും, അപേക്ഷയ്്ക്കക് കൈപ്പറ്റ് 
രസീത് നൽകേണ്ടതുമാണ്.

•	 ലഭിിക്കുുന്ന എല്ലാാ അപേ�ക്ഷകളും�ം സേ�വനാാവ
കാശ നിയമപ്്രകാരം നിശ്ചിത ദിവസങ്ങൾ
ക്കുള്ളിൽ തീർപ്പാക്കുന്നതിനായി ഫയൽ 
അന്്വവേഷണ റിപ്്പപോർട്ട് സഹിതം വില്ലേജ് 
ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ അംംഗീീകരിിച്ചാാൽ e-office 
ലഭിക്കുന്ന ഫയലുകൾ Despatch ചെയ്ത് 
അപേക്ഷകന് സർട്ടിഫിക്കറ്റ് / അംഗീകരിച്ച 
മറുപടി എന്നിവയിലേതാണോ�ോ അത് നൽകേ
ണ്ടതാണ്. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 Despatch  ചെ�യ്്ത ഫയലുുകൾ ഉടൻ 
തന്നെ ക്്ലലോസ് (Close) ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 
കാരണം, ഇത്തരത്തിൽ ഫയലുകൾ ക്്ലലോസ് 
ചെയ്താൽ മാത്്രമേ ഇ-ഓഫീസിൽ നിന്്നുും 
അംഗീകരിക്കുന്ന സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളുടെ നി
ജസ്ഥിതി ഏതെങ്കിലും അതോ�ോറിറ്റിയ്്ക്കക് പരി
ശോ�ോധിക്കാൻ കഴിയുകയുള്ളു. അല്ലെങ്കിൽ 
അത് Pending / Processing എന്ന രീതിയിൽ 
മാത്്രമേ കാണിക്കുകയുള്ളു. 

•	 സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്്, മാാന്വവൽ (Manual) ആയിി പ്രോ��ോ
സസ്സ് (Process) ചെയ്യേണ്ടി വന്നാൽ വന്നാൽ 
അത് അപേക്ഷ രജിസ്റ്ററിൽ ചേർക്കേണ്ടതും 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നൽകുമ്്പപോൾ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
രജിസ്റ്ററിലും ചേർക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ നൽകുുന്ന എല്ലാാത്തരംം 
സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളുടെ അപ്പീൽ അധികാരി 
തഹസിൽദാർ ആയതിനാൽ, അപ്പീലുമായി 
ബന്ധപ്പെട്ട് നൽകേണ്ടതായ റിപ്്പപോർട്ടുകൾ 
തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതും താലൂക്ക് ഓഫീസിൽ നിന്നുമുള്ള 
കത്തുകൾക്ക് അന്്വവേഷണം നടത്തി റിപ്്പപോർ
ട്ട് തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതും സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ / 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ്  എന്നിവരുടെ ചുമതല
യാണ്.

•	 സർട്ടിിഫിിക്കറ്റുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട എല്ലാാ സർ
ക്കാാർ ഉത്തരവുുകളും�ം, സർക്കുുലറുുകളും�ം കൃൃ

ത്യയമാായിി ഫയൽ ചെ�യ്്ത്് സൂൂക്ഷിിക്കേ�ണ്ടതുംം� 
സ്്പെ�ഷ്യയൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ / വിില്ലേ�ജ്് 
അസിിസ്റ്റന്റ്്  എന്നിിവരുുടെെ ഉത്തരവാാദിിത്വവമാാ
ണ്്. 

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുടെെ അഭാാവത്തിിൽ തഹ
സിിൽദാാർ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുടെെ ചാാർജ്് 
ചുുമതലപ്പെ�ടുുത്തുുന്ന പക്ഷംം എല്ലാാ സർട്ടിിഫിി
ക്കറ്റുുകളും�ം നൽകേ�ണ്ടതുംം� സർട്ടിിഫിിക്കറ്റുുക
ളിിൽ (Incharge) എന്ന്് രേ�ഖപ്പെ�ടുുത്തിി ഒപ്പ്് 
വയ്്ക്കേ�ണ്ടതുുമാാണ്്. ഇത്തരംം സാാഹചര്യയ
ത്തിിൽ കഴിിവതുംം� ഇ-ഡിിസ്്ട്രി�ിക്ട്് മുുഖാാന്തിിരംം 
മാാത്രം�ം സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് നൽകാാൻ ശ്ര�ദ്ധിിക്കേ�
ണ്ടതാാണ്്. അതിിനാായിി എല്ലാാ സ്്പെ�ഷ്യയൽ 
വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ / വിില്ലേ�ജ്് അസിിസ്റ്റന്റമാാ
രും�ം ഡിിജിിറ്റൽ സിിഗ്നേ�ച്ചർ വാാങ്ങിി സൂൂക്ഷിിക്കേ�
ണ്ടതുുമാാണ്്. 

•	 ഇ-ഡിിസ്്ട്രി�ിക്ട്് (e-district) ലോ�ോഗിിനിിൽ 
വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ നൽകുുന്ന എല്ലാാ സർ
ട്ടിിഫിിക്കറ്റുുകളും�ം പ്രോ��ോസസ്് ചെ�യ്യേ�ണ്ടത്് 
സ്്പെ�ഷ്യയൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ / വിില്ലേ�ജ്് 
അസിിസ്റ്റന്റ്് എന്നിിവരുുടെെ ചുുമതലയാാണ്്. 
ഇത്് സംംബന്ധിിച്ച്് ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� കമ്മീീഷണ
റുുടെെ 29/09/2020 തീീയതിിയിിലെ� LR IT CELL-
24012/2020 നമ്പർ സർക്കുുലറിിന്് അനുുസൃൃത
മാായിി പ്ര�വർത്തിിക്കേ�ണ്ടതാാണ്്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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പോ�ോക്കുവരവ് ‌
(Mutation of Property)

കേരളത്തിൽ എല്ലാ രജിസ്്ടട്്രരേഡ് ഭൂമിക്്കുും കേരള ഭൂനികുതി നിയമം  1961, 
കേരള ഭൂനികുതി ചട്ടം 1972 എന്നിവ പ്്രകാരം അടിസ്ഥാന ഭൂനികുതി ഏർപ്പെ
ടുത്തിയിട്ടുണ്ട്. സർക്കാരിലേക്ക് ഈ നികുതി നിർബന്ധമായും എല്ലാവർഷവും 
പിരിച്ചെടുക്കേണ്ടതുണ്ട്. ഭൂമിയുടെ മേൽ വ്്യക്തികൾക്കുള്ള ഉടമസ്ഥാവകാശം / 
കൈവശാവകാശം കാലാകാലങ്ങളിൽ മാറുന്നതിന് അനുസൃതമായി ഭൂനികുതി 
പിരിച്ചെടുക്കുന്നതിനായി, ഈ നികുതി അട‌യ്്ക്കകേണ്ട ബാധ്്യത ആർക്കാണെന്്നുും 
ആരിൽ നിന്നാണ് ഈ ഭൂനികുതി പിരിച്ചെടുക്കേണ്ടതെന്്നുും റവന്്യയൂ റെക്്കകോർ
ഡുകളിൽ രേഖപ്പെടുത്തുന്ന നടപടിയാണ് പോ�ോക്കുവരവ്, ജമമാറ്റം, ജമതിരി, 
ട്്രരാൻസ്ഫർ ഓഫ് രജിസ്്ടട്്രരി എന്നീ പേരുകളിൽ അറിയപ്പെടുന്നത്. 1966-ലെ ട്്രരാൻ
സ്‌ഫർ ഓഫ് രജിസ്്ടട്്രരി ചട്ടം പ്്രകാരമാണ് സംസ്ഥാനത്ത് പോ�ോക്കുവരവ് നടപടി 
സ്്വവീകരിക്കുന്നത്. പോ�ോക്കുവരവ് എന്നത് ഭൂമിയുടെ ഉടമസ്ഥതാവകാശത്തെ സൂ
ചിപ്പിക്കുന്ന ഒരു നടപടിയല്ല പകരം ആരിൽ നിന്്നുും ഭൂനികുതി സ്്വവീകരിക്കണം 
എന്നത് സംബന്ധിച്ച ഒരു തീർപ്പ് മാത്്രമാണ്. ചുരുക്കത്തിൽ ഉടമസ്ഥാവകാശം 
മാറുന്നതിനനുസരിച്ച് റവന്്യയൂ രേഖകളിൽ മാറ്റം വരുത്തി നിലവിലെ ഉടമയിൽ 
നിന്ന് കരം ഈടാക്കുന്നതിനുള്ള നടപടിയാണ് ജമമാറ്റം അഥവാ പോ�ോക്കുവരവ്. 
പോ�ോക്കുവരവിലൂടെ ഒരു വ്്യക്തിക്ക് ഭൂമിയിന്മേൽ യാതൊ�ൊരു ഉടമസ്‌ഥതയും സൃ
ഷ്ടിക്കപ്പെടുന്നില്ല.

ഇത്തരം നടപടികൾ നടത്തുമ്്പപോൾ അടിസ്ഥാന ഭൂനികുതി രജിസ്റ്ററിൽ ഒരു 
മാറ്റവും വരുത്തുന്നില്ല. സര്‍‍ക്്കാർ ഭൂമിയാണ് പോ�ോക്കുവരവിന് വിധേയമാകു
ന്നതെങ്കില്‍ പുറമ്്പപോക്ക് രജിസ്റ്ററിൽ മതിയായ വിവരങ്ങള്‍ എഴുതി ചേര്‍‍ത്്ത് 
അതിന്റെ ബന്ധപ്പെട്ട അനുബന്ധങ്ങൾ നാളതീകരിക്കുന്നു. പേരിൽ പതിഞ്ഞ 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ഭൂമിയാണ് പോ�ോക്കുവരവിന് വിധേയമാകുന്നതെങ്കില്‍ നിലവിലെ കൈവശക്കാര
ന്റെ തണ്ടപ്പേർ രജിസ്റ്ററില്‍ കുറവെഴുതി പുതിയ കൈവശക്കാരന്റെ തണ്ടപ്പേരിൽ 
ചേര്‍‍ക്്കുന്നു.

വസ്തുവിന്റെ ഉടമസ്ഥാവകാശത്തിനും ഉടമസ്ഥാവകാശമാറ്റത്തിനും കാരണ
മാകുന്ന ധാരാളം നിയമങ്ങള്‍ നിലവിലുണ്ട്. കേരളത്തില്‍ ഇവയെല്്ലാാം 1966-ലെ 
പോ�ോക്കുവരവ് ചട്ടങ്ങള്‍ വഴിയാണ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിൽ നടപ്പിലാക്കിയിട്ടുള്ളത്. 

സര്‍‍ക്്കാർ ഭൂമി പതിച്ചു നല്‍കൽ, സര്‍‍ക്്കാർ ലേലം (ഇതില്‍ ജപ്തി ചെയ്ത 
ഭൂമി, Bought in Land എന്നിവയുടെ ലേലം ഉള്‍‍പ്്പെടുന്നു), ആധാര പ്്രകാരമുള്ള 
വസ്തു കൈമാറ്റം, ഒരു പ്്രത്്യയേക കാര്്യത്തിനായ് സര്‍‍ക്്കാരിലേക്ക് ഏറ്റെടുത്ത 
ഭൂമി അതിന്റെ ഗുണഭോ�ോക്താക്കള്‍‍ക്്ക് കൈമാറുക (സൗജന്്യമായോ�ോ അല്ലാതെ
യോ�ോ) തുടങ്ങിയ സന്ദര്‍ഭങ്ങളിൽ പോ�ോക്കുവരവ് ആവശ്്യമായി വരുന്നു. സബ്ഡി
വിഷൻ ഇല്ലാത്ത പോ�ോക്കുവരവുകൾ വില്ലേജ് ഓഫീസറും സബ്ഡിവിഷൻ ആവ
ശ്്യമായ പോ�ോക്കുവരവുകൾ തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)  / ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ 
ആണ് നിർവ്വഹിക്കുന്നത്. 

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യല്‍ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകൾ:
സംസ്ഥാനത്തെ എല്ലാ വില്ലേജുകളിലും പോ�ോക്കു
വരവ് നടപടികൾ നിർബന്ധമായും നടത്തേണ്ട
താണ്. നിയമപരമായ തർക്കം ഇല്ലാത്ത ഭൂമിയിൽ 
മാത്്രമേ പോ�ോക്കുവരവ് നടപടി സ്്വവീകരിക്കാൻ 
പാടുള്ളു. അല്ലാത്ത പക്ഷം ആയത് സംബന്ധിച്ച 
തീർപ്പ് ക്ഷമതയുള്ള സിവിൽ കോ�ോടതിക്ക് മാത്്രമെ 
സ്്വവീകരിക്കാൻ കഴിയുകയുള്ളു എന്ന കാര്്യയം പ്്ര
ത്്യയേകം ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്.

പോ�ോക്കുവരവിനായി ലഭിച്ച അപേക്ഷ പ്്രകാരമു
ള്ള ഭൂമി വില്ലേജ് രേഖകളില്‍ കാണുന്നതുപോ�ോ
ലെയാണോ�ോ എന്ന് പരിശോ�ോധിക്കുക. അല്ലെങ്കില്‍ 
വില്ലേജ് രേഖ പ്്രകാരം പ്്രസ്തുത വസ്തുവില്‍ 
കാണുന്ന ഉടമസ്ഥാവകാശം സ്ഥാപിക്കുന്നതിനു
ള്ള രേഖകൾ (മുന്‍ പ്്രമാണങ്ങൾ) ഹാജരാക്കു
ന്നതിന് കക്ഷിയ്്ക്കക് നിര്‍‍ദ്്ദേശം നല്്‍കകുക സബ് 
രജിസ്്ടട്്രരാറില്‍ നിന്ന് ലഭിക്കുന്ന പ്്രമാണങ്ങള്‍ 
ആണെങ്കിലും ഇത്തരം പരിശോ�ോധന ആവശ്്യമാ
യി വരാം. [ചട്ടം 14(1)] 

വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ പോ�ോക്കുവരവിനുള്ള അപേ
ക്ഷകൾ സബ് രജിസ്‌ട്്രരാർ ഓഫീസിൽ നിന്്നുും 
ഓൺലൈനായാണ് ലഭിക്കുന്നത്. ഓൺലൈനാ
യിട്ടല്ലാതെയുള്ള പോ�ോക്കുവരവ് അപേക്ഷകളും, 
വിൽപ്പത്്രപ്്രകാരമുള്ള പോ�ോക്കുവരവും  മാന്്വലായി
ട്ടാണ് സ്്വവീകരിക്കുന്നത്.

ഓൺലൈൻ ഒഴികെയുള്ള അപേക്ഷകളുടെ വി
വരങ്ങൾ വില്ലേജിലെ നാലാം നമ്പർ രജിസ്‌റ്ററിൽ 

രണ്്ടാാം ഭാഗത്ത് ക്്രമമായി രേഖപ്പെടുത്തണം. 
അപേക്ഷകൾ ലഭിച്ച മുറയ്്ക്കക് ലഭിക്കുന്ന ദിവസം 
തന്നെ പ്്രസ്തുത രജിസ്റ്ററിൽ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ട
തും കൈപ്പറ്റ് രസീത് നൽകേണ്ടതുമാണ്. പോ�ോക്കു
വരവിന് വേണ്ടി തഹസിൽദാർക്ക് കൈമാറുന്ന 
അപേക്ഷകളുടെയും റിപ്്പപോർട്ടുകളുടെയും വിവര
ങ്ങൾ ഈ രജിസ്‌റ്ററിന്റെ ഒന്്നാാം ഭാഗത്ത് ക്്രമമാ
യി രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 

സബ് രജിസ്‌ട്്രരാർ ഓഫീസിൽ നിന്്നുും ഓൺലൈ
നായി ലഭിക്കുന്ന ആധാരം, ഫിസിക്കൽ തണ്ടപ്പേർ 
എന്നിവ പരിശോ�ോധിച്്ചുും സ്ഥലപരിശോ�ോധന ആവ
ശ്്യമാണെങ്കിൽ ആയത് നടത്തി വ്്യക്തമായ റിമാർ
ക്്ക്സസ് (Remarks) സഹിതം വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് 
കൈമാറേണ്ടതാണ്. 

സർക്കാർ ഭൂമി, പട്ടിക ജാതി, പട്ടികവർഗ്ഗ വിഭാഗ
ത്തിൽ പെട്ടത്, കോ�ോടതി attachment, പണയപ്പെ
ടുത്തലുകള്‍, റവന്്യയൂ റിക്കവറി, പരിസ്ഥിതി ലോ�ോ
ലപ്്രദേശം, മൈനറുടെ അവകാശം, നാഷണൽ 
ട്്രസ്റ്റ് ആക്ടിന്റെ പരിധിയിൽ വരുന്നത് തുടങ്ങിയ 
ഏതെങ്കിലും കാര്്യങ്ങൾ അപേക്ഷാ വസ്തുവിൽ 
നിലവിലുണ്്ടടോ എന്ന കാര്്യയം നിർബന്ധമായും പരി
ശോ�ോധിക്കേണ്ടതാണ്.

തണ്ടപ്പേർ അവകാശം ഇല്ലാത്തതും തണ്ടപ്പേർ വി
സ്‌തീർണ്ണത്തിൽ കൂടുതൽ കൈമാറിയിട്ടുള്ളതും 
സർവെ സബ്്ബ്ഡഡിവിഷൻ നമ്പരുകളിൽ വ്്യത്്യയാസമു
ള്ളതുമായ കേസുകളിൽ തീരുമാനമെടുക്കുന്നതി
ന് മുമ്പ് വിശദമായ അന്്വവേഷണം നടത്തി ഉടനടി 
റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസർ മുഖേന 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)ക്ക് സമർപ്പിച്ച് അനുമതി 
വാങ്ങേണ്ടതാണ്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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റെലിസ് (ReLIS) സംവിധാനം വഴി പോ�ോക്കുവരവ് 
നടപ്പിലാക്കുന്നതിന് മുമ്പ് ചെയ്ത ആധാരങ്ങള്‍ 
പോ�ോക്കുവരവിനായ് കക്ഷികൾ സമീപിക്കുന്ന 
പക്ഷം രേഖകളുടെ കൃത്്യത കഴിവതും ഉറപ്പാ
ക്കി അവ റെലിസ് (ReLIS) രേഖയാക്കി മാറ്റണം. 
റെലിസിലെ (ReLIS) ഓഫ്ലൈന്‍ മാര്‍ഗ്ഗമാണ് (എ 
ഫോ�ോറം എൻട്്രരി ഓപ്ഷൻ) ഇതിന് ഉപയോ�ോഗിക്കേ
ണ്ടത്. കാലപ്പഴക്കം ചെന്ന ആധാരങ്ങളാണ് പോ�ോ
ക്കുവരവിന് വിധേയമാക്കുന്നതെങ്കിൽ  റീസർവെ
യ്്ക്കകു മുമ്പുള്ളതാണെങ്കിൽ LRM പ്്രകാരം നടപടി 
സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതും സ്ഥലത്തിന്റെ നിലവിലെ 
കൈവശം, സർവെ വിവരങ്ങൾ എന്നിവ കൃത്്യ
മാണ് എന്നുറപ്പാക്കേണ്ടതും വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ്/ 
സ്പെഷ്്യല്‍ വില്ലേജ്  ഓഫീസറിന്റെ ചുമതലയാ
ണ്.

വസ്‌തു കൈമാറ്റം ചെയ്യുന്നതിന് എതെങ്കിലും 
നിയമം മുഖേന നിരോ�ോധനം ഏർപ്പെടുത്തിയിട്ടു
ണ്ടെങ്കിലും  വസ്തു പോ�ോക്കുവരവ് തടസ്സപ്പെടുത്തി
യിട്ടുണ്ടെങ്കിലും പ്്രസ്തുത വിവരം തഹസിൽദാർ
ക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

പോ�ോക്കുവരവ് സംബന്ധിച്ച് താലൂക്കിലേക്ക് നൽ
കുന്ന റിപ്്പപോർട്ടിലെ വിവരങ്ങൾ ഫോ�ോറം 6A യിൽ 
രേഖപ്പെടുത്തണം. താലൂക്കിൽ നിന്ന് തിരികെ 
ലഭിക്കുമ്്പപോൾ ഫോ�ോറം 6B യിൽ രേഖപ്പെടുത്തേ
ണ്ടതും തണ്ടപ്പേർ അനുവദിച്ചതിനുശേഷം രജി
സ്‌റ്ററുകളിൽ ക്്ലലോസ് (Close) ചെയ്യേണ്ടതുമാണ്. 
സാമ്പത്തിക വർഷത്തിന്റെ അവസാനത്തിൽ തീർ
പ്പാകാതെ കിടക്കുന്ന കേസുകൾ അടുത്ത വർഷ
ത്തെ രജിസ്റ്ററിലേക്ക് രേഖപ്പെടുത്തി സർട്ടിഫിക്കറ്റ്  
എഴുതിവെക്കേണ്ടതാണ്. 

രേഖാമൂലം തർക്കം സംബന്ധിച്ച് പരാതി ലഭിച്ചാ
ലോ�ോ തർക്കം ഉണ്ടെന്നു വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് 
ബോ�ോധ്്യപ്പെടുകയാണെങ്കിലോ�ോ അത്തരം കേസുക
ളിൽ തഹസിൽദാർക്ക്  റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കേണ്ട
താണ്.

നികുതി ചുമത്തപ്പെട്ട ഭൂമി നികുതിരഹിതമായി 
ഒഴിച്ചിടാൻ പാടില്ലാത്തതിനാൽ അപേക്ഷകൻ കര
മടയ്്ക്കകാൻ അർഹനായ ഒരു വ്്യക്തിയല്ലായെന്നു 
കണ്ടെത്തിയാൽ കരമടയ്്ക്കകുന്നതിന് ബാധ്്യസ്ഥ
നായ വ്്യക്തിയെ കണ്ടെത്തി ഭൂനികുതി നിർണ്ണയ
പ്്രക്്രരിയ പൂർത്തീകരിക്കണം. 

ഭൂനികുതി ചോ�ോർച്ച ഉണ്ടാവുന്ന സാഹചര്്യങ്ങൾ 
ഒഴിവാക്കണം. നിരസിക്കപ്പെട്ട പോ�ോക്കുവരവ് 
അപേക്ഷകളിൽ ആയതിന്റെ കാരണം വ്്യക്തമാ
ക്കുന്ന വിധത്തിൽ ബോ�ോധ്്യപ്പെടുന്ന മറുപടി അപേ
ക്ഷന് നൽകണം.

ലക്ഷംവീട് പദ്ധതിപ്്രകാരം അനുവദിച്ച് കിട്ടിയ 
സ്ഥലങ്ങൾ പോ�ോക്കുവരവ് പ്്രത്്യയേക ഉത്തരവ് പ്്ര
കാരമുള്ള പോ�ോക്കുവരവ് നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ട
താണ്. പതിവ് ചട്ടങ്ങളിലെ വ്്യവസ്ഥ പാലിച്ചായി
രിക്കണം അത്തരം ഭൂമികളിന്മേൽ പോ�ോക്കുവരവ് 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടത്.

പിന്്‍തതുടര്‍‍ച്്ചാവകാശം വഴിയുള്ള 
പോ�ോക്കുവരവ്: 
ഒരു വസ്തുവിന്റെ തണ്ടപ്പേർ അവകാശി യാതൊ�ൊ
രുവിധ കൈമാറ്റ കരണവും ചമയ്്ക്കകാതെ മര
ണപ്പെടുന്ന സാഹചര്്യത്തിൽ പ്്രസ്തുത വസ്തു 
തണ്ടപ്പേർ കക്ഷിയുടെ അനന്തരാവകാശികളുടെ 
പേരിലേക്ക് ജമമാറ്റം നടത്തി പ്്രസ്തുത ഭൂമിക്ക് 
സർക്കാരിലേക്ക് ലഭിക്കേണ്ട നികുതി ഈടാക്കു
ന്ന നടപടിയെയാണ് പിന്്‍തതുടര്‍‍ച്്ചാവകാശ പോ�ോ
ക്കുവരവ് എന്ന് പറയുന്നത്. ഇതിനായി ലഭിക്കുന്ന 
അപേക്ഷയില്‍ ആവശ്്യമുള്ള അന്്വവേഷണം നട
ത്തുന്നതിനും റെക്്കകോർഡുകൾ തയ്യാറാക്കുന്നതി
നും നോ�ോട്ടീസ് പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നതിനും വില്ലേജ് 
അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യല്‍ വില്ലേജ്  ഓഫീസർ 
എന്നിവരുടെ ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും 
ചുവടെ ചേർത്തിരിക്്കുും പ്്രരാകാരമാണ്:

അവകാശ തർക്കമില്ലാത്ത കേസുകളിൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസറെയും (GO (MS)19/92/RD dated 
17.01.1992) തർക്കമുള്ള കേസുകളിൽ Summary 
വിചാരണ നടത്തി തീർപ്പ് കൽപ്പിക്കുന്നതിന് 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) യുമാണ്  ഇപ്്രകാരമുള്ള 
പോ�ോക്കുവരവിന് ചുമതലപ്പെടുത്തിയിരിക്കുന്നത്.  
മരണപ്പെട്ട ആളിന്റെ വ്്യക്തി നിയമം അഥവാ പി
ന്തുടർച്ചാവകാശ നിയമം അനുസരിച്ചാണ് അവ
കാശികളെ നിർണ്ണയിക്കേണ്ടത്. ആയതിനായി 
ചുവടെ പറയുന്ന നടപടിക്്രമങ്ങൾ സ്്വവീകരിക്കേ
ണ്ടതാണ്:

•	 തണ്ടപ്പേ�ർ കക്ഷിിയുുടെെ മരണ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് 
പരിശോ�ോധിച്ച് ബോ�ോധ്്യപ്പെടുക.

•	 മരണപ്പെ�ട്ട കക്ഷിിയുുടെെ നിിയമാാനുുസൃൃത അവ
കാശിയുടെ വിവരങ്ങൾ ശേഖരിച്ച് ബോ�ോധ്്യ
പ്പെടുക.

•	 ഇതുു സംംബന്ധിിച്ച്് പ്രാ�ാദേ�ശിിക അന്വേ�േഷണംം 
നടത്തിയും രണ്ട് അയൽസാക്ഷികളുടെ 
മൊ�ൊഴി വില്ലേജ് ഓഫീസർ മുമ്പാകെ രേഖപ്പെ
ടുത്തി സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുക.

•	 മേ�ൽ പ്ര�കാാരംം കണ്ടെ�ത്തിിയ അവകാാശിികളുു
ടെ മൊ�ൊഴികൾ രേഖപ്പെടുത്തി സാക്ഷഷ്യപ്പെടു
ത്തുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 തണ്ടപ്പേ�ർ കക്ഷിിയുുടെെ കൈൈവശത്തിിലുുണ്ടാാ
യിരുന്ന ഭൂമിയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട ഉടസ്ഥാ
വകാശ രേഖകൾ പരിശോ�ോധിച്ച് ഉറപ്പുവരു
ത്തുക.

•	 ബാാധ്യയതാാ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് പരിിശോ�ോധിിച്ച്് ബോ�ോ
ധ്്യപ്പെടുക.

•	 മേ�ൽ പ്ര�കാാരംം ലഭ്യയമാായ വിിവരങ്ങൾ ഉൾപ്പെ�ടുു
ത്തി പോ�ോക്കുവരവ് ചട്ടം 10 നോ�ോട്ട് (ii) പ്്രകാര
മുള്ള നോ�ോട്ടീസ് തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസ
റുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ വില്ലേജ് ഓഫീസ്, 
ബന്ധപ്പെട്ട തദ്ദേശസ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനം, 
താലൂക്ക് ഓഫീസ്, സബ് രജിസ്്ടട്്രരാർ ഓഫീസ് 
എന്നിവിടങ്ങളിലെ നോ�ോട്ടീസ് ബോ�ോർഡുക
ളിൽ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നതിനുള്ള നടപടി സ്്വവീ
കരിക്കുക.

•	 നോ�ോട്ടീീസ്് പ്ര�സിിദ്ധീീകരിിച്ച വിിവരംം ബന്ധപ്പെ�ട്ട 
കാര്്യയാലയങ്ങളിൽ നിന്്നുും സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി 
വാങ്ങി ഫയലിൽ സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 നിിശ്ചിിത കാാലയളവാായ 15 ദിിവസത്തിിനുു
ള്ളിൽ ആക്ഷേപങ്ങൾ രേഖാമൂലം ലഭിക്കു
ന്നുണ്ടെങ്കിൽ ആയത് വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ 
അറിവിലേക്്കുും തുടർനടപടികളിലേയ്്ക്കകുമാ
യി സമർപ്പിക്കുക.

•	 തർക്കമുുള്ള കേ�സുുകളിിൽ തീീർപ്പുു കൽപ്പിിക്കുു
ന്നതിനായി എല്ലാ വിവരങ്ങളും ഉൾപ്പെടുത്തി 
വിശദമായ റിപ്്പപോർട്്ടുും അനുബന്ധരേഖക
ളും വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്്തതോ
ടെ തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) യ്്ക്കക് സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 നിിശ്ചിിത കാാലയളവിിനുുള്ളിിൽ ആക്ഷേ�പ
ങ്ങളൊ�ൊന്്നുും ലഭിക്കാത്ത കേസുകളിൽ, മര
ണപ്പെട്ട തണ്ടപ്പേർ കക്ഷിയുടെ ഭൂമിയുടെ 
വിവരങ്ങളും മേൽ പ്്രകാരം കണ്ടെത്തിയ 
അവകാശി / അവകാശികളുടെ പേരുവിവര
ങ്ങളും ഉൾപ്പെടുത്തി അവകാശികളുടെ പേ
രിലേക്ക്  ജമമാറ്റം നടത്തുന്നത് സംബന്ധിച്ച് 
വിശദമായ നടപടിക്്രമം തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് 
ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 നടപടിിക്ര�മംം വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ അംംഗീീകരിി
ച്ചതിനുശേഷം പ്്രസ്തുത ഉത്തരവ് പ്്രകാരം 
അവകാശികളുടെ പേരിൽ  പുതിയ കൂട്ടു
തണ്ടപ്പേർ പിടിച്ച് ജമമാറ്റ നടപടികൾ പൂർ
ത്തിയാക്കുകയും നടപടിക്്രമത്തിന്റെ പകർ
പ്പ് ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷികൾ,  തഹസിൽദാർ 
(ഭൂരേഖ), സബ് രജിസ്്ടട്്രരാർ എന്നിവർക്ക് 
നൽകുകയും ഒരു പകർപ്പ് വില്ലേജ് നോ�ോട്ടീസ് 

ബോ�ോർഡിൽ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുകയും ചെയ്യേ
ണ്ടതാണ്.  

•	 ഏതെ�ങ്കിിലുംം� ആക്ഷേ�പംം ലഭിിക്കുുന്ന സാാഹ
ചര്്യത്തിൽ പ്്രസ്തുത വിവരം ഉൾപ്പെടുത്തി 
വിശദമായ റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)
യ്്ക്കക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 പിിന്തുുടർച്ചാാ പോ�ോക്കുുവരവ്് സംംബന്ധിിച്ച്് 
അപേക്ഷകൾ ലഭിച്ചിട്ടില്ലാത്ത സാഹചര്്യ
ത്തിലും ഭൂമിയിൽ നിന്്നുും സർക്കാരിലേക്ക് 
ലഭിക്കേണ്ടതായ നികുതി വസൂലാക്കുന്നതി
ലേയ്്ക്കകായി മേൽ നടപടിക്്രമങ്ങൾ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർക്ക് സ്്വമേധയാ ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

രജിസ്റ്റേർഡ് ഉടമകളുടെ 
തിരോ�ോധാനം സംബന്ധിച്ച  
കേസുകളിലെ പോ�ോക്കുവരവ് 
[ചട്ടം 27 (ii)]
ഒരു തണ്ടപ്പേർ കക്ഷിയെ 7 വർഷമായി കാണാ
തിരിക്കുകയും അയാൾ ജീവിച്ചിരിപ്പുള്ളതായി 
തെളിവുകളൊ�ൊന്്നുും ഇല്ലാതിരിക്കുകയും ചെയ്യുന്ന 
സാഹചര്്യത്തിൽ ആയാൾ മരണപ്പെട്ടിട്ടുള്ളതാ
യി കണക്കാക്കാവുന്നതും അതനുസരിച്ച് ഭൂമി 
അയാളുടെ അനന്തരാവകാശികൾക്ക് പോ�ോക്കു
വരവ് ചെയ്ത് നൽകാവുന്നതുമാണ്.  നിയമപ്്ര
കാരമുള്ള അവകാശവാദികൾ ഇല്ലാത്ത സന്ദർഭ
ങ്ങളിൽ ഗസറ്റ് വിജ്ഞാപനം മുഖേന ആക്ഷേപം 
ക്ഷണിച്ച് അന്്വവേഷണ വിചാരണ നടത്തി വസ്തു
വിന്റെ കൈവശക്കാരന്റെ പേരിൽ പോ�ോക്കുവരവ് 
നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കാവുന്നതാണ്.    ഇതിനുള്ള 
അധികാരം തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)യിൽ നിക്ഷി
പ്തമാണ്.  ഇപ്്രകാരമുള്ള സംഗതികളിൽ അപേ
ക്ഷകൾ ലഭിക്കുന്ന സന്ദർഭങ്ങളിൽ പ്്രരാദേശിക 
അന്്വവേഷണം നടത്തിയും മൊ�ൊഴികൾ രേഖപ്പെടു
ത്തി സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയും വിശദമായ റിപ്്പപോർട്ട് 
അനുബന്ധരേഖകൾ സഹിതം തഹസിൽദാർ 
(ഭൂരേഖ)യ്്ക്കക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.  

പന്തത്രണ്ട് വർഷമോ�ോ അതിൽ 
കൂടുതലോ�ോ കാലം എതിർ കൈ
വശാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന 
വ്്യക്തിയുടെ പേർക്കുള്ള പോ�ോ
ക്കുവരവ് (ചട്ടം 28)
	 ഉടമസ്ഥാവകാശം തെളിയിക്കുന്നതിന് രേ
ഖകളില്ലാത്തതും എന്നാൽ പന്തത്രണ്്ടടോ അതിൽ 
കൂടുതലോ�ോ കാലമായി തർക്ക രഹിതമായി കൈ
വശത്തിലുള്ളതുമായ ഭൂമി കൈവശക്കാരന്റെ 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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പേരിൽ പോ�ോക്കുവരവ് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള അപേ
ക്ഷകൾ ലഭിക്കുമ്്പപോൾ വിശദമായ  അന്്വവേഷണം 
നടത്തി അനുബന്ധ രേഖകൾ സഹിതം തഹ
സിൽദാർ (ഭൂരേഖ)യ്്ക്കക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.  
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)യുടെ ഉത്തരവ് അനുസ
രിച്ച് വില്ലേജ് റെക്്കകോർഡുകളിൽ മാറ്റം വരുത്തി 
നികുതി സ്്വവീകരിക്കാവുന്നതുമാണ്.

വില്‍പത്്രത്തിന്റെ പോ�ോക്കുവരവ്: 
വിൽപത്്രരം പോ�ോക്കുവരവ് ചെയ്യുന്നത് സംബന്ധിച്ച് 
പ്്രത്്യയേക വ്്യവസ്ഥകളൊ�ൊന്്നുും തന്നെ പോ�ോക്കുവ
രവ് ചട്ടങ്ങളിൽ നിലവിലില്ലാത്തതാണ്.  എന്നിരു
ന്നാലും പിന്തുടർച്ചാവകാശ പോ�ോക്കുവരവുമായി 
ബന്ധപ്പെട്ട നടപടിക്്രമങ്ങളും ബഹു. കേരള ഹൈ
ക്്കകോടതിയുടെ 14/11/2024 തീയതിയിലെ 2024 
ലെ WP(C) 38399 and connected WP(C) 21759, 
22548, 23763, 25731/2024 കേസുകളിലെ വിധി
ന്്യയായത്തിൽ ഉൾപ്പെട്ടു വന്നിട്ടുള്ള നിർദേശങ്ങളും 
കൂടി കണക്കിലെടുത്തുകൊ�ൊണ്ടുമാണ് നിലവിൽ 
വിൽപത്്ര പ്്രകാരമുള്ള പോ�ോക്കുവരവ് നടപടികൾ 
സ്്വവീകരിച്ചു വരുന്നത്.  രജിസ്റ്റർ ചെയ്തതും രജി
സ്റ്റർ ചെയ്തിട്ടില്ലാത്തതുമായ വിൽപത്്രങ്ങളിൽ 
ഉൾപ്പെട്ടുവന്നിട്ടുള്ള ഭൂമിയും പോ�ോക്കുവരവിന് വി
ധേയമാണ്.  സബ് ഡിവിഷൻ ഉൾപ്പെട്ടുവരുന്നതും 
തർക്കമില്ലാത്തതുമായ വിൽപത്്രങ്ങളിൽ പോ�ോക്കു
വരവ് നടപടികൾ തീർപ്പാക്കാനുള്ള അധികാരം 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)യിൽ നിക്ഷിപ്തമാണ്.  
അല്ലാത്ത എല്ലാ കേസുകളിലും വില്ലേജ് ഓഫീസർ
ക്ക് പോ�ോക്കുവരവ് നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കാവുന്നതു
മാണ്.  വിൽപത്്രവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് നടത്തേണ്ടി 
വരുന്ന പോ�ോക്കുവരവ് ഫയലുകളിന്മേൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ പരി
ശോ�ോധന നടത്തി ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ട വിവരങ്ങൾ 
ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കുന്നു:

•	 വിിൽപത്രം�ം എഴുുതിിയ ആളിിന്റെ� മരണ സർട്ടിി
ഫിക്കറ്റ്. 

•	 വിിൽപത്രം�ം രജിിസ്റ്റർ ചെ�യ്്തതാാണെ�ങ്കിിൽ 
ആയതിന്റെ അടയാളസഹിത പകർപ്പ്.

•	 സബ്് രജിിസ്്ട്രാ�ാർ ഓഫീീസിിൽ നിിന്നുുള്ള ലിിസ്റ്റ്് 
സർട്ടിഫിക്കറ്്റുും ബാധ്്യതാ സർട്ടിഫിക്കറ്്റുും.

•	 വിിൽപത്ര� ദാാതാാവിിന്് വിിൽപത്ര�ത്തിിൽ പ്ര�
തിപാദിച്ചിട്ടുള്ള ഭൂമിയിന്മേൽ ഉടമസ്ഥത / 
അവകാശം തെളിയിക്കുന്ന നിയമപരമായ 
രേഖകൾ. 

•	 വിിൽപത്ര� ദാാതാാവിിന്റെ� നിിയമാാനുുസൃൃത 
അവകാശികളെ നിർണ്ണയിച്ചുകൊ�ൊണ്ടുള്ള 
അനന്തരാവകാശ  സർട്ടിഫിക്കറ്റ് / Family 

Membership സർട്ടിഫിക്കറ്റ് ഇതിൽ ഏതെ
ങ്കിലും ഒന്ന് ലഭ്്യമാക്കണം.  ആയത് ഇല്ലാ
ത്തപക്ഷം നിയമാനുസൃത അവകാശികളെ 
സംബന്ധിച്ച് അപേക്ഷകൻ നൽകുന്ന സത്്യ
വാങ്മൂലം. 

•	 വിിൽപത്ര� കർത്താാവിിന്റെ� നിിയമാാനുുസൃൃത 
അവകാശികളെ സംബന്ധിച്ച് അപേക്ഷകൻ 
നൽകുന്ന സത്്യവാങ്മൂലം മാത്്രരം ലഭ്്യമാകു
ന്ന സാഹചര്്യത്തിൽ, പിന്തുടർച്ചാവകാശ 
പോ�ോക്കുവരവ് നടപടിക്്രമങ്ങളിൽ വിശദീക
രിച്ചിട്ടുള്ള പ്്രകാരം പ്്രരാദേശിക അന്്വവേഷണം 
നടത്തിയും രണ്ട് അയൽസാക്ഷികളുടെ 
മൊ�ൊഴി വില്ലേജ് ഓഫീസർ മുമ്പാകെ രേഖപ്പെ
ടുത്തിയും നിയമാനുസൃത അവകാശികളെ 
സ്ഥിരീകരിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 രജിിസ്റ്റർ ചെ�യ്യാാത്ത വിിൽപത്ര�മാാണെ�ങ്കിിൽ 
ആയതിന്റെ ഒറിജിനൽ (Original) തന്നെ 
ലഭ്്യമായിരിക്കണം.  അതിലെ വിൽപത്്ര ദാ
താവിന്റെ ഒപ്്പുും സാക്ഷികളുടെ ഒപ്്പുും വ്്യക്ത
മായി രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്ന് പരിശോ�ോധി
ച്ച് ഉറപ്പുവരുത്തണം.  

•	 സംംശയങ്ങളുുള്ള പക്ഷംം വിിൽപത്ര�ത്തിിൽ ഒപ്പുു
രേഖപ്പെടുത്തിയ  സാക്ഷികൾക്ക് നോ�ോട്ടീസ് 
നൽകി നേരിൽ കേൾക്കാവുന്നതാണ്.

•	 സ്ഥലത്തിിന്റെ� നാാളത്് കൈൈവശംം വിില്ലേ�ജ്് 
റിക്്കകോർഡുകളുടെയും അപേക്ഷകൻ ഹാ
ജരാക്കിയിട്ടുള്ള രേഖകളുടെയും അടിസ്ഥാ
നത്തിൽ പരിശോ�ോധന നടത്തി ബോ�ോധ്്യപ്പെടേ
ണ്ടതാണ്. 

•	 പോ�ോക്കുുരവിിനാായിി അപേ�ക്ഷ ലഭിിച്ച വിിവരംം 
അറിയിച്ചുകൊ�ൊണ്്ടുും പ്്രസ്തുത അപേക്ഷ 
പ്്രകാരം വിൽപത്്രത്തിന്റെ അടിസ്ഥാന
ത്തിൽ ഭൂമി പോ�ോക്കുവരവ് ചെയ്യുന്നതിന് 
എന്തെങ്കിലും എതിരഭിപ്്രരായം ഉണ്്ടടോയെന്ന് 
ആരാഞ്ഞ് കൊ�ൊണ്്ടുും മരണപ്പെട്ടയാളിന്റെ നി
യമാനുസൃത അവകാശികൾക്ക് ആക്ഷേപം 
സമർപ്പിക്കുന്നതിന് 30 ദിവസം സമയം അനു
വദിച്ച് നോ�ോട്ടീസ്  നൽകേണ്ടതാണ്.  മേൽ
വിഷയത്തിൽ  അവകാശബന്ധമുണ്ടെന്ന് 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് ബോ�ോധ്്യപ്പെടുന്ന വ്്യ
ക്തികൾക്്കുും മേൽപ്്രകാരം നോ�ോട്ടീസ് നൽ
കാവുന്നതാണ്. 

•	 പ്ര�സ്്തുുത നോ�ോട്ടീീസിിന്റെ� പകർപ്പ്്  വിില്ലേ�ജ്് 
ഓഫീസ്, ബന്ധപ്പെട്ട തദ്ദേശസ്്വയംഭരണ 
സ്ഥാപനം, താലൂക്ക് ഓഫീസ്, സബ് രജി
സ്്ടട്്രരാർ ഓഫീസ് എന്നിവിടങ്ങളിലെ നോ�ോട്ടീസ് 
ബോ�ോർഡുകളിൽ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നതിനു
ള്ള നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 ആരും�ം എതിിരഭിിപ്രാ�ായംം അറിിയിിച്ചിില്ലെ�ങ്കിിലുംം� 
ആർക്്കുും എതിരഭിപ്്രരായം ഇല്ലായെന്ന് അറി
യിച്ചാലും പോ�ോക്കുവരവിൽ തുടർനടപടി സ്്വവീ
കരിക്കാവുന്നതാണ്. 

•	 എന്നാാൽ നിിയമാാനുുസൃൃത അവകാാശിികളിിൽ 
ആരെങ്കിലുമോ�ോ  നിയമാനുസ‍ൃത അവകാശിക 
ളല്ലാത്ത കക്ഷികളോ�ോ എതിരഭിപ്്രരായം രേഖാ 
മൂലം അറിയിച്ചാൽ പ്്രസ്തുത വിവരങ്ങൾ 
ഉൾപ്പെടുത്തി വിശദമായ റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽ
ദാർ (ഭൂരേഖ)യ്്ക്കക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 പോ�ോക്കുുവരവ്് നടപടിികൾ പൂൂർത്തിിയാാകുുന്ന 
മുറയ്്ക്കക് വില്ലേജ് റെക്്കകോർഡുകളിൽ ആവ
ശ്്യമായ മാറ്റം വരുത്തി നികുതി സ്്വവീകരിക്കാ
വുന്നതാണ്.

ക്്രയ സര്‍‍ട്്ടിഫിക്കറ്റ് പോ�ോക്കുവരവ് : 
ലാൻഡ് ട്്രരൈബ്്യയൂണലുകളിൽ നിന്്നുും കക്ഷികൾ 
ഹാജരാക്കുന്ന ക്്രയ സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ വിവിധ 
പതിവ് ചട്ടങ്ങൾ പ്്രകാരം സർക്കാർ ഭൂമി പതിച്ചു 
നൽകിയ ഉത്തരവുകൾ, മിച്ചഭൂമി പതിച്ചു നൽകി
യതുപ്്രകാരമുള്ള പട്ടയങ്ങൾ എന്നിവ പരിശോ�ോ
ധിച്ച് ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടശേഷം വില്ലേജ് റെക്്കകോർഡുക
ളിൽ ആവശ്്യമായ മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തി തണ്ടപ്പേർ 
പിടിച്ച് ബന്ധപ്പെട്ടവരിൽ നിന്ന് നികുതി സ്്വവീകരി
ക്കാവുന്നതാണ്.  

പോ�ോക്കുവരവ് അപ്പീല്‍ :  
(ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ട വസ്തുതകൾ)
വില്ലേജ് ഓഫീസർ അംഗീകരിച്ചതോ�ോ നിരസിച്ചതോ�ോ 
ആയ ഒരു പോ�ോക്കുവരവ് അപേക്ഷയിന്മേൽ പോ�ോ
ക്കുവരവ് തീരുമാനം സംബന്ധിച്ച് ആക്ഷേപമു
ള്ളവർക്ക്  അറിയിപ്പ് കിട്ടി 30 ദിവസത്തിനുള്ളിൽ 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) മുമ്പാകെ അപ്പീൽ ഫയൽ 
ചെയ്യുവാൻ അവസരമുള്ളതാണ്. അപ്്രകാരം 
ഫയൽ ചെയ്യപ്പെടുന്ന അപ്പീൽ അപേക്ഷകളിൽ 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) ആവശ്്യപ്പെടുന്ന കാര്്യ
വിവരപത്്രരിക തയ്യാറാക്കി അനുബന്ധ രേഖകൾ 
സഹിതം വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്്തതോ
ടെ യഥാസമയം സമർപ്പിക്കേണ്ടതും തഹസിൽ
ദാർ (ഭൂരേഖ) ആവശ്്യപ്പെടുന്നപക്ഷം വിചാരണ 
വേളയിൽ നേരിട്ട് ഹാജരായി കാര്്യങ്ങൾ ബോ�ോ
ധിപ്പിക്കേണ്ടതും സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ/ 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ്  എന്നിവരുടെ ചുമതലയാ
ണ്.  അപ്പീലിൽ അന്തിമ തീരുമാനത്തിനനുസരിച്ച് 
വില്ലേജ് റെക്്കകോർഡുകളിൽ ആവശ്്യമായ മാറ്റ
ങ്ങൾ വരുത്തി പൂർത്തീകരണ റിപ്്പപോർട്ട് അപ്പീൽ 
അധികാരിക്കു സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

പോ�ോക്കുവരവ് നടപടിക്്രമ
ങ്ങൾ സംബന്ധിച്ച് താലൂക്ക് 
ഓഫീസിലെ ക്ലാര്‍‍ക്്കിന്റെ ചുമത
ലകൾ
സബ് ഡിവിഷൻ ഉൾപ്പെട്ടുവരുന്ന കേസുകളിലും, 
തർക്കമുള്ള കേസുകളിലും, രജിസ്റ്റേർഡ് ഉടമക
ളുടെ തിരോ�ോധാനം സംബന്ധിച്ച കേസുകളിലും 
(സിവിൽ ഡെത്ത്) [ചട്ടം 27 (ii)], പന്തത്രണ്ട് വർഷമോ�ോ 
അതിൽ കൂടുതലോ�ോ കാലം എതിർ കൈവശാവ
കാശം തെളിയിക്കുന്ന വ്്യക്തിയുടെ പേർക്കുള്ള 
പോ�ോക്കുവരവ് കേസുകളിലും (ചട്ടം 28)  അന്തിമ 
തീർപ്പ് കൽപ്പിക്കേണ്ടത് തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)
യാണ്.  ഇത് സംബന്ധിച്ച് താലൂക്ക് ഓഫീസിലെ 
ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലകൾ ചുവടെ ചേർക്കുന്നു:

•	 പോ�ോക്കുുവരവ്് അപേ�ക്ഷകൾ സംംബന്ധിിച്ച്് 
വില്ലേജ് ഓഫീസുകളില്‍ നിന്ന് ലഭിക്കുന്ന റി
പ്്പപോർട്ടുകൾ പ്്രരാഥമിക പരിശോ�ോധന നടത്തി 
ഫയൽ തയ്യാറാക്കി യഥാസമയം തഹസി
ല്്‍ദദാർ(ഭൂരേഖ)ക്ക് സമർപ്പിക്കണം. 

•	 അത്തരത്തിിൽ ലഭിിക്കുുന്ന റിിപ്പോ�ോർട്ടുുകൾ 
ലഭിച്ച മുറയ്്ക്കക് താലൂക്കിലെ ഇതുസംബന്ധി
ച്ച രജിസ്റ്ററിൽ രേഖപ്പെടുത്തണം.

•	 താാലൂൂക്ക്് ഓഫീീസിിൽ ലഭിിക്കുുന്ന റിിപ്പോ�ോർ
ട്ടുകൾ പരിശോ�ോധിച്ച് അവ തർക്കമില്ലാത്ത 
കേസുകളായും തർക്കമുള്ള കേസുകളായും 
തരംതിരിക്കേണ്ടതായിട്ടുണ്ട്.   തർക്കമി
ല്ലാത്ത കേസുകളിൽ തന്നെ കൂടുതൽ അന്്വവേ
ഷണം നടത്തി തീരുമാനിക്കേണ്ട കേസുകളും 
ഉൾപ്പെട്ടു വരുന്നു.  (സബ് ഡിവിഷൻ കേസ്, 
പിൻതുടർച്ചാവകാശ പോ�ോക്കുവരവ്, വിൽപ
ത്്ര പോ�ോക്കുവരവ്, സിവിൽ ഡെത്ത്, എതിർ 
കൈവശാവകാശ പോ�ോക്കുവരവ്)

•	 സബ്് ഡിിവിിഷൻ കേ�സുുകളിിൽ ചട്ടംം 12 പ്ര�
കാരമുള്ള നടപടിക്്രമങ്ങൾ പ്്രകാരം ഫയൽ 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) യ്്ക്കക് സമർപ്പിക്കേ
ണ്ടതാണ്.

•	 തർക്ക കേ�സുുകളിിലുംം� പിിൻതുുടർച്ചാാവകാാശ 
പോ�ോക്കുവരവ്,  വിൽപത്്രരം പോ�ോക്കുവരവ്, 
രജിസ്റ്റേർഡ് ഉടമയുടെ തിരോ�ോധാനം സംബ
ന്ധിച്ച കേസുകളിലെ പോ�ോക്കുവരവ്, പന്തത്രണ്ട് 
വർഷമോ�ോ അതിൽ കൂടുതലോ�ോ കാലം  എതിർ 
കൈവശാവകാശം തെളിയിക്കുന്ന വ്്യക്തിയു
ടെ പേരിലുള്ള പോ�ോക്കുവരവ് എന്നീ കേസുക
ളിൽ ചുവടെ പറയുന്ന നടപടിക്്രമങ്ങൾ പാ
ലിക്കേണ്ടതാണ്:

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)

95



	» ബന്ധപ്പെ�ട്ട കക്ഷിികൾക്ക്് ചട്ടംം 10 
നോ�ോട്ട് (ii)  പ്്രകാരമുള്ള നോ�ോട്ടീസ് തയ്യാ
റാക്കി തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) യുടെ 
അംഗീകാരം വാങ്ങിയശേഷം യഥാവിധി 
കക്ഷികൾക്ക് നടത്തുകയും പ്്രസിദ്ധീക
രിക്കുകയും വേണം. 

	» കക്ഷിികൾക്കുുള്ള നോ�ോട്ടീീസിിന്റെ� നടത്തുു
പ്്രതികളും   പ്്രസിദ്ധീകരണത്തിന്റെ 
സാക്ഷഷ്യപത്്രങ്ങളും ലഭ്്യമാക്കി ഫയലിൽ 
സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്.

	» നിിശ്ചിിത കാാലയളവിിനുുള്ളിിൽ (വിിൽ
പത്്രരം സംബന്ധിച്ച കേസുകളിൽ 
30 ദിവസവും മറ്റ് കേസുകളിൽ 15 
ദിവസവും) ആരും എതിരഭിപ്്രരായം 
അറിയിച്ചില്ലെങ്കിലും ആർക്്കുും എതിരഭി
പ്്രരായം ഇല്ലായെന്ന് അറിയിച്ചാലും പോ�ോ
ക്കുവരവിൽ നിയമാനുസരണം തുടർ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കാവുന്നതാണ്. 

•	 വിിൽപത്രം�ം പോ�ോക്കുുവരവ്് ചെ�യ്യുുന്നതുുമാായിി 
ബന്ധപ്പെട്ട കേസുകളിൽ  നിയമാനുസൃത 
അവകാശികളിൽ ആരെങ്കിലും എതിരഭി
പ്്രരായം അറിയിച്ചാൽ, വിൽപത്്രത്തിനെതി
രെ ക്ഷമതയുള്ള ഒരു കോ�ോടതിയെ സമീപിച്ച് 
അന്്യയായം ഫയൽ ചെയ്യുന്നതിനും അപ്്രകാ
രം സിവിൽ കോ�ോടതിയിൽ കേസ് ഫയൽ ചെ
യ്തിട്ടുള്ളപക്ഷം ആയതിന്റെ പ്്രസക്ത  
രേഖകൾ സഹിതം ഒരു സത്്യവാങ്മൂലം മൂന്ന് 
മാസത്തിനകം  ലഭ്്യമാക്കുവാനും അല്ലാത്തപ
ക്ഷം പോ�ോക്കുവരവ് നടപടികൾ തുടരുന്നതു
മാണെന്ന വിവരം അറിയിച്ചുകൊ�ൊണ്്ടുും പ്്ര
സ്തുത കക്ഷിക്ക് നിർദേശം നൽകുന്നതിന് 
ഫയൽ സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.  

•	 നിിയമാാനുുസ‍ൃൃ�ത അവകാാശിികളല്ലാാത്ത കക്ഷിി
കളാണ് എതിരഭിപ്്രരായം അറിയിക്കുന്ന
തെങ്കിൽ ആയത് സംബന്ധിച്ച് കക്ഷികളെ 
നേരിൽ കേൾക്കുന്നതിനായി ഫയൽ സമർ
പ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 നേ�രിിൽ കേ�ൾക്കുുന്ന വേ�ളയിിൽ കക്ഷിി ഉന്ന
യിക്കുന്ന എതിരഭിപ്്രരായം നിയമപരമായി 
നിലനിൽക്കുന്നതാണെന്ന് ബോ�ോധ്്യപ്പെടുന്ന 
പക്ഷം വിൽപത്്രത്തിനെതിരെ ഒരു സിവിൽ 
കോ�ോടതിയെ സമീപിച്ച് അന്്യയായം ഫയൽ 
ചെയ്യുന്നതിനും അപ്്രകാരം സിവിൽ കോ�ോട
തിയിൽ കേസ് ഫയൽ ചെയ്തിട്ടുള്ളപക്ഷം 
ആയതിന്റെ പ്്രസക്ത  രേഖകൾ സഹിതം 
ഒരു സത്്യവാങ്മൂലം മൂന്ന് മാസത്തിനകം  
ലഭ്്യമാക്കുവാനും അല്ലാത്തപക്ഷം പോ�ോക്കു
വരവ് നടപടികൾ തുടരുന്നതുമാണെന്ന 

വിവരം അറിയിച്ചുകൊ�ൊണ്്ടുും പ്്രസ്തുത 
കക്ഷിക്ക് നിർദേശം നൽകുന്നതിന് ഫയൽ 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.  .  

•	 ഇപ്ര�കാാരംം കേ�സ്് ഫയൽ ചെ�യ്്തിിട്ടുുള്ള 
വിവരം രേഖാമൂലം ലഭ്്യമാകുന്ന സാഹച
ര്്യത്തിൽ പ്്രസ്തുത  സിവിൽ കേസിന്റെ 
അന്തിമ തീർപ്പ് വരെ പോ�ോക്കുവരവ് നടപടി
കൾ നിർത്തിവെക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 പോ�ോക്കുുവരവ്് നടപടിിക്ര�മംം പൂൂർത്തിിയാാകുുന്ന 
കേസുകൾ താലൂക്ക് ഓഫീസിലെ ബന്ധപ്പെട്ട 
രജിസ്റ്ററിൽ ഉൾപ്പെടുത്തി വില്ലേജ് ഓഫീസർ
ക്ക് അയച്ചുകൊ�ൊടുക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ഓരോ�ോ മാാസാാരംംഭത്തിിലുംം� താാലൂൂക്കിിലെ� എല്ലാാ 
വില്ലേജുകളില്‍ നിന്നുമുള്ള മുന്്‍മമാസത്തെ 
പോ�ോക്കുവരവ് DCB ശേഖരിക്കുകയും അത് 
അതിനും മുമ്പുള്ള‍ മാസത്തെ ഹാജരാക്കിയ 
DCB-യുമായി യോ�ോജിക്കുന്നുണ്്ടടോ എന്നു പരി
ശോ�ോധിച്ച് വിവരം ചാര്്‍ജജ് ഓഫീസർ (ഡെപ്്യയൂട്ടി 
തഹസില്്‍ദദാര്‍) മുഖേന ഭൂരേഖ തഹസില്്‍ദദാ
ര്‍‍ക്്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കേണ്ടതുമാണ്. ഏതെങ്കിലും 
തരത്തിലുള്ള ന്്യയൂനതകള്‍ കണ്ടെത്തിയാൽ 
അവ അതത് മാസം തന്നെ പരിഹരിച്ചിരിക്ക
ണം.

പോ�ോക്കുവരവ് അപ്പീല്‍ : (ശ്്രദ്ധി
ക്കേണ്ട വസ്തുതകൾ)
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) അംഗീകരിച്ചതോ�ോ നിര
സിച്ചതോ�ോ ആയ ഒരു പോ�ോക്കുവരവ് അപേക്ഷ
യിന്മേൽ പോ�ോക്കുവരവ് തീരുമാനം സംബന്ധിച്ച് 
ആക്ഷേപമുള്ളവർക്ക്  അറിയിപ്പ് കിട്ടി 30 ദിവസ
ത്തിനുള്ളിൽ ബന്ധപ്പെട്ട റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസർ മുമ്പാകെ അപ്പീൽ ഫയൽ ചെയ്യു
വാൻ അവസരമുള്ളതാണ്. അപ്്രകാരം ഫയൽ 
ചെയ്യപ്പെടുന്ന അപ്പീൽ അപേക്ഷകളിൽ റവന്്യയൂ 
ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ ആവശ്്യപ്പെടുന്ന കാര്്യ
വിവരപത്്രരിക തയ്യാറാക്കി അനുബന്ധ രേഖകൾ 
സഹിതം തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) യുടെ അംഗീ
കാരത്്തതോടെ യഥാസമയം സമർപ്പിക്കേണ്ടതും 
റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ  ആവശ്്യപ്പെടുന്ന 
പക്ഷം വിചാരണ വേളയിൽ നേരിട്ട് ഹാജരായി 
കാര്്യങ്ങൾ ബോ�ോധിപ്പിക്കേണ്ടതും ക്ലർക്ക് / ഡെ
പ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ എന്നിവരുടെ ചുമതലയാ
ണ്.  അപ്പീലിൽ അന്തിമ തീരുമാനത്തിനനുസരിച്ച് 
ബന്ധപ്പെട്ട വില്ലേജ് റെക്്കകോർഡുകളിൽ ആവശ്്യ
മായ മാറ്റങ്ങൾ വരുത്താൻ നിർദേശം നൽകിയും 
പൂർത്തീകരണ റിപ്്പപോർട്ട് അപ്പീൽ അധികാരിയ്്ക്കക് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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കുുറിിപ്പ്്: നിിലവിില്‍ പോ�ോക്കുുവരവ്് അപ്പീീൽ നടപടിി
കൾ റെെലിിസ്് (ReLIS) മുുഖാാന്തരമല്ല സ്വീീ�കരിിക്കുുന്ന
തെ�ന്നതിിനാാല്‍, ഇത്തരംം അപേ�ക്ഷകൾ e-Office 
സംംവിിധാാനത്തിിലേ�ക്ക്് മാാറ്റിി നടപടിികൾ സ്വീീ�കരിി
ക്കേ�ണ്ടതാാണ്്. അപ്പീീലിിലെ� വിിവരങ്ങളും�ം ഹാാജരാാ
ക്കിിയ രേ�ഖപ്ര�കാാരമുുള്ള വിിവരങ്ങളും�ം കൂൂടാാതെ� 
അപ്പീീല്‍ അപേ�ക്ഷ ബന്ധപ്പെ�ട്ട വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസിി
ലേ�ക്ക്് കൈൈമാാറിി അവിിടെെ നിിന്നുുള്ള റവന്യൂൂ� വിിവ
രങ്ങളും�ം വ്യയക്തമാായിി മനസ്സിിലാാക്കിി പൂൂര്‍ണ്ണ വിിവരംം 
ഉള്‍പ്പെ�ടെെ വേ�ണംം ഫയൽ മേ�ൽ പരിിശോ�ോധനയ്്ക്ക്് 
സമര്‍പ്പിിക്കുുന്നത്്. കക്ഷിികളെ� കേ�ള്‍ക്കുുന്നതിിനുു
ള്ള നോ�ോട്ടീീസ്് കുുറഞ്ഞത്് 15  ദിിവസങ്ങള്‍ക്ക്് മുു
മ്പെ�ങ്കിിലുംം� നടത്തിിയിിരിിക്കണംം. കക്ഷിികളെ� കേ�
ള്‍ക്കുുന്നതിിന്് നിിശ്ചയിിച്ചിിരിിക്കുുന്ന ദിിവസങ്ങള്‍ക്ക്് 
രണ്ട്് ദിിവസംം മുുമ്പെ�ങ്കിിലുംം� ആയത്് സംംബന്ധിിച്ച 

വിിവരംം ഡെ�പ്യൂൂ�ട്ടിി തഹസിില്‍ദാാർ മുുഖേ�ന ഭൂൂരേ�ഖ 
തഹസിില്‍ദാാരെെ രേ�ഖാാമൂൂലംം ഓര്‍മ്മപ്പെ�ടുുത്തിിയിി
രിിക്കണംം. കക്ഷിികളെ� കേ�ള്‍ക്കുുന്ന വേ�ളയിിൽ 
അവരുുടെെ അവകാാശ വാാദത്തിിലേ�ക്ക്് ഹാാജ
രാാക്കുുന്ന രേ�ഖകള്‍ ബന്ധപ്പെ�ട്ട ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥന്‍ 
മേ�ലൊ�ൊപ്പ്് വെ�ച്ച്് സ്വീീ�കരിിച്ച്് അവ e-Office ഫയലിി
ന്റെ� ഭാാഗമാാക്കുുന്നതുംം� പോ�ോക്കുുവരവ്് ക്ലര്‍ക്കിിന്റെ� 
ഉത്തരവാാദിിത്വവമാാണ്്.  അപ്പീീല്‍ അനുുവദിിക്കുുന്ന 
സാാഹചര്യയങ്ങളിിൽ റെെലിിസ്് (ReLIS) പ്ലാാറ്റ്്ഫോ�ോമിിൽ 
അതിിനനുുസരിിച്ചുുള്ള മാാറ്റങ്ങള്‍ ഉള്‍ക്കൊ�ൊള്ളിിക്കുു
ന്നത്്  തഹസിില്‍ദാാർ (ഭൂൂരേ�ഖ)യ്്ക്ക്് ആയതിിനാാൽ 
ഇപ്ര�കാാരംം വിില്ലേ�ജ്്  ഓഫീീസിിൽ നിിന്ന്് ലഭിിയ്്ക്കുുന്ന 
റിിക്വവസ്റ്റുുകളിില്‍ കാാലതാാമസംം ഒഴിിവാാക്കുുന്നതിിന്് 
പോ�ോക്കുുവരവ്് ക്ലര്‍ക്ക്് ശ്ര�ദ്ധ ചെ�ലുുത്തേ�ണ്ടതാാണ്്. 

നിലവിലെ പോ�ോക്കുവരവ് ഫീസ്

നിലവിലെ പോ�ോക്കുവരവ് ഫീസ്

10 ആർ വരെ 100/- രൂപ
സ.ഉ (കൈ) നം. 1314/2020-റവ. 
തീയതി- 19/05/2020

10 ആർ മുതൽ 20 ആർ വരെ 200/- രൂപ

20 ആർ മുതൽ 50 ആർ വരെ 300/- രൂപ

50 ആർ മുതൽ 1 ഹെക്‌ടർ വരെ 600/- രൂപ
സ.ഉ (കൈ) നം. 228/2025/RD 
തീയതി - 22/07/2025

1 ഹെക്‌ടറിനു മുകളിൽ 2 ഹെക്‌ടർ വരെ 1000/- രൂപ

2 ഹെക്ടറിനു മുകളിൽ 1500/- രൂപ

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ഭൂരേഖാ പരിപാലനം ‌
(Land Record Management)

LRM അഥവാ ഭൂരേഖാ പരിപാലന സംവിധാനം, ഭൂമിയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട സുപ്്ര
ധാനമായ രേഖകളും വിവരങ്ങളും ആധുനിക സാങ്കേതികവിദ്്യയുടെ സഹായ
ത്്തതോടെ ക്രോഡീകരിച്ച് കാര്്യക്ഷമമായി കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്നതിനുള്ള ഒരു സമ
ഗ്്രമായ പദ്ധതിയാണ്. ഭൂമിയുടെ ഉടമസ്ഥാവകാശം, വിസ്തീർണ്ണം, അതിരുകൾ, 
ഭൂമിയുടെ ഇനം തുടങ്ങിയ വിവരങ്ങൾ സുരക്ഷിതമായി സൂക്ഷിക്കപ്പെടുന്നു 
എന്നത് ഈ സംവിധാനത്തിന്റെ പ്്രത്്യയേകതയാണ്. ഒരു വില്ലേജിലെ ഭൂമിയുടെ 
സർവെ, റീസർവെ, ഡിജിറ്റൽ സർവെ എന്നിവ കഴിഞ്ഞതിനു ശേഷമുള്ള ഭൂമി
യുമായി ബന്ധപ്പെട്ട എല്ലാ തരം പരാതികളും പരിഗണിക്കുന്നത് LRM നടപടിക്്ര
മത്തിലൂടെയാണ്.

ഭൂരേഖകളിൽ ഉണ്ടാകാവുന്ന തെറ്റുകൾ കുറയ്്ക്കകുകയും, രേഖകളുടെ ആധി
കാരികത ഉറപ്പുവരുത്തുകയും ചെയ്യുക എന്നതാണ് പ്്രധാനമായും LRM 
സംവിധാനം കൊ�ൊണ്ട് ഉദ്ദേശിക്കുന്നത്. സർക്കാർ ഭൂമി സംരക്ഷിക്കുന്നതിനും ഭൂമി 
അളക്കൽ, അതിർത്തി നിർണ്ണയം, ഭൂമിയിലെ സബ് ഡിവിഷൻ നടപ്പിലാക്കുക 
തുടങ്ങിയ സേവനങ്ങൾ കാലതാമസമില്ലാതെ നൽകാൻ ഒരു താലൂക്ക് തലത്തി
ലുള്ള LRM വിഭാഗത്തിലൂടെ മാത്്രമേ സാധിക്കുകയുള്ളൂ. ഭൂമി സംബന്ധമായ 
വിവരങ്ങൾ ഡിജിറ്റൽ രൂപത്തിലേക്ക് മാറ്റുന്നതിന് മുൻകൈ എടുക്കുക എന്നത് 
ഭൂരേഖ തഹസിൽദാരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

LRM സംവിധാനത്തിന്റെ താലൂക്ക് തലത്തിലുള്ള തലവനായി പ്്രവർത്തിക്കുന്നത് 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) ആണ്. ഇതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് തഹസിൽദാർക്ക് വേണ്ടി 
LRM ചുമതലകൾ നിർവ്വഹിക്കുന്നതിന് തുടക്കം കുറിക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർ
ക്കിന്റെ ചുമതലയാണ്. LRM നടപടിക്്രമങ്ങൾ സംബന്ധിച്ച് ഒരു ക്ലർക്കിന്റെ ചുമ
തലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കുന്ന പ്്രകാരമാണ്:

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ചുമതലകളും  
ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
1.	 താാലൂൂക്കിിലെ� LRM ഡെ�പ്യൂൂ�ട്ടിി തഹസിിൽദാാർ, 

ഹെഡ് സർവെയർ, താലൂക്ക് സർവെയർ, 
വില്ലേജ് ഓഫീസർമാർ എന്നിവരുടെയെല്്ലാാം 
ഭൂരേഖാ പരിപാലനം (LRM) സംബന്ധിച്ചുള്ള 
പ്്രവർത്തനങ്ങളുടെ ഏകോ�ോപനം നിർവ്വഹി
ക്കുക. 

2.	 LRM നടപടിിക്ര�മങ്ങളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട്് 
താലൂക്ക് തലത്തിൽ സ്്വവീകരിക്കേണ്ട പ്്രധാന 
നയപരമായ തീരുമാനങ്ങൾ എടുക്കുന്നതി
നാവശ്്യമായ കുറിപ്പുകൾ തയ്യാറാക്കി ഡെ
പ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

3.	 LRM വിിഭാാഗത്തിിലേ�ക്ക്് ലഭിിക്കുുന്ന എല്ലാാ 
അപേക്ഷകളും സമയബന്ധിതമായി, മുൻഗ
ണനാക്്രമം അനുസരിച്ച് ഫയൽ ആരംഭിച്ചു 
തുടർനടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുക.

4.	 LRM നടപടിി സ്വീീ�കരിിക്കുുന്നതിിന്് ലഭിിക്കുു
ന്ന സ്പെഷ്്യൽ ഓർഡറുകൾ പ്്രത്്യയേകം 
രജിസ്റ്ററിൽ എൻട്്രരി നടത്തേണ്ടതും മുൻഗ
ണനാ ക്്രമം പാലിച്ച് ഫയൽ ആരംഭിക്കേ
ണ്ടതും തഹസിൽദാരുടെ ഉത്തരവ് വാങ്ങി 
സർവെ നടപടികൾക്കായി സർവെയർക്ക് 
കൈമാറുക.

5.	 ഭൂൂരേ�ഖകൾ കൈൈകാാര്യം�ം ചെ�യ്യുുമ്പോ�ോൾ കൃൃത്യയ
തയും സുതാര്്യതയും പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതും, 
സർവെയർ തയ്യാറാക്കി നൽകുന്ന ഫോ�ോറം 
7 പരിശോ�ോധിച്ച് BTR അടിസ്ഥാനത്തിലാണ് 
മാറ്റം വന്നിരിക്കുന്നതെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. 

6.	 ഫയലുുകൾ സർവെ�യർക്ക്് കൈൈമാാറുുമ്പോ�ോ
ഴും തിരികെ ലഭിക്കുമ്്പപോഴും രജിസ്റ്ററിൽ കൃ
ത്്യമായി രേഖപ്പെടുത്തലുകൾ നടത്തുക.

7.	 LRM പ്ര�ക്രി�ിയയിിൽ ഉണ്ടാാകുുന്ന തടസ്സങ്ങൾ 
പരിഹരിക്കുന്നതിനാവശ്്യമായ കുറിപ്പുകൾ 
തയ്യാറാക്കി ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർക്ക് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

8.	 LRM-വുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട റിിപ്പോ�ോർട്ടുുകൾ കൃൃ
ത്്യസമയത്ത് ബന്ധപ്പെട്ട അധികാരികൾക്ക് 
ലഭിക്കുന്നതിനായി അത് തയ്യാറാക്കി സമർ
പ്പിക്കുക.

9.	 ഭൂൂരേ�ഖകളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട നിിയമപരമാായ 
കാര്്യങ്ങളിൽ ശ്്രദ്ധിക്കുകയും ആവശ്്യമായ 
കുറിപ്പുകൾ തയ്യാറാക്കി അംഗീകാരത്തിനാ
യി സമർപ്പിക്കുകയും ചെയ്യുക.

10.	 കോ�ോടതിി സംംബന്ധമാായ കേ�സുുകളിിൽ 
അതീവ ജാഗ്്രത പുലർത്തേണ്ടതാണ്. 

11.	 ഭൂൂരേ�ഖകളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട്് പൊ�ൊതുുജന
ങ്ങളുടെ സംശയങ്ങൾക്ക് മറുപടി നൽകുക
യും അവരുടെ പ്്രശ്നങ്ങൾ കേൾക്കുകയും 
പരിഹാര മാർഗ്ഗങ്ങൾ മേലുദ്യോഗസ്ഥരിൽ 
നിന്്നുും തേടുകയും ചെയ്യുക.

12.	 എല്ലാാ ഭൂൂരേ�ഖകളും�ം, ഫയലുുകളും�ം, രജിിസ്റ്ററുുക
ളും കൃത്്യമായി സൂക്ഷിക്കുക.

13.	 എല്ലാാ വിില്ലേ�ജിിലെ�യുംം� പ്ര�ധാാനപ്പെ�ട്ട ഭൂൂരേ�ഖ
കൾ താലൂക്ക് റെക്്കകോർഡ് റൂമിൽ ഉണ്ടെന്ന് 
ഉറപ്പാക്കേണ്ടതും ഇല്ലാത്ത പക്ഷം രേഖകൾ 
ജില്ലാ സർവെ സൂപ്്രണ്ട്, അസിസ്റ്റന്റ് ഡയറ
ക്ടർ സർവെ, സർവെ ഡയറക്ട്രേറ്റ്, സെൻട്്രൽ 
സർവെ ഓഫീസ് എന്നിവിടങ്ങളിൽ നിന്്നുും 
ലഭ്്യമാക്കുന്നതിന് മേലുദ്യോഗസ്ഥരെ വിവരം 
അറിയിക്കുകയും ചെയ്യുക.

14.	 പേ�ര്്, മേ�ൽവിിലാാസംം എന്നിിവയിിൽ വന്നിിട്ടുുള്ള 
തെറ്റുകൾ തിരുത്തുന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീ
സർക്ക് ആവശ്്യമായ നിർദേശങ്ങൾ നൽകു
ന്നതിന് കത്തുകൾ തയ്യാറാക്കി അംഗീകാര
ത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.  

15.	 LRM അപേ�ക്ഷകളിിന്മേ�ൽ ഉണ്ടാാകുുന്ന നടപ
ടിക്്രമങ്ങളും കത്തുകളും തയ്യാറാക്കി അംഗീ
കാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

16.	 കഴിിയുുന്നതുംം� എല്ലാാ ഫോ�ോമുുകളും�ം രേ�ഖകളും�ം 
ഡിജിറ്റലായി തയ്യാറാക്കാൻ ശ്്രദ്ധിക്കുക.

17.	 അപേ�ക്ഷകളിിൽ അന്തിിമ തീീരുുമാാനംം എടുു
ക്കുന്നതിനുള്ള ഉത്തരവുകൾ / കത്തുകൾ 
തയ്യാറാക്കുന്നതിന് മുമ്പായി അപേക്ഷകൻ 
കൃത്്യമായ ഫീസ് അടച്ചിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേ
ണ്ടതാണ്. 

18.	 വിിസ്്തീീർണ്ണ വ്യയത്യാാ�സംം സംംബന്ധിിച്ചുുള്ള 
കേസുകളിൽ തയ്യാറാക്കുന്ന ഉത്തരവുകൾ 
ഭൂമിയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട BTR രേഖകളുടെ 
അടിസ്ഥാനത്തിലും സർവെയർ തയ്യാറാക്കി 
നൽകിയ ഫോ�ോറം 7 പ്്രകാരമാണെന്്നുും ഉറ
പ്പാക്കുക.

19.	 ഡിിജിിറ്റൽ സർവെ� കഴിിഞ്ഞ വിില്ലേ�ജുുകളിിലെ� 
LRM അപേക്ഷകൾ റലിസ് (ReLIS) മുഖേനെ 
മാത്്രമാണ് കൈകാര്്യയം ചെയ്യേണ്ടത്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ഭൂമിയുടെ ഉടമസ്ഥതാവകാശം രണ്ട് തരമുണ്ട് - സർക്കാ‍ർ ഭൂമിയും  പതിവ് 
ഭൂമിയും.  സർക്കാർ ഭൂമിയിൽ പുറമ്്പപോക്ക് ഭൂമിയും പുറമ്്പപോക്ക് അല്ലാത്ത സർ
ക്കാർ ഭൂമിയും ഉൾപ്പെട്ടു വരുന്നു (KLC Act 1957 വകുപ്പ് 4 & 3).    സ്്വകാര്്യ ഭൂമിക
ളുടെ സംരക്ഷണം കൈവശക്കാരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. സർക്കാർ ഭൂമിയുടെ 
സംരക്ഷണം സർക്കാരിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വവം ആയിരിക്്കുും.  എല്ലാ ലാൻഡ് റവന്്യയൂ 
ഓഫീസർമാരുടെയും പ്്രരാഥമിക കർത്തവ്്യയം സർക്കാർ ഭൂമിയുടെ സംരക്ഷണ
മാണ് [KLC ചട്ടം 1958, ചട്ടം 4(1)]. സർക്കാർ ഭൂമിയിൽ റോ�ോഡുകൾ, തോ�ോടുകൾ, 
നിരത്തുകൾ, കുളങ്ങൾ, നദികളും നദീതീരങ്ങളും ജലാശയങ്ങളും കായലും 
കടലും കടൽ തീരവും വനഭൂമിയും എന്നിവയും അടിസ്ഥാന ഭൂനികുതി രജിസ്റ്റ
റിൽ ‘സ്്വകാര്്യ ഭൂമി’ എന്ന് രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ളത് ഒഴികെയുള്ള എല്ലാ ഭൂമികളും 
ഉൾപ്പെടുന്നു. എല്ലാ പുറമ്്പപോക്ക് ഭൂമിയും സർക്കാർ ഭൂമിയാണ്, എന്നാൽ എല്ലാ 
സർക്കാർ ഭൂമിയും പുറമ്്പപോക്ക് ഭൂമി അല്ല.  നികുതി ചുമത്തിയിട്ടില്ലാത്തതും, 
പൊ�ൊതുസമൂഹത്തിന്റെ ഉപയോ�ോഗത്തിലിരിക്കുന്നതോ�ോ, പൊ�ൊതു സമൂഹത്തിന്റെ 
ഉപയോ�ോഗത്തിനായി മാറ്റി വച്ചിരിക്കുന്നതോ�ോ ആയ സർക്കാർ ഭൂമിയാണ് പുറമ്്പപോ
ക്ക് കൊ�ൊണ്ട് അർത്ഥമാക്കുന്നത്. കൂടാതെ കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടങ്ങൾ പ്്രകാരം 
പതിച്ച് നൽകിയിരിക്കുന്ന സർക്കാർ ഭൂമിയിലെ രാജകീയ വൃക്ഷങ്ങളും ഭൂമിയി
ലുള്ള ധാതുക്കളും സർക്കാരിൽ നിക്ഷിപ്തമാണ്. ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിന്റെ 
അധീനതയിലുള്ള സർക്കാർ ഭൂമിയിലെ വൃക്ഷങ്ങൾക്്കുും ഭൂസംരക്ഷണനിയമം 
ബാധകമാണ്. മറ്റ് സേവന വകുപ്പുകൾക്ക് കൈമാറിയിട്ടുള്ള സർക്കാർ വക 
ഭൂമിയ്്കക്കകുും ദേവസ്്വവം വക ഭൂമിയ്്കക്കകുും ഈ നിയമം ബാധകമാണ്.   സർക്കാർ 
ഭൂമിയുടെ സംരക്ഷണം 1957-ലെ ഭൂസംരക്ഷണ നിയമത്തിലെയും 1958-ലെ ഭൂ
സംരക്ഷണ ചട്ടങ്ങളിലെയും 2009-ലെ ഭൂസംരക്ഷണ ഭേദഗതി നിയമത്തിലെയും 
വ്്യവസ്ഥകൾക്ക് വിധേയമായിട്ടാണ് നടത്തേണ്ടത്.  സർക്കാർ ഭൂമി കൈവശം 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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വയ്്ക്കകുന്ന വകുപ്പ് അല്ലെങ്കിൽ സ്ഥാപനം ആ സർക്കാർ ഭൂമിയുടെ സംരക്ഷ
ണം ഉറപ്പുവരുത്തണം. ഇതിനായി അതത് വകുപ്പുകളിൽ ഭൂസംരക്ഷണ നിയമം 
വകുപ്പ് 15-ൽ നിഷ്കർഷിക്കുന്ന പ്്രകാരം ഉദ്യോഗസ്ഥരെ ‘കളക്ടറുടെ’ അധികാരം 
delegate ചെയ്തു നൽകി വിജ്ഞാപനം ചെയ്തിട്ടുണ്ട്. ഇപ്്രകാരം ഉദ്യോഗസ്ഥ
രെ നിയോ�ോഗിച്ചിട്ടില്ലാത്ത വകുപ്പുകളിൽ റവന്്യയൂ വകുപ്പ് ഉദ്യോഗസ്ഥർ പ്്രസ്തുത 
ചുമതലകൾ നിർവ്വഹിക്കേണ്ടതാണ്. സർക്കാർ ഭൂമിയിലെ അനധികൃത കൈയ്യേ
റ്റം തടയുകയും, കയ്യേറിയിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ അത് ഒഴിപ്പിച്ച് സർക്കാർ അധീനതയിൽ 
എടുക്കുകയും കയ്യേറ്റക്കാർക്കെതിരെ ശിക്ഷാ നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുകയും  
സർക്കാരിനുണ്ടായിട്ടുള്ള നഷ്ടം തിട്ടപ്പെടുത്തി തുക വസൂലാക്കുകയും ചെയ്യുക 
എന്നത് ലാൻഡ് റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ പ്്രരാഥമിക ചുമതലയാണെ
ന്ന് 1958-ലെ ഭൂസംരക്ഷണ ചട്ടങ്ങളിലെ ചട്ടം 4-ൽ വ്്യവസ്ഥ ചെയ്തിട്ടുണ്ട്. 

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങ
ളും:
•	 ഭൂൂസംംരക്ഷണ പ്ര�വർത്തനങ്ങളിിൽ വിില്ലേ�ജ്് 

ഓഫീസർ എന്ന പദവിയിൽ വില്ലേജ് അസി
സ്റ്റന്റിനെ കൂടി ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ട്. [ ചട്ടം 3 
(C) ]

•	 സർക്കാാർ ഭൂൂമിിയിിൽ ഉണ്ടാാകുുന്ന ഏതൊ�ൊരുു 
കൈയ്യേറ്റവും താമസംവിനാ ബന്ധപ്പെട്ട തഹ
സിൽദാർ (ഭൂരേഖ)-യ്്ക്കക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുക 
എന്നത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ ചുമതലയാണ്. 

കയ്യേറ്റത്തിന്റെ വിവിധ സ്്വഭാവങ്ങൾ 
ചുവടെ ചേർത്തിരിക്്കുും പ്്രകാരമാണ്:

	» പുുറമ്പോ�ോക്കോ�ോ  പുുറമ്പോ�ോക്ക്് അല്ലാാത്ത 
സർക്കാർ ഭൂമിയോ�ോ അനധികൃതമായി 
കയ്യേറുക, വേലി കെട്ടുക, കൈവശം 
വയ്്ക്കകുക, ഷെഡോ�ോ കെട്ടിടമോ�ോ നിർമ്മി
ക്കുക, കൃഷി ചെയ്യുക തുടങ്ങിയ പ്്രവർ
ത്തനങ്ങളും, സർക്കാർ ഭൂമിയിലേക്ക് 
തള്ളി നിൽക്കുന്ന കെട്ടിടങ്ങൾ നിർമ്മി
ക്കുക. [വകുപ്പ് 5(1), വകുപ്പ് 5(2)]

	» വകുുപ്പ്് 6 (1) പ്ര�കാാരംം മണ്ണ്്, മണൽ, 
മെറ്റൽ, ലാറ്ററൈറ്റ്, ലൈംഷെൽ (lime 
shell) മറ്റ് വിലപിടിപ്പുള്ള വസ്തു‌ക്കൾ  
ഇവ അനധികൃതമായി സർക്കാർ 
ഭൂമിയിൽ നിന്്നുും നീക്കം ചെയ്യുന്നത്.

	» വകുുപ്പ്് 10 പ്ര�കാാരംം സർക്കാാരിിൽ നിിക്ഷിി
പ്തമായിരിക്കുന്ന  ഏതെങ്കിലും മരം 
വെട്ടി നശിപ്പിക്കുകയോ�ോ, കടത്തിക്്കകൊ
ണ്ട് പോ�ോകുകയോ�ോ ചെയ്യുന്നത്.

•	 മേ�ൽ പ്ര�കാാരമുുള്ള കൈൈയ്യേ�റ്റങ്ങൾ കാാണുുന്ന 
പക്ഷം വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ്  / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ തഹസിൽദാർ(ഭൂ
രേഖ)-യുടെ അനുമതിയോ�ോടെ നിരോ�ോധന 
അറിയിപ്പ് തയ്യാറാക്കി ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷികൾ
ക്ക് നൽകി തടയേണ്ടതും അനധികൃത പ്്രവർ
ത്തനം നിർത്തി വയ്്പ്പപിക്കേണ്ടതും [ചട്ടം 4(1)] 
മെമ്്മമോയുടെ പകർപ്പ് ഭൂരേഖ തഹസിൽദാ
രെക്്കകൊണ്ട് മേലൊ�ൊപ്പ് വച്ച് സൂക്ഷിക്കേണ്ടതു
മാണ്.  ശേഷം ആയത് സംബന്ധിച്ച സ്ഥല 
പരിശോ�ോധന നടത്തി തിട്ടപ്പെടുത്തി നിശ്ചിത 
ഫാറത്തിൽ  (എ ഫോ�ോറം) തയ്യാറാക്കുന്ന 
റിപ്്പപോർട്ട്, സ്കെച്ച്, മഹസ്സർ, അനുബന്ധ 
രേഖകൾ വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാര
ത്്തതോടെ  തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) ക്ക് സമർ
പ്പിക്കണം. [ചട്ടം 4(2)]

•	 പ്ര�സ്്തുുത ഫോ�ോറംം നമ്പർ A-യിിൽ  ചുുവടെെ  
പറയുന്ന വിവരങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടു
ണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കണം:

	» താാലൂൂക്കിിന്റെ�യുംം� വിില്ലേ�ജിിന്റെ�യുംം� പേ�ര്്.

	» കയ്യേ�റ്റത്തിിനുു വിിധേ�യമാായ ഭൂൂമിിയുുടെെ 
സർവെ നമ്പരും മൊ�ൊത്ത വിസ്തീർണ്ണ
വും. 

	» കയ്യേ�റിിയ വിിസ്്തീീർണ്ണംം എത്ര�യെ�ന്നത്്.

	» ഭൂൂമിിയെ� സംംബന്ധിിച്ച വിിവരണംം. 

	» കയ്യേ�റിിയ സ്ഥലംം പുുറമ്പോ�ോക്കാാണോ�ോ 
പുറമ്്പപോക്ക് അല്ലാത്ത ഭൂമിയാണോ�ോ 
എന്നത്.  പുറമ്്പപോക്ക് ആണെങ്കിൽ 
ആയതിന്റെ ഇനം.

	» കയ്യേ�റ്റത്തിിന്റെ� സ്വവഭാാവംം.

	» കയ്യേ�റിിയ കാാലയളവ്്.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)

101



	» കയ്യേ�റിിയ ആളിിൻ്റെ� പേ�ര്്, വിിലാാസംം, 
പ്്രസ്‌തുത വ്്യക്തി പട്ടികജാതി / പട്ടി
കവർഗ്ഗം, വിമുക്തഭടൻ, BPL, വിഭാഗ
ത്തിൽപ്പെട്ടയാളാണോ�ോ എന്ന വിവരവും, 
കയ്യേറ്റക്കാരന്റെ ഉടമസ്ഥതയിൽപ്പെട്ട 
മറ്റു ഭൂമികളുടെ വിവരങ്ങൾ.

	» കയ്യേ�റിിയ ഭൂൂമിിയിിലെ� ചമയങ്ങളെ� സംം
ബന്ധിച്ച വിവരം.

	» മുുമ്പ്് നിിരോ�ോധന കരംം ചുുമത്തിിയിിട്ടുുണ്ടെ�
ങ്കിൽ ആയതിന്റെ വിവരം.

	» വിില്ലേ�ജ്്  ഓഫീീസറുുടെെ അഭിിപ്രാ�ായംം.

	» കയ്യേ�റ്റംം കൃൃത്യയമാായിി അളന്ന്് വിിസ്്തീീർ
ണ്ണം തിട്ടപ്പെടുത്തി സ്കെയിലിൽ തയ്യാ
റാക്കിയ സ്കെച്ച്. 

	» കയ്യേ�റ്റത്തെ� സംംബന്ധിിച്ച വിിശദമാായ 
മഹസ്സർ.

	» സെ�റ്റിിൽമെെന്റ്് രജിിസ്റ്റർ / BTR പകർപ്പ്്, 
സർക്കാർ വക ഭൂമിയുടെ രജിസ്റ്ററിലെ 
പ്്രസക്ത ഭാഗത്തിന്റെ പകർപ്പ്, FMB 
പകർപ്പ് എന്നിവ ചേർത്ത് വില്ലേജ് ഓഫീ
സറുടെ ഒപ്്പപോടുകൂടി കയ്യേറ്റം റിപ്്പപോർട്ട് 
ചെയ്യുന്നതിനുള്ള രജിസ്റ്ററിൽ ചേർത്ത് 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)-ക്ക്  സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതാണ്.

	» സർക്കാാർ ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥർ അല്ലാാത്ത പ്ര�ദേ�
ശവാസികളായ രണ്ട് തടസ്ഥർമാരുടെ 
സാന്നിദ്ധധ്യത്തിൽ സ്ഥല പരിശോ�ോധന 
നടത്തി തിട്ടപ്പെടുത്തി ബോ�ോദ്ധധ്യപ്പെടുന്ന 
വിവരങ്ങളാണ് മഹസ്സറിൽ ഉൾപ്പെടു
ത്തിയിട്ടുള്ളതെന്്നുും നിരോ�ോധന അറി
യിപ്പിലും A ഫോ�ോറം റിപ്്പപോർട്ടിലും ഉൾ
പ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ള വസ്തുതകൾക്്കുും 
വിവരണങ്ങൾക്്കുും വിരുദ്ധമാകാതെ
യും വെട്ടിത്തിരുത്തലുകൾ ഇല്ലാതെ
യുമാണ് മഹസ്സർ തയ്യാറാക്കിയിട്ടുള്ള
തെന്്നുും ഉറപ്പുവരുത്തുകയും, മഹസ്സർ 
തയ്യാറാക്കിയിട്ടുള്ള ഉദ്യോഗസ്ഥനും തട
സ്ഥർമാരും ഒപ്പിട്ട് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയിരി
ക്കുകയും വേണം. 

	» സർക്കാാർ ഭൂൂമിിയിിൽ നിിന്നുംം� അനധിികൃൃത
മായി മരങ്ങൾ മുറിച്ച് മാറ്റുകയോ�ോ മണ്ണ്, 
മണൽ, വിലപിടിപ്പുള്ള ധാതുക്കൾ തുട
ങ്ങിയവ മാറ്റുകയോ�ോ ചെയ്താൽ  ‘Form 
AA’ ലാണ് റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കേണ്ടത്.

നോ�ോട്ടീസ് നൽകലും പതിച്ച്  
നടത്തലും:
തഹസിൽദാർ പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന ഫോ�ോറം B, 
ഫോ�ോറം C, ഫോ�ോറം CC എന്നിവ വില്ലേജ് ഓഫീസിലെ 
നോ�ോട്ടീസ് ഇഷ്്യയൂ രജിസ്റ്ററിൽ ചേർത്ത് വിവരങ്ങൾ 
രേഖപ്പെടുത്തിയശേഷം കക്ഷികൾക്ക് യഥാസമ
യം നല്‌കുന്ന നടപടികളും ആയത് കക്ഷികൾക്ക് 
യഥാസമയം നടത്തി നടത്തുപ്്രതികൾ സാക്ഷഷ്യ
പ്പെടുത്തി താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് തിരികെ സമർ
പ്പിക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തണം. (ചട്ടം 9, 11, 
13 A)

•	 എല്ലാാ നോ�ോട്ടീീസുുകളും�ം ചട്ടംം 9-ലെ� വ്യയവസ്ഥ
കൾ പ്്രകാരമാണ് നടത്തേണ്ടത്.

•	 കയ്യേ�റ്റംം ഒഴിിയുുന്നതിിനുുള്ള ഉത്തരവുംം� C 
ഫോ�ോറം നോ�ോട്ടീസും  ലഭിച്ചു കഴിഞ്ഞാൽ 
ആയത് ചട്ടം 9-ലെ വ്്യവസ്ഥകളനുസരി
ച്ച് ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷികൾക്ക് യഥാസമയം 
നൽകി ഒപ്പിട്ട് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി താലൂക്ക് 
ഓഫീസിലേക്ക് തിരിച്ച് അയക്കേണ്ടതാണ്. 
C ഫോ�ോറം നോ�ോട്ടീസിൽ രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ള 
തീയതിയ്്ക്കകുള്ളിൽ കയ്യേറ്റ കക്ഷി സ്്വയം ഒഴി
യാതിരിക്കുകയോ�ോ ഒഴിപ്പിക്കലിനെതിരെ സ്റ്റേ 
ഉത്തരവുകൾ ലഭിക്കാതിരിക്കുകയോ�ോ ചെയ്യു
ന്ന സാഹചര്്യത്തിൽ തഹസിൽദാരുടെ നിർ
ദേശാനുസരണം കയ്യേറ്റം ഒഴിപ്പിച്ച് മഹസ്സർ 
തയ്യാറാക്കി സ്ഥലം സർക്കാർ അധീനതയിൽ 
എടുക്കേണ്ടതും കയ്യേറ്റ സ്ഥലത്ത് കാണപ്പെ
ടുന്ന എല്ലാ വസ്തുവകകളും സർക്കാരിലേ
ക്ക് കണ്ടുകെട്ടി റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽദാർക്ക് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.  കയ്യേറ്റം ഒഴിപ്പി
ക്കുന്നതിനെ സംബന്ധിച്ച് എതിർപ്പുകളോ�ോ 
ക്്രമസമാധാന പ്്രശ്നങ്ങളോ�ോ ഉണ്ടാകുന്ന 
പക്ഷം പ്്രസ്തുത വിവരം എത്്രയും വേഗം 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)-ക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ട
തും തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശാനുസരണം 
പ്്രവർത്തിക്കേണ്ടതുമാണ്.

താലൂക്ക് ഓഫീസ ്ക്ലർക്കിന്റെ  
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
എല്ലാ താലൂക്കുകളിലും തഹസിൽദാർ (ഭൂ
രേഖ)-യെയാണ്  ഭൂസംരക്ഷണ നിയമം വകുപ്പ് 
15-ലെ വ്്യവസ്ഥകൾ അനുസരിച്ച് കളക്ടറിൽ നി
ക്ഷിപ്തമായിട്ടുള്ള അധികാരങ്ങൾ വിനിയോ�ോഗിച്ച് 
പ്്രവർത്തിക്കുന്നതിന് സർക്കാർ വിജ്ഞാപനപ്്ര
കാരം ചുമതലപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ളത്.  കേരള ഭൂസം

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 

102



രക്ഷണ നിയമത്തിലേയും ചട്ടങ്ങളിലേയും നടപടി
ക്്രമങ്ങൾ കൃത്്യമായി പാലിച്ച് ഫയൽ കൈകാര്്യയം 
ചെയ്യേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വ
മാണ്. 

•	 കയ്യേ�റ്റത്തെ� സംംബന്ധിിച്ച്് വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസിിൽ  
നിന്്നുും ലഭിക്കുന്ന വിവിധ റിപ്്പപോർട്ടുകളുടെ
യും അനുബന്ധരേഖകളുടെയും  അടിസ്ഥാ
നത്തിൽ ഒരോ�ോ കേസിനും പ്്രത്്യയേകം ഫയൽ 
ആരംഭിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 റിിപ്പോ�ോർട്ടും�ം അനുുബന്ധരേ�ഖകളും�ം സൂൂക്ഷ്്മ
മായി പരിശോ�ോധിച്ച് തുടർനടപടികൾ സ്്വവീകരി
ക്കുന്നതിന് കൂടുതൽ വിവരങ്ങൾ ലഭിക്കേണ്ട
തുണ്ടെന്ന് ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടാൽ ആയത് ഓഫീസ് 
മേധാവിയെ ബോ�ോധ്്യപ്പെടുത്തി ബന്ധപ്പെട്ട 
വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ നിന്്നുും വാങ്ങുന്നതിനു
ള്ള നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 കൈൈയ്യേ�റ്റംം ഒഴിിപ്പിിക്കുുന്നതിിനുുള്ള നടപടിികളുു
ടെ ഭാഗമായി വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ റിപ്്പപോർ
ട്ടിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ സ്ഥല പരിശോ�ോധന 
നടത്തി ഉത്തരവ് നൽകുന്നതിലേയ്്ക്കകായി 
ഫയൽ വിശദമായ കുറിപ്പുകൾ സഹിതം 
സെക്ഷൻ സൂപ്്രണ്ടിന് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 തഹസിിൽദാാർ നേ�രിിട്ടോ�ോ അദ്ദേ�ഹംം ചുുമത
ലപ്പെടുത്തുന്ന ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ 
മുഖേനയോ�ോ സ്ഥല പരിശോ�ോധന നടത്തി 
കയ്യേറ്റം സ്ഥിരീകരിച്ച് തുടർനടപടികൾ സ്്വവീ
കരിക്കുന്നതിന് ഉത്തരവായാൽ ആയത് 
പ്്രകാരമുള്ള  തീയതിയും സമയവും കൂടി 
ഉൾപ്പെടുത്തി ‘ഫോ�ോറം ബി’ യിൽ നോ�ോട്ടീസ് 
തയ്യാറാക്കി അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പി
ക്കണം (ചട്ടം 9).  

•	 പൊ�ൊതുു താാത്്പര്യാ�ാർത്ഥംം എത്ര�യുംം� വേ�ഗംം 
കയ്യേറ്റം ഒഴിപ്പിക്കേണ്ടതാണെന്ന് കളക്ടർക്ക് 
ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടാൽ പ്്രസ്തുത വിവരം രേഖ
പ്പെടുത്തി കൊ�ൊണ്ട് ചട്ടം 9-ലെ വ്്യവസ്ഥകൾ 
കൂടാതെ ഒഴിപ്പിക്കൽ നടപടികൾ സ്്വവീകരി
ക്കാവുന്നതാണ്. [വകുപ്പ് 11(3), ചട്ടം 13A]

•	 നിിലവിിലെ� കയ്യേ�റ്റ തീീയതിിയ്്ക്ക്് മുുമ്പുുള്ള 
രണ്ട് വർഷത്തിനകം നടന്നിട്ടുള്ള കൈയ്യേറ്റ
വുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് ഒഴിപ്പിക്കുകയോ�ോ, സ്്വയം 
ഒഴിഞ്ഞു പോ�ോകുകയോ�ോ ചെയ്തിട്ടുള്ള കേസു
കളിൽ വീണ്്ടുും ഫോ�ോറം ബി തയ്യാറാക്കേണ്ടതി
ല്ല. പകരം പ്്രസ്തുത വിവരം നോ�ോട്ട് ഫയലിൽ 
രേഖപ്പെടുത്തി മേലധികാരിയെ ബോ�ോധിപ്പി
ക്കേണ്ടതാണ്. [വകുപ്പ് 12(2)]

•	 തഹസിിൽദാാർ ഒപ്പിിട്ട്് നൽകുുന്ന ‘ഫോ�ോറംം ബിി’ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ മുഖേന കക്ഷിക്ക് നടത്തി 
മടക്കിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തണം.

•	 നിിശ്ചയിിച്ച ദിിവസംം കക്ഷിി ഹാാജരാാകുുമ്പോ�ോൾ 
തഹസിൽദാർ നേരിട്്ടടോ അല്ലെങ്കിൽ ചുമ
തലപ്പെടുത്തുന്ന ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ 
റാങ്കിൽ കുറയാത്ത ഒരു ഉദ്യോഗസ്ഥനെ ചുമ
തലപ്പെടുത്താവുന്നതും (വകുപ്പ് 12) അപ്്രകാ
രം കക്ഷിയെ നേരിൽ കേട്ട് മൊ�ൊഴി രേഖപ്പെ
ടുത്തി ഒപ്പിട്ട് വാങ്ങേണ്ടതും ഹാജരാക്കുന്ന 
തെളിവുകളും രേഖകളും സ്്വവീകരിച്ച് തീയതി 
വച്ച് ഇനീഷ്്യൽ ചെയ്ത് ഫയലിൽ സൂക്ഷി
ക്കേണ്ടതുമാണ്. (ചട്ടം 10).

•	 നേ�രിിൽ കേ�ട്ടും�ം ഹാാജരാാക്കിിയിിട്ടുുള്ള തെ�ളിിവ്് 
രേഖകൾ പരിശോ�ോധിച്്ചുും കൈയ്യേറ്റം ബോ�ോധ്്യ
പ്പെടുന്ന പക്ഷം കാര്്യകാരണങ്ങൾ വിശദീക
രിച്ച്  തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) നേരിട്ട് സ്്വന്തം 
കൈപ്പടയിൽ നൽകുന്ന ഉത്തരവും C ഫോ�ോറം 
നോ�ോട്ടീസും തയ്യാറാക്കി ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷി
കൾക്ക് നൽകി മടക്കുന്നതിലേയ്്ക്കകായി അം
ഗീകാരത്തിനായി ഫയൽ സമർപ്പിക്കേണ്ടതാ
ണ്.  (ചട്ടം 11)

•	 മേ�ൽ നടപടിിക്ര�മവുംം� ‘ഫോ�ോറംം സിി’ നോ�ോട്ടീീസുംം� 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ നടത്തി മടക്കിയിട്ടുണ്ടെ
ന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്.

•	 കൈൈയ്യേ�റ്റംം ഒഴിിപ്പിിക്കുുന്നതിിന്് കക്ഷിി തടസ്സമോ�ോ 
പ്്രതിരോ�ോധമോ�ോ സൃഷ്ടിക്കുന്നുവെന്ന വില്ലേജ് 
ഓഫീസറുടെ റിപ്്പപോർട്ടിന്റെ അടിസ്ഥാന
ത്തിൽ തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) നടത്തുന്ന 
സമ്മറി വിചാരണയിലൂടെ [വകുപ്പ് 11(2)] 
ലഭിക്കുന്ന ഉത്തരവനുസരിച്ച്  ‘Warrant 
of Arrest in Execution ‘ഫോ�ോറം ഡി’ യിൽ 
തയ്യാറാക്കി നൽകണം. തന്റെ മുമ്പാകെ ഹാ
ജരാക്കപ്പെടുന്ന കക്ഷിയെ വകുപ്പ് 11(2)-ൽ 
പ്്രതിപാദിച്ചിരിക്കുന്ന പ്്രകാരം വിചാരണ 
ചെയ്ത് കുറ്റം ബോ�ോധ്്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം ആവ
ശ്്യമെന്ന് കണ്ടാൽ കക്ഷിയെ സിവിൽ ജയി
ലിലേക്ക് അയയ്്ക്കകുന്നതിന് നടപടി സ്്വവീക
രിക്കുന്നതിന് തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)-ക്ക് 
അധികാരമുണ്ട്.  അപ്്രകാരം തീരുമാനിക്കു
ന്ന സാഹചര്്യത്തിൽ ‘Schedule’ തയ്യാറാക്കി 
സമർപ്പിക്കണം.   (ചട്ടം 12)

•	 മേ�ൽപ്പറഞ്ഞ പ്ര�കാാരംം ജയിിലിിലേ�ക്ക്് അയ
ക്കപ്പെടുന്നവർക്കായി  1908-ലെ സിവിൽ 
നടപടി നിയമത്തിലെ വകുപ്പ് 57 പ്്രകാരം 
സർക്കാർ നിശ്ചയിക്കുന്ന നിരക്കിലുള്ള ഉപ

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ജീവനബത്ത നൽകേണ്ടതും ആയതിന്റെ 
ചെലവ് ആദ്്യയം സർക്കാർ വഹിക്കേണ്ടതും 
പിന്നീട് ഭൂനികുതി കുടിശ്ശിക എന്നതുപോ�ോലെ 
പ്്രസ്തുത വ്്യക്തിയിൽ നിന്്നുും ഈടാക്കാവു
ന്നതുമാണ്.  (ചട്ടം 13)

ഭൂസംരക്ഷണ നടപടികളെല്്ലാാം അർദ്ധ-ജുഡീ
ഷ്്യൽ സ്്വഭാവം ഉള്ളതാകയാൽ നടപടിയിലുൾപ്പെ
ട്ടവർക്ക് പറയാനുള്ള അവസരം നിയമം ആവശ്്യ
പ്പെടുന്ന രീതിയിൽ നൽകിയിരിക്കണം. അന്തിമ 
തീരുമാനം കൈക്്കകൊള്ളുന്നതിനു മുൻപായി 
നടപടിയുടെ ഫലം അനുഭവിക്കുന്നവർക്ക് പറ
യാനുള്ളത് കേട്ട് അത് രേഖപ്പെടുത്തുകയും തെ

ളിവുകൾ എടുത്ത് തീർച്ചപ്പെടുത്തുകയും വേണം. 
ഇപ്്രകാരം പുറപ്പെടുവിക്കുന്ന ഉത്തരവുകൾ സമ
ഗ്്രവും സ്്വയംവിശദവും ആയിരിക്കണം.

ഒരു പൗരന്റെ മൗലികാവകാശങ്ങളിൽ ഏറ്റവും 
സവിശേഷമായ അവകാശം ജീവിക്കാനുള്ള അവ
കാശമാണ്. അതിന്മേൽ നിഴൽ വീഴ്്ത്തതാൻ സ്റ്റേറ്റി
ന് (State) അവകാശം ഇല്ലാത്തതാണ്. ആക്‌ടിലും 
റൂളിലും പറഞ്ഞിട്ടുള്ള വ്്യവസ്ഥാപിതമായ നടപ
ടിക്്രമങ്ങൾ കൃത്്യമായി പാലിച്ചുകൊ�ൊണ്ട് മാത്്രമേ 
നടപടികൾ നടത്താവൂ. ചട്ടത്തിൽ നിഷ്കർഷിച്ചി
ട്ടുള്ള ഫാറങ്ങൾ നടപടികൾ നടത്താൻ ഉപയോ�ോഗി
ച്ചിരിക്കണം. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ഭൂമി കൈമാറ്റം ‌
(Land Transfer)

ഒരു വകുപ്പിന്റെ കൈവശമുള്ള സർക്കാർ ഭൂമി മറ്്ററൊരു വകുപ്പിന് കൈമാറുന്ന
താണ് ഭൂമി കൈമാറ്റം എന്നതുകൊ�ൊണ്ട് അർത്ഥമാക്കുന്നത്. ഭൂമി കൈമാറ്റ നട
പടിക്്രമങ്ങൾ ഫലപ്്രദമായും കാര്്യക്ഷമമായും സമയബന്ധിതമായും നടപ്പിലാ
ക്കുന്നതിന് സംസ്ഥാന സർക്കാർ പുറപ്പെടുവിച്ചിട്ടുള്ള റവന്്യയൂ (എ) വകുപ്പിൽ 
നിന്നുള്ള 05-06-2018 തീയതിയിലെ G.O.(P) No. 31/2018/RD നമ്പർ ഉത്തരവും, 
ലാൻഡ് റവന്്യയൂ കമ്മീഷണർ പുറപ്പെടുവിച്ചിട്ടുള്ള 01-11-2018 തീയതിയിലെ LR/
K2-27511/17 നമ്പർ സർക്കുലറുമാണ് ഇപ്്പപോൾ ആധാരമായിട്ടുള്ളത്.  സർ
ക്കാർ വകുപ്പുകളെ സേവന വകുപ്പുകൾ എന്്നുും വാണിജ്്യ വകുപ്പുകൾ എന്്നുും 
രണ്ടായി തിരിച്ചിട്ടുണ്ട്. സേവന വകുപ്പുകൾക്ക് സൗജന്്യമായും സേവനേതര 
വകുപ്പുകൾക്ക് കമ്്പപോളവില ഈടാക്കിയും ഭൂമി പതിച്ചു നൽകുകയോ�ോ പാട്ടത്തി
നു നൽകുകയോ�ോ ചെയ്യുന്നതിന് സർക്കാർ നടപടിക്്രമങ്ങൾ പുറപ്പെടുവിച്ചിട്ടുണ്ട്.

പൊ�ൊതു ആവശ്്യങ്ങൾക്കായി വിവിധ സർക്കാർ വകുപ്പുകൾക്ക് ഭൂമി കൈമാറ്റം 
ചെയ്യേണ്ടത് അത്്യയാവശ്്യമാണ്. ഈ പ്്രക്്രരിയയ്്ക്കക് വ്്യക്തമായ നിയമങ്ങളും നട
പടിക്്രമങ്ങളും നിലവിലുണ്ട്. കോ�ോർപ്പറേഷൻ, മുൻസിപ്പാലിറ്റി, ഗ്്രരാമപഞ്ചായത്ത്, 
എന്നിവിടങ്ങളിലെ ഭൂമി കൈമാറ്റത്തിനുള്ള അധികാരപരിധികൾ വ്്യത്്യസ്ത
മാണ്. സർക്കാർ സേവന വകുപ്പുകൾക്ക് സേവന ആവശ്്യങ്ങൾക്കായി ഭൂമി 
കൈമാറി നൽകുന്ന പ്്രവർത്തിയെയാണ് ഭൂമി കൈമാറ്റം എന്നതുകൊ�ൊണ്ട് ഉദ്ദേ
ശിക്കുന്നത്. കോ�ോർപ്പറേഷനിൽ 10 സെന്റ്, മുൻസിപ്പാലിറ്റിയിൽ 25 സെന്റ്, ഗ്്രരാമ
പഞ്ചായത്ത് പ്്രദേശങ്ങളിൽ 50 സെന്റ് വരെയും  ഭൂമി കൈമാറ്റം നടത്തുന്നതി
ന് ജില്ലാ കളക്ടർമാർക്ക് അധികാരമുണ്ട്.  ഇതിൽ കൂടുതലുള്ള ഭൂമി കൈമാറ്റം 
ചെയ്യുന്നതിന് ജില്ലാ കളക്ടർമാർ ഭൂമി കൈമാറ്റ ശിപാർശകൾ ലാൻഡ് റവന്്യയൂ 
കമ്മീഷണർ മുഖേന സർക്കാരിൽ സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. ഒരു പൊ�ൊതു ആവ
ശ്്യത്തിന് കൈമാറികിട്ടിയ ഭൂമി അത് ലഭിച്ച് ഒരു വർഷത്തിനുള്ളിൽ പ്്രസ്തുത 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ആവശ്്യത്തിന് ഉപയോ�ോഗിക്കേണ്ടതാണ്. അപ്്രകാരം ഭൂമി പ്്രസ്തുത ആവശ്്യത്തി
ന് വിനിയോ�ോഗിക്കാത്ത പക്ഷം പ്്രസ്തുത ഭൂമി റവന്്യയൂ വകുപ്പിൽ പുനർ നിക്ഷി
പ്തമാക്കുന്നതായിരിക്്കുും. ഭൂമി കൈമാറ്റത്തിനുള്ള അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേണ്ട 
രീതി, ആവശ്്യമായ രേഖകൾ, വിവിധ തലങ്ങളിലെ പരിശോ�ോധനകൾ, സമയപ
രിധി, എന്നിവയെ കുറിച്ചുള്ള സുപ്്രധാന കാര്്യങ്ങൾ സംബന്ധിച്ച് ഒരു ധാരണ 
ഇതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് അറിഞ്ഞിരിക്കേണ്ടതുണ്ട്. 

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചു
മതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 ഭൂൂമിി ആവശ്യയമാായിി വരുുന്ന സേ�വന വകുുപ്പിി

ന്റെ തലവനാണ് അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേണ്ട
ത്. അത്തരത്തിലാണോ�ോ അപേക്ഷ ലഭിച്ചിട്ടു
ള്ളത് എന്ന് ഉറപ്പാക്കണം.

•	 ജിില്ലാാ കളക്ടറിിൽ നിിന്നോ�ോ, ബന്ധപ്പെ�ട്ട RDO-
യിൽ നിന്്നനോ ഭൂമി കൈമാറ്റത്തിന് ലഭിക്കു
ന്ന അർഹമായ അപേക്ഷകൾ താലൂക്ക് 
ഓഫീസിൽ ഇതിനായി നിയോ�ോഗിക്കപ്പെട്ടി
ട്ടുള്ള ക്ലർക്ക് ഭൂമി കൈമാറ്റം സംബന്ധിച്ച 
രജിസ്റ്ററിൽ അപേക്ഷയിലുള്ള വിവരങ്ങൾ 
ബന്ധപ്പെട്ട Column ശരിയായവിധം ചേർത്ത് 
സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഭൂൂമിി കൈൈമാാറ്റത്തിിന്് ലഭിിച്ചിിട്ടുുള്ള ഓരോ�ോ 
അപേക്ഷയ്്കക്കകുും പ്്രത്്യയേകം ഫയൽ ആരം
ഭിക്കേണ്ടതാണ്. ഫയലിൽ അപേക്ഷയിലെ 
മേലധികാരിയുടെ അനുമതിയോ�ോടുകൂടി റി
പ്്പപോർട്ടിനായി അപേക്ഷാപകർപ്പ് ബന്ധപ്പെട്ട 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് അയച്ചു നൽകേണ്ടതാ
ണ്. 

•	 റവന്യൂൂ� വകുുപ്പിിന്റെ� അധീീനതയിിലല്ലാാത്ത സർ
ക്കാർ ഭൂമി കൈമാറുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷക
ളിന്മേൽ ബന്ധപ്പെട്ട വകുപ്പിന്റെ സമ്മതപത്്രരം 
കൂടി ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്്ടടോ എന്ന് പരിശോ�ോ
ധിക്കണം.

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസിിൽ നിിന്ന്് ഭൂൂമിി കൈൈമാാ
റ്റത്തിനായി ലഭ്്യമാക്കിയ റിപ്്പപോർട്ടുകളും 
അനുബന്ധ രേഖകളും താലൂക്ക് തലത്തിൽ 
ആവശ്്യമായ പരിശോ�ോധനകൾ നടത്തി 
ചെക്ക് ലിസ്റ്റുമായി ഒത്തുനോ�ോക്കി തഹസിൽ
ദാർ നേരിട്്ടടോ അല്ലെങ്കിൽ ചാർജ് ഓഫീസർ 
മുഖേനയോ�ോ മേൽ പരിശോ�ോധന നടത്തിയതി
ന് ശേഷം ശിപാർശ സഹിതം റിപ്്പപോർട്ട് RDO/ 
ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് കൈമാറേണ്ടതാണ്. 

•	 ഒരുു പൊ�ൊതുു ആവശ്യയത്തിിന്് കൈൈമാാറിികിിട്ടിിയ 
ഭൂമി അത് ലഭിച്ച് ഒരു വർഷത്തിനുള്ളിൽ 
പ്്രസ്തുത ആവശ്്യത്തിന് ഉപയോ�ോഗിക്കേണ്ട
താണ്. അപ്്രകാരം ഭൂമി വിനിയോ�ോഗിക്കാത്ത 

പക്ഷം പ്്രസ്തുത ഭൂമി റവന്്യയൂ വകുപ്പിൽ 
പുനർ നിക്ഷിപ്തമാക്കുന്നതിന് നടപടി സ്്വവീ
കരിക്കേണ്ടതാണ്.

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങ
ളും:
•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസിിൽ ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�ക്ഷ

യിൽ സൂചിപ്പിച്ചിട്ടുള്ള ഭൂമി സംബന്ധിച്ച വി
വരങ്ങൾ വില്ലേജ് റെക്്കകോർഡുകളുമായി  
ഒത്തു നോ�ോക്കുക.

•	 പ്ര�സ്്തുുത ഭൂൂമിി, അപക്ഷയിിൽ സൂൂചിിപ്പിിച്ചിി
ട്ടുള്ള തരത്തിൽ സർക്കാർ വകുപ്പിനോ�ോ / 
സ്ഥാപനത്തിനോ�ോ കൈമാറാൻ കഴിയുന്നതാ
ണോ�ോയെന്്നുും പ്്രസ്തുത ആവശ്്യത്തിന് അനു
യോ�ോജ്്യമാണോ�ോ എന്നുള്ളത് ഉറപ്പാക്കുക.

•	 അർഹമാായ അപേ�ക്ഷകളിിൽ പ്രോ��ോജക്്റ്റിിനാാ
വശ്്യമായ എറ്റവും കുറഞ്ഞ വിസ്തീർണ്ണം 
തിട്ടപ്പെടുത്തിയാണ് ഭൂമി കൈമാറ്റ ശിപാർശ 
സമർപ്പിക്കേണ്ടത്.

•	 സ്ഥല പരിിശോ�ോധന നടത്തിി ഭൂൂമിിയെ� സംംബ
ന്ധിച്ച വിവരശേഖരണം നടത്തേണ്ടതാണ്.

•	 കൈൈമാാറ്റംം നടത്തേ�ണ്ട ഭൂൂമിിയുുടെെ വിിശദമാായ 
ഗ്്രരൂപ്പ് സ്കെച്ച്  (Geo- Coordinates / വശയള
വ്) ഉൾപ്പടെയുള്ളത് താലൂക്ക് സർവെയറിൽ 
നിന്ന് ലഭ്്യമാക്കുവാൻ നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ട
താണ്. 

•	 ഭൂൂമിി കൈൈമാാറ്റ ശിിപാാർശ തയ്യാാറാാക്കുുമ്പോ�ോൾ 
വസ്തുനിഷ്‌ഠവും, പൂർണ്ണവും, കൃത്്യതയുള്ള
തും, നിശ്ചിത മാതൃകയിലുള്ളതുമായ പ്രൊ
ഫോ�ോർമ റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കേണ്ടതാണ്

•	 പ്ര�സ്്തുുത റിിപ്പോ�ോർട്ട്്, ചെ�ക്ക്് ലിിസ്റ്റ്് പ്ര�കാാരംം 
പരിശോ�ോധിച്ചിരിക്കണം.

•	 പ്ര�സ്്തുുത ഭൂൂമിിയെ� സംംബന്ധിിച്ച വിിശദമാായ 
മഹസ്സർ തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 പുുറമ്പോ�ോക്ക്് രജിിസ്റ്റർ, BTR എന്നിിവ വിില്ലേ�ജ്് 
ഓഫീസർ സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയ പകർപ്പ് റി
പ്്പപോർട്ടിനോ�ോടൊ�ൊപ്പം ചേർക്കണം.

•	 സേ�വന വകുുപ്പുുകൾ തമ്മിിലുുള്ള ഭൂൂമിി കൈൈ
മാറ്റണമെങ്കിൽ കൈമാറേണ്ട ഭൂമിയുടെ 
ന്്യയായവില സംബന്ധിച്ച വിജ്ഞാപനത്തിന്റെ 
സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയ പകർപ്പ് സഹിതം ന്്യയായ
വിലയുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ വിലനിർണ്ണയി
ച്ച സാക്ഷഷ്യപത്്രവും  കൂടി ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ട
താണ്.

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ സമർപ്പിിക്കുുന്ന Proforma 
Report ഭൂമിയുടെ ഇനം, തരം, സർവ്വേ നമ്പർ, 
വിസ്തീർണ്ണം എന്നീ വിവരങ്ങളും, താലൂക്ക് 
സർവെയർ തയ്യാറാക്കിയ ഗ്്രരൂപ്പ് സ്കെച്ച്, 
മഹസ്സർ കൂടാതെ BTR., പുറമ്്പപോക്ക് രജിസ്റ്റ
റിന്റെ പകർപ്പ്, FMB, ലൊ�ൊക്കേഷൻ സ്കെച്ച് 
എന്നിവയുടെ സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയ പകർ
പ്പുകൾ (ലാൻഡ് റവന്്യയൂ കമ്മീഷണറുടെ 
17.10.2012-ലെ LR.K2-60467/12 പ്്രകാരമു
ള്ളത്) ന്്യയായവിലയുടെ അടിസ്ഥാനത്തിലു
ള്ള വിലനിർണ്ണയ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം ഉൾപ്പെടെ 
റെക്്കകോർഡുകളുടെ 4 (നാല്) പ്്രതികൾ 
സഹിതം വ്്യക്തമായ റിപ്്പപോർട്ട് ശിപാർശ 
സഹിതം തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ 
അംഗീകാരത്്തതോടെ തഹസിൽദാർക്ക് സമർ
പ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 അന്യംം� നിിൽപ്പ്്, അവകാാശ വിിട്ടൊ�ൊഴിിയൽ, മിി
ച്ചഭൂമി, Bought in Land തുടങ്ങിയ നടപടി
കളിലുൾപ്പെട്ട രജിസ്റ്റേർഡ് ഭൂമികൾ റവന്്യയൂ 
പുറമ്്പപോക്കിലേക്ക് മാറ്റിയശേഷമാണ് ഭൂമി 
കൈമാറ്റ ശിപാർശ നൽകേണ്ടത്. 

•	 ഭൂൂമിിയുുടെെ അളവ്് വിിവരങ്ങൾ രേ�ഖപ്പെ�ടുുത്തുു
മ്്പപോൾ മെട്്രരിക് സിസ്റ്റം (Metric System) ഉപ
യോ�ോഗിക്കാൻ പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 കൈൈമാാറ്റംം നടത്തുുന്നതിിന്് ഉത്തരവ്് ലഭിിച്ച 
എല്ലാ സർക്കാർ ഭൂമികളും കേരള ഭൂസംര
ക്ഷണ നിയമത്തിന്റെ പരിരക്ഷ ലഭിക്്കുും 
വിധം പുറമ്്പപോക്ക് രജിസ്റ്ററിൽ ആവശ്്യമായ 
രേഖപ്പെടുത്തലുകൾ ഉടൻ തന്നെ വരുത്തേ
ണ്ടതാണ്. ഇതിനായി ലഭിക്കുന്ന നിർദേശ
ങ്ങൾ കൃത്്യമായി പാലിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ഒരുു പൊ�ൊതുു ആവശ്യയത്തിിന്് കൈൈമാാറിികിിട്ടിിയ 
ഭൂമി അത് ലഭിച്ച് ഒരു വർഷത്തിനുള്ളിൽ 

പ്്രസ്തുത ആവശ്്യത്തിന് ഉപയോ�ോഗിക്കേണ്ട
താണ്. അപ്്രകാരം ഭൂമി വിനിയോ�ോഗിക്കാ
ത്ത പക്ഷം മേൽ വിവരം വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
മുഖേന ബന്ധപ്പെട്ടവരുടെ ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെടു
ത്തേണ്ടതാണ്.

പൊ�ൊതുവായ വിവരങ്ങൾ
നെൽവയൽ, തണ്ണീർത്തടങ്ങൾ, സംരക്ഷിത 
സ്മാരകങ്ങൾ, ജലസ്രോതസ്സുകൾ, വികസന 
സോ�ോണുകൾ, പാരിസ്ഥിതിക ദുർബല മേഖലകൾ, 
വനങ്ങൾ, വിജ്ഞാപനം ചെയ്യപ്പെട്ട ഭൂവിഭാഗ
ങ്ങൾ, തുടങ്ങിയ നിയന്ത്രിത പ്്രദേശങ്ങൾ ഉൾ
പ്പെട്ട് വരുന്ന ഭൂമിയും, കൈമാറ്റ ശിപാർശകളിൽ 
ബന്ധപ്പെട്ട അതോ�ോറിറ്റിയുടെ അനുമതിയോ�ോ, അഭി
പ്്രരായമോ�ോ ആവശ്്യമുള്ള പക്ഷം ആയതും അപേ
ക്ഷയോ�ോടൊ�ൊപ്പം ഉള്ളടക്കം ചെയ്തിട്ടുണ്ടെന്ന് 
ഉദ്യോഗസ്ഥർ ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതുമാണ്. പിശകു
കൾ ഒഴിവാക്കുന്നതിനുവേണ്ടി റവന്്യയൂ രേഖകളും 
സ്ഥലവും ബന്ധപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥൻ നേരിട്ട് പരി
ശോ�ോധിച്ചതിനു ശേഷം ആയിരിക്കണം വിശദമായ 
ശിപാർശ ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടത്.

റവന്്യയൂ വകുപ്പിന്റെ അധീനതയിൽ ഇല്ലാത്ത ഭൂമി 
കൈമാറുന്നതിന്, ബന്ധപ്പെട്ട വകുപ്പിന്റെ NOC വാ
ങ്ങിയിരിക്കണം. NOC നൽകുന്നതിന് ബന്ധപ്പെട്ട 
വകുപ്പിന്റെ ജില്ലാ മേധാവി തയ്യാറാകാത്ത / ഇല്ലാ
ത്ത പക്ഷം, അല്ലെങ്കിൽ പ്്രസ്തുത ഭൂമിക്ക് പകരം 
മറ്റ് ഭൂമിയില്ലാത്ത സാഹചര്്യയം ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് 
ബോ�ോധ്്യപ്പെടുന്ന സാഹചര്്യത്തിൽ അനുമതിക്കാ
യി (NOC) സർക്കാരിനെ സമീപിക്കാവുന്നതാണ്. 
റവന്്യയൂ വകുപ്പ് മുഖേന ഭൂമി കൈമാറുമ്്പപോൾ 
ഭൂമിയുടെ ഉപയോ�ോഗവും കൈവശാനുഭവവും മാ
ത്്രമാണ് കൈമാറ്റം ചെയ്യപ്പെടുന്നത് ഭൂമിയുടെ ഉട
മസ്ഥാവകാശവും നിയന്തത്രണാധികാരവും റവന്്യയൂ 
വകുപ്പിൽ തന്നെ നിക്ഷിപ്തമായിരിക്കുന്നതാണ്.

ഭരണഘടനാസ്ഥാപനങ്ങൾ, നിയമപരമായ സ്ഥാ
പനങ്ങൾ, സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾ, പൊ�ൊതു
മേഖല സ്ഥാപനങ്ങൾ, സൊ�ൊസൈറ്റികൾ, തദ്ദേശ 
സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾ, ബോ�ോർഡുകൾ, 
കോ�ോർപ്പറേഷനുകൾ, സർക്കാർ സഹായത്താൽ 
പ്്രവർത്തിക്കുന്ന സ്ഥാപനങ്ങൾ എന്നിവ ഇതിന്റെ 
പരിധിയിൽ വരുന്നതല്ല. ഇത്തരം  സ്ഥാപനങ്ങൾ
ക്ക് ഭൂമി കൈമാറേണ്ട അവസരങ്ങളിൽ 1960-ലെ 
Land Assignment Act-ലെ നിയമങ്ങളും ചട്ടങ്ങളു
മാണ് ബാധകമാവുക.  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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കേരള ഭൂമി പതിവ് നിയമവും ‌
ചട്ടങ്ങളും (Kerala Land 
Assignment Act and Rules)

1960-ലെ കേരള ഭൂമി പതിച്ച് നൽകൽ ആക്ട്, തുടർന്നുള്ള ഭൂമി പതിവു ചട്ടങ്ങൾ 
എന്നിവ പ്്രകാരമാണ് കേരളത്തിൽ സർക്കാർ ഭൂമി പതിച്ചു നൽകുന്നത്. പ്്രധാന
പ്പെട്ട ഭൂമി പതിവ് ചട്ടങ്ങൾ പ്്രകാരമുള്ള ചുമതലകൾ ചുവടെ ചേർക്കുന്നു:

കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 1964:
സംസ്ഥാനത്ത് പഞ്ചായത്ത് പ്്രദേശങ്ങളിൽ സർ
ക്കാർ ഭൂമി പതിച്ചു നൽകുന്നതിലേയ്്ക്കകായുള്ള 
ചട്ടമാണ് കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 1964. ഈ ചട്ട
പ്്രകാരം സർക്കാരിൻ്റെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള ഭൂമി 
വിവിധ ആവശ്്യങ്ങൾക്കായി വ്്യക്തികൾക്്കുും കു
ടുംബങ്ങൾക്്കുും  പതിച്ചു നൽകുന്നതിനുള്ള നട
പടിക്്രമങ്ങളും വ്്യവസ്ഥകളും വിശദീകരിക്കുന്നു. 
സർക്കാർ ഭൂമിയുടെ വിതരണം കാര്്യക്ഷമവും 
സുതാര്്യവുമാക്കുക, ഭൂരഹിതരായ വ്്യക്തികൾ
ക്ക് ഭൂമി ലഭ്്യമാക്കുക, പൊ�ൊതു ആവശ്്യങ്ങൾക്കാ
യി ഭൂമി പതിച്ചു നൽകുന്നതിനുള്ള മാർഗ്ഗനിർ
ദേശങ്ങൾ നൽകുക, കൃഷി, ഭവന നിർമ്മാണം, 
പതിവ് ഭൂമിയുടെ ഗുണപരമായ ഉപയോ�ോഗത്തിനോ�ോ 
(beneficial enjoyment) തുടങ്ങിയ വിവിധ ആവ
ശ്്യങ്ങൾക്കായി ഭൂമി പതിച്ചു നൽകുന്നതിനുള്ള 
വ്്യവസ്ഥകൾ നിർണ്ണയിക്കുക എന്നിവയാണ് ഈ 
ചട്ടത്തിന്റെ പ്്രധാന ലക്ഷഷ്യങ്ങൾ. 

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ചുമത
ലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:

1.	 പ്ര�സ്്തുുത വിില്ലേ�ജിിലെ� പതിിച്ചുു നൽ
കാവുന്ന ഭൂമിയുടെ ലിസ്റ്റ് (മൂന്ന് പ്്രതി) 
തയ്യാറാക്കേണ്ടതാണ്. ആയത് വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ അംഗീകരിച്ച ശേഷം ജില്ലാ 
കളക്ടറുടെ അംഗീകാരത്തിനായി തഹ
സിൽദാർ മുഖേന സമർപ്പിക്കേണ്ടതു
മാണ്. 

2.	 സർക്കാാർ ആവശ്യയങ്ങൾക്കുംം� പൊ�ൊതുു 
ആവശ്്യങ്ങൾക്്കുും നീക്കിവച്ച ഭൂമികളെ 
അസൈൻമെൻ്റിൽ (Assignment) നിന്ന് 
ഒഴിവാക്കിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. 
[കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 11(1) ]

3.	 ജലസേ�ചന ചാാനലുുകൾ, റോ�ോഡുുകൾ, 
റെയിൽവേ സ്റ്റേഷനുകൾ എന്നിവ ലി

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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സ്റ്റിൽ ഉൾപ്പെട്ടിട്ടില്ല എന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. 
[കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 11(2)]

4.	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ ആമുുഖ കത്ത്് അംം
ഗീകരിച്ചാൽ ഉടൻ തന്നെ ലിസ്റ്റ് സഹിതം 
താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 

5.	 ലിിസ്റ്റ്് ജിില്ലാാ കളക്ടർ അംംഗീീകരിിച്ചാാൽ 
ആയത് പതിവ് രജിസ്റ്ററിൽ രേഖപ്പെടു
ത്തുക. [ലാൻഡ് റവന്്യയൂ മാന്്വൽ വാല്്യയം 
VI, 143 (2)]

6.	 ഭൂൂമിി പതിിവിിനാായിി ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�
ക്ഷകളിന്മേൽ ആവശ്്യമായ അന്്വവേഷ
ണം നടത്തി, അപേക്ഷ സ്ഥലം പതിവ് 
ലിസ്റ്റിൽ പ്പെട്ട ഭൂമിയാണെങ്കിൽ പതിവ് 
റെക്്കകോർഡുകൾ തയ്യാറാക്കി താലൂക്ക് 
ഓഫീസിലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കു
ന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീസറെ സഹായി
ക്കുക.

7.	 പതിിവ്് റെെക്കോ�ോർഡുുകൾ തയ്യാാറാാക്കുു
മ്്പപോൾ മഹസ്സർ, ലൊ�ൊക്കേഷൻ സ്കെച്ച്, 
പതിവ് സ്കെച്ച്, സെറ്റിൽമെൻ്റ് രജിസ്റ്റർ, 
BTR, ചെക്്ക്ലലിസ്റ്റ്, പ്രൊഫോ�ോർമ റിപ്്പപോർ
ട്ട്, അപേക്ഷാ കക്ഷിയുടെ സത്്യവാ
ങ്മൂലം എന്നിവ ഉൾപ്പെടുത്തി വേണം 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തി
നായി അയച്ചു നൽകേണ്ടത്. 

8.	 കൃൃഷിി ആവശ്യയങ്ങൾക്കാായിി പതിിച്ചുു 
നൽകിയ ഭൂമി പ്്രസ്തുത ആവശ്്യത്തിന് 
തന്നെ ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നു എന്ന് പരിശോ�ോ
ധിച്ചു ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതാണ്. [കേരള 
ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 8(2)]

9.	 പതിിച്ചുു നൽകുുന്ന ഭൂൂമിിക്ക്് തണ്ടപ്പേ�ർ 
പിടിച്ച് പോ�ോക്കുവരവ് നടപടി സ്്വവീകരി
യ്്ക്കകുന്നതിനായി വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് 
അയച്ചു നൽകുക. 

10.	 കൈൈവശമിില്ലാാത്ത ഭൂൂമിിയുുടെെ കേ�സിിൽ 
12 വർഷത്തേയ്്ക്കക് ഭൂമി വിൽക്കാൻ 
കഴിയില്ല എന്ന വ്്യവസ്ഥയുള്ളതിനാൽ 
പോ�ോക്കുവരവ് നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കു
മ്്പപോൾ അതീവ ശ്്രദ്ധ ചെലുത്തേണ്ട
തുമാണ്. [ കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 8 
(1)(A), G.O(P)No.60/2017/RD dated 
17/08/2017 ഉത്തരവ് ]

11.	 വീീട്് നിിർമ്മാാണത്തിിനാായിി പതിിച്ചുു നൽ
കുന്ന ഭൂമി പ്്രസ്തുത ആവശ്്യത്തിനായി 
ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നു എന്ന് പരിശോ�ോധിക്കേ

ണ്ടതാണ്. [ കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 
8(2)]

12.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് നടപടിികൾ പൂൂർണ്ണാായുംം� 
റലിസ് (ReLIS) മുഖാന്തിരമായതിനാൽ 
ലാൻഡ് അസൈൻമെന്റ് ഓപ്ഷൻ 
ഇതിനായി ഉപയോ�ോഗിക്കാവുന്നതാണ്. 

13.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് അംംഗീീകരിിച്ചാാൽ പതിിവ്് 
ലിസ്റ്റ്, തണ്ടപ്പേർ, പുറമ്്പപോക്ക് / തരിശ് 
രജിസ്റ്റർ എന്നിവയിൽ ആവശ്്യമായ 
മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തേണ്ടതും  ആയത് 
കൂടുതൽ കുറവ് അക്കൗണ്ടിൽ ഉൾ
ക്്കകൊള്ളിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

14.	 Order of Assignment പ്ര�കാാരമുുള്ള 
ലാൻഡ് വാല്്യയൂ, ഭൂനികുതി കുടിശ്ശിക, 
ട്്രരീ വാല്്യയൂ, സർവ്വേ ചാർജ് മുതലായവ 
കൃത്്യമായി പിരിച്ചെടുക്കുന്നതിനുള്ള 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതും ആയത് 
താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് അറിയിക്കുന്ന
തിനായി വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് 
ചെയ്യേണ്ടതുമാണ്. (കേരള ഭൂമി പതിവ് 
ചട്ടം 10)

15.	 പതിിവ്് നടപടിി റദ്ദാാക്കിിയത്് സംംബന്ധിി
ച്ച് നടപടിക്്രമം ലഭ്്യമായാൽ ആയത് 
വില്ലേജ് രേഖയിൽ മാറ്റം വരുത്തുന്നതി
ന് റിപ്്പപോർട്ട് സഹിതം ഫയൽ തയ്യാറാ
ക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാര
ത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

16.	 അനധിികൃൃത കൈൈമാാറ്റംം, തെ�റ്റാായ വിിവരംം 
നൽകി പട്ടയം സമ്പാദിക്കൽ എന്നിവ 
സംബന്ധിച്ച് അന്്വവേഷണത്തിൽ ബോ�ോ
ധ്്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ട
തും, ആയത് താലൂക്കിലേക്ക് റിപ്്പപോർ
ട്ട് ചെയ്യുന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീസറെ 
സഹായിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

17.	 പതിിവ്് നടപടിിക്ര�മങ്ങളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�
ട്ട് ഉണ്ടാകുന്ന അപ്പീൽ മുതലായ നടപ
ടികളിൽ, മേൽ ഓഫീസുകളിൽ നിന്്നുും 
ലഭിക്കുന്ന നിർദേശത്തിനനുസൃതമായി 
ആവശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കി 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തി
നായി സമർപ്പിക്കുക. 

18.	 അംംഗീീകരിിക്കപ്പെ�ടുുന്ന എല്ലാാത്തരംം വിി
വരങ്ങളും അതത് ഓഫീസുകളിലേക്ക് 
അയച്ചു നൽകുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതല
കളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 പതിിച്ചുു നൽകാാവുുന്ന ഭൂൂമിിയുുടെെ വിില്ലേ�ജ്് അടിി

സ്ഥാനത്തിൽ തരം തിരിച്ചുള്ള ലിസ്റ്റ് (മൂന്ന് 
പ്്രതി) വില്ലേജ് ഓഫീസറിൽ നിന്്നുും ലഭ്്യമാ
ക്കുന്നതിനുള്ള നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക. 

•	 ലിിസ്റ്റ്് ലഭ്യയമാായാാൽ ആയത്് ജിില്ലാാ കളക്ടറുു
ടെ അംഗീകാരം ലഭിക്കുന്നതിനായി ആമുഖ 
കത്ത് സഹിതം ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് 
സമർപ്പിക്കുക. 

•	 തഹസിിൽദാാർ കത്ത്് അംംഗീീകരിിക്കുുന്ന മുുറ
യ്്ക്കക് ലിസ്ററ്ററും ആമുഖ കത്്തുും സഹിതം  ജില്ലാ 
കളക്ട്രേറ്റിലേക്ക് അയച്ചു നൽകുക. 

•	 ഭൂൂമിി പതിിവിിനാായിി ജിില്ലാാ കളക്ടർ അംംഗീീകരിി
ച്ച ലിസ്റ്റ് വില്ലേജ് തിരിച്ച് തന്നെ കൃത്്യമായി 
സൂക്ഷിക്കുക.

•	 ഭൂൂമിി പതിിവിിനാായിി തയ്യാാറാാക്കിിയ ലിിസ്റ്റിിൽ 25% 
ഭൂമി പട്ടികജാതി / പട്ടിക വർഗ്ഗക്കാർക്കായും, 
10% ഭൂമി വിമുക്ത ഭടൻമാർക്്കുും സംവരണം 
ചെയ്തിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. [കേരള ഭൂമി 
പതിവ് ചട്ടം 11(3)]

•	 സർക്കാാർ ആവശ്യയങ്ങൾക്കുംം� പൊ�ൊതുു 
ആവശ്്യങ്ങൾക്്കുും നീക്കിവെച്ച ഭൂമികളെ 
അസൈൻമെൻ്റിൽ (Assignment) നിന്ന് ഒഴി
വാക്കിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കണം. [കേരള 
ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 11(1) ]

•	 ജലസേ�ചന ചാാനലുുകൾ, റോ�ോഡുുകൾ, 
റെയിൽവേ സ്റ്റേഷനുകൾ എന്നിവ ലിസ്റ്റിൽ 
ഉൾപ്പെട്ടിട്ടില്ല എന്ന് ഉറപ്പാക്കണം. [കേരള 
ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 11(2)].

•	 പതിിച്ചുു നൽകുുന്ന ഭൂൂമിിയുുടെെ സ്ഥാാനംം, 
പതിച്ചു നൽകുന്നതിന്റെ ഉദ്ദേശം, എതിർ
പ്പുകൾ സമർപ്പിക്കേണ്ട അവസാന തീയതി 
(കുറഞ്ഞത് 15 ദിവസം) എന്നിവ ഉൾപ്പെ
ടുത്തി പതിച്ചു നൽകുന്നതിനായുള്ള അറി
യിപ്പ് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീ
കാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. [ചട്ടം 
12(1)]

•	 അംംഗീീകാാരംം ലഭിിച്ചാാൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസ്്, 
താലൂക്ക് ഓഫീസ്, തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ 
ഓഫീസ്, പതിവ് ഭൂമി എന്നിവിടങ്ങളിൽ 
നോ�ോട്ടീസ് പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നതിന് വില്ലേജ് 
ഓഫീസിലേക്ക് അയച്ചു നൽകേണ്ടതും നട
ത്തുപ്്രതി തിരികെ വാങ്ങി സൂക്ഷിക്കേണ്ടതു
മാണ്. [ കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 12(1) ]

•	 നിിശ്ചിിത ദിിവസത്തിിനുുള്ളിിൽ ലഭിിക്കുുന്ന 
എതിർപ്പുകൾ സംബന്ധിച്ച പരിശോ�ോധന നട
ത്തുന്നതിന് തഹസിൽദാരെ സഹായിക്കുക. 
[ചട്ടം 12(1) ]

•	 Unoccupied land പതിിച്ചുു കൊ�ൊടുുക്കുുന്ന സംം
ഗതികളിൽ 1,00,000/- രൂപയിൽ താഴെ വരു
മാനമുള്ള ഭൂരഹിതർ, (ഇത് പ്്രകാരം പതിച്ചു 
നൽകുമ്്പപോൾ 10 ശതമാനം ഭൂമി വിമുക്ത ഭട
ന്മാർക്്കുും 25 ശതമാനത്തിൽ കുറയാത്ത ഭൂമി 
പട്ടികജാതി, പട്ടികവർഗ്ഗത്തിൽപ്പെട്ടവർക്്കുും 
നീക്കി വയ്്ക്കകേണ്ടതാണ്), സൈന്്യത്തിൽ 
സേവനത്തിലിരിക്കെ അംഗവൈകല്്യയം സം
ഭവിച്ചവരോ�ോ, സർവീസിലിരിക്കെ കൊ�ൊല്ലപ്പെ
ടുകയോ�ോ അംഗവൈകല്്യയം സംഭവിക്കുകയോ�ോ 
ചെയ്തിട്ടുള്ളവരുടെ ആശ്്രരിതരോ�ോ ആയ ഭൂ
രഹിതർ,  മുമ്പ് ഭൂമി നഷ്ടപ്പെട്ട ചെറുകിട ഭൂ
വുടമകൾ, ധീരതയ്്ക്കകുള്ള അവാർഡ് നേടിയ 
സൈനികർ, നിശ്ചിത ഭൂപരിധിയിൽ കുറവ് 
ഭൂമിയുള്ളവർ എന്നിങ്ങനെയുള്ള മുൻഗണ
നാക്്രമത്തിൽ മുൻഗണനാ ലിസ്റ്റ് തയ്യാറാ
ക്കുക. [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 7(2)]

•	 ഭൂൂമിി പതിിവിിനാായിി ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�ക്ഷകൾ 
പതിവ് ലിസ്റ്റിൽ ഉൾപ്പെട്ടതാണോ�ോ എന്ന് പരി
ശോ�ോധിക്കുക. കൂടാതെ, ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 
1964 അനുബന്ധം IV പ്്രകാരമുള്ള ഫോ�ോറ
ത്തിലാണ് അപേക്ഷ നൽകിയിട്ടുള്ളത് എന്ന് 
ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്.

•	 അപേ�ക്ഷയിിലുുള്ള ഭൂൂമിി, പതിിവ്് ലിിസ്റ്റിിൽ ഉൾ
പ്പെട്ടതാണെങ്കിൽ അപേക്ഷ സംബന്ധിച്ച 
വിവരം സീനിയോ�ോരിറ്റി (Seniority) ക്്രമത്തിൽ 
ഒന്്നാാം നമ്പർ രജിസ്റ്ററിൽ ചേർത്ത് ലാൻഡ് 
അസൈൻമെന്റ് നമ്പർ അപേക്ഷയിൽ പതി
പ്പിക്കുക. 

•	 ഇത്തരത്തിിൽ രജിിസ്റ്ററിിൽ ഉൾക്കൊ�ൊള്ളിിച്ചിിട്ടുു
ള്ള അപേക്ഷകൾ, പതിവ് റെക്്കകോർഡുകൾ 
തയ്യാറാക്കുന്നതിനായി തഹസിൽദാരുടെ 
അംഗീകാരം ലഭിക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക് വില്ലേജിലേ
ക്ക് അയച്ചു നൽകാവുന്നതാണ്. 

•	 പതിിവ്് റെെക്കോ�ോർഡുുകൾ തയ്യാാറാാക്കിി വിില്ലേ�
ജിൽ നിന്്നുും ലഭിക്കുമ്്പപോൾ അതിൽ  മഹ
സ്സർ, ചെക്ക് ലിസ്റ്റ്, പ്രൊഫോ�ോർമാ റിപ്്പപോർട്ട്, 
ലൊ�ൊക്കേഷൻ സ്കെച്ച്, പതിവ് സ്കെച്ച്, 
അപേക്ഷാ കക്ഷിയുടെ സത്്യവാങ്മൂലം 
എന്നിവ ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്്നുും ആയത് 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയിട്ടു
ണ്ടെന്്നുും ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 പതിിവ്് നോ�ോട്ടീീസ്് പ്ര�സിിദ്ധീീകരിിച്ചതിിനുു ശേ�ഷംം 
നിശ്ചിത തീയതിയ്്ക്കകുള്ളിൽ എതിർപ്പുകൾ 
ലഭിച്ചില്ല എങ്കിലും അപേക്ഷ നിരസിച്ചാലും 
കേരള ഭൂമി പതിവ് നിയമം 1960-ലെ  വകുപ്പ് 
5 പ്്രകാരം തഹസിൽദാർ ഉത്തരവ് പുറപ്പെടു
വിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 നിിശ്ചിിത തീീയതിിയ്്ക്കുുള്ളിിൽ ആക്ഷേ�പ
ങ്ങൾ ഒന്്നുും തന്നെ ലഭിച്ചിട്ടില്ലെങ്കിൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസ്, തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനം 
എന്നിവിടങ്ങളിൽ നിന്്നുും നിരാക്ഷേപം രേഖ
പ്പെടുത്തി  വാങ്ങേണ്ടതാണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� പേ�രിിൽ പതിിച്ചുു നൽകുുന്ന
തിന് ബന്ധപ്പെട്ട തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപ
നങ്ങളിൽ നിന്്നുും നിരാക്ഷേപ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം 
(NOC) വാങ്ങേണ്ടതും ആയത് സൂക്ഷിക്കേ
ണ്ടതും തഹസിൽദാരുടെ അറിവിലേയ്്ക്കകാ
യി സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷാാ സ്ഥലത്തിിന്റെ� സ്്കെ�ച്ച്് തയ്യാാ
റാക്കുന്നതിനായി സർവെയർക്ക് ഫയൽ 
കൈമാറുക.

•	 സ്ഥല പരിിശോ�ോധന നടത്തുുന്നതിിന്് തഹ
സിൽദാരെ സഹായിക്കുക. 

•	 സർവെ�യറുുടെെ സ്്കെ�ച്ച്് ലഭ്യയമാായാാലുുടൻ 
തന്നെ പതിച്ചു നൽകുന്നതിനുള്ള ലിസ്റ്റ് മുൻ
ഗണനാക്്രമം അനുസരിച്ച് തയ്യാറാക്കുക. 

•	 പതിിച്ചുു നൽകുുന്നതിിനുുള്ള ലിിസ്റ്റ്് തയ്യാാറാാക്കിി 
താലൂക്ക് ലാൻഡ് അസൈൻമെന്റ് കമ്മിറ്റി
യുടെ അംഗീകാരത്തിനായി അപേക്ഷയും 
അനുബന്ധ രേഖകളും സഹിതം തഹസിൽ
ദാർ മുമ്പാകെ സമർപ്പിക്കുക. [ ചട്ടം 12(3) ].

•	 താാലൂൂക്ക്് ലാാൻഡ്് അസൈൈൻമെെന്റ്് കമ്മിിറ്റിി
യുടെ പ്്രരാതിനിധ്്യയം കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 
1964,  12 (A) പ്്രകാരമാണെന്ന് ഉറപ്പാക്കുന്ന
തിന് തഹസിൽദാരെ സഹായിക്കുക. 

•	 കമ്മിിറ്റിിയുുടെെ അംംഗീീകാാരംം ലഭ്യയമാായാാൽ 
ഉടൻ തന്നെ ഓർഡർ ഓഫ് അസൈൻമെന്റ് 
(Order of Assignment) തയ്യാറാക്കി തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി ഫയൽ 
സമർപ്പിക്കുക. [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 1964 
ലെ അനുബന്ധം I] 

•	 ലാാൻഡ്് വാാല്യൂൂ�, ഭൂൂനിികുുതിി, ഭൂൂനിികുുതിി കുുടിി
ശ്ശിക, സർവെ & ഡിമാർക്കേഷൻ ചാർജ്, 
വൃക്ഷവില എന്നിവ  കണക്കാക്കി തഹസിൽ
ദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക. 
(കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 1964, 10)

•	 SC/ST വിിഭാാഗത്തിിൽപ്പെ�ട്ടവരിിൽ നിിന്നുംം� 
ലാൻഡ് വാല്്യയൂ, സർവെ & ഡീമാർക്കേഷൻ 
ചാർജ്,   കുടിശ്ശിക എന്നിവ ഈടാക്കേണ്ടതി
ല്ല. [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 1964,  (10(5) ].

•	 ലാാൻഡ്് വാാല്യൂൂ�, ഭൂൂനിികുുതിി, ഭൂൂനിികുുതിി കുുടിി
ശ്ശിക, സർവെ & ഡിമാർക്കേഷൻ ചാർജ്, 
വൃക്ഷ വില മുതലായവ അടച്ച രസീത് 
ഹാജരാക്കിയാൽ ആയത് ഇ-ട്്രഷറിയിൽ 
(e-Treasury) വെരിഫൈ ചെയ്യേണ്ടതും സാ
ധുവാണെന്ന് ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടാൽ വിവരം രേഖ
പ്പെടുത്തി പട്ടയം അനുവദിക്കുന്നതിനുള്ള 
ഉത്തരവിനായി തഹസിൽദാർക്ക് ഫയൽ 
സമർപ്പിക്കുക. 

•	 തഹസിിൽദാാരുുടെെ അംംഗീീകാാരംം ലഭ്യയമാായാാൽ 
ഉടൻതന്നെ പട്ടയം തയ്യാറാക്കി (ലാൻഡ് 
രജിസ്്ടട്്രരി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് (കേരള ഭൂമി പതിവ് 
ചട്ടം 1964 ലെ അനുബന്ധം II)  GO (P) No 
60/2017/RD  തീയതി 17/08/2017-ലെ ഉത്ത
രവ് പ്്രകാരം  കൈവശഭൂമിക്ക് (Occupied 
Land) അനുബന്ധം II, കൈവശമില്ലാത്ത 
ഭൂമിക്ക്  അനുബന്ധം II (A) എന്നീ പട്ടയ 
ഫോ�ോറത്തിലാണ് പട്ടയം അനുവദിക്കുന്നത് 
എന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്.

•	 കൃൃഷിിക്ക്് നൽകിിയ ഭൂൂമിി ആയതിിന്് മാാത്ര�മേ� 
ഉപയോ�ോഗിക്കാവൂ എന്ന് ഉത്തരവിൽ വ്്യവസ്ഥ 
ചെയ്തിരിക്കണം. [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 
8(2)]

•	 12* വർഷത്തേ�യ്്ക്ക്് ഭൂൂമിി വിിൽക്കാാൻ കഴിി
യില്ല എന്ന വ്്യവസ്ഥ ഉത്തരവിൽ ഉൾക്്കകൊ
ള്ളിക്കണം. [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 8(1A)] 
[കുറിപ്പ്: *GO(P)No.60/2017/RD dated 
17/08/2017 ഉത്തരവ് പ്്രകാരം മാറ്റം വരുത്തി
യത്. 01/08/1971 ന് മുൻപ് കൈവശം ഉള്ള 
ഭൂമി പതിച്ചു കൊ�ൊടുത്ത കേസുകളിൽ മേൽ 
ഉത്തരവ് ബാധകമല്ല.]

•	 വീീട്് നിിർമ്മാാണത്തിിനാായിി പതിിച്ചുു നൽകുുന്ന 
ഭൂമി പ്്രസ്തുത ആവശ്്യത്തിനായി ഉപയോ�ോഗി
ക്കുന്നു എന്ന വ്്യവസ്ഥ ഉത്തരവിൽ ഉൾക്്കകൊ
ള്ളിക്കണം. [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 8(2)]

•	 പട്ടയംം അംംഗീീകാാരംം ലഭിിച്ചാാലുുടൻ തന്നെ� 
പതിവ് ലിസ്റ്റിൽ ആവശ്്യമായ രേഖപ്പെടുത്ത
ലുകൾ നടത്തുക.

•	 പതിിച്ചുു നൽകിിയ ഭൂൂമിി പ്ര�സ്്തുുത ആവശ്യയ
ത്തിന് ഉപയോ�ോഗിച്ചില്ല എങ്കിൽ പതിവ് റദ്ദാ
ക്കുന്നതിനുള്ള നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 പതിിവ്് റദ്ദാാക്കുുന്നതിിന്റെ� ആദ്യയ നടപടിിയാായിി 
പതിച്ച് കിട്ടിയ ആളിന് ഹിയറിംഗ് നോ�ോട്ടീസ് 
നൽകുന്നതിനായി ആയത് തയ്യാറാക്കി തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പി
ക്കുക.  [ കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 8(3) ]

•	 ഹിിയറിം�ംഗ്് നടത്തിിയതിിന്് ശേ�ഷംം ഹിിയറിം�ംഗ്് 
നോ�ോട്ട് അംഗീകാരത്തിനും റദ്ദാക്കൽ നടപടി 
സംബന്ധിച്ച ശിപാർശയും സഹിതം ഫയൽ 
തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 

•	 റദ്ദാാക്കുുന്നതിിനുുള്ള നടപടിിക്ര�മങ്ങൾ തഹ
സിൽദാർ അംഗീകരിക്കുന്ന പക്ഷം റദ്ദാക്കൽ 
ഉത്തരവ് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അം
ഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

•	 റദ്ദാാക്കൽ നടപടിിക്ര�മംം അംംഗീീകാാരംം ലഭിിച്ചാാൽ 
പതിവ് കക്ഷിയ്്കക്കകുും, വില്ലേജ് ഓഫീസർക്്കുും, 
ജില്ലാ കളക്ടർക്്കുും (ആമുഖ കത്ത് സഹിതം) 
അയച്ചു നൽകുക. 

•	 അനധിികൃൃത കൈൈമാാറ്റംം സംംബന്ധിിച്ച അറിിയിി
പ്പ് ലഭിച്ചാൽ, പതിവ് റദ്ദാക്കുന്നതിനുള്ള നടപ
ടിക്്രമം തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീ
കാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

•	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങൾ നൽകിിയാാണ്് പട്ടയംം 
കരസ്ഥമാക്കിയതെന്ന് അറിയിപ്പ് ലഭിച്ചാൽ, 
പതിവ് റദ്ദാക്കുന്നതിനുള്ള നടപടിക്്രമം തയ്യാ
റാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനാ
യി സമർപ്പിക്കുക.

•	 കൈൈമാാറിികിിട്ടിിയ കൈൈവശക്കാാരൻ്റെ� കുുടും�ംബ 
വാർഷിക വരുമാനം 10,000/- രൂപയിൽ 
താഴെ ആയിരിക്കുകയും സംസ്ഥാനത്ത് ഒരി
ടത്്തുും സ്്വന്തമായോ�ോ കൈവശത്തിലോ�ോ ഭൂമി 
ഇല്ലാതിരിക്കുകയും ചെയ്തിട്ടുള്ള സംഗതിക
ളിൽ പതിച്ചു നൽകിയിട്ടുള്ളത് റദ്ദ് ചെയ്യാൻ 
പാടുള്ളതല്ല.[(ചട്ടം 8(3)]

•	 പതിിവ്് റദ്ദാാക്കപ്പെ�ടുുകയാാണെ�ങ്കിിൽ പ്ര�
സ്തുത വിവരങ്ങൾ പതിവ് ലിസ്റ്റിൽ ആവശ്്യ
മായ മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തുക.

•	 പതിിവ്് നടപടിിക്ര�മങ്ങളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട്് 
ഉണ്ടാകുന്ന അപ്പീൽ മുതലായ നടപടികളിൽ 
മേൽ ഓഫീസുകളിൽ നിന്്നുും ലഭിക്കുന്ന 
നിർദേശത്തിനനുസൃതമായി ആവശ്്യമായ 
റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ 
അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക. 

•	 അംംഗീീകരിിക്കപ്പെ�ടുുന്ന എല്ലാാത്തരംം വിിവര
ങ്ങളും അതത് ഓഫീസുകളിലേക്ക് അയച്ചു 
നൽകുക.

1995-ലെ കേരള മുൻസിപ്പൽ 
കോ�ോർപ്പറേഷൻ പ്്രദേശങ്ങളിലെ 
ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം  
1995-ൽ കേരള സർക്കാർ പുറപ്പെടുവിച്ച "കേരള 
മുൻസിപ്പൽ കോ�ോർപ്പറേഷൻ പ്്രദേശങ്ങളിലെ ഭൂമി 
പതിവ് ചട്ടങ്ങൾ" (Kerala Assignment of Land 
within Municipal Corporation Areas Rules, 
1995), സംസ്ഥാനത്തെ മുൻസിപ്പൽ, കോ�ോർപ്പ
റേഷൻ പരിധിയിലുള്ള സർക്കാർ ഭൂമി പതിച്ചു 
നൽകുന്നതിനുള്ള വ്്യവസ്ഥകളും നടപടിക്്രമങ്ങ
ളും ഉൾക്്കകൊള്ളുന്നതാണ്. 1960-ലെ കേരള ഭൂമി 
പതിവ് നിയമപ്്രകാരം രൂപം നൽകിയ ഈ ചട്ട
ങ്ങൾ, നഗരപ്്രദേശങ്ങളിലെ ഭൂമിയുടെ വർദ്ധിച്ച 
ആവശ്്യകതയും പരിമിതമായ ലഭ്്യതയും കണക്കി
ലെടുത്ത്, സർക്കാർ ഭൂമിയുടെ വിനിയോ�ോഗം കാര്്യ
ക്ഷമവും സുതാര്്യവുമാക്കാൻ ലക്ഷഷ്യമിടുന്നു.

ഈ ചട്ടങ്ങൾ പ്്രകാരം, ഭൂമി പതിച്ചു കിട്ടാനുള്ള 
അർഹതാ മാനദണ്ഡങ്ങൾ, അപേക്ഷാ രീതികളും 
നടപടിക്്രമങ്ങളും, പതിച്ചു നൽകുന്ന ഭൂമി ഉപയോ�ോ
ഗിക്കുന്നതിനുള്ള വ്്യവസ്ഥകളും നിയന്തത്രണങ്ങ
ളും, ഭൂമിയുടെ വില നിർണ്ണയം, പൊ�ൊതു ആവശ്്യ
ങ്ങൾക്കുള്ള ഭൂമി വിനിയോ�ോഗം എന്നിവയെക്കുറിച്ച് 
വ്്യക്തമായ നിർദേശങ്ങൾ നൽകുന്നു.

പൊ�ൊതുവായ കാര്്യങ്ങൾ
1.	 താാമസസ്ഥലംം, കച്ചവടസ്ഥലംം, അല്ലെ�

ങ്കിൽ മറ്റു  വാണിജ്്യപരമായോ�ോ, ധർമ്മ
പരമായോ�ോ ആവശ്്യങ്ങൾക്്കുും സമീപ
സ്ഥങ്ങളായ പതിവ് ഭൂമിക്കൾക്കുള്ള 
പ്്രയോ�ോജനപ്്രദമായ അനുഭവാകാശ
ത്തിനും  സർക്കാർ ഭൂമി പതിച്ചു നൽകാ
വുന്നതാണ്. (ചട്ടം 3 )

2.	 താാമസ ആവശ്യയത്തിിനാായിി പതിിച്ചുു 
നൽകാവുന്ന ഭൂമിയുടെ പരിധി, മുൻസി
പ്പൽ പ്്രദേശങ്ങളിൽ 10 സെന്്റുും കോ�ോർ
പ്പറേഷൻ പ്്രദേശങ്ങളിൽ 5 സെന്്റുും 
കവിയാൻ പാടില്ല. [ചട്ടം 4(1)]

3.	 തറവിില കണക്കാാക്കേ�ണ്ടത്് ചട്ടംം 4 (1) 
(i) മുതൽ (iii) വരെയുള്ള നിർദേശത്തി
ന്റെയും നോ�ോട്ട് 1 (എ), (ബി) എന്നിവയു
ടെയും  അടിസ്ഥാനത്തിലായിരിക്കണം. 

4.	 ഗുുണപരമാായ അനുുഭവത്തിിനാായിി 
പതിച്ചു നൽകാവുന്ന ഭൂമിയുടെ പരിധി, 
മുൻസിപ്പൽ പ്്രദേശങ്ങളിൽ 5 സെന്്റുും 
കോ�ോർപ്പറേഷൻ പ്്രദേശങ്ങളിൽ 3 
സെന്്റുും കവിയാൻ പാടില്ല. [ചട്ടം 4(2)
(a)]

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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5.	 തറവിില കണക്കാാക്കേ�ണ്ടത്് ചട്ടംം 4 (2) 
(b) യുടെയും നോ�ോട്ട് 1, 2 എന്നിവയുടെ
യും  അടിസ്ഥാനത്തിലായിരിക്കണം.

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ചുമത
ലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:

1.	 വിില്ലേ�ജിിലെ� പതിിച്ചുു നൽകാാവുുന്ന 
ഭൂമിയുടെ ലിസ്റ്റ് (മൂന്ന് പ്്രതി) തയ്യാറാക്കേ
ണ്ടതാണ്. ആയത് വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
അംഗീകരിച്ച ശേഷം ജില്ലാ കളക്ടറുടെ 
അംഗീകാരത്തിനായി തഹസിൽദാർ 
മുഖേന സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

2.	 സർക്കാാർ ആവശ്യയങ്ങൾക്കുംം� പൊ�ൊതുു 
ആവശ്്യങ്ങൾക്്കുും നീക്കിവച്ച ഭൂമികളെ 
അസൈൻമെൻ്റിൽ നിന്ന് ഒഴിവാക്കി
യിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. [കേരള ഭൂമി 
പതിവ് ചട്ടം 6 (1)]

3.	 ജലസേ�ചന ചാാനലുുകൾ, റോ�ോഡുുകൾ, 
റെയിൽവേ സ്റ്റേഷനുകൾ എന്നിവ ലി
സ്റ്റിൽ ഉൾപ്പെട്ടിട്ടില്ല എന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. 
[കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 6(2)(v)]

4.	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ ആമുുഖ കത്ത്് അംം
ഗീകരിച്ചാൽ ഉടൻ തന്നെ ലിസ്റ്റ് സഹിതം 
താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 

5.	 ലിിസ്റ്റ്് ജിില്ലാാ കളക്ടർ അംംഗീീകരിിച്ചാാൽ 
ആയത് പതിവ് രജിസ്റ്ററിൽ രേഖപ്പെടു
ത്തുക. [ലാൻഡ് റവന്്യയൂ മാന്്വൽ വാല്്യയം 
VI, ഖണ്ഡിക 143(2)].

6.	 ഭൂൂമിി പതിിവിിനാായിി ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�
ക്ഷകളിന്മേൽ ആവശ്്യമായ അന്്വവേഷ
ണം നടത്തി പതിവ് റെക്്കകോർഡുകൾ 
തയ്യാറാക്കി താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് 
റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുന്നതിന് വില്ലേജ് 
ഓഫീസറെ സഹായിക്കുക.

7.	 പതിിവ് ് റെെക്കോ�ോർഡുുകൾ തയ്യാാറാാക്കുു
മ്്പപോൾ മഹസ്സർ, ലൊ�ൊക്കേഷൻ സക്െച്ച്, 
പതിവ് സ്കെച്ച്, BTR, ചെക്്ക്ലലിസ്റ്റ്, പ്രൊ
ഫോ�ോർമ റിപ്്പപോർട്ട്, അപേക്ഷാ കക്ഷിയു
ടെ സത്്യവാങമ്ൂലം എന്നിവ ഉൾപ്പെടുത്തി 
വേണം വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാര
ത്തിനായി അയച്ചു നൽകേണ്ടത.് 

8.	 12 വർഷത്തേ�യ്്ക്ക്് ഭൂൂമിി വിിൽക്കാാൻ 
കഴിയില്ല എന്ന വ്്യവസ്ഥയുള്ളതിനാൽ 
പോ�ോക്കുവരവ് നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കു
മ്്പപോൾ അതീവ ശ്്രദ്ധ ചെലുത്തേണ്ടതു
മാണ്. [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം  11]

9.	 പതിിച്ചുു നൽകുുന്ന ഭൂൂമിിക്ക്് തണ്ടപ്പേ�ർ 
പിടിച്ച് പോ�ോക്കുവരവ് നടപടി സ്്വവീകരി
ക്കുന്നതിനായി വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് 
അയച്ചു നൽകുക. 

10.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് നടപടിികൾ പൂൂർണ്ണാായുംം� 
റലിസ് (ReLIS) മുഖാന്തരമായതിനാൽ 
ലാൻഡ് അസൈൻമെന്റ് ഓപ്ഷൻ 
ഇതിനായി ഉപയോ�ോഗിക്കാവുന്നതാണ്. 

11.	 പോ�ോക്കുുവരവ്് അംംഗീീകരിിച്ചാാൽ പതിിവ്് 
ലിസ്റ്റ്, തണ്ടപ്പേർ, പുറമ്്പപോക്ക് / തരിശ് 
രജിസ്റ്റർ എന്നിവയിൽ ആവശ്്യമായ 
മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തേണ്ടതും ആയത് 
കൂടുതൽ കുറവ് അക്കൗണ്ടിൽ ഉൾ
ക്്കകൊള്ളിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

12.	 ലാാൻഡ്് വാാല്യൂൂ�, ഭൂൂനിികുുതിി, ഭൂൂനിികുുതിി 
കുടിശ്ശിക, സർവെ & ഡിമാർക്കേഷൻ 
ചാർജ്, വൃക്ഷ വില കൃത്്യമായി പിരി
ച്ചെടുക്കുന്നതിനുള്ള നടപടി സ്്വവീകരി
ക്കേണ്ടതും ആയത് താലൂക്ക് ഓഫീസി
ലേക്ക് അറിയിക്കുന്നതിനായി വില്ലേജ് 
ഓഫീസർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതുമാ
ണ്. [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 8]

13.	 പ്ര�ത്യേ�േക ആവശ്യയത്തിിന്് പതിിച്ചുു നൽകിി
യിട്ടുള്ള ഭൂമി ആയതിന് വിരുദ്ധമായി ഉപ
യോ�ോഗിക്കുന്നു എന്ന് പരിശോ�ോധനയിൽ 
കണ്ടെത്തിയാൽ ഉടൻ തന്നെ വിവരം 
താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെ
യ്യുന്നതിനായി റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 
(കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം17)

14.	 പതിിവ്് നടപടിി റദ്ദാാക്കിിയത്് സംംബന്ധിി
ച്ച് നടപടിക്്രമം ലഭ്്യമായാൽ ആയത് 
വില്ലേജ് രേഖയിൽ മാറ്റം വരുത്തുന്നതി
ന് റിപ്്പപോർട്ട് സഹിതം ഫയൽ തയ്യാറാ
ക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാര
ത്തിനായി അയക്കുക. 

15.	 അനധിികൃൃത കൈൈമാാറ്റംം, തെ�റ്റാായ 
വിവരം നൽകി പട്ടയം സമ്പാദിക്കൽ 
എന്നിവ  സംബന്ധിച്ച് അന്്വവേഷണ
ത്തിൽ ബോ�ോധ്്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം റിപ്്പപോർ
ട്ട് തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതും, ആയത് താലൂക്കി
ലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുന്നതിന് വില്ലേജ് 
ഓഫീസറെ സഹായിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

16.	 പതിിവ്് നടപടിിക്ര�മങ്ങളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�
ട്ട് ഉണ്ടാകുന്ന അപ്പീൽ മുതലായ നടപ
ടികളിൽ, മേൽ ഓഫീസുകളിൽ നിന്്നുും 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ലഭിക്കുന്ന നിർദേശത്തിനനുസൃതമായി 
ആവശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കി 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തി
നായി സമർപ്പിക്കുക. 

17.	 അംംഗീീകരിിക്കപ്പെ�ടുുന്ന എല്ലാാത്തരംം വിി
വരങ്ങളും അതത് ഓഫീസുകളിലേക്ക് 
അയച്ചു നൽകുക.

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതല
കളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:

•	 പതിിച്ചുു നൽകാാവുുന്ന ഭൂൂമിിയുുടെെ വിില്ലേ�ജ്്  
തിരിച്ചുള്ള ലിസ്റ്റ് (മൂന്ന് പ്്രതി) വില്ലേജ് 
ഓഫീസറിൽ നിന്്നുും ലഭ്്യമാക്കുന്നതിനു
ള്ള നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക. 

•	 ലിിസ്റ്റ്് ലഭ്യയമാായാാൽ ആയത്് ജിില്ലാാ കളക്ട
റുടെ അംഗീകാരം ലഭിക്കുന്നതിനായി 
ആമുഖ കത്ത് സഹിതം ഫയൽ തഹ
സിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 

•	 തഹസിിൽദാാർ കത്ത്് അംംഗീീകരിിക്കുു
ന്ന മുറയ്്ക്കക് ലിസ്ററ്ററും ആമുഖ കത്്തുും 
സഹിതം  ജില്ലാ കളക്ട്രേറ്റിലേക്ക് അയച്ചു 
നൽകുക. 

•	 ഭൂൂമിി പതിിവിിനാായിി ജിില്ലാാ കളക്ടർ അംംഗീീ
കരിച്ച ലിസ്റ്റ് വില്ലേജ് തിരിച്ച് തന്നെ കൃ
ത്്യമായി സൂക്ഷിക്കുക.

•	 ഭൂൂമിി പതിിവിിനാായിി തയ്യാാറാാക്കിിയ ലിി
സ്റ്റിൽ 25% ഭൂമി പട്ടികജാതി / പട്ടിക 
വർഗ്ഗക്കാർക്കായി സംവരണം ചെയ്തി
ട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. [കേരള ഭൂമി 
പതിവ് ചട്ടം  6(3)]

•	 സർക്കാാർ ആവശ്യയങ്ങൾക്കുംം� പൊ�ൊതുു 
ആവശ്്യങ്ങൾക്്കുും നീക്കിവച്ച ഭൂമികളെ 
അസൈൻമെൻ്റിൽ നിന്ന് ഒഴിവാക്കിയി
ട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കണം. [കേരള ഭൂമി 
പതിവ് ചട്ടം 6(1)]

•	 ജലസേ�ചന ചാാനലുുകൾ, റോ�ോഡുുകൾ, 
റെയിൽവേ സ്റ്റേഷനുകൾ എന്നിവ ലി
സ്റ്റിൽ ഉൾപ്പെട്ടിട്ടില്ല എന്ന് ഉറപ്പാക്കണം. 
[കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം6(2)(v)]

•	 പതിിച്ചുു നൽകുുന്ന ഭൂൂമിിയുുടെെ സ്ഥാാനംം, 
പതിച്ചു നൽകുന്നതിന്റെ ഉദ്ദേശ്്യയം, 
എതിർപ്പുകൾ സമർപ്പിക്കേണ്ട 
അവസാന തീയതി എന്നിവ ഉൾപ്പെ
ടുത്തി പതിച്ചു നൽകുന്നതിനായുള്ള 
അറിയിപ്പ് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ 

അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുന്നു.
[കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 7(1)]

•	 അംംഗീീകാാരംം ലഭിിച്ചാാൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസ്്, 
താലൂക്ക് ഓഫീസ്, തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ 
ഓഫീസ്, പതിവ് ഭൂമി എന്നിവിടങ്ങ
ളിൽ നോ�ോട്ടീസ് പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നതി
ന് നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക [കേരള ഭൂമി 
പതിവ് ചട്ടം 7(1) ]

•	 നിിശ്ചിിത ദിിവസത്തിിനുുള്ളിിൽ ലഭിിക്കുുന്ന 
എതിർപ്പുകൾ സംബന്ധിച്ച പരിശോ�ോധന 
നടത്തുന്നതിന് തഹസിൽദാരെ സഹാ 
യിക്കുക. [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 7(1) ]

•	 താാമസ ആവശ്യയത്തിിനാായിി പതിിച്ചുു 
നൽകുന്ന സംഗതികളിൽ, കുടുംബ 
വാർഷിക വരുമാന പരിധി 1,00,000/- 
രൂപ വരെയുള്ള അപേക്ഷകരിൽ 
നിന്്നുും, 1964-ലെ ഭൂമി പതിവ് ചട്ടത്തിൽ 
നിർണ്ണയിച്ചിട്ടുള്ളതു പ്്രകാരം  സൗജന്്യ 
നിരക്കിൽ തറവില ഈടാക്കേണ്ടതും 
(0.40 Ares-ന് 200 രൂപ), താമസ സ്ഥല
ത്തിന് ഒഴികെയുള്ള ആവശ്്യങ്ങളിൽ 
കമ്്പപോള വില  ഈടക്കേണ്ടതുമാണ്.  
എന്നാൽ പട്ടികജാതി പട്ടികവർഗ്ഗത്തിൽ
പ്പെട്ട അപേക്ഷകരിൽ നിന്്നുും തറവില 
ഈടാക്കാൻ പാടുള്ളതല്ല.

•	 കമ്പോ�ോളവിില നിിശ്ചയിിക്കുുന്നതിിന്് 2013-
ലെ The Right to Fair Compensation 
and Transparency in Land Acquisition, 
Rehabilitation and Resettlement Act 
ലെ സെക്ഷൻ 26 (1) ൽ നിശ്ചയിച്ചിരി
ക്കുന്ന പ്്രകാരം നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ട
താണ്.

•	 ഭൂൂമിി പതിിവിിനാായിി ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�ക്ഷ
കൾ പതിവ് ലിസ്റ്റിൽ ഉൾപ്പെട്ടതാണോ�ോ 
എന്ന് പരിശോ�ോധിക്കുക. കൂടാതെ, ഭൂമി 
പതിവ് ചട്ടം 1995 ചട്ടം 6(6) ൽ ഫോ�ോറം 
നമ്പർ 1 പ്്രകാരമുള്ള ഫോ�ോറത്തിലാണ് 
അപേക്ഷ നൽകിയിട്ടുള്ളത് എന്ന് ഉറ
പ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷയിിലുുള്ള ഭൂൂമിി പതിിവ്് ലിിസ്റ്റിിൽ 
ഉൾപ്പെട്ടതാണെങ്കിൽ അപേക്ഷ സം
ബന്ധിച്ച വിവരം സീനിയോ�ോരിറ്റി ക്്രമ
ത്തിൽ L1 രജിസ്റ്ററിൽ ചേർത്ത് ലാൻഡ് 
അസൈൻമെന്റ് നമ്പർ അപേക്ഷയിൽ 
പതിപ്പിക്കുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 ഇത്തരത്തിിൽ രജിിസ്റ്ററിിൽ ഉൾക്കൊ�ൊള്ളിി
ച്ചിട്ടുള്ള അപേക്ഷകൾ പതിവ് റിക്്കകോർ
ഡുകൾ തയ്യാറാക്കുന്നതിനായി തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരം ലഭിക്കുന്ന 
മുറയ്്ക്കക് വില്ലേജിലേക്ക് അയച്ചു നൽ
കേണ്ടതാണ്.

•	 പതിിവ്് റെെക്കോ�ോർഡുുകൾ തയ്യാാറാാക്കിി വിി
ല്ലേജിൽ നിന്്നുും ലഭിക്കുമ്്പപോൾ അതിൽ, 
മഹസ്സർ, ലൊ�ൊക്കേഷൻ സ്കെച്ച്, പതിവ് 
സ്കെച്ച്, പ്രൊഫോ�ോർമാ റിപ്്പപോർട്ട്, 
അപേക്ഷാ കക്ഷിയുടെ സത്്യവാങ്മൂ
ലം എന്നിവ ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്്നുും 
ആയത് വില്ലേജ് ഓഫീസർ സാക്ഷഷ്യ
പ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്്നുും ഉറപ്പാക്കേണ്ട
താണ്. 

•	 പതിിവ്് നോ�ോട്ടീീസ്് പ്ര�സിിദ്ധീീകരിിച്ചതിിനുു 
ശേഷം നിശ്ചിത തീയതിക്കുള്ളിൽ 
എതിർപ്പുകൾ ലഭിച്ചില്ല എങ്കിലും 
അപേക്ഷ നിരസിച്ചാലും കേരള ഭൂമി 
പതിവ് നിയമം 1960-ലെ  സെക്ഷൻ 5 
പ്്രകാരം തഹസിൽദാർ ഉത്തരവ് പുറ
പ്പെടുവിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 നിിശ്ചിിത തീീയതിിക്കുുള്ളിിൽ ആക്ഷേ�പ
ങ്ങൾ ഒന്്നുും തന്നെ ലഭിച്ചിട്ടില്ലെങ്കിൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസ്, തദ്ദേശ സ്്വയം ഭരണ
സ്ഥാപനം എന്നിവിടങ്ങളിൽ നിന്്നുും നി
രാക്ഷേപം രേഖപ്പെടുത്തി  വാങ്ങേണ്ട
താണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� പേ�രിിൽ പതിിച്ചുു നൽകുു
ന്നതിന് ബന്ധപ്പെട്ട തദ്ദേശ സ്്വയം ഭരണ 
സ്ഥാപനങ്ങളിൽ നിന്്നുും നിരാക്ഷേപ 
സാക്ഷഷ്യപത്്രരം (NOC) വാങ്ങേണ്ടതും 
ആയത് ഫയലിൽ സൂക്ഷിക്കേണ്ടതും 
തഹസിൽദാരുടെ അറിവിലേയ്്ക്കകായി 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷ സ്ഥലത്തിിന്റെ� സ്്കെ�ച്ച്് തയ്യാാ
റാക്കുന്നതിനായി സർവെയർക്ക് ഫയൽ 
കൈമാറുക.

•	 സ്ഥല പരിിശോ�ോധന നടത്തുുന്നതിിന്് തഹ
സിൽദാരെ സഹായിക്കുക. 

•	 സർവെ�യറുുടെെ സ്്കെ�ച്ച്് ലഭ്യയമാായാാലുുടൻ 
തന്നെ പതിച്ചു നൽകുന്നതിനുള്ള ലിസ്റ്റ് 
മുൻഗണനാക്്രമം അനുസരിച്ച് തയ്യാറാ
ക്കുക. 

•	 പതിിച്ചുു നൽകുുന്നതിിനുുള്ള ലിിസ്റ്റ്് തയ്യാാ
റാക്കി  ലാൻഡ് അസൈൻമെന്റ് കമ്മി
റ്റിയുടെ അംഗീകാരത്തിനായി അപേക്ഷ

യും അനുബന്ധ രേഖകളും സഹിതം 
തഹസിൽദാർ മുമ്പാകെ സമർപ്പിക്കുക.

•	 മുുനിിസിിപ്പൽ / കോ�ോർപ്പറേ�ഷൻ ലാാൻഡ്് 
അസൈൻമെന്റ് കമ്മിറ്റിയുടെ പ്്രരാധിനി
ത്്യയം [കേരള ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 6(5)] പ്്ര
കാരമാണ് എന്ന് ഉറപ്പാക്കുന്നതിന് തഹ
സിൽദാരെ സഹായിക്കുക. 

•	 കമ്മിിറ്റിിയുുടെെ ശിിപാാർശ സഹിിതംം ലിിസ്റ്റ്് 
ജില്ലാ കളക്ടറുടെ അംഗീകാരത്തിനായി 
അയക്കണം.

•	 ഓർഡർ ഓഫ്് അസൈൈൻമെെന്റ്് തയ്യാാറാാ
ക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തി
നായി ഫയൽ സമർപ്പിക്കുക. [കേരള 
ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 1995  ചട്ടം 8, ഫോ�ോറം 
നമ്പർ-III]

•	 ഓർഡർ ഓഫ്് അസൈൈൻമെെൻ്റിിൽ സൂൂ
ചിപ്പിച്ചിരിക്കുന്ന തറവില, പതിവ് ഉത്തര
വ് ലഭിച്ചു നിശ്ചിത  സമയത്തിനുള്ളിൽ 
തുക ഒടുക്ക് വരുത്തുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാ
ക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ലാാൻഡ്് വാാല്യൂൂ�, ഭൂൂനിികുുതിി, ഭൂൂനിികുുതിി 
കുടിശ്ശിക, സർവെ & ഡിമാർക്കേഷൻ 
ചാർജ്, വൃക്ഷ വില എന്നിവ അടച്ച 
രസീത് ഹാജരാക്കിയാൽ ആയത് ഇ-ട്്ര
ഷറിയിൽ വെരിഫൈ ചെയ്യേണ്ടതും സാ
ധുവാണെന്ന് ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടാൽ വിവരം 
രേഖപ്പെടുത്തി പട്ടയം അനുവദിക്കുന്ന
തിനുള്ള ഉത്തരവിനായി തഹസിൽദാർ
ക്ക് ഫയൽ സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 തഹസിിൽദാാരുുടെെ അംംഗീീകാാരംം ലഭ്യയമാാ
യാൽ ഉടൻതന്നെ കേരള ഭൂമി പതിവ് 
ചട്ടം 1995 ലെ ഫോ�ോറം നം. IV (ചട്ടം 10) 
പ്്രകാരമുള്ള മാതൃകയിൽ തന്നെ പട്ടയം 
തയ്യാറാക്കി അന്തിമ അംഗീകാരത്തിനാ
യി സമർപ്പിക്കുക.

•	 12 വർഷത്തേ�യ്്ക്ക്് ഭൂൂമിി അന്യാാ�ധീീനപ്പെ�
ടുത്താൻ കഴിയില്ല.  [കേരള ഭൂമി പതിവ് 
ചട്ടം 11]

•	 വീീട്് നിിർമ്മാാണത്തിിനാായിി പതിിച്ചുു നൽ
കുന്ന ഭൂമി പ്്രസ്തുത ആവശ്്യത്തിനായി 
ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നു എന്ന വ്്യവസ്ഥ ഉത്ത
രവിൽ ഉൾക്്കകൊള്ളിക്കണം. [കേരള 
ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം 8(2)]

•	 പട്ടയംം അംംഗീീകാാരംം ലഭിിച്ചാാലുുടൻ തന്നെ� 
പതിവ് ലിസ്റ്റിൽ ആവശ്്യമായ രേഖപ്പെടു
ത്തലുകൾ നടത്തുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 പതിിച്ചുു നൽകിിയ ഭൂൂമിി പ്ര�സ്്തുുത ആവ
ശ്്യത്തിന് ഉപയോ�ോഗിച്ചില്ല എങ്കിൽ 
പതിവ് റദ്ദാക്കുന്നതിനുള്ള നടപടി സ്്വവീക
രിക്കുക. 

•	 പതിിവ്് റദ്ദാാക്കുുന്നതിിന്റെ� ആദ്യയ നടപടിി
യായി പതിച്ച് കിട്ടിയ ആളിന് ഹിയറിംഗ് 
നേട്ടീസ് നൽകുന്നതിനായി ആയത് 
തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീ
കാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.  [കേരള 
ഭൂമി പതിവ് ചട്ടം17]

•	 നേ�രിിൽ കേ�ട്ടതിിന്് ശേ�ഷംം ഹിിയറിം�ംഗ്് 
നോ�ോട്ട് അംഗീകാരത്തിനും റദ്ദാക്കൽ 
നടപടി സംബന്ധിച്ച കുറിപ്്പുും സഹിതം 
ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 

•	 റദ്ദാാക്കുുന്നതിിനുുള്ള നടപടിിക്ര�മങ്ങൾ 
തഹസിൽദാർ അംഗീകരിക്കുന്ന പക്ഷം 
റദ്ദാക്കൽ ഉത്തരവ് തയ്യാറാക്കി തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി 
സമർപ്പിക്കുക.

•	 റദ്ദാാക്കൽ നടപടിിക്ര�മംം അംംഗീീകരിിച്ചാാൽ 
ആയത് പതിവ് കക്ഷിയ്്കക്കകുും, വില്ലേജ് 
ഓഫീസർക്്കുും, ജില്ലാ കളക്ടർക്്കുും 
(ആമുഖ കത്ത് സഹിതം) അയച്ചു 
നൽകുക. 

•	 അനധിികൃൃത കൈൈമാാറ്റംം സംംബന്ധിിച്ച 
അറിയിപ്പ് ലഭിച്ചാൽ, പതിവ് റദ്ദാക്കു
ന്നതിനുള്ള നടപടിക്്രമം തയ്യാറാക്കി 

തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി 
സമർപ്പിക്കുക.

•	 തെ�റ്റാായ വിിവരങ്ങൾ നൽകിിയാാണ്് 
പട്ടയം കരസ്ഥമാക്കിയതെന്ന് അറിയി
പ്പ് ലഭിച്ചാൽ, പതിവ് റദ്ദാക്കുന്നതിനുള്ള 
നടപടിക്്രമം തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരു
ടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

•	 പതിിവ്് റദ്ദാാക്കപ്പെ�ടുുകയാാണെ�ങ്കിിൽ പ്ര�
സ്തുത വിവരങ്ങൾ പതിവ് ലിസ്റ്റിൽ 
ആവശ്്യമായ മാറ്റങ്ങളായി ഉൾക്്കകൊള്ളി
ക്കുക. 

•	 പതിിവ്് നടപടിിക്ര�മങ്ങളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�
ട്ട് ഉണ്ടാകുന്ന അപ്പീൽ മുതലായ നടപ
ടികളിൽ മേൽ ഓഫീസുകളിൽ നിന്്നുും 
ലഭിക്കുന്ന നിർദേശത്തിനനുസൃതമായി 
ആവശ്്യമായ റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കി 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി 
സമർപ്പിക്കുക. 

•	 അംംഗീീകരിിക്കപ്പെ�ടുുന്ന എല്ലാാത്തരംം വിി
വരങ്ങളും അതത് ഓഫീസുകളിലേക്ക് 
അയച്ചു നൽകുക.

•	 വിിവാാഹിിതരാായ ആളുുകളെ� സംംബന്ധിി
ച്ച് പതിവിനുള്ള അപേക്ഷ ഭർത്താവും 
ഭാര്്യയും സംയുക്തമായി നൽകേണ്ടതും 
പട്ടയം ഇരുവരുടെയും പേരിൽ കൂട്ടായി 
അനുവദിക്കേണ്ടതുമാണ്. [ചട്ടം 6(7)] 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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വനഭൂമി പട്ടയം ‌
(Forest Land Pattayam)

1993-ലെ വനഭൂമി നിയമപ്്രകാരം വനഭൂമി, മലയോ�ോരപ്്രദേശങ്ങളിലെ താമസം, ഭൂ
രഹിതർക്കുള്ള കാർഷിക ഭൂമി എന്നിവയുടെ പട്ടയ വിതരണത്തിൽ നിർണ്ണായക
മായ പങ്കാണ് വഹിക്കുന്നത്. ഈ നിയമപ്്രകാരം ഭൂമി പതിവ് കാര്്യയാലയത്തിലെ 
ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും ചുവടെ ചേർത്തിരിക്്കുും പ്്രകാര
മാണ്:

•	 ചട്ടപ്ര�കാാരംം, വ്യയക്തിിഗത കൃൃഷിി, ഭവന നിിർ
മ്മാണം, ചെറിയ കടകൾ എന്നിവയ്‌ക്കുള്ള 
ആവശ്്യങ്ങൾക്കായിട്ടാണ് പതിവ് അപേക്ഷ 
ലഭിച്ചിരിക്കുന്നതെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. 

•	 ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�ക്ഷകൾ സ്വീീ�കാാര്യയത ഉറപ്പാാ
ക്കി ആയത് സംബന്ധിച്ച് റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെ
ക്ടറിൽ നിന്ന് റിപ്്പപോർട്ട് വാങ്ങി, മേൽ ഉത്തര
വിനായി തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

•	 ഒരുു അപേ�ക്ഷ സ്വീീ�കരിിക്കാാൻ കഴിിയിില്ലെ�ങ്കിിൽ 
അപേക്ഷകരെ നേരിൽ കേട്ടതിനു ശേഷം തീ
രുമാനപ്്രകാരമുള്ള വിവരം അപേക്ഷകനെ 
രേഖാമൂലം അറിയിക്കേണ്ടതും ആയതിനുള്ള 
തെളിവ് ഫയലിൽ സൂക്ഷിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 ഒരുു കുുടും�ംബത്തിിന്് പരമാാവധിി 4 ഏക്കർ ഭൂൂമിി 
മാത്്രമാണ് പതിച്ചുനൽകാൻ കഴിയുന്നത്. 
(ചട്ടം 4)

•	 പതിിച്ചുു നൽകാാൻ കഴിിയുുന്ന ഭൂൂമിിയുുടെെ 
പരിധി സംബന്ധിച്ച് അതായത് അപേക്ഷ
കർക്ക് ഇതിനകം ഭൂമിയുണ്്ടടോയെന്ന് പരി
ശോ�ോധിക്കുന്നതിനും ആവശ്്യമായ രേഖകൾ 
അന്്വവേഷണ ഉദ്യോഗസ്ഥർ മുഖേന ശേഖരിച്ച് 
തഹസിൽദാരുടെ പരിഗണനക്കായി സമർപ്പി
ക്കുക.

•	 1997 ജനുുവരിി 1-ന്് മുുൻപ്് അപേ�ക്ഷകനോ�ോ, 
അയാളുടെ മുൻഗാമിയോ�ോ ഭൂമിയിൽ കുടിയേ
റിയവരാണെന്ന് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്ന റവന്്യയൂ 
ഇൻസ്പെക്ടറുടെ റിപ്്പപോർട്ട് നിർബന്ധമായും 
പതിവ് ഫയലിനോ�ോടൊ�ൊപ്പം ഉള്ളടക്കം ചെയ്്യ്തതി
ട്ടുണ്ടെന്ന് പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതും അല്ലാ
ത്ത പക്ഷം ആയത് ഉൾപ്പെടുത്തി നൽകുന്ന
തിന് കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ 
അനുമതിയോ�ോടെ പ്്രസ്തുത ഉദ്യോഗസ്ഥന് 
ഫയൽ കൈമാറേണ്ടതുമാണ്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 എല്ലാാ ഫയൽ കൈൈമാാറ്റങ്ങളും�ം ബന്ധപ്പെ�ട്ട 
രജിസ്റ്ററിൽ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതും പ്്രസ്തുത 
ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ ഒപ്്പുും തീയതിയും രേഖപ്പെ
ടുത്തി രജിസ്റ്റർ നാളതീകരിച്ചു സൂക്ഷിക്കേ
ണ്ടതും കൃത്്യമായ ഇടവേളകളിൽ മേലുദ്യോ
ഗസ്ഥരെ വിവരം ധരിപ്പിച്ച് മേലൊ�ൊപ്പു വാങ്ങി 
സൂക്ഷിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 1977 ജനുുവരിി 1-ന്് മുുൻപ്് പട്ടിിക ഗോ�ോത്ര�
വർഗക്കാരനല്ലാത്ത ഒരാൾക്ക് ലഭിച്ചതും, 
എന്നാൽ യഥാർത്ഥത്തിൽ ഒരു പട്ടിക ഗോ�ോത്്ര
വർഗ്ഗക്കാരന്റേതായിരുന്നതുമായ ഭൂമി പതി
ച്ചുനൽകാൻ പാടില്ല. ഇക്കാര്്യത്തിൽ റവന്്യയൂ 
ഇൻസ്പെക്ടറുടെ റിപ്്പപോർട്ട് വാങ്ങി തഹ
സിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക. (ചട്ടം 5)

•	 അർഹരാായ അപേ�ക്ഷകരുുടെെ പട്ടിിക തയ്യാാ
റാക്കി വില്ലേജ്, താലൂക്ക് ഓഫീസുകളിൽ, 
തദ്ദേശ സ്്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾ എന്നി
വിടങ്ങളിലെ നോ�ോട്ടീസ് ബോ�ോർഡിൽ പ്്രസി
ദ്ധീകരിക്കേണ്ടതിനാൽ ആയതിനാവശ്്യമായ 
നോ�ോട്ടീസ് തയ്യാറാക്കി കുറിപ്പ് സഹിതം ഫയൽ 
തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 
ഉത്തരവ് ലഭിച്ചാൽ നോ�ോട്ടീസ് പ്്രസിദ്ധീകരിക്ക
പ്പെടുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 മേ�ൽ ഉത്തരവ്് പ്ര�കാാരംം പ്ര�സിിദ്ധീീകരിിക്കുുന്ന 
നോ�ോട്ടീസിൽ ചട്ടം 7(1) അനുസരിച്ച്, ഭൂമിയുടെ 
സ്ഥലം, ഉദ്ദേശ്്യയം, എതിർപ്പുകൾ സമർപ്പി
ക്കേണ്ട അവസാന തീയതി എന്നിവ ഉൾ
പ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 
ആയതിന് ശേഷം മാത്്രമേ ഫയൽ തഹസിൽ
ദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കാൻ 
പാടുള്ളു.

•	 ഇത്തരത്തിിലുുള്ള നോ�ോട്ടീീസുംം� പട്ടിികയുംം� പ്ര�സിി
ദ്ധീകരിച്ച് 7 ദിവസത്തിനുള്ളിൽ ഫോ�ോംം നമ്പർ 
II- ൽ തന്നെയാണ് പതിവ് അപേക്ഷ സമർപ്പി
ക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക.

•	 ആക്ഷേ�പങ്ങളൊ�ൊന്നുംം� ലഭിിച്ചിില്ലെ�ങ്കിിൽ, അർ
ഹരായവരുടെ ലിസ്റ്റ് തയ്യാറാക്കി ഫോ�ോംം നമ്പർ 
IV-ൽ പതിവ് ഉത്തരവ് (OA) പുറപ്പെടുവിക്കു
ന്നതിനായി ഫയൽ കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി തഹ
സിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 

•	 പതിിവ്് ഉത്തരവ്് പ്ര�കാാരമുുള്ള കക്ഷിികളിിൽ 
നിന്്നുും ഒരു മാസത്തിനുള്ളിൽ നിശ്ചിത നിര
ക്കിലുള്ള തറവില ഈടാക്കുന്നതിനുള്ള നടപ
ടികൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതും പതിവ് ക്ലർക്കിന്റെ 
ചുമതലയാണ്. എന്നാൽ പട്ടികജാതി / പട്ടി
കവർഗ്ഗ വിഭാഗക്കാരിൽ നിന്്നുും ഈ തറവില 
ഈടാക്കേണ്ടതില്ല. (ചട്ടം 9) 

•	 ഇത്തരത്തിിൽ തറവിില ഈടാാക്കേ�ണ്ടതാായുു
ള്ള ഒരു ഡിമാന്റ് തയ്യാറാക്കേണ്ടതും ഒരു 
മാസത്തിനുള്ളിൽ തന്നെ ഈടാക്കിയത് സം
ബന്ധിച്ച ചലാൻ / രസീത് എന്നിവ പ്്രസ്തുത 
രജിസ്റ്ററിൽ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതുമാണ്. 
അല്ലാത്ത പക്ഷം ഫയൽ കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി 
കുടിശ്ശിക പട്ടിക സഹിതം തഹസിൽദാരുടെ 
അറിവിലേക്കായി സമർപ്പിക്കുക. ഉത്തരവ് 
പ്്രകാരം തുടർനടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്. 
ഇത്തരത്തിൽ സർക്കാരിലേക്ക് ലഭിക്കാനു
ള്ളതായ ഏത് തുകയും വില്ലേജ് ഉദ്യോഗ
സ്ഥർ മുഖേനെ പിരിച്ചെടുക്കുന്നതിനായി 
ആവശ്്യമായ ആശയവിനിമയ പാടവം ഉണ്ടാ
കേണ്ടതാണ്. 

•	 എന്നാാൽ ഇത്തരത്തിിൽ തറവിില അടയ്്ക്കുു
ന്നതിന് ഗഡുക്കളാക്കി നൽകുന്നതിന് ചട്ട
പ്്രകാരം തഹസിൽദാർക്ക് അധികാരമുള്ള
തിനാൽ (ചട്ടം 9) അത്തരം കേസുകളിൽ 
അർഹത സംബന്ധിച്ച റിപ്്പപോർട്ട് കഴിവതും 
റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെക്ടറിൽ നിന്്നുും വാങ്ങി 
ആയത് സംബന്ധിച്ച വിവരം രേഖപ്പെടുത്തി 
ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 

•	 ഗഡുുക്കളാാക്കുുന്നതിിന്് ഉത്തരവ്് ലഭിിക്കുുന്ന 
സാഹചര്്യത്തിൽ പിരിച്ചെടുക്കാനുള്ള കേസു
കളുടെ രജിസ്റ്ററിൽ ആവശ്്യമായ കോ�ോളങ്ങൾ 
ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതും ഗഡുക്കൾ അനുവദി
ച്ചുള്ള ഉത്തരവ് (ഗഡുക്കൾ അടയ്്ക്കകേണ്ട 
തീയതി സഹിതം) തയ്യാറാക്കി ഫയൽ തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പി
ക്കുക.

•	 ഉത്തരവ്് ലഭിിച്ചാാൽ ആയത്് കക്ഷിികൾക്ക്് 
നൽകി തുടർനടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതുമാണ്. 
ഓരോ�ോ മാസവും ഇത്തരത്തിൽ ഗഡുക്കൾ 
അനുവദിച്ചിരിക്കുന്ന കക്ഷികളുടെ ലിസ്റ്റ് 
തയ്യാറാക്കേണ്ടതും തുക ലഭിക്കുന്നുണ്ടെന്ന് 
ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതും രജിസ്റ്റർ നാളതീകരി
ക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 നിിശ്ചിിത സമയത്തിിനകംം തറവിില അടച്ചിി
ല്ലെങ്കിൽ, പട്ടയം നൽകാനുള്ള ഉത്തരവ് 
റദ്ദാക്കാനും ഭൂമി തിരിച്ചെടുക്കാനുമുള്ള റി
പ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി അംഗീകാരത്തിനായി 
സമർപ്പിക്കുക. (ചട്ടം 16)

•	 ഒരുു മാാസത്തിിൽ കൂൂടുുതൽ കാാലതാാമസംം 
വരുന്ന കേസുകളിൽ പ്്രതിവർഷം 6 ശതമാനം 
പലിശ ഈടാക്കാവുന്നതാണ്. [ചട്ടം 9 (എ)]

•	 തറവിില അടയ്്ക്കുുന്നതിിൽ ഉണ്ടാാകുുന്ന കാാല
താമസം മാപ്പാക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷകൾ

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ക്കുള്ള റിപ്്പപോർട്ട് ആവശ്്യപ്പെട്ടാൽ ആയത് 
തയ്യാറാക്കി റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ / 
കളക്ടർ / ലാൻഡ് റവന്്യയൂ കമ്മീഷണർ എന്നി
വർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതിനാൽ ആയത് സം
ബന്ധിച്ച വിശദമായ റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി 
ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 
ഉത്തരവ് ലഭിച്ചാൽ തുടർനടപടി സ്്വവീകരി
ക്കുക. [ചട്ടം 9(എ)]

•	 തറവിില അടയ്്ക്കുുന്നതിിൽ അഞ്ചുുവർഷ
ത്തിൽ കൂടുതലുള്ള കാലതാമസത്തിന് സർ
ക്കാരിന്റെ അനുമതി ആവശ്്യമാണെന്ന് പ്്ര
ത്്യയേകം ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 പട്ടയംം ലഭിിക്കുുന്ന വ്യയക്തിിയിിൽ നിിന്ന്് 
യാതൊ�ൊരു വിധത്തിലുമുള്ള സർവേ അതിരട
യാള ചെലവുകൾ ഈടാക്കാൻ പാടില്ല [ചട്ടം 
10].

•	 ഈ ചട്ടങ്ങൾ പ്ര�കാാരംം സർക്കാാരിിലേ�ക്ക്് ലഭിി
ക്കാനുള്ളതായ ഏതൊ�ൊരു തുകയും കുടിശ്ശി
കയാകുന്ന പക്ഷം ആയത് റവന്്യയൂ റിക്കവറി 
നടപടിക്്രമം പ്്രകാരം ഈടാക്കാവുന്നതാണ്. 

•	 മേ�ൽ സാാഹചര്യയത്തിിൽ റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി 
നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുന്നതിനുള്ള റിക്്വ
സിഷൻ (Requisition) തയ്യാറാക്കി ബന്ധ
പ്പെട്ട തഹസിൽദാർക്ക് നൽകുന്നതിനായി 
ഫയൽ കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കുക. 
അംഗീകാരം ലഭിക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക് തുടർനടപ
ടി സ്്വവീകരിക്കുക. (ചട്ടം 19)

•	 തഹസിിൽദാാർ പാാസ്സാാക്കിിയ ഉത്തരവിിനെ�തിി
രെ ലഭിക്കുന്ന അപ്പീൽ അപേക്ഷയിന്മേൽ 
റിപ്്പപോർട്ട് റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർക്ക് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതിനാൽ റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാ
ക്കി ഫയൽ തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാര

ത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക, ഉത്തരവ് പ്്രകാരം 
തുടർ നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക. (ചട്ടം 17)

•	 പതിിച്ചുു കിിട്ടിിയ ഭൂൂമിി, ചട്ടങ്ങളിിൽ പറഞ്ഞിി
ട്ടുള്ള ആവശ്്യങ്ങൾക്കല്ലാതെ മറ്്ററൊന്നിനും 
ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നില്ലെന്ന് ഉറപ്പാക്കാൻ വില്ലേജ് 
ഓഫീസറുടെ  /  റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെക്ടറുടെ റി
പ്്പപോർട്ട് തേടുകയും, ചട്ട ലംഘനം കണ്ടെത്തി
യാൽ തുടർനടപടികൾക്കായി ഫയൽ കുറിപ്പ് 
തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക
യും ചെയ്യുക. (ചട്ടം 16)

•	 ഭൂൂമിി ഏത്് ആവശ്യയത്തിിനാാണോ�ോ പതിിച്ചുു നൽ
കിയത് ആ ആവശ്്യത്തിനല്ലാതെ മറ്്ററൊന്നി
നും വിനിയോ�ോഗിക്കില്ല എന്ന നിബന്ധനയോ�ോ
ടെ മാത്്രമേ കൈമാറ്റം ചെയ്യാൻ പാടുള്ളൂ. 
ആയത് ഉത്തരവിൽ രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ട് 
എന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

•	 ചട്ടങ്ങൾ ലംംഘിിക്കുുകയോ�ോ, തെ�റ്റാായ വിിവര
ങ്ങളുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ പട്ടയം നൽകി
യെന്ന് കണ്ടെത്തുകയോ�ോ ചെയ്താൽ, പട്ടയം 
റദ്ദാക്കാനുള്ള നടപടികൾക്കായി ആവശ്്യ
മായ റിപ്്പപോർട്ട് വില്ലേജ് ഓഫീസർ / റവന്്യയൂ 
ഇൻസ്പെക്ടറിൽ നിന്്നുും ലഭ്്യമാക്കി ചട്ടപ്്രകാ
രം ഫയൽ കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാർ
ക്ക് സമർപ്പിക്കുക, ഉത്തരവ് ലഭിച്ചാൽ തുടർ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 നടപടിി പൂൂർത്തിിയാായ ഫയൽ ഡിിസ്്ട്രി�ിക്ട്് 
ഓഫീസ് മാന്്വൽ (District Office Manual) 
പ്്രകാരം തീർപ്പാക്കേണ്ടതും നൽകിയ പട്ട
യത്തിന്റെ പകർപ്പ് കൃത്്യമായി ഇൻഡക്സ് 
(Index) ചെയ്ത് സൂക്ഷിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 കഴിിവതുംം� എല്ലാാ ഫയൽ കൈൈമാാറ്റവുംം� ഇ- 
ഓഫീസ് മുഖേന മാത്്രരം നടത്തേണ്ടതുമാണ്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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കേരള ഭൂപരിഷ്കരണ നിയമം 
(Kerala Land Reforms Act)

കേരളത്തിലെ ഭൂബന്ധങ്ങളിൽ സുപ്്രധാനമായ പരിവർത്തനങ്ങൾക്ക് വഴിയൊ�ൊ
രുക്കിയ നിയമമാണ് 1963-ലെ കേരള ഭൂപരിഷ്കരണ നിയമം. അതിനാൽത്ത
ന്നെ, റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ ഉദ്യോഗസ്ഥർ ഈ നിയമത്തെയും ചട്ടങ്ങളെയുംക്കുറിച്ച് 
വ്്യക്തമായ ധാരണയുള്ളവരായിരിക്കണം. ഈ നിയമത്തിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ 
ഏകദേശം പത്്തതോളം ചട്ടങ്ങൾ നിലവിലുണ്ട്. കേരള ഭൂപരിഷ്കരണ നിയമവും 
ചട്ടങ്ങളും അനുസരിച്ച് ക്ലറിക്കൽ കേഡറിലുള്ള ഉദ്യോഗസ്ഥർ നിർവ്വഹിക്കേണ്ട
തായ ചുമതലകളെ കുറിച്ചാണ് ഇവിടെ പ്്രതിപാദിക്കുന്നത്:

നിയമവും ചട്ടങ്ങളും:
1.	 1963-ലെ� കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ നിിയമംം

2.	 1970-ലെ� കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ സീീലിംം�ഗ്് ചട്ട
ങ്ങൾ

3.	 1970-ലെ� കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ കുുടിിയാായ്്മ 
ചട്ടങ്ങൾ

4.	 1970-ലെ� കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ വെ�സ്റ്റിംം�ഗ്് 
ആൻഡ് അസൈൻമെന്റ് ചട്ടങ്ങൾ 

5.	 1970-ലെ� കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ (കുുടിികിിടപ്പുു
കാർ ബെനിഫിറ്റ് ഫണ്ട്) ചട്ടങ്ങൾ

6.	 1974-ലെ� കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ (കേ�രള 
പെയ്മെന്റ് ഓഫ് കോ�ോമ്പൻസേഷൻ ഫോ�ോർ 

എക്സസ് ലാൻഡ്സ്) ചട്ടങ്ങൾ

7.	 The Kerala Land Reforms (Redetermination 
of purchase price and compensation or 
annuity Rules, 1980

8.	 7E വകുുപ്പിിന്റെ�യുംം� ചട്ടത്തിിന്റെ�യുംം� ഭേ�ദഗതിി

9.	 കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ (മിിച്ചഭൂൂമിിക്ക്് നഷ്്ട പ്ര�
തിഫലം നൽകൽ) ചട്ടങ്ങൾ 1974

ഈ നിയമത്തിലും ചട്ടങ്ങളിലും പ്്രതിപാദിച്ചിരി
ക്കുന്നതും തഹസിൽദാർമാർക്കുവേണ്ടി വില്ലേജ് 
അസിസ്റ്റന്റ്, സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ, 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് എന്നിവർ അനുവർത്തിക്കേണ്ട
തുമായ ചില കൂട്ടുത്തരവാദിത്്വങ്ങളാണ് താഴെ 
ചേർത്തിരിക്കുന്നത്:

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ / സെക്ഷൻ 
ക്ലർക്ക് എന്നിവരുടെ ചുമതല
കൾ:
•	 കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ നിിയമപ്ര�കാാരമുുള്ള 

പരിധിയിലധികം ഭൂമി ആർജ്ജിക്കുന്നവ
രുടെ വിവരങ്ങൾ ശേഖരിച്ച് അത് വില്ലേജ് 
ഓഫീസർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതും ലിസ്റ്റ് 
തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുന്ന
തിന് ആവശ്്യമായ നടപടി സ്്വവീകരിക്കുകയും 
ചെയ്യേണ്ടത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെ
ഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ഉത്ത
രവാദിത്്വമാണ്.

•	 ഇത്തരത്തിിൽ പരിിധിിയിിലധിികംം ഭൂൂമിി ആർ
ജ്ജിക്കുന്നവരുടെ വിവരങ്ങൾ വില്ലേജിൽ 
നിന്്നുും ലഭ്്യമായാലുടൻ തന്നെ വിവരം 
താലൂക്ക് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന് കൈമാറുന്ന
തിനായി ലിസ്റ്റ്,  കത്ത് എന്നിവ തഹസിൽദാ
രുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടത് 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

•	 താാലൂൂക്ക്് ലാാൻഡ്് ബോ�ോർഡ്് ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന 
റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കുകയോ�ോ വില്ലേജിൽ 
നിന്്നുും തയ്യാറാക്കി വാങ്ങുകയോ�ോ ചെയ്യുക. 
ആയത് ക്രോഡീകരിച്ച് ലിസ്റ്റാക്കി താലൂക്ക് 
ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന് നൽകുന്നതിനായി 
ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

•	 മിിച്ചഭൂൂമിിയാാണെ�ന്ന്് താാലൂൂക്ക്് ലാാൻഡ്് 
ബോ�ോർഡ് നിർണ്ണയിക്കുന്ന  ഭൂമികൾ സർ
ക്കാരിലേക്ക് ഏറ്റെടുക്കുന്നതിനാവശ്്യമായ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 ഏറ്റെെടുുത്ത  മിിച്ചഭൂൂമിി, പൊ�ൊതുു കാാര്യയങ്ങൾക്ക്് 
ആവശ്്യമാണെങ്കിൽ ആയത് റിസർവ് ചെയ്യു
ന്നതിനായി സ്റ്റേറ്റ് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിലേക്ക് 
പ്രൊപ്്പപോസൽ സമർപ്പിക്കുന്നതിനാവശ്്യമായ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 മിിച്ചഭൂൂമിി പതിിച്ചുു നൽകുുന്നതിിനാാവശ്യയമാായ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 മിിച്ചഭൂൂമിി ഏറ്റെെടുുക്കുുമ്പോ�ോഴും�ം പതിിച്ച്് നൽ
കുമ്്പപോഴും   അതിനനുസൃതമായി റവന്്യയൂ 
റെക്്കകോർഡുകളിൽ മാറ്റം വരുത്തുന്നതിന് 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)-യുടെ ഉത്തരവ് ലഭി
ക്കുന്നതിനാവശ്്യമായ നടപടി സ്്വവീകരിക്കേ
ണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വ
മാണ്. 

•	 ഇത്തരത്തിിൽ ഉത്തരവ്് ലഭ്യയമാായാാൽ വിില്ലേ�ജ്് 
ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ ഭൂരേഖ

യിൽ ആവശ്്യമായ മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തേണ്ടത് 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസറുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

•	 ഏറ്റെെടുുത്ത മിിച്ചഭൂൂമിി കോ�ോടതിി, താാലൂൂക്ക്് 
ലാൻഡ് ബോ�ോർഡ് തുടങ്ങിയവരുടെ പുനഃഉ
ത്തരവ് മുഖേന തിരികെ നൽകുന്ന സാഹച
ര്്യങ്ങളിൽ അതിനു അനുസൃതമായി റവന്്യയൂ 
റിക്കാഡുകളിൽ മാറ്റം വരുത്തുന്നതിന് ഇതേ 
നടപടി തന്നെ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 സർക്കാാരിിലേ�ക്ക്് നിിക്ഷിിപ്്തമാാക്കപ്പെ�ട്ട മിിച്ച
ഭൂമി അന്്യയാധീനപ്പെടാതെ സംരക്ഷിക്കേണ്ടത് 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 ലാാൻഡ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണലുുകളിിൽ  നിിന്ന്് കുുടിി
യാന്മാർ, കുടികിടപ്പുകാർ, 7E കൽപ്പിത കു
ടിയാന്മാർ എന്നിവർക്ക് ക്്രയസർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
നൽകുന്നതിന് അനുസൃതമായും ലാൻഡ് 
ട്്രരൈബ്്യയൂണലിന്‍‍റെ മറ്റ് ഉത്തരവുകൾക്ക് 
അനുസൃതമായും  റവന്്യയൂ രേഖകളിൽ മാറ്റം 
വരുത്തുന്നതിനാവശ്്യമായ നടപടി സ്്വവീകരി
ക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദി
ത്്വമാണ്. 

•	 മിിച്ചഭൂൂമിി വിിട്ടുു നൽകിിയ ഭൂൂവുുടമകൾക്ക്് നഷ്്ട 
പ്്രതിഫലം നൽകുന്നതിനുള്ള നടപടി സ്്വവീക
രിക്കുക.

•	 ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ നിിയമംം നടപ്പിിലാാക്കിിയതിിനെ� 
തുടർന്ന് കൃഷിഭൂമി നഷ്ടപ്പെട്ടതും സാമ്പ
ത്തിക വിഷമതകൾ അനുഭവിക്കുന്നവരു
മായ ജന്മിമാർക്ക് പെൻഷൻ നൽകുക. 

•	 താാലൂൂക്ക്് ലാാൻഡ്് ബോ�ോർഡ്് അംംഗംം എന്ന 
നിലയിൽ താലൂക്ക് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന്റെ ചു
മതലകൾ നിർവഹിക്കാൻ തഹസിൽദാരെ 
സഹായിക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ചു
മതലയാണ്.

പരിധിയിലധികം ഭൂമി ആർജ്ജി
ക്കുന്നത് സംബന്ധിച്ച നടപടിക്്ര
മങ്ങൾ:
•	 കേ�രളത്തിിൽ 01.01.1970-ാം�ം തീീയതിിയിിലോ�ോ 

അതിനുശേഷമോ�ോ ആരും തന്നെ സീലിംഗ് 
ഏരിയയിൽ (Ceiling Area) അധികം ഭൂമി 
കൈവശം വയ്്ക്കകാൻ പാടില്ലായെന്ന് 83-

ാം  വകുപ്പിൽ വ്്യവസ്ഥ ചെയ്തിരിക്കുന്നു. 
"സീലിംഗ് ഏരിയ" എന്നത് ഒരു പ്്രത്്യയേക 
സംഞ്ജയായിട്ടാണ് (concept) നിയമത്തിൽ 
വ്്യവസ്ഥ ചെയ്തിരിക്കുന്നത്. 81-ാം വകുപ്പ് 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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പ്്രകാരം നിയമം തന്നെ ഒഴിവാക്കി നിർത്തി
യിട്ടുള്ള 18 തരം ഭൂമികൾ മാറ്റി, ബാക്കി ഭൂമി
യെയാണ് സീലിംഗ് ഏരിയ ബാധകമായ ഭൂമി 
എന്ന് പറയുന്നത്.

•	 കേ�രളത്തിിൽ ഒരുു വ്യയക്തിിക്കോ�ോ കുുടും�ംബത്തിി
നോ�ോ സ്ഥാപനങ്ങൾക്്കകോ കമ്പനി തുടങ്ങിയ 
മറ്റുള്ളവർക്്കകോ കൈവശം വയ്്ക്കകാവുന്ന 
ഭുമിയുടെ പരിധി എത്്രയാണെന്ന് 82-ാം വകു
പ്പിലും പ്്രതിപാദിച്ചിട്ടുണ്ട്. 

•	 ഒരുു റവന്യൂൂ� ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥന്റെ�  അധിികാാരപ
രിധിയിൽ ഏതെങ്കിലും വ്്യക്തി പരിധിയില 
ധികം ഭൂമി ആർജ്ജിച്ചിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ ആ വ്്യക്തി 
യുടെ ആകെ ഭൂമിയുടെ വിവരങ്ങൾ ബന്ധ
പ്പെട്ട താലൂക്ക് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിനെയോ�ോ 
സ്റ്റേറ്റ് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിനെയോ�ോ  ആ ഉദ്യോ
ഗസ്ഥൻ അറിയിക്കേണ്ടതാണ്. ഇത് റവന്്യയൂ 
ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ പൊ�ൊതു ചുമതലയാണ്.

•	 വ്യയക്തിികളുുടെെ ഭൂൂമിി സംംബന്ധിിച്ച റവന്യൂൂ� 
രേഖകൾ, സോ�ോഫ്്റ്ററ്‌വെയറുകൾ, ഡാറ്റാബേ
സുകൾ (Database) എന്നിവ നിരന്തരം പരി
ശോ�ോധിക്കേണ്ടതുണ്ട്. വില്ലേജ് ഓഫീസുകൾ 
തുടങ്ങിയ സബ് ഓഫീസുകളും ഈ കാര്്യ
ങ്ങൾ നിർവഹിക്കുന്നു എന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തേ
ണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ കൂടി ഉത്തരവാദി
ത്്വമാണ്. ഇതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട റിട്ടേണുകൾ, 
റിപ്്പപോർട്ടുകൾ എന്നിവ കൃത്്യസമയത്ത് വാ
ങ്ങുകയും പരിശോ�ോധിക്കുകയും തയ്യാറാക്കു
കയും ആയത് തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 ഒരുു വ്യയക്തിിയുുടെെ സീീലിംം�ഗ്് പരിിധിി നിിർണ്ണയിിച്ച്് 
ആ വ്്യക്തിക്ക്  മിച്ചഭൂമിയുണ്ടെങ്കിൽ ആയത് 
എത്്രയാണെന്്നുും ഏത് ലാൻഡ് parcel 
ആണെന്്നുും നിർണ്ണയിച്ച്, മിച്ചഭൂമി ഏറ്റെടു
ക്കുന്നതിനുള്ള ഉത്തരവ് പുറപ്പെടുവിക്കാ
നുള്ള നിയമപരമായ അധികാരം താലൂക്ക് 
ലാൻഡ് ബോ�ോർഡുകൾക്ക് മാത്്രമാണുള്ളത്. 

•	 ഒരുു സ്വവകാാര്യയഭൂൂമിി നിിയമാാനുുസൃൃത മാാർഗ്ഗങ്ങ
ളിലൂടെ സർക്കാരിലേക്ക് ഏറ്റെടുത്ത് നിക്ഷി
പ്തമാക്കിയാൽ മാത്്രമേ ആ ഭൂമിക്ക് മേൽ 
സർക്കാരിന്  അവകാശം ലഭിക്കുകയുള്ളൂ. 

•	 താാലൂൂക്ക്് ലാാൻഡ്് ബോ�ോർഡ്് ഒരുു ഭൂൂമിിയെ� മിി
ച്ചഭൂമിയായി പ്്രഖ്്യയാപിക്കുന്നത് വരെ, ആ 
ഭൂമിയുടെ സ്റ്റാറ്റസ് (Status) സ്്വകാര്്യ ഭൂമി 
എന്ന ഗണത്തിലാണ് അതുകൊ�ൊണ്ടുതന്നെ 
ആ ഭൂമിയുടെ റവന്്യയൂ അവകാശങ്ങൾ 
അതുവരെ നിഷേധിക്കാൻ നിയമപരമായി 
കഴിയുന്നതല്ല. 

•	 ഒരുു ഭൂൂമിി മിിച്ചഭൂൂമിിയാായിി സർക്കാാരിിലേ�ക്ക്് 
ഏറ്റെടുക്കുന്നത് വരെ മിച്ചഭൂമി കേസുള്ള 
ഒരു ഭൂമിക്ക് മേലുള്ള കരമടവ്, പെർമിറ്റുകൾ, 
കൈവശാവകാശം തുടങ്ങിയ റവന്്യയൂ അവ
കാശങ്ങൾ ആ ഭൂമിയിൽ നിഷേധിക്കാൻ പാ
ടില്ലാത്തതാണ്. 

•	 ഒരുു വ്യയക്തിി കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ നിിയമ 
പ്്രകാരമുള്ള സീലിംഗ് പരിധിയിലധികം ഭൂമി 
ആർജ്ജിച്ചു എന്ന കാരണത്താലോ�ോ ഏതെ
ങ്കിലും ഭൂമി ആർജ്ജിക്കുന്നതിലൂടെ ഒരു 
വ്്യക്തിയുടെ ആകെ ഭൂമി പരിധിയിൽ അധി
കമായി എന്ന കാരണത്താലോ�ോ മിച്ചഭൂമി 
കേസിൽ ഉള്ള ഭൂമി ഒരു വ്്യക്തി ആർജ്ജിച്ചു 
എന്ന കാരണത്താലോ�ോ മിച്ചഭൂമി കേസുള്ള 
സമയത്ത് ഒരു വ്്യക്തി കൂടുതൽ ഭൂമി ആർ
ജ്ജിച്ചു എന്ന കാരണത്താലോ�ോ, പോ�ോക്കുവര
വ് തുടങ്ങിയ റവന്്യയൂ അവകാശങ്ങൾ നിഷേ
ധിക്കാൻ നിയമപരമായി കഴിയില്ല. 

•	 ഇത്തരംം സാാഹചര്യയത്തിിൽ ആയത്് നൽകിി
യതിന് ശേഷം വിവരം താലൂക്ക് ലാൻഡ് 
ബോ�ോർഡിനെ അറിയിക്കേണ്ടതാണ്. അതി
നാവശ്്യമായ നടപടികൾ വില്ലേജ് അസിസ്റ്റ
ന്റ്/ സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ/ സെക്ഷൻ 
ക്ലർക്ക് എന്നിവർ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ഒരുു മിിച്ചഭൂൂമിി കേ�സുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട്് 
താലൂക്ക് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡ് ആവശ്്യപ്പെടുന്ന 
വിവരങ്ങൾ തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ 
അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

•	 കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്ക്കരണ നിിയമംം 81 -ാം�ം  
വകുപ്പ് ബാധകമായ തോ�ോട്ടങ്ങൾ നിലവിൽ 
കൈവശം വച്ചിരിക്കുന്നവർക്ക് കൈവശ
ത്തിലുള്ള തോ�ോട്ട ഭൂമിയുടെ 5%, നിയമത്തിൽ 
പറയുന്ന മറ്റ് ആവശ്്യങ്ങൾക്കായി തരംമാറ്റി 
ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതിന് നിയമ തടസ്സങ്ങൾ 
ഇല്ല. [വകുപ്പ് 81(4)]

•	 ലാാൻഡ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണലിിന്റെ� ക്ര�യ സർട്ടിിഫിിക്ക
റ്റുകൾ conclusive proof ആണ്. [വകുപ്പ് 72 
(കെ) (2)]. 

•	 അത്തരംം സർട്ടിിഫിിക്കറ്റുുള്ള ഭൂൂമിികളും�ം 
അവരിൽ നിന്ന് കൈമാറി വന്ന ഭൂമികളും 
നിർബന്ധമായും മിച്ചഭൂമി കേസിൽ ഏറ്റെടു
ക്കുന്നതിൽ നിന്ന് ഒഴിവാക്കണം. 

•	 വകുുപ്പ്് 7(e) പ്ര�കാാരമുുള്ള ടൈൈറ്റിിൽ സർട്ടിിഫിി
ക്കറ്റ് ലഭിച്ച ഭൂമികളും നിർബന്ധമായും ഒഴി
വാക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 സ്വവകാാര്യയ ട്ര�സ്റ്റ്്, സ്വവകാാര്യയ സ്ഥാാപനങ്ങൾ എന്നിി
വയുടെ പേരിലുള്ള ഭൂമികൾ ആ ട്്രസ്റ്റ് രൂപീക

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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രിച്ച വ്്യക്തിക്്കകോ അവരുടെ പിന്തുടർച്ചക്കാർ
ക്്കകോ കൈവശം വെക്കാവുന്നതാണ്. 

•	 കമ്പനിികളുുടെെയുംം� പാാർട്്ണർഷിിപ്പ്് 
(Partnership) സ്ഥാപനങ്ങളുടെയും ഭൂമി 
അതത് സ്ഥാപനങ്ങളുടെ ഉടമസ്ഥതയിൽ മാ
ത്്രമായിരിക്കുന്നതാണ്. 

•	 2006 ഒക്ടോ�ോബർ 18-ന്് മുുൻപ്് തീീർപ്പുു കൽപ്പിി
ച്ചതും താലൂക്ക് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന്റെ പരി
ഗണനയില്ലാത്തതുമായ മിച്ചഭൂമി കേസുകളി
ലെ ഭൂമിയുടെ 7(e) കുടിയായ്മക്ക് ലാൻഡ് 
ട്്രരൈബ്്യയൂണലിൽ അപേക്ഷ നൽകി 7(e) 
ടൈറ്റിൽ സർട്ടിഫിക്കറ്റ് നേടേണ്ടതാണെന്ന 
വിവരം കക്ഷികളെ അറിയിക്കേണ്ടതാണ്. 
അതിനായി കത്ത് തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കുക.

•	 ഇത്തരത്തിിൽ ഒരുു സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്് ലഭിിച്ചാാലുു
ടൻ ബന്ധപ്പെട്ട വില്ലേജിലെ 15, 21 രജിസ്റ്റ
റുകളിൽ നിന്ന് 7(e) ലഭിച്ച ഭൂമി കുറവ് ചെ
യ്യുന്നതിനുള്ള നടപടി വില്ലേജ് അസിസ്റ്റൻ്റ് 
/ സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവർ 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അനുമതിയോ�ോടെ സ്്വവീ
കരിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഇത്തരത്തിിൽ നടപടിി സ്വീീ�കരിിച്ച്് വിിവരംം താാ
ലൂക്കിലേക്ക് അറിയിക്കിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 താാലൂൂക്കിിൽ ഇത്തരമൊ�ൊരുു വിിവരംം ലഭിിച്ചാാൽ, 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് ഈ വിവരം ജില്ലാ കളക്ടർ 
മുഖേന സ്റ്റേറ്റ് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന് സമർ
പ്പിക്കുന്നതിനാവശ്്യമായ കത്ത് തയ്യാറാക്കി 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതും, അംഗീകാരം ലഭിച്ചാൽ 
തുടർനടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 ഭൂൂപരിിധിി നിിർണ്ണയിിക്കുുമ്പോ�ോൾ വകുുപ്പ്് 81(1) 
-ൽ (a) മുതൽ (u) വരെ ഉൾപ്പെടുന്ന ഭൂമികളെ 
ഒഴിവാക്കിയിട്ടുണ്ട്. എന്നാൽ, ഈ വകുപ്പിൽ 
ഉൾപ്പെടുന്ന ഒരു ഭൂമി, അതേ വകുപ്പിൽ ഇല്ലാ
ത്ത മറ്്ററൊരു വിഭാഗത്തിലേക്ക് മാറ്റിയാൽ, 
ആ മാറ്റിയ ഭൂമി (നേരത്തെ നിയമപരമായി 
നേടിയതാണെങ്കിൽ പോ�ോലും) തരം മാറ്റിയ 
തീയതി മുതൽ പുതുതായി നേടിയതായി 
കണക്കാക്്കുും. ഭൂപരിധി നിർണ്ണയത്തിന് ഇത് 
പരിഗണിക്കുന്നതാണ്. (വകുപ്പ് 87) 

•	 87-ാം�ം വകുുപ്പിിലെ� ഭൂൂമിി ഏറ്റെെടുുക്കൽ മാാർഗ്ഗ
ങ്ങളിൽ ഒന്നായി തരം മാറ്റത്തെയും കണ
ക്കാക്കണം എന്ന് പ്രൊവിസോ�ോയിൽ വ്്യക്ത
മാക്കുന്നു. ഇങ്ങനെ തരം മാറ്റിയ ഭൂമി കൂടി 
കണക്കിലെടുക്കുമ്്പപോൾ ഒരാളുടെ ഭൂപരിധി 
അധികമാവുകയാണെങ്കിൽ, 87-ാം വകുപ്പ് 
പ്്രകാരം മിച്ചഭൂമി കേസ് ആരംഭിക്കാൻ സ്റ്റേറ്റ് 

ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന് ശിപാർശ നൽകേണ്ടതി
നാൽ അതിനായുള്ള നടപടി ക്ലർക്ക് സ്്വവീകരി
ക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 തോ�ോട്ടഭൂൂമിി ഉൾപ്പെ�ടെെയുുള്ള ഭൂൂമിി തരംം മാാറ്റിിയെ�
ന്്നനോ, വിറ്റുവെന്്നനോ, മാറ്റാൻ സാധ്്യതയുണ്ടെ
ന്്നനോ ഉള്ള കാരണത്താൽ, ആ ഭൂമിയുടെ 
റവന്്യയൂ അവകാശങ്ങളോ�ോ സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളോ�ോ 
പെർമിറ്റുകളോ�ോ തടയാൻ പാടില്ല.

മിച്ചഭൂമി ഏറ്റെടുക്കൽ:
•	 മിിച്ചഭൂൂമിിയാായിി പ്ര�ഖ്യാാ�പിിച്ച ഭൂൂമിി ഏറ്റെെടുുക്ക

ണമെന്നുള്ള താലൂക്ക് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന്റെ 
ഉത്തരവ് ലഭിച്ച് ഏഴു ദിവസത്തിനകം ഭൂമി 
സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന താലൂക്കിലെ തഹസിൽദാർ 
അത് ഏറ്റെടുക്കേണ്ടതാണ്. അതിനാവശ്്യ
മായ നടപടികളിൽ തഹസിൽദാരെ സഹാ
യിക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ചുമത
ലയാണ്. കൂടാതെ, ഇത്തരത്തിൽ മിച്ചഭൂമി 
ഏറ്റെടുത്ത വിവരം ഉടൻതന്നെ താലൂക്ക് 
ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിനെ അറിയിക്കേണ്ടതുമു
ണ്ട്.

•	 മിിച്ചഭൂൂമിിയാായിി പ്ര�ഖ്യാാ�പിിച്ച ഭൂൂമിി സറണ്ടർ 
ചെയ്യണമെന്ന് കാണിച്ച് 9-ാം നമ്പർ ഫോ�ോറ
ത്തിൽ താലൂക്ക് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡ് കക്ഷി
ക്ക് നോ�ോട്ടീസ് നൽകും. ഈ നോ�ോട്ടീസ് കക്ഷി
ക്ക് ലഭിച്ചിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടത് റവന്്യയൂ 
ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ കടമയാണ്.

•	 9-ാം�ം നമ്പർ നോ�ോട്ടീീസ്് അനുുസരിിച്ച്് കക്ഷിി 
സ്്വമേധയാ ഭൂമി സറണ്ടർ ചെയ്യാത്ത സാഹ
ചര്്യത്തിൽ ആ ഭൂമി ഏറ്റെടുക്കുന്നതിനുള്ള 
ഉദ്യോഗസ്ഥനെ 10-ാം നമ്പർ ഫോ�ോറത്തിൽ 
ലാൻഡ് ബോ�ോർഡ് ചുമതലപ്പെടുത്്തുും. ഇത്ത
രത്തിലുള്ള അറിയിപ്പ് ലഭിച്ചാൽ ഫയൽ തുടർ
നടപടികൾക്കായി തഹസിൽദാർക്ക് സമർ
പ്പിക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കാണ്. മിച്ചഭൂമി 
ഏറ്റെടുക്കുമ്്പപോൾ കേരള സീലിംഗ് ചട്ടങ്ങളി
ലെ ഫോ�ോറം നമ്പർ 12 തയ്യാറാക്കി തഹസിൽ
ദാരുടെ അംഗീകാരത്തിന് സമർപ്പിക്കേണ്ടത് 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കാണ്. 

•	 ഇത്തരത്തിിലുുള്ള ഫാാറത്തിിൽ  സാാധ്യയമാാകുു
ന്നിടത്്തതോളം ഭൂമിയുടെ ഉടമയുടെ ഒപ്്പുും 
രണ്ട് സാക്ഷികളെക്്കകൊണ്്ടുും ഒപ്പ് വെപ്പിച്ച് 
തിരികെ നൽകേണ്ടത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / 
സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതല കൂടിയാണ്.

•	 ഏറ്റെെടുുക്കുുന്ന ഭൂൂമിിയിിൽ കൈൈവശക്കാാർ, 
കുടിയേറ്റക്കാർ, കയ്യേറ്റക്കാർ തുടങ്ങിയവർ 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ആരെങ്കിലും ഉണ്ടെങ്കിൽ അവരുടെ വിവ
രങ്ങളും അവർ ഭൂമിയിൽ വരുത്തിയിട്ടുള്ള 
ഇംപ്്രരൂവ്മെന്റുകളും (Improvement) ഉൾപ്പെ
ടുത്തി ഒരു മഹസ്സർ വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / 
സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ തയ്യാറാക്കേ
ണ്ടതാണ്.

•	 കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ നിിയമത്തിിലെ� 
ഷെഡ്്യയൂൾ IV-ൽ പറയുന്ന ഭൂമിയുടെ തര
ങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തുകയും ഏറ്റെടുക്കുന്ന 
ഭൂമിയുടെ സർവെ സ്കെച്ച് തയ്യാറാക്കുക
യും വേണമെന്ന് വ്്യവസ്ഥ ചെയ്യുന്നതിനായി 
താലൂക്ക് സർവെയറുടെ സേവനം ലഭ്്യമാക്കു
ന്നതിനായി ഫയൽ സമർപ്പിക്കാവുന്നതാണ്. 

•	 ഇത്തരത്തിിൽ സമയബന്ധിിതമാായിി സർവെ� 
സ്കെച്ച് തയ്യാറാക്കാൻ സാധിക്കാത്ത സാ
ഹചര്്യത്തിൽ, ഭൂമിയെ ലൊ�ൊക്കേറ്റ് (locate) 
ചെയ്യാൻ കഴിയുന്ന വിധത്തിൽ ജിയോ�ോഗ്്രരാ
ഫിക്കൽ (Geographical) അടയാളങ്ങളും 
അതിർത്തിയും രേഖപ്പെടുത്തിയ ഒരു റഫ് 
സ്കെച്ച് (Rough Sketch) തയ്യാറാക്കുന്നതിന് 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് നിർദേശം നൽകുന്ന
തിനായി സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് ഫയൽ തഹസിൽ
ദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 മിിച്ചഭൂൂമിി ഏറ്റെെടുുക്കുുമ്പോ�ോൾ, അസ്സസ്സിിയുുടെെ 
(Assessee) ഉടമസ്ഥതയിലോ�ോ അവകാശത്തി
ലോ�ോ ഇല്ലാത്ത മറ്റ് ഭൂമികൾ തെറ്റായി ഉൾപ്പെട്ട് 
ആളുകൾക്ക് കരമടയ്്ക്കകുന്നതിനും റവന്്യയൂ 
അവകാശങ്ങൾക്്കുും തടസ്സങ്ങളുണ്ടാകുന്ന 
സാഹചര്്യയം ഉണ്ടായാൽ, ആ വിവരം സംബ
ന്ധിച്ച റിപ്്പപോർട്ട് ഉടൻ തന്നെ സെക്ഷൻ ക്ലർ
ക്ക് തയ്യാറാക്കേണ്ടതും ആയത് താലൂക്ക് 
ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിനെ അറിയിക്കുന്നതിനായി 
ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതു
മാണ്.

•	 ഏറ്റെെടുുക്കാാൻ ഉത്തരവാാദിിത്വവപ്പെ�ട്ട മിിച്ചഭൂൂ
മിയിൽ ആർക്കെങ്കിലും കൈവശാവകാ
ശമുണ്ടെങ്കിൽ, അത്തരം അവകാശങ്ങൾ 
താലൂക്ക് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന് മുന്നിലും, 
അവകാശം 7(e) പ്്രകാരമുള്ളതാണെങ്കിൽ 
ലാൻഡ് ട്്രരൈബ്്യയൂണലിന് മുന്നിലും ഉന്നയി
ക്കുന്നതിന് കക്ഷികൾക്ക് നിർദേശം നൽകാ
നാവശ്്യമായ കത്ത് തയ്യാറാക്കി സെക്ഷൻ 
ക്ലർക്ക് തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ട
താണ്.

•	 മിിച്ചഭൂൂമിി ഏറ്റെെടുുത്താാൽ, റവന്യൂൂ� രേ�ഖകളിിൽ 
മാറ്റം വരുത്തുന്നതിനുള്ള നടപടിക്്രമം തയ്യാ
റാക്കുന്നതിനായി ബന്ധപ്പെട്ട സെക്ഷനി
ലേക്ക് കുറിപ്പ് നൽകേണ്ടതും, നടപടിക്്രമം 

ലഭ്്യമായാൽ അത് തഹസിൽദാരുടെ അനുമ
തിയോ�ോടെ വില്ലേജ് ഓഫീസിലേക്ക് അയച്ചു 
നൽകേണ്ടതുമാണ്. 

•	 ഇത്തരത്തിിലുുള്ള നടപടിിക്ര�മംം ലഭിിച്ചാാൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അനുമതിയോ�ോടെ 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ എന്നിവർ രേഖകളിൽ ആവശ്്യമായ 
മാറ്റം ബി-ഫോ�ോറത്തിൽ വരുത്തേണ്ടതാണ്. 

•	 കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ സീീലിംം�ഗ്് റൂൂളിിലെ� 
ഫോ�ോറം നമ്പർ 15-ൽ ഏറ്റെടുത്ത ഭൂമിയുടെ 
വിവരങ്ങൾ വില്ലേജിലും താലൂക്കിലും രേഖ
പ്പെടുത്തി സൂക്ഷിക്കണം. 

•	 കോ�ോടതിികളോ�ോ താാലൂൂക്ക്് ലാാൻഡ്് ബോ�ോർഡോ�ോ 
പുതിയ ഉത്തരവിലൂടെ മിച്ചഭൂമി ഏറ്റെടുക്കൽ 
അസാധുവാക്കിയാൽ, ആ വിവരങ്ങളും രജി
സ്റ്ററുകളിൽ അപ്ഡേറ്റ് (update) ചെയ്യേണ്ട
താണ്.

•	 ഓരോ�ോ വിില്ലേ�ജിിലെ�യുംം� വിിതരണംം ചെ�യ്യാാൻ 
ബാക്കിയുള്ളതും മിച്ചഭൂമിയായി പ്്രഖ്്യയാപിച്ച
തും ഏറ്റെടുത്തതുമായ എല്ലാ മിച്ചഭൂമിയുടെ
യും വിവരങ്ങൾ റെലിസ് (ReLIS) / റവന്്യയൂ 
പോ�ോർട്ടലിൽ വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെ
ഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ അപ്ഡേറ്റ് ചെയ്യേ
ണ്ടതാണ്. 

•	 മിിച്ചഭൂൂമിിയാായിി പ്ര�ഖ്യാാ�പിിച്ചിിട്ടും�ം പതിിച്ചുുനൽകാാ
ത്ത എല്ലാ ഭൂമിയും ഇത്തരത്തിൽ അപ്ഡേറ്റ് 
ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 

•	 കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്ക്കരണ സീീലിംം�ഗ്് റൂൂൾ പ്ര�കാാരംം 
മിച്ചഭൂമി ഏറ്റെടുത്തതിന്റെയും വിതരണം 
ചെയ്തതിന്റെയും വിവരങ്ങൾ സൂക്ഷിക്കേ
ണ്ട രജിസ്റ്ററുകൾ എല്ലാ താലൂക്കുകളിലും 
വില്ലേജുകളിലും കാലികമായി പരിഷ്കരിച്ച് 
സൂക്ഷിക്കേണ്ടത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെ
ഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ / സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് 
എന്നിവരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

മിച്ച ഭൂമിയുടെ പതിവ്:
•	 ഏറ്റെെടുുത്ത മിിച്ചഭൂൂമിി അടിിയന്തരമാായിി അർ

ഹതയുള്ള ആളുകൾക്ക് പതിച്ചു നൽകുന്ന
തിനുള്ള നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ഏറ്റെെടുുത്ത ഭൂൂമിിയിിൽ കൈൈവശക്കാാർ ഉണ്ടെ�
ങ്കിൽ, പതിവ് നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുമ്്പപോൾ 
അവർക്ക് മുൻഗണന നൽകി ഭൂമി പതിച്ചു 
നൽകാവുന്നതാണ്. (വകുപ്പ് 96) 

•	 ഇങ്ങനെ�യുുള്ള കേ�സുുകളെ�ക്കുുറിിച്ച്് റിിപ്പോ�ോർട്ട്് 
തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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വില്ലേജ് ഓഫീസർ വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ 
അനുവാദത്്തതോടെ തഹസിൽദാർ റിപ്്പപോർട്ട് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഇത്തരത്തിിലുുള്ള റിിപ്പോ�ോർട്ട്് ലഭിിച്ചാാൽ അത്് 
പരിശോ�ോധിച്ച് ക്രോഡീകരിച്ച് റിപ്്പപോർട്ട് 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് തയ്യാറാക്കി  തഹസിൽദാ
രുടെ അനുമതിയോ�ോടെ ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിലേ
ക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 പൊ�ൊതുു ആവശ്യയത്തിിനാായിി സർക്കാാരിിന്് 
ആവശ്്യമുള്ളതും പതിച്ചു നൽകാൻ അനു
യോ�ോജ്്യമല്ലാത്തതുമായ ഭൂമികൾ പൊ�ൊതു 
ആവശ്്യത്തിനായി മാറ്റിവയ്്ക്കകേണ്ടതാ
യുണ്ട്. ഇതിനായുള്ള ശിപാർശ സ്റ്റേറ്റ് 
ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന് സമർപ്പിക്കുന്നതിനായി 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് ഫയൽ തഹസിൽദാരുടെ 
അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതും, 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരം ലഭിച്ചാലുടൻ 
തുടർനടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 മിിച്ചഭൂൂമിിയാായിി ഏറ്റെെടുുത്ത ഭൂൂമിിയിിൽ കയ്യേ�
റ്റങ്ങളോ�ോ അന്്യയാധീനപ്പെടുത്തലോ�ോ ഉണ്ടാകാ
തെ റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥർ സംരക്ഷിക്കേണ്ട
താണ്. 	  	

•	 ഒരുു ജിില്ലയിിൽ മിിച്ചഭൂൂമിി ഏറ്റെെടുുക്കുുന്നതിി 
ൻ്റെയും വിതരണം ചെയ്യുന്നതിൻ്റെയും അതു 
മായി ബന്ധപ്പെട്ട വിവരങ്ങൾ കാലികമായി 
പുതുക്കുകയും ചെയ്യേണ്ടത് റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗ
സ്ഥരുടെ കൂട്ടായ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

മിച്ചഭൂമിയുടെ പതിവ് നടപടികൾ:
•	 1963-ലെ� കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ നിിയമത്തിി

ലെയും 1970-ലെ കേരള ഭൂപരിഷ്കരണ 
സീലിംഗ് ചട്ടങ്ങളിലെയും വ്്യവസ്ഥകൾ അനു
സരിച്ചാണ് മിച്ചഭൂമി പതിച്ചു നൽകാനുള്ള 
നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടത്. (കേരള ഭൂപരി
ഷ്കരണ സീലിംഗ് ചട്ടം 25 മുതൽ 33 വരെ)

•	 ജിില്ലാാ കളക്ടറാാണ്് ഇതിിനുുള്ള നടപടിികൾക്ക്് 
നേതൃത്്വവം നൽകുന്നത്.

•	 പതിിച്ചുു നൽകാാനുുള്ള ഭൂൂമിി സർവെ� ചെ�യ്്ത്് 
പ്്ലലോട്ടുകളായി തിരിക്കുകയും അതിൻ്റെ 
സർവെ സ്കെച്ച് തയ്യാറാക്കുകയുമാണ് 
ആദ്്യ നടപടി. 

•	 എല്ലാാ പ്ലോ�ോട്ടുുകളിിലേ�ക്കുംം� ഗതാാഗത സൗൗകര്യം�ം 
ഉറപ്പാക്കുകയും അത് സ്കെച്ചിൽ രേഖപ്പെടു
ത്തുകയും ചെയ്തിട്ടുണ്ടെന്ന് സെക്ഷൻ ക്ലർ
ക്ക് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതും വിവരം തഹസിൽദാരെ 
ധരിപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 മിിച്ചഭൂൂമിി പതിിവിിനാായുുള്ള അപേ�ക്ഷ ക്ഷണിി
ച്ചുകൊ�ൊണ്ടുള്ള അറിയിപ്പ് സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് 
തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അനുമതിക്കാ
യി സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. അംഗീകാരം ലഭി
ച്ചാൽ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നതിനുള്ള നടപടി 
സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 ഇത്് സംംബന്ധിിച്ച അറിിയിിപ്പ്് വിില്ലേ�ജ്്, 
താലൂക്ക്, തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾ 
എന്നിവിടങ്ങളിലെ നോ�ോട്ടീസ് ബോ�ോർഡുക
ളിൽ പതിച്ചിട്ടുണ്ടെന്ന് റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥർ 
ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. മലയാള ദിനപത്്രങ്ങളി
ലും അറിയിപ്പ് നൽകാവുന്നതാണ്. 

•	 പതിിവിിനാായുുള്ള അപേ�ക്ഷകൾ ഫോ�ോറംം 
നമ്പർ 17-ലാണ് സ്്വവീകരിക്കേണ്ടത്.

•	 ഈ അപേ�ക്ഷയിിൽ കോ�ോർട്ട്് ഫീീ സ്റ്റാാമ്പ്് പതിി
ക്കേണ്ടതില്ല.

മിച്ചഭൂമിയുടെ പതിവിന്റെ  
മുൻഗണന:
•	 ഫോ�ോറംം 17-ൽ ലഭിിച്ച മിിച്ചഭൂൂമിി പതിിവിിനുുള്ള 

അപേക്ഷകളിൽ, 96-ാം വകുപ്പിലെയും 30-ാം 
ചട്ടത്തിലെയും വ്്യവസ്ഥകൾ അനുസരിച്ച് 
അപേക്ഷകരുടെ യോ�ോഗ്്യതയുടെ അടിസ്ഥാന
ത്തിൽ മുൻഗണനാക്്രമം നിശ്ചയിക്കണം. 

•	 ഒരുു താാലൂൂക്കിിൽ പതിിവിിനാായിി തയ്യാാറാാക്കിിയ
തും കൈവശക്കാരില്ലാത്തതുമായ ഭൂമിയുടെ 
87.5 ശതമാനം ഭൂരഹിതരായ കർഷക തൊ�ൊ
ഴിലാളികൾക്്കുും 12.5 ശതമാനം ചെറുകിട 
കൈവശക്കാർക്്കുും യാതൊ�ൊരു ഭൂമിയും 
വീണ്ടെടുക്കാനില്ലാത്ത ജന്മിമാർക്കുമായിരി
ക്്കുും പതിച്ചു നൽകേണ്ടത്. 

•	 ഈ 87.5 ശതമാാനത്തിിൽ 50 ശതമാാനംം ഭൂൂമിി 
പട്ടികജാതി പട്ടികവർഗ്ഗത്തിൽപ്പെട്ട അപേ
ക്ഷകർക്ക് നൽകണം. 

•	 അപേ�ക്ഷകരിിൽ നിിന്ന്് നിിയമപരമാായിി അർ
ഹതയുള്ളവരുടെ ലിസ്റ്റ് തയ്യാറാക്കണം. 

•	 സീീലിംം�ഗ്് ചട്ടങ്ങളിിലെ� 30-ാം�ം ചട്ടത്തിിലെ� വ്യയവ
സ്ഥകൾ അനുസരിച്ചായിരിക്കണം ഈ ലിസ്റ്റ് 
തയ്യാറാക്കേണ്ടത്. 

•	 പതിിച്ചുു നൽകേ�ണ്ട ഭൂൂമിിയിിൽ കൈൈവശ കുുടിി
കിടപ്പുകാർ ഉണ്ടെങ്കിൽ അവർക്കായിരിക്്കുും 
ആദ്്യ മുൻഗണന. 

•	 സർക്കാാർ ഭൂൂമിിയിിൽ നിിന്ന്് പുുറത്താാക്കപ്പെ�ട്ട
വർക്്കുും കാർഷിക തൊ�ൊഴിൽ നഷ്ടപ്പെട്ടവർ
ക്്കുും അടുത്ത പരിഗണന നൽകണം. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 മിിച്ചഭൂൂമിി സ്ഥിിതിി ചെ�യ്യുുന്ന വിില്ലേ�ജിിലെ� താാ
മസക്കാർ, അടുത്ത വില്ലേജിലെ താമസ
ക്കാർ, ആ താലൂക്കിലെ താമസക്കാർ എന്നി
വർക്ക് യഥാക്്രമം തുടർന്നുള്ള മുൻഗണന 
നൽകണം. 

•	 പതിിവിിനാായിി തിിരഞ്ഞെ�ടുുക്കുുന്ന ആളുുകൾ
ക്ക് ഫോ�ോറം 18-ൽ ഓർഡർ ഓഫ് അസൈൻ
മെൻ്്റുും ക്്രയവിലയുടെ ആദ്്യ ഗഡു അട
ക്കുമ്്പപോൾ ഫോ�ോറം 19-ൽ ഡീഡ് ഓഫ് 
അസൈൻമെൻ്്റുും (Deed of Assignment) 
ജില്ലാ കളക്ടർ നൽകുന്നതാണ്. 

•	 ഫോ�ോറംം 20-ൽ പട്ടയംം നൽകേ�ണ്ടത്് തഹ
സിൽദാരാണ്. എല്ലാ നടപടിക്്രമങ്ങൾക്്കുും 
ശേഷം റവന്്യയൂ രേഖകളിൽ വില്ലേജ് അസി
സ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നി
വർ വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അനുമതിയോ�ോടെ 
റവന്്യയൂ രേഖകളിൽ ആവശ്്യമായ മാറ്റങ്ങൾ 
വരുത്തേണ്ടതാണ്. [ചട്ടം 31(9)]

പതിച്ച് നൽകാൻ കഴിയാത്ത 
മിച്ചഭൂമി:
•	 മിിച്ചഭൂൂമിിയാായിി ഏറ്റെെടുുത്ത ഭൂൂമിി, ഏതെ�ങ്കിിലുംം� 

പൊ�ൊതു കാര്്യത്തിനായി ആവശ്്യമുണ്ടെങ്കിൽ 
അതിനായി റിസർവ്വ് (Reserve) ചെയ്യാവുന്ന
താണ്. [വകുപ്പ് 96 I A]. 

•	 പതിിവിിന്് യോ�ോഗ്യയമല്ലാാത്ത ഭൂൂമിികളും�ം ഇപ്ര�കാാ
രം റിസർവ്വ് ചെയ്ത് നീക്കിവയ്്ക്കകേണ്ടതാണ്. 

•	 ഇപ്ര�കാാരംം റിിസർവ്വ്് ചെ�യ്യാാനുുളള അധിികാാരംം 
ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന് ആയതിനാൽ അതിനാ
യുളള ശിപാർശ ജില്ലാ കളക്ടർമാർ ലാൻഡ് 
ബോ�ോർഡിന് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാകയാൽ 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് ആയത് തയ്യാറാക്കി തഹ
സിൽദാരുടെ അനുമതിയോ�ോടെ ജില്ലാ കളക്ടർ
ക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.  

•	 പൊ�ൊതുു ആവശ്യയത്തിിനാായിി റിിസർവ്വ്് ചെ�യ്്ത 
മിച്ചഭൂമികൾ പിന്നീട് വ്്യക്തികൾക്ക് പതിച്ച് 
കൊ�ൊടുക്കേണ്ടതായ സാഹചര്്യമുണ്ടായാൽ 
അത്്രയും ഭൂമി ഡീ-റീസർവ്വ് ചെയ്യേണ്ടതാ
ണ്. ഇതിനായുളള ശൂപാർശയും ലാൻഡ് 
ബോ�ോർഡിന് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

മിച്ചഭൂമിയുടെ അകാല 
കൈമാറ്റം:
•	 പതിിച്ച്് കിിട്ടിിയ മിിച്ച ഭൂൂമിി 12 വർഷത്തേ�യ്്ക്ക്് 

alienate ചെയ്യാൻ പാടില്ല. 

•	 എന്നിിരുുന്നാാലുംം�, മിിച്ചഭൂൂമിി പതിിച്ച്് കിിട്ടിിയവർ, 
അകാല കൈമാറ്റം നടത്തിയാൽ, അത്തരം 
രജിസ്്ടട്്രരേഷനോ�ോ ആധാരമോ�ോ അസാധുവാ
കില്ല. 

•	 കൈൈമാാറ്റംം ചെ�യ്്ത്് കിിട്ടിിയ ആളിിൻെ�റ കര
മടവ്, പോ�ോക്കുവരവ്, സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ 
നൽകൽ തുടങ്ങിയ റവന്്യയൂ അവകാശങ്ങൾ 
വിലക്കാൻ പാടില്ല. 

•	 കൈൈമാാറ്റംം നടത്തിിയ വ്യയക്തിിക്ക്് പിിന്നീീട്് 
സർക്കാർ ഭൂമിയോ�ോ മിച്ചഭൂമിയോ�ോ പതിച്ച് 
കിട്ടുന്നതിനുള്ള യോ�ോഗ്്യത ഉണ്ടായിരിക്കില്ല 
എന്നതാണ് പതിവ് ഭൂമി അകാല കൈമാറ്റം 
നടത്തിയാലുള്ള legal consequence. 

•	 11.03.2009-ന്് മുുൻപ്് മിിച്ചഭൂൂമിി പതിിച്ച്് കിിട്ടിി
യവർ നടത്തിയ അകാല കൈമാറ്റങ്ങൾ 
ഇപ്്പപോൾ 12 വർഷം കഴിഞ്ഞതിനാൽ ഇനി 
മുൻകാല പ്്രരാബല്്യത്തിൽ സാധൂകരിക്കേണ്ട
തില്ല. 

•	 അത്തരംം കേ�സുുകളിിൽ 12 വർഷംം കഴിിഞ്ഞ 
മുറയ്്ക്കക് ഇപ്്പപോഴത്തെ കൈവശക്കാരന് പൂർ
ണ്ണമായ വിനിയോ�ോഗ അവകാശം ലഭിക്കുന്ന
താണ്.  (സർക്കുലർ എൽ.ബിഎ1/2400/2022 
തീയതി 25-10-2023, സ്റ്റേറ്റ് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡ്)

അനന്തരാവകാശികളുടെ പേരി
ലേക്കുള്ള മിച്ചഭൂമി കൈമാറ്റം:
•	 മിിച്ചഭൂൂമിി പതിിച്ചുു കിിട്ടിിയ വ്യയക്തിിക്ക്് ആ 

ഭൂമി അവരുടെ മക്കൾക്്കകോ അനന്തരാ
വകാശികൾക്്കകോ കൈമാറ്റം ചെയ്യാവു
ന്നതാണ്. (2023 ഒക്്ടടോബർ 3-ലെ റവന്്യയൂ 
എൻ1/152/2023 കത്ത് )

•	 ഇത്തരംം കൈൈമാാറ്റങ്ങൾക്ക്് അനുുസൃൃതമാായിി 
കരമടയ്്ക്കകുന്നതിനും, പോ�ോക്കുവരവ് ചെയ്യു
ന്നതിനും, ആവശ്്യമായ സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ 
നൽകാവുന്നതാണ്.

റവന്്യയൂ റെക്്കകോർഡുകളിൽ മാറ്റം 
വരുത്തൽ:
•	 ലാാൻഡ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണലിിൽ നിിന്ന്് ക്ര�യ സർ

ട്ടിഫിക്കറ്റ് അനുവദിക്കുമ്്പപോഴും മിച്ചഭൂമി 
പതിവ് പട്ടയം നൽകുമ്്പപോഴും രേഖകളിൽ 
മാറ്റം വരുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 കുുടിിയാായ്്മ ക്ര�യ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റിിനനുുസൃൃത
മായ മാറ്റത്തെ കുറിച്ച് കേരള ഭൂപരിഷ്്ക്്ക
രണ വെസ്ററ്ററിംഗ് ആൻഡ് അസൈൻമെൻറ് 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ചട്ടങ്ങളിലെ 15(1)-ാം ചട്ടത്തിലും കുടികിടപ്പ് 
ക്്രയസർട്ടിഫിക്കറ്റിനനുസൃതമായ മാറ്റത്തെ 
കുറിച്ച് കേരള ഭൂപരിഷ്്ക്്കരണ കുടിയായ്മ 
ചട്ടങ്ങളിലെ 88 A (i) -ാം ചട്ടത്തിലും 7 (e) 
ടൈറ്റിൽ സർട്ടിഫിക്കറ്റിനനുസൃതമായ മാറ്റ
ത്തെ കുറിച്ച് കേരള ഭൂപരിഷ്്ക്്കരണ കുടിയാ
യ്മ ചട്ടങ്ങളിലെ 122 A (4) -ാം ചട്ടത്തിലും മിച്ച
ഭൂമി പതിവ് പട്ടയത്തിനനുസൃതമായ റവന്്യയൂ 
റെക്്കകോർഡുകളിലെ മാറ്റത്തെ കുറിച്ച് കേരള 
ഭൂപരിഷ്്ക്്കരണ സീലിംഗ് ചട്ടങ്ങളിലെ 31 (9) 
-ാം ചട്ടത്തിലും വ്്യവസ്ഥ ചെയ്തിട്ടുണ്ട്.

മുൻ ജന്മിമാർക്ക് പെൻഷൻ:
•	 ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ നിിയമംം നടപ്പിിലാാക്കിിയതിി

നെ തുടർന്ന് കൃഷിഭൂമി നഷ്ടപ്പെടുകയും 
സാമ്പത്തികമായി വിഷമതകൾ അനുഭവി
ക്കുകയും ചെയ്യുന്ന ജന്മിമാർക്ക് സർക്കാർ 
പെൻഷൻ നൽകുന്നുണ്ട്. 

•	 ഇതിിനാായുുള്ള അപേ�ക്ഷ തഹസിിൽദർക്കാാ
ണ് സമർപ്പിക്കേണ്ടത്. തഹസിൽദാരുടെ നിർ
ദേശപ്്രകാരം സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക്, അപേക്ഷക
ന്റെ അർഹത സംബന്ധിച്ച വിശദാംശങ്ങൾ 
അടങ്ങിയ റിപ്്പപോർട്ട് സഹിതം അപേക്ഷ സ്റ്റേ
റ്റ് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന് കൈമാറേണ്ടതാണ്. 
അതിനായി ഫയൽ തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാ
രുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുകയും 
തുടർ നടപടി സ്്വവീകരിക്കുകയും ചെയ്യുക.

സർക്കാരിലേക്ക് മിച്ചഭൂമി വിട്ടു
നൽകിയ ഭൂവുടമയ്്ക്കക് നഷ്ടപ്്ര
തിഫലം നൽകൽ:
•	 ഒരുു സ്വവകാാര്യയഭൂൂമിി മിിച്ചഭൂൂമിിയാായിി സർക്കാാരിി

ലേക്ക് നിക്ഷിപ്തമാക്കിയാൽ ആ ഭൂവുടമ

യ്്കക്്കകോ അനന്തരാവകാശികൾക്്കകോ നഷ്ട
പ്്രതിഫലം നൽകുന്നു. 

•	 കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ (മിിച്ചഭൂൂമിിക്ക്് നഷ്്ട പ്ര�
തിഫലം നൽകൽ) ചട്ടങ്ങൾ 1974 പ്്രകാരമാ
ണ് നഷ്ടപ്്രതിഫലം നൽകുന്നത്. 

•	 നിിയമത്തിിന്റെ� ഷെ�ഡ്യൂൂ�ൾ നാാലിിൽ പ്ര�തിിപാാ
ദിക്കുന്ന നിരക്കിൽ തഹസിൽദാരുടെ നിർ
ദേശാനുസരണം നഷ്ട പ്്രതിഫലത്തുക 
നിശ്ചയിച്ച് കരട് പ്്രതിഫലപ്പട്ടിക തയ്യാറാ
ക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനാ
യി സമർപ്പിക്കുക. അംഗീകാരം ലഭിച്ചതിനു 
ശേഷം അത് പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുക.

•	 പട്ടിികയിിന്മേ�ൽ എന്തെ�ങ്കിിലുംം� ആക്ഷേ�പംം 
ലഭിക്കുന്ന പക്ഷം ആയത് സ്്വവീകരിച്ച് ഫയൽ 
തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതും തഹ
സിൽദാർ ഉത്തരവാകുന്ന തീയതിയിൽ ആക്ഷേ
പങ്ങളും, അവകാശവാദങ്ങളും എതിർവാ 
ദങ്ങളും കേൾക്കുന്നതിനുള്ള നോ�ോട്ടീസ് തയ്യാ
റാക്കി ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷികൾക്ക് നടത്തു
ന്നതിനായി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാര
ത്തിനായി സമർപ്പിക്കുകയും തുടർ നടപടി 
സ്്വവീകരിക്കുകയും ചെയ്യുക.

•	 ഹിിയറിം�ംഗ്് നോ�ോട്ട്് തയ്യാാറാാക്കിി തഹസിിൽദാാർ
ക്ക് സമർപ്പിക്കുക. ഉത്തരവിന്റെ അടിസ്ഥാ
നത്തിൽ നഷ്ട പ്്രതിഫല തുകയുടെ അന്തിമ 
പട്ടിക തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീ
കരത്തിന് സമർപ്പിക്കുക. 

•	 തഹസിിൽദാാർ പട്ടിിക അംംഗീീകരിിച്ചാാലുുടൻ 
തന്നെ ആയത് സ്റ്റേറ്റ് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡിന് 
കൈമാറേണ്ടതാണ്. 

•	 ലാാൻഡ്് ബോ�ോർഡിിൽ നിിന്ന്് ഉത്തരവ്് ലഭിിക്കുുന്ന   
മുറയ്്ക്കക് ആയത് കക്ഷികൾക്ക്  മാറി നൽകു
ന്നതിനാവശ്്യമായ നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ഭൂമി വിട്്ടടൊഴിയൽ ‌
(Land Relinquishment)

കേരളത്തിൽ ഭൂമി കൈവശമുള്ളവർക്ക് സ്്വന്തം ഭൂമി യാതൊ�ൊരു പ്്രതിഫലമോ�ോ 
ഉപാധികളോ�ോ ഇല്ലാതെ സർക്കാരിന് കൈമാറുന്നതിനുള്ള നിയമപരമായ വ്്യവ
സ്ഥകളെക്കുറിച്ച് പ്്രതിപാദിക്കുന്ന സുപ്്രധാന നിയമമാണ് 1958-ലെ കേരള ഭൂമി 
വിട്്ടടൊഴിയൽ നിയമം. 1964-ലെ നിയമം 1, 1966-ലെ നിയമം 8, 1966-ലെ നിയമം 
13, 1968-ലെ നിയമം 8 എന്നിവയിലൂടെ ഈ നിയമത്തിൽ ഭേദഗതികൾ വരുത്തി
യിട്ടുണ്ട്. ഭൂവുടമകൾ സ്്വമേധയാ സർക്കാരിന് വിട്്ടടൊഴിയുന്ന ഭൂമിയിൽ നിയമപര
മായ അവകാശം സർക്കാരിന് ലഭിക്കുന്നു. ഭൂമി വിട്്ടടൊഴിയുന്നതുമായി ബന്ധപ്പെ
ട്ട വിശദമായ നടപടിക്്രമങ്ങൾ ഈ നിയമത്തിലും, 1963-ലെ നിയമത്തിലെ എട്്ടാാം 
വകുപ്പ് അനുസരിച്ചു വിജ്ഞാപനം ചെയ്ത ചട്ടങ്ങളിലും വ്്യക്തമായി രേഖപ്പെടു
ത്തിയിട്ടുണ്ട്. ഈ പ്്രക്്രരിയയിലൂടെ ഭൂമി സർക്കാരിലേക്ക് കൈമാറാൻ ആഗ്്രഹി
ക്കുന്നവർ റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർക്ക് (RDO) അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേണ്ട
താണ്.  ഈ നിയമ പ്്രകാരം റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസിലെ ക്ലർക്ക്, വില്ലേജ് 
ഉദ്യോഗസ്ഥർ എന്നിവരുടെ ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളുടെ ചുവടെ ചേർ
ത്തിരിക്്കുും പ്്രകാരമാണ്:

റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ക്ലർക്കിന്റെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
വിട്്ടടൊഴിയുന്ന ഭൂമിയിൽ അപേക്ഷകന് പൂർണ്ണ 
അവകാശമുണ്്ടടോ എന്ന് പരിശോ�ോധിക്കുക. അപേ
ക്ഷയോ�ോടൊ�ൊപ്പം സമർപ്പിച്ചിട്ടുള്ള രേഖകൾ അടി
സ്ഥാനപ്പെടുത്തിയാണ് ഇത് ചെയ്യേണ്ടത്. ഭൂമിക്ക് 
ഒന്നിൽ കൂടുതൽ അവകാശികൾ ഉണ്ടെങ്കിൽ 

അവരുടെയെല്്ലാാം സമ്മതപത്്രരം ഉണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവ
രുത്തുക. പ്്രസ്തുത ഭൂമിയിൽ cultivating tenant 
(കുടിയാൻ) ഉണ്ടെങ്കിൽ അങ്ങനെയുള്ളവരുടെ 
സമ്മതപത്്രവും ആവശ്്യമാണ്.

ഇതിന് ശേഷം അപേക്ഷ വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് റി
പ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുവാൻ നിർദേശിച്ചു തഹസിൽ
ദാർ (ഭൂരേഖ) മുഖേന കൈമാറേണ്ടതാണ്. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങ
ളും:
•	 അപേ�ക്ഷയിിൽ വിിവരിിച്ചിിട്ടുുള്ള ഭൂൂമിിയുുടെെ 

പരിപൂർണ്ണമായ അവകാശവും കൈവശവും 
(absolute possession) അപേക്ഷകന് ഉണ്്ടടോ. 

•	 വിിട്ടൊ�ൊഴിിയാാൻ ഉദ്ദേ�ശിിക്കുുന്ന ഭൂൂമിിയിിൽ കരകുു
ടിശ്ശികയോ�ോ  മറ്റ് ബാധ്്യതകളോ�ോ ഉണ്്ടടോ.

•	 അപേ�ക്ഷ ഭൂൂമിിയിിലേ�ക്ക്് പ്ര�വേ�ശിിക്കാാൻ വഴിി 
ഉണ്്ടടോ.

•	 അപേ�ക്ഷകൻ ഭൂൂമിി വിിട്ടൊ�ൊഴിിയുുന്നത്് നിിരുുപാാ
ധികമായിട്ടാണോ�ോ.

•	 അന്വേ�േഷണ റിിപ്പോ�ോർട്ടിിനൊ�ൊപ്പംം പ്ര�സ്്തുുത 
ഭൂമിയുടെ ഉദ്ദേശവില, ദേഹണ്ഡങ്ങൾ, 
അതിരുകൾ എന്നിവ രേഖപ്പെടുത്തിയ മഹ
സ്സർ, രണ്ട് വ്്യക്തികൾ സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയ 
അപേക്ഷകന്റെ ഡിക്ലറേഷൻ (ബി ഫോ�ോറം), 
ഭൂനികുതി രജിസ്റ്ററിന്റെ extract,  സ്കെച്ച്, 
തണ്ടപ്പേർ അക്കൗണ്ടിന്റെ പകർപ്പ് എന്നിവ 
ചേർക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 RDO-യുുടെെ ഉത്തരവിിന്റെ� അടിിസ്ഥാാനത്തിിൽ 
തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ)-യുടെ ഉത്തരവ് ലഭ്്യ
മായാൽ വില്ലേജ് രേഖകളിൽ ആവശ്്യമായ 
തിരുത്തലുകൾ വരുത്തേണ്ടതും ഭൂനികുതി 
കുറവ് ചെയ്യേണ്ടതും പുറമ്്പപോക്ക് രജിസ്റ്റ
റിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതും ആയത് സംബ
ന്ധിച്ച രേഖപ്പെടുത്തലുകൾ ReLIS സോ�ോഫ്്റ്ററ് 
വെയറിലെ Land Transaction മെനുവിലെ 
Land Relinquishment ഓപ്ഷൻ ഉപയോ�ോഗി
ച്ച് ചെയ്യേണ്ടതുമാണ്. 

തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) വഴി 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ നൽകുന്ന 
റിപ്്പപോർട്ട് ലഭിച്ചാൽ റവന്്യയൂ ഡിവി
ഷനൽ ഓഫീസിലെ ക്ലർക്ക് സ്്വവീ
കരിക്കേണ്ട നടപടികൾ.
•	 ഭൂൂമിി വിിട്ടൊ�ൊഴിിയൽ ചട്ടങ്ങളിിൽ നൽകിിയിിട്ടുുള്ള 

ഫോ�ോംം C-യിൽ നോ�ോട്ടീസ് പരസ്്യപ്പെടുത്തണം.

•	 വിിട്ടൊ�ൊഴിിയുുന്ന സ്ഥലംം, വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസ്്, 
താലൂക്ക് ഓഫീസ്, തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ 
സ്ഥാപനം എന്നിവിടങ്ങളിലാണ് നോ�ോട്ടീസ് 
പരസ്്യപ്പെടുത്തുന്നത്. 

•	 പരാാതിിയുുണ്ടെ�ങ്കിിൽ അവയിിൽ അന്വേ�േഷണംം 
നടത്തി അപേക്ഷ സ്്വവീകരിക്കുകയോ�ോ നിരസി
ക്കുകയോ�ോ ചെയ്യാവുന്നതാണ്. 

•	 വിിട്ടൊ�ൊഴിിയിിൽ അപേ�ക്ഷ അംംഗീീകരിിച്ച്് RDO 
ഉത്തരവായാൽ തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) സർ
ക്കാരിനുവേണ്ടി ഭൂമി കൈവശത്തിൽ എടു
ക്കേണ്ടതാണ്. തുടർന്ന് താലൂക്കിലെയും 
വില്ലേജിലെയും ബന്ധപ്പെട്ട റവന്്യയൂ റെക്്കകോർ
ഡുകളിൽ സബ്ഡിവിഷൻ നടത്തി ആവശ്്യ
മായ ഭേദഗതി വരുത്തണം.

•	 തഹസിിൽദാാരുുടെെ ഉത്തരവിിന്റെ� അടിിസ്ഥാാ
നത്തിൽ വിട്്ടടൊഴിഞ്ഞ ഭൂമിയുടെ നികുതി 
കുറവ് ചെയ്യാനുള്ള നടപടി  വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ സ്്വവീകരിക്കുന്നതാണ്. സർക്കാരി
ലേക്ക് വിട്്ടടൊഴിഞ്ഞ ഭൂമി സംബന്ധിച്ച് വിവ
രങ്ങൾ വില്ലേജ് ഓഫീസിലെ ഒമ്പതാം നമ്പർ 
രജിസ്റ്ററിൽ എഴുതി സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 വിിട്ടൊ�ൊഴിിഞ്ഞ ഭൂൂമിി തിിരിികെ� വേ�ണമെെന്ന്് 
ആവശ്്യയം യാതൊ�ൊരു സാഹചര്്യത്തിലും പരി
ഗണിക്കേണ്ടതില്ല.  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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റവന്്യയൂ റിക്കവറി ‌
(Revenue Recovery)

ഭൂനികുതി കുടിശ്ശികകളും മറ്റ് സർക്കാർ കുടിശ്ശികകളും പിരിച്ചെടുക്കുന്നതിനു
ള്ള നിയമമാണ് 1968-ലെ കേരള റവന്്യയൂ റിക്കവറി ആക്ട്. ഈ നിയമപ്്രകാരമു
ള്ള ജില്ലയിലെ അധികാരി ജില്ലാ കളക്ടറാണ്. വകുപ്പ് 71 പ്്രകാരം ചുമതലപ്പെ
ടുത്തിയ അർത്ഥനാധികാരികൾ സമർപ്പിക്കുന്ന അപേക്ഷകൾ പരിശോ�ോധിച്ച് 
റവന്്യയൂ റിക്കവറി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് പുറപ്പെടുവിക്കുന്നത് ജില്ലാ കളക്ടറാണ് (വകുപ്പ് 
73 പ്്രകാരം ഈ അധികാരം Delegate ചെയ്്യാാം). റവന്്യയൂ റിക്കവറി സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 
തയ്യാറാക്കുന്നതും തുടർന്നുള്ള നടപടികളും rr.kerala.gov.in പോ�ോർട്ടൽ മുഖേന
യാണ്. താലൂക്ക് തലത്തിൽ റവന്്യയൂ റിക്കവറി നടപടികൾ ഏകോ�ോപിപ്പിക്കുന്നത് 
തഹസിൽദാരാണ്. ഇതിനായി പ്്രത്്യയേക റവന്്യയൂ റിക്കവറി ഓഫീസുകളും ഉണ്ടാ
കാറുണ്ട്. റവന്്യയൂ റിക്കവറി പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ സെക്ഷൻ ക്ലർക്കുമാർ, വില്ലേജ് 
അസിസ്റ്റൻ്റ്, സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവർക്ക് സുപ്്രധാന പങ്കുണ്ട്. 
ഇവരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങൾ താഴെക്്കകൊടുക്കുന്നു.

നോ�ോട്ടീസ് തയ്യാറാക്കൽ, നട
ത്തൽ, നടപടിക്്രമങ്ങൾ:
•	 തഹസിിൽദാാർ പുുറപ്പെ�ടുുവിിക്കുുന്ന ഓഫീീസ്് 

ഓർഡറുകളുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ തങ്ങ
ളിൽ നിക്ഷിപ്തമായ വിഷയവുമായി ബന്ധ
പ്പെട്ട റവന്്യയൂ റിക്കവറി ജോ�ോലികൾ പൂർത്തീക
രിക്കുക.

•	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി പോ�ോർട്ടലിിൽ ലോ�ോഗിിൻ ലഭിി

ക്കുന്നതിനായി താലൂക്ക് ഐ.ടി. (IT) കോ�ോർ
ഡിനേറ്റർ, ജില്ലാ ഐ.ടി. കോ�ോർഡിനേറ്റർ 
എന്നിവരുടെ സഹായം ആവശ്്യപ്പെടേണ്ട
താണ്.

•	 PEN, Password എന്നിിവ നൽകിി റവന്യൂൂ� 
വകുപ്പ് എന്ന ഓപ്ഷനിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് 
ലോ�ോഗിൻ ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 പോ�ോർട്ടലിിൽ ലഭിിച്ചിിട്ടുുള്ള റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി 
സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളിൻന്മേൽ ഡിമാന്റ് നോ�ോട്ടീസ് 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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(Demand Notice), ജപ്തി നോ�ോട്ടീസ് എന്നിവ 
തയ്യാറാക്കി പോ�ോർട്ടൽ വഴി ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹ
സിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

•	 ഡിിമാാന്റ്് നോ�ോട്ടീീസ്്, ജപ്്തിി നോ�ോട്ടീീസ്് എന്നിിവ 
അംഗീകാരിച്ചാൽ പോ�ോർട്ടൽ വഴി വില്ലേജ് 
ഓഫീസിലേക്ക് കൈമാറ്റപ്പെടുന്നതിനാൽ 
ഓരോ�ോ കേസിലും നിശ്ചിത സമയത്തിനു
ള്ളിൽ നോ�ോട്ടീസ് നടത്തുന്നു എന്്നുും നടത്തു
പ്്രതി പോ�ോർട്ടലിൽ അപ്്ലലോഡ് (Upload) ചെയ്യു
ന്നു എന്്നുും ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്.

•	 നോ�ോട്ടീീസ്് നടത്തുുന്ന എല്ലാാ കേ�സുുകളും�ം നിി
രീക്ഷിക്കേണ്ടതും ഉടൻ തന്നെ വില്ലേജിന്റെ 
ഡിമാന്റിൽ (Demand) ആയത് ഉൾപ്പെടുത്തേ
ണ്ടതുമാണ്.

•	 ഓരോ�ോ വിില്ലേ�ജിിനുംം� പിിരിിക്കുുന്നതിിനുുള്ള തുുക 
Target നിശ്ചയിച്ച് വാർഷിക പിരിവ് കൈവ
രിക്കുന്നതിനുള്ള നടപടിക്്രമം തയ്യാറാക്കി 
അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 അംംഗീീകാാരംം ലഭിിച്ചാാൽ ആയത്് ഉടൻ തന്നെ� 
സർക്കുലേറ്റ് (Circulate) ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 

•	 പോ�ോർട്ടലിിൽ തെ�റ്റാായിി ലഭിിക്കുുന്ന റവന്യൂൂ� റിി
ക്കവറി സർട്ടിഫിക്കറ്റുകൾ (RRC) വില്ലേജ്, 
താലൂക്ക്, ജില്ല എന്നിങ്ങനെ തിരുത്തുകൾ 
വരുത്തി യഥാസമയം അംഗീകാരത്തിനായി 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 തിിരിിച്ചയക്കപ്പെ�ടുുന്ന RRC-കളിിൽ ഉചിിതമാായ 
പരിശോ�ോധന നടത്തി റിമാർക്്ക്സസ് (Remarks) 
സഹിതം ഉത്തരവിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതാ
ണ്.

•	 സ്റ്റേ� (Stay) അനുുവദിിച്ചിിട്ടുുള്ള കേ�സുുകളിിൽ 
ഉത്തരവ് നമ്പർ,  തീയതി, അധികാരിയുടെ 
പേര് എന്നിവ യഥാസമയം ബന്ധപ്പെട്ട ഫയ
ലുകളിലും രജിസ്റ്ററുകളിലും രേഖപ്പെടുത്തി 
അംഗീകാരം വാങ്ങി സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഇത്തരംം കേ�സുുകൾ ഡിിമാാന്റിിൽ നിിന്നുംം� താാ
ത്്ക്കകാലികമായി കുറവ് ചെയ്യുന്നതിന് സ്റ്റേ 
ലിസ്റ്റിൽ (Stay List) ഉൾപ്പടുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 തവണ വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിക്കുുന്ന കേ�സുു
കളിൽ ആയത് സ്റ്റേ ലിസ്റ്റിൽ നിന്്നുും നീക്കം 
ചെയ്ത് ഡിമാന്റിൽ തിരികെ കൊ�ൊണ്ടുവ
രേണ്ടതാണ്. ഇത് സംബന്ധിച്ച മാറ്റങ്ങൾ 
ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്റ്ററുകളിലും ഫയലുകളിലും  
വരുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 ഓരോ�ോ വിില്ലേ�ജിിലെ�യുംം� ഇനംം തിിരിിച്ചുുള്ള സ്റ്റേ� 

കേസുകളുടെ ലിസ്റ്റ് തയ്യാറാക്കി താലൂക്കിലെ 
ഫയലിലെ വിവരങ്ങളുമായി ഒത്തുനോ�ോക്കി 
നാളതീകരിക്കേണ്ടതും, വില്ലേജ് ഓഫീസർ, 
ചാർജ് ഓഫീസർ എന്നിവരെ കൊ�ൊണ്ട് സാ
ക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തേണ്ടതുമാണ്.

•	 സ്റ്റേ� ഒഴിിവാാക്കിിയിിട്ടുുള്ള കേ�സുുകളിിലെ� 
തുകകൾ ഡിമാന്റിൽ ഉൾപ്പെടുത്തി കണക്കു
കൾ ക്്രമപ്പെടുത്തുന്നതിനാവശ്്യമായ രേഖ
പ്പെടുത്തലുകൾ വരുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 വർഷാാവർഷംം എല്ലാാ അർത്ഥനാാധിികാാരിികളുു
മായും രജിസ്റ്ററുകളും കണക്കുകളും അനുര
ഞ്ജനം നടത്തേണ്ടതും, പൊ�ൊരുത്തക്കേടുകൾ 
ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെട്ടാൽ ആയത് തഹസിൽദാരെ 
അറിയിക്കേണ്ടതും നിർദേശപ്്രകാരം നടപടി
കൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതുമാണ്.

ജംഗമം ജപ്തിയുമായി ബന്ധ
പ്പെട്ട നടപടികൾ:
•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരുുടെെയുംം� ജാാമ്യയക്കാാരുുടെെയുംം� 

ജപ്തി ചെയ്യാൻ കഴിയുന്ന ഭൗതികവും, 
സാമ്പത്തികമായിട്ടുള്ള ആസ്തികളുടെ നി
ജസ്ഥിതി അന്്വവേഷിച്ച് കണ്ടെത്തുന്നതിന് 
വില്ലേജ് ഓഫീസർമാർക്ക് കത്ത് നൽകുന്ന
തിന് ആവശ്്യമായ നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടത് 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലയാണ്

•	 ജംംഗമജപ്്തിി, എപ്പോ�ോൾ, എവിിടെെ, എങ്ങനെ� 
ആരൊ�ൊക്കെ ചേർന്ന് നടത്തണമെന്്നുും 
ജപ്തിമുതലുകൾ എവിടെ സൂക്ഷിക്കണമെ
ന്്നുും മുൻകൂട്ടി പ്ലാൻ (Plan) തയ്യാറാക്കി അം
ഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

•	 പോ�ോലീീസ്് സേ�വനംം ആവശ്യയമുുള്ള കേ�സുുക
ളിൽ, ആയത് തയ്യാറാക്കി അംഗീകാരത്തിനാ
യി സമർപ്പിക്കുക.

•	 സൂൂര്യോ�ോ�ദയത്തിിനുു ശേ�ഷവുംം�, അസ്്തമനത്തിി
ന്  മുൻപും സർക്കാർ ഉദ്യോഗസ്ഥരല്ലാത്ത നി
ഷ്പക്ഷമതികളും മാന്്യന്മാരുമായ രണ്ട് പ്്രദേ
ശവാസികളുടെ സാന്നിദ്ധധ്യത്തിലാണ് ജപ്തി 
നടത്തുന്നത്. 

•	 കുുടിിശ്ശിിക തുുകയ്്ക്ക്് ആനുുപാാതിികമാായിി, 
ജപ്തിയിൽ നിന്്നുും (വകുപ്പ്  9-ലെ വ്്യവ
സ്ഥകൾ പ്്രകാരം) ഒഴിവാക്കിയിട്ടുള്ള ജംഗ
മങ്ങൾ ഒഴികെയുള്ളവ മാത്്രമാണ് ജപ്തി 
ചെയ്യുന്നത്.

•	 ജംംഗമങ്ങൾ രണ്ട്് സാാക്ഷിികളെ�യുംം� ബോ�ോധ്യയ

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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പ്പെടുത്തിയതിനു ശേഷമാണ് പിടിച്ചെടുത്ത് 
ജപ്തി നടത്തുന്നത്.

•	 ജപ്്തിി മഹസ്സർ തയ്യാാറാാക്കേ�ണ്ടത്് വിില്ലേ�ജ്് 
അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
എന്നിവരുടെ ചുമതലയാണ്.

•	 ജപ്്തിി മുുതലുുകളുുടെെ ഇനംം, തരംം, എണ്ണംം, 
പഴക്കം എന്നിവ ഉൾക്്കകൊള്ളിച്ചു കൊ�ൊണ്ടു
ള്ള ലിസ്റ്റ് ശ്്രദ്ധാപൂർവം തയ്യാറാക്കുകയും, 
സാക്ഷികളും, തയ്യാറാക്കുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥനും 
ഒപ്പു വയ്്ക്കകുന്നു എന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതും 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

•	 ജപ്്തിി മുുതലുുകൾ എവിിടെെയാാണ്് സൂൂക്ഷിി
ക്കുന്നതെന്നുള്ള വിവരം മഹസ്സറിന്റെ മറുപു
റത്ത് രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 

•	 ജപ്്തിി  മഹസ്സറിിന്റെ�യുംം� ലിിസ്റ്റിിന്റെ�യുംം� ഒരുു 
പ്്രതി കുടിശ്ശിക കക്ഷിക്ക് നൽകി ഒപ്പിട്ടു വാ
ങ്ങേണ്ടത് സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ / 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് എന്നിവരുടെ ഉത്തരവാ
ദിത്്വമാണ്. സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് ആയത് ഉറപ്പി
ക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 കുുടിിശ്ശിിക മുുഴുുവൻ എത്ര�യുംം� വേ�ഗംം അടച്ച്് 
ജപ്തി മുതൽ തിരികെ വാങ്ങിയില്ലെങ്കിൽ 
പരസ്്യ ലേലത്തിലൂടെ ജപ്തി മുതലുകൾ 
വിൽപ്പന നടത്തുന്നതാണെന്ന് വിവരം കു
ടിശ്ശിക കക്ഷിയെ അറിയിക്കേണ്ടതിനാൽ 
ആയതിനുള്ള അറിയിപ്പ് തയ്യാറാക്കി തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരം വാങ്ങേണ്ടതും 
ആയത് വില്ലേജ് ഓഫീസ് മുഖേന കക്ഷിയ്്ക്കക് 
നടത്തി പകർപ്പ് ഫയലിൽ സൂക്ഷിക്കേണ്ടതും 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 ജപ്്തിി മുുതലുുകൾ ഉപയോ�ോഗിിക്കുുന്നിില്ലെ�ന്നുംം� 
അവ കേടുകൂടാതെ സംരക്ഷിക്കപ്പെടുന്നു
ണ്ടെന്്നുും ഉറപ്പാക്കേണ്ടത് വില്ലേജ് ഓഫീസ
റുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണെങ്കിലും വില്ലേജ് 
അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
കൂടി ഇക്കാര്്യത്തിൽ പ്്രത്്യയേക ശ്്രദ്ധ ചെലു
ത്തേണ്ടതാണ്.

•	 ജപ്്തിി മഹസ്സർമഹസർ, ലിിസ്റ്റ്്, റിിപ്പോ�ോർട്ട്് 
എന്നിവ യഥാസമയം ബന്ധപ്പെട്ട ഫയലിലും 
ലഡ്ജറിലും (Ledger) രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതും  
ആയത് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി സൂക്ഷിക്കേണ്ടതും 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ / താലൂക്ക് സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് എന്നി
വരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 സ്്ത്രീ�ീകൾ മാാത്ര�മുുള്ള സ്ഥലത്തുുനിിന്നുംം� 

ജംഗമ ജപ്തി  നടത്തേണ്ട സാഹചര്്യത്തിൽ 
വകുപ്പ് 8(2)-ൽ വിവരിക്കുന്ന വിധമുള്ള രണ്ട് 
സാക്ഷികളുടെ സാന്നിദ്ധധ്യത്തിൽ നോ�ോട്ടീസ് 
നൽകി ഒഴിപ്പിച്ച ശേഷം മാത്്രമേ ഉദ്യോഗ
സ്ഥർ പ്്രവേശിക്കാൻ പാടുള്ളൂ. (വകുപ്പ് 32).

•	 കേ�രള റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി നിിയമംം വകുുപ്പ്് 2 
(എച്ച്‌) പ്്രകാരം ഇളകുന്ന മുതലിൽ വളർ
ന്നുകൊ�ൊണ്ടിരിക്കുന്ന വിളകളും ശേഖരിച്ചി
ട്ടില്ലാത്ത ഉത്പന്നങ്ങളും ഉൾപ്പെടുന്നതാണ്. 
കുടിശ്ശികക്കാരന്റെ പേരിലുള്ള വളർന്നുകൊ�ൊ
ണ്ടിരിക്കുന്ന വിളകളും ശേഖരിച്ചിട്ടില്ലാത്ത 
ഉത്പന്നങ്ങളും ആണ് ജപ്തി ചെയ്യേണ്ട
തെങ്കിൽ ജപ്തി നോ�ോട്ടീസിന്റെ ഒരു പ്്രതി പ്്ര
സ്തുത സ്ഥലത്ത് പതിച്ച് ജപ്തി ചെയ്യേ
ണ്ടതും വിറ്റു കിട്ടുന്ന തുകയിൽ ചെലവ് 
കഴിച്ചുള്ള തുക കുടിശ്ശിക തുകയിൽ വരവു 
വയ്്ക്കകേണ്ടതുമാണ്. (വകുപ്പ് 17).

•	 ജപ്്തിിയിിൽ നിിന്നുംം� രക്ഷപ്പെ�ടുുക എന്ന ഉദ്ദേ�
ശ്്യത്്തതോടെ കുടിശ്ശികക്കാരൻ ജഗമം കൈ
മാറിയാലും, (വകുപ്പ് 28) ജപ്തി ചെയ്ത 
മുതൽ ബലാൽക്കാരമായി മാറ്റിയാലോ�ോ മോ�ോ
ഷ്ടിക്കപ്പെട്ടാലോ�ോ (വകുപ്പ് 30) ക്ഷമതയുള്ള 
കോ�ോടതിയുടെ ഉത്തരവിന് വിധേയമായി വീ
ണ്ടെടുക്കാനുള്ള നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ട
താണ്.

•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരന്റെ� കടംം, ഓഹരിി മുുതലാായവ 
ഫോ�ോറം നമ്പർ മൂന്നിൽ (3) മതിയായ വിവര
ങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തി ഒപ്പിട്ട് ബന്ധപ്പെട്ട അധി
കാരിക്ക് നൽകി നടത്തേണ്ടതാണ് (വകുപ്പ് 19).

•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരന്റെ� പേ�രിിൽ കോ�ോടതിിവിിധിി 
മൂലം അനുവദിച്ച തുക ഫോ�ോറം നമ്പർ നാല് 
(4) ഉപയോ�ോഗിച്ച് ജപ്തി ചെയ്യാവുന്നതാണ്. 
(വകുപ്പ് 20)

•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരന്റെ� ജംംഗമവസ്്തുുവിിൽ ഉള്ള 
ഓഹരി, ഫോ�ോറം നമ്പർ 5 ഉപയോ�ോഗിച്ച് ജപ്തി 
ചെയ്യാവുന്നതാണ്. (വകുപ്പ് 21).

•	 ഒരുു വസ്്തുു കോ�ോടതിിയുുടെെയോ�ോ, സർക്കാാർ 
ഉദ്യോഗസ്ഥന്റെയോ�ോ സൂക്ഷിപ്പിലാണെങ്കിൽ 
അങ്ങെനെയുളള വസ്തു ജപ്തി ചെയ്യു
മ്്പപോൾ സൂക്ഷിപ്പിലുള്ള കോ�ോടതിയ്്കക്്കകോ 
ഉദ്യോഗസ്ഥനോ�ോ നോ�ോട്ടീസ് നൽകി ജപ്തി 
നടപടിയിലേക്ക് കടക്കാവുന്നതാണ്. (ഫോ�ോറം  
നമ്പർ VI) ( വകുപ്പ് 23).

•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരന്റെ� കൂൂട്ടുുകച്ചവട വസ്്തുു 
ഫോ�ോറം നമ്പർ 7 ഉപയോ�ോഗിച്ച് ജപ്തി ചെയ്യാ
വുന്നതാണ്. (വകുപ്പ് 24)

•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരന്് ലഭിിക്കേ�ണ്ട പാാട്ടംം,  ഫോ�ോറംം  

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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നമ്പർ 8 ഉപയോ�ോഗിച്ച് ജപ്തി ചെയ്യാവുന്നതാ
ണ് (വകുപ്പ് 25 )

•	 വകുുപ്പ്് 22-ലെ� വ്യയവസ്ഥകൾ പ്ര�കാാരംം കുുടിിശ്ശിി
കക്കാരന്റെ കൈമാറ്റ പത്്രങ്ങൾ (Negotiable 
Instruments) ജപ്തി ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

•	 കൈൈമാാറ്റ പത്ര�ങ്ങളുുടെെയുംം� ഓഹരിികളുുടെെയുംം� 
വിൽപ്പന അംഗീകൃത ദല്ലാളിനെ   അധികാര
പ്പെടുത്തി നടത്താവുന്നതാണ്. (വകുപ്പ് 26) 

•	 വകുുപ്പ്് 27-ലെ� വ്യയവസ്ഥകൾ പ്ര�കാാരംം കുുടിിശ്ശിി
കക്കാരന്റെ പക്കലുള്ള കറൻസി നോ�ോട്ടുകളും 
നാണയങ്ങളും ജപ്തി ചെയ്താൽ പ്്രസ്തുത 
തുക തിട്ടപ്പെടുത്തി കുടിശ്ശികയിൽ ഒടുക്ക്  
വരുത്തുന്നതിന് കുടിശ്ശികക്കാരന് നോ�ോട്ടീസ് 
നൽകാവുന്നതും ആയത് പ്്രകാരം ഒടുക്കുവ
രുത്തിയാൽ കണക്കുകൾ ക്്രമപ്പെടുത്തേണ്ട
തുമാണ്.

•	 ജപ്്തിി മുുതലിിന്മേ�ൽ കുുടിിശ്ശിികക്കാാരനോ�ോ കുു
ടിശ്ശിക തുകയ്്ക്കക് ഏതെങ്കിലും വിധത്തിൽ 
ഉത്തരവാദിയോ�ോ അല്ലാത്ത മറ്്ററൊരാൾ, 
രേഖാമൂലം അവകാശം ഉന്നയിച്ചാൽ അതി
ന്മേൽ ആവശ്്യമായ അന്്വവേഷണം നടത്തി റി
പ്്പപോർട്ട് വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ട
ത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ചുമതലയാണ്. 

•	 ഇത്തരത്തിിലുുള്ള റിിപ്പോ�ോർട്ട്് ലഭിിച്ചാാൽ വിിചാാ 
രണ നടത്തുന്നതിന് കുറിപ്പ് എഴുതി ഫയൽ 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതും തീയതി ഉത്തരവായാൽ 
നോ�ോട്ടീസ് നടത്തി കക്ഷികളെ നേരിൽകേട്്ടുും  
തെളിവുകൾ ശേഖരിച്്ചുും ഹിയറിംഗ് നോ�ോട്ട് തയ്യാ 
റാക്കി ഫയൽ സമർപ്പിക്കേണ്ടത് താലൂക്കിലെ 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

•	 ഇത്തരത്തിിലുുള്ള ഹിിയറിം�ംഗ്് നോ�ോട്ട്് പ്ര�കാാരംം 
തഹസിൽദാർ എടുക്കുന്ന തീരുമാനം ബന്ധ
പ്പെട്ട കക്ഷികളെ രേഖാമൂലം അറിയിക്കുന്ന
തിനുള്ള അറിയിപ്പ് തയ്യാറാക്കി ഫയൽ സമർ
പ്പിക്കേണ്ടതും ഉത്തരവായാൽ അറിയിപ്പ് 
കക്ഷികളെ അറിയിക്കുകയും ചെയ്തശേഷം 
നടപടി തുടരാവുന്നതാണ്. (വകുപ്പ് 29)

•	 ജപ്്തിി നടപടിിക്ക്് ശേ�ഷവുംം� കുുടിിശ്ശിിക തീീർ
ക്കാൻ ശ്്രമം ഉണ്ടായില്ലെങ്കിൽ ജപ്തി മുതൽ, 
“ഇ -ഓക്ഷൻ “ (e-Auction) ഉൾപ്പെടെ പരസ്്യ
മായി ലേല വിൽപ്പന നടത്തി തുക വസൂലാ
ക്കാവുന്നതാണ്. (വകുപ്പ് 12 (1)) 

•	 ‘ഇ-ഓക്ഷൻ‘ (e-Auction) എന്നാാൽ ഓൺ
ലൈനായി നടത്തുന്ന ലേലം എന്നർത്ഥമാ
ക്കുന്നു. [ വകുപ്പ് 2 (എഫ്.) (ഐ) ]

•	 ലേ�ല വിിൽപ്പനയ്്ക്ക്് മുുമ്പ്് ബന്ധപ്പെ�ട്ട 
ഫയലിലും രജിസ്റ്ററുകളിലും നോ�ോട്ടീസ് നടത്തു 
പ്്രതി, ജപ്തി മഹസ്സർമഹസർ, ലിസ്റ്റ് എന്നിവ 
സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 വിിൽപ്പന നടത്തേ�ണ്ട ജംംഗമ വസ്്തുുക്കളുു
ടെ  ന്്യയായവില ക്ഷമതയുള്ള അധികാരികൾ 
മുഖേന രേഖാപരമായി നിശ്ചയിച്ച് വാങ്ങേ
ണ്ടതാണ്.

സ്ഥാവരം ജപ്തിയുമായി ബന്ധ
പ്പെട്ട നടപടികൾ:
•	 സ്ഥാാവരവസ്്തുു  ജപ്്തിി ചെ�യ്യുുന്നതിിന്് മുുൻപ്് 

പത്്താാം നമ്പർ ഫാറത്തിൽ ഡിമാൻഡ് 
നോ�ോട്ടീസ് തയ്യാറാക്കി ഒപ്പിട്ട് കുടിശ്ശിക കക്ഷിക്ക് 
യഥാവിധി നടത്തേണ്ടതാണ്. [വകുപ്പ്  34(1)].

•	 നോ�ോട്ടീീസ്് നടത്തുുന്ന തീീയതിി മുുതൽ കുുറ
ഞ്ഞത് ഏഴു ദിവസത്തിനകം എന്തെങ്കിലും 
ആക്ഷേപം ഫയൽ ചെയ്യുന്ന പക്ഷം അതി
ന്മേൽ മതിയായ അന്്വവേഷണ വിചാരണ 
നടത്തി തീരുമാനമെടുത്ത് രേഖാമൂലം കു
ടിശ്ശിക കക്ഷിയെ അറിയിക്കുന്നതിനാവശ്്യ
മായ നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്. [വകുപ്പ് 
34(2)]

•	 ഡിിമാാൻഡ്് നോ�ോട്ടീീസിിന്റെ� പകർപ്പുംം�, ഭൂൂമിിയുുടെെ 
വിവരങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തി ഒരു മെമ്്മമോറാ
ണ്ടവും തയ്യാറാക്കി ബന്ധപ്പെട്ട സബ് രജി
സ്്ടട്്രരാറിനു നൽകണം [വകുപ്പ് 89(6)), ഇന്തത്യൻ 
രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ ആക്ട് 1908]

•	 ഇതിിനകംം കുുടിിശ്ശിിക തീീർക്കാാൻ കൂൂട്ടാാക്കിി
യില്ലെങ്കിൽ വകുപ്പ് 36 (1) പ്്രകാരം പതി
നൊ�ൊന്്നാാം (11) നമ്പർ ഫാറത്തിൽ എല്ലാ വി
വരങ്ങളും ഉൾക്്കകൊള്ളിച്ച് ജപ്തി നോ�ോട്ടീസ് 
തയ്യാറാക്കി ഒപ്പിട്ട്  നൽകണം.

•	 ജപ്്തിി നോ�ോട്ടീീസ്് സ്ഥാാവരവസ്്തുുവിിൽ എല്ലാാ
വരും കാണുന്ന ഭാഗത്ത് പതിച്ച്  നൽകേണ്ട
തും, കുടിശ്ശിക കക്ഷിക്ക് നടത്തുകയും പ്്രസി
ദ്ധീകരിക്കുകയും വേണം.

•	 പതിിച്ച്്  നടത്തിിയ നോ�ോട്ടീീസ്് പ്ര�തിിയുംം�, കുുടിി
ശ്ശിക കക്ഷി കൈപ്പറ്റിയ നോ�ോട്ടീസ് പ്്രതിയും 
പ്്രസിദ്ധീകരിച്ച നോ�ോട്ടീസ് പ്്രതികൾ സാക്ഷഷ്യ
പ്പെടുത്തിയതും ഫയലിൽ സൂക്ഷിക്കുകയും 
ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്റ്ററുകളിൽ രേഖപ്പെടുത്തുക
യും വേണം.

•	 നോ�ോട്ടീീസ്് ഭൂൂമിിയിിൽ പതിിച്ച്്  നടത്തിിയ തീീയതിി 
മുതൽ ജപ്തിക്ക്  പ്്രരാബല്്യയം ഉണ്ടായിരിക്കു
ന്നതാണ് [സെക്ഷൻ 36 (2)]

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 സ്ഥാാവരവസ്്തുുക്കളുുടെെ ജപ്്തിി കുുടിിശ്ശിിക തുു
കയ്്ക്കക് ആനുപാതികമായിരിക്കേണ്ടതാണ് 
[സെക്ഷൻ 36(3)].

•	 ജപ്്തിി വസ്്തുുവിിന്റെ� ന്യാാ�യവിിലയുുടെെയുംം� 
ദേഹണ്ഡങ്ങളുടെയും മൂല്്യയം കുടിശ്ശിക തുക
യേക്കാൾ കൂടുതലാണെങ്കിൽ വീഴ്ചക്കാരന് 
ജപ്തി ഭൂമിയുടെ ഒരു ഭാഗത്ത് മാത്്രരം പരി
മിതപ്പെടുത്താൻ കളക്ടർ അപേക്ഷ നൽകാ
വുന്നതും ആയത് കളക്ടർ ബോ�ോധ്്യപ്പെടുന്ന 
പക്ഷം ജപ്തി അപ്്രകാരം പരിമിതപ്പെടുത്താ
വുന്നതുമാണ്. [സെക്ഷൻ 36(3) ഭേദഗതി 
നിയമം 2024].

•	 ജപ്്തിി വിിവരംം രേ�ഖാാമൂൂലംം ബന്ധപ്പെ�ട്ട സബ്് 
രജിസ്്ടട്്രരാറിനെ അറിയിക്കണം.

•	 വിിശദമാായ ജപ്്തിി മഹസ്സർമഹസർ, കൃൃത്യയ
മായി വിസ്തീർണ്ണം  തിട്ടപ്പെടുത്തി സ്കെയി
ലിൽ തയ്യാറാക്കിയ സ്കെച്ച്, BTR പകർപ്പ്, 
തണ്ടപ്പേർ പകർപ്പ്, FMB പകർപ്പ് എന്നിവ 
ചെയ്ത RFCTLARR Act 201 -ലെ സെക്ഷൻ 
26 (1) (ബി),27 പ്്രകാരം വസ്തുവിന്റെ വി
ലനിർണ്ണയവും നടത്തി, വില്ലേജ് ഓഫീസർ
മാരിൽ നിന്്നുും വാങ്ങി മേൽ പരിശോ�ോധന 
നടത്തി കളക്ടറുടെ അംഗീകാരം വാങ്ങണം 
[സെക്ഷൻ 36 (3), ഭേദഗതി നിയമം 2024]

•	 ബന്ധപ്പെ�ട്ട അർത്ഥനാാധിികാാരിിയിിൽ നിിന്നുംം� 
കുടിശ്ശിക കക്ഷിക്ക് രേഖാമൂലം ഡിമാൻഡ് 
നോ�ോട്ടീസ് ലഭിച്ച ശേഷം കുടിശ്ശിക കക്ഷി 
സ്ഥാവരവസ്തുവിൽ സ്ഥാപിച്ചു നടത്തുന്ന 
കൈമാറ്റങ്ങൾ സെക്ഷൻ 44  (1) പ്്രകാരം 
സാധുതയില്ലായിരിക്്കുും.

•	 ഭൂൂമിിയിിൽ ചുുമത്തപ്പെ�ട്ട പൊ�ൊതുുനിികുുതിി 
കുടിശ്ശികയായ തീയതി മുതൽ ഭൂമിയുടെ 
കൈമാറ്റം സെക്ഷൻ 44 (2) പ്്രകാരം സർക്കാ
രിന് ബാധകമല്ല.

•	 ചട്ടംം 44 (3) പ്ര�കാാരംം കുുടിിശ്ശിിക നിിലവിിൽ വന്ന 
ശേഷം അടുത്ത ബന്ധുക്കളുടെ പേരിൽ ഭൂമി 
കൈമാറിയാൽ അതിന് നിയമസാധുത ഇല്ല.

•	 സെ�ക്ഷൻ 44 (1) ,44 (2), 44 (3) പ്ര�കാാരംം 
രേഖാമൂലം ലഭിക്കുന്ന പരാതികൾ അന്്വവേ
ഷണ വിചാരണ നടത്തി തീർപ്പു കൽ
പ്പിച്ച് തീരുമാനം ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷികളെ 
രേഖാമൂലം അറിയിച്ച് ക്ഷമതയുള്ള കോ�ോടതി
യുടെ ഉത്തരവിന് വിധേയമായി തുടർനടപടി
കൾ സ്്വവീകരിക്കണം.

•	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി നടപടിികൾ നിിലനിിൽക്കുുന്ന 
സ്ഥാവരവസ്തുക്കൾ 1966-ലെ  പോ�ോക്കുവര
വ് ചട്ടങ്ങൾ പ്്രകാരം ജമതിരി ചെയ്താലും 

സെക്ഷൻ 44-ലെ വ്്യവസ്ഥകൾ പ്്രകാരം 
റവന്്യയൂ റിക്കവറി നടപടികൾ തുടരാവുന്ന
താണ് (Rev/H3/372 Rev 14.08.2023 റവന്്യയൂ 
വകുപ്പ് സർക്കുലർ ).

•	 വീീഴ്്ചക്കാാരനുംം� വസ്്തുു വാാങ്ങുുന്ന ആളും�ം 
ചേർന്ന് കളക്ടർക്ക് അപേക്ഷ നൽകി 
അനുമതി വാങ്ങി ജപ്തി ചെയ്തിട്ടുള്ള 
സ്ഥാവരവസ്തു മൊ�ൊത്തമായോ�ോ ഭാഗികമാ
യോ�ോ വിൽക്കാനുള്ള കരാർ ഉണ്ടാക്കുകയാ
ണെങ്കിൽ, വാങ്ങുന്ന ആൾ തീരാധാരത്തി
നു മുൻപ് മുഴുവൻ കുടിശ്ശികയും വില്ലേജ് 
ഓഫീസിലോ�ോ ട്്രഷറിയിലോ�ോ അടച്ച് ഹാജ
രാക്കിയാൽ മാത്്രരം, കളക്ടറുടെ അംഗീകാര
ത്്തതോടെ ജപ്തി ഒഴിവാക്കി നൽകേണ്ടതാണ് 
[സെക്ഷൻ 44 (4) ഭേദഗതി നിയമം].

•	 ജപ്്തിി ചെ�യ്്ത സ്ഥാാവരവസ്്തുു സെ�ക്ഷൻ 
37-ലെ വ്്യവസ്ഥകൾ പ്്രകാരം സർക്കാർ 
അധീനതയിൽ എടുത്ത്, ഏജന്റിനെ നിയ
മിച്ച് ആദായമെടുത്ത് കുടിശ്ശിക വസൂലാ
ക്കാൻ കളക്ടർ തീരുമാനിച്ചാൽ സെക്ഷൻ 
38,39,40,41,42-ലെ വ്്യവസ്ഥകൾ പ്്രകാരം 
കളക്ടർ സ്്വവീകരിക്കുന്ന നടപടികളുടെ 
ഭാഗമായി ലഭിക്കുന്ന ഉത്തരവുകളും നിർദേ
ശങ്ങളും അനുസരിച്ച് പ്്രവർത്തിക്കേണ്ടതും 
അപ്്രകാരം ലഭിക്കുന്ന തുകകൾ ബന്ധപ്പെട്ട 
ഫയലുകളിലും രജിസ്റ്ററുകളിലും ഉൾപ്പെടു
ത്തി കണക്കുകൾ ക്്രമപ്പെടുത്തി, ആവശ്്യ
പ്പെടുന്ന റിപ്്പപോർട്ട് യഥാസമയം നൽകുകയും 
വേണം.

•	 വീീഴ്്ചക്കാാരന്റെ� വസ്്തുുവിിൽ ഒരുു ബിിസ്സിിന
സ്സ് ഉൾപ്പെടുകയാണെങ്കിൽ അത് ജപ്തി 
ചെയ്ത സർക്കാർ അധീനതയിൽ എടുത്ത് 
ഏജന്റിനെ നിയമിച്ച ആദായം എടുത്ത് കുടി
ശ്ശിക വസൂലാക്കുന്നതിലേക്കായി വിശദമായ 
റിപ്്പപോർട്ട് അനുബന്ധം രേഖകൾ സഹിതം 
ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് നൽകേണ്ടതും, ജില്ലാ കള
ക്ടറുടെ ഉത്തരവുകളും നിർദേശങ്ങളും അനു
സരിച്ച് പ്്രവർത്തിക്കുകയും കണക്കുകൾ 
ക്്രമപ്പെടുത്തി റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുകയും 
ചെയ്യണം. (സെക്ഷൻ 43)

•	 ലേ�ലത്തിിനുു മുുൻപ്് ലേ�ല ഫയൽ സൂൂക്ഷ്്മമാാ
യി പരിശോ�ോധിച്ചു അതുവരെയുള്ള എല്ലാ നട
പടിക്്രമങ്ങളും നിയമാനുസൃതമാണെന്്നുും 
മതിയായ രേഖപ്പെടുത്തലുകളും പകർപ്പുക
ളും സൂക്ഷിച്ചിട്ടുണ്ടെന്്നുും പിഴവുകൾ ഉണ്ടാ
യിട്ടില്ലെന്്നുും ഉറപ്പുവരുത്തണം.

•	 ലേ�ലംം എങ്ങനെ� നടത്തണമെെന്നുംം� (ഓൺ
ലൈനായി അല്ലാതെയോ�ോ) ലേലം നടത്തേ

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ണ്ട ഉദ്യോഗസ്ഥൻ തീയതി സ്ഥലം സമയം 
എന്നിവ നിശ്ചയിച്ച ഫയലിൽ രേഖപ്പെടുത്തി 
അംഗീകരിക്കണം

•	 ജപ്്തിി മുുതൽ e-Auction ഉൾപ്പെ�ടെെയുു
ള്ള പരസ്്യ ലേലത്തിൽ ഏറ്റവും കൂടുതൽ 
തുകലേലം കൊ�ൊള്ളുന്നയാളിന് വിൽപ്പന നട
ത്തേണ്ടതാണ്.

•	 ലേ�ല നോ�ോട്ടീീസ്് പതിിനാാറാം�ം നമ്പർ ഫാാറത്തിിൽ 
ഇംഗ്ലീഷിലും മലയാളത്തിലും സ്ഥലത്തെ 
ഭാഷ മലയാളം അല്ലെങ്കിൽ ആ സ്ഥലത്തെ 
പ്്രരാദേശിക ഭാഷയിലും പുറപ്പെടുവിക്കേണ്ട
താണ്.

•	 ലേ�ല തീീയതിിക്ക്് 30 ദിിവസംം മുുമ്പാായിി 
നോ�ോട്ടീസ് യഥാവിധി വകുപ്പ് 74 പ്്രകാരം കു
ടിശ്ശിക കക്ഷിക്ക് നടത്തുകയും, വകുപ്പ് 75 
പ്്രകാരം ജപ്തിയോ�ോ വിൽപ്പനയോ�ോ നടത്തുന്ന 
പ്്രദേശത്്തുും അല്ലെങ്കിൽ രണ്ടിടത്്തുും പ്്രചാര
മുള്ള ഒരു പത്്രത്തിലും സ്ഥലത്്തുും താലൂക്ക് 
ഓഫീസ്, വില്ലേജ് ഓഫീസ്, തദ്ദേശ സ്്വയംഭ
രണ സ്ഥാപനം എന്നിവിടങ്ങളിലും ജില്ലാ ഭര
ണകൂടത്തിന്റെ വെബ്സൈറ്റിലും പ്്രസിദ്ധീക
രിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 മതിിയാായ കാാരണങ്ങളാാൽ ലേ�ലംം മാാറ്റിിവ
യ്്ക്കകാൻ വകുപ്പ് 49 (3) വ്്യവസ്ഥ ചെയ്യുന്നു
ണ്ട്.

•	 മാാറ്റിിവെ�ക്കപ്പെ�ടുുന്ന ലേ�ലംം ആദ്യയ വിിൽപ്പന
യുടെ തീയതി മുതൽ 60 ദിവസത്തിനുള്ളിൽ 
ആണെങ്കിൽ വിൽപ്പന സംബന്ധിച്ച നോ�ോട്ടീസ് 
താലൂക്ക് ഓഫീസ്, വില്ലേജ് ഓഫീസ്, തദ്ദേശ 
സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനം, സ്ഥാവരവസ്തു 
എന്നിവിടങ്ങളിൽ പരസ്്യപ്പെടുത്തിയും കു
ടിശ്ശികകക്ഷിക്ക് നൽകിയും നടത്താവുന്ന
താണ്

•	 60 ദിിവസത്തിിനുുള്ളിിൽ പുുന:ലേ�ലംം നടത്തിി
യില്ലെങ്കിൽ പതിനാറാം നമ്പർ ഫാറത്തിൽ 
വീണ്്ടുും നോ�ോട്ടീസ് നടത്തുകയും പ്്രസിദ്ധപ്പെ
ടുത്തുകയും വേണം.

•	 വിിൽപ്പനയ്്ക്ക്് മുുമ്പ്് മുുഴുുവൻ കുുടിിശ്ശിിക 
തുകയും അടച്ച് രസീത് സഹിതം വിൽപ്പന 
നിർത്തിവയ്്ക്കകുന്നതിന് അപേക്ഷ നൽകാവു
ന്നതും ശരിയാണെന്ന് ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടാൽ വിൽ
പ്പന നിർത്തിവെച്ച് ജപ്തി വിടുതൽ ചെയ്തു 
നൽകേണ്ടതുമാണ്.

•	 പൊ�ൊതുുലേ�ലത്തിിന്് പരമാാവധിി പ്ര�ചാാരംം 
നൽകുന്നതിനും കൂടുതൽ ആളുകളെ ലേല
ത്തിൽ പങ്കെടുപ്പിക്കുന്നതിനും ഉള്ള പ്്രവർ
ത്തനങ്ങൾ നടത്തണം.

ലേലം നടപടികൾ:
•	 ലേ�ലംം നടത്തുുന്നത്് തഹസിിൽദാാർ നേ�രിിട്ടാാ

ണ്.

•	 റവന്യൂൂ� ഇൻസ്്പെ�ക്ടറുുടെെ പരിിധിിയിിൽ താാഴെെ
യല്ലാത്ത ഒരു  ഉദ്യോഗസ്ഥനെ രേഖാമൂലം 
അധികാരപ്പെടുത്തിക്്കകൊണ്്ടുും പരസ്്യ വിൽ
പ്പന നടത്താവുന്നതാണ്. 

•	 ലേ�ലംം നടത്തുുന്ന സ്ഥലംം, ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥൻ, 
തീയതി, സമയം എന്നിവ നിശ്ചയിച്ച് ഫയലിൽ 
ഉത്തരവ് വാങ്ങേണ്ടതാണ്.

•	 വിിൽപ്പന നടത്തുുന്ന വിില ഉൾപ്പെ�ടെെയുുള്ള 
വിവരങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ള ലിസ്ററ്ററും 
രണ്്ടാാം നമ്പർ ഫാറത്തിൽ തയ്യാറാക്കുന്ന 
വിൽപ്പന നോ�ോട്ടീസും തയ്യാറാക്കി തഹസിൽ
ദാരുടെ അംഗീകാരം വാങ്ങേണ്ടത് സെക്ഷൻ 
ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരൻ ലേ�ല നോ�ോട്ടീീസ്് കൈൈപ്പറ്റിി 
15 ദിവസങ്ങൾ കഴിഞ്ഞ തീയതിയിൽ ലേലം 
നിശ്ചയിക്കുകയും രണ്്ടാാം നമ്പർ ഫാറത്തിൽ 
ലേല നോ�ോട്ടീസും ലിസ്ററ്ററും കുടിശ്ശികക്കാരന് നട
ത്തുകയും സ്ഥലത്ത് പരസ്്യപ്പെടുത്തുകയും 
ജില്ലാ ഭരണകൂടത്തിന്റെ വെബ്സൈറ്റിൽ 
പ്്രസിദ്ധീകരിക്കേണ്ടതുമാണ്. [സെക്ഷൻ 12 
(11), ഭേദഗതി നിയമം 2024]. ഈ കാര്്യങ്ങൾ 
ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതും ആയത് തയ്യാറാക്കി കൃത്്യ 
സമയത്തിനുള്ളിൽ തഹസിൽദാരുടെ അംഗീ
കാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്്ടുും സെക്ഷൻ 
ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

•	 ത്വവരിിതമാായുംം�, സ്വാാ�ഭാാവിികമാായുംം� നശിിച്ചുുപോ�ോ
കുന്ന ജംഗമങ്ങൾ ആണെങ്കിൽ  വീഴ്ചക്കാ
രന് നോ�ോട്ടീസ് നടത്തിയ ശേഷം ഏത് സമയ
ത്്തുും പരസ്്യ വിൽപ്പന നടത്താവുന്നതാണ് 
[സെക്ഷൻ 12(3 )]

•	 സെ�ക്ഷൻ 14, 15, 16-ലെ� വ്യയവസ്ഥകൾ പാാലിി
ച്ചാണ് ലേലം നടത്തേണ്ടത്.

•	 ലേ�ല നടപടിികൾക്ക്് മുുമ്പ്് കുുടിിശ്ശിിക തീീർക്കുു
ന്ന പക്ഷം ജപ്തി മുതൽ ഉടമസ്ഥന് തിരികെ 
നൽകാവുന്നതാണ് (സെക്ഷൻ 16).

•	 ജംംഗമങ്ങൾ ഒന്നാായോ�ോ, വെ�വ്വേ�റെെയോ�ോ പര
സ്്യവിൽപ്പന നടത്താവുന്നതാണ് (സെക്ഷൻ 
14)

•	 ലേ�ലത്തിിൽ ഏറ്റവുംം� കൂൂടുുതൽ തുുക വിിളിിക്കുു
ന്ന  ആളിന് ലേലം സ്ഥിരപ്പെടുത്തി മുഴുവൻ 
തുകയും രൊ�ൊക്കം കൈപ്പറ്റി ജംഗമങ്ങൾ വി
ട്ടുകൊ�ൊടുക്കാവുന്നതാണ് (സെക്ഷൻ 15).

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 ലേ�ലത്തിിൽ പിിടിിച്ചയാാൾ തുുകയടക്കാാൻ 
വീഴ്ച വരുത്തിയാൽ പുനഃലേലം ചെയ്ത് 
തുക ഈടാക്കാൻ വ്്യവസ്ഥയുണ്ട്.

•	 പുുന:ലേ�ലത്തിിൽ കുുറവ്് വന്നാാൽ അത്് ആദ്യയ 
ലേലക്കാരന്റെ ബാധ്്യതയാണ്. 

•	 ജംംഗമലേ�ലങ്ങൾക്ക്്  ലേ�ലസ്ഥിിരീീകരണംം 
ആവശ്്യമില്ല.

•	 ലേ�ല ഡയറിി, ലേ�ല മഹസ്സർ എന്നിിവ കൃൃത്യയമാാ
യി തയ്യാറാക്കി ഫയൽ ചെയ്യേണ്ടതും തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ലേ�ലംം മാാറ്റിിവെ�ക്കുുന്ന അവസരങ്ങളിിലുംം� 
ലേല മഹസ്സർ തയ്യാറാക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ജംംഗമ ലേ�ലംം നീീട്ടിി വെ�ക്കേ�ണ്ടിിവരുുന്ന അവ
സരങ്ങളിൽ നോ�ോട്ടീസ് വീണ്്ടുും പ്്രസിദ്ധീകരി
ക്കേണ്ടതും നിശ്ചിത സമയപരിധി സംബന്ധി
ച്ച വ്്യവസ്ഥകൾ പാലിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 മുുഴുുവൻ കുുടിിശ്ശിിക തുുകയുംം�, പലിിശയുംം�, 
നടപടി ചെലവുകളും, കളക്ഷൻ ചാർജും 
ഈടാക്കിയ ശേഷം ലേല തുകയിൽ ബാക്കി
യുണ്ടെങ്കിൽ അത് കുടിശ്ശികക്കാരന് നൽകാ
വുന്നതാണ്. (സെക്ഷൻ 14)

•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരന്് ലഭിിക്കാാനുുള്ള ശമ്പള 
ബത്ത, കടം  എന്നിവ സർക്കാർ / പൊ�ൊതുമേ
ഖലാ സ്ഥാപനങ്ങൾ / കമ്പനികൾ / സ്്വകാര്്യ
സ്ഥാപനങ്ങൾ എന്നിവയിൽ ജോ�ോലി ചെയ്യു
ന്നവരിൽ നിന്്നുും സ്ഥാപന മേലധികാരികൾ 
മുഖേന Code of Civil Procedure 1908, 60-ാം 
വകുപ്പ്, ഓർഡർ XXI-നു കീഴിലുള്ള 48,48 (A) 
ചട്ടങ്ങൾക്കു വിധേയമായി ജപ്തി ചെയ്ത് 
ഈടാക്കുന്നതാണ് (സെക്ഷൻ 80).

•	 അറസ്റ്റ്്, ജയിിൽ വാാസംം ഒഴിികെ�യുുള്ള എല്ലാാ 
മാർഗ്ഗങ്ങളിലൂടെയും ജാമ്്യക്കാരിൽ നിന്്നുും 
കുടിശ്ശിക തുക വസൂലാക്കാവുന്നതാണ്. 
(സെക്ഷൻ 67).

•	 ലേ�ലംം നടക്കുുമ്പോ�ോൾ ലേ�ല ഡയറിി, ലേ�ല മഹ
സ്സർ എന്നിവ ലേലം നടത്തുന്നതിന് നിയുക്ത
നായ ഉദ്യോഗസ്ഥന് വേണ്ടി തയ്യാറാക്കേണ്ട
ത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസറുടെ / സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തര
വാദിത്്വമാണ് .

•	 ലേ�ലംം കൊ�ൊള്ളുുന്നയാാൾ ലേ�ലത്തുുകയുുടെെ 
15% അപ്്പപോൾ തന്നെയും ബാക്കി തുക ലേല 
തീയതി മുതൽ 30 ദിവസത്തിനുള്ളിൽ ഒടു
ക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തണം

•	 30 ദിിവസത്തിിനുുള്ളിിൽ തുുക മുുഴുുവനുംം� കൊ�ൊ
ടുക്കുവരുത്തുന്നതിൽ വീഴ്ച വന്നാൽ ലേലദി
വസം ഒടുക്കിയ 15% തുക സർക്കാരിലേക്ക് 
കണ്ടു കെട്ടണം [സെക്ഷൻ 49 (3)].

•	 ലേ�ലംം കൊ�ൊണ്ടയാാൾ ലേ�ലത്തുുക ഒടുുക്കാാതിി
രുന്നാൽ പുന:ലേലം നടത്താവുന്നതും പുന:
ലേലത്തിൽ ഉണ്ടാകുന്ന നഷ്ടം ആദ്്യയം ലേലം 
കൊ�ൊണ്ടയാളിൽ നിന്്നുും ഈടാക്കാവുന്നതു
മാണ്. 

•	 ലേ�ല വിിൽപ്പന നടന്ന 30 ദിിവസത്തിിനുുള്ളിിൽ 
കുടിശ്ശിക തുകയും പലിശ മുതലായവയും 
ലേലത്തുകയുടെ 5% അധിക തുകയും കൂട്ടി 
കുടിശ്ശികക്കാരൻ ഒടുക്കുന്ന പക്ഷം കുടി
ശ്ശികക്കാരൻ നൽകിയ 5% തുകയും ലേലം 
കൊ�ൊണ്ടയാൾ ഒടുക്കിയ 15 % തുകയും ക്്രരേ
താവിനു നൽകി; ക്്രരേതാവിനെ കൂടി കേട്ട 
ശേഷം ലേലം അസ്ഥിരപ്പെടുത്താവുന്നതാണ് 
(സെക്ഷൻ 52).

•	 ക്രേ��താാവ്് 30 ദിിവസത്തിിനുുള്ളിിൽ തുുക 
മുഴുവൻ ഒടുക്ക് വരുത്തി കഴിഞ്ഞാൽ, 
ഫയൽ സൂക്്ഷ്്മ പരിശോ�ോധന നടത്തി എല്ലാ 
രേഖകളും വിവരങ്ങളും ഉൾപ്പെടുത്തി പി
ഴവുകൾ ഒന്്നുും സംഭവിച്ചിട്ടില്ല എന്ന് ഉറപ്പു
വരുത്തി ഫയൽ സ്ഥിരീകരണത്തിനായി 
ബന്ധപ്പെട്ട RDO-യ്്ക്കക്  നൽകേണ്ടതിനാൽ, 
അതിനാവശ്്യമായ നടപടി പൂർത്തിയാക്കി 
ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടത് 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

•	 54-ാം�ം  വകുുപ്പ്് പ്ര�കാാരംം RDO ലേ�ലംം അസ്ഥിി
രപ്പെടുത്തിയാൽ സെക്ഷൻ 55 പ്്രകാരം 
ക്്രരേതാവ് കെട്ടിവച്ച തുക തിരികെ നൽകി 
പുനലേല നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കണം. 

•	 54-ാം�ം  വകുുപ്പ്് പ്ര�കാാരംം RDO ലേ�ലംം സ്ഥിിരപ്പെ�
ടുത്തി പതിനേഴാം നമ്പർ ഫാറത്തിൽ ഉത്തര
വാദി ക്്രരേതാവിന്റെ പേരും ഉടമസ്ഥാവകാശം 
സെക്ഷൻ 57 (1) പ്്രകാരം 18 A ഫാറത്തിൽ 
പ്്രസിദ്ധപ്പെടുത്തുന്നതിന് ഉത്തരവാവുകയും 
ചെയ്താൽ ആയത് നടപ്പിലാക്കണം.

•	  56 (1) വകുുപ്പ്് പ്ര�കാാരംം ക്രേ��താാവിിനുു പതിിനെ�
ട്്ടാാം നമ്പർ ഫാറത്തിൽ  RDO-യുടെ കയ്്യയൊ
പ്്പുും ഓഫീസ്  മുദ്്രയും പതിച്ച വിൽപ്പന 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ് സ്്വവീകരിക്കുന്നതിന് റിപ്്പപോർട്ട് 
നൽകണം.

•	 ഭേ�ദഗതിി നിിയമംം സെ�ക്ഷൻ 57 (2)-ലെ� വ്യയവ
സ്ഥയനുസരിച്ച് ക്്രരേതാവിനു നൽകിയ വിൽ
പ്പന സർട്ടിഫിക്കറ്റ് 1908-ലെ ഇന്തത്യൻ രജി
സ്്ടട്്രരേഷൻ ആക്്റ്ററിലെ വ്്യവസ്ഥകൾ പ്്രകാരം 
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രജിസ്റ്റർ ചെയ്തു നൽകേണ്ടതും 58-ാം വകു
പ്പിലെ വ്്യവസ്ഥകൾ പ്്രകാരം ക്്രരേതാവിനു 
കൈവശം ഏൽപ്പിച്ചു കൊ�ൊടുക്കേണ്ടതുമായ
തിനാൽ അതിനാവശ്്യമായ നടപടി സ്്വവീകരി
ക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 സെ�ക്ഷൻ 60-ലെ� വ്യയവസ്ഥയനുുസരിിച്ച്് കുു
ടിശ്ശികയും പലിശയും നടത്തിപ്പ് ചെലവും 
കളക്ഷൻ ചാർജും ശേഷം തുക ബാക്കി തു
കയുണ്ടെങ്കിൽ അത് വീഴ്ചക്കാരന് നൽകു
ന്നതിന് നടപടി സ്്വവീകരിക്കണം.

•	 സെ�ക്ഷൻ 50(2)(1)(ii) വ്യയവസ്ഥകളും�ം 
ഭേദഗതി നിയമത്തിലെ വ്്യവസ്ഥയും അനുസ
രിച്ച് ആരും ലേലം വിളി കേൾക്കുന്നില്ലെങ്കി
ലോ�ോ ഏറ്റവും കൂടുതലായി വിളിക്കുന്ന തുക 
പര്്യപ്തമാകാതെ വരികയോ�ോ ചെയ്താൽ 
സർക്കാരിനു വേണ്ടിയോ�ോ 71-ാം വകുപ്പ് 
പ്്രകാരം വിജ്ഞാപനം ചെയ്തിട്ടുള്ള അർ
ത്ഥനാധികാരിയുടെ പേരിലോ�ോ ഒരു രൂപ
യ്്ക്കക് വിലക്കു വാങ്ങാവുന്നതാണ്. [Bought 
in Land, സെക്ഷൻ 2 (ബി (എ), ഭേദഗതി 
നിയമം 2024]. 

•	 ലേ�ല ഡയറിി ലേ�ല മഹസ്സർ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് എന്നിിവ 
സൂക്്ഷ്്മമായി പരിശോ�ോധിച്ചു അപാകതക
ളില്ലെന്ന് ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടാൽ ബന്ധപ്പെട്ട RDO-
യ്്ക്കക് ഫയൽ സ്ഥിരീകരണത്തിന് അയക്കേ
ണ്ടതിനാൽ, ആയത് പരിശോ�ോധിച്ച് ഫയൽ 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 സ്ഥിിരീീകരണ ഉത്തരവ്് ലഭിിച്ചാാൽ റവന്യൂൂ� 
രേഖകളിൽ ആവശ്്യമായ മാറ്റങ്ങൾ വരു
ത്തുന്നതിനുള്ള നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതും 
വീഴ്ചക്കാരനെയും ബന്ധപ്പെട്ട സബ് രജി
സ്്ടട്്രരാറെയും വിവരം അറിയിക്കേണ്ടതുമാണ്. 
[ സെക്ഷൻ 50(5)  ഭേദഗതി നിയമം 2024] 
ആയതിനാൽ അതിനാവശ്്യമായ നടപടിക്്രമ
ങ്ങൾ തയ്യാറാക്കി ഫയൽ തഹസിൽദാരുടെ 
അംഗീകരാത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 71-ാം�ം വകുുപ്പ്് പ്ര�കാാരമുുള്ള സ്ഥാാപനത്തിിനുു
വേണ്ടി വാങ്ങുന്ന വസ്തു നടപടി ചെലവ് 
കളക്ഷൻ ചാർജ് എന്നിവ ബന്ധപ്പെട്ട സ്ഥാ
പനങ്ങളിൽ നിന്്നുും ഈടാക്കി വസ്തുവിന്റെ 
കൈവശാവകാശം പ്്രസ്തുത സ്ഥാപനത്തി
ന് കൈമാറി റവന്്യയൂ രേഖകളിൽ ഉചിതമായ 
മാറ്റങ്ങൾ വരുത്തുന്നതിനാവശ്്യമായ നടപടി 
സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്.  (സെക്ഷൻ 50 (2) (A) 
(B), ഭേദഗതി നിയമം 2024 )

•	 സർക്കാാരിിന്് വേ�ണ്ടിി വാാങ്ങുുന്ന വസ്്തുുവിിന്റെ� 
തണ്ടപ്പേരിലെ കരം കുറവ് ചെയ്യുന്നതിനുള്ള 

നടപടി സ്്വവീകരിക്കുന്നതിന് ഫയൽ ബന്ധ
പ്പെട്ട സെക്ഷനിലേക്ക് കൈമാറുകയോ�ോ പ്്ര
സ്തുത സെക്ഷനിലേക്ക് കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി 
നൽകുകയോ�ോ ചെയ്യേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർ
ക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. ഇത്തരത്തിലു
ള്ള കുറിപ്പുകൾ തയ്യാറാക്കുന്നത് തഹസിൽ
ദാരുടെ നിർദേശാനുസരണം മാത്്രമാണ്. 

•	 ഭൂൂരേ�ഖയിിൽ ആവശ്യയമാായ മാാറ്റംം വരുുത്തിി 
തഹസിൽദാർ ഉത്തരവാകുന്നമുറയ്്ക്കക് ഉത്ത
രവിന്റെ പകർപ്പ് ഫയലിൽ സൂക്ഷിക്കേണ്ട
തും ബന്ധപ്പെട്ട വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ അയച്ചു 
നൽകേണ്ടതുമാണ്. 

•	 ഇത്് പ്ര�കാാരമുുള്ള ഉത്തരവ്് ലഭിിച്ചാാൽ റവന്യൂൂ� 
രേഖകളിൽ ആവശ്്യമായ മാറ്റം വരുത്തു
ന്നതിനു നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടത് വില്ലേജ് 
അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസ
റുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. ഇത്തരത്തിലുള്ള 
മാറ്റങ്ങൾ ‘ബി’ രജിസ്റ്ററിൽ രേഖപ്പെടുത്തലു
കൾ വരുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 ബോ�ോട്ട്് ഇൻ ലാാന്റ്് സംംബന്ധിിച്ച വിിശദാം�ം
ശങ്ങൾ ഉൾക്്കകൊള്ളുന്ന രജിസ്റ്റർ നിർബ
ന്ധമായും വില്ലേജ് ഓഫീസിലും താലൂക്ക് 
ഓഫീസിലും സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്. 
[02.03.2015-ലെ 26780/H3/റവന്്യയൂ നമ്പർ 
സർക്കുലർ]

•	 2013-ലെ� ഭൂൂമിി പൊ�ൊന്നുംം� വിിലക്കെ�ടുുക്കൽ നിി
യമത്തിലെ സെക്ഷൻ 26 (1) ബി, 27 എന്നീ 
വകുപ്പുകളിലെ വ്്യവസ്ഥകൾക്കനുസരി
ച്ച് കളക്ടർ നിശ്ചയിക്കുന്ന വില കുടിശ്ശിക 
തുകയും പലിശയും മറ്റു ചിലവുകളും വീട്ടു
വാൻ പര്്യയാപതമല്ലാത്ത പക്ഷം അത് അപ്്ര
കാരമുള്ള കുടിശ്ശികയിൽ  നിന്്നുും കുറവ് 
ചെയ്തു ബാക്കി കുടിശ്ശികയായി നിലനിർ
ത്തണം. 

•	 പ്ര�സ്്തുുത വിില കുുടിിശ്ശിിക തുുകയേ�ക്കാാൾ 
കൂടുതൽ ആണെങ്കിൽ കുടിശ്ശിക കഴിച്ചു 
ബാക്കി തുക വീഴ്ചക്കാരന് നൽകണം.  
[സെക്ഷൻ 50 (6) ഭേദഗതി നിയമം 2024]

•	 വിിൽപ്പന സ്ഥിിരീീകരിിച്ച തീീയതിി മുുതൽ 
അഞ്ചു വർഷത്തിനുള്ളിൽ വീഴ്ചക്കാരന്റെ 
അപേക്ഷ പ്്രകാരം കളക്ടറുടെ അനുമതിയോ�ോ
ടുകൂടി മുഴുവൻ തുകയും ഒടുക്കുവരുത്തിയ
തിനുശേഷം ഭൂമി കുടിശ്ശികക്കാരന് തിരികെ 
നൽകുന്നതിന് കളക്ടറുടെ തീരുമാനങ്ങൾ
ക്്കുും ഉത്തരവിനും നിർദേശങ്ങൾക്്കുും അനു
സരിച്ച് യഥാസമയം നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്ക
ണം [സെക്ഷൻ 50 (എ),  ഭേദഗതി നിയമം 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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2024). ഈ വകുപ്പിന്റെ ആവശ്്യത്തിലേക്കാ
യി വീഴ്ചക്കാരൻ എന്നതിൽ നിയമാനുസൃത 
അവകാശികളും ഉൾപ്പെടും.

•	 ലേ�ല സ്ഥിിരീീകരണ തീീയതിി മുുതൽ അഞ്ചുു 
വർഷത്തിനുശേഷം ഭൂമി തിരികെ ലഭിക്കു
ന്നതിനുള്ള അപേക്ഷകളിൽ നടപടി സ്്വവീകരി
ക്കാൻ പാടില്ല. [സെക്ഷൻ 50 (എ)]

•	 സർക്കാാരോ�ോ, 71-ാം�ം വകുുപ്പിിന്് കീീഴിിൽ വിിജ്ഞാാ
പനം ചെയ്തിട്ടുള്ള സ്ഥാപനങ്ങളോ�ോ, അഞ്ചു 
വർഷക്കാലത്തേക്ക് വസ്തു കൈമാറ്റം ചെ
യ്യുവാനോ�ോ, പൊ�ൊതു ആവശ്്യത്തിനു നീക്കി 
വയ്്ക്കകുവാനോ�ോ വസ്തുവിൽ മാറ്റം വരുത്തു
വാനോ�ോ പാടില്ല [സെക്ഷൻ 50 (എ) 3]. 

•	 65-ാം�ം വകുുപ്പിിലെ� വ്യയവസ്ഥകൾ അനുുസരിിച്ച്് 
കുടിശ്ശികക്കാരൻ ബോ�ോധപൂർവ്വം വ്്യയാജമായി 
കുടിശ്ശിക കൊ�ൊടുക്കാതിരിക്കുകയാണെന്ന് 
ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് ബോ�ോധ്്യപ്പെടുത്തക്ക രീതിയി
ലുള്ള വ്്യക്തമായ റിപ്്പപോർട്ട് ഓഫീസർമാരിൽ 
നിന്്നുും വാങ്ങി മേൽ പരിശോ�ോധന നടത്തി വ്്യ
ക്തമായ ശിപാർശയോ�ോട് കൂടി ജില്ലാ കളക്ടർ
ക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതിനുള്ള നടപടി സ്്വവീകരി
ക്കേണ്ടതാണ്.  

•	 ജിില്ലാാ കളക്ടർ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന തെ�ളിിവുുകൾ 
ഹാജരാക്കുകയും വിശദീകരണം യഥാസ
മയം നൽകുകയും ചെയ്യേണ്ടത് തഹസിൽ
ദാരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമായതിനാൽ അത്ത
രത്തിലുള്ള അറിയിപ്പ് ലഭിച്ചാലുടൻ ഫയൽ 
തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതും നിർ
ദേശാനുസരണം നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതും 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 ജിില്ലാാ കളക്ടറുുടെെ തീീരുുമാാനത്തിിനുംം� നിിർദേ�
ശങ്ങൾക്്കുും ഉത്തരവിന് അനുസരിച്ച് ആവ
ശ്്യമായ കത്തുകളും നടപടിക്്രമങ്ങളും തയ്യാ
റാക്കി തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടത് 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. 

•	 സ്്ത്രീ�ീകൾ, പ്രാ�ായപൂൂർത്തിി ആകാാത്തവർ, ബുു
ദ്ധിമാന്ദ്യം ഉള്ള ജാമ്്യക്കാർ എന്നിവർക്കെതി
രെ 65-ാം വകുപ്പ് പ്്രകാരമുള്ള റിപ്്പപോർട്ട് നൽ
കേണ്ടതില്ല.

സ്റ്റേ / ഗഡുക്കൾ / ഒറ്റത്തവണ 
തീർപ്പാക്കൽ സംബന്ധിച്ച നടപ
ടിക്്രമങ്ങൾ:
•	 ഭേ�ദഗതിി നിിയമംം വകുുപ്പ്് 83 (എ) പ്ര�കാാരംം 

വകുപ്പ് 7,34 പ്്രകാരം നോ�ോട്ടീസ് നൽകിയശേ
ഷം വീഴ്ചക്കാരന്റെ അപേക്ഷയിന്മേൽ സർ

ക്കാർ ഒരു വർഷം വരെ തുടർനടപടികൾ 
നീട്ടിവെച്ച ഉത്തരവ് നൽകിയാൽ ആയത് 
നടപ്പിലാക്കുന്നതിനായി ഉടൻ തന്നെ ഫയൽ 
തഹസിൽദാർക്ക് സർപ്പിക്കേണ്ടതും, ഉത്ത
രവ് പ്്രകാരം റവന്്യയൂ റിക്കവറി പോ�ോർട്ടലിൽ 
ആവശ്്യമായരേഖപ്പെടുത്തലുകൾ വരുത്തേ
ണ്ടതുമാണ്.

•	 സർക്കാാർ നിിർണ്ണയിിക്കുുന്ന നിിബന്ധനകൾ
ക്ക് വിധേയമായി സർക്കാരിനോ�ോ സർക്കാർ 
ഇതിലേക്കായി അധികാരപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ള 
ഉദ്യോഗസ്ഥന്മാരോ�ോ അവർക്ക് അനുവദിച്ചു 
നൽകിയിട്ടുള്ള പരിധിക്കുള്ളിൽ കുടിശ്ശിക
ക്കാരുടെ അപേക്ഷകൾമേൽ ഗഡുക്കൾ 
അനുവദിച്ചു നൽകിയാൽ, ആയത് പരിശോ�ോ
ധിച്ച് ഫയലുകളിലും രജിസ്റ്ററുകളിലും രേഖ
പ്പെടുത്തി തുടർനടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കണം. 
[സെക്ഷൻ 83 (എ) ഭേദഗതി നിയമം]

•	 1923-ലെ� തൊ�ൊഴിിലാാളിികളുുടെെ നഷ്്ടപരിിഹാാര 
നിയമത്തിനു കീഴിലുള്ള നഷ്ടപരിഹാര 
സംഗതികളിലും ഏതെങ്കിലും കോ�ോടതികളു
ടെയോ�ോ ട്്രരൈബ്്യയൂണലുകളുടെയോ�ോ ഉത്തര
വ് പാലിക്കുന്നതിന്റെ ഭാഗമായി ഗ്്രരാറ്റുവിറ്റി 
ആനുകൂല്്യങ്ങൾക്്കുും ഗഡുക്കൾ ബാധകമാ
കില്ല[ സെക്ഷൻ 83 (എ), ഭേദഗതി നിയമം].

•	 സർക്കാാർ നിിശ്ചയിിക്കുുന്ന നിിബന്ധനകൾ
ക്്കുും മാർഗ്ഗനിർദേശങ്ങൾക്്കുും വിധേയമാ
യി ഒരു നിശ്ചിതകാലയളവിലേക്ക് മുഴുവൻ 
നികുതി വസൂലാക്കൽ നടപടികൾക്്കുും സർ
ക്കാർ മൊ�ൊറട്്ടടോറിയം (Moratorium) അനുവ
ദിച്ച് ഉത്തരവായാൽ ആയത് നടപ്പിൽ വരു
ത്തുന്നതിനായി ഫയൽ സമർപ്പിക്കേണ്ടതും 
ഉത്തരവ് ലഭിക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക് പോ�ോർട്ടലിൽ 
ആവശ്്യമായ രേഖപ്പെടുത്തലുകൾ വരുത്തേ
ണ്ടതും സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വ
മാണ്. [സെക്ഷൻ 83 (ബി), ഭേദഗതി നിയമം 
2024]. 

•	 വകുുപ്പ്് 83 (സിി) പ്ര�കാാരംം കളക്ടറേ�യോ�ോ 
അധികൃത ഉദ്യോഗസ്ഥനെ അറിയിച്ചുകൊ�ൊ
ണ്ട് അഞ്ചു വർഷകാലയളവിനും മുമ്പായി 
ബോ�ോട്ട് ഇൻ ലാന്റ് തിരികെ നൽകുന്നതിന് വീ
ഴ്ചക്കാരനും അർത്ഥനാധികാരിയും ചേർന്ന് 
തീർപ്പാക്കിയാൽ, തീർപ്പാക്കൽ തീയതി വരെ
യുള്ള ചെലവുകളും, കളക്ഷൻ ചാർജും, 
പ്രോസസിങ് ചാർജും (Processing Charge) 
അർത്ഥനാധികാരി ഒടുക്ക് വരുത്തുന്നുണ്ടെ
ന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തണം. 

•	 ഭേ�ദഗതിി നിിയമംം 2024-ലെ� സെ�ക്ഷൻ 83(d)-
യിലെ വ്്യവസ്ഥകൾ പ്്രകാരം സെക്ഷൻ 71 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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പ്്രകാരം വിജ്ഞാപനം ചെയ്തിട്ടുള്ള സ്ഥാ
പനങ്ങളിലെ അർത്ഥനാധികാരികൾ കളക്ട
റെയോ�ോ അധികൃത ഉദ്യോഗസ്ഥനെ മുൻകൂട്ടി 
അറിയിച്ചുകൊ�ൊണ്ട് RR നടപടികൾ ആരംഭിച്ചു
ള്ള കേസുകൾ ഒത്തുതീർപ്പാക്കി തുക നേരിട്ട് 
വാങ്ങുകയാണെങ്കിൽ, അതുവരെയുള്ള 
നടപടി ചെലവുകളും, 1% പ്രോസസിംഗ് 
ചാർജും ഉൾപ്പെടെയുള്ള തുക അർത്ഥനാ
ധികാരിയിൽ നിന്്നുും വാങ്ങി കണക്കുകൾ 
ക്്രമപ്പെടുത്തേണ്ടതായതിനാൽ അതിനാവ
ശ്്യമായ നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 സെ�ക്ഷൻ 68 പ്ര�കാാരമുുള്ള സർക്കാാർ സ്ഥാാപ
നങ്ങളുമായി ബന്ധപ്പെട്ട കുടിശ്ശികകൾ ഇത്ത
രത്തിൽ തീർപ്പാക്കപ്പെട്ടാൽ 26.07.2024-നു 
മുൻപ് തീർപ്പാക്കിയിട്ടുള്ള കേസുകളിൽ കള
ക്ഷൻ ചാർജ് ഈടാക്കേണ്ടതില്ല. എന്നാൽ 
വകുപ്പ് 2 (d) പ്്രകാരമുള്ള നടപടി ചെലവ് അർ
ത്ഥനാധികാരി ഈടാക്കി റവന്്യയൂ വകുപ്പിന് 
നൽകുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കണം. 26.07.2024 
ന് ശേഷം തീർപ്പാക്കുന്ന എല്ലാ കേസുകളി
ലും നടപടികളും കളക്ഷൻ ചാർജും അർ
ത്ഥനാധികാരി ഈടാക്കി ഒടുക്ക് വരുത്തുന്നു
ണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കണം. (റവന്്യയൂ-H3/271/2024, 
01.12.2024 സർക്കുലർ)

•	 എല്ലാാ റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി പ്ര�വർത്തനങ്ങളുു
ടെയും വിശദമായ രേഖകൾ തയ്യാറാക്കി 
ബന്ധപ്പെട്ട ഫയലുകളും രജിസ്റ്ററുകളും കണ
ക്കുകളിലും ഉൾക്്കകൊള്ളിക്കുകയും നാളതീക
രിച്ച്  സൂക്ഷിക്കുകയും ചെയ്യേണ്ടത് വില്ലേജ് 
അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
/ സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് എന്നിവരുടെ ഉത്തരവാദി
ത്്വമാണ്.

•	 ഓൺലൈൈനാായിി തീീർപ്പാാക്കാാൻ ലഭിിക്കുുന്ന 
ഫയൽ സൂക്്ഷ്്മമായി പരിശോ�ോധിച്ചു എല്ലാ 
രേഖകളും വിവരങ്ങളും സമയബന്ധിതമായി 
ഫയലിൽ ചേർത്തിട്ടുണ്ടെന്്നുും കുടിശ്ശികത്തു 
കയോ�ോ, നടപടി ചെലവോ�ോ, കളക്ഷൻ ചാർജോ�ോ, 
പ്രോസസിങ് ചാർജോ�ോ, പലിശയോ�ോ ഒന്്നുും 
തന്നെ പിരിയാൻ ബാക്കിയില്ലെന്്നുും ഉറപ്പുവരു
ത്തി ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്റ്ററുകളിൽ അക്കൗണ്ടു
കളെയും രേഖപ്പെടുത്തലുകളുമായി ഒത്തു 
നോ�ോക്കി ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ട ശേഷം തീർപ്പാക്കുന്ന
തിനായി തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

•	 ഓൺലൈൈനിിലൂൂടെെ അല്ലാാതെ� തീീർപ്പാാക്കുു
ന്ന ഫയലുകൾ റെക്്കകോർഡ് സെക്ഷനിൽ 
കൈമാറേണ്ടതും ഓഡിറ്റിനു സമർപ്പിക്ക
ത്ത വണ്ണം നല്ല നിലയിൽ സൂക്ഷിക്കുകയും 
വേണം.

•	 ഓഡിിറ്റ്് ന്യൂൂ�നതകൾ സമയബന്ധിിതമാായിി 
പരിഹരിച്ച റിപ്്പപോർട്ട് നൽകണം. സർക്കാരി
ന്റെ ഓൺലൈൻ സിസ്റ്റത്തിലെ റവന്്യയൂ റിക്ക
വറി കണക്കുകൾ നാളതീകരിക്കണം.

•	 ഓരോ�ോ മാാസവുംം� പിിരിിവ്് പുുരോ�ോഗതിി റിിപ്പോ�ോർ
ട്്ടുും മുതൽ-പിരിവ്-ബാക്കി സ്റ്റേറ്്റ്മമെന്്റുും, സ്റ്റേ 
കേസുകളുടെയും, പെൻഡിങ് ലിസ്റ്റുകളുടെ
യും നാളതീകരിച്ച ലിസ്റ്റ് തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് 
ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതും അത് താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് 
അയക്കേണ്ടതും വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെ
ഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ഉത്ത
രവാദിത്്വമാണ്. 

•	 ഇത്തരത്തിിൽ വിില്ലേ�ജിിൽ നിിന്നുംം� ലഭിിക്കുുന്ന 
രേഖകൾ പരിശോ�ോധിച്ച് താലൂക്ക് തലത്തിലു
ള്ള പിരിവ് പുരോ�ോഗതി റിപ്്പപോർട്്ടുും മുതൽ-
പിരിവ്-ബാക്കി സ്റ്റേറ്്റ്മമെന്്റുും തയ്യാറാക്കി, 
സ്റ്റേ കേസുകളുടെയും, പെൻഡിങ് ലിസ്റ്റുക
ളുടെയും നാളതീകരിച്ച ലിസ്ററ്ററും തയ്യാറാക്കി 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി 
സമർപ്പിക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ 
ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. വില്ലേജ്,  ഇനം എന്നിവ 
തിരിച്ചു തയ്യാറാക്കുന്ന പെൻഡിങ് ലിസ്റ്റ് നാ
ളീകരിച്ച് പ്്രത്്യയേകം സൂക്ഷിക്കണം.

•	 ഓരോ�ോ മാാസത്തെ�യുംം� അവലോ�ോകനയോ�ോഗംം 
നടത്തുന്നതിനുള്ള തീയതി ജില്ലാ കളക്ടറേ
റ്റിലെ റവന്്യയൂ റിക്കവറി വിഭാഗവുമായി കൂടി
യാലോ�ോചിച്ച് തീരുമാനിക്കേണ്ടതാണ്. തീയതി 
ലഭ്്യമാകുന്ന ഉടൻ തന്നെ അത് ഫയലിൽ 
രേഖപ്പെടുത്തി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാ
രത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതും, അംഗീകാരം 
ലഭിച്ചാൽ ഉടൻ തന്നെ അവലോ�ോകന യോ�ോ
ഗത്തിന്റെ തീയതി വില്ലേജ് ഓഫീസർമാരെ 
അറിയിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 ഓരോ�ോ മാാസവുംം� താാലൂൂക്ക്് / ജിില്ലാാതല സ്യൂൂ�ട്ട്് 
മീറ്റിങ്ങുകളിലും ജില്ലാ കളക്ടറുടെ മീറ്റിങ്ങു
കളിലും പങ്കെടുക്കേണ്ടത് തഹസിൽദാരുടെ 
ഉത്തരവാദിത്്വമായതിനാൽ യോ�ോഗ തീയതി 
സംബന്ധിച്ച് ആവശ്്യമായ ഓർമ്മപ്പെടു
ത്തലുകൾ തഹസിൽദാർക്ക് നൽകേണ്ടത് 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 താാലൂൂക്ക്് തല യോ�ോഗ നടപടിിക്ര�മംം എല്ലാാ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർമാർക്്കുും ജില്ലാ കളക്ടർ
ക്്കുും (ആമുഖ കത്ത് സഹിതം) അയച്ചു 
നൽകേണ്ടതിനാൽ ആയത് തയ്യാറാക്കി തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർ
പ്പിക്കേണ്ടതാണ്. അംഗീകാരം ലഭിച്ചാലുടൻ 
തന്നെ circulate ചെയ്യേണ്ടണ്ടതാണ്.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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കേടതി കേസുകളിൽ സ്്വവീകരിക്കേണ്ട 
നടപടിക്്രമങ്ങൾ:

•	 കോ�ോടതിി കേ�സുുകളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട 
എല്ലാ വിവരങ്ങളും ഉൾക്്കകൊള്ളിച്ച് 
സ്്യയൂട്ട് രജിസ്റ്റർ തയ്യാറാക്കി നാളതീകരി
ച്ചു സൂക്ഷിക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കി
ന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 സമൻസ്് ലഭിിച്ചാാലുുടൻ ബന്ധപ്പെ�ട്ട 
ഗവണ്മെന്റ് പ്ലീഡറുമായി ആലോ�ോചിച്ച് 
കേസിനെ പ്്രതിരോ�ോധിക്കാനുള്ള നടപ
ടികൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതിനാൽ ആയത് 
സംബന്ധിച്ച് തഹസിൽദാരെ അറിയി
ക്കേണ്ടതാണ്, അദ്ദേഹത്തിൻ്റെ നിർദേ
ശാനുസരണം തുടർനടപടികൾ സ്്വവീക
രിക്കുകയും ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 പ്ര�തിിവാാദ പത്രി�ികയുംം� സത്യയവാാങ്്മൂൂല
വും തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാർക്ക് സമർ
പ്പിക്കേണ്ടതും ആയത് അംഗീകരിച്ച് 
വരുന്ന മുറയ്്ക്കക് ഗവൺമെന്റ് പ്ലീഡർക്ക് 
നൽകേണ്ടതുമാണ്.

•	 സർക്കാാർ വക്കീീൽ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന 
എല്ലാ രേഖകളും പ്്രമാണങ്ങളും യഥാ
സമയം നൽകേണ്ടതുണ്ട്. അതിനാൽ, 
ഇതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട കത്തുകൾ ലഭി
ച്ചാൽ ഉടൻതന്നെ ഫയൽ തഹസിൽദാർ
ക്ക് സമർപ്പിക്കുകയും, അദ്ദേഹത്തിൻ്റെ 
നിർദേശാനുസരണം തുടർനടപടികൾ 
സ്്വവീകരിക്കുകയും ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 സർക്കാാരിിലേ�ക്ക്് വലിിയ തുുകകൾ വസൂൂ
ലാക്കാനുള്ള കേസുകളിലും കോ�ോടതി 
സ്റ്റേ നീക്കം ചെയ്യാൻ സാധിക്കുന്ന കേ
സുകളിലും ഗവൺമെൻ്റ് പ്ലീഡർ, അഡ്്വ
ക്കേറ്റ് ജനറൽ എന്നിവരെ District Law 
Officer മുഖേന പതിവായി ബന്ധപ്പെടേ
ണ്ടത് തഹസിൽദാരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വ
മാണ്. അതിനാൽ, ഇത് സംബന്ധിച്ച 
ലിസ്റ്റ് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരെ ഓർ
മ്മിപ്പിക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിൻ്റെ 
ചുമതലയാണ്.

•	 പ്ര�സ്്തുുത വിിവരങ്ങൾ ജിില്ലാാ കളക്ടറുുടെെ 
പ്്രത്്യയേക ശ്്രദ്ധയിൽ കൊ�ൊണ്ടുവരേണ്ട
തും, അദ്ദേഹത്തിൻ്റെ ഉത്തരവുകളും 
നിർദേശങ്ങളും കർശനമായി പാലിക്കേ
ണ്ടതും തഹസിൽദാരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വ

മാണ്. ആയതിനാൽ, സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് 
അതിനുള്ള നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കാൻ 
ബാധ്്യസ്ഥനാണ്.

•	 തീീർപ്പാാക്കുുന്ന കേ�സുുകളിിൽ സർക്കാാർ 
വക്കീൽ മുഖേന വിധി പകർപ്പ് വാങ്ങു
ന്നതിനും അപ്പീൽ സാധ്്യത എഴുതിവ
യ്്ക്കകുന്നതിനും ഹാജരാക്കിയ രേഖകൾ 
തിരികെ വാങ്ങുന്നതിനും ആവശ്്യമായ 
നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കണം.

•	 ഹൈൈക്കോ�ോടതിിയിിലോ�ോ സുുപ്രീം�ം� കോ�ോടതിി
യിലോ�ോ അപ്പീൽ ഫയൽ ചെയ്യുന്നതിനാ
യി അഡ്്വക്കേറ്റ് ജനറലിന്റെ നിയമോ�ോപ
ദേശത്തിനായി  ജില്ലാ കളക്ടർ /  Law 
Officer എന്നിവർ മുഖേന നടപടി സ്്വവീക
രിക്കേണ്ടതുണ്ട്.

•	 അപ്പീീലുംം� SLP-യുംം� (Special Leave 
Petition) ഫയൽ ചെയ്യുന്നതിനുള്ള കാ
ലതാമസം ഒഴിവാക്കണം.

•	 അപ്പീീൽ സാാധ്യയതയിില്ലാാത്ത കേ�സുുകളിിൽ 
വിധി നടപ്പാക്കുന്നതിനാവശ്്യമായ നടപ
ടികൾക്കായി ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതും നിർദേശാനുസര
ണം പ്്രവർത്തിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 കോ�ോടതിിയലക്ഷ്യയ കേ�സുുകളിിൽ യഥാാസ
മയം തുടർനടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 കോ�ോടതിിയലക്ഷ്യയ കേ�സുുകളിിൽ ജിില്ലാാ
തല സ്്യയൂട്ട് സെല്ലിന്റെയും District Law 
Officer-ന്റെയും സേവനം പരമാവധി 
ഉപയോ�ോഗപ്പെടുത്തണം. എല്ലാ കോ�ോടതി 
കേസുകളുടെയും ഇനം തിരിച്ചുള്ള 
ലിസ്റ്റ് പ്്രത്്യയേകമായി തയ്യാറാക്കി നാളതീ
കരിച്ചു സൂക്ഷിക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർ
ക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 സർക്കാാർ സ്റ്റേ�യുുടെെ നാാളത്് സ്ഥിിതിി 
ഓരോ�ോ മാസവും വിലയിരുത്തി തുടർനട
പടികൾ സ്്വവീകരിക്കുന്നതിനായി ഫയൽ 
തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതും 
നിർദേശപ്്രകാരം പ്്രവർത്തിക്കേണ്ടതും 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാ
ണ്.

•	 അപ്പലേ�റ്റ്് സ്റ്റേ�യുുടെെ നാാളത്് സ്ഥിിതിി 
അപ്പലേറ്റ് അതോ�ോറിറ്റിയുമായി ബന്ധപ്പെ
ട്ട് വിലയിരുത്തി ഓരോ�ോ മാസവും തുടർന
ടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കണം.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരുുടെെ പേ�രിിൽ സ്ഥാാവര 
ജംഗമ സ്്വത്തുക്കൾ ഇല്ലാത്തതും, 65-ാം 
വകുപ്പ് പ്്രകാരം തുക ഈടാക്കാൻ സാ
ധ്്യമല്ലാത്തതുമായ കേസുകളിൽ, മറ്റ് 
വില്ലേജുകളിൽ നിന്്നുും റിപ്്പപോർട്ടുകൾ 
വരുത്തി പരിശോ�ോധിച്ച് തുടർനടപടി സ്്വവീ
കരിക്കുന്നതിനായി തഹസിൽദാർക്ക് 
കത്ത് തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കേണ്ടത് 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിൻ്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാ
ണ്. തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരം ലഭി
ക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക്, പ്്രസ്തുത കത്ത് എല്ലാ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർമാർക്്കുും അയയ്്ക്കകു
കയും, കത്തുമായി ബന്ധപ്പെട്ട follow 
up നടപടികൾ കൃത്്യമായി നടത്തുക
യും ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 സങ്കീീർണമാായ കേ�സുുകളിിൽ നിിയമോ�ോ
പദേശം തേടണ്ടതിനാൽ അതിനാവശ്്യ
മായ നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഫലപ്ര�ദമാായ റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി പ്ര�വർ
ത്തനങ്ങൾക്കായി,  പോ�ോലീസ് വകുപ്്പുും, 
നിയമ വകുപ്്പുും, മറ്റു വകുപ്പുകളും അർ
ത്ഥനാധികാരികളുമായി സഹകരിച്ചു പ്്ര
വർത്തിക്കേണ്ടത് താലൂക്ക് ഓഫീസിലെ 
ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെയും ഉത്തരവാദിത്്വമാ
ണ്.

•	 സർക്കാാർ ഉത്തരവുുകൾ, സർക്കുുല
റുകൾ, അപ്പീൽ അധികാരികളുടെ 
വിധികൾ എന്നിവ നടപ്പാക്കേണ്ടത് 
അനിവാര്്യമാണ്. അതിനാൽ, അവ 
ലഭ്്യമാകുന്ന ഉടൻതന്നെ ഫയൽ 
തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുകയും, 
അദ്ദേഹത്തിൻ്റെ നിർദേശാനുസരണം 
തുടർനടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുകയും ചെ
യ്യേണ്ടതാണ്.

•	 സ്്പഷ്്ടീീകരണംം ആവശ്യയമുുള്ള കേ�സുു
കളിൽ സ്്വയം തീരുമാനം എടുക്കാതെ 
മേലധികാരികൾക്ക് ഫയൽ സമർപ്പിച്ച് 
നിർദേശാനുസരണം മാത്്രരം പ്്രവർത്തി
ക്കേണ്ടതാണ്.

കുടിശ്ശിക കക്ഷികളുടെ പരാതി
കൾ സംബന്ധിച്ച നടപടിക്്രമ
ങ്ങൾ:
•	 കുുടിിശ്ശിികക്കാാരുുടെെ രേ�ഖാാമൂൂലമുുള്ള പരാാതിിക

ളും തർക്കങ്ങളും സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 പരാാതിികൾ പ്ര�സക്തമാായ രേ�ഖകളുുടെെയുംം� 
അന്്വവേഷണത്തിന്റെയും അടിസ്ഥാനത്തിൽ 
വിശകലനം ചെയ്തു ആധികാരികമായ 
കുറിപ്പ്  സഹിതം ഫയൽ സമർപ്പിക്കുക.

•	 കക്ഷിികളെ� നേ�രിിൽ കേ�ൾക്കുുന്നതിിന്് തഹ
സിൽദാർ ഉത്തരവാകുന്ന പക്ഷം ഹിയറിംഗ് 
നോ�ോട്ടീസ് തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കേണ്ടതും 
അംഗീകാരം ലഭിക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക് വില്ലേജ് 
ഓഫീസ് മുഖേനെ കക്ഷിയ്്ക്കക് നടത്തേണ്ട
തും സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാ
ണ്. 

•	 എല്ലാാ നടപടിികളും�ം തീീരുുമാാനങ്ങളും�ം രേ�ഖപ്പെ�
ടുത്തി സൂക്ഷിക്കുക.

•	 ഹിിയറിം�ംഗ്് നോ�ോട്ട്് തയ്യാാറാാക്കിി തഹസിിൽദാാർ
ക്ക് സമർപ്പിക്കുക. തഹസിൽദാരുടെ ഉത്തര
വിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ കത്ത് തയ്യാറാക്കി 
തീരുമാനം പരാതിക്കാരനെ രേഖാമൂലം അറി
യിക്കുന്നതിനായി ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് 
സമർപ്പിക്കുക. 

കുടിശ്ശിക നിവാരണം സംബന്ധി
ച്ച നടപടിക്്രമങ്ങൾ:
•	 കുുടിിശ്ശിിക നിിവാാരണത്തിിനുുള്ള നിിയമപര

മായ മാർഗ്ഗങ്ങൾ കുടിശ്ശിക കക്ഷികൾക്ക് 
വ്്യക്തമായി ബോ�ോധ്്യപ്പെടുത്തിക്്കകൊടുക്കുക.

•	 സർക്കാാർ കുുടിിശ്ശിികക്കാാർക്ക്്  അനുുവദിിച്ചിി
ട്ടുള്ള ഇളവുകളെ കുറിച്ച് പറഞ്ഞ് മനസ്സിലാ
ക്കുക.

•	 നിിയമങ്ങളെ�യുംം�, ചട്ടങ്ങളെ�യുംം�, സർക്കാാർ തീീ
രുമാനങ്ങളെയും കുറിച്ച് അറിവ് നൽകുക.

•	 ഒറ്റത്തവണ തീീർപ്പാാക്കൽ പദ്ധതിികളെ�ക്കുുറിി
ച്്ചുും, അദാലത്തുകളെ കുറിച്്ചുും, അതുമൂലം 
കുടിശ്ശികക്കാർക്കുണ്ടാകുന്ന നേട്ടങ്ങളെ 
കുറിച്്ചുും ബോ�ോധവൽക്കരണം നടത്തുക.  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ബോ�ോട്ട് - ഇന്‍ - ലാന്റ് ‌
(Bought in Land)

കുടിശ്ശിക സമയബന്ധിതമായി അടച്ചു തീർപ്പാക്കാത്ത സാഹചര്്യത്തിൽ പ്്ര
സ്തുത കുടിശ്ശികയെ തുടര്‍‍ന്്ന് റവന്്യയൂ റിക്കവറിയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട സ്ഥാവരവ
സ്‌തു ലേലത്തിന് വയ്്ക്കകുകയും ലേലവിൽപ്പനയിൽ ലേലം കൊ�ൊളളാൻ ആരും 
തയ്യാറാകാതെ വരുകയോ�ോ അല്ലെങ്കിൽ ലേലത്തുക കുടിശ്ശിക തീർക്കാൻ മതിയാ
കാതെ വരുകയോ�ോ ചെയ്യുന്ന അവസരങ്ങളിൽ ഭൂമി ഒരു രൂപയ്്ക്കക് സർക്കാരിലേ
ക്ക് വിലയ്്ക്കകു വാങ്ങുന്നതിന് റവന്്യയൂ റിക്കവറി നിയമത്തിന്റെ വകുപ്പ് 50 (2)-ൽ 
വ്്യവസ്ഥ ചെയ്തിട്ടുളളതാണ്. ഇപ്്രകാരം സർക്കാരിലേക്ക് വില വാങ്ങിയ ഭൂമി
യെയാണ് ബോ�ോട്ട്-ഇൻ- ലാൻഡ് എന്ന് പറയുന്നത്. എന്നാല്‍ ഇതിന് മുമ്പ് റവന്്യയൂ 
റിക്കവറി നിയമത്തിലെ എല്ലാ നടപടികളും വീഴ്ചകൂടാതെ നടപ്പിലാക്കിയിട്ടുണ്ട് 
എന്ന് ബന്ധപ്പെട്ടവർ ഉറപ്പാക്കേണ്ടതുണ്ട്. ഈ വകുപ്പിന്റെ ആവശ്്യത്തിലേക്കാ
യി വീഴ്‌ചക്കാരൻ എന്നതിൽ നിയമാനുസൃത അവകാശികളും ഉൾപ്പെടുന്നു.

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 ലേ�ല സ്ഥിിരീീകരണ നടപടിികള്‍ പൂൂർത്തീീക

രിച്ച് ഭൂമി ബോ�ോട്ട്-ഇൻ- ലാൻഡ് ആയി പ്്ര
ഖ്്യയാപ്പിച്ചു കഴിഞ്ഞാൽ  സ്ഥലങ്ങളെ 'തരിശ്' 
രജിസ്റ്ററില്‍ ചേര്‍‍ത്്ത് വില്ലേജ് ഓഫീസർ കസ്റ്റ
ഡിയില്‍ സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ഇത്തരംം സ്ഥലങ്ങളിില്‍ അനധിികൃൃത 
പ്്രവേശം ഉണ്ടാകാതെയും ഇതില്‍ നിന്നുള്ള 
മേലാദായം (കാര്്‍ഷഷികമായും അല്ലാതെയും 
ഉള്ളവ) നഷ്ടപ്പെടാതെയും സൂക്ഷിക്കേ
ണ്ടത് വില്ലേജുദ്യോഗസ്ഥരുടെ കടമയാണ്. 
ഇതില്‍ വില്ലേജ് ഓഫീസര്‍‍ക്്ക് മതിയായ 
സഹായം ചെയ്യേണ്ടത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / 
സ്പെഷ്്യല്‍ ഓഫീസറുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാ
ണ്. (കാരണം നിലവില്‍ പ്്രസ്തുത സ്്വത്ത് 
സര്‍‍ക്്കാര്‍ കൈവശമാണ്)

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 

142



•	 ഇതിില്‍ നിിന്നുുള്ള മേ�ലാാദാായംം വര്‍ഷാാവര്‍ഷംം 
ലേലം ചെയ്തു തുക സര്‍‍ക്്കാരിലേക്ക് ഒടു
ക്കേണ്ടതും വാടക ലഭിക്കുന്ന കെട്ടിടങ്ങള്‍ 
ഉണ്ടെങ്കില്‍ അവയിലെ വാടക കൃത്്യമായി പി
രിച്ചെടുക്കേണ്ടതും വില്ലേജുദ്യോഗസ്ഥരുടെ 
ചുമതലയാണ്.

•	 ഇത്തരത്തിില്‍ ബോ�ോട്ട്് - ഇന്‍ - ലാാന്റാായിി സൂൂ
ക്ഷിക്കുന്ന സ്ഥലങ്ങളുടെ ഒരു പ്്രത്്യയേക രജി
സ്റ്റര്‍ നാളതീകരിച്ച് പരിപാലിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഇക്കാാരണങ്ങളാാൽ ബോ�ോട്ട്്-ഇൻ-ലാാൻഡ്് 
ആയി പ്്രഖ്്യയാപിച്ച ഭൂമി ലേല സ്ഥിരീകരണ 
ശേഷം ബന്ധപ്പെട്ടവരെ ഒഴിപ്പിച്ച് കൈവശ
ത്തിലെടുത്ത് പുറമ്്പപോക്കിലേക്ക് ഇനം മാറ്റം 
നടത്തി 5 വർഷം വരെ മറ്റു ആവശ്്യങ്ങൾക്കു 
ഉപയോ�ോഗിക്കാതെ സൂക്ഷിക്കാൻ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ ബാധ്്യസ്ഥനാണ്.

•	 എന്നാാൽ 71-ാം�ം വകുുപ്പ്് പ്ര�കാാരംം വിിജ്ഞാാപ
നം ചെയ്യപ്പെട്ട സ്ഥാപനങ്ങൾ പേരിൽ ബോ�ോ
ട്ട്-ഇൻ-ലാൻഡ് ആക്കിയ ഭൂമികൾക്ക് പ്്ര
സ്തുത സ്ഥാപനങ്ങളുടെ പേരിൽ തണ്ടപേര് 
പിടിച്ച് നൽകേണ്ടതു അവരിൽ നിന്ന് നിയമാ
നുസരണം കരം ഈടാക്കേണ്ടതുമാണ്.

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചു
മതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
ലേല സ്ഥിരീകരണ നടപടികള്‍ പൂർത്തീകരിച്ച്, 
ഭൂമി ബോ�ോട്ട്-ഇൻ- ലാൻഡ്-ആയി പ്്രക്്യയാപ്പിച്ച് 
ഫയൽ റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസിൽ നിന്ന്  
മടക്കി ലഭിച്ചു കഴിഞ്ഞാൽ മേൽ വിവരങ്ങൾ രേ
ഖപ്പെടുത്തിയും തുടർന്ന് വില്ലേജ് ഓഫീസ‍ർക്ക് തു
ടർനിർദേശങ്ങൾ നൽകികൊ�ൊണ്ടുള്ള കത്ത് തയ്യാ
റാക്കിയും ബന്ധപ്പെട്ട സൂപ്്രണ്ട് മുഖേന ഫയൽ 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി കൈമാ
റേണ്ടതാണ്.

•	 തഹസിിൽദാാരുുടെെ അംംഗീീകാാരംം ലഭിിച്ചുു കഴിി
ഞ്ഞാൽ കത്്തുും ബന്ധപ്പെട്ട രേഖകളും 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് അയച്ചു നൽകേണ്ടതാ
ണ്. 

•	 വിില്ലേ�ജിിൽ നിിന്ന്്  നടപടിികൾ പൂൂർതീീകരിിച്ച്് റിി
പ്്പപോർട്ട് ലഭിച്ചാൽ ഉടൻ താലൂക്കിൽ ഇത് സം
ബന്ധിച്ച് സൂക്ഷിച്ചിട്ടുള്ള ബോ�ോട്ട്-ഇൻ-ലാൻ
ഡ് രജിസ്റ്റർ നാളിതീകരിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ബോ�ോട്ട്്-ഇൻ-ലാാൻഡ്് ആക്കിിയ ശേ�ഷംം ലേ�ല
ത്തീയതി മുതൽ 2 വർഷത്തിനുള്ളിലായി കു
ടിശ്ശികയും അനുബന്ധ തുകകളും പൂർണ്ണമാ
യി ഒടുക്കുവരുത്തുന്ന പക്ഷം ഇത്തരത്തിൽ 
വില വാങ്ങിയ ഭൂമി പൂർണ്ണമായും വീഴ്ചക്കാ
രന് തിരികെ വിട്ടു നൽകേണ്ടതുണ്ട്. 

•	 എന്നാാൽ ഇത്തരത്തിിൽ തുുക ഒടുുക്കുുവരുു
ത്തുന്നയാൾ ഭൂരഹിതനാവുകയും തുക ഒടു
ക്കുവരുത്തുന്നത് 2 വർഷത്തിനു ശേഷവും 5 
വർഷത്തിനുള്ളിലും ആയാൽ വ്്യവസ്ഥകൾ
ക്ക് വിധേയമായി 25 സെന്റ് മുതൽ 1 ഏക്കർ 
ഭൂമി വരെ തിരികെ വിട്ടു നൽകാവുന്നതാണ്.  
[വകുപ്പ് 50 (എ) (1)]

•	 ഇത്തരത്തിിൽ ഭൂൂമിി തിിരിികെ� നൽകുുന്നത്് 
വിൽപ്പന സ്ഥിരീകരിച്ച വകുപ്പ് 54 പ്്രകാരമു
ള്ള ലേലസ്ഥിരീകരണ തീയതി മുതൽ 5 വർ
ഷത്തിനു ശേഷം യാതൊ�ൊരു കാരണവശാലും 
സ്്വവീകരിക്കുവാൻ പാടുള്ളതല്ല. (വകുപ്പ് 50 
(എ) (2), ഭേദഗതി നിയമം)

•	 സർക്കാാരോ�ോ, 71-ാം�ം വകുുപ്പിിൻ കീീഴിിൽ വിി
ജ്ഞാപനം ചെയ്‌തിട്ടുള്ള സ്ഥാപനങ്ങളോ�ോ 5 
വർഷക്കാലത്തേക്ക് വസ്‌തു കൈമാറ്റം ചെ
യ്യുവാനോ�ോ, പൊ�ൊതു ആവശ്്യത്തിന് നീക്കി 
വയ്്ക്കകുവാനോ�ോ, വസ്‌തുവിൽ യാതൊ�ൊരു 
മാറ്റം വരുത്തുവാനോ�ോ പാടില്ലാത്തതാണ്. 
[വകുപ്പ് 50 (എ) 3 ഭേദഗതി നിയമം]  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ന്്യയായവില നിർണ്ണയം ‌
(Fair Value Determination)

കേരള സംസ്ഥാനത്തിനുള്ളിലെ രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ നിർബന്ധമായ എല്ലാ തരം ഭൂമി 
കൈമാറ്റങ്ങൾക്്കുും ചുമത്തേണ്ട മുദ്്രവില നിർണ്ണയിക്കുന്നതിനായി അതാത് ഭൂ
മികളുടെ ന്്യയായവില നിർണ്ണയം നടത്തി വിജ്ഞാപനം ചെയ്യുന്നതിന് 1959-ലെ 
കേരള മുദ്്രപ്പത്്രനിയമത്തിലെ സെക്ഷൻ 28 (എ) പ്്രകാരം റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസറെയാണ് ചുമതലപ്പെടുത്തിയിരിക്കുന്നത്. 

ഓരോ�ോ റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസറും തന്റെ അധികാര പരിധിയിലുൾപ്പെട്ട 
പ്്രദേശങ്ങളിലെ എല്ലാത്തരം ഭൂമികളുടെയും ന്്യയായവില നിർണ്ണയിക്കേണ്ടതും 
ആയത് സർക്കാർ ഗസറ്റ് മുഖേന വിജ്ഞാപനം ചെയ്യേണ്ടതുമാണ്. ഇത്ത
രത്തിൽ തയ്യാറാക്കുന്ന പട്ടികയിൽ സർക്കാർ ഭൂമികളുടെ വിവരങ്ങളും ഉൾ
ക്്കകൊള്ളിക്കേണ്ടതും അത്തരം ഭൂമികൾക്്കുും ന്്യയായവില നിശ്ചയിക്കേണ്ടതു
മാണ്. നിലവിലെ ന്്യയായവില നിർണ്ണയം 06.03.2010-ലെ വിജ്ഞാപന പ്്രകാരം 
01.04.2010-ൽ നിലവിൽ വന്നിട്ടുള്ളതാണ്.

നാളിതു വരെ ന്്യയായവില നിര്‍ണ്ണയിച്ചിട്ടില്ലാത്ത വസ്തുക്കളുടെ വില നിര്‍ണ്ണയി
ക്കുക, നിര്‍ണ്ണയിച്ചിട്ടുള്ള വസ്തുക്കള്‍‍ക്്ക് ക്ലാസ്സിഫിക്കേഷന്‍ (Classification) 
അപാകത പരിഹരിക്കുക, ഓരോ�ോ സബ് ഡിവിഷനും / കൈവശത്തിനും ന്്യയാ
യവില നിര്‍ണ്ണയിക്കുക, സബ് ഡിവിഷന്‍ പ്്രകാരം വരുന്ന വസ്തുക്കളുടെ ന്്യയാ
യവില നിര്‍ണ്ണയിക്കുക, തരം മാറ്റം അനുവദിച്ച വസ്തുക്കള്‍‍ക്്ക് ന്്യയായവില, 
ക്ലാസ്സിഫിക്കേഷന്‍ എന്നിവ നിര്‍ണ്ണയിക്കുക, ഒരിക്കല്‍ ന്്യയായവില നിര്‍ണ്ണയിച്ച 
വസ്തുവിന്റെ ന്്യയായവില കുറച്ചു നല്്‍കകുന്നതിനു ജില്ലാ കളക്ടര്‍‍ക്്ക് സമര്‍‍പ്്പിക്കു
ന്ന അപ്പീല്‍ അപേക്ഷയില്‍ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട്‌ സമർപ്പിക്കുക എന്നിവയാണ് ന്്യയായവില 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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സംബന്ധിച്ച് റവന്്യയൂ ഡിവിഷണല്‍ ഓഫീസില്‍  സ്്വവീകരിക്കേണ്ട നടപടികൾ. 
പ്്രസ്തുത ന്്യയായ വില നിർണ്ണയവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് സ്ഥല പരിശോ�ോധന നടത്തി 
റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക എന്ന ഉത്തരവാദിത്്വമാണ് വില്ലേജ് ഓഫീസർ, തഹ
സിൽദാർ എന്നിവർക്കുള്ളത്. ആയത് പ്്രകാരം RDO, താലൂക്ക് ഓഫീസ്, വില്ലേജ് 
ഓഫീസ് എന്നിവിടങ്ങളിലെ നടപടിക്്രമങ്ങൾ ചുവടെ ചേർത്തിരിക്്കുും പ്്രകാര 
മാണ്:

റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസ് 
ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലകളും ഉത്തര
വാദിത്്വങ്ങളും:
ന്്യയായവില നി ർണ്ണയിക്കുന്നതിനുള്ള അപേക്ഷ 
ലഭിച്ചാൽ ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കുന്ന കാര്്യങ്ങൾ 
ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്:

•	 അപേ�ക്ഷ നൽകുുന്ന ആളും�ം തണ്ടപ്പേ�ർ കക്ഷിി / 
ആധാര / പട്ടയ കക്ഷിയും ഒരേ വ്്യക്തി 
ആയിരിക്കണം. അപ്്രകാരമല്ലാത്ത സാഹ
ചര്്യത്തില്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കപ്പെടുന്ന അപേക്ഷക
ളില്‍  താഴെ കൊ�ൊടുത്തിട്ടുള്ള വസ്തുതകൾ 
ഉള്ളടക്കം ചെയ്തിട്ടുണ്ടെന്നു പരിശോ�ോധിച്ച് 
ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്:

	» തണ്ടപ്പേ�ര്‍ കക്ഷിി  / ആധാാര കക്ഷിി  /  
പട്ടയ കക്ഷി മരണപ്പെട്ടിട്ടുള്ള സഹാച
ര്്യത്തിൽ പ്്രസ്തുത വ്്യക്തിയുടെ മരണ 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ്, നിലവിലെ അപേക്ഷ 
കക്ഷിയുമായുള്ള ബന്ധം തെളിയിക്കു
ന്ന ആധികാരിക രേഖ

	» തണ്ടപ്പേ�ര്‍ കക്ഷിി / ആധാാര കക്ഷിി / 
പട്ടയ കക്ഷി സ്ഥലത്ത് ഇല്ലാത്ത പക്ഷം 
മറ്്ററൊരാള്‍‍ക്്ക് പ്്രസ്തുത വസ്തുവിന്‍‍റെ 
ഫെയര്‍ വാല്്യയൂ (Fair Value) സംബ
ന്ധിച്ച് അപേക്ഷ നല്്‍കകുന്നതിനും മറ്്റുും  
അധികാരപ്പെടുത്തി നൽകിയ രേഖകള്‍ 
(മുക്ത്യാര്‍/സമ്മതപത്്രരം, രണ്ടു  കക്ഷി
കളുടെയും തിരിച്ചറിയല്‍ കാര്്‍ഡഡ്‌ 
കോ�ോപ്പി) 	

	» അപേ�ക്ഷ വസ്്തുുവിിന്മേ�ല്‍ തണ്ടപ്പേ�ര്‍ 
കക്ഷി / ആധാര കക്ഷി/ പട്ടയ കക്ഷിയ
ല്ലാത്തയാളിനു അവകാശം സംബന്ധിച്ച 
കോ�ോടതി ഉത്തരവ് 	 മറ്റു വിവരങ്ങള്‍ 
എന്നിവ.

	» അപേ�ക്ഷവസ്്തുു റീീ-സർവെ� കഴിിഞ്ഞുു 
വന്നിട്ടുള്ളതാണെങ്കിൽ ആധാര പ്്രകാര
വും റീ-സർവെ റിക്കാര്്‍ഡഡുകള്‍ പ്്രകാര
വും ഭൂനികുതി രസീതിൽ  മുന്‍ സർവെ 

നമ്പര്‍, റീ-സർവെ നമ്പര്‍ എന്നിവ യോ�ോ
ജിക്കുന്നുണ്്ടടോ, അപേക്ഷ വസ്തുവി
ന്റെ സർവെ നമ്പര്‍  - പോ�ോക്കുവരവ് 
സബ് ഡിവിഷന്‍ / റീ-സർവെ സബ് 
ഡിവിഷന്‍ / തരം മാറ്റം അനുവദിച്ച 
സബ് ഡിവിഷന്‍ / ഇനം മാറ്റം അനുവ
ദിച്ച സബ് ഡിവിഷന്‍  ഏതു പ്്രകാരം 
വന്നിട്ടുള്ളത് തുടങ്ങിയ വിവരങ്ങൾ 
2010-ലെ ന്്യയായ വില രജിസ്റ്ററില്‍ പ്്ര
സ്തുത സർവെ നമ്പര്‍ ഉള്‍‍പ്്പെട്ടുവന്നി
ട്ടുണ്്ടടോ എന്ന വിവരവും പരിശോ�ോധിക്ക
ണം.

•	 ന്യാാ�യവിില നിിർണ്ണയിിച്ചുു കിിട്ടുുന്നതിിന്് ഒരുു 
അപേക്ഷ RDO മുമ്പാകെ ലഭിച്ചാൽ, ബന്ധ
പ്പെട്ട സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് പ്്രസ്തുത അപേക്ഷ 
രജിസ്റ്ററിൽ ചേർക്കേണ്ടതും ന്്യയായവില നിർ
ണ്ണയിക്കുന്നതിനും റിപ്്പപോർട്ടിനുമായി ഫയൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസിലേക്ക് (തഹസിൽദാർ മുഖാ
ന്തരം) അയക്കുന്നതിന് കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്. അംഗീകാരം ലഭി
ച്ചാൽ തുടർ നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

റിപ്്പപോർട്ട് ലഭിച്ചാൽ ചുവടെ ചേർ
ത്തിരിക്കുന്ന കാര്്യങ്ങൾ വിശദ
മായി പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതാണ്:
•	 സർവെ� സബ്് ഡിിവിിഷൻ അടിിസ്ഥാാനപ്പെ�ടുു

ത്തിയാണ് ന്്യയായവില നിർണ്ണിയിച്ചിട്ടുള്ളതെ
ന്ന് പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 മേ�ൽ പരിിശോ�ോധനകൾക്ക്് ശേ�ഷംം ന്യാാ�യവിില 
നിർണ്ണയിച്ച് പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്നതിനുള്ള 
ഫോ�ോറം ‘എ’ തയ്യാറാക്കി അംഗീകാരത്തിനാ
യി സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ഫോ�ോറംം ‘എ’-യിിലുുള്ള വിിജ്ഞാാപനംം പുുറപ്പെ�
ടുവിച്ചാലുടൻ ആയത് ഗസറ്റിൽ പ്്രസിദ്ധീക
രിക്കുന്നതിനായി ഒരു പ്്രതി സർക്കാർ പ്്രസ്സ് 
സൂപ്്രണ്ടിന് അയച്ചുകൊ�ൊടുക്കേണ്ടതും ഓരോ�ോ 
പകർപ്പുകൾ അറിവിലേക്കായി സർക്കാ
രിലേക്്കുും ജില്ലാ കളക്‌ടർ, ലാൻഡ് റവന്്യയൂ 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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കമ്മീഷണർ, രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ ഇൻസ്പെക്‌ടർ 
ജനറൽ, ജില്ലാ രജിസ്്ടട്്രരാർമാർ, ബന്ധപ്പെട്ട 
സബ് രജിസ്്ടട്്രരാർമാർ എന്നിവർക്്കുും അയച്ചു 
കൊ�ൊടുക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഫോ�ോറംം ‘എ’-യിിൽ പുുറപ്പെ�ടുുവിിപ്പിിക്കുുന്ന 
വിജ്ഞാപനത്തിന്റെ പകർപ്പുകൾ  റവന്്യയൂ 
ഡിവിഷണൽ ഓഫീസ്, താലൂക്ക് ഓഫീസ്, 
വില്ലേജ് ഓഫീസ്, തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാ
പനങ്ങൾ, സബ് രജിസ്്ടട്്രരാർ ഓഫീസ് എന്നി
വിടങ്ങളിൽ പ്്രദർശിപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 റവന്യൂൂ� ഡിിവിിഷണൽ ഓഫീീസർ ന്യാാ�യവിില 
നിർണ്ണയം നടത്തിയതിൽ ആക്ഷേപമുള്ളയാ
ളുകൾക്ക് ഫോ�ോറം ‘എ’ വിജ്ഞാപനം പ്്രസി
ദ്ധീകരിച്ച തീയതിയിൽ നിന്്നുും ഒരു വർഷത്തി
നകം ബന്ധപ്പെട്ട ജില്ലാ കളക്‌ടർ മുമ്പാകെ 
അപ്പീൽ സമർപ്പിക്കാവുന്നതാണെന്നതിനാൽ 
ആയത് സംബന്ധിച്ച് റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി 
അംഗീകാരത്തിനായി ഫയൽ സമർപ്പിക്കേ
ണ്ടതും ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

•	 ഫോ�ോറംം ‘എ’ വിിജ്ഞാാപനത്തിിൽ ഏതെ�ങ്കിി
ലും സബ്‌ ഡിവിഷനുകൾ ഉൾപ്പെടാതെ 
വരികയോ�ോ പുതുതായി സബ്‌ ഡിവിഷനുകൾ 
രൂപീകൃതമാകുകയോ�ോ ചെയ്യുന്ന അവസരങ്ങ
ളിൽ ബന്ധപ്പെട്ടവരുടെ അപേക്ഷയിന്മേൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ റിപ്്പപോർട്ടിന്റെ കൂടി 
അടിസ്ഥാനത്തിൽ റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസർക്ക് ഫോ�ോറം ‘എ’-യിൽ ന്്യയായവില 
നിർണ്ണയിച്ച് സപ്ലിമെന്റ് (Supplement) വി
ജ്ഞാപനം പുറപ്പെടുവിക്കാവുന്നതാണ്.

•	 ന്യാാ�യ വിില നിിര്‍ണയിിക്കുുന്ന ഭൂൂമിിയെ� കോ�ോർപ്പ
റേഷൻ, മുൻസിപ്പാലിറ്റി, ഗ്്രരാമ പ്്രദേശങ്ങൾ 
എന്നിങ്ങനെ തരം തിരിക്കേണ്ടതും പിന്നീട് 
ഇത്തരം പ്്രദേശങ്ങളെ വാണിജ്്യ പ്്രരാധാന്്യമു
ള്ളവ, ജനവാസ കേന്ദദ്രങ്ങൾ, കൃഷിഭൂമികൾ, 
പാറ പ്്രദേശങ്ങൾ, വെള്ളക്കെട്ടുള്ള പ്്രദേ
ശങ്ങൾ എന്നിങ്ങനെ തരം തിരിക്കേണ്ടതും 
വിവിധ തരത്തിലുള്ള വഴി സൗകര്്യങ്ങൾ, 
വില വർദ്ധനവിനോ�ോ കുറവിനോ�ോ കാരണമാ
യേക്കാവുന്ന സ്ഥാപനങ്ങളുടെയോ�ോ മറ്്ററോ 
സാമീപ്്യയം എന്നിവയൊ�ൊക്കെ പരിഗണിച്ച് 
ഓരോ�ോ സബ് ഡിവിഷനിലും പെട്ട  ഭൂമിയുടെ
യും മൂല്്യയം തിട്ടപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

കുറിപ്പ് :- ഒരിക്കൽ ന്്യയായവില നിർണ്ണയിച്ച ഭൂമിക്ക് 
ഓരോ�ോ അഞ്ചുവർഷം കൂടുമ്്പപോഴും ന്്യയായവില പു
നർനിർണ്ണയിക്കേണ്ടതാണ്. (എന്നാൽ ഭൂമിയുടെ 
ന്്യയായവിലയിൽ കാര്്യമായ വ്്യത്്യയാസം വന്നിട്ടുള്ള
തായി സർക്കാരിന് അഭിപ്്രരായമുള്ളപ്്പപോൾ അഞ്ചു
വർഷത്തിനു മുമ്പായി തന്നെ ന്്യയായവില പുനർ 

നിർണ്ണയിക്കുന്നതിന് റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീ
സർക്ക് നടപടി സ്്വവീകരിക്കാവുന്നതാണ്)

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങ
ളും:
ന്്യയായവില നിർണ്ണയവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് റിപ്്പപോർ
ട്ട് നൽകേണ്ട ഉദ്യോഗസ്ഥൻ വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
ആയതിനാൽ, വില നിർണ്ണയം സംബന്ധിച്ച സ്ഥല 
പരിശോ�ോധനാ റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽദാർക്ക് സമർ
പ്പിക്കുന്നതിനായി ആയത് തയ്യാറാക്കേണ്ടതും 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർ
പ്പിക്കേണ്ടതും വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസറിന്റെ ചുമതലയാണ്. റിപ്്പപോർട്ട് 
തയ്യാറാക്കുമ്്പപോൾ ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കുന്ന കാ
ര്്യങ്ങൾ പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്:

•	 സമാാന വസ്്തുുവിിന്റെ�യുംം� അപേ�ക്ഷ വസ്്തുു
വിന്റെയും  തണ്ടപ്പേർ, BTR പകർപ്പുകളും 
ഈ ഭൂമികൾ FMB-യില്‍ വ്്യത്്യസ്ത നിറങ്ങ
ളിൽ പ്്രത്്യയേകം അടയാളപ്പെടുത്തിയ പകർ
പ്്പുും റിപ്്പപോർട്ടിനൊ�ൊപ്പം ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ട
താണ്.

•	 അപേ�ക്ഷ വസ്്തുു ഏത്് പ്ര�മാാണംം (Document) 
പ്്രകാരം തണ്ടപ്പേർ കക്ഷിക്ക് ലഭിച്ചു എന്്നുും 
ആയതിന്റെ മുൻ സർവേ നമ്പർ, റീ-സർവെ 
ബ്്ലലോക്ക്, റീ-സർവെ നമ്പര്‍, വിസ്തീർണ്ണം, 
ഇനം / തരം മുതലായ വിവരങ്ങള്‍ പരിശോ�ോ
ധിച്ച് ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതും ആയത് നിർബ
ന്ധമായും റിപ്്പപോർട്ടിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതു
മാണ്. 

•	 റിിപ്പോ�ോർട്ടിിന്റെ� ഭാാഗമാായിി ഗ്രൂ�ൂപ്പ്് സ്്കെ�ച്ച്് തയ്യാാ
റാക്കേണ്ടതും സമാന വസ്തു ഉള്‍‍പ്്പെടെ മറ്റു 
വസ്തുക്കളുടെ 2010-ലെ ന്്യയായവില, ക്ലാസി
ഫിക്കേഷൻ, ബന്ധപ്പെട്ട ഫെയർ വാല്്യയൂ റജി
സ്റ്റർ പകർപ്പ് എന്നിവ പരിശോ�ോധിച്ച് റിപ്്പപോർ
ട്ടിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 അപേ�ക്ഷ വസ്്തുുവിിന്് ചേ�ര്‍ന്ന്് റോ�ോഡ്് ഉണ്ടെ�
ങ്കിൽ പ്്രസ്തുത  റോ�ോഡിന് എതിർവശത്ത് 
ഉള്ള സമാന വസ്തുക്കൾ കൂടി ഗ്്രരൂപ്പ് സ്കെ
ച്ചിൽ ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 സർക്കാാര്‍ വസ്്തുു എന്ന്് ന്യാാ�യവിില രജിിസ്റ്റർ 
പ്്രകാരം രേഖപ്പെടുത്തിയിരിക്കുന്ന കേസു
കളില്‍ അപേക്ഷാ കക്ഷിയ്്കക്്കകോ മുൻഗാമി
കൾക്്കകോ പട്ടയം ലഭിച്ചിട്ടുണ്്ടടോ എന്നീ വിവ
രങ്ങള്‍ പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതും ഉണ്ടെങ്കിൽ 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ആയതിന്റെ ആധാരങ്ങൾ,  മുന്നാധാരങ്ങൾ,  
പട്ടയം / മറ്റു രേഖകള്‍ തുടങ്ങിയവ പരിശോ�ോ
ധിച്ചു റിപ്്പപോർട്ടിൽ ഉള്ളടക്കം ചെയ്യേണ്ടതുമാ
ണ്. 

•	 അല്ലാാതെ�യുുള്ള കേ�സുുകളിില്‍ BTR,  
Settlement എന്നിവ പരിശോ�ോധിക്കേണ്ട
തും മുന്നാധാര കക്ഷിയുടെ പേര് BTR, 
Settlement എന്നിവയിൽ രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടു
ണ്്ടടോ എന്്നുും പരിശോ�ോധിച്ച് ബോ�ോധ്്യപ്പെടണം.

•	 അപേ�ക്ഷാാ വസ്്തുുവിിന്റെ�  ഇനംം / തരംം  മുുത
ലായവയിൽ മുൻ രേഖകളുമായി വ്്യത്്യയാസം 
സംബന്ധിച്ച് ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകളിൽ 
ആയത് സെറ്റിൽമെന്റ് രജിസ്റ്ററുമായി ഒത്തു
നോ�ോക്കേണ്ടതും വിവരം വിശദമായി റിപ്്പപോർ
ട്ടിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതുമാണ്.

•	 സ്വവഭാാവ വ്യയതിിയാാനംം അനുുവദിിച്ച വസ്്തുു
ക്കളുടെ കാര്്യത്തിൽ ആധാരത്തിനുപുറമേ 
ബന്ധപ്പെട്ട RDO, തഹസിൽദാർ (ഭൂരേഖ) 
എന്നിവരുടെ ഉത്തരവുകൾ, BTR, സ്്വഭാവ 
വ്്യതിയാനം നടത്തിയതിനുശേഷമുള്ള മാറ്റ
ങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തിയ തണ്ടപ്പേര്‍ പകർപ്പ്, 
പ്്രസ്തുത മാറ്റങ്ങൾക്ക് ശേഷം അടവാക്കിയ 
ഭൂനികുതി രസീത് എന്നിവ പരിശോ�ോധിച്ച്,   
സ്്വഭാവ വ്്യതിയാനം അനുവദിച്ച വസ്തുവി
ന് മാത്്രമാണ് വില പുനർനിർണ്ണയത്തിനായി 
ശിപാർശ ചെയ്യുന്നതെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ട
താണ്. 

•	 ഇപ്ര�കാാരമുുള്ള   കേ�സുുകളിിൽ ആധാാര വിി
സ്തീർണ്ണം, തരം മാറ്റം അനുവദിച്ച വിസ്തീർ
ണ്ണം, ജല സംരക്ഷണത്തിന് / റോ�ോഡിനോ�ോ 
മറ്്ററോ പോ�ോയിട്ടുള്ള തോ�ോട് / ചാൽ മുതലായ കാ
ര്്യങ്ങൾക്ക് മാറ്റിവെച്ച വസ്തു സംബന്ധിച്ച 
വിവരങ്ങള്‍ പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതും ആയത് 
റിപ്്പപോർട്ടിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതുമാണ്.

•	 എല്ലാാ കേ�സുുകൾക്കുംം� അപേ�ക്ഷ വസ്്തുുവിി
ന്റെ അതിര്‍‍ത്്തി, വഴി സൗകര്്യവും വഴിയുടെ 
പ്്രരാധാന്്യവും, സർവെ നമ്പര്‍ മുതലായ വിവ
രങ്ങള്‍ ഉൾപ്പെടുത്തിയ സ്ഥല പരിശോ�ോധനാ 
മഹസ്സർ തയ്യാറാക്കി റിപ്്പപോർട്ടിൽ ഉള്ളടക്കം 
ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 ഫെ�യര്‍ വാാല്യൂൂ� നിിര്‍ണ്ണയിിക്കാാന്‍ / പുുനര്‍ നിി
ര്‍ണ്ണയിക്കാന്‍ സമര്‍‍പ്്പിക്കുന്ന വസ്തുവിന്മേ
ല്‍ സ്ഥാപിച്ചു കോ�ോടതി കേസുകള്‍, അവ
കാശതര്‍‍ക്്കം എന്നിവ ഉള്ളപക്ഷം ആയത് 
റിപ്്പപോർട്ടിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതുമാണ്.

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ  
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 ന്യാാ�യവിില നിിർണ്ണയംം സംംബന്ധിിച്ച്് വിില്ലേ�ജ്് 

ഓഫീസിൽ നിന്്നുും റിപ്്പപോർട്ട് ലഭിച്ചാൽ റി
പ്്പപോർട്ട് മേൽ പരിശോ�ോധനയ്്ക്കകായി ചാർജ് 
ഓഫീസർക്ക് കൈമാറുന്നതിനായി ഫയലിൽ 
കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി അംഗീകാരത്തിനാ
യി സമർപ്പിക്കുക. അംഗീകാരം ലഭിച്ചാൽ 
ഫയൽ ചാർജ് ഓഫീസർക്ക് കൈമാറുക. 
ഫയൽ മാന്്വൽ ആയിട്ടാണ് കൈകാര്്യയം ചെ
യ്യുന്നതെങ്കിൽ ചാർജ് കൈമാറ്റ രജിസ്റ്ററിൽ 
സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തേണ്ടതും റിപ്്പപോർട്ട് തിരികെ 
ലഭിക്കുമ്്പപോൾ ആയത് രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതു
മാണ്.

•	 ചാാർജ്് ഓഫീീസറിിൽ നിിന്നുംം� ഫയൽ തിിരിികെ� 
ലഭിച്ചാൽ റിപ്്പപോർട്ട് പരിശോ�ോധിച്ച് RDO-യ്്ക്കകു
ള്ള റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി കുറിപ്പ് സഹിതം 
ഫയൽ  അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക. 
അംഗീകാരം ലഭിച്ചാൽ റിപ്്പപോർട്ട് അനുബന്ധ 
രേഖകളും ആമുഖ കത്ത് സഹിതം തുടർ നട
പടികൾക്കായി RDO-യ്്ക്കക് സമർപ്പിക്കേണ്ട
താണ്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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സ്റ്റാമ്പ് അഡ്ജുഡിക്കേഷൻ 
(Stamp Adjudication)

സ്റ്റാമ്പ് അഡ്ജുഡിക്കേഷന് വേണ്ടി മുദ്്ര പതിപ്പിച്ചിട്ടുള്ളതോ�ോ അല്ലാത്തതോ�ോ ആയ 
ഒരു കരണത്തില്‍ ചുമത്തിയിട്ടുള്ള അല്ലെങ്കില്‍ ചുമത്തേണ്ടതായ മുദ്്രവില സം
ബന്ധിച്ച് ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകളില്‍ തീർപ്പ് കൽപ്പിക്കുന്നതിനും, തീർപ്പ് കൽപ്പി
ച്ച പ്്രസ്തുത കരണത്തില്‍ ആയത് സംബന്ധിച്ച സാക്ഷഷ്യപത്്രരം ചേർത്ത് നൽകു
ന്നതിനും റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർക്ക് അധികാരമുള്ളതാണ്. 1959-ലെ 
കേരള സറ്റാമ്പ് ആക്്റ്ററിലെ വ്്യവസ്ഥകൾ റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസ് മാന്്വല്‍ 
ഖണ്ഡിക 267, 268,269 എന്നിവ പ്്രകാരമാണ് ഇപ്്രകാരമുള്ള അപേക്ഷകളിൽ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുന്നത്. 

റവന്്യയൂ ഡിവിഷണല്‍ ഓഫീസ് 
ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലകളും ഉത്തര
വാദിത്്വങ്ങളും:
•	 സ്റ്റാാമ്പ്് അഡ്്ജുുഡിിക്കേ�ഷൻ ആവശ്യയത്തിിലേ�

ക്ക് വെള്ളക്കടലാസിൽ വിശദാംശങ്ങൾ അട
ങ്ങിയ അപേക്ഷ, അപേക്ഷാ ഫീസ് ട്്രഷറി
യിൽ അടവാക്കിയ അസ്സൽ ചലാൻ, അസ്സൽ 
പ്്രമാണം എന്നിവ ഉണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തേ
ണ്ടതാണ്.

•	 മുുക്ത്യാാ�ർ നൽകുുന്നയാാളും�ം മുുക്തിിയാാര്‍ ലഭിിച്ച 
യാളും തമ്മിലുള്ള ബന്ധം തെളിയിക്കുന്ന 

രേഖകൾ അപേക്ഷയോ�ോടൊ�ൊപ്പം ഉണ്ടെന്ന് ഉറ
പ്പുവരുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 അപ്ര�കാാരംം ലഭിിച്ച അപേ�ക്ഷകൾ പരിിശോ�ോ
ധിച്ച് റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസിൽ ഇതി 
നായി സൂക്ഷിച്ചിട്ടുള്ള രജിസ്റ്ററിൽ ആവശ്്യ
മായ രേഖപ്പെടുത്തലുകൾ വരുത്തേണ്ടതാ
ണ്.

•	 അപേ�ക്ഷയോ�ോടൊ�ൊപ്പംം ലഭ്യയമാായ പ്ര�മാാണംം രാാ
ജ്്യത്തിനകത്തു (ഇന്തത്യ) വെച്ച് തയ്യാറാക്കി
യതാണെങ്കിൽ തയ്യാറാക്കിയ തീയതിയിൽ 
നിന്്നുും ഒരു മാസത്തിനകവും, രാജ്്യത്തിന് 
പുറത്തു വെച്ച് തയ്യാറാക്കിയിട്ടുള്ള പക്ഷം 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 

148



ആയത് ഇന്തത്യയിൽ ആദ്്യയം കിട്ടിയ തീയതി
യിൽ നിന്്നുും മൂന്നു മാസത്തിനകവും ആണ് 
അപേക്ഷ സമർപ്പിച്ചിട്ടുള്ളതെന്ന് ഉറപ്പുവരു
ത്തേണ്ടതാണ്.

•	 അപേ�ക്ഷയോ�ോടൊ�ൊപ്പംം ലഭിിച്ചിിട്ടുുള്ള പ്ര�മാാണ
ത്തിൽ (കരണം) നിയമാനുസരണമുള്ള മു
ദ്്രവില പതിച്ചിട്ടുണ്്ടടോ എന്്നുും കുറവാണെ
ങ്കിൽ ഇനി കൂടുതലായി പതിക്കേണ്ട മുദ്്രവില 
എത്്രയാണെന്്നുും തിട്ടപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 മേ�ൽ വിിവരങ്ങള്‍ നോ�ോട്ട്് ഫയലിിൽ കുുറിിച്ച്് നിി
‍ര്‍‍ദ്്ദേശത്തിനും തീരുമാനത്തിനുമായി ബന്ധ
പ്പെട്ട സൂപ്്രണ്ട് മുഖേന ഫയൽ ആർ.ഡി.ഒ- 
ക്ക് (RDO) കൈമാറേണ്ടതാണ്.

•	 തീീരുുമാാനത്തിിനനുുസൃൃതമാായിി ആർ.
ഡി.ഒ-യുടെ (RDO) നിർ‍ദ്ദേശം ആവശ്്യമെ
ങ്കിൽ രേഖാമൂലം കക്ഷിയെ അറിയിക്കേണ്ട
താണ്.

•	 മേ�ൽ ഖണ്ഡിികയിിൽ വിിവരിിച്ചിിട്ടുുള്ള പ്ര�കാാരംം 
ശരിയായ മുദ്്രവില പതിച്ചിട്ടുള്ള പ്്രമാണമാ
ണെങ്കിൽ ആ വിവരമോ�ോ, മുദ്്രവില കൂടുത
ലായി വേണ്ടതുണ്ടെങ്കിൽ പ്്രസ്‌തുത തുക 
നിശ്ചിത ശീർഷകത്തിൽ സർക്കാർ ഖജ
നാവിൽ ഒടുക്കിയതിനുള്ള അസ്സൽ ചലാൻ  
അപേക്ഷകൻ ഹാജരാക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക് ആ 
വിവരമോ�ോ പ്്രസ്‌തുത കരണത്തിന്മേൽ സാ
ക്ഷഷ്യപത്്രരം പുറത്തെഴുത്തായി രേഖപ്പെടുത്തേ
ണ്ടതാണ്.

•	 അപ്ര�കാാരമുുള്ള സാാക്ഷ്യയപത്ര�ത്തിിൽ അപേ�
ക്ഷകൻ്റെ പേര്, മേൽവിലാസം, തുക അടച്ചി
ട്ടുള്ള പക്ഷം ചലാൻ  വിവരങ്ങൾ, എന്നിവ 
രേഖപ്പെടുത്തിക്്കകൊണ്ട് മതിയായ മുദ്്രവില 
ചേർത്തിരിക്കുന്നു / മുദ്്രവില ആവശ്്യമി
ല്ല എന്ന വിവരവും ഉൾപ്പെടുത്തി ആർ.
ഡി.ഒ-യുടെ അംഗീകാരത്തിനായി ഫയൽ 
ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്റ്റർ സഹിതം ആർ.ഡി.ഒ-ക്ക് 
(RDO) കൈമാറേണ്ടതാണ്.

•	 അംംഗീീകരിിച്ച്് ലഭിിക്കുുന്ന പ്ര�സ്്തുുത പ്ര�മാാ
ണത്തിൽ ആർ.ഡി.ഒ-യുടെ (RDO) സീലും 
ഔദ്യോഗിക മുദ്്രയും ചാർത്തേണ്ടതാണ്.

•	 എന്നാാൽ മുുക്ത്യാാ�ർ നാാമങ്ങളെ� (Power of 
Attorney) സംബന്ധിച്ച് കേരളത്തിനുളളിൽ 
സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന സ്ഥാവര വസ്‌തുക്കൾ 
വിൽപ്പന നടത്തുന്ന ആവശ്്യത്തിലേക്കായി 
പിതാവ്, മാതാവ്, ഭാര്്യ, ഭർത്താവ്, മകൻ, 
മകൾ, സഹോ�ോദരൻ, സഹോ�ോദരി (രക്ത 

ബന്ധുകൾ) എന്നിവരെ ചുമതലപ്പെടുത്തു
ന്ന അവസരത്തിൽ മുദ്്രവില 600/- രൂപയും 
അപ്്രകാരം അല്ലാത്ത അസരത്തിൽ ആയതി
നുളള ശരിയായ മുദ്്രവില എന്നത് ഭൂമിയുടെ 
ന്്യയായവില, മതിപ്പുവില, പ്്രതിഫലത്തുക 
എന്നിവയിലേതാണോ�ോ കൂടുതൽ അതിനുള്ള 
മുദ്്രവില (8%) തന്നെയായിരിക്കുന്നതാണ്.

•	 മതിിയാായ മുുദ്ര�വിില പതിിക്കാാതെ�യുുള്ള കര
ണങ്ങൾ നിശ്ചിത കാലാവധി കഴിഞ്ഞ
ശേഷം ഹാജരാക്കുന്ന പക്ഷം പ്്രസ്‌തുത 
കരണങ്ങളിൽ ശരിയായ മുദ്്രവില പതിച്ചിട്ടി
ല്ലാത്തതാണെങ്കിൽ അത്തരം കരണങ്ങൾ 
പിടിച്ചെടുത്ത് ബന്തവസ്സിൽ സൂക്ഷിക്കാൻ 
റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ ചുമതലപ്പെ
ട്ടിട്ടുള്ളതാണ്. (റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസ് 
മാന്്വല്‍, ഖണ്ഡിക 269)

•	 അത്തരത്തിിൽ ശ്ര�ദ്ധയിിൽ പെ�ട്ടാാൽ ഫയലിിൽ 
വിശദമായി കുറിപ്പ് രേഖപ്പെടുത്തി ഫയൽ 
തീരുമാനത്തിനായി RDO-യ്്ക്കക് കൈമാറേണ്ട
താണ്.

•	 അപ്ര�കാാരമുുള്ള കരണംം ആദ്യം�ം ഒപ്പിിട്ടുു 
കൊ�ൊടുത്ത തീയതിയിൽ നിയമാനുസരണമു
ള്ള മുദ്്ര പതിച്ചിട്ടുണ്്ടടോയെന്്നുും ശരിയായ 
മുദ്്രവില എത്്രയെന്്നുും പരിശോ�ോധിക്കേണ്ട
തും മുദ്്രവില പതിച്ചിട്ടില്ലാത്ത സംഗതിക
ളിൽ മുദ്്രവില എത്്രയാണോ�ോ ആ തുകയും 
കുറഞ്ഞ മുദ്്രവില പതിച്ചിട്ടുള്ള സംഗതിക
ളിൽ പ്്രസ്‌തുത കുറവുള്ള തുകയും കൂടാതെ 
പിഴയായും ഈടാക്കുന്നതിനുള്ള നിർദേശ
ത്തിനായി ഫയൽ RDO-ക്ക് കൈമാറേണ്ടതും 
മുൻ ഖണ്ഡകയിൽ പ്്രസ്താവിച്ച തരത്തിൽ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 എന്നാാൽ റവന്യൂൂ� ഡിിവിിഷണൽ ഓഫീീസർക്ക്് 
യുക്തമെന്നു തോ�ോന്നുന്ന സംഗതികളിൽ മുദ്്ര
വിലയുടെയോ�ോ കുറവായ മുദ്്രവിലയുടെയോ�ോ 
പത്തുമടങ്ങ് ഒടുക്കാൻ കക്ഷിയോ�ോട് നിർദേ
ശിക്കാവുന്നതുമാണ്. ഇത്തരത്തിൽ നിർദേ
ശിക്കപ്പെട്ട തുക ഒടുക്കു വരുത്തുന്ന പക്ഷം 
ശരിയായ മുദ്്രവില അടച്ച വിവരത്തിനുളള 
പുറത്തെഴുത്ത് പ്്രസ്‌തുത കരണത്തിൽ രേ
ഖപ്പെടുത്തി RDO സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി നൽകേ
ണ്ടതാണ്. മറ്റേതെങ്കിലും അധികാരി ബന്ത
വസിലെടുത്തശേഷം അയച്ചു നൽകുന്ന 
കരണങ്ങളിന്മേലും ഇതേ നടപടിക്്രമങ്ങളാ
ണ് അനുവർത്തിക്കേണ്ടത്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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സ്റ്റാമ്പ് റീഫണ്ട് ‌
(Stamp Refund)

മുദ്്രപത്്രങ്ങൾ വാങ്ങിയ ശേഷം വിവിധ കാരണങ്ങളാൽ അവ ഉപയോ�ോഗിക്കാൻ 
സാധിക്കാതെ വരികയോ�ോ, തെറ്റായി ഉപയോ�ോഗിക്കുകയോ�ോ, കേടുപാടുകൾ സംഭ
വിക്കുകയോ�ോ ചെയ്താൽ, അതിൻ്റെ വില ഉടമസ്ഥന് തിരികെ ലഭിക്കുന്നതിനുള്ള 
ഒരു സംവിധാനമാണ് സ്റ്റാമ്പ് റീഫണ്ട്. 1959-ലെ കേരള മുദ്്രപ്പത്്ര നിയമപ്്രകാര
മാണ് ഈ പ്്രക്്രരിയകൾ നിർവ്വഹിക്കുന്നത്. കൂടാതെ  ഭൂമിയുടെ ന്്യയായവില നിർ
ണ്ണയം മുദ്്രകളുടെ Adjudication (ശരിയായ മുദ്്രവിലകളുടെ തീർപ്പ്), ബന്തവസ് 
ആധാരങ്ങളുടെ റിവിഷൻ ഹർജിയിലെ തീർപ്പ് എന്നീ നടപടികൾ കൂടി ഈ നി
യമപ്്രകാരം റവന്്യയൂ വകുപ്പിൽ നിക്ഷിപ്തമാണ്. ഈ നടപടികൾ പ്്രകാരം അർ
ഹരായ വ്്യക്തികൾക്ക് അവർ മുടക്കിയ പണം തിരികെ ലഭിക്കുന്നു. ഒരു ലക്ഷം 
രൂപ വരെയുള്ള മുദ്്രപത്്രങ്ങളുടെ റീഫണ്ടിനായുള്ള അപേക്ഷകൾ സമർപ്പിക്കേ
ണ്ടത് തഹസിൽദാർ മുമ്പാകെയും അതിനു മുകളിലുള്ളത് റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസർ മുമ്പാകെയുമാണ്. (RDO മാന്്വൽ ഖണ്ഡിക 263)  റീഫണ്ടിന് അപേ
ക്ഷിക്കാവുന്ന സാഹചര്്യങ്ങൾ, സമയപരിധി, ആവശ്്യമായ രേഖകൾ, നടപടിക്്ര
മങ്ങൾ എന്നിവ ചുവടെ ചേർത്തിരിക്്കുും പ്്രകാരമാണ്.

റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസ് 
ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലക
ളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 സ്റ്റാാമ്പ്്  / ഇ-സ്റ്റാാമ്പ്്  (മുുദ്ര�പ്പത്രം�ം) വാാങ്ങിിയ 

വ്്യക്തി / ചുമതലപ്പെട്ട ആൾ തന്നെയാണ്  

അപേക്ഷ സമര്‍‍പ്്പിച്ചിരിക്കുന്നതെന്ന്  ഉറപ്പാ
ക്കേണ്ടതാണ്.

•	 വകുുപ്പ്് 47, 50, 52 എന്നിിവയിിൽ വിിശദീീകരിി
ച്ചിട്ടുള്ള ഏതെങ്കിലും സാഹചര്്യങ്ങളാലാണ് 
അപേക്ഷ സമർപ്പിച്ചിരിക്കുന്നതെന്ന് ഉറപ്പാ
ക്കുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 മേ�ൽ അപേ�ക്ഷകൾ സെ�ക്ഷൻ 48, 52 (സിി) 
എന്നിവയിൽ വിശദീകരിച്ചിട്ടുള്ള കാലയളവി
നുള്ളിലാണ് സമർപ്പിച്ചിരിക്കുന്നതെന്ന് ഉറപ്പാ
ക്കുക.

•	 ഒരുു ലക്ഷംം രൂൂപംം വരെെയുുള്ള റീീഫണ്ട്് അപേ�
ക്ഷകൾ താലൂക്ക് ഓഫീസിലും ഒരു ലക്ഷം രൂ
പയ്്ക്കക് മുകളില്‍ മൂല്്യമുള്ള അപേക്ഷ റവന്്യയൂ 
ഡിവിഷണല്‍ ഓഫീസിലുമാണ് സമർപ്പിക്കേ
ണ്ടത്.

•	 മുുദ്ര�പത്രം�ം ഏത്് ട്ര�ഷറിിയുുടെെ പരിിധിിയിിൽ 
നിന്നാണോ�ോ വാങ്ങിയത് പ്്രസ്തുത സ്ഥല
ത്തെ തഹസിൽദാർ / RDO മുമ്പാകെ ആണ് 
അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേണ്ടത്. (RDO മാന്്വൽ 
ഖണ്ഡിക 263)

•	 സാാക്ഷ്യയപ്പെ�ടുുത്തിിയ സത്യയവാാങ്്മൂൂലംം (ആവ
ശ്്യമെങ്കിൽ), സ്റ്റാമ്പ്‌ വാങ്ങിയത് സംബന്ധിച്ച  
വിവരങ്ങള്‍, വാങ്ങിയ വ്്യക്തിയുടെ ബാങ്ക് 
അക്കൗണ്ട് സംബന്ധിച്ച വിവരങ്ങള്‍, റീഫണ്ട്‌ 
അപേക്ഷയ്്ക്കകുള്ള വ്്യക്തമായ കാരണം, 
അസ്സല്‍ സ്റ്റാമ്പ്‌ / ഇ-സ്റ്റാമ്പ്‌, ഇ-സ്റ്റാമ്പ്‌ സീരിയല്‍ 
നമ്പര്‍, ചലാന്‍ നമ്പര്‍ മുതലായ രേഖകള്‍ 
അപേക്ഷയിൽ ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറ
പ്പുവരുത്തുക. 

•	 അപേ�ക്ഷകൾ കൃൃത്യയമാായിി പ്ര�ത്യേ�േകംം രജിിസ്റ്റ
റിൽ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

•	 അപേ�ക്ഷ അന്വേ�േഷണത്തിിനുംം� റിിപ്പോ�ോർട്ടിി
നുമായി വില്ലേജ് ഓഫീസ് (തഹസിൽദാർ 
മുഖേന) / സബ് രജിസ്്ടട്്രരാർ ഓഫീസ് എന്നി
വിടങ്ങളിലേക്ക് അയക്കേണ്ടത് ക്ലർക്കിന്റെ 
ചുമതലയാണ്. ഇതിനായി കുറിപ്പ് എഴുതി 
ഫയൽ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക. 
ഉത്തരവ് ലഭിച്ചാൽ തുടർനടപടി സ്്വവീകരി
ക്കുക. 

•	 ചുുവടെെ ചേ�ർത്തിിരിിക്കുുന്ന കാാരണങ്ങളാാൽ 
രണ്ട് മാസത്തിനകം അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേ
ണ്ടതാണെന്ന കാര്്യയം പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ട
താണ്:

	» മുുദ്ര�പത്ര�ങ്ങൾ എഴുുതിി തയ്യാാറാാക്കിിയ 
ശേഷം മനഃപൂർവമല്ലാത്ത കാരണങ്ങ
ളാൽ മാഞ്ഞുപോ�ോവുകയോ�ോ കേടുവരുക
യോ�ോ ചെയ്താൽ. 

	» പൂൂർണ്ണമാായോ�ോ / ഭാാഗിികമാായോ�ോ എഴുുതിിയ 
മുദ്്രപത്്രങ്ങളിൽ ഒരു കക്ഷിയും ഒപ്പിടാ
തിരുന്നാൽ.

	» തയ്യാാറാാക്കിിയ മുുദ്ര�പത്ര�ത്തിിലെ� തെ�റ്റുു
കൾ മൂലം ഉപയോ�ോഗയോ�ോഗ്്യമല്ലാതാവുക
യാണെങ്കിൽ. 

	» തയ്യാാറാാക്കിിയ മുുദ്ര�പത്ര�ത്തിിൽ ആരെെങ്കിി
ലും മരണപ്പെടുകയോ�ോ ഒപ്പുവയ്്ക്കകാൻ 
വിസമ്മതിക്കുകയോ�ോ ചെയ്താൽ. 

	» വ്യയവസ്ഥ പ്ര�കാാരംം പ്ര�വർത്തിിക്കാാതിിരുു
ന്നാലോ�ോ, നിശ്ചയിച്ച തുക കൈമാറാൻ 
തയ്യാറാകാതിരുന്നാലോ�ോ.

	» ഉദ്ദേ�ശിിച്ച ആവശ്യംം� നിിറവേ�റ്റാാൻ 
കഴിയാതെ വരുന്ന സാഹചര്്യയം സംജാ
തമായാൽ.

•	 കാാലതാാമസംം സംംബന്ധിിച്ച്് മതിിയാായ 
കാരണം ഉണ്ടെന്ന് അപേക്ഷകൻ ബോ�ോധി
പ്പിക്കുന്ന പക്ഷം പ്്രസ്തുത വിവരം രേഖപ്പെ
ടുത്തി ഫയൽ അംഗീകാരത്തിനായി സമർ
പ്പിക്കുക. ഉത്തരവ് പ്്രകാരം തുടർ നടപടി 
സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 ചുുവടെെ ചേ�ർത്തിിരിിക്കുുന്ന സാാഹചര്യയങ്ങളിിൽ 
റീ-ഫണ്ടിനുള്ള അപേക്ഷ ആറു മാസത്തിന
കം സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്:

	» മുുദ്ര�പത്ര�ത്തിിന്റെ� തെ�റ്റാായ ഉപയോ�ോഗംം 
(അതായത് മുദ്്രവില ആവശ്്യമില്ലാത്ത 
കാര്്യത്തിന് മുദ്്രപത്്രരം ഉപയോ�ോഗിച്ചതി
നാൽ അല്ലെങ്കിൽ നിർണ്ണയിക്കപ്പെട്ട മു
ദ്്രവിലയേക്കാളും അധിക തുകയ്്ക്കകുള്ള 
മുദ്്രപത്്രരം ഉപയോ�ോഗിച്ചതിനാൽ)

	» വാാങ്ങിിയ മുുദ്ര�പത്രം�ം ആവശ്യയമിില്ലാാതെ� 
വരിക തുടങ്ങി മറ്റ് എല്ലാ സാഹചര്്യങ്ങ
ളിലും.

•	 കാാലതാാമസംം സംംബന്ധിിച്ച്് മതിിയാായ കാാരണംം 
ഉണ്ടെന്ന് അപേക്ഷകൻ ബോ�ോധിപ്പിക്കുന്ന 
പക്ഷം പ്്രസ്തുത വിവരം രേഖപ്പെടുത്തി 
ഫയൽ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക. 
ഉത്തരവ് പ്്രകാരം തുടർ നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 തഹസിിൽദാാരുുടെെ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് ലഭ്യയമാായാാലുംം� 
ഇ - സ്റ്റാമ്പ്‌ സംബന്ധിച്ചു Status ബന്ധപ്പെട്ട 
സബ് രജിസ്്ടട്്രരാറിൽ നിന്്നുും, സാധാരണ മു
ദ്്രപത്്രത്തിന്റെ കാര്്യത്തിൽ ട്്രഷറി ഓഫീസ
റുടെ റിപ്്പപോർട്്ടുും ലഭിച്ചതിനു ശേഷം മാത്്രമേ 
തുടർ നടപടി സ്്വവീകരിക്കാൻ പാടുള്ളു. (RDO 
മാന്്വൽ ഖണ്ഡിക 265)

•	 ട്ര�ഷറിി ഓഫീീസറുുടെെ റിിപ്പോ�ോർട്ടിിൽ പ്ര�സ്്തുുത 
മുദ്്രപ്പത്്രരം ട്്രഷറിയിൽ നിന്്നുും അനുവദിച്ച
താണെന്ന വിവരം, ചലാൻ നമ്പർ, തീയതി 
തുടങ്ങിയ വിവരങ്ങൾ ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ട് 
എന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതാണ്. 

•	 സബ്് രജിിസ്്ട്രാ�ാറുുടെെ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് പ്ര�കാാരംം 
Defaced / Disabled ആയ മുദ്്രപത്്രങ്ങൾക്ക് 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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യാതൊ�ൊരു കാരണവശാലും റീഫണ്ട് അനുവ
ദനീയമല്ല എന്ന കാര്്യയം പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധിക്കേ
ണ്ടതാണ്. (RDO മാന്്വൽ, ഖണ്ഡിക 266)

•	 തഹസിിൽദാാരുുടെെ റിിപ്പോ�ോർട്ടിിൽ ചുുവടെെ ചേ�ർ
ത്തിരിക്കുന്ന വിവരങ്ങൾ ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടു
ണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക:

•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� വിിവരങ്ങൾ.

•	 മുുദ്ര�പത്രം�ം ആരുുടെെ പേ�രിിലാാണ്് വാാങ്ങിിയത്് 
എന്നത് സംബന്ധിച്ച വിവരം.

•	 ഉപയോ�ോഗിിക്കാാൻ പറ്റാാതാായ സാാഹചര്യം�ം.

•	 സാാഹചര്യം�ം സംംബന്ധിിച്ച്് ഉപോ�ോൽബലകമാായ 
തെളിവുകൾ.

•	 തഹസിില്‍ദാാര്‍, സബ്് രജിിസ്്ട്രാ�ാര്‍/ട്ര�ഷറിി 
ഓഫീസർ (റീഫണ്ട്‌ അനുവദിക്കാമെന്ന റി
പ്്പപോർട്ട് സഹിതം) എന്നിവരുടെ റിപ്്പപോര്‍‍ട്്ട്‌ 
ലഭിച്ചതിനുശേഷം ആയത് സഹിതം ഫയൽ 
റീഫണ്ട് അനുവദിക്കുന്നതിനുള്ള ഉത്തരവി
നായി സമർപ്പിക്കുക. 

•	 ഉത്തരവ്് ലഭ്യയമാായാാൽ റീീഫണ്ടിിനുുള്ള നടപടിി
ക്്രമം തയ്യാറാക്കി അന്തിമ അംഗീകാരത്തിനാ
യി സമർപ്പിക്കുക.

•	 നടപടിിക്ര�മംം തയ്യാാറാാക്കുുമ്പോ�ോൾ റീീഫണ്ട്്  
ചെയ്യേണ്ട സ്റ്റാമ്പ്‌ / ഇ-സ്റ്റാമ്പ്‌ തുകയില്‍ 
നിന്്നുും കേരള സ്റ്റാമ്പ്‌ ആക്ട്‌, 1959 സെക്ഷന്‍ 
51 പ്്രകാരം ആറു ശതമാനം തുക കുറവ് 
ചെയ്തു എന്്നുും അപേക്ഷാ കക്ഷിയുടെ 
ബാങ്ക് അക്കൗണ്ട് മുഖേനയാണ് തുക 
റീഫണ്ട് ചെയ്യുന്നതെന്്നുും ഉറപ്പാക്കേണ്ട
താണ്.

•	 എന്നാാൽ സ്റ്റാാമ്പ്്  വെ�ണ്ടര്‍ സമര്‍പ്പിിക്കുുന്ന സ്റ്റാാ
മ്പ്‌ റീഫണ്ട്‌ അപേക്ഷയില്‍ റീഫണ്ട്‌ ചെയ്യാവു
ന്ന കേസുകളില്‍ സ്റ്റാമ്പ്‌ മൂല്്യത്തില്‍ നിന്്നുും 
ആറു ശതമാനം തുക കുറവ് ചെയ്യേണ്ടതില്ല 
എന്ന് റീഫണ്ട് അധികാരിയ്്ക്കക് തീരുമാനി
ക്കാവുന്നതാണ്. (കേരള സ്റ്റാമ്പ്‌ ആക്ട്‌,1959, 
സെക്ഷന്‍ 52)

•	 നടപടിിക്ര�മംം അംംഗീീകരിിച്ച്് ഉത്തരവാായാാൽ മുു
ദ്്രപത്്രരം ക്്യയാൻസൽ ചെയ്ത് (RDO) റീഫണ്ട് 
നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുന്നതിനുള്ള ബിൽ 
തയ്യാറാക്കി നടപടിക്്രമം സഹിതം ട്്രഷറി
യിൽ നൽകേണ്ടതും വിവരം അപേക്ഷകനെ 
അറിയിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 റീീഫണ്ട്് ലഭിിച്ചുു എന്ന്് https://etreasury.
kerala.gov.in/ എന്ന വെബ്സൈറ്റ് മുഖാന്ത
രം പരിശോ�ോധിച്ച് ഉറപ്പുവരുത്തി റീഫണ്ട് സം

ബന്ധിച്ച വിവരത്തിന്റെ രേഖ ഫയലിൽ ഉള്ള
ടക്കം ചെയ്ത് ഫയൽ ഡിസ്്ടട്്രരിക്ട് ഓഫീസ് 
മാന്്വൽ (DOM) പ്്രകാരം തീർപ്പാക്കേണ്ടതാണ്.

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചു
മതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 ഒരുു ലക്ഷംം രൂൂപ വരെെയുുള്ള റീീഫണ്ട്് അപേ�

ക്ഷകൾ തഹസിൽദാർ ആണ് കൈകാര്്യയം 
ചെയ്യുന്നത്. അത്തരം സാഹചര്്യത്തിൽ 
RDO റീഫണ്ട് അപേക്ഷകൾ കൈകാര്്യയം 
ചെയ്യുന്ന അതേ രീതിയിൽ തന്നെ താലൂക്ക് 
ഓഫീസിലെ ക്ലർക്്കുും ഫയൽ കൈകാര്്യയം 
ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 ഒരുു ലക്ഷംം രൂൂപയ്്ക്ക്് മുുകളിിലുുള്ള സ്റ്റാാമ്പ്് റീീ
ഫണ്ടുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസിൽ നിന്്നുും അന്്വവേഷണ റിപ്്പപോർട്ട് 
ആവശ്്യപ്പെട്ട് വരുന്ന എല്ലാ അപേക്ഷകളും 
ഉടനടി വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ റിപ്്പപോർട്ടിനാ
യി അയച്ചു നൽകേണ്ടതാണ്. അതിനായി 
കുറിപ്പ് എഴുതി ഫയൽ സമർപ്പിക്കേണ്ടതും 
അംഗീകാരം ലഭിച്ചാൽ തുടർനടപടി സ്്വവീകരി
ക്കേണ്ടതുമാണ്. 

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുടെെ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് ലഭിിച്ചാാൽ 
ആയത് പരിശോ�ോധിച്ച് അപേക്ഷകന്റെ വിവര
ങ്ങൾ, മുദ്്രപത്്രരം ആരുടെ പേരിലാണ് വാങ്ങി
യത് എന്നത് സംബന്ധിച്ച വിവരം, ഉപയോ�ോ
ഗിക്കാൻ പറ്റാതായ സാഹചര്്യയം, സാഹചര്്യയം 
സംബന്ധിച്ച് ഉപോ�ോൽബലകമായ തെളിവു
കൾ എന്നിവ ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറ
പ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 റിിപ്പോ�ോർട്ട്് പരിിശോ�ോധിിച്ച്് ഒരുു സംംഗ്ര�ഹംം തയ്യാാ
റാക്കി ഫയൽ അംഗീകാരത്തിനായി അയ
ക്കേണ്ടതും അംഗീകാരം ലഭിക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക് 
റിപ്്പപോർട്്ടുും അനുബന്ധ രേഖകളും സഹിതം 
റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർക്ക് അയച്ചു 
നൽകേണ്ടതുമാണ്. 

•	 റീീഫണ്ട്് അനുുവദിിച്ചിിട്ടുുണ്ടെ�ന്ന്് അറിിയിിപ്പ്് ലഭിി
ച്ചാൽ ഫയൽ ഡിസ്്ടട്്രരിക്ട് ഓഫീസ് മാന്്വൽ 
(DOM) പ്്രകാരം തീർപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങ
ളും:
•	 റിിപ്പോ�ോർട്ടിിനാായിി ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�ക്ഷയിിൽ വിി

ശദമായ അന്്വവേഷണം നടത്തി അന്്വവേഷണ 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുവാൻ നിയോ�ോഗിക്കപ്പെട്ട 
ഉദ്യോഗസ്ഥൻ വില്ലേജ് ഓഫീസറായതിനാൽ 
പ്്രസ്തുത റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് 
ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പി
ക്കേണ്ടത് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ഉത്തരവാദി
ത്്വമാണ്.

•	 റിിപ്പോ�ോർട്ടിിനാായിി ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�ക്ഷകൾ 
കഴിവതും ഇ-ഓഫീസ് മുഖേന തന്നെ 
കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്നതിന് പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധി
ക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� വിിവരങ്ങൾ, മുുദ്ര�പത്രം�ം 
ആരുടെ പേരിലാണ് വാങ്ങിയത് എന്നത് 
സംബന്ധിച്ച വിവരം, ഉപയോ�ോഗിക്കാൻ പറ്റാ

തായ സാഹചര്്യയം, സാഹചര്്യയം സംബന്ധിച്ച് 
ഉപോ�ോൽബലകമായ തെളിവുകൾ എന്നിവ 
വിശദമായ അന്്വവേഷണം നടത്തി ഫയലിൽ 
ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 

•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� / അപേ�ക്ഷകയുുടെെ മൊ�ൊഴിി 
രേഖപ്പെടുത്തി  വിശദമായ പ്്രരാദേശിക 
അന്്വവേഷണ റിപ്്പപോർട്ട് കൂടി ഉൾപ്പെടുത്തി 
ഫയൽ അംഗീകാരത്തിനായി വില്ലേജ് ഓഫീ
സർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 അംംഗീീകാാരംം ലഭിിച്ചാാൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുടെെ 
റിിപ്പോ�ോർട്ട്് ആമുുഖ കത്ത്് സഹിിതംം തുുടർന
ടപടിികൾക്കാായിി തഹസിിൽദാാർക്ക്് അയച്ചുു 
നൽകുുന്നതിിനുുള്ള നടപടിി സ്വീീ�കരിിക്കേ�ണ്ട 
താാണ്്.  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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അമൂല്്യ നിധി ‌
(Treasure Trove)

ഒരു വ്്യക്തിക്ക് തന്റെ ഭൂമിക്ക് മുകളിലുള്ള വസ്തുക്കളിൽ (ഉദാഹരണത്തിന്, വീട്, 
വൃക്ഷങ്ങൾ, മണ്ണ്, കല്ല് തുടങ്ങിയവ) പൂർണ്ണമായ അവകാശമുണ്ടെങ്കിലും, ഭൂമി
ക്കടിയിൽ നിന്ന് നിധി (Treasure Trove) കണ്ടെത്തിയാൽ ഉടൻ തന്നെ അതിന്റെ 
ഉടമസ്ഥാവകാശം സ്ഥാപിക്കപ്പെടുന്നില്ല. Treasure Trove Act, 1878 എന്ന നിയമ
മാണ് ഇത്തരം നിധികളെ സംബന്ധിച്ച നടപടിക്്രമങ്ങൾ നിർവചിക്കുന്നത്.

ഈ നിയമപ്്രകാരം, ഭൂമിക്കടിയിൽ നിന്ന് നാണയങ്ങൾ, സ്്വർണ്ണം, പുരാതന 
വസ്തുക്കൾ തുടങ്ങിയ വിലപിടിപ്പുള്ള നിധികൾ കണ്ടെത്തിയാൽ, അത് സർ
ക്കാരിനെ അറിയിക്കേണ്ടത് കണ്ടെത്തിയ വ്്യക്തിയുടെ കടമയാണ്. വിവരം ലഭി
ച്ചാൽ സബ് ഡിവിഷണൽ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റായ RDO അത് കസ്റ്റഡിയിലെടുക്കുകയും, 
തുടർന്ന് നിധിയുടെ സ്്വഭാവം, പൈതൃക മൂല്്യയം, അവകാശവാദങ്ങൾ എന്നിവ പരി
ശോ�ോധിച്ച ശേഷം പൊ�ൊതുനോ�ോട്ടീസ് പുറപ്പെടുവിച്ച് അവകാശവാദം ഉന്നയിക്കാൻ 
അവസരം നൽകുകയും ചെയ്്യുും. അവകാശവാദം ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടാൽ നിധിയുടെ 
ഉടമസ്ഥാവകാശം വ്്യക്തിക്ക്/ കുടുംബത്തിന് നിശ്ചയിച്ച് ഉത്തരവ് നൽകും. 
അവകാശവാദികളില്ലെങ്കിൽ അത് സംസ്ഥാന സർക്കാരിന്റെ ഉടമസ്ഥതയിലേക്ക് 
മാറും. ഈ ആക്ട് പ്്രകാരം നിധി കണ്ടെത്തിയ വ്്യക്തിക്്കകോ സ്ഥലം ഉടമയ്‌ക്്കകോ 
തക്കതായ പ്്രതിഫലം ലഭിക്കാനും ചില സാഹചര്്യങ്ങളിൽ ഭാഗികമായ ഉടമസ്ഥാ
വകാശം നൽകാനും സാധ്്യതയുണ്ട്. എന്നാൽ, കണ്ടെത്തിയ നിധിയുടെ വിവരം 
മറച്ചുവെക്കുന്നത് ഈ നിയമപ്്രകാരം ശിക്ഷാർഹമാണ്. പൈതൃക പ്്രരാധാന്്യ
മുള്ള വസ്തുക്കൾ കേരള സ്റ്റേറ്റ് ആർക്കൈവ്സ് (State Archives) അല്ലെങ്കിൽ 
മ്്യയൂസിയം വകുപ്പിലേക്ക് കൈമാറാനും നിയമം വ്്യവസ്ഥ ചെയ്യുന്നു. ഈ നിയമപ്്ര
കാരം ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലകൾ ചുവടെ ചേർത്തിരിക്്കുും പ്്രകാരം വിവരിക്കുന്നു:

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസ് 
ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലകളും ഉത്തര
വാദിത്്വങ്ങളും:
•	 ഒരുു വസ്്തുുവിിൽ നിിന്ന്് നിിധിി കണ്ടെ�ത്തിിയെ�

ന്ന് വിവരം ലഭിച്ചാൽ സബ് ഡിവിഷണൽ 
മജിസ്‌ട്്രരേറ്റായ RDO ആയത് കസ്റ്റഡിയിലെ
ടുത്ത് തുടർനടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുന്നതാണ്.

•	 കണ്ടെ�ത്തിിയ വസ്്തുുക്കളുുടെെ ഉടമസ്ഥാാവകാാ
ശം Treasure Trove ആക്ടിൽ വിശദമാക്കിയി
രിക്കുന്ന നടപടികളുടെ അടിസ്ഥാനത്തിലാ
ണ് നിർണ്ണയിക്കപ്പെടുന്നത്.

•	 ഭൂൂമിിയിിലെ� treasure (നാാണയങ്ങൾ, സ്വവർണ്ണംം, 
പുരാതന വസ്തുക്കൾ മുതലായവ) കണ്ടെ
ത്തിയാൽ അതിനെക്കുറിച്ച് സർക്കാരിനെ 
അറിയിക്കേണ്ടത് കണ്ടെത്തിയ വ്്യക്തിയുടെ 
കർത്തവ്്യമാണ്.

•	 ഇത്തരത്തിിൽ കണ്ടെ�ത്തിിയ നിിധിി ഉടമസ്ഥൻ 
ട്്രഷറി ഓഫീസറെ ഏൽപ്പിച്ച് രസീത് വാങ്ങേ
ണ്ടതാണ്. 

•	 ഇത്തരത്തിിൽ ട്ര�ഷറിിയിിൽ ഏൽപ്പിിച്ചതിിന്് 
ശേഷം ആയതിന്റെ അവകാശവാദം സംബ
ന്ധിച്ച രേഖകൾ ഹാജരാക്കുമ്്പപോൾ അമൂല്്യ 
നിധി RDO മുമ്പാകെ ഹാജരാക്കേണ്ടതുണ്ട്. 
(സെക്ഷൻ 11)

•	 നിിധിി RDO മുുമ്പാാകെ� ഹാാജരാാക്കുുന്നതിിന്് 
ട്്രഷറി ഓഫീസർക്ക് ഉത്തരവ് നൽകേണ്ടതാ
ണ്. [സെക്ഷൻ 11(2)]

•	 അപ്ര�കാാരംം അറിിയിിപ്പ്് ലഭിിച്ചാാൽ സബ്് ഡിിവിിഷ 
ണൽ മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിന്റെ നിർദേശപ്്രകാരം 
റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥർ നിധി കണ്ടെത്തിയതിന്റെ  
പശ്ചാത്തലം പരിശോ�ോധിക്കണം. (വസ്തുവിന്റെ  
സ്്വഭാവം, പൈതൃക മൂല്്യയം, അവകാശവാദികൾ).

•	 ചരിിത്ര�പരമാായ പ്രാ�ാധാാന്യംം� പുുരാാവസ്്തുുപരമാായ 
പ്്രരാധാന്്യയം, കലാപരമായ പ്്രരാധാന്്യയം എന്നിവ 
ബോ�ോധ്്യപ്പെടുകയാണെങ്കിൽ ആയത് സംബ
ന്ധിച്ച് ആർക്കിയോ�ോളജി (Archaeology) ഡയ
റക്ടറുടെ അഭിപ്്രരായം തേടുന്നതിന് കത്ത് 
നൽകേണ്ടതാണ്.

•	 ആർക്കിിയോ�ോളജിി ഡയറക്ടറുുടെെ അഭിിപ്രാ�ായ 
പ്്രകാരം അമൂല്്യയം നിധി ഏറ്റെടുത്ത് ഉത്തരവ് 
പുറപ്പെടുവിക്കേണ്ടതാണ്. [സെക്ഷൻ 16]

•	 ആയതിിനുു ശേ�ഷംം കണ്ടെ�ത്തിിയ Treasure 
Trove സംബന്ധിച്ചുള്ള പൊ�ൊതുനോ�ോട്ടീസ് പ്്ര
സിദ്ധീകരിച്ച് അവകാശവാദം സമർപ്പിക്കാനു
ള്ള അവസരം നൽകണം. (സാധാരണയായി 
3 മാസം സമയപരിധി നൽകുന്നു).

•	 അവകാാശവാാദംം ബോ�ോധ്യയപ്പെ�ടുുകയാാണെ�ങ്കിിൽ  
നിധിയുടെ ഉടമസ്ഥാവകാശം വ്്യക്തിക്ക് / കു

ടുംബത്തിന് നിശ്ചയിച്ച് സബ് ഡിവിഷണൽ 
മജിസ്്ടട്്രരേറ്റ് ഉത്തരവ് നൽകണം, അവകാശ
വാദികളില്ലെങ്കിൽ, treasure trove സംസ്ഥാന 
സർക്കാരിന്റെ ഉടമസ്ഥതയിലേക്ക് മാറ്റണം.

•	 ഈ ആക്ട്് പ്ര�കാാരംം നിിധിി കണ്ടെ�ത്തിിയ വ്യയ
ക്തിക്ക് അല്ലെങ്കിൽ സ്ഥലം ഉടമയ്്ക്കക് തക്ക
തായ പ്്രതിഫലം നൽകുന്നത് സർക്കാർ 
പരിഗണിക്കാവുന്നതാണ്. ചില സാഹചര്്യ
ങ്ങളിൽ ഭാഗികമായ കുടുംബസ്ഥാവകാശം 
അവർക്ക് നൽകാനും ഈ ആക്ട് പ്്രകാരം 
സർക്കാരിന് അധികാരമുണ്ട്.

•	 Treasure Trove കണ്ടെ�ത്തിിയ വിിവരംം മറ
ച്ചുവയ്്ക്കകുന്നതിന് ഈ ആക്ട് പ്്രകാരം ശി
ക്ഷാർഹമാണ്. അത്തരം സാഹചര്്യത്തിൽ 
പോ�ോലീസിന്റെ സഹായത്്തതോടെ നിധി കൈവ
ശത്തിലെടുക്കുന്നതിന് അധികാരമുണ്ടായിരി
ക്കുന്നതാണ്.  [സെക്ഷൻ 7 (1)]

•	 ഇത്തരത്തിിൽ ഏറ്റെെടുുക്കുുന്നതിിന്് മുുമ്പ്് 
നോ�ോട്ടീസ് നൽകേണ്ടതാണ്. [സെക്ഷൻ 7(2)]

•	 പൈൈതൃൃക താാൽപര്യയമുുള്ള വസ്്തുുക്കൾ കേ�രള 
സ്റ്റേറ്റ് ആർകൈവ്‌സ് (Archives) അല്ലെങ്കിൽ 
മ്്യയൂസിയം വകുപ്പിലേക്ക് കൈമാറാനും വ്്യവ
സ്ഥയുണ്ട്.

•	 ഉത്തരവ്് സംംബന്ധിിച്ച്് കക്ഷിിയ്്ക്ക്് അപ്പീീൽ 
ബോ�ോധിപ്പിക്കാവുന്നതാണ്.

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 അമൂൂല്യയ നിിധിി ലഭിിച്ചെ�ന്ന്് അറിിയിിപ്പ്് ലഭിിച്ചാാൽ, 

ആയത് സംബന്ധിച്ച് റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസർക്ക് തഹസിൽദാർ മുഖേന റിപ്്പപോർ
ട്ട് നൽകേണ്ടതിനാൽ ആയത് തയ്യാറാക്കി 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തിനായി 
സമർപ്പിക്കുക. (സെക്ഷൻ 3)

•	 സ്ഥല പരിിശോ�ോധന നടത്തുുന്നതിിന്് റവന്യൂൂ� ഡിി
വിഷണൽ ഓഫീസിൽ നിന്്നുും നിർദേശം ലഭ്്യ
മാകുന്ന പക്ഷം സെക്ഷൻ 5-ൽ പറഞ്ഞിരി 
ക്കുന്ന പ്്രകാരം സ്ഥല പരിശോ�ോധനാ മഹസ്സ
മഹസ്സറും റിപ്്പപോർട്്ടുും തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് 
ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പി
ക്കുക.

•	 ഇപ്ര�കാാരംം സമർപ്പിിക്കുുന്ന റിിപ്പോ�ോർട്ടിിൽ സാാ
ക്ഷികളുടെ അഭിപ്്രരായ പ്്രകാരമുള്ള അമൂല്്യ 
നിധിയുടെ സ്്വഭാവം, മതിപ്പ് മൂല്്യയം ചരിത്്രപ
രമായ പ്്രരാധാന്്യയം പുരാവസ്തുപരമായ പ്്രരാ
ധാന്്യയം കലാപരമായ പ്്രരാധാന്്യയം എന്നിവയും 
ഇവ സംബന്ധിച്ച പ്്രസ്താവനയും ഉൾപ്പെടു
ത്തേണ്ടതാണ്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ആയുധ നിയമം ‌
(Arms Act)

1959-ലെ ആയുധ നിയമം പ്്രകാരം പൗരന്മാർക്ക് സ്്വയരക്ഷയ്്ക്കകായി ആയു
ധങ്ങൾ ഉപയോ�ോഗിക്കാൻ അനുമതി നൽകുന്നത് ഉൾപ്പെടെയുള്ള വിവിധ വ്്യവ
സ്ഥകൾ മുന്്നനോട്ട് വെക്കുന്നുണ്ട്. ഈ നിയമത്തിലെ വ്്യവസ്ഥകൾ അനുസരിച്ച്, 
കേന്ദദ്ര ആഭ്്യന്തര മന്ത്രാലയം 2016 ജൂലൈ 15-ന് 'The Arms Rules, 2016' അഥവാ 
'ആയുധ ചട്ടങ്ങൾ 2016' പുറത്തിറക്കി.

വിവിധ തരത്തിലുള്ള ആയുധങ്ങളും വെടിക്്കകോപ്പുകളും സംബന്ധിച്ച്  ആയുധ ചട്ട
ങ്ങൾ 2016-ന് അനുബന്ധമായ  ഷെഡ്്യയൂൾ I-ലും വ്്യക്തികൾക്ക് വിവിധ തരം ആയു
ധങ്ങൾ സമ്പാദിക്കുന്നതിനും കൈവശം വയ്്ക്കകുന്നതിനും ലൈസൻസ് അനുവദി
ക്കുന്നതിനുള്ള അധികാര സ്ഥാനങ്ങൾ ഏതൊ�ൊക്കെയാണെന്ന്  ഷെഡ്്യയൂൾ II-ലും 
വിശദമായി പ്്രതിപാദിച്ചിട്ടുള്ളതാണ്. പ്്രസ്തുത ആയുധ നിയമവും  ചട്ടങ്ങളും 
അനുസരിച്ച് ഒരു പൗരന്  നിരോ�ോധിതമല്ലാത്ത ആയുധം കൈവശം വയ്്ക്കകുന്ന
തിന്  ലൈസൻസ് നൽകാനുള്ള പ്്രധാന അധികാരി ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റ് (District 
Magistrate) ആണ്. ലൈസൻസ് നൽകുക, പുതുക്കുക, നിരസിക്കുക, റദ്ദാക്കുക 
അല്ലെങ്കിൽ താൽക്കാലികമായി നിർത്തലാക്കുക എന്നിവയ്്ക്കകുള്ള അധികാരം 
ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റ് കൂടിയായ ജില്ലാ കളക്ടറിൽ നിക്ഷിപ്തമാണ്. ആയുധം ലൈസൻ
സിനായുള്ള അപേക്ഷകൾ സ്്വവീകരിക്കുന്നതും നടപടിക്്രമങ്ങൾ പൂർത്തിയാക്കുന്ന
തും ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റിന്റെ ഓഫീസിലാണ്. ഇതിനായി ലൈസൻസിന്റെ കാറ്റഗറി 
അടിസ്ഥാനമാക്കി  A1 മുതൽ A14 വരെയുള്ള വിവിധ തരം അപേക്ഷാ ഫോ�ോറങ്ങൾ 
2016-ലെ ആയുധ ചട്ടങ്ങളിൽ ഷെഡ്്യയൂൾ III ആയി ഉൾകൊ�ൊള്ളിച്ചിട്ടുണ്ട്. അപേക്ഷ
കന്റെ പശ്ചാത്തലം, ലൈസൻസ് ആവശ്്യത്തിനുള്ള കാരണം, പോ�ോലീസ് റിപ്്പപോർട്ട്, 
മറ്റ് യോ�ോഗ്്യതകൾ എന്നിവ വിശദമായി പരിശോ�ോധിക്കുന്നു. ലൈസൻസ് നൽകു
ന്നതിന് മുമ്പായി പോ�ോലീസ് നടത്തുന്ന അന്്വവേഷണ റിപ്്പപോർട്ട് നിർണ്ണായകമാണ്. 
അപേക്ഷകന്റെ താമസസ്ഥലം, സാമ്പത്തിക സ്ഥിതി തുടങ്ങിയ വിവരങ്ങൾക്കായി 
പ്്രരാദേശിക അന്്വവേഷണ റിപ്്പപോർട്്ടുും ആവശ്്യപ്പെടാറുണ്ട്.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ജില്ലയിൽ നൽകിയിട്ടുള്ളതും പുതുക്കിയതും റദ്ദാക്കിയതുമായ എല്ലാ തോ�ോക്ക് 
ലൈസൻസുകളുടെയും കൃത്്യമായ രേഖകളും രജിസ്റ്ററുകളും സൂക്ഷിക്കേണ്ടത് 
ജില്ലാ മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. ലൈസൻസ് വ്്യവസ്ഥകൾ ലംഘി
ക്കുന്നവർക്കെതിരെ നിയമനടപടി സ്്വവീകരിക്കാൻ പോ�ോലീസിന് ആവശ്്യമായ 
സഹായം നൽകുന്നതിനും, റദ്ദാക്കപ്പെട്ട ലൈസൻസുകൾ പ്്രകാരം കൈവശം 
വെച്ചിരിക്കുന്ന ആയുധങ്ങൾ കണ്ടുകെട്ടുന്നതുൾപ്പെടെയുള്ള നടപടികൾ സ്്വവീക
രിക്കുന്നതിനും ജില്ലാ മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിന് ഉത്തരവാദിത്്വമുണ്ട്. ചുരുക്കത്തിൽ, തോ�ോക്ക് 
ലൈസൻസ് നൽകുന്നതിലും അതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട നിയമപരമായ കാര്്യങ്ങൾ 
നടപ്പിലാക്കുന്നതിലും ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റിനും ജില്ലാ കളക്ട്രേറ്റിനും സുപ്്രധാനമായ 
പങ്കുണ്ട്. റവന്്യയൂ ഭരണത്തിന്റെ ജില്ലാ തലവൻ എന്ന നിലയ്്ക്കക് ഇക്കാര്്യത്തിൽ 
ജില്ലാ കളക്ടറെ സഹായിക്കുന്നതിനുള്ള ഉത്തരവാദിത്്വവം താലൂക്ക് തലത്തിൽ 
തഹസിൽദാർക്കാണ്. ആയതിനാൽ തന്നെ ഈ വിഷയങ്ങളിൽ തഹസിൽദാ
രെ സഹായിക്കുക എന്നത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക്, വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ കൂടി ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്:

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കുന്ന സംഗതികൾ ശ്്രദ്ധ
യിൽപെട്ടാൽ വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരം 
വാങ്ങി റിപ്്പപോർട്ട് ഉടനടി താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് 
അയക്കേണ്ടതാണ്:

	» സ്വവന്തംം ആവശ്യയത്തിിനാായിി നിിയമപരമാാ
യി ആയുധങ്ങളോ�ോ വെടിമരുന്നുകളോ�ോ 
കൈവശം വെക്കുന്ന ഒരാൾ, അവ മറ്്ററൊ
രാൾക്ക് വിൽക്കാനോ�ോ കൈമാറാനോ�ോ 
ശ്്രമിക്കുമ്്പപോൾ

	» അയാാൾ തൻ്റെ� ഉദ്ദേ�ശ്യയത്തെ�ക്കുുറിിച്ച്് 
അധികാരപരിധിയുള്ള ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേ
റ്റിനെയോ�ോ അടുത്തുള്ള പോ�ോലീസ് സ്റ്റേഷ
നിലെ ചുമതലയുള്ള ഉദ്യോഗസ്ഥനെയോ�ോ 
രേഖാമൂലം അറിയിക്കാതിരുന്നാൽ

•	 ലൈൈസൻസിിനാായുുള്ള അപേ�ക്ഷകന്റെ� സ്ഥിിര 
താമസം, സാമ്പത്തിക സ്ഥിതി തുടങ്ങിയ കാ
ര്്യങ്ങളിൽ പ്്രരാദേശിക അന്്വവേഷണം നടത്തി 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അനുമതി വാങ്ങി റിപ്്പപോർ
ട്ട് തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ലൈൈസൻസ്് വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിക്കുുകയോ�ോ, 
ലൈസൻസ് റദ്ദാക്കപ്പെടുകയോ�ോ ചെയ്ത 
വ്്യക്തികളിൽ നിന്ന് ആയുധങ്ങൾ പിടിച്ചെ
ടുക്കുന്നതുൾപ്പടെയുള്ള നിയമനടപടികളിൽ 
പോ�ോലീസിന് ആവശ്്യമായ രേഖകൾ തയ്യാ
റാക്കി നൽകുന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ 
നിർദേശാനുസരണം പ്്രവർത്തിക്കുക.

•	 ചുുവടെെ ചേ�ർത്തിിരിിക്കുുന്ന സാാഹചര്യയത്തിിൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അനുമതിയോ�ോടെ അടി

യന്തരമായി താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് റിപ്്പപോർ
ട്ട് തയ്യാറാക്കി നൽകേണ്ടതാണ്: 

	» വിിൽപ്പന / കൈൈമാാറ്റംം സംംബന്ധിിച്ച്് നൽ
കുന്ന അറിയിപ്പിൽ, വിൽക്കുന്ന / കൈ
മാറുന്ന ആയുധങ്ങളുടെയും വെടിമരു
ന്നുകളുടെയും കൃത്്യമായ വിവരങ്ങളോ�ോ, 
അവ സ്്വവീകരിക്കുന്ന വ്്യക്തിയുടെ പൂർ
ണ്ണമായ വിവരങ്ങളോ�ോ ഉൾപ്പെടുത്തിയി
ട്ടില്ലെങ്കിൽ.

	» ആയുുധങ്ങളുുടെെയുംം� വെ�ടിിമരുുന്നുുകളുു
ടെയും വിൽപ്പന / കൈമാറ്റം സംബ
ന്ധിച്ച വിവരം ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റിനെയോ�ോ 
പോ�ോലീസിനെയോ�ോ അറിയിച്ച് നാൽപ്പ
ത്തിയഞ്ച് (45) ദിവസമെങ്കിലും പൂർത്തി
യാകുന്നതിന് മുമ്പ് വിൽപ്പനയോ�ോ കൈ
മാറ്റമോ�ോ നടന്നതായി ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെട്ടാൽ.

	» ലൈൈസൻസ്് ഇല്ലാാത്ത വ്യയക്തിികൾ 
തമ്മിലോ�ോ, നിയമപരമല്ലാത്ത രീതിയിലോ�ോ 
ആയുധങ്ങളുടെയും വെടിമരുന്നുകളു
ടെയും വിൽപ്പനയോ�ോ കൈമാറ്റമോ�ോ നട
ക്കുന്നതായി ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെട്ടാൽ.

	» ആയുുധങ്ങളുുടെെയുംം� വെ�ടിിമരുുന്നുുകളുു 
ടെയും ഉടമസ്ഥാവകാശത്തിലോ�ോ കൈ
വശാവകാശത്തിലോ�ോ ഉണ്ടാകുന്ന സം
ശയാസ്പദമായ മാറ്റങ്ങൾ ശ്്രദ്ധയിൽ
പ്പെട്ടാൽ (കൃത്്യമായ രേഖകളില്ലാതെ 
നടക്കുന്ന കൈമാറ്റങ്ങൾ)

•	 ചുുവടെെ ചേ�ർത്തിിരിിക്കുുന്ന സാാഹചര്യയമുുണ്ടാാ
യാൽ ഒരാൾ തന്റെ കൈവശമുള്ള ആയുധം 
തൊ�ൊട്ടടുത്തുള്ള പോ�ോലീസ് സ്റ്റേഷനിലോ�ോ ലൈ
സൻസുള്ള ആയുധ വ്്യയാപാരിയുടെ അടുത്്തതോ 
ഏൽപ്പിക്കേണ്ടതുണ്ട്. യൂണിയൻ സായുധ 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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സേനയിലെ അംഗമാണെങ്കിൽ യൂണിറ്റ് 
ആയുധപ്പുരയിലുമാണ് ഏൽപ്പിക്കേണ്ടതാ 
ണെന്ന് ചട്ടത്തിൽ വ്്യവസ്ഥ ചെയ്തിട്ടുണ്ട്:

	» ഒരാാളുുടെെ തോ�ോക്ക്് ലൈൈസൻസ്് കാാലാാ 
വധി കഴിഞ്ഞാൽ

	» താാൽക്കാാലിികമാായിി ലൈൈസൻസ്് നിിർ
ത്തിവച്ചാൽ

	» ലൈൈസൻസ്് റദ്ദാാക്കിിയാാൽ

	» മറ്റേ�തെ�ങ്കിിലുംം� നിിയമപരമാായ കാാരണങ്ങ 
ളാൽ തോ�ോക്്കകോ വെടിമരുന്്നനോ കൈവശം 
വെക്കാൻ അനുമതിയില്ലാതായാൽ

•	 മേ�ൽ വിിവരിിച്ച ഏതെ�ങ്കിിലുംം� സാാഹചര്യം�ം ശ്ര�
ദ്ധയിൽപ്പെട്ടാൽ ആയുധം ഏൽപ്പിക്കേണ്ടിട
ത്ത് ഏൽപ്പിച്ചു എന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതും, 
അല്ലാത്തപക്ഷം വിവരം ഉടനടി വില്ലേജ് ഓഫീ 
സറെ ധരിപ്പിക്കേണ്ടതും, വില്ലേജ് ഓഫീസ
റുടെ അനുമതിയോ�ോടെ താലൂക്ക് ഓഫീസിൽ 
ഉടനടി റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതും വില്ലേജ് 
അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
എന്നിവരുടെ ചുമതലയാണ്. 

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ  
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
സ്്വന്തം ആവശ്്യത്തിനായി നിയമപരമായി ആയു
ധങ്ങളോ�ോ വെടിമരുന്നുകളോ�ോ കൈവശം വെ
ക്കുന്ന ഒരാൾ, അവ മറ്്ററൊരാൾക്ക് വിൽക്കാനോ�ോ 
കൈമാറാനോ�ോ ശ്്രമിക്കുമ്്പപോൾ, അയാൾ തൻ്റെ 
ഉദ്ദേശ്്യത്തെക്കുറിച്ച് അധികാരപരിധിയുള്ള ജില്ലാ 
മജിസ്‌ട്്രരേറ്റിനെയോ�ോ അടുത്തുള്ള പോ�ോലീസ് സ്റ്റേഷ 
നിലെ ചുമതലയുള്ള ഉദ്യോഗസ്ഥനെയോ�ോ രേഖാ 
മൂലം അറിയിക്കാതിരുന്നാൽ വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ 
നിന്്നുും റിപ്്പപോർട്ട് തേടേണ്ടതാണ്. പ്്രസ്തുത റി
പ്്പപോർട്ട് പരിശോ�ോധിച്ച് മേൽ റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി 
തഹസിൽദാരുടെ അനുമതിയോ�ോടെ ജില്ലാ കളക്ടർ
ക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

ലൈസൻസിനായുള്ള അപേക്ഷകന്റെ സ്ഥിര 
താമസം, സാമ്പത്തിക സ്ഥിതി തുടങ്ങിയ കാര്്യ
ങ്ങളിൽ പ്്രരാദേശിക അന്്വവേഷണം നടത്തി വില്ലേജ് 
ഓഫീസറിൽ നിന്്നുും റിപ്്പപോർട്ട് വാങ്ങേണ്ടതും 
അത് പരിശോ�ോധിച്ച് ജില്ലാ കളക്ടർക്കുള്ള റിപ്്പപോർട്ട് 
തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതു
മാണ്. തഹസിൽദാരുടെ അനുമതി ലഭിച്ചതിനുശേ
ഷം തുടർനടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 ലൈൈസൻസ്് വ്യയവസ്ഥകൾ ലംംഘിിക്കുു
കയോ�ോ ലൈസൻസ് റദ്ദാക്കപ്പെടുകയോ�ോ 
ചെയ്ത വ്്യക്തികളിൽ നിന്ന് ആയുധ

ങ്ങൾ പിടിച്ചെടുക്കുന്നതുൾപ്പെടെയു
ള്ള നിയമനടപടികളിൽ പോ�ോലീസിന് 
ആവശ്്യമായ സഹായം നൽകുന്നതിന് 
തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശാനുസരണം 
ആവശ്്യമായ നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 വിിൽക്കുുന്നതിിനെ�ക്കുുറിിച്ചോ�ോ കൈൈമാാറുുന്ന 
തിനെക്കുറിച്്ചചോ നൽകുന്ന അറിയിപ്പിൽ  
ആയുധത്തെയും വെടിമരുന്നിനെയും 
കുറിച്ചുള്ള വ്്യക്തമായ വിവരങ്ങളോ�ോ, 
വാങ്ങുന്ന ആളുടെ ശരിയായ വിവരങ്ങ
ളോ�ോ ഇല്ലെങ്കിൽ; 

•	 അല്ലെ�ങ്കിിൽ, അറിിയിിപ്പ്് നൽകിി 45 ദിിവ 
സം കഴിയുന്നതിന് മുൻപ് വിൽപ്പനയോ�ോ 
കൈമാറ്റമോ�ോ നടന്നതായി കണ്ടാൽ;

•	 ലൈൈസൻസിില്ലാാത്ത ആളുുകൾ തമ്മിിലോ�ോ 
നിയമവിരുദ്ധമായ രീതിയിലോ�ോ ആയുധ
ങ്ങളോ�ോ വെടിമരുന്നുകളോ�ോ കൈമാറുന്ന
ത് ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെട്ടാൽ; 

•	 ശരിിയാായ രേ�ഖകളിില്ലാാതെ� ആയുുധങ്ങ
ളുടെ ഉടമസ്ഥാവകാശത്തിലോ�ോ കൈവ
ശാവകാശത്തിലോ�ോ സംശയാസ്പദമായ 
മാറ്റങ്ങൾ കണ്ടാൽ

മേൽ വിവരിച്ച കാര്്യങ്ങളിൽ വില്ലേജ് ഓഫീസറിൽ 
നിന്ന് റിപ്്പപോർട്ട് വാങ്ങേണ്ടതും, ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് 
നൽകാനുള്ള റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാ
രുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതും, 
അംഗീകാരം ലഭിക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക് തുടർനടപടി സ്്വവീ
കരിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

ഒരാൾ തന്റെ ആയുധം അടുത്തുള്ള പോ�ോലീസ് സ്റ്റേ
ഷനിലോ�ോ, ലൈസൻസുള്ള ആയുധ വ്്യയാപാരിയുടെ 
അടുത്്തതോ, യൂണിയൻ സായുധ സേനാംഗമാണെ
ങ്കിൽ യൂണിറ്റ് ആയുധപ്പുരയിലോ�ോ ഏൽപ്പിക്കണം. 
തോ�ോക്ക് ലൈസൻസ് കാലാവധി കഴിഞ്ഞാൽ, 
താൽക്കാലികമായി നിർത്തിവെച്ചാൽ, റദ്ദാക്കി
യാൽ, അല്ലെങ്കിൽ മറ്റേതെങ്കിലും നിയമപരമായ 
കാരണങ്ങളാൽ ആയുധമോ�ോ വെടിമരുന്്നനോ 
കൈവശം വെക്കാൻ അനുമതിയില്ലാതായാൽ 
ഇങ്ങനെ ചെയ്യണം. 

മേൽപറഞ്ഞ ഏതെങ്കിലും സാഹചര്്യയം ശ്്രദ്ധയിൽ
പ്പെട്ടാൽ, ആയുധം ഏൽപ്പിക്കേണ്ടിടത്ത് ഏൽപ്പി
ച്ചു എന്നത് സംബന്ധിച്ച റിപ്്പപോർട്ട് വില്ലേജ് ഓഫീ
സറിൽ നിന്്നുും തേടേണ്ടതും ആയത് ലഭിച്ചാൽ 
തുടർന്ന് ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കാനുള്ള റി
പ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അനുമതി
ക്കായി സമർപ്പിക്കേണ്ടത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ 
ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. അനുമതി ലഭിച്ചാൽ തുടർന
ടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കണം. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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എക്്സസ്്പപ്്ലലോസീവ് ആക്ട് 
(Explosives Act)

സ്�്ഫഫോോടക വസ്തുക്കളുടെ നിർമ്മാണം, സംഭരണം, ഉപയോ�ോഗം, വിൽപ്പന       (കട
ത്തികൊ�ൊണ്ടു പോ�ോകൽ, ഇറക്കുമതി, കയറ്റുമതി) എന്നിവ നിയന്ത്രിക്കുന്നതിനായി 
നിലവിലുള്ള നിയമമാണ് 1884-ലെ എക്്സസ്്പപ്്ലലോസീവ് ആക്ട്.  പ്്രസ്തുത നിയമം 
നടപ്പാക്കുന്നതിനായി നിയമത്തിലെ 18-ാം  വകുപ്പിൽ നിർദേശിച്ചിരിക്കുന്നത് 
പ്്രകാരം എക്്സസ്്പപ്്ലലോസീവ് ചട്ടങ്ങൾ 2008 രൂപപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ളതാണ്. ഈ ചട്ട
ങ്ങൾ പ്്രകാരമാണ് വിവിധ തരം ലൈസൻസുകളും പെർമിറ്റുകളും നൽകി വരു
ന്നത്. ആയത് പ്്രകാരം 100 കിലോ�ോഗ്്രരാാം വരെയുള്ള നിർമ്മിച്ച പടക്കം ശേഖരിച്ച് 
വിൽക്കുന്നതിനും കതിന നിർമ്മിക്കുന്നതിന് 15 കിലോ�ോഗ്്രരാാം വരെ വെടിമരുന്ന് സൂ
ക്ഷിക്കുന്നതിനും ലൈസൻസ് നൽകുന്നതിനുള്ള അധികാരം ‘ജില്ലാ മജിസ്്ടട്്രരേ
റ്റിൽ നിക്ഷിപ്തമാണ്. മേൽ അളവിൽ കൂടുതലുള്ള ഉപയോ�ോഗങ്ങൾക്ക്, ജില്ലാ 
മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിന്റെ നിരാക്ഷേപ സാക്ഷഷ്യപത്്രത്തിന്റെ (No Objection Certificate) 
കൂടി അടിസ്ഥാനത്തിൽ,  ലൈസൻസ് നൽകുന്നതിനുള്ള അധികാരം ചീഫ് കൺ
ട്രോളർ ഓഫ് എക്്സസ്്പപ്്ലലോസീവിനാണ്.

2008-ലെ എക്്സസ്്പപ്്ലലോസീവ് ചട്ടം 18 പ്്രകാരം ഉത്സവകാലങ്ങളിൽ നിശ്ചിത കാ
ലയളവിലേക്ക് പടക്കങ്ങൾ സംഭരിക്കുന്നതിനും വിൽപ്പന നടത്തുന്നതിനുമുള്ള 
ലൈസൻസ് നൽകുന്നതിനുള്ള അവകാശം ജില്ലാ മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിൽ നിക്ഷിപ്തമാണ്.

ജില്ലാ മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിൽ നിക്ഷിപ്തമായ മേൽ അധികാരങ്ങൾ വിനിയോ�ോഗിക്കുന്ന
തിന്റെ ഭാഗമായി ലൈസൻസ്, നിരാക്ഷേപ സാക്ഷഷ്യപത്്രരം എന്നിവ നൽകുന്നതു
മായി ബന്ധപ്പെട്ട്, ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റിന്റെ നിർദേശത്തിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ 
അപേക്ഷകന്റെ പശ്ചാത്തലം, പൂർവ്വചരിത്്രരം എന്നിവ അന്്വവേഷിച്്ചുും നിർമ്മാണ 
സംഭരണ കേന്ദ്രം നിർമ്മിക്കുവാൻ ഉദ്ദേശിക്കുന്ന സ്ഥലം പരിശോ�ോധിച്്ചുും വിശ
ദമായ റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കേണ്ട സുപ്്രധാനമായ ഉത്തരവാദിത്്വവം തഹസിൽ
ദാർക്കുള്ളതാണ്. മേൽ നിയമവും ചട്ടവും പ്്രകാരം ജില്ലാ മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിന് സമർ

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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പ്പിക്കേണ്ട റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കുന്നതിനും എക്സിക്്യയൂട്ടീവ് മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിൽ 
നിക്ഷിപ്തമായ അധികാരം വിനിയോ�ോഗിക്കുന്നതിനും തഹസിൽദാരെ സഹായി
ക്കുവാൻ സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക്, വില്ലേജ് ഓഫീസ് ജീവനക്കാർ എന്നിവർ ബാധ്്യസ്ഥ
രാണ്. ഇതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട പ്്രധാനപ്പെട്ട ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും ചുമതലകളും 
ചുവടെ ചേർക്കുന്നു:

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
നിയമവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് വില്ലേജ് തലത്തിൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസറെ സഹായിക്കുക എന്നതാ
ണ് വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ചുമതലകൾ. ആയതി
നാൽ എല്ലാത്തരം റിപ്്പപോർട്ടുകളും വില്ലേജ് ഓഫീ
സറുടെ അംഗീകാരം വാങ്ങി താലൂക്ക് ഓഫീസി
ലേക്ക് സമർപ്പിക്കുന്നതിനും ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്. 
NOC-ക്കായി അപേക്ഷിക്കപ്പെട്ട സ്ഥലം നിലവി
ലുള്ള നിയമങ്ങൾ അനുസരിച്ച് സുരക്ഷാ മാനദ
ണ്ഡങ്ങൾ പാലിക്കുന്നുണ്്ടടോ എന്ന് പരിശോ�ോധി
ച്ച് വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ 
റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് 
സമർപ്പിക്കുക.

റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കുമ്്പപോൾ ചുവടെ ചേർത്തിരി
ക്കുന്ന കാര്്യങ്ങൾ പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്:

•	 അപേ�ക്ഷ വസ്്തുുവിിന്റെ� ഉടമസ്ഥത തെ�ളിി
യിക്കുന്ന രേഖ, നിയമാനുസൃത കൈവശം, 
പട്ടയം കിട്ടിയ ഭൂമിയാണോ�ോ, നിയമാനുസൃത 
സ്്വഭാവ വ്്യതിയാനം നടത്തിയ ഭൂമിയാണോ�ോ, 
തോ�ോട്ട ഭൂമിയാണോ�ോ, അറ്റാച്്ച്മമെന്റ് ഉള്ള 
ഭൂമിയാണോ�ോ, എന്ന് വിശദമായി അന്്വവേഷ
ണം നടത്തി വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാ
രത്്തതോടെ റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി താലൂക്കിലേ
ക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 സ്ഥാാപനത്തിിൻ്റെ� സ്ഥാാനംം, ജനവാാസ കേ�ന്ദ്ര�
ങ്ങളിൽ നിന്നുള്ള അകലം, വിമാനത്താവ
ളം, തുറമുഖം, റെയിൽവേ, ദേശീയ പ്്രരാധാ
ന്്യമുള്ള നിർമ്മിതികൾ തുടങ്ങിയവയുടെ 
സാമീപ്്യയം, പരിസരത്തുള്ള മറ്റ് സ്ഥാപന
ങ്ങൾ, പൊ�ൊതുതാത്പര്്യയം, അപേക്ഷകന്റെ 
മുൻകാല ചരിത്്രരം, അപേക്ഷയുടെ ഉദ്ദേശശു
ദ്ധി എന്നിവ സംബന്ധിച്ച വിശദമായ വിവര
ങ്ങൾ റിപ്്പപോർട്ടിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. 

•	 നിിർദ്ദിിഷ്്ട സ്ഥലത്തെ� സുുരക്ഷാാ സംംവിിധാാന
ങ്ങൾ (അഗ്നിശമന മാർഗ്ഗങ്ങൾ, മതിയായ 
സ്ഥലം, അപകട സാധ്്യതകൾ കുറയ്്ക്കകുന്ന
തിനുള്ള സംവിധാനങ്ങൾ) എന്നിവ പരിശോ�ോ
ധിച്ച് റിപ്്പപോർട്ടിൽ ഉൾപ്പെടുത്തുക.

•	 സ്ഥലപരിിശോ�ോധനയുുടെെയുംം� വിിവരശേ�ഖരണ
ത്തിൻ്റെയും അടിസ്ഥാനത്തിൽ ഒരു വിശദ
മായ റിപ്്പപോർട്ട് കണ്ടെത്തലുകളും ശിപാർശ
കളും സഹിതം തയ്യാറാക്കുക.

•	 സ്്ഫോ�ോടക വസ്്തുുക്കളുുടെെ അനധിികൃൃത 
നിർമ്മാണമോ�ോ വിൽപ്പനയോ�ോ നടക്കുന്നത് ശ്്ര
ദ്ധയിൽ പെട്ടാൽ ഉടൻ തന്നെ അത് തടയുന്ന
തിന് വേണ്ട നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതും 
വിവരം താലൂക്കിലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ട
തുമാണ്.

•	 സ്്ഫോ�ോടകവസ്്തുുക്കളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട്് 
അപകടങ്ങൾ ഉണ്ടായാൽ, രക്ഷാപ്്രവർത്ത
നം, ദുരിതാശ്്വവാസം, അന്്വവേഷണം എന്നിവയു
മായി ബന്ധപ്പെട്ട് തഹസിൽദാർ ഏൽപ്പിക്കു
ന്ന ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങൾ നിർവ്വഹിക്കുന്നതിന് 
വില്ലേജ് ഓഫീസറെ സഹായിക്കുക.

•	 പൊ�ൊതുുസുുരക്ഷയെ� മുുൻനിിർത്തിി പരിിശോ�ോധ
നകൾ നടത്തുന്നതിന് തഹസിൽദാരെ സഹാ
യിക്കുക. തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശാനുസര
ണം റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കുക.

•	 അമിിട്ടുുകൾ ഉണ്ടാാക്കുുന്നതിിന്് 15 കിിലോ�ോഗ്രാ�ാ
മിൽ കവിയാത്ത വെടിമരുന്ന് കൈവശം 
വെക്കുന്നതിനും ഒരേ സമയം 200 എണ്ണ
ത്തിൽ കവിയാത്ത അമിട്ടുകൾ കൈവശം 
വെക്കുന്നതിനും നൽകിയിട്ടുള്ള ലൈസൻ
സിന് വിരുദ്ധമായി എന്തെങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽ 
പെട്ടാൽ ആയത് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 
[ലൈസൻസ് (ഫോ�ോംം LE-2)].

•	 കൃൃഷിി ആവശ്യയങ്ങൾക്കോ�ോ ചെ�റിിയ ഖനിികൾ
ക്്കകോ ആയി ക്ലാസ് 1, 2, അല്ലെങ്കിൽ 3 വിഭാഗ
ങ്ങളിൽപ്പെട്ട 25 കിലോ�ോഗ്്രരാമിൽ കവിയാത്ത 
സ്�്ഫഫോോടകവസ്തുക്കളും നിർദ്ദിഷ്ട അളവിൽ 
ഡിറ്റണേറ്ററുകളും ഫ്്യയൂസുകളും ഒരു മാഗസി
നിൽ സൂക്ഷിക്കുന്നതിനുള്ള ലൈസൻസ് 
(ഫോ�ോംം LE-3). ഇതിനു വിരുദ്ധമായി എന്തെ
ങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ ആയത് റിപ്്പപോർട്ട് 
ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 കിിണറുുകൾ കുുഴിിക്കുുന്നതിിന്് ഒരുു കംംപ്ര�
സ്സർ ഘടിപ്പിച്ച മോ�ോട്്ടടോർ ട്്രക്ക് അല്ലെങ്കിൽ 
ട്്രരാക്ടറിൽ പരിമിതമായ അളവിൽ ക്ലാസ് 2 
അല്ലെങ്കിൽ 3 വിഭാഗങ്ങളിൽപ്പെട്ട സ്�്ഫഫോോടക

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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വസ്തുക്കൾ, ഡിറ്റണേറ്ററുകൾ, ഫ്്യയൂസുകൾ 
എന്നിവ കൈവശം വെക്കുന്നതിനും കൊ�ൊ
ണ്ടുപോ�ോകുന്നതിനുമുള്ള ലൈസൻസ് (ഫോ�ോംം 
LE-4). ഇതിനു വിരുദ്ധമായി എന്തെങ്കിലും 
ശ്്രദ്ധയിൽ പെട്ടാൽ ആയത് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേ
ണ്ടതാണ്.

•	 ഒരുു കടയിിൽ പരിിമിിതമാായ അളവിിൽ ചെ�റിിയ 
ആയുധങ്ങളിൽ ഉപയോ�ോഗിക്കുന്ന വെടിമരു
ന്ന്, നിർമ്മിത പടക്കങ്ങൾ, ഇന്തത്യൻ നിർമ്മിത 
ഹരിത പടക്കങ്ങൾ അല്ലെങ്കിൽ സ്പാർക്ല
റുകൾ, പൈറോ�ോ-ടെക്നിക് (pyrotechnics) 
ഉപകരണ സ്�്ഫഫോോടകവസ്തുക്കൾ എന്നിവ 
കൈവശം വെച്ച് വിൽക്കുന്നതിനുള്ള 
ലൈസൻസ് (ഫോ�ോംം LE-5). 5 കിലോ�ോഗ്്രരാ
മിൽ കവിയാത്ത വെടിമരുന്്നുും 50 മീറ്ററിൽ 
കവിയാത്ത സുരക്ഷാ ഫ്്യയൂസും ഉപയോ�ോഗ
ത്തിനായി കൈവശം വെക്കുന്നതിനുള്ള 
ലൈസൻസ് (ഫോ�ോംം LE-5). ഇതിനു വിരുദ്ധമാ
യി എന്തെങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ ആയത് 
റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 100 കിിലോ�ോഗ്രാ�ാമിിൽ കവിിയാാത്ത നിിർമ്മിിത 
പടക്കങ്ങളും 500 കിലോ�ോഗ്്രരാമിൽ കവിയാത്ത 
Amorces & Sparkles കൈവശം വയ്്ക്കകുന്ന
തിന് ലൈസൻസ് ലഭിച്ചിട്്ടുും നിയമവിരുദ്ധമാ
യി എന്തെങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ ആയത് 
റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 എക്്സ്്പ്ലോ�ോസീീവ്് മാാഗസിിൻ അതാായത്് LE-3 
ലൈസൻസ് കൊ�ൊടുക്കുമ്്പപോൾ മാഗസിൻ 
സ്ഥാപിക്കുന്ന സ്ഥലത്തിൽ നിന്്നുും വിവിധ 
നിർമ്മിതികളിലേയ്്ക്കകുള്ള ദൂരപരിധി സം
ബന്ധിച്ച് സ്കെച്ച് തയ്യാറാക്കുന്നതിന് തഹ
സിൽദാരെ സഹായിക്കുക.

•	 പടക്ക കടയാാണെ�ങ്കിിൽ കട സ്ഥാാപിിക്കുുന്ന 
സ്ഥലത്തിന്റെ സമീപം ഇൻഫ്ളാമബിൾ 
(Inflammable) ആയിട്ടുള്ള സാധനങ്ങൾ 
വിൽക്കുന്ന കടകളുണ്്ടടോ എന്ന് പരിശോ�ോധി
ക്കേണ്ടതാണ്. (ഉദാഹരണത്തിന് പെയിന്റ് 
കട, മണ്ണെണ്ണ സ്റ്റോറേജ്, പെട്രോൾ പമ്പ് 
അതുപോ�ോലെ എളുപ്പത്തിൽ തീ പിടിക്കുവാൻ 
സാധ്്യതയുള്ള സാധനങ്ങൾ) ഇത്തരത്തി
ലെന്തെങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ ആയത് 
വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അനുമതിയോ�ോടെ 
താലൂക്ക് ഓഫീസിലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ട
താണ്.

•	 പൊ�ൊതുുപ്ര�ദർശനത്തിിനാായിി നിിർമ്മിിത പടക്ക
ങ്ങൾ കൈവശം വെച്ച് ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതി
നുള്ള ലൈസൻസ് (ഫോ�ോംം LE-6)-ൽ ലഭിച്ചിട്ടു
ണ്്ടടോ എന്ന് പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഉത്സവ വേ�ളകളിിൽ താാൽക്കാാലിിക കടകളിിൽ 
നിർമ്മിത പടക്കങ്ങൾ കൈവശം വെച്ച് വിൽ
ക്കുന്നതിനുള്ള താൽക്കാലിക ലൈസൻസു
കൾ ലഭിച്ചിട്ടുണ്്ടടോ എന്ന് പരിശോ�ോധിക്കേണ്ട
താണ്.

•	 ചിില സന്ദർഭങ്ങളിിൽ സ്്ഫോ�ോടകവസ്്തുു
ക്കൾ നിർമ്മിക്കുന്നതിനും, വിൽപ്പനയ്്ക്കകാ
യി കൈവശം വെക്കുന്നതിനും, ഉപയോ�ോഗി
ക്കുന്നതിനും, കൊ�ൊണ്ടുപോ�ോകുന്നതിനുമുള്ള 
ലൈസൻസുകൾക്ക് ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റിന്റെ 
മുൻകൂർ അനുമതി ആവശ്്യമാണ്. ആയത് 
ലഭിച്ചിട്ടുണ്്ടടോ എന്ന് പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതാ
ണ്.

•	 മുുൻകൂൂർ അനുുമതിി നൽകുുമ്പോ�ോൾ, ആവ
ശ്്യമായ സുരക്ഷാ അകലങ്ങൾ കാണിക്കു
ന്ന പ്ലാനുകളും ഫോ�ോംം DE-2 ഉം അടങ്ങിയ 
അനുമതി പത്്രത്തിന്റെ ഒരു പകർപ്പ് അപേ
ക്ഷയിൽ ലഭിച്ചിട്ടുള്ളത് പരിശോ�ോധിച്ച് സ്ഥല
പരിശോ�ോധന നടത്തി കൃത്്യത ഉറപ്പുവരുത്തേ
ണ്ടതാണ്.

•	 നിിർദ്ദിിഷ്്ട സൈൈറ്റ്് 1952-ലെ� ഇന്ത്യയൻ മൈൈൻസ്് 
ആക്ടിന് കീഴിൽ വരാത്തതാണെങ്കിൽ 
ആയത് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 NOC നൽകുുന്നതിിന്്, അപേ�ക്ഷകന്റെ� പൂൂർ
വ്വചരിത്്രരം, സൈറ്റിന്റെ നിയമാനുസൃതമായ 
കൈവശാവകാശം, ഉദ്ദേശ്്യത്തിന്റെ സത്്യസ
ന്ധത, പൊ�ൊതുതാൽപ്പര്്യയം എന്നിവ സംബന്ധി
ച്ച് പ്്രരാദേശിക അന്്വവേഷണം നടത്തേണ്ടതും 
റിപ്്പപോർട്ടിൽ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ടതുമാണ്. 

•	 പാാറമടകളിിൽ സ്ഥാാപിിക്കുുന്ന 100 കിിലോ�ോഗ്രാ�ാ
മിനു മുകളിലുള്ള എക്്സസ്്പപ്്ലലോസീവ് മാഗസീൻ 
സ്ഥാപിക്കുന്നതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട്  പൊ�ൊതുജ
നങ്ങളുടെ എതിർപ്പുകൾ ക്ഷണിച്ചുകൊ�ൊണ്ട് 
ഒരു അറിയിപ്പ് പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്ന പക്ഷം 
എന്തെങ്കിലും എതിർപ്പുകൾ ശ്്രദ്ധയിൽപെ
ട്ടാൽ ആയത് താലൂക്കിലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെ
യ്യേണ്ടതാണ്.

•	 വെ�ടിിമരുുന്നുുകൾ ഒഴിികെ�യുുള്ള സ്്ഫോ�ോടകവ
സ്തുക്കൾ സൂക്ഷിക്കുന്ന ഒരു ഫാക്ടറിക്്കകോ 
മാഗസിനോ�ോ ലൈസൻസിക്ക് നൽകിയിട്ടുള്ള 
സുരക്ഷാ ജീവനക്കാരുടെ മതിയായ എണ്ണം 
സംബന്ധിച്ച റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽദാർ ആവ
ശ്്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം ആയത് പരിശോ�ോധിച്ച് റി
പ്്പപോർട്ട് നൽകേണ്ടതാണ്.

•	 വെ�ടിിമരുുന്നുുകൾ ഒഴിികെ�യുുള്ള സ്്ഫോ�ോടക
വസ്തുക്കൾ നിർമ്മിച്ചത്, ലഭിച്ചത്, വിറ്റത്, 
കൈമാറിയത്, ഉപയോ�ോഗിച്ചത്, നശിപ്പിച്ചത്, 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ഇറക്കുമതി ചെയ്തത് അല്ലെങ്കിൽ കയറ്റി 
അയച്ചത് എന്നിവയുടെ ത്്രരൈമാസ കണ
ക്കുകൾ ലൈസൻസി ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റിന് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. ഇതിനു വിരുദ്ധമായി 
എന്തെങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ ആയത് താ
ലൂക്കിലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 ലൈൈസൻസ്് ലഭിിക്കുുന്നതിിനാായിി അപേ�ക്ഷ
കൻ സമർപ്പിക്കുന്ന സുരക്ഷാ മാനേജ്‌മെ
ന്റ് പ്ലാൻ സംബന്ധിച്ച് സ്ഥല പരിശോ�ോധന 
നടത്തി അഭിപ്്രരായം രേഖപ്പെടുത്തി താലൂക്കി
ലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 സ്്ഫോ�ോടകവസ്്തുുക്കൾ കൈൈകാാര്യം�ം ചെ�യ്യുു
ന്ന ഏതെങ്കിലും ഫാക്ടറിയിലോ�ോ, മാഗസിനി
ലോ�ോ, സ്ഥലത്്തതോ അപകടകരമായ രീതികൾ 
നിലനിൽക്കുന്നുണ്ടെങ്കിൽ അത് തടയുന്നതി
നായി ഉടനടി താലൂക്കിലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെ
യ്യേണ്ടതാണ്.

•	 ചീീഫ്് കൺട്രോ��ോളർ ഒഴിികെ�യുുള്ള ഏതെ�ങ്കിി
ലും ഉദ്യോഗസ്ഥൻ സ്�്ഫഫോോടകവസ്തുക്കളോ�ോ 
അനുബന്ധ രേഖകളോ�ോ പിടിച്ചെടുക്കുകയോ�ോ, 
തടഞ്ഞുവെക്കുകയോ�ോ, നീക്കം ചെയ്യുകയോ�ോ 
ചെയ്താൽ, ഉടനടി തഹസിൽദാർക്ക് റി
പ്്പപോർട്ട് നൽകേണ്ടതാണ്.

•	 ഒരുു അപകടംം സംംഭവിിച്ചാാൽ, ഉടനടിി താാലൂൂ
ക്കിലേക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ലൈൈസൻസ്് ലഭിിച്ച സ്ഥലത്തിിന്് ചുുറ്റും�ം പാാലിി
ക്കേണ്ട സുരക്ഷാ അകലങ്ങൾ സൂചിപ്പിക്കു
ന്ന ഫോ�ോംം DE-2 പാലിക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാ
ക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ലൈൈസൻസിിക്ക്് ലൈൈസൻസ്് ലഭിിച്ച സ്ഥല
ത്തിന്റെ നിയമാനുസൃതമായ കൈവശാവകാ
ശം നഷ്ടപ്പെട്ടാൽ, ലൈസൻസി ക്്രരിമിനൽ 
കുറ്റത്തിന് ശിക്ഷിക്കപ്പെട്ടാൽ, അല്ലെങ്കിൽ 
പൊ�ൊതുസമാധാനത്തിനും സുരക്ഷയ്്കക്കകുും 
NOC റദ്ദാക്കേണ്ടത് അത്്യയാവശ്്യമാണെങ്കിൽ, 
ആയത് താലൂക്കിലേക്ക് അടിയന്തരമായി റി
പ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചു
മതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
നിയമവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് വില്ലേജ് തലത്തിൽ 
നിന്്നുും റിപ്്പപോർട്ട് ലഭ്്യമാക്കി തഹസിൽദാരുടെ 
അനുമതിയ്്ക്കകായി ഫയൽ സമർപ്പിക്കേണ്ടതും 
തഹസിൽദാരുടെ അനുമതി ലഭ്്യമായാൽ ആയത് 
ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കുന്നതും താലൂക്കിലെ 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്. തഹ

സിൽദാരെ സഹായിക്കുക എന്നതാണ് പ്്രരാഥമിക 
ഉത്തരവാദിത്്വവം എന്നതിനാൽ റിപ്്പപോർട്ട് സമർ
പ്പിക്കുക എന്നത് തഹസിൽദാരുടെ അനുമതി 
വാങ്ങി ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കുക എന്ന 
രീതിയിൽ വായിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 NOC-ക്കാായിി അപേ�ക്ഷിിക്കപ്പെ�ട്ട സ്ഥലംം നിില
വിലുള്ള നിയമങ്ങൾ അനുസരിച്ച് സുരക്ഷാ 
മാനദണ്ഡങ്ങൾ പാലിക്കുന്നുണ്്ടടോ എന്ന് 
പരിശോ�ോധിച്ച് വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ റിപ്്പപോർ
ട്ടിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് റി
പ്്പപോർട്ട്  തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കുന്നതിനായി 
ഫയൽ കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കുക. 
അംഗീകാരം ലഭിച്ചാൽ തുടർനടപടി സ്്വവീകരി
ക്കുക. റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കുമ്്പപോൾ ചുവടെ 
ചേർത്തിരിക്കുന്ന കാര്്യങ്ങൾ പ്്രത്്യയേകം ശ്്ര
ദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്.

	» സ്ഥാാപനത്തിിൻ്റെ� സ്ഥാാനംം, ജനവാാസ 
കേന്ദദ്രങ്ങളിൽ നിന്നുള്ള അകലം, 
ഭൂമിയുടെ രേഖകൾ (ഉടമസ്ഥാവകാശം, 
ഉപയോ�ോഗത്തിനുള്ള അനുമതി), പരിസ
രത്തുള്ള മറ്റ് സ്ഥാപനങ്ങൾ തുടങ്ങിയ 
വിവരങ്ങൾ.

	» നിിർദ്ദിിഷ്്ട സ്ഥലത്തെ� സുുരക്ഷാാ സംംവിി
ധാനങ്ങൾ (അഗ്നിശമന മാർഗ്ഗങ്ങൾ, 
മതിയായ സ്ഥലം, അപകട സാധ്്യതകൾ 
കുറയ്്ക്കകുന്നതിനുള്ള സംവിധാനങ്ങൾ) 
എന്നിവ.

	» സ്ഥലപരിിശോ�ോധനയുുടെെയുംം� വിിവരശേ�
ഖരണത്തിൻ്റെയും അടിസ്ഥാനത്തിൽ 
തയ്യാറാക്കിയ വിവരങ്ങളും കണ്ടെത്ത
ലുകളും ശിപാർശകളും.

•	 സ്്ഫോ�ോടക വസ്്തുുക്കളുുടെെ അനധിികൃൃത 
നിർമ്മാണമോ�ോ വിൽപ്പനയോ�ോ നടക്കുന്നത് ശ്്ര
ദ്ധയിൽപെട്ടാൽ ഉടൻ തന്നെ അത് തടയുന്ന
തിന് വേണ്ട നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതും 
വിവരം ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 സ്്ഫോ�ോടകവസ്്തുുക്കളുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട്് 
അപകടങ്ങൾ ഉണ്ടായാൽ, രക്ഷാപ്്രവർത്ത
നം, ദുരിതാശ്്വവാസം, അന്്വവേഷണം എന്നിവയു
മായി ബന്ധപ്പെട്ട് തഹസിൽദാർ ഏൽപ്പിക്കു
ന്ന ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങൾ നിർവ്വഹിക്കുന്നതിന് 
തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശാനുസരണം പ്്ര
വർത്തിക്കുക.

•	 പൊ�ൊതുുസുുരക്ഷയെ� മുുൻനിിർത്തിി പരിിശോ�ോധ
നകൾ നടത്തുന്നതിന് തഹസിൽദാരുടെ നിർ

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ദേശാനുസരണം പ്്രവർത്തിക്കുക. റിപ്്പപോർട്ട് 
തയ്യാറാക്കി ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

•	 ചുുവടെെ ചേ�ർത്തിിരിിക്കുുന്ന സന്ദർഭങ്ങൾ 
ഉണ്ടായാൽ ഉടനടി വിവരം ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് 
റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്:

	» അമിിട്ടുുകൾ ഉണ്ടാാക്കുുന്നതിിന്് 15 കിി
ലോ�ോഗ്്രരാമിൽ കവിയാത്ത വെടിമരു
ന്ന് കൈവശം വെക്കുന്നതിനും ഒരേ 
സമയം 200 എണ്ണത്തിൽ കവിയാത്ത 
അമിട്ടുകൾ കൈവശം വെക്കുന്നതിനും 
നൽകിയിട്ടുള്ള ലൈസൻസിന് വിരുദ്ധ
മായി എന്തെങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ

	» കൃൃഷിി ആവശ്യയങ്ങൾക്കോ�ോ ചെ�റിിയ ഖനിി
കൾക്്കകോ ആയി ക്ലാസ് 1, 2 അല്ലെങ്കിൽ 
3 വിഭാഗങ്ങളിൽപ്പെട്ട 25 കിലോ�ോഗ്്രരാമിൽ 
കവിയാത്ത സ്�്ഫഫോോടകവസ്തുക്കളും 
നിർദ്ദിഷ്ട അളവിൽ ഡിറ്റണേറ്ററുകളും 
ഫ്്യയൂസുകളും ഒരു മാഗസിനിൽ സൂക്ഷി
ക്കുന്നതിനുള്ള ലൈസൻസ് (ഫോ�ോംം LE-
3). ഇതിനു വിരുദ്ധമായി എന്തെങ്കിലും 
ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ

	» കിിണറുുകൾ കുുഴിിക്കുുന്നതിിന്് ഒരുു 
കംപ്്രസ്സർ ഘടിപ്പിച്ച മോ�ോട്്ടടോർ ട്്രക്ക് 
അല്ലെങ്കിൽ ട്്രരാക്ടറിൽ പരിമിതമായ 
അളവിൽ ക്ലാസ് 2 അല്ലെങ്കിൽ 3 വിഭാ
ഗങ്ങളിൽപ്പെട്ട സ്�്ഫഫോോടകവസ്തുക്കൾ, 
ഡിറ്റണേറ്ററുകൾ, ഫ്്യയൂസുകൾ എന്നിവ 
കൈവശം വെക്കുന്നതിനും കൊ�ൊണ്ടു
പോ�ോകുന്നതിനുമുള്ള ലൈസൻസ് (ഫോ�ോംം 
LE-4). ഇതിനു വിരുദ്ധമായി എന്തെങ്കി
ലും ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ.

	» ഒരുു കടയിിൽ പരിിമിിതമാായ അളവിിൽ 
ചെറിയ ആയുധങ്ങളിൽ ഉപയോ�ോഗി
ക്കുന്ന വെടിമരുന്ന്, നിർമ്മിത പടക്ക
ങ്ങൾ, ഇന്തത്യൻ നിർമ്മിത ഹരിത പട
ക്കങ്ങൾ അല്ലെങ്കിൽ സ്പാർക്ലറുകൾ, 
പൈറോ�ോ-ടെക്നിക് ഉപകരണ സ്�്ഫഫോോ
ടകവസ്തുക്കൾ എന്നിവ കൈവശം 
വെച്ച് വിൽക്കുന്നതിനുള്ള ലൈസൻസ് 
(ഫോ�ോംം LE-5). 5 കിലോ�ോഗ്്രരാമിൽ കവിയാ
ത്ത വെടിമരുന്്നുും 50 മീറ്ററിൽ കവിയാ
ത്ത സുരക്ഷാ ഫ്്യയൂസും ഉപയോ�ോഗത്തി
നായി കൈവശം വെക്കുന്നതിനുള്ള 
ലൈസൻസ് (ഫോ�ോംം LE-5). ഇതിനു വിരു 
ദ്ധമായി എന്തെങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ

	» 100 കിിലോ�ോഗ്രാ�ാമിിൽ കവിിയാാത്ത നിിർ
മ്മിത പടക്കങ്ങളും 500 കിലോ�ോ ഗ്്രരാമിൽ 

കവിയാത്ത Amorces & Sparkles ഉം 
കൈവശം വയ്്ക്കകുന്നതിന് ലൈസൻസ് 
ലഭിച്ചിട്്ടുും നിയമ വിരുദ്ധമായി എന്തെങ്കി
ലും ശ്്രദ്ധയിൽപെട്ടാൽ

•	 ലൈൈസൻസ്് നൽകുുന്നതിിന്് മുുമ്പാായിി സ്ഥല
ത്തിന്റെ നിയമാനുസൃത കൈവശം പട്ടയം 
കിട്ടിയ ഭൂമിയാണോ�ോ തരം മാറ്റം ചെയ്ത 
ഭൂമിയാണോ�ോ തോ�ോട്ട ഭൂമിയാണോ�ോ അറ്റാച്്ച്മമെ
ന്റ് ഉള്ള ഭൂമിയാണോ�ോ എന്നത് സംബന്ധിച്ച 
റിപ്്പപോർട്ട് വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ നിന്്നുും ലഭ്്യമാ
ക്കി റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 എക്്സ്്പ്ലോ�ോസിിവ്് മാാഗസിിൻ അതാായത്് LE-3 
ലൈസൻസ് കൊ�ൊടുക്കുമ്്പപോൾ ദൂരപരിധി 
സംബന്ധിച്ച് അതായത് മാഗസിൻ സ്ഥാപി
ക്കുന്ന സ്ഥലത്തിൽ നിന്്നുും പ്്രധാന നിർമ്മി
തികളിലേയ്്ക്കകുള്ള ദൂരപരിധി സംബന്ധിച്ച് 
സ്കെച്ച് വില്ലേജിൽ നിന്്നുും തയ്യാറാക്കി വാ
ങ്ങേണ്ടതും ആയത് പരിശോ�ോധിച്ച് സ്കെച്ച് 
തഹസിൽദാരുടെ മേലൊ�ൊപ്്പപോടു കൂടി ജില്ലാ 
കളക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 പടക്ക കടയാാണെ�ങ്കിിൽ കടയുുമാായിി ബന്ധ
പ്പെട്ട് വില്ലേജ് ഓഫീസർ സമർപ്പിക്കുന്ന റി
പ്്പപോർട്ടുകൾ പരിശോ�ോധിച്ച് ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് 
റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 
പടക്ക കടയാണെങ്കിൽ കട സ്ഥാപിക്കുന്ന 
സ്ഥലത്തിന്റെ സമീപം ഇൻഫ്ളാമബിൾ 
(Inflammable) ആയിട്ടുള്ള സാധനങ്ങൾ 
വിൽക്കുന്ന കടകളുണ്്ടടോ എന്ന് പരിശോ�ോധി
ക്കേണ്ടതാണ്. (ഉദാഹരണത്തിന് പെയിന്റ് 
കട, മണ്ണെണ്ണ സ്റ്റോറേജ്, പെട്രോൾ പമ്പ് 
അതുപോ�ോലെ എളുപ്പത്തിൽ തീ പിടിക്കുവാൻ 
സാധ്്യതയുള്ള സാധനങ്ങൾ)

•	 പൊ�ൊതുുപ്ര�ദർശനത്തിിനാായിി പടക്കങ്ങൾ 
കൈവശം വെച്ച് ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതിനുള്ള 
ലൈസൻസ് (ഫോ�ോംം LE-6) ൽ ലഭിച്ചിട്ടുണ്്ടടോ 
എന്ന് പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഉത്സവവേ�ളകളിിൽ താാൽക്കാാലിിക കടകളിിൽ 
പടക്കങ്ങൾ കൈവശം വെച്ച് വിൽക്കുന്നതി
നുള്ള താൽക്കാലിക ലൈസൻസുകൾ ലഭി
ച്ചിട്ടുണ്്ടടോ എന്ന് പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 സ്്ഫോ�ോടകവസ്്തുുക്കൾ നിിർമ്മിിക്കുുന്നതിിനുംം�, 
വിൽപ്പനയ്്ക്കകായി കൈവശം വെക്കുന്നതി
നും, ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതിനും,  അംഗീകൃത  
വാഹനങ്ങളിൽ കടത്തുന്നതിനുള്ള ലൈ
സൻസുകൾക്ക് ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റ് / ചീഫ് 
കൺട്രോളർ ഓഫ് എക്്സസ്്പപ്്ലലോസീവ്-ന്റെ 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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മുൻകൂർ അനുമതി ആവശ്്യമായിട്ടുള്ള 
സന്ദർഭങ്ങളിൽ ആയത് ലഭിച്ചിട്ടുണ്്ടടോ എന്ന് 
പരിശോ�ോധിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 മുുൻകൂൂർ അനുുമതിി നൽകുുമ്പോ�ോൾ, ആവ
ശ്്യമായ സുരക്ഷാ അകലങ്ങൾ കാണിക്കു
ന്ന പ്ലാനുകളും ഫോ�ോംം DE-2 ഉം അടങ്ങിയ 
അനുമതി പത്്രത്തിന്റെ ഒരു പകർപ്പ് അപേ
ക്ഷയിൽ ലഭിച്ചിട്ടുള്ളത് സ്ഥല പരിശോ�ോധന 
നടത്തിയ റിപ്്പപോർട്ട് ഫയലിൽ ഉൾപ്പെടുത്തി
യിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതും ജില്ലാ കള
ക്ടർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകുന്നതിനായി ഫയൽ 
ഉടനടി തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതു
മാണ്.

•	 നിിർദ്ദിിഷ്്ട സൈൈറ്റ്് 1952-ലെ� ഇന്ത്യയൻ മൈൈൻസ്് 
ആക്ടിന് കീഴിൽ വരാത്തതാണെങ്കിൽ 
ആയത് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 NOC നൽകുുന്നതിിന്്, അപേ�ക്ഷകന്റെ� പൂൂർ
വ്വചരിത്്രരം, സൈറ്റിന്റെ നിയമാനുസൃതമായ 
കൈവശാവകാശം, ഉദ്ദേശ്്യത്തിന്റെ സത്്യ
സന്ധത, പൊ�ൊതുതാൽപ്പര്്യയം എന്നിവ സംബ
ന്ധിച്ച് പ്്രരാദേശിക അന്്വവേഷണം നടത്തിയ 
റിപ്്പപോർട്ട് വില്ലേജ് ഓഫീസറിൽ നിന്്നുും വാ
ങ്ങേണ്ടതും ആയത് പരിശോ�ോധിച്ച് റിപ്്പപോർട്ട് 
തയ്യാറാക്കി ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കേ
ണ്ടതുമാണ്.

•	 പാാറമടകളിിൽ സ്ഥാാപിിക്കുുന്ന 100 കിിലോ�ോഗ്രാ�ാ
മിനു മുകളിലുള്ള എക്്സസ്്പപ്്ലലോസീവ് മാഗസിൻ 
സ്ഥാപിക്കുന്നതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട്  പൊ�ൊതുജ
നങ്ങളുടെ എതിർപ്പുകൾ ക്ഷണിച്ചുകൊ�ൊണ്ട് 
ഒരു അറിയിപ്പ് പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്ന പക്ഷം 
എന്തെങ്കിലും എതിർപ്പുകൾ ശ്്രദ്ധയിൽ 
പെട്ടാൽ ആയത് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 വെ�ടിിമരുുന്നുുകൾ ഒഴിികെ�യുുള്ള സ്്ഫോ�ോടകവ
സ്തുക്കൾ സൂക്ഷിക്കുന്ന ഒരു ഫാക്ടറിക്്കകോ 
മാഗസിനോ�ോ ലൈസൻസിക്ക് നൽകിയിട്ടുള്ള 
സുരക്ഷാ ജീവനക്കാരുടെ മതിയായ എണ്ണം 
സംബന്ധിച്ച റിപ്്പപോർട്ട് തഹസിൽദാരുടെ നിർ
ദേശാനുസരം ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെ
യ്യേണ്ടതാണ്. 

•	 വെ�ടിിമരുുന്നുുകൾ ഒഴിികെ�യുുള്ള സ്്ഫോ�ോടക
വസ്തുക്കൾ നിർമ്മിച്ചത്, ലഭിച്ചത്, വിറ്റത്, 

കൈമാറിയത്, ഉപയോ�ോഗിച്ചത്, നശിപ്പിച്ചത്, 
ഇറക്കുമതി ചെയ്തത് അല്ലെങ്കിൽ കയറ്റി 
അയച്ചത് എന്നിവയുടെ ത്്രരൈമാസ കണ
ക്കുകൾ ലൈസൻസി ജില്ലാ മജിസ്‌ട്്രരേറ്റിന് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. ഇതിനു വിരുദ്ധമായി 
എന്തെങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽ പെട്ടാൽ ആയത് 
ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

•	 ലൈൈസൻസ്് ലഭിിക്കുുന്നതിിനാായിി അപേ�ക്ഷ
കൻ സമർപ്പിക്കുന്ന സുരക്ഷാ മാനേജ്‌മെന്റ് 
പ്ലാൻ സംബന്ധിച്ച് സ്ഥല പരിശോ�ോധന നട
ത്തുന്നതിന് തഹസിൽദാരെ സഹായിക്കേണ്ട
തും തഹസിൽദാർ രേഖപ്പെടുത്തുന്ന അഭി
പ്്രരായം സഹിതം റിപ്്പപോർട്ട് ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് 
സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

•	 സ്്ഫോ�ോടക വസ്്തുുക്കൾ കൈൈകാാര്യം�ം ചെ�യ്യുു
ന്ന ഏതെങ്കിലും ഫാക്ടറിയിലോ�ോ, മാഗസിനി
ലോ�ോ, സ്ഥലത്്തതോ അപകടകരമായ രീതികൾ 
നിലനിൽക്കുന്നുണ്ടെങ്കിൽ അത് തടയുന്നതി
നായി ഉടനടി ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽ
കേണ്ടതാണ്.

•	 ചീീഫ്് കൺട്രോ��ോളർ ഒഴിികെ�യുുള്ള ഏതെ�ങ്കിി
ലും ഉദ്യോഗസ്ഥൻ ഏതെങ്കിലും സ്�്ഫഫോോടകവ
സ്തുക്കളോ�ോ അനുബന്ധ രേഖകളോ�ോ പിടിച്ചെ
ടുക്കുകയോ�ോ, തടഞ്ഞുവെക്കുകയോ�ോ, നീക്കം 
ചെയ്യുകയോ�ോ ചെയ്താൽ, ഉടനടി ജില്ലാ കള
ക്ടർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് നൽകേണ്ടതാണ്.

•	 ഒരുു അപകടംം സംംഭവിിച്ചാാൽ, ഉടനടിി ജിില്ലാാ 
കളക്ടർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ലൈൈസൻസ്് ലഭിിച്ച സ്ഥലത്തിിന്് ചുുറ്റും�ം പാാലിി
ക്കേണ്ട സുരക്ഷാ അകലങ്ങൾ സൂചിപ്പിക്കു
ന്ന ഫോ�ോംം DE-2 പ്്രകാരം പാലിക്കുന്നുണ്ടെന്ന് 
ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ലൈൈസൻസിിക്ക്് ലൈൈസൻസ്് ലഭിിച്ച സ്ഥല
ത്തിന്റെ നിയമാനുസൃതമായ കൈവശാവകാ
ശം നഷ്ടപ്പെട്ടാൽ, ലൈസൻസി ക്്രരിമിനൽ 
കുറ്റത്തിന് ശിക്ഷിക്കപ്പെട്ടാൽ, അല്ലെങ്കിൽ 
പൊ�ൊതു സമാധാനത്തിനും സുരക്ഷയ്്കക്കകുും 
NOC റദ്ദാക്കേണ്ടത് അത്്യയാവശ്്യമാണെങ്കിൽ, 
ആയത് ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് അടിയന്തരമായി 
റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.  

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 

164



മുതിർന്ന പൗരൻമാരുടെ ക്ഷേമവും 
സംരക്ഷണവും Act, 2007 
(Maintenance and Welfare of 
Senior Citizens Act)

മുതിർന്ന പൗരൻമാർക്ക് സമൂഹത്തിൽ മാന്്യമായ ജീവിതം നയിക്കാനും, 
അവരുടെ മക്കൾ ഉൾപ്പെടെയുള്ള ബന്ധുക്കളിൽ നിന്ന് സംരക്ഷണവും ഉറപ്പു
നൽകുന്ന സുപ്്രധാന നിയമമാണ് 2007-ലെ മുതിർന്ന പൗരന്മാരുടെയും മാതാ
പിതാക്കളുടെയും ക്ഷേമവും സംരക്ഷണവും നിയമം. പ്്രരായമായവരുടെ അവ
കാശങ്ങൾ സംരക്ഷിക്കുന്നതിനും അവരെ അവഗണിക്കുന്നവർക്കെതിരെ 
നടപടിയെടുക്കുന്നതിനും ലക്ഷഷ്യമിട്ടുള്ളതാണ് ഈ നിയമം.

ഈ നിയമവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് ജോ�ോലിയിൽ ഏർപ്പെട്ടിരിക്കുന്ന ഒരു ക്ലർക്ക്, മു
തിർന്ന പൗരന്മാർക്കുള്ള അവകാശങ്ങൾ, സംരക്ഷണത്തിനുള്ള നടപടിക്്രമ
ങ്ങൾ, പരാതി നൽകേണ്ട രീതി, ട്്രരൈബ്്യയൂണലിന്റെ അധികാരങ്ങൾ എന്നിവയെ
ക്കുറിച്ച് വിശദമായി അറിഞ്ഞിരിക്കേണ്ടത് അത്്യയാവശ്്യമാണ്. ഒരു സെക്ഷൻ 
ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും താഴെ പറയുന്നവയാണ്:

റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസിലെ ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതല
കളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 വെ�ള്ളക്കടലാാസിിൽ എഴുുതിി നൽകുുന്ന അപേ�

ക്ഷകൾ സ്്വവീകരിക്കാവുന്നതാണ് (വകുപ്പ് 5).

•	 അപേ�ക്ഷ സ്വീീ�കരിിച്ച്് നോ�ോട്ടീീസ്് നൽകിി 90 ദിി
വസത്തിനകം അപേക്ഷയിൽ തീർപ്പ് കൽപ്പി

ക്കേണ്ടതാണെന്ന വിവരം പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധി
ക്കേണ്ടതാണ്.

•	 ഇത്തരത്തിിൽ അപേ�ക്ഷ നൽകുുന്ന മുുതിിർന്ന 
പൗരന്മാർക്ക് ആവശ്്യമെങ്കിൽ സൗജന്്യ നിയ
മസഹായം നിയമപ്്രകാരം ലഭ്്യമാണ്.

•	 അപേ�ക്ഷകൾ രജിിസ്റ്റർ ചെ�യ്്ത ശേ�ഷംം, 
ട്്രരൈബ്്യയൂണലിന്റെ അനുമതിയോ�ോടെ റിക്കൺ
സിലിയേഷൻ (Reconciliation) ഓഫീസർ

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ക്ക് കൈമാറേണ്ടതാണ്. കാരണം, ട്്രരൈ
ബ്്യയൂണൽ പരിഗണിക്കുന്നതിന് മുൻപായി, 
അപേക്ഷ നൽകിയ മുതിർന്നപൗരനെയും, 
അവരെ സംരക്ഷിക്കാൻ പ്്രഥമദൃഷ്്ടട്്യയാ ബാ
ധ്്യസ്ഥരായ മക്കളെയും ബന്ധുക്കളെയും 
നേരിട്ട് കേട്ട് രമ്്യമായ ഒരു പരിഹാരത്തിന് ശ്്ര
മിക്കുക എന്നതാണ് റിക്കൺസിലിയേഷൻ 
ഓഫീസറുടെ പ്്രധാന ചുമതല.

•	 രമ്യയമാായ പരിിഹാാരംം ഉണ്ടാാകാാത്ത കേ�സുുക
ളിൽ, ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷികളെ നേരിൽ കേൾ
ക്കുന്നതിനുള്ള നോ�ോട്ടീസ് തയ്യാറാക്കുകയും 
അത് കക്ഷികൾക്ക് ലഭിച്ചു എന്ന് ഉറപ്പുവരു
ത്തുകയും ചെയ്യുക.

•	 ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണൽ നേ�രിിട്ട്് കേ�ട്ട്്, മുുതിിർന്ന പൗൗര
ന്മാരുടെ സംരക്ഷണം ഉറപ്പാക്കി, നിശ്ചിത 
തുക മെയിന്റനൻസ് നൽകാൻ ഉത്തരവ് 
നൽകുന്നതാണ് (സെക്ഷൻ 5).

•	 അപേ�ക്ഷ തീീർപ്പാാക്കുുന്നതിിന്് മുുൻപുുതന്നെ�, 
താൽക്കാലിക പ്്രതിമാസബത്ത നൽകാൻ 

എതിർകക്ഷിയോ�ോട് ഉത്തരവിടാൻ ട്്രരൈബ്്യയൂ
ണലിന് അധികാരമുണ്ട്.

•	 ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണൽ ഉത്തരവ്് ബന്ധപ്പെ�ട്ട കക്ഷിി
കൾക്ക് ലഭിച്ചു എന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക.

•	 ഉത്തരവ്് പാാലിിക്കപ്പെ�ടുുന്നിില്ല എന്ന്് കണ്ടെ�
ത്തിയാൽ, തുടർനടപടികൾക്കായി ആവശ്്യ
മായ കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി ഫയൽ സമർപ്പിക്കാ
വുന്നതാണ്.

•	 ഉത്തരവ്് പാാലിിക്കപ്പെ�ടാാത്ത സാാഹചര്യയ
ത്തിൽ, ബന്ധപ്പെട്ട കക്ഷികൾക്ക് ഒരു മാസം 
വരെ തടവ് ശിക്ഷ വിധിക്കാനും, വാറണ്ട് 
(Warrant) പുറപ്പെടുവിച്ച് അതിന്റെ അടി
സ്ഥാനത്തിൽ മക്കളിൽ നിന്്നനോ ബന്ധുക്ക
ളിൽ നിന്്നനോ തുക ഈടാക്കാനും ട്്രരൈബ്്യയൂ
ണലിന് സാധിക്കുന്നതാണ് [വകുപ്പ് 5(8)].

•	 ആധാാര വ്യയവസ്ഥകൾ പാാലിിക്കപ്പെ�ടാാത്തപ
ക്ഷം, അത് റദ്ദാക്കാൻ ട്്രരൈബ്്യയൂണലിന് അധി
കാരമുണ്ട് (വകുപ്പ് 23). 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ജനന മരണ രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ 
(Birth and Death Registration)

ഇന്തത്യയിലെ ജനനങ്ങളുടെയും മരണങ്ങളുടെയും രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ സംബന്ധി
ച്ച നിയമങ്ങളെ ഏകീകരിക്കുകയും മെച്ചപ്പെടുത്തുകയും ചെയ്യുക എന്ന 
ലക്ഷഷ്യത്്തതോടെയാണ് ജനന-മരണ രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ ആക്ട് 1969 പ്്രരാബല്്യത്തിൽ 
വന്നത്. വ്്യക്തികളുടെ നിയമപരമായ അവകാശങ്ങൾ സ്ഥാപിക്കുന്നതിനും 
പബ്ലിക് ഹെൽത്ത്, സാമൂഹിക ക്ഷേമം, ജനസംഖ്്യയാപരമായ വിശകലനം തുട
ങ്ങിയ വിവിധ ആവശ്്യങ്ങൾക്കായി കൃത്്യമായ സ്ഥിതിവിവരക്കണക്കുകൾ ലഭ്്യ
മാക്കുന്നതിനും ഇത് അത്്യന്താപേക്ഷിതമാണ്.

ഈ നിയമം വിജയകരമായി നടപ്പിലാക്കാൻ വിവിധ തലങ്ങളിലുള്ള ഉദ്യോഗസ്ഥ
രുടെ ഏകോ�ോപിച്ചുള്ള പ്്രവർത്തനം അനിവാര്്യമാണ്. പ്്രരാദേശിക തലത്തിൽ വി
വരങ്ങൾ ശേഖരിക്കുന്ന രജിസ്്ടട്്രരാർമാർ (പഞ്ചായത്ത് സെക്്രട്ടറിമാർ) മുതൽ 
ജില്ലാ തലത്തിൽ മേൽനോ�ോട്ടം വഹിക്കുന്ന ഡിസ്്ടട്്രരിക്ട് രജിസ്്ടട്്രരാർമാർ (പഞ്ചാ
യത്ത് ഡെപ്്യയൂട്ടി ഡയറക്ടർമാർ) വരെയും, കാലതാമസം നേരിടുന്ന രജിസ്്ടട്്രരേ
ഷനുകൾക്ക് അനുമതി നൽകുന്ന റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർമാർ (RDO) 
വരെയും ഈ പ്്രക്്രരിയയിൽ സുപ്്രധാന പങ്ക് വഹിക്കുന്നു. ജനന-മരണ രജി
സ്്ടട്്രരേഷനുകൾക്ക് നിലവിലുള്ള നിയമം അനുസരിച്ച്, 21 ദിവസം വരെയുള്ള 
എല്ലാ രജിസ്്ടട്്രരേഷനുകളും അതത് തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സെക്്രട്ടറിക്ക് (സബ് 
രജിസ്്ടട്്രരാർ) ചെയ്്യാാം. 21 ദിവസത്തിനു ശേഷം 30 ദിവസം വരെയുള്ള വൈ
കിയുള്ള രജിസ്്ടട്്രരേഷനുകൾക്ക് അതത് തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സെക്്രട്ടറിക്ക് 
പിഴ ഈടാക്കി രജിസ്റ്റർ ചെയ്്യാാം. എന്നാൽ, 21 ദിവസത്തിനു ശേഷം 1 വർഷം 
വരെയുള്ള വൈകിയുള്ള ജനന-മരണ രജിസ്്ടട്്രരേഷനുകൾക്ക് അതത് ജില്ലാ 
രജിസ്്ടട്്രരാറുടെ (Registrar of Birth and Death) അനുമതിയും, ഒരു വർഷത്തി
നു മുകളിലുള്ള എല്ലാ ജനന-മരണ രജിസ്്ടട്്രരേഷനുകൾക്്കുും റവന്്യയൂ ഡിവിഷ
ണൽ ഓഫീസർമാരുടെയും അനുമതി നിർബന്ധമാണ്. ആക്ട് നിലവിൽ വന്ന

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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തിനു ശേഷം രജിസ്റ്റർ ചെയ്യുന്ന എല്ലാ ജനന-മരണ രജിസ്്ടട്്രരേഷനുകൾക്്കുും 
ഈ നിയമം ബാധകമായതിനാൽ, ജനനം / മരണം നടന്ന് ഒരു വർഷത്തിനു 
ശേഷം രജിസ്റ്റർ ചെയ്യുന്ന കേസുകളിൽ (Belated Registration) റവന്്യയൂ ഡിവി
ഷണൽ ഓഫീസറുടെ അനുമതി (സെക്ഷൻ 12 പ്്രകാരം) ആവശ്്യമാണ്. ഈ നി
യമവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് സെക്ഷൻ കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്ന ക്ലർക്കുമാർ, താലൂക്ക് 
ഓഫീസിലെ ക്ലർക്കുമാർ, വില്ലേജ് ഉദ്യോഗസ്ഥർ എന്നിവരുടെ ചുമതലകൾ 
ചുവടെ ചേർക്കുന്നു:

റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ 
ഓഫീസിലെ ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതല
കളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 ഒരുു വർഷത്തിിനുു ശേ�ഷമാാണ്് രജിിസ്റ്റർ ചെ�

യ്യുന്നതിെങ്കിൽ അതിനായുള്ള അപേക്ഷ സ്്വവീ
കരിക്കുക.

•	 അപേ�ക്ഷയോ�ോടൊ�ൊപ്പംം ചുുവടെെ ചേ�ർത്തിിരിിക്കുു
ന്ന രേഖകൾ ഉണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക:

	» മരണംം/ജനനംം ബന്ധപ്പെ�ട്ട തദ്ദേ�ശസ്വവ
യംഭരണ സ്ഥാപനത്തിൽ രജിസ്റ്റർ ചെ
യ്തിട്ടില്ല എന്ന് സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്ന 
Non-Availability Certificate (NAC) 
ഉള്ളടക്കം ചെയ്തിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേ
ണ്ടതാണ്.

	» Notary സാാക്ഷ്യയപ്പെ�ടുുത്തിിയ സത്യയപ്ര�
സ്താവന.

	» ആശുുപത്രി�ി സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്്/ ബാാപ്്റ്റിി
സം (Baptism) സർട്ടിഫിക്കറ്റ്/ സ്കൂൾ 
പ്്രവേശന രേഖ/ സഹോ�ോദരങ്ങളുടെ 
ജനന രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ രേഖകൾ (Birth 
registration).

	» തിിരിിച്ചറിിയൽ രേ�ഖകൾ (Aadhaar Card, 
Ration Card, Voter ID, Driving License 
മുതലായവ)

	» ജനന ക്ര�മംം തെ�ളിിയിിക്കുുന്ന റിിപ്പോ�ോർട്ട്്.

•	 അപേ�ക്ഷ പരിിശോ�ോധിിച്ചതിിനുുശേ�ഷംം അപാാക
തകൾ ഇല്ലെന്ന് ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടാൽ പ്്രരാദേശിക 
അന്്വവേഷണം നടത്തുന്നതിന് ബന്ധപ്പെട്ട 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് കൈമാറേണ്ടതാണ്. 
അതിനായി ഫയൽ കുറിപ്പ് സഹിതം ഉത്തര
വിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

•	 ഉത്തരവ്് ലഭ്യയമാായാാൽ വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ
ക്കുള്ള കത്ത് തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കുക. 
അനുമതി ലഭിച്ചാൽ വില്ലേജ് ഓഫീസിലേക്ക് 
അയച്ചു നൽകുക.

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുടെെ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് ലഭ്യയമാായാാൽ 
റിപ്്പപോർട്്ടുും അനുബന്ധ രേഖകളും പരിശോ�ോ
ധിക്കുക. 

•	 മരണംം/ ജനനംം അപേ�ക്ഷയിിൽ പ്ര�സ്്താാവിി
ച്ചിരിക്കുന്ന തീയതിയിൽ നടന്നുവെന്ന് ബോ�ോ
ധ്്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം അനുമതി നൽകാവുന്ന
താണെന്ന് കാണിച്ച് ഫയൽ സമർപ്പിക്കുക. 

•	 ഉത്തരവ്് ലഭ്യയമാായാാൽ 1999-ലെ� കേ�രള 
ജനന-മരണ രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ ചട്ടങ്ങളിൽ നി
ഷ്കർഷിച്ചിട്ടുള്ള പിഴ ഈടാക്കി രജിസ്റ്റർ ചെ
യ്യാനുള്ള ഉത്തരവ് തയ്യാറാക്കി RDO-യുടെ 
അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

•	 ഉത്തരവ്് ലഭിിച്ചാാൽ അപേ�ക്ഷകന്് നൽകിി 
ഫയൽ K-Dis ആയി തീർപ്പാക്കുക. 

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചു
മതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസിിൽ നിിന്നുംം� ലഭിിക്കുുന്ന റിി

പ്്പപോർട്ടിൽ ആവശ്്യമായ രേഖകൾ ഉണ്ടെന്ന് 
പരിശോ�ോധിച്ച് റിപ്്പപോർട്ടിന്റെ സംഗ്്രഹം തയ്യാ
റാക്കി RDO-യ്്ക്കക് ആമുഖ കത്ത് സഹിതം 
നൽകുന്നതിന് ഫയൽ, കുറിപ്പ് തയ്യാറാക്കി 
തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

•	 തഹസിിൽദാാരുുടെെ അനുുമതിി ലഭിിച്ചാാൽ 
ആയത് റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീസിലേക്ക് 
അയച്ചു നൽകുക. 

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങ
ളും:
•	 ജനന,മരണ രജിിസ്്ട്രേ�േഷൻ റിിപ്പോ�ോർട്ട്് 

സമർപ്പിക്കുന്നതിനായി ലഭിക്കുന്ന എല്ലാ 
കേസുകളും ബന്ധപ്പെട്ട രജിസ്റ്ററിൽ രേഖപ്പെ
ടുത്തുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 സീീനിിയോ�ോരിിറ്റിി പാാലിിച്ച്് പ്രാ�ാദേ�ശിിക അന്വേ�േഷ
ണം നടത്തുക. 

•	 ജനനംം / മരണംം നടന്ന സമയത്ത്് പ്രാ�ായപൂൂർ
ത്തിയായ രണ്ട് പ്്രദേശവാസികളിൽ നിന്്നുും 
മൊ�ൊഴി രേഖപ്പെടുത്തി ഫയലിൽ ഉള്ളടക്കം 
ചെയ്യുക.

•	 ഫയൽ വ്യയക്തമാായിി പരിിശോ�ോധിിച്ച്് രേ�ഖകളുു
ടെയും പ്്രരാദേശിക അന്്വവേഷണത്തിന്റെയും 

മൊ�ൊഴികളുടെയും അടിസ്ഥാനത്തിൽ റിപ്്പപോർ
ട്ട് തയ്യാറാക്കി വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീക
രാത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.  

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുടെെ അംംഗീീകാാരംം ലഭിിച്ചാാൽ 
ഫയലും അനുബന്ധ രേഖകളും ആമുഖ 
കത്ത് സഹിതം റവന്്യയൂ ഡിവിഷണൽ ഓഫീ
സർക്ക് നൽകുന്നതിന് തഹസിൽദാർക്ക് 
അയച്ചു നൽകുക.  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ദുരന്ത നിവാരണം ‌
(Disaster Management)

ദുരന്ത നിവാരണ നിയമത്തിന്റെയും (The Disaster Management Act, 2005) ചട്ട
ത്തിന്റെയും (The Disaster Management (Notice Of Alleged Offence) Rules, 
2007 (Central Rules) എന്നിവയുടെ തുടർച്ചയായി സംസ്ഥാന സർക്കാർ Kerala 
State Disaster Management Rules, 2007 എന്ന പേരിൽ ചട്ടങ്ങൾ പുറപ്പെടുവി
ക്കുകയും Kerala State Disaster Management Rules, (Amendment),  2010, 
Kerala State Disaster Management Rules, (Amendment), 2015 എന്നിങ്ങനെ 
ചട്ടത്തിൽ ഭേദഗതി വരുത്തുകയും ചെയ്തിട്ടുണ്ട്.   ദുരന്തങ്ങളോ�ോടുള്ള പ്്രതികര
ണം എന്നതിലുപരി, ദുരന്തങ്ങൾക്കെതിരായ തയ്യാറെടുപ്പ്, മുൻകരുതൽ, ലഘൂ
കരണം, പുനരധിവാസം, പുനർനിർമ്മാണം തുടങ്ങിയ എല്ലാ ഘടകങ്ങളെയും 
സമന്്വയിപ്പിച്ച് ഒരു സമഗ്്രമായ സമീപനം എന്ന രീതിയിലുള്ള സംസ്ഥാന സർ
ക്കാരിന്റെ ദുരന്ത നിവാരണ നയ പ്്രകാരം സമൂഹത്തിൽ ജീവനും സ്്വത്തിനും 
നാശനഷ്ടം ഉണ്ടാക്കുന്ന ദുരന്തങ്ങളുടെ ആഘാതം കുറയ്്ക്കകുന്നതിലേക്ക് 
വിവിധ മാർഗ്ഗനിർദേശങ്ങൾ പുറപ്പെടുവിക്കാറുണ്ട്. സർക്കാർ ഏജൻസികളു
ടെയും സാമൂഹിക കൂട്ടായ്മകളുടെയും സംയോ�ോജിത ശ്്രമങ്ങളിലൂടെ ദുരന്തങ്ങ
ളെ നേരിടാനും സമൂഹത്തെ സുരക്ഷിതമാക്കാനുമുള്ള പുതിയ രീതികൾക്ക് 
ഇത് വഴിയൊ�ൊരുക്കി. കേരള റവന്്യയൂ ദുരന്ത നിവാരണ വകുപ്പിന്റെ നേതൃത്്വത്തിൽ 
ദുരന്തങ്ങൾക്്ക്കക് എതിരെ ജനങ്ങളുടെ ശേഷി വർദ്ധിപ്പിക്കാനുള്ള പ്്രവർത്ത
നങ്ങൾ കൂടി നടത്തി വരുന്നു. ദുരന്തങ്ങളെക്കുറിച്ച് ജനങ്ങളിൽ അവബോ�ോധം 
സൃഷ്ടിക്കുക, അടിയന്തര പ്്രതികരണ സമിതികൾ രൂപീകരിക്കുക, പരിശീലനം 
നൽകി അവരുടെ ശേഷി വർദ്ധിപ്പിക്കുക, വിഭവ സാമൂഹിക അപകട ഭൂപടം 
തയ്യാറാക്കുക, സുരക്ഷിത സ്ഥാനങ്ങളിലേക്ക് ജനങ്ങളെ മാറ്റിപാർപ്പിക്കുന്ന
തിനുള്ള പദ്ധതികൾ ആസൂത്്രണം ചെയ്യുക, പ്്രരാദേശിക പ്്രശ്നങ്ങൾക്ക് മുൻ
ഗണന നൽകി പരിഹാരം കാണുക, വില്ലേജ് തല ദുരന്ത നിവാരണ പദ്ധതി 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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തയ്യാറാക്കുക എന്നിവയാണ് പ്്രധാന പ്്രവർത്തനങ്ങൾ. ദുരന്ത നിവാരണ പ്്ര
വർത്തനങ്ങളുടെ ജില്ലാതല ഉദ്യോഗസ്ഥൻ ജില്ലാ കളക്ടറും താലൂക്ക് തലത്തിൽ 
പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോപിപ്പിക്കേണ്ട ചുമതലയും, എമർജൻസി ഓപ്പറേഷൻ 
സെന്ററിന്റെ നിരീക്ഷണവും നടത്തേണ്ടത് അതാത് താലൂക്കിലെ തഹസിൽദാ
രുമാണ്. ദുരന്ത നിവാരണ നിയമത്തിന്റെയും ചട്ടത്തിന്റെയും മാർഗ്ഗനിർദേശ
ങ്ങളുടെയും അടിസ്ഥാനത്തിൽ തഹസിൽദാർക്കുവേണ്ടി ചുവടെ ചേർത്തിരി
ക്്കുും പ്്രകാരമുള്ള ചുമതലകൾ നിർവ്വഹിക്കേണ്ടത് ക്ലറിക്കൽ കേഡറിലുള്ള 
ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്:

താലൂക്ക് ഓഫീസിലെ സെക്ഷൻ 
ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലകൾ

പൊ�ൊതു ചുമതലകൾ  (വെള്ളപൊ�ൊക്കം, 
മണ്ണിടിച്ചിൽ, ഉരുൾപൊ�ൊട്ടൽ, വരൾച്ച):

താലൂക്ക് തല ‘ഇൻസിഡന്റ് കമാൻഡർ’ 
(Incident Commander) ആയ തഹസിൽദാ
രുടേയും താലൂക്ക് എമർജൻസി ഓപ്പറേഷൻ 
സെന്ററിന്റെയും വിവിധ പ്്രവർത്തനങ്ങൾക്ക് 
ആവശ്്യമായ സഹായങ്ങൾ ചെയ്യുകയും 
എല്ലാ പ്്രവർത്തനങ്ങളും ഏകോ�ോപിപ്പിക്കുക
യുമെന്നത് താലൂക്ക് ഓഫീസിലെ സെക്ഷൻ 
ക്ലർക്കിന്റെ കൂടി ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

ദേശീയ ദുരന്ത നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റിയുടെ
യും സംസ്ഥാന ദുരന്ത നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റി
യുടെയും ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റി
യുടെയും  മാർഗ്ഗനിർദേശങ്ങൾക്കനുസരിച്ച് 
താലൂക്ക് തലത്തിൽ ദുരന്ത നിവാരണ നട
പടികൾ ആസൂത്്രണം ചെയ്യുന്നതിന് തഹ
സിൽദാരെ സഹായിക്കുന്നതിനായി ദുരന്ത
നിവാരണവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് സർക്കാർ 
കാലാകാലങ്ങളിൽ പ്്രസിദ്ധീകരിക്കുന്ന മാ
ന്്വലുകൾ സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ഉത്തരവാ
ദിത്്വത്തിൽ സൂക്ഷിക്കേണ്ടതും ആവശ്്യമായ 
സമയങ്ങളിൽ തഹസിൽദാരുടെ അറിവിലേ
യ്്ക്കകായി സമർപ്പിക്കുകയും ചെയ്യുക.

ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റി
യിൽ നിന്്നുും ലഭിക്കുന്ന  ആസൂത്്രണം, 
ഏകോ�ോപനം, നടത്തിപ്പ് എന്നിവ തഹസിൽദാ
രുടെ ശ്്രദ്ധയിൽ അടിയന്തരമായി കൊ�ൊണ്ടുവ
രുന്നതിനായി ഫയൽ സമർപ്പിക്കുക.

താലൂക്ക് എമർജൻസി ഓപ്പറേഷൻ സെന്റ
റിന്റെ പ്്രവർത്തനത്തിനാവശ്്യമായ ഉദ്യോഗ
സ്ഥരെ നിയമിക്കുന്നതിനുള്ള നടപടിക്്രമം 
തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാര
ത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക. 

അടിയന്തര സാഹചര്്യങ്ങളിൽ ദുരിതാശ്്വവാസ 
ക്്യയാമ്പുകൾ ആരംഭിക്കുന്നതിനും, സർക്കാർ 

ഉദ്യോഗസ്ഥർ, സന്നദ്ധപ്്രവർത്തകർ, ദുരന്ത 
നിവാരണ സേനാംഗങ്ങൾ എന്നിവർക്ക് 
ലഘുഭക്ഷണവും പാനീയങ്ങളും വിതരണം 
ചെയ്യുന്നതിനും, വീണുകിടക്കുന്ന മരങ്ങൾ 
നീക്കം ചെയ്യുന്നതിനും മറ്റ് അനിവാര്്യമായ 
ദുരന്ത നിവാരണ പ്്രവർത്തനങ്ങൾക്കുമായി 
വില്ലേജ് ഓഫീസർമാർക്ക് മുൻകൂറായി തുക 
അനുവദിക്കുന്നതിന്, '2245-02-101-94-01 
Flood Other Items' എന്ന ശീർഷകത്തിൽ 
ഫണ്ട് ലഭ്്യമാക്കണമെന്ന് അഭ്്യർത്ഥിച്ചുകൊ�ൊ
ണ്ട് ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റിക്ക് 
കത്ത് നൽകേണ്ടതാണ്.

തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾ തയ്യാറാ
ക്കുന്ന ദുരന്ത ലഘൂകരണ പദ്ധതികൾ പരി
ശോ�ോധിച്ച് താലൂക്ക് തലത്തിൽ അവലോ�ോകനം 
നടത്തുന്നതിനുള്ള നടപടികൾക്ക് തഹസിൽ
ദാരെ സഹായിക്കേണ്ടതും പ്്രസ്തുത പദ്ധ
തികളിൽ ഉൾപ്പെട്ടിട്ടുള്ള വിവരങ്ങളും ബന്ധ
പ്പെട്ട മൊ�ൊബൈൽ നമ്പറുകളും സഹിതം 
താലൂക്ക് കൺട്രോൾ റൂം, വില്ലേജ് ഓഫീസ്, 
പോ�ോലീസ് സ്റ്റേഷൻ, ഫയർ സ്റ്റേഷൻ എന്നി
വിടങ്ങളിൽ സൂക്ഷിക്കുന്നതിനായി ഫയൽ 
തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കുക.

ക്്യയാമ്പുകൾ നടത്തുവാൻ കഴിയുന്ന സ്ഥല
ങ്ങളുടെ വാർഡ് തിരിച്ചുള്ള ലിസ്റ്റ് വില്ലേജ് 
ഓഫീസറിൽ നിന്്നുും വാങ്ങി ഫയലിൽ സൂ
ക്ഷിക്കേണ്ടതും ഫയൽ തഹസിൽദാരുടെ 
അറിവിലേയ്്ക്കകായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

ദുരന്ത ആഘാതം ഏറ്റവും കൂടുതൽ ഉണ്ടാ
കുവാൻ സാധ്്യതയുള്ള വിഭാഗങ്ങളുടെ 
പട്ടികയും അവിടുത്തെ പ്്രദേശവാസികളെ 
സംബന്ധിച്ച വിവരം നിലവിൽ തദ്ദേശ സർ
ക്കാരുകളുടെ ദുരന്ത ലഘൂകരണ പദ്ധതി
യിൽ ഉൾപ്പെട്ടിട്ടില്ല എങ്കിൽ ഇലക്ഷൻ ബൂത്ത് 
ലെവൽ ഓഫീസർമാരുടേയും സന്നദ്ധ പ്്ര
വർത്തകരുടേയും പോ�ോലീസിന്റേയും സഹാ
യത്്തതോടെ ഉടൻ തയ്യാറാക്കുവാൻ തദ്ദേശ 
സ്ഥാപനങ്ങൾക്ക് കത്ത് നൽകുന്നതിനായി 
തയ്യാറാക്കി സമർപ്പിക്കുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങൾ തയ്യാറാക്കിയിട്ടുള്ള 
എമർജൻസി റെസ്�്പപോോൺസ് ടീം സംബന്ധി
ച്ച പട്ടികയും ടീം അംഗങ്ങളുടെ മൊ�ൊബൈൽ 
ഫോ�ോൺ വിവരങ്ങൾ, തദ്ദേശ സ്ഥാപനത്തിൽ 
ലഭ്്യമായ JCB, ഹിറ്റാച്ചി (Hitachi), ചെയ്ൻ 
ബെൽറ്റ് ഉള്ള ഹിറ്റാച്ചി, ബോ�ോട്ടുകൾ, ഇലക്ട്രി
ക് മരം മുറി യന്തത്രങ്ങൾ എന്നിവ സംബന്ധിച്ച 
വിവരങ്ങൾ, ഉടമയുടെ പേരും, മൊ�ൊബൈൽ 
നമ്പരും സഹിതം ശേഖരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക. 

താലൂക്ക് പരിധിയിലെ ദുരന്ത സാധ്്യതയുള്ള 
പ്്രദേശങ്ങൾ കൃത്്യമായി കണ്ടെത്തുന്നതിനും 
കണ്ടെത്തിയ പ്്രദേശങ്ങളുടെ രജിസ്റ്റർ സൂ
ക്ഷിക്കുകയും വിവരം കൃത്്യമായി തഹസിൽ
ദാരെ അറിയിക്കുകയും വേണം. തുടർന്ന്, 
ഇത് ജില്ലാ കളക്ടറെ അറിയിക്കുന്നതിനുള്ള 
റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അം
ഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കേണ്ടതും തുടർ
നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കേണ്ടതുമാണ്.

ദുരന്തങ്ങൾ തടയുന്നതിനും ലഘൂകരിക്കു
ന്നതിനും ആവശ്്യമായ നടപടികൾ ഉടനടി 
സ്്വവീകരിക്കുന്നുവെന്നു ഉറപ്പാക്കാൻ ജില്ലാ 
കളക്ടർ നൽകുന്ന നിർദേശങ്ങൾക്കനുസൃ
തമായി സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക്,  താലൂക്ക് തല
ത്തിലുള്ള അധികാരികളുമായി ചേർന്ന് 
പ്്രവർത്തിക്കുകയും തഹസിൽദാർ നൽകു
ന്ന മാർഗ്ഗനിർദേശങ്ങൾ നടപ്പാക്കപ്പെടുന്നു
ണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതും അല്ലാത്ത 
പക്ഷം തഹസിൽദാരെ വിവരം ധരിപ്പിക്കേ
ണ്ടതുമാണ്. 

ദുരന്തങ്ങൾ തടയുന്നതിനും ലഘൂകരിക്കു
ന്നതിനും ആവശ്്യമായ നടപടികൾ സ്്വവീകരി
ക്കാൻ താലൂക്ക് തലത്തിലുള്ള എല്ലാ ഓഫീസ് 
മേധാവികൾക്്കുും  തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ 
അധികാരികൾക്്കുും നിർദേശം നൽകുന്നതി
നാവശ്്യമായ കത്തിടപാടുകളും അടിയന്തര 
സന്ദേശങ്ങളും തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശാ
നുസരണം നടത്തുക.  

താലൂക്ക് തലത്തിലുള്ള ദുരന്ത നിവാരണ റെ
സ്�്പപോോൺസ് പദ്ധതികളും മാർഗ്ഗനിർദേശങ്ങ
ളും തയ്യാറാക്കുകയും ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ 
അതോ�ോറിറ്റിയുമായി അവലോ�ോകനം ചെയ്യുക
യും കാലാനുസൃതമായി പുതുക്കുന്നതിനും 
തഹസിൽദാരെ സഹായിക്കുക.	

ദുരന്ത സാഹചര്്യങ്ങളെയും ദുരന്തങ്ങളെയും 
എങ്ങനെ നേരിടണം എന്നതിനെക്കുറിച്ച് തീ
രുമാനമെടുക്കുന്നതിനായി തഹസിൽദാരെ 
സഹായിക്കുക.

താലൂക്കിലെ എല്ലാ ഓഫീസുകളെയും തദ്ദേശ 
സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളെയും ബന്ധപ്പെ
ടുന്നതിനുള്ള ഫോ�ോൺ നമ്പരുകൾ സൂക്ഷി
ക്കുകയും, ജില്ലാ ദുരന്തനിവാരണ പദ്ധതി 
അനുസരിച്ചാണ് പ്്രവർത്തിക്കുന്നതെന്ന് നി
രീക്ഷിക്കുകയും ചെയ്യേണ്ടതാണ്. ഈ വിവര
ങ്ങൾ തഹസിൽദാർക്ക് കൃത്്യ സമയങ്ങളിൽ 
റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുക.

തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശ പ്്രകാരം, 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് താലൂക്ക് തലത്തിൽ ദുരന്ത 
നിവാരണത്തിൽ ഏർപ്പെട്ടിരിക്കുന്ന സർ
ക്കാർ വകുപ്പുകൾ, നിയമപരമായ സ്ഥാപ
നങ്ങൾ, മറ്റ് സംഘടനകൾ എന്നിവയുടെ 
പ്്രവർത്തനങ്ങൾക്ക് ഉപദേശം നൽകുകയും 
സഹായിക്കുകയും ഏകോ�ോപിപ്പിക്കുകയും 
ചെയ്യുന്നതിനുള്ള യോ�ോഗങ്ങൾ വിളിച്ചു കൂ
ട്ടുകയും സർക്കുലറുകൾ തയ്യാറാക്കി തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്തിനായി സമർപ്പി
ക്കുകയും ചെയ്യുക.  

തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപന അധികാരി
കൾക്ക് അവരുടെ ചുമതലകൾ ഫലപ്്രദ
മായി നിർവഹിക്കുന്നതിന് ആവശ്്യമായ 
സാങ്കേതിക സഹായവും ഉപദേശവും ജില്ലാ 
ദുരന്തനിവാരണ അതോ�ോറിറ്റി മുഖാന്തരം ലഭ്്യ
മാക്കുന്നതിന് തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശാ
നുസരണം സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് നടപടി സ്്വവീക
രിക്കുക.  

താലൂക്ക് അതിർത്തിക്കുള്ളിലെ ഏതെങ്കിലും 
പ്്രദേശത്തെ നിർമ്മാണങ്ങൾ, ദുരന്തങ്ങൾ 
തടയുന്നതിനും ലഘൂകരിക്കുന്നതിനുമു
ള്ള മാനദണ്ഡങ്ങൾ പാലിക്കുന്നില്ലായെന്ന് 
ഏതെങ്കിലും വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ നിന്്നുും 
റിപ്്പപോർട്ട് ലഭിക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക് ആയത് സം
ബന്ധിച്ച് ദുരന്തനിവാരണ നിയമത്തിലെ പ്്ര
സക്തമായ ചട്ടങ്ങൾ പരിശോ�ോധിച്ച് ഫയൽ 
തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക. 
അംഗീകാരം ലഭിക്കുന്ന മുറയ്്ക്കക് തുടർ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക.

മേൽ വിവരങ്ങൾ ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ 
അതോ�ോറിറ്റിയെ അറിയിക്കുന്നതിനുള്ള റി
പ്്പപോർട്ട് / അടിയന്തര സന്ദേശം നൽകുന്നതി
നുള്ള നടപടി കാലതാമസം കൂടാതെ സ്്വവീക
രിക്കുക.

ദുരിതാശ്്വവാസ കേന്ദദ്രങ്ങളായി ഉപയോ�ോഗിക്കാ
വുന്ന കെട്ടിടങ്ങൾ / സ്ഥാപനങ്ങൾ എന്നിവ 
സംബന്ധിച്ച് വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ നിന്്നുും 
ലഭിക്കുന്ന വിവരങ്ങൾ ക്രോഡീകരിച്ച് 
താലൂക്ക് തല ലിസ്റ്റ് തയ്യാറാക്കി ജില്ലാ ദുരന്ത 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റിയ്്ക്കക് തഹസിൽദാ
രുടെ അംഗീകാരം വാങ്ങി അയച്ചു നൽകു
കയും ഒരു പകർപ്പ് താലൂക്ക് എമർജൻസി 
ഓപ്പറേഷൻ സെന്ററിൽb സൂക്ഷിക്കുകയും 
ചെയ്യുക.

ഇത്തരം കെട്ടിടങ്ങളിൽ / സ്ഥാപനങ്ങളിൽ 
ആവശ്്യമായ അടിസ്ഥാന സൗകര്്യങ്ങൾ 
(വൈദ്്യയുതി, ശുചിമുറികൾ, ലൈറ്റ്, ഫാൻ, 
അടുക്കള മെച്ചപ്പെടുത്തൽ) ഉറപ്പാക്കുന്നതി
ന് തദ്ദേശ സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾക്ക് 
അനുവദിച്ചിട്ടുള്ള ഫണ്ടിൽ (Preparedness 
2245-02-101-94- Flood- Other items) നിന്്നുും 
തുക ചിലവഴിക്കുന്നതിന് ആവശ്്യമായ 
കത്തിടപാടുകൾ തയ്യാറാക്കി അംഗീകാര
ത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

ദുരിതാശ്്വവാസ, രക്ഷാപ്്രവർത്തന സാമഗ്്രരി
കൾ സംഭരിക്കുകയോ�ോ അത്തരം സാമഗ്്രരി
കൾ ലഭ്്യമാക്കാൻ വേണ്ട തയ്യാറെടുപ്പുകൾ 
നടത്തുകയോ�ോ ചെയ്യുന്നതിന് ജില്ലാ ദുരന്ത 
നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റിയെ സഹായിക്കുന്നതി
നാവശ്്യമായ നടപടികൾ കൈക്്കകൊള്ളേണ്ട
ത് സെക്ഷൻ ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതലയാണ്.  

ദുരന്ത നിവാരണ പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ 
ഏർപ്പെട്ടിരിക്കുന്ന NGO-കളെയും സന്നദ്ധ 
സാമൂഹിക ക്ഷേമ സ്ഥാപനങ്ങളെയും പ്രോ
ത്സാഹിപ്പിക്കുന്നതിന് ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ 
അതോ�ോറിറ്റിയെ സഹായിക്കുക. ആയതിനാ
യി പ്്രസ്തുത സ്ഥാപനങ്ങളുടേയും സന്നദ്ധ 
സംഘടനകളുടേയും താലൂക്ക് തലത്തിലുള്ള 
ഒരു ഡാറ്റാ ബാങ്ക് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരു
ടെ അറിവോ�ോടെ സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാണ്.

ദുരന്തനിവാരണ പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ 
കോ�ോളേജ് വിദ്്യയാർത്ഥികളുടെ സഹകരണ
വും പ്്രരാതിനിധ്്യവും ഉറപ്പാക്കുന്നതിനായി 
താലൂക്ക് പരിധിയിലുള്ള കോ�ോളേജുകളി
ലെ NSS, NCC യൂണിറ്റുകളുടെ വിവരവും 
കോ�ോ - ഓർഡിനേറ്റർമാരുടെ (Coordinator) 
വിവരവും അടങ്ങിയ ഒരു ഡാറ്റാ ബാങ്ക് തയ്യാ
റാക്കി സൂക്ഷിക്കുക. വലിയ തോ�ോതിലുള്ള 
പ്്രകൃതി ക്്ഷഷോഭങ്ങളുടെ പശ്ചാത്തലത്തിൽ 
കൂടുതൽ ദുരിതാശ്്വവാസ ക്്യയാമ്പുകൾ ആരംഭി
ക്കുന്ന വേളയിൽ പ്്രസ്തുത യൂണിറ്റുകളുടെ 
സേവനം ഉറപ്പു വരുത്തുന്നതിനാവശ്്യമായ 
നടപടികൾ കൈക്്കകൊള്ളുന്നതിന് തഹസിൽ
ദാരുടെ നിർദേശാനുസരണം പ്്രവർത്തി
ക്കുക.

താലൂക്ക് പരിധിയിൽ ആശയവിനിമയ സം
വിധാനങ്ങൾ ശരിയായ രീതിയിൽ പ്്രവർ

ത്തിക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുന്നതിനും  
ദുരന്ത നിവാരണ ഡ്്രരില്ലുകൾ കൃത്്യമായ ഇട
വേളകളിൽ നടത്തുന്നതിനും ജില്ലാ ദുരന്ത 
നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റിയുടേയും തഹസിൽദാ
രുടേയും നിർദേശ പ്്രകാരം പ്്രവർത്തിക്കുക. 

ദുരന്തങ്ങൾ സംഭവിക്കുന്നതിന് മുമ്പ് തന്നെ 
ദുരന്തസാധ്്യതയുള്ള സ്ഥലത്തുനിന്്നുും ആളു 
കളെ ഒഴിപ്പിച്ച് സുരക്ഷിത ഇടങ്ങളിലേക്ക് 
പാർപ്പിക്കുന്നതിന് തഹസിൽദാരുടെ നിർ
ദേശാനുസരണം വില്ലേജ് ഓഫീസ്, തദ്ദേശ 
സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങൾ മറ്റ് ദുരന്ത 
നിവാരണ സ്ഥാപനങ്ങൾ എന്നിവരുടെ പ്്ര
വർത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോപിപ്പിക്കുന്നതിനുള്ള 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുക. അതിനായി സാധ്്യ
മായ രീതിയിൽ ക്്യയാമ്പുകൾ സ്ഥാപിക്കുന്ന
തിന് വില്ലേജ് ഓഫീസർമാർക്ക് നിർദേശം 
നൽകുന്നതിനായി ഫയൽ തഹസിൽദാർക്ക് 
സമർപ്പിക്കുക.

Letter Number 33-2/2015-NDM-I dated 
17th April 2015, Ministry of Home Affairs, 
Govt. of India യുടെ പ്്രകാരമുള്ള നിരക്കിൽ 
അടിയന്തര ഘട്ടങ്ങളിൽ ഉപയോ�ോഗിക്കാനുള്ള 
ടാർപ്പാളിൻ (Tarpaulin), പന്തൽ എന്നിവ 
കെട്ടി നൽകുന്നവരുമായി റേറ്റ് കോ�ോൺട്്രരാക്്റ്ററ് 
(Rate Contract) ക്ഷണിച്ച് തീരുമാനമാക്കി 
സൂക്ഷിക്കേണ്ടതുള്ളതിനായി അതിനാവശ്്യ
മായ പ്്രവർത്തങ്ങൾ മുൻകൂട്ടി തയ്യാറാക്കി 
തഹസിൽദാരുടെ അറിവിനും അംഗീകാര
ത്തിനുമായി സമർപ്പിക്കുക. 

അത്്യയാവശ്്യ ഘട്ടങ്ങളിൽ ഉപയോ�ോഗിക്കാൻ 
ആവശ്്യമായ വാഹനങ്ങൾ, ജനറേറ്റർ, 
മണ്ണുമാന്തി യന്തത്രങ്ങൾ, ക്്രരെയിനുകൾ, ദുരി
താശ്്വവാസ വസ്തുക്കൾ എന്നിവയും ഇത്തര
ത്തിൽ മുൻകൂർ റേറ്റ് കോ�ോൺട്്രരാക്്റ്ററ് ക്ഷണി
ച്ചു തീരുമാനമാക്കി സൂക്ഷിക്കേണ്ടതുണ്ട്. 
ഇത്തരം സാഹചര്്യങ്ങളിൽ ചുവടെ ചേർത്തി
രിക്കുന്ന വിവരങ്ങൾ പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധിക്കേ
ണ്ടതാണ്:

	» എല്ലാാത്തരംം കോ�ോൺട്രാ�ാക്്റ്റുുകളും�ം ആവ
ശ്്യമാണെങ്കിൽ മാത്്രരം ഉപയോ�ോഗിക്കുക.

	» ഇതിിന്് ആവശ്യയമാായ ഫോ�ോർമാാറ്റ്് 
Handbook on Disaster Management 
– Volume II – Emergency Operations 
Centres & Emergency Support 
Functions Plan, Kerala-യിൽ നൽകിയി
ട്ടുള്ളതാണ്.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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	» മുുൻകൂൂർ റേ�റ്റ്് കോ�ോൺട്രാ�ാക്്റ്റ്് ക്ഷണിിച്ച്് 
ജില്ലാ കളക്ടർ അംഗീകരിക്കാത്ത ഇത്ത
രത്തിലുള്ള ഒരു പ്്രവർത്തനങ്ങളും നട
ത്താൻ പാടില്ലാത്തതാണ്.

ദുരന്തം നേരിട്ട വീടുകളുടെ തകർച്ചയുടെ 
തോ�ോത് കണക്കാക്കി മൂന്നു ദിവസത്തിനകം 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ റിപ്്പപോർട്ട് നൽകണമെന്ന് 
സർക്കാർ നിർദേശിച്ചിട്ടുണ്ട്. അതിനാൽ, 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് ഈ റിപ്്പപോർട്ട് വില്ലേജ് 
ഓഫീസറിൽ നിന്ന് വാങ്ങി തഹസിൽദാരുടെ 
അംഗീകാരത്്തതോടെ ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് സമർ
പ്പിക്കേണ്ടതാണ്. 

പുറമ്്പപോക്കിൽ താമസിക്കുന്നവരുടെ വീടു
കളുടെ നാശനഷ്ടം കണക്കാക്കി വില്ലേജ് 
ഓഫീസറിൽ നിന്്നുും റിപ്്പപോർട്ട് തേടേണ്ടതും, 
ലഭിച്ചാലുടൻ തന്നെ സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക്, തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരം വാങ്ങി ജില്ലാ കള
ക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്. 

എല്ലാ ദുരിതാശ്്വവാസ ധന സഹായങ്ങളും 
DBT (Direct Beneficiary Transfer) ആയതി
നാൽ എല്ലാ ദുരിത ബാധിതരുടെയും ബാങ്ക് 
അക്കൗണ്ട് വിവരങ്ങൾ കൂടി റിപ്്പപോർട്ടിൽ 
ഉൾപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്നു പ്്രത്്യയേകം ശ്്രദ്ധി
ക്കേണ്ടതാണ്.

ഓരോ�ോ വില്ലേജിലും ചുരുങ്ങിയത് ഒന്ന് എന്ന 
നിലയിൽ ദുരിതാശ്്വവാസ ക്്യയാമ്പ് നടത്തുന്ന
തിന് ആവശ്്യമായ കെട്ടിടങ്ങളുടെ വിവര
ങ്ങൾ സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
മുഖേനെ ശേഖരിച്ച് സൂക്ഷിക്കേണ്ടതും, ഈ 
ഡാറ്റ (Data) തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരം 
വാങ്ങി ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യേണ്ട
തുമാണ്.

സർക്കാർ ഉടമസ്ഥതയിൽ അല്ലാത്ത
തായ കെട്ടിടങ്ങൾക്ക് Letter Number 
33-2/2015-NDM-I dated 17th April 2015, 
Ministry of Home Affairs, Govt. of India 
പ്്രകാരം റേറ്റ് കോ�ോൺട്്രരാക്്റ്ററ് (Rate Contract) 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ തയ്യാ 
റാക്കി സൂക്ഷിക്കുക. ഇതിനാവശ്്യമായ ഫോ�ോർ
മാറ്റ് Handbook on Disaster Management – 
Volume 2 – Emergency Operations Centres 
& Emergency Support Functions Plan, 
Kerala യിൽ നൽകിയിട്ടുള്ളതാണ്. 

ഇത്തരത്തിലുള്ള കെട്ടിടങ്ങളിൽ സ്കൂളുക
ളും വിദ്്യയാഭ്്യയാസ സ്ഥാപനങ്ങളും പരമാവധി 
ഒഴിവാക്കിയിട്ടുണ്ടെന്ന കാര്്യയം ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ട
തും അല്ലാത്ത പക്ഷം വിവരം തഹസിൽദാ
രെ ധരിപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

റേറ്റ് കോ�ോൺട്്രരാക്്റ്ററ് സൂക്ഷിച്ചിട്ടുള്ള എല്ലാ 
കെട്ടിടങ്ങളുടെയും ഒരു താക്്കകോൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസർ സൂക്ഷിച്ചിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരു
ത്തുക. അതിനാവശ്്യമായ നിർദേശം തഹ
സിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ നൽകുക.

ക്്യയാമ്പുകളിൽ ആവശ്്യമായ പച്ചക്കറിയും, 
ഭക്ഷഷ്യധാന്്യങ്ങളും, മത്സസ്യവും, മാംസവും, 
എണ്ണയും, പാചക വാതകവും ലഭ്്യമാക്കുന്ന
തിന് സപ്ലൈകോ�ോ (SUPPLYCO), കൺസ്്യയൂമർ
ഫെഡ് (CONSUMERFED), ഹോ�ോർട്ടികോ�ോർപ്പ് 
(HORTICORP), മത്സസ്യഫെഡ് (MATSYAFED), 
കെപ്�്കകോോ (KEPCO) എന്നിവയുമായി കരാർ 
ഉണ്ടാക്കുന്നതിന് തഹസിൽദാരെ സഹായി
ക്കുക. 

ഇത്തരം സാധനങ്ങളുടെ ലഭ്്യത ക്്യയാമ്പുകളിൽ 
ഉറപ്പുവരുത്തുന്നതിന് ഈ സ്ഥാപനങ്ങളുടെ 
ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് തഹസിൽദാരുടെ അനുമതി
യോ�ോടെ മുൻകൂട്ടി നിർദേശം നൽകുക. 

ഇത്തരം സ്ഥാപനങ്ങളിൽ സാധനങ്ങളുടെ 
ലഭ്്യതയില്ല എങ്കിൽ പ്്രസ്തുത സ്ഥാപനങ്ങ
ളുടെ താലൂക്ക് തല അധികാരികളിൽ നിന്്നുും 
തഹസിൽദാരുടെ അനുവാദത്്തതോടെ സാ
ക്ഷഷ്യപത്്രരം വാങ്ങി സൂക്ഷിക്കേണ്ടതും പ്്രരൈവ
റ്റായി ലഭ്്യത ഉറപ്പാക്കേണ്ടതുമാണ്. 

ഇലക്ഷൻ സമയത്തേത് പോ�ോലെ എട്ടു ക്്യയാമ്പു
കൾക്ക് ഒരു ഉദ്യോഗസ്ഥൻ എന്ന നിലയിൽ 
സെക്ടർ ഓഫീസറെ ചുമതലപ്പെടുത്തുന്നതി
ന് ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ ലിസ്റ്റ് സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് 
തയ്യാറാക്കേണ്ടതും, തഹസിൽദാരുടെ അനു
മതിയോ�ോടെ അത് ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് സമർപ്പി
ക്കേണ്ടതുമാണ്. 

എല്ലാ ക്്യയാമ്പ് കളിലും ക്്യയാമ്പ് പരിപാലന 
കമ്മിറ്റി രൂപീകരിച്ചിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. 
കേരള വാട്ടർ അതോ�ോറിറ്റി, KSEBL, ശുചിത്്വ 
മിഷൻ എന്നിവരുടെ സഹകരണത്്തതോടെ 
കുടിവെള്ളം, വൈദ്്യയുതി, ശുചീകരണ പ്്രവർ
ത്തനങ്ങൾ എന്നിവ ക്്യയാമ്പുകളിൽ ലഭ്്യമാകു
ന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

ക്്യയാമ്പിൽ കുറഞ്ഞത് രണ്ട് ജീവനക്കാർ 
ഉണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതും  കൂടുതൽ ജീവ
നക്കാർ ആവശ്്യമാണെന്ന് കാണുന്ന പക്ഷം 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ നിയ
മിക്കേണ്ടതുമാണ്.

സർക്കാർ സംവിധാനത്തിലൂടെ അല്ലാതെ 
ലഭിക്കുന്ന എല്ലാ സാധനങ്ങൾക്്കുും പ്്രത്്യയേ
കം രജിസ്റ്റർ സൂക്ഷിക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവ
രുത്തുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ദൈനംദിന ക്്യയാമ്പ് റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി 
തഹസിൽദാരുടെ അനുമതി വാങ്ങി ജില്ലാ 
കളക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

അടിയന്തര സാഹചര്്യങ്ങളിൽ താലൂക്ക് 
എമർജൻസി ഓപ്പറേഷൻ സെന്ററിൽ ഷിഫ്്റ്ററ് 
അടിസ്ഥാനത്തിൽ ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ 
റാങ്കിൽ കുറയാത്ത ഉദ്യോഗസ്ഥനെ നിയമി
ക്കുന്നതിന് ഉത്തരവ് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽ
ദാരുടെ അനുമതി വാങ്ങി തുടർനടപടി സ്്വവീക
രിക്കേണ്ടതുമാണ്.

എല്ലാത്തരം നടപടിക്്രമങ്ങളും ഉത്തരവു
കളും കഴിവതും ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് നേരിട്ട് 
നടത്തുന്നതിന് ശ്്രദ്ധിക്കേണ്ടതാണ്. ഉത്തര
വുകളും നടപടിക്്രമങ്ങളും സാമൂഹ്്യ മാധ്്യ
മങ്ങളിലൂടെ മാത്്രമല്ല വിതരണം നടത്തുന്ന
തെന്്നുും കൂടി ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. 

രാസ - വാതക - ദുരന്തങ്ങൾ / അപടക
ടങ്ങൾ:

തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശാനുസരണം, 
സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക്, പോ�ോലീസ്, അഗ്നിശമന 
സേനാ വിഭാഗം, ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ 
അതോ�ോറിറ്റി, അപകടസമയത്ത് ബന്ധപ്പെടേ
ണ്ട കമ്പനി അധികാരികൾ എന്നിവരെ വിവ
രമറിയിക്കുക.

മുന്നറിയി̧പ്പ് സംവിധാനങ്ങളായ എമർജൻ
സി പാനൽ, ക്ലാസ്സ് ലേബൽ എന്നിവയിൽ 
നോ�ോക്കി ഏത് ഉത്പന്നമാണ് വാഹനത്തിൽ 
എന്ന് റവന്്യയൂ ഉദ്യോഗസ്ഥർ മനസ്സിലാക്കേണ്ട
താണ്. 

തീപ്പിടുത്തത്തിന് സാധ്്യതയുള്ള വസ്തുക്ക
ളാണെങ്കിൽ വാഹനത്തിന് ചുറ്്റുും സുരക്ഷാ 
മേഖല ഉണ്ടാക്കിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരു
ത്തുക. ഇല്ലെങ്കിൽ തഹസിൽദാരുടെ നിർദേ
ശാനുസരണം സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക്, പോ�ോലീസ് 
അധികാരികളെ വിവരം ധരിപ്പിക്കുക.

വാഹന ഗതാഗതം വഴി തിരിച്ചുവിടുന്നുണ്ട് 
എന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. അല്ലെങ്കിൽ തഹസിൽദാ
രുടെ നിർദേശാനുസരണം സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക്,  
പോ�ോലീസ് അധികാരികൾ മുഖേനെ നടപടി 
സ്്വവീകരിക്കുക.

പോ�ോലീസ്, അഗ്നിശമന സേനാ വിഭാഗം 
എന്നിവരുമായി ചേർന്ന് സാഹചര്്യയം വിലയി
രുത്തുക. തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശാനുസര
ണം സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക്, വിവരങ്ങൾ കൃത്്യമാ
യി ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റിയെ 
ധരിപ്പിക്കുക.

വിവിധ ഉത്സവവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് സ്്വവീ
കരിക്കേണ്ട നടപടികൾ:

ഇരുപത്തിഅയ്യായിരത്തിലധികം (25,000) 
ആളുകൾ കൂടുന്ന എല്ലാ ഉത്സവങ്ങളും സം
ബന്ധിച്ച വിവരങ്ങൾ ഉത്സവ സംഘാടകർ 
ബന്ധപ്പെട്ട തഹസിൽദാർ / എക്സിക്്യയൂട്ടീവ് 
മജിസ്്ടട്്രരേറ്റിനേയും അൻപതിനായിരത്തില
ധികം ആളുകൾ കൂടുന്ന ഉത്സവങ്ങൾ സംബ
ന്ധിച്ച വിവരങ്ങൾ ജില്ലാ ഭരണകൂടത്തേയും  
പ്്രത്്യയേക പ്രൊഫോ�ോർമയിൽ അറിയിക്കണമെ
ന്ന് നിഷ്കർഷിച്ചിട്ടുള്ളതാണ് (STANDARD 
OPERATING PROCEDURE FOR FESTIVAL 
DISASTERS). ഇത്തരത്തിൽ ഉത്സവ സംഘാട
കരിൽ നിന്്നുും ലഭിക്കുന്ന  Annexure I പ്രൊ
ഫോ�ോർമ (Festival Proposal) പരിശോ�ോധിച്ച് 
വിശദമായ റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കി തഹസിൽ
ദാരുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ ആയത് ജില്ലാ 
എമർജൻസി ഓപ്പറേഷൻ സെന്ററുമായും 
(ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റി) സമർ
പ്പിക്കേണ്ടതാണ്. ആയതിനായി  (ഫെസ്റ്റിവൽ 
പ്രൊപ്്പപോസൽ) പരിശോ�ോധിച്ച് ആവശ്്യമായ 
എല്ലാ വിവരങ്ങളും ഉണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തി 
ആവശ്്യമെങ്കിൽ സ്ഥല പരിശോ�ോധന നടത്തി 
റിപ്്പപോർട്ട് തയ്യാറാക്കണം.

ജില്ലാ കളക്ടർ നിർദേശിച്ചാൽ, തദ്ദേശസ്്വയംഭ
രണ സ്ഥാപനം, പോ�ോലീസ്, അഗ്നിശമനസേന, 
ആരോ�ോഗ്്യയം, റവന്്യയൂ, ഉത്സവ സംഘാടകർ 
എന്നിവരുടെ സംയുക്ത മീറ്്റിിംഗ് സംഘടിപ്പി
ക്കുന്നതിന് ആവശ്്യമായ സംവിധാനം തഹ
സിൽദാരുടെ നിർദേശത്്തതോടെ ഒരുക്കുക.

തഹസിൽദാരുടെ നിർദേശാനുസരണം 
എമർജൻസി ഓപ്പറേഷൻ സെന്റർ  (EOC) 
സ്ഥാപിക്കേണ്ടതും എമർജൻസി ഓപ്പറേ
ഷൻ സെന്റർ 24 മണിക്കൂറും പ്്രവർത്തിക്കു
ന്നതിന് ആവശ്്യമായ ജീവനക്കാരെ നിയമി
ക്കേണ്ടതുമാണ്.

ദുരന്തനിവാരണവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട എല്ലാ 
വകുപ്പുകളുടെയും ഏകോ�ോപനം EOC-കളിൽ 
നടക്കുന്നുണ്ട് എന്ന് നിരീക്ഷിക്കുക. വിവരം 
തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുക.

ലഭ്്യമായ പ്്രധാനപ്പെട്ട ദുരന്ത നിവാരണ 
ഉപകരണങ്ങൾ, പ്്രധാനപ്പെട്ട ഫോ�ോൺ നമ്പ
റുകൾ, പ്്രധാനപ്പെട്ട ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെയും 
സന്നദ്ധപ്്രവർത്തകരുടെയും പേരുകളും വി
ലാസങ്ങളും അടങ്ങിയ ഒരു ചിട്ടയായ ഡാറ്റാ
ബേസ് (Database) സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് തയ്യാ
റാക്കേണ്ടതും തഹസിൽദാരുടെ അനുമതി 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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വാങ്ങിയ ശേഷം അത് EOC-യിൽ സൂക്ഷി
ക്കേണ്ടതാണ്.

അടിയന്തര ഘട്ടത്തിൽ, ഇത് തീരുമാനമെടു
ക്കാനുള്ള കേന്ദദ്രമായി പ്്രവർത്തിക്കുകയും 
ദുരന്തനിവാരണ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ സുഗമമാ
ക്കുന്നതിന് വകുപ്പുകൾ തമ്മിൽ വിവരങ്ങൾ 
കൈമാറുന്നതിനും EOC ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതാ
ണ്.

അടിയന്തര സാഹചര്്യവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് 
എടുത്ത എല്ലാ ആശയവിനിമയങ്ങളുടെയും 
നിർദേശങ്ങളുടെയും പ്്രവർത്തനങ്ങളുടെ
യും രേഖകൾ EOC-യിൽ സൂക്ഷിക്കേണ്ടതാ
ണ്.

Emergency Response-മായി ബന്ധപ്പെട്ട് 
ലഭ്്യമായ സാധനങ്ങളുടെ ഒരു ലിസ്റ്റ് തയ്യാറാ
ക്കുകയും പുതുക്കുകയും ചെയ്യേണ്ടത് EOC-
യുടെ ഉത്തരവാദിത്്വമാണ്.

നോ�ോഡൽ ഏജൻസികളിൽ നിന്്നുും മറ്റ് 
സ്രോതസ്സുകളിൽ നിന്നുമുള്ള ദുരന്ത മു
ന്നറിയിപ്പുകളും പ്്രത്്യയേക അറിയിപ്പുകളും 
സ്്വവീകരിക്കുകയും നടപടിക്്രമം പൂർത്തിയാ
ക്കുകയും നിയുക്ത അധികാരികൾക്്കുും മറ്റ് 
വകുപ്പുകൾക്്കുും തഹസിൽദാരുടെ അംഗീ
കാരത്്തതോടെ കൈമാറുകയും ചെയ്യുക.

ആൾക്കൂട്ടത്തിന്റെ ചലനം നിരീക്ഷിക്കുകയും 
അപകടങ്ങളെയും ദുർബല പ്്രദേശങ്ങളെ
യും കുറിച്ചുള്ള വിവരങ്ങൾ പുതുക്കുകയും 
ചെയ്യുക എന്നതും EOC-യുടെ ഉത്തരവാദിത്്വ
മാണ്.

നാശനഷ്ടം, നഷ്ടം, എന്നിവയുടെ വിലയിരു
ത്തൽ ഏകീകരണം, വിശകലനം, വിതരണം 
എന്നിവയുടെ ഉത്തരവാദിത്്വവം EOC-യിൽ നിർ
വ്വഹിക്കുന്നതാണ്.

അടിയന്തര ഘട്ടങ്ങളിൽ ജില്ലാ എമർജൻ
സി ഓപ്പറേഷൻ സെന്ററുമായും (DEOC) 
സംസ്ഥാന എമർജൻസി ഓപ്പറേഷൻ സെന്റ
റുമായും (SEOC) ആശയവിനിമയം നടത്തു
ന്നത് EOC-യിൽ നിന്നാണ്. 

വിവിധ സ്ഥലങ്ങളിലെ അടിയന്തര പ്്രവർത്ത
നങ്ങൾ നിരീക്ഷിക്കുകയും DEOC-യുമായി 
ആശയവിനിമയം നടത്തുകയും ചെയ്യുന്നത് 
EOC ആണ്.

DEOC, SEOC എന്നിവയുടെ സഹായത്്തതോടെ 
ദുരന്ത ഘട്ടത്തിൽ അധിക വിഭവങ്ങൾ ആവ
ശ്്യമെങ്കിൽ ആയത് ലഭ്്യമാക്കുന്നതിന് തഹ
സിൽദാരെ സഹായിക്കുക.

എല്ലാത്തരം പ്്രവർത്തനങ്ങളുടെയും റിപ്്പപോർ
ട്ട് സെക്ഷൻ ക്ലർക്ക് തയ്യാറാക്കേണ്ടതും, 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരം വാങ്ങി അത് 
ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് കൃത്്യമായ സമയങ്ങളിൽ 
നൽകുക.

ദുരന്ത നിവാരണം (ഭിന്നശേഷി) ബന്ധ
പ്പെട്ട ചുമതലകൾ:

പ്്രരാദേശിക തലത്തിലുള്ള ദുരന്തനിവാരണ 
പദ്ധതികൾ ഭിന്നശേഷി വിഭാഗത്തിൽപെട്ടവ
രെ ഉൾപ്പെടുത്തി വിശദീകരിക്കുന്നതിന് തഹ
സിൽദാരെ സഹായിക്കുക.

ദുരന്ത സാധ്്യതകളെയും തയ്യാറെടുപ്പുകളെയും 
കുറിച്ച് ഭിന്നശേഷിക്കാർക്ക് അവബോ�ോധം 
നൽകുക.

ദുരന്തങ്ങളോ�ോട് എങ്ങനെ പ്്രതികരിക്കണം 
എന്നതിനെക്കുറിച്ച് ഭിന്നശേഷിക്കാരെ ബോ�ോ
ധവത്കരിക്കുന്നതിന് സാമൂഹിക യോ�ോഗങ്ങ
ളും ശിൽപ്പശാലകളും നടത്തുക.

ദുരന്തസമയത്ത്, ഭക്ഷണം, വെള്ളം, മരുന്ന് 
തുടങ്ങിയ വിഭവങ്ങൾ ഭിന്നശേഷിക്കാർക്ക് 
ന്്യയായമായ രീതിയിൽ ലഭിക്കുന്നുവെന്ന് ഉറ
പ്പാക്കുക.

ദുരിതാശ്്വവാസ ക്്യയാമ്പുകളിൽ ഭിന്നശേഷി
ക്കാർക്ക് ആവശ്്യമായ സഹായങ്ങൾ ലഭി
ക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

ഭിന്നശേഷിക്കാരെ പോ�ോലുള്ള ദുർബലരായ 
ആളുകളുടെ വിവരങ്ങൾ ശേഖരിക്കുകയും 
ഒരു ഡാറ്റാബേസ് (Database) മുൻകൂട്ടി തയ്യാ
റാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്്തതോ
ടെ സൂക്ഷിക്കേണ്ടതും ആയതിന്റെ റിപ്്പപോർട്ട് 
ജില്ലാ കളക്ടർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതുമാണ്.

ദുരന്ത നിവാരണ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ഫലപ്്ര
ദമായി നടത്തുന്നതിന് തദ്ദേശസ്്വയം ഭരണ 
സ്ഥാപനങ്ങളുമായി ഏകോ�ോപിച്ച് പ്്രവർത്തി
ക്കുകയും മറ്റ് വകുപ്പുകളെ ഏകോ�ോപിപ്പിക്കു
യും ചെയ്യുന്നതിന് തഹസിൽദാരെ സഹായി
ക്കുക.

ദുരന്തസമയത്ത് ഭിന്നശേഷിക്കാർക്ക് 
കൂടുതൽ പിന്തുണ നൽകുന്നതിന് പ്്രരാദേ
ശിക NGO-കളുമായും സന്നദ്ധ സംഘടനക
ളുമായും - Community-Based Organizations 
(CBOs) ചേർന്ന് പ്്രവർത്തിക്കുക.

ഒരു ദുരന്തമുണ്ടായാൽ, രക്ഷാപ്്രവർത്തന
ങ്ങളുടെയും ദുരിതാശ്്വവാസ പ്്രവർത്തനങ്ങ
ളുടെയും ഏകോ�ോപനം നടത്തുന്നതിന് തഹ
സിൽദാരെ സഹായിക്കുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ഭിന്നശേഷിക്കാരെ സുരക്ഷിതമായി ഒഴിപ്പി
ക്കുന്നുവെന്്നുും അവരുടെ പ്്രത്്യയേക ആവശ്്യ
ങ്ങളായ മൊ�ൊബിലിറ്റി എയ്ഡുകൾ (Mobility 
Aid), മരുന്നുകൾ എന്നിവ കൂടി ഒഴിപ്പിക്കൽ 
വേളയിൽ പരിഗണിക്കുന്നുണ്ട് എന്ന് ഉറപ്പുവ
രുത്തേണ്ടതാണ്.

Differently Abled Persons-നു ശരിയായ 
മുന്നറിയിപ്പ് സംവിധാനങ്ങൾ ലഭ്്യമാണെന്ന് 
ഉറപ്പാക്കുക (ഉദാഹരണത്തിന്, കാഴ്ച വൈ
കല്്യമുള്ളവർക്ക് ഓഡിയോ�ോ മുന്നറിയിപ്പു
കൾ, കേൾവിശക്തിയില്ലാത്തവർക്ക് വിഷ്്വൽ 
Alerts).

ഒഴിപ്പിക്കൽ രീതികളും അഭയകേന്ദദ്രങ്ങളും 
Differently Abled Persons-നു കൂടി അനു
യോ�ോജ്്യമാണെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

Differently Abled വ്്യക്തികളുടെയും 
അവരുടെ പരിചാരകരുടെയും ആവശ്്യങ്ങൾ
ക്കനുസൃതമായ പരിശീലനവും അവബോ�ോധ 
പരിപാടികളും നടത്തുക.

Community-Based Disaster Risk Reduction 
(CBDRR) പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ Differently 
Abled വ്്യക്തികളെ ഉൾപ്പെടുത്തുന്നുവെന്ന് 
ഉറപ്പാക്കുക.

ദുരന്തനിവാരണം (സ്കൂൾ സുരക്ഷ) 
ബന്ധപ്പെട്ട ചുമതലകൾ:

താലൂക്ക് തലത്തിൽ പ്്രവർത്തിക്കുന്ന സ്കൂ
ളുകളിലെ കുട്ടികൾക്്കുും അടിയന്തര സാഹ
ചര്്യങ്ങൾ നേരിടുന്നതിനുള്ള നിർദേശം തയ്യാ
റാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ 
മുൻകൂട്ടി നൽകുക.

ജില്ലാ കളക്ടർ നേതൃത്്വവം നൽകുന്ന ജില്ലാ 
സ്കൂൾ സുരക്ഷാ ഉപദേശക സമിതിയുടെ 
നിർദേശങ്ങൾ പാലിക്കുക.

സ്കൂൾ സുരക്ഷാ സമിതി എല്ലാ സ്കൂളുക
ളിലും രൂപം നൽകിയിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക. 
അല്ലാത്ത പക്ഷം ഫയലിൽ രേഖപ്പെടുത്തി 
തഹസിൽദാരുടെ അറിവിലേക്കായി സമർപ്പി
ക്കുക. ഉത്തരവ് പ്്രകാരം തുടർ നടപടി സ്്വവീക
രിക്കുക. 

ജില്ലാ ദുരന്ത നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റിയുടെ 
സഹായത്്തതോടെ താലൂക്ക് പരിധിയിയി
ലുള്ള എല്ലാ സ്കൂളുകളിലും ദുരന്തനിവാ
രണ ആസൂത്്രണ രേഖ തയ്യാറാക്കുന്നതിന് 
സ്കൂൾ സുരക്ഷാ സമിതിയെ സഹായിക്കുക.

സംസ്ഥാന ദുരന്ത നിവാരണ അതോ�ോറിറ്റി 

പുറത്തിറക്കിയ സ്കൂൾ സുരക്ഷാ മാനദ
ണ്ഡങ്ങൾ സ്കൂൾ സുരക്ഷാ സമിതിയ്്ക്കക് 
ലഭ്്യമാക്കുകയും ആവശ്്യമെങ്കിൽ തഹസിൽ
ദാരുടെ നിർദേശാനുസരണം വിവരിക്കുക
യും ചെയ്യുക. 

വരൾച്ചാ ബാധിത പ്്രദേശങ്ങളിൽ വാട്ടർ കി
യോ�ോസ്്ക്കകുകൾ സ്ഥാപിക്കേണ്ടതും ആയതി
ന്റെ Geo Coordinates കൃത്്യമായി എടുത്ത് 
സൂക്ഷിക്കേണ്ടതും ആവശ്്യമായ സന്ദർഭങ്ങ
ളിൽ കുടിവെള്ളവിതരണം നടത്തേണ്ടതുമാ
ണ്.  കൂടാതെ, തദ്ദേശസ്്വയംഭരണ സ്ഥാപന
ങ്ങൾ സംഘടിപ്പിക്കുന്ന കുടിവെള്ള വിതരണ 
പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോപിപ്പിക്കേണ്ടതുമാ
ണ്. 

സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ / 
വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റിന്റെ ചുമതല
കൾ:
ദുരന്തനിവാരണ പ്്രവർത്തനങ്ങളുമായി ബന്ധ
പ്പെട്ട് വിവിധ വകുപ്പുകളുടെ താഴെ തട്ടിലുള്ള 
പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോപിപ്പിക്കുന്ന Liaison 
Officer ആയി പ്്രവർത്തിക്കുന്ന വില്ലേജ് 
ഓഫീസറെ വിവിധ പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ സഹാ
യിക്കുക എന്നത് സ്പെഷ്്യൽ വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
/ വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റിന്റെ കർത്തവ്്യമാണ്. വില്ലേ
ജിലെ ഏതെങ്കിലും പ്്രദേശത്തെ നിർമ്മാണങ്ങൾ 
പരിശോ�ോധിച്ച് ദുരന്തങ്ങൾ തടയുന്നതിനും ലഘൂക
രിക്കുന്നതിനുമുള്ള മാനദണ്ഡങ്ങൾ പാലിക്കുന്നു
ണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടത് വില്ലേജ് ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ 
കടമയാണ്. അത്തരത്തിലെന്തെങ്കിലും ശ്്രദ്ധയിൽ
പെട്ടാൽ വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാരത്്തതോ
ടെ റിപ്്പപോർട്ട് താലൂക്കിലേക്ക് അയക്കുക.

ദുരിതാശ്്വവാസ ക്്യയാമ്പുകൾ സംബന്ധിച്ച 
ചുമതലകൾ:

ബന്ധപ്പെട്ട തദ്ദേശസ്്വയംഭരണ സ്ഥാപന
ത്തിലെ ഉദ്യോഗസ്ഥരുമായി സഹകരിച്ച് ചു
രുങ്ങിയത് രണ്ട് വാർഡുകൾക്ക് ഒന്ന് എന്ന 
നിലയിൽ   ദുരിതാശ്്വവാസ ക്്യയാമ്പുകളായി പ്്ര
വർത്തിക്കുന്നതിന് അനുയോ�ോജ്്യമായ   കെ
ട്ടിടങ്ങൾ കണ്ടെത്തി വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ 
അംഗീകാരത്്തതോടെ തഹസിൽദാർക്ക് റി
പ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുക.

കണ്ടെത്തിയ കെട്ടിടത്തിന്റെ വിശദാംശ
ങ്ങൾ (സർക്കാർ കെട്ടിടമോ�ോ സ്്വകാര്്യമോ�ോ, 
കെട്ടിടത്തിന്റെ ലൊ�ൊക്കേഷൻ, കെട്ടിടത്തിന്റെ 
ഏകദേശ വിസ്തീർണ്ണം, കെട്ടിടത്തിലെ സൗ
കര്്യങ്ങൾ, (കെട്ടിടം കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്ന 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ഉദ്യോഗസ്ഥന്റെ ഫോ�ോൺ നമ്പർ സഹിതം) 
ഒരു രജിസ്റ്ററിൽ തയ്യാറാക്കി സൂക്ഷിക്കുക
യും ആയത് വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ അംഗീകാ
രത്്തതോടെ തഹസിൽദാർക്ക് അയക്കേണ്ടതു
മാണ്. 

ഓരോ�ോ ക്്യയാമ്പിലും പ്്രവേശിപ്പിക്കാവുന്ന 
ആകെ വ്്യക്തികളുടെ ഏകദേശ എണ്ണം 
തയ്യാറാക്കി സൂക്ഷിക്കുക. ഓരോ�ോ ക്്യയാമ്പിലേ
ക്്കുും ലഭ്്യമാക്കേണ്ട ഭക്ഷണ സാമഗ്്രരികൾ, 
പച്ചക്കറി, ഇലക്ട്രിക് സാധനങ്ങൾ, പാചക 
വാതകം, ഇ-ടോ�ോയ്ലെറ്റ്, വാട്ടർ ടാങ്കുകൾ 
മുതലായവ എവിടെ നിന്്നുും ലഭ്്യമാക്കണം 
എന്നതു സംബന്ധിച്ച വിവരങ്ങൾ മുൻകൂട്ടി 
ശേഖരിച്ച് ക്രോഡീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

ഓരോ�ോ ക്്യയാമ്പിലേക്്കുും മെഡിക്കൽ സഹായം 
നൽകുന്ന Primary Health Centre ഏതാ
ണെന്ന വിവരവും ബന്ധപ്പെട്ട ജീവനക്കാരു
ടെ നമ്പരും ലഭ്്യമാക്കി സൂക്ഷിക്കുക. 

ക്്യയാമ്പുകളുമായി ബന്ധപ്പെട്ട ഓരോ�ോ വകുപ്പു
കളും നിർവ്വഹിക്കേണ്ട ചുമതലകൾ മുൻകൂ
ട്ടി നിർണ്ണയിക്കുക.

ഓരോ�ോ ദുരിതാശ്്വവാസ ക്്യയാമ്പിന്റെയും സമീ
പത്തുള്ളതും വിവിധ വകുപ്പുകളിൽ ജോ�ോ
ലിനോ�ോക്കുന്നതുമായ ഉദ്യോഗസ്ഥരെ, ഒരു 
ക്്യയാമ്പിൽ മൂന്ന് എന്ന ക്്രമത്തിൽ, വെൽഫെ
യർ ഓഫീസർമാരായി നിയോ�ോഗിക്കേണ്ടതു
ള്ളതിനാൽ  വില്ലേജ് പരിധിയിലുള്ള എല്ലാ 
സർക്കാർ സ്ഥാപനങ്ങളിലെയും സ്കൂളുകളി
ലെയും മുഴുവൻ ജീവനക്കാരുടെയും സ്ഥിര 
മേൽവിലാസം, നിലവിൽ താമസിക്കുന്ന 
മേൽവിലാസം, മൊ�ൊബൈൽ/ ലാൻഡ്ലൈൻ 
നമ്പർ സഹിതമുള്ള വിവരങ്ങൾ ബന്ധപ്പെ
ട്ട സ്ഥാപനമേധാവിയിൽ നിന്്നുും ലഭ്്യമാക്കി 
സൂക്ഷിക്കുകയും തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് 
സമർപ്പിക്കുകയും ചെയ്യുക.

ക്്യയാമ്പ് വെൽഫെയർ ഓഫീസർമാർ മുഖേന 
ദുരിതാശ്്വവാസ ക്്യയാമ്പിലെ ഭക്ഷണ ക്്രമീകര
ണം, കുടുംബങ്ങളുടെ ഹാജർ, ശുചിത്്വവം, കു
ടിവെള്ളം, ക്്യയാമ്പിലെ അച്ചടക്കം, മെഡിക്കൽ 
ടീമിന്റെ ഏകോ�ോപനം തുടങ്ങിയ കാര്്യങ്ങ
ളിൽ മേൽനോ�ോട്ടം വഹിക്കുന്നതിന് വില്ലേജ് 
ഓഫീസറെ സഹായിക്കുക.

ക്്യയാമ്പിൽ പ്്രവേശിപ്പിക്കപ്പെടുന്ന മുഴുവൻ 
ആളുകളുടെയും വിവരങ്ങൾ, ക്്യയാമ്പിൽ ലഭി
ച്ചതോ�ോ വിതരണം ചെയ്തതോ�ോ ആയിട്ടുള്ള 
സാധനങ്ങളുടെ വിവരം, ക്്യയാമ്പ് അംഗങ്ങളെ 
സംബന്ധിച്ചുള്ള പ്്രതിദിന റിപ്്പപോർട്ട് എന്നിവ 

കൃത്്യമായും വ്്യക്തമായും ക്്യയാമ്പ് രജിസ്റ്ററിൽ 
ചേർക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക.

ക്്യയാമ്പ് റിപ്്പപോർട്ട് ലാൻഡ് റവന്്യയൂ കമ്മീഷണറു
ടെ പോ�ോർട്ടലിൽ                    (https://lrd.kerala.gov.in) 
നൽകിയിട്ടുള്ളതാണ്. ആയത് വില്ലേജ് ഓഫീ
സറുടെ ലോ�ോഗിൻ വഴി (അനുമതിയോ�ോടെ) 
entry നടത്തുക. 

ക്്യയാമ്പ് പിരിച്ചു വിടുന്ന സമയം ക്്യയാമ്പ് വെൽ
ഫെയർ ഓഫീസർമാർ ക്്യയാമ്പ് എൻറോ�ോൾ
മെന്റ്  രജിസ്റ്ററിൽ വിവരങ്ങൾ പൂർണ്ണമായി 
രേഖപ്പെടുത്തി സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്ന് 
പരിശോ�ോധിച്ച് ഉറപ്പുവരുത്തി വില്ലേജ് ഓഫീ
സർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

ക്്യയാമ്പിൽ ഉപയോ�ോഗിച്ചിട്ടുള്ളതും തിരികെ 
ഏൽപ്പിക്കേണ്ടതുമായ സാധന സാമഗ്്രരി
കൾ ഏറ്റെടുക്കുന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീസറെ 
സഹായിക്കുക.

തദ്ദേശ സ്ഥാപനങ്ങൾ തയ്യാറാക്കിയിട്ടുള്ള 
എമർജൻസി റെസ്�്പപോോൺസ് ടീം സംബന്ധി
ച്ച പട്ടികയും, ടീം അംഗങ്ങളുടെ മൊ�ൊബൈൽ 
ഫോ�ോൺ വിവരങ്ങളും ശേഖരിച്ച് സൂക്ഷി
ക്കുക. 

തദ്ദേശ സ്ഥാപനത്തിൽ ലഭ്്യമായ JCB, ഹിറ്റാ
ച്ചി, ചെയ്ൻ ബെൽറ്റ് ഉള്ള ഹിറ്റാച്ചി, ബോ�ോ
ട്ടുകൾ, എലക്ട്രിക് മരം മുറി യന്തത്രങ്ങൾ 
എന്നിവ സംബന്ധിച്ച വിവരങ്ങൾ, ഉടമയുടെ 
പേരും, മൊ�ൊബൈൽ നമ്പരും സഹിതം ശേഖ
രിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

അപകടഭീഷണി ഉണ്ടാകുന്ന വേളയിൽ മുന്ന
റിയിപ്പിന്റെ വെളിച്ചത്തിൽ നടത്തുന്ന ഒഴിപ്പി
ക്കൽ പ്്രവർത്തനത്തിൽ തത്സമയം പ്്രരാബല്ലല്യ
ത്തിലുള്ള ഓറഞ്ച് ബുക്കിൽ (https://sdma.
kerala.gov.in)  പ്്രതിപാദിച്ചിരിക്കുന്ന ദുരന്ത 
ആഘാതം ഏറ്റവും അധികം ഉണ്ടാകുവാൻ 
സാധ്്യതയുള്ള വിഭാഗങ്ങളുടെ  പട്ടികയിൽ
പ്പെടുന്നവർക്ക് ആദ്്യ പരിഗണന നൽകണം. 
ഈ രീതിയിൽ , മുൻഗണനാ ക്്രമം തദ്ദേശ 
സ്ഥാപനം നിർണ്ണയിച്ചു എന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തു
ന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീസറെ സഹായിക്കുക.

ഇത്തരത്തിൽ തയ്യാറാക്കപ്പെട്ട പട്ടികയിൽ 
ഉൾപ്പെട്ട കുടുംബങ്ങളുടെ മൊ�ൊബൈൽ 
നമ്പർ ശേഖരിച്ച് വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ സൂക്ഷി
ക്കുക.

പ്്രകൃതി ക്്ഷഷോഭത്തിൽ വീട് / സ്ഥലം നഷ്ട
പ്പെട്ടതായി ലഭിക്കുന്ന പരാതികളിൽ ഉടൻ 
തന്നെ സ്ഥലം സന്ദർശിച്ച് വിവര ശേഖരണം 
നടത്തുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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വീടിനുണ്ടാകുന്ന നാശനഷ്ടത്തിന്റെ  ശത 
മാനം നിശ്ചയിക്കുന്നതിനായി തദ്ദേശ വകുപ്പ് 
സെക്്രട്ടറി / എഞ്ചിനീയർക്ക് കത്ത് നൽകുക.

തദ്ദേശ വകുപ്പ് എഞ്ചിനീയർ നൽകുന്ന നഷ്ട  
ശതമാനത്തിന്റെ                           (സാക്ഷഷ്യപത്്രരം / റിപ്്പപോർട്ട്)  
അടിസ്ഥാനത്തിൽ പ്്രസ്തുത അപേക്ഷ 
പോ�ോർട്ടൽ മുഖേന (https://lrd.kerala.gov.in) 
തഹസിൽദാർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

വരൾച്ച ലഘൂകരണ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ 
സംബന്ധിച്ച ചുമതലകൾ:

വരൾച്ച ലഘൂകരണ പ്്രവർത്തനങ്ങളുടെ 
ഭാഗമായി ഏതെങ്കിലും പ്്രദേശത്ത് ടാങ്കറിലൂ
ടെയുള്ള കുടിവെള്ള വിതരണത്തിന് ബന്ധ
പ്പെട്ട തദ്ദേശ സ്ഥാപനം ആവശ്്യപ്പെടുന്ന 
പക്ഷം പ്്രസ്തുത പ്്രദേശങ്ങൾ സന്ദർശിച്ച് 
ശുദ്ധജല ലഭ്്യതയുടെ ആവശ്്യകത ഉറപ്പുവ
രുത്തി തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പി
ക്കുക.

ജില്ലാ കളക്ടറുടെ ഉത്തരവിന് വിധേയമായി 
കുടിവെള്ള വിതരണം നടത്തുന്ന ടാങ്കറുക
ളുടെ ട്്രരിപ് ഷീറ്റുകൾ (Trip Sheet) തദ്ദേശ സ്്വ
യംഭരണ വകുപ്പ് ഉദ്യോഗസ്ഥർ, തദ്ദേശ സ്്വ
യംഭരണ അദ്ധധ്യക്ഷൻമാർ, വാർഡ് മെമ്പർ 
എന്നിവരോ�ോടൊ�ൊപ്പം വില്ലേജ് ഓഫീസറും സാ
ക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തുന്നതിന് വില്ലേജ് ഓഫീസറെ 
സഹായിക്കുക. കുടിവെള്ള വിതരണം അനു 
വദിച്ചിട്ടുള്ള മേഖലകളിൽ അർഹതയുള്ളവർ
ക്കെല്്ലാാം ആവശ്്യമുള്ള അളവിൽ കുടിവെ
ള്ളം വിതരണം നടത്തുന്നുണ്ടെന്ന് പരിശോ�ോ
ധിച്ച് ഉറപ്പുവരുത്തണം.  വ്്യവസ്ഥകൾക്ക് 
വിരുദ്ധമായി കുടിവെള്ള വിതരണം നടത്തു
ന്ന ഏജൻസികളുടെ വിവരം യഥാസമയം 
തഹസിൽദാർക്ക് റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്ത് തുടർ 
നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കണം.  

ദുരന്ത നിവാരണ പ്്രവർത്തനങ്ങളുമായി ബന്ധ 
പ്പെട്ട് മേൽ പ്്രസ്താവിച്ചത് ഉൾപ്പെടെയുള്ള 
വിവരങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തി ഒരു രജിസ്റ്റർ 
തയ്യാറാക്കി നാളതീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കണം.  

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ഇലക്ഷൻ‌
(Election)

Representation of the People Act, 1951 (ജനപ്്രരാതിനിത്്യ നിയമം 1951) പ്്രകാരം 
ലോ�ോകസഭ, നിയമസഭ, തദ്ദേശസ്്വയംഭരണ തിരഞ്ഞെടുപ്പ് നടത്തിപ്പിൽ ജില്ലാ 
കളക്ടറും റവന്്യയൂ വകുപ്്പുും സുപ്്രധാന ചുമതലകളാണ് നിർവഹിച്ചു വരുന്നത്. 
ഇലക്ഷൻ സംബന്ധമായ പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ ജില്ലാ കളക്ടർ ജില്ലാ ഇലക്ഷൻ 
ഓഫീസർ (DEO) കൂടിയാണ്. തിരഞ്ഞെടുപ്പ് കമ്മീഷന്റെ എല്ലാ ഉത്തരവുകളും 
മാർഗ്ഗനിർദേശങ്ങളും ജില്ലയിൽ നടപ്പാക്കാനുള്ള പ്്രരാഥമികമായ ഉത്തരവാദി
ത്്വവം ജില്ലാ തിരഞ്ഞെടുപ്പ് ഓഫീസറായ ജില്ലാ കളക്ടർക്കാണ്.

കൂടാതെ ലോ�ോകസഭാ തിരഞ്ഞെടുപ്പിൽ ജില്ലാ കളക്ടർ വരണാധികാരിയുമാണ്. 
എന്നാൽ ജില്ലാ തിരഞ്ഞെടുപ്പ് ഉദ്യോഗസ്ഥൻ എന്ന നിലയിലുള്ള  ലോ�ോകസഭ 
മണ്ഡലങ്ങൾ ഒന്നിലധികം ഉണ്ടെങ്കിൽ അത്തരം ജില്ലയിൽ രണ്ടാമത്തെ മണ്ഡ
ലത്തിന്റെ വരണാധികാരി ADM (Additional District Magistrate) ആണ്. 
ലോ�ോകസഭ തിരഞ്ഞെടുപ്പിൽ റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ ഡെപ്്യയൂട്ടി കളക്ടർമാരും, മറ്റ് 
വകുപ്പുകളിലെ ജില്ലാ ഓഫീസർമാരും ഉപവരണാധികാരികളായി പ്്രവർത്തി
ക്കുന്നു. 

നിയമസഭ തിരഞ്ഞെടുപ്പിൽ ജില്ലാ തിരഞ്ഞെടുപ്പ് ഉദ്യോഗസ്ഥൻ എന്ന ചുമതല 
മാത്്രമാണ് ജില്ലാ കളക്ടർമാർ നിർവഹിക്കുന്നത്. റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ ഡെപ്്യയൂട്ടി 
കളക്ടർമാരും, മറ്റ് വകുപ്പുകളിലെ ജില്ലാ ഓഫീസർമാരും നിയമസഭ മണ്ഡലങ്ങ
ളുടെ വരണാധികാരികളായിരിക്്കുും. നിലവിൽ ഇലക്ടട്രൽ രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ ഓഫീ
സറുടെ (ERO) ചുമതല ഡെപ്്യയൂട്ടി കളക്ടർ റാങ്കിലുള്ള ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് കൈമാ
റിയിട്ടുള്ളതാണ്. ബൂത്തുകൾ സജ്ജമാക്കുന്നതും, തിരഞ്ഞെടുപ്പിനായുള്ള മറ്റ് 
ലോ�ോജിസ്റ്റിക് (logistic) സംവിധാനങ്ങൾ ഒരുക്കുന്നതിന്റെ ചുമതല അതത് തഹ
സിൽദാർമാരാണ് നിർവ്വഹിക്കുന്നത്.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചു
മതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
•	 അസിിസ്റ്റന്റ്് ഇലക്ട്ര�ൽ രജിിസ്്ട്രേ�േഷൻ 

ഓഫീസർ തഹസിൽദാർ ആയതിനാൽ ഇല
ക്ടട്രൽ രജിസ്്ടട്്രരേഷൻ ഓഫീസർ നൽകുന്ന 
നിർദേശങ്ങൾ പ്്രകാരം പ്്രവർത്തിക്കുക. 

•	 പോ�ോളിം�ംഗ്് ബൂൂത്തുുകളുുടെെ വിിവരങ്ങൾ ക്രോ��ോ
ഡീകരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

•	 പ്ര�ശ്്ന ബാാധിിത ബൂൂത്തുുകൾ സംംബന്ധിിച്ച 
വിവരങ്ങൾ ശേഖരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

•	 താാലൂൂക്കിിലെ� വൈൈവിിധ്യയമാാർന്ന ബൂൂത്തുുകളുു
ടെ വിവരങ്ങൾ ശേഖരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുക.

•	 വോ�ോട്ടർ പട്ടിികയിിൽ പേ�ര്് ചേ�ർക്കുുന്നതിിനാാ
വശ്്യമായ ക്്രമീകരണങ്ങൾ ഒരുക്കുന്നതിന് 
തഹസിൽദാരെ സഹായിക്കുക.

•	 വോ�ോട്ടർ പട്ടിികയിിൽ പേ�ര്് ചേ�ർക്കുുന്നതിിനുംം� 
(ഫോ�ോംം 6), പേര് നീക്കം ചെയ്യുന്നതിനും (ഫോ�ോംം 
7), വിവരങ്ങൾ തിരുത്തുന്നതിനും (ഫോ�ോംം 8) 
ഉള്ള അപേക്ഷകൾ സ്്വവീകരിക്കുകയും പ്്രരാഥ
മിക പരിശോ�ോധന നടത്തുകയും ചെയ്യുക.

•	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് കമ്മീീഷൻ നൽകുുന്ന വിിവിിധ 
ഫോ�ോമുകൾ (ഫോ�ോംം 6,6A,7,8,8A,9,10,11,11A) 
ലഭ്്യമാക്കുകയും വോ�ോട്ടർമാരെ അവ പൂരിപ്പി
ക്കാൻ സഹായിക്കുകയും ചെയ്യുക.

•	 വോ�ോട്ടർമാാരുുടെെ തിിരിിച്ചറിിയൽ കാാർഡുുകൾ 
(EPIC) തയ്യാറാക്കുന്നതിനും വിതരണം ചെ
യ്യുന്നതിനും സഹായിക്കുക.

•	 വോ�ോട്ടർ പട്ടിികയുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട രേ�ഖകളും�ം 
ഫോ�ോമുകളും രജിസ്റ്ററുകളും കൃത്്യമായി സൂ
ക്ഷിക്കുകയും പരിപാലിക്കുകയും ചെയ്യുക.

•	 വോ�ോട്ടർ പട്ടിികയുുടെെ കൃൃത്യയത ഉറപ്പാാക്കുുക 
എന്നത് AERO-യുടെ കൂടി ചുമതലയാണ്. 
ഇതിൽ പുതിയ വോ�ോട്ടർമാരെ ചേർക്കുക, മര
ണപ്പെട്ടവരെയും താമസം മാറിയവരെയും 
നീക്കം ചെയ്യുക, തെറ്റായ വിവരങ്ങൾ തിരു
ത്തുക എന്നിവ ഉൾപ്പെടുന്നു. തിരഞ്ഞെടുപ്പ് 
കമ്മീഷന്റെ (Election Commission of India) 
നിർദേശങ്ങൾക്കനുസരിച്ച് വോ�ോട്ടർ പട്ടിക കാ
ലാകാലങ്ങളിൽ പുതുക്കുന്നതിന് ERO-യെ 
സഹായിക്കുക എന്നീ പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ 
പങ്കാളിയാവുക.

•	 വോ�ോട്ടർ പട്ടിികയുുടെെ സൂൂക്ഷ്്മപരിിശോ�ോധന, 
വീടുതോ�ോറുമുള്ള സർവേകൾ, വിവരശേഖര
ണം, ഫോ�ോമുകൾ സ്്വവീകരിക്കൽ എന്നിവയ്്ക്കക് 
ബൂത്ത് ലെവൽ ഓഫീസർമാരെ (BLOs) നിയ

മിക്കുകയും മേൽനോ�ോട്ടം വഹിക്കുകയും ചെ
യ്യുന്നതിന് AERO-യെ സഹായിക്കുക. 

•	 BLO-മാാർക്കുുള്ള പരിിശീീലന പരിിപാാടിികൾക്കുു
ള്ള സംവിധാനം ഒരുക്കുക. 

•	 വോ�ോട്ടർ പട്ടിികയുുടെെ കൃൃത്യയത ഉറപ്പാാക്കൽ, 
ഫോ�ോട്്ടടോ കവറേജ്, EPIC വിതരണം എന്നീ 
കാര്്യങ്ങളിൽ AERO-യെ സഹായിക്കുക.

•	 ബാാലറ്റ്് വിിതരണംം പോ�ോലുുള്ള തിിരഞ്ഞെ�ടുു
പ്പ് സാമഗ്്രരികളുടെ കൈകാര്്യയം ചെയ്യലിൽ 
സഹായിക്കുക.

•	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് സാാമഗ്രി�ികൾ സംംഭരിിക്കുുന്നതിി
നും പോ�ോളിംഗ് സ്ഥലങ്ങളിലേക്ക് എത്തിക്കു
ന്നതിനും സഹായിക്കുക.

•	 ഇലക്ട്രോ��ോണിിക്് വോ�ോട്ടിം�ംഗ്് മെെഷീീനുുകൾ 
(EVM), പവർ പാക്കുകൾ, വിവിധ സീലുകൾ 
/ ടാഗുകൾ എന്നിവ സുരക്ഷിതമായി സൂക്ഷി
ക്കുക.

•	 പോ�ോളിം�ംഗ്് സ്റ്റേ�ഷനുുകൾ ഭൗ�തിിക പരിിശോ�ോധന 
നടത്തുന്നതിന് തഹസിൽദാരെ സഹായി
ക്കുക. 

•	 എല്ലാാ പോ�ോളിം�ംഗ്് സ്റ്റേ�ഷനിിലുംം� റാാമ്പുുകൾ 
(Ramp), വെള്ളം, ടോ�ോയ്‌ലറ്റുകൾ, വൈദ്്യയുതി 
തുടങ്ങിയ ആവശ്്യമായ അടിസ്ഥാന സൗക
ര്്യങ്ങൾ മുൻകൂട്ടി ഉറപ്പാക്കുക. 

•	 വോ�ോട്ട്് എണ്ണുുന്നതിിലുംം� ഫലങ്ങൾ രേ�ഖപ്പെ�ടുു
ത്തുന്നതിലും ഉൾപ്പെടെ തിരഞ്ഞെടുപ്പിന് ശേ
ഷമുള്ള പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ ജില്ലാ കളക്ടർ, 
റിട്ടേണിംഗ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ നിർദേശ
പ്്രകാരം പ്്രവർത്തിക്കുക.

•	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് നിിയമങ്ങളും�ം നടപടിിക്ര�മങ്ങ
ളും പാലിക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കാൻ സഹാ
യിക്കുക.

•	 ഡാാറ്റാാ എൻട്രി�ി (Data Entry), ഇലക്ഷൻ മാാനേ�
ജ്‌മെന്റ് സോ�ോഫ്്റ്ററ്‌വെയറുകൾ എന്നിവയിൽ 
പ്്രരാവീണ്്യയം നേടുക.

•	 സ്്ട്രോം��ം�ഗ്് റൂൂമുുകളുുടെെയുംം� (Strong Room) 
വോ�ോട്ടെണ്ണൽ കേന്ദദ്രങ്ങളുടെയും സുരക്ഷാ ക്്ര
മീകരണങ്ങളിൽ പങ്കുവഹിക്കുക.

•	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് ഡ്യൂൂ�ട്ടിിക്ക്് നിിയോ�ോഗിിക്കപ്പെ�ടുുന്ന 
ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് ആവശ്്യമായ പിന്തുണയും 
സൗകര്്യങ്ങളും ലഭ്്യമാക്കാൻ സഹായിക്കുക.

•	 പോ�ോളിം�ംഗ്്, വോ�ോട്ടെെണ്ണൽ ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥർക്ക്് പരിി
ശീലനം നൽകുന്നതിനാവശ്്യമായ സഹായം 
നൽകുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)

181



•	 പോ�ോളിം�ംഗ്് വിിതരണ, സ്വീീ�കരണ കേ�ന്ദ്ര�ങ്ങളുു
ടെ പട്ടിക തയ്യാറാക്കി ജില്ലാ ഇലക്ഷൻ ഓഫീ
സർക്ക് നൽകുക.

•	 വിിതരണ, സ്വീീ�കരണ കേ�ന്ദ്ര�ങ്ങളുുടെെ പ്ര�വർ
ത്തനം സുഗമമാക്കുന്നതിന് തഹസിൽദാരെ 
സഹായിക്കുക. 

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ 
ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങ
ളും:
•	 BLO-മാാരുുടെെ റിിസർവ്വ്് ലിിസ്റ്റ്് (Reserve List) 

തയ്യാറാക്കി സൂക്ഷിക്കുക.

•	 പോ�ോളിം�ംഗ്് സ്റ്റേ�ഷനുുകളുുടെെ ലിിസ്റ്റ്് തയ്യാാറാാക്കിി 
സൂക്ഷിക്കുക.

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസറുുമാായിി പോ�ോളിം�ംഗ്് സ്റ്റേ�ഷനുു
കൾ സന്ദർശിക്കുക.

•	 പോ�ോളിം�ംഗ്് സ്റ്റേ�ഷനുുകൾ ഉറപ്പുുള്ളതാാണെ�ന്നുംം� 
അടിസ്ഥാന ഭൗതിക സൗകര്്യങ്ങൾ ഉണ്ടെ
ന്്നുും ഉറപ്പാക്കുക.

•	 പിിങ്ക്് പോ�ോളിം�ംഗ്് സ്റ്റേ�ഷനുുകൾ, മോ�ോഡൽ 
പോ�ോളിംഗ് സ്റ്റേഷനുകൾ എന്നിവ നേരത്തെ 
തന്നെ കണ്ടെത്തി വിവരങ്ങൾ സൂക്ഷിക്കുക.

•	 സെ�ക്ട്ര�ൽ ഓഫീീസറുുടെെ ചുുമതല ഏൽപ്പിിക്കുു
ന്ന പക്ഷം പ്്രവർത്തിക്കുക.

•	 പ്ര�ശ്്നബാാധിിത പോ�ോളിം�ംഗ്് സ്റ്റേ�ഷനുുകൾ കൃൃ
ത്്യമായി മനസ്സിലാക്കി വയ്്ക്കകുക. 

•	 VM (Vulnerability Mapping) റിിപ്പോ�ോർട്ടുു
കൾ കൃത്്യമായി നൽകുന്നതിന് വില്ലേജ് 
ഓഫീസറെ സഹായിക്കുക.

•	 പോ�ോളിം�ംഗ്് സ്റ്റേ�ഷന്റെ� റൂൂട്ട്് മാാപ്പ്് തയ്യാാറാാക്കുുക. 

•	 തിിരഞ്ഞെ�ടുുപ്പ്് ഡ്യൂൂ�ട്ടിിക്ക്് നിിയോ�ോഗിിക്കപ്പെ�ടുുന്ന 
ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് ആവശ്്യമായ പിന്തുണയും 
സൗകര്്യങ്ങളും ലഭ്്യമാക്കാൻ സഹായിക്കുക.

•	 പോ�ോളിം�ംഗ്്, വോ�ോട്ടെെണ്ണൽ ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥർക്ക്് പരിി
ശീലനം നൽകുന്നതിനാവശ്്യമായ സഹായം 
നൽകുക.

•	 വിിതരണ, സ്വീീ�കരണ കേ�ന്ദ്ര�ങ്ങളുുടെെ പ്ര�വർ
ത്തനം സുഗമമാക്കുന്നതിന് ആവശ്്യമായ 
സഹായം പ്്രദാനം ചെയ്യുക.  

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ക്ഷേമ പദ്ധതികൾ ‌
(Welfare Schemes)

മുഖ്്യമന്ത്രിയുടെ ദുരിതാശ്്വവാസ നിധി (CMDRF)
സാമ്പത്തികമായി പിന്്നനോക്കം നിൽക്കുന്ന ജനവിഭാഗങ്ങൾക്ക് ചികിത്സക്കാവ
ശ്്യമായ ധനസഹായം, അപകടമരണം നേരിട്ടവരുടെ ആശ്്രരിതർ ക്കുള്ള ധനസ
ഹായം, വാസഗ്്രഹങ്ങൾ, ഇൻഷുറൻസ് പരിരക്ഷയില്ലാത്ത ചെറുകിട കച്ചവട 
സ്ഥാപനങ്ങൾ എന്നിവയ്്ക്കകുള്ള തീപിടുത്തം, കടൽക്്ഷഷോഭം മൂലം ഉണ്ടാകുന്ന 
നാശനഷ്ടങ്ങൾക്കുള്ള ധനസഹായം, മത്സസ്യബന്ധന ഉപകരണങ്ങളുടെ നാശ
നഷ്ടങ്ങൾക്കുള്ള ധനസഹായം എന്നിവയാണ് ഈ പദ്ധതി പ്്രകാരം നൽകുന്ന
ത്. cmo.kerala.gov.in എന്ന വെബ് പോ�ോർട്ടലിലൂടെയാണ് അപേക്ഷ സ്്വവീകരിക്കു
ന്നതും കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്നതും. അപ്്രകാരം ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകളിൻമേൽ 
അനുവദിക്കുന്ന ധനസായങ്ങളുടെ വിതരണം 31.03.2018-ലെ സ.ഉ.(സാധാ)
നം.3044/2018/ധന പ്്രകാരം പൂർണ്ണമായും ഗുണഭോ�ോക്താവിൻ്റെ ബാങ്ക് അക്കൗ
ണ്ടിലേക്കാണ് കൈമാറുന്നത്. സാധുവായ ഒരു അപേക്ഷ ലഭിച്ചാൽ 100 മണി
ക്കൂറിനുള്ളിൽ ഗുണഭോ�ോക്താവിന്റെ അക്കൗണ്ടിൽ സഹായം കൈമാറാനാണ് 
സർക്കാർ ലക്ഷഷ്യമിടുന്നത്. അതുകൊ�ൊണ്ട് തന്നെ നടപടിക്്രമങ്ങൾ വേഗത്തിൽ 
പൂർത്തീകരിക്കേണ്ടതുണ്ട്.

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ചുമത
ലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:

വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക്, പരിശോ�ോധനയ്്ക്കകാ
യി CMO പോ�ോർട്ടലിലെ beneficiary list 
-ലെ Inbox-ൽ ഓൺലൈനായി ലഭിക്കുന്ന 

അപേക്ഷകളോ�ോടൊ�ൊപ്പം താഴെ ചേ‍ര്‍‍ത്്തിട്ടുള്ള 
രേഖകൾ ഉണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്:

•	 അപേ�ക്ഷയോ�ോടൊ�ൊപ്പംം ഗുുണഭോ�ോക്താാവിി
ന്റെ പേരുൾപ്പെടുന്ന റേഷൻ കാർഡി
ന്റെ പകർപ്പ്

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	  ബാാങ്ക്് പാാസ്് ബുുക്കിിന്റെ� ആദ്യയപേ�ജ്്

•	 അപേ�ക്ഷകന്റെ� ആധാാർ കാാർഡ്്

•	 ചിികിിത്സാാ സഹാായത്തിിന്് ആണെ�ങ്കിിൽ 
ചികിത്സിക്കുന്ന ഡോ�ോക്ടർ നൽകിയ 
ആറുമാസത്തിനുള്ളിലുള്ള മെഡിക്കൽ 
സർട്ടിഫിക്കറ്റ്. (സർക്കാർ അംഗീകരിച്ച 
നിശ്ചിത മാതൃകയിലുള്ളത്)

•	 അപകടമരണത്തിിനുുള്ള ധനസഹാായ
ത്തിന് ആണെങ്കിൽ FIR പകർപ്പ്, പോ�ോ
സ്്റ്്ററ്മമോർട്ടം റിപ്്പപോർട്ടിന്റെ പകർപ്പ്, മരണ 
സർട്ടിഫിക്കറ്റിന്റെ പകർപ്പ്.

•	 ഒരുു ലക്ഷത്തിിന്് മുുകളിിലുുള്ള ചിികിിത്സാാ 
ധനസഹായത്തിന് ചികിത്സാരേഖകൾ 
(Treatment Certificate, ഡിസ്്ച്ചചാർജ് 
സമ്മറി, ചികിത്സാ ബില്ലുകൾ മുതലാ
യവ)

മേൽ സൂചിപ്പിച്ച രേഖകൾ അപേക്ഷയോ�ോടൊ�ൊ
പ്പം നിർബന്ധമായും ഉണ്ടായിരിക്കണം. ഇപ്്ര
കാരം രേഖകൾ ലഭിച്ചിട്ടില്ലാത്ത സന്ദർഭങ്ങ
ളിൽ ആയത് ഹാജരാക്കുവാൻ രേഖാമൂലം 
അപേക്ഷകന് കത്ത് നൽകേണ്ടതാണ്. 
അപകട മരണം സംഭവിച്ച് കേസുകളിൽ ഒരു 
വർഷത്തിനുള്ളിൽ അപേക്ഷ സമർപ്പിച്ചിട്ടു
ണ്്ടടോയെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്. അപേക്ഷ
യോ�ോടൊ�ൊപ്പമുള്ള ബാങ്ക് അക്കൗണ്ട് നമ്പർ, 
IFSC Code എന്നിവ ശരിയാണെന്ന് ഉറപ്പു
വരുത്തേണ്ടതാണ്. അല്ലാത്ത പക്ഷം മേൽ 
വിവരങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തി ഫയൽ വില്ലേജ് 
ഓഫീസറുടെ അനുവാദത്്തതോടെ തഹസിൽ
താർക്ക് മടക്കി സമ‍ർപ്പിക്കാവുന്നതാണ്.

ധനസഹായത്തിനുള്ള അർഹതമാനദ
ണ്ഡങ്ങൾ:

•	 കുുടും�ംബ വാാർഷിിക വരുുമാാനംം 2 ലക്ഷംം 
രൂപയിൽ താഴെയായിരിക്കണം.

•	 ജീീവിിതചര്യയ രോ�ോഗങ്ങൾക്കുംം� മറ്റുു 
സാധാരണ രോ�ോഗങ്ങൾക്്കുും ചികിത്സാ
ധനസഹായം ലഭിക്കുന്നതല്ല.

•	 ഒരിിക്കൽ ധനസഹാായംം ലഭിിച്ച വ്യയക്തിിക്ക്് 
രണ്ടു വർഷങ്ങൾക്കു ശേഷം മാത്്രമേ 
വീണ്്ടുും അപേക്ഷിക്കാനാകു. എന്നാൽ 
തികച്്ചുും അർഹതയുള്ള കേസുകളിൽ 
ഈ സമയപരിധിക്കുള്ളിലും അധിക 
സഹായം നൽകുന്നതാണ്.

•	 ശസ്്ത്ര�ക്രി�ിയക്കാാണ്് ധനസഹാായമെെ
ങ്കിൽ ശസ്്തത്്രക്്രരിയ തീയതി മെഡിക്കൽ 

സർട്ടിഫിക്കൽ രേഖപ്പെടുത്തിയിരിക്കേ
ണ്ടതാണ്.

മതിയായ രേഖകൾ സഹിതം ലഭിച്ച അപേ
ക്ഷകൾ പരിശോ�ോധിച്ചു ശിപാർശ സമർപ്പിക്കു
ന്നതിനായി വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ ലോ�ോഗിനിൽ 
ലഭിക്കുന്നു. സാധുവായ അപേക്ഷ പരിശോ�ോ
ധിച്ചു ഐഡന്റിറ്റി, വരുമാനം, മുൻപ് ധന
സഹായം ലഭിച്ചിട്ടുണ്്ടടോ എന്നീ വിവരങ്ങൾ 
സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി. ചികിത്സാ സംബന്ധമായ 
ബില്ലുകളും രേഖകളും സർട്ടിഫിക്കറ്റുകളും 
പരിശോ�ോധിച്ചു അനുവദിക്കേണ്ട തുക സം
ബന്ധിച്ച ശിപാർശ സഹിതം ഫയൽ ഓൺ
ലൈനായി തന്നെ തഹസിൽദാർക്ക് അയച്ചു 
നൽകേണ്ടതാണ്.  മതിയായ രേഖകളില്ലാത്ത 
പക്ഷം അപേക്ഷകൾ ‘Missing Document’ 
എന്ന queue-ലേക്ക് മാറ്റേണ്ടതും അപേക്ഷ
കനുമായി ബന്ധപ്പെട്ട കുറവുള്ള രേഖകൾ 
ശേഖരിച്ച് അപേക്ഷ തഹസിൽദാർക്ക് കൈ
മാറേണ്ടതുമാണ്. മറ്റേതെങ്കിലും വില്ലേജ് 
ഓഫീസിൻ്റെ പരിധിയിൽപ്പെടുന്ന അപേ
ക്ഷകൾ തെറ്റായി ലഭിച്ചാൽ Revert option 
ഉപയോ�ോഗിച്ച് CMDRF Help Desk-ന് തിരികെ 
നൽകേണ്ടതാണ്.

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതല
കളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:

വില്ലേജ് ഓഫീസുകളിൽ നിന്ന് ഇത്തരത്തിൽ 
അയച്ചു കിട്ടുന്ന അപേക്ഷകൾ താലൂക്കിലെ 
ക്ലർക്ക് / ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ സൂക്്ഷ്്മ
പരിശോ�ോധന നടത്തേണ്ടതും  സാധുവായ 
അപേക്ഷകൾ തുക അനുവദിക്കുന്നതിനും 
തുടർനടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുന്നതിനുമായി 
തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ ജില്ലാ 
കളക്ടർക്ക് അയച്ചുനൽകുന്നു. അപാകത
കൾ കണ്ടാൽ ആയത് പരിഹരിച്ച് റിപ്്പപോർട്ട് 
സമർപ്പിക്കുന്നതിനായി Revert ഓപ്ഷൻ 
ഉപയോ�ോഗിച്ച് തിരികെ വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് 
തന്നെ നൽകേണ്ടതും അപാകത പരിഹരിച്ച് 
തിരികെ ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകൾ തഹസിൽ
ദാരുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ ജില്ലാ കളക്ടർ
ക്ക് ഓൺലൈനായി തന്നെ അയച്ചുനൽകേ
ണ്ടതാണ്.

ദേശീയ കുടുംബക്ഷേമ പദ്ധതി 
(NFBS)
ദാരിദ്്ര്്യരേഖക്ക് (BPL) താഴെയുള്ള കുടുംബത്തി
ലെ മുഖ്്യ അന്നദാതാവ് മരണപ്പെട്ടാൽ, മരണപ്പെട്ട 
വ്്യക്തിയുടെ ഭാര്്യ അല്ലെങ്കിൽ ഭർത്താവ്, പ്്രരായ

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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പൂർത്തിയാകാത്ത മക്കൾ, അവിവാഹിതരായ 
പെൺമക്കൾ, മരണപ്പെട്ട വ്്യക്തിയെ ആശ്്രയിച്ചു 
കഴിയുന്ന മാതാപിതാക്കൾ എന്നിവർക്കുള്ള ധന
സഹായമാണ് ഈ പദ്ധതിയിലൂടെ ലഭ്്യമാകുന്നത്. 
ഇരുപതിനായിരം (20,000/-) രൂപയാണ് നിലവിൽ 
ധനസഹായം.

വില്ലേജ് അസിസ്റ്റന്റ് / സ്പെഷ്്യൽ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർ എന്നിവരുടെ ചുമത
ലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:

താലൂക്ക് ഓഫീസുകളിൽ നിന്ന് പരിശോ�ോധ
നയ്്കക്കകുും റിപ്്പപോർട്ടിനുമായി വില്ലേജ് ഓഫീ
സുകളിൽ ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകൾ താഴെ 
സൂചിപ്പിച്ചിട്ടുള്ള തരത്തിലാണോ�ോ സമർപ്പിച്ചി
ട്ടുള്ളത് എന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്:

•	 നിിർദിിഷ്്ട ഫോ�ോറത്തിിലുുള്ള രണ്ടുു പ്ര�തിി 
അപേക്ഷകൾ തഹസിൽദാർ മുഖേന 
ജില്ലാ കളക്ടർക്ക്  സമർപ്പിക്കാൻ തക്ക
വണ്ണമാണോ�ോ വിധമാണോ�ോ ലഭിച്ചിട്ടുള്ള
തെന്ന് ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്.

•	 മരണ തീീയതിി മുുതൽ രണ്ടുു മാാസത്തിിന
കം അപേക്ഷ സമർപ്പിച്ചിരിക്കണം. 

•	 അപേ�ക്ഷയോ�ോടൊ�ൊപ്പംം മരണ സർട്ടിിഫിിക്ക
റ്റ്, അപേക്ഷകന് മരണപ്പെട്ട വ്്യക്തിയു
മായുള്ള ബന്ധം തെളിയിക്കുന്ന രേഖ, 
അപേക്ഷകന്റെ സത്്യപ്്രസ്താവന, BPL 
ലിസ്റ്റിൽ ഉൾപ്പെട്ടതിന്റെ രേഖ, മരണപ്പെ
ട്ട വ്്യക്തിയുടെ മരണസമയത്തെ പ്്രരായം 
തെളിയിക്കുന്ന രേഖ എന്നിവയും ഹാജ
രാക്കേണ്ടതാണ്.

•	 അപേ�ക്ഷകൻ്റെ� സത്യയപ്ര�സ്്താാവന. 

ഇപ്്രകാരമല്ലാതെ ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകളി
ലെ ന്്യയൂനതകൾ പരിഹരിക്കുന്നതിന് ബന്ധ
പ്പെട്ട് കക്ഷികൾക്ക് സമയബന്ധിതമായി 
തന്നെ നി‍ർദ്ദേശം നൽകേണ്ടതുതുമാണ്.

സാധുവായ  അപേക്ഷകൾ താഴെ സൂ
ചിപ്പിച്ചിട്ടുള്ള  മാനദണ്ഡങ്ങൾ പ്്രകാരം 
അർഹത ഉറപ്പാക്കേണ്ടതാണ്:

•	 മരണപ്പെ�ട്ട വ്യയക്തിി മരണംം സംംഭവിിക്കുു
ന്നതിന് മുമ്പ് മൂന്നു വർഷം കേരളത്തിൽ 
സ്ഥിരതാമസം ആയിരിക്കണം.

•	 മരണപ്പെ�ട്ട വ്യയക്തിിയുുടെെ പ്രാ�ായംം 18-നുംം� 
60-നും ഇടയിൽ ആയിരിക്കണം.

•	 അപേ�ക്ഷകൻ/അപേ�ക്ഷക ദാാരിിദ്ര്യ�യരേ�ഖ
ക്ക് താഴെ ഉള്ളവരായിരിക്കണം.

•	 മരണംം സംംഭവിിച്ച്് രണ്ടുു മാാസത്തിിനകംം 
അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കണം. (മതിയായ 
കാരണമുണ്ടെന്ന് ബോ�ോധ്്യപ്പെട്ടാൽ 
അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കുന്നതിൽ ഒരു 
വർഷം വരെ കാലതാമസം മാപ്പാക്കുന്ന
തിന് കളക്ടർക്ക് അധികാരം ഉണ്ട്)

വില്ലേജ് ഓഫീസിൽ ലഭ്്യമാകുന്ന സാധുവായ 
അപേക്ഷകൾ മാനദണ്ഡങ്ങൾക്കനുസൃതമാ
ണോ�ോ എന്ന് പരിശോ�ോധിച്ച് വില്ലേജ് ഓഫീസർ 
വരുമാനം സാക്ഷഷ്യപ്പെടുത്തി ശിപാർശസഹി
തം പരമാവധി രണ്ട് ദിവസത്തിനകം തഹ
സിൽദാ‍ർക്ക് സമർപ്പിക്കേണ്ടതാണ്.

താലൂക്ക് ഓഫീസ് ക്ലർക്കിന്റെ ചുമതല
കളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:

ദേശീയ കുടുംബക്ഷേമ പദ്ധതി (NFBS) 
പ്്രകാരം ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകൾ താലൂക്ക് 
ഓഫീസിലെ ക്ലാ‍ർക്ക്  ഇതിനായി താലൂ
ക്കിൽ സൂക്ഷിച്ചിട്ടുള്ള രജിസ്റ്ററിൽ ചേർത്ത് 
ബന്ധപ്പെട്ട വില്ലേജുകളിലേക്ക് അന്ന് തന്നെ 
അയച്ചു നൽകേണ്ടതാണ്. വില്ലേജ് ഓഫീ
സുകളിൽ നിന്ന് റിപ്്പപോർട്ട് സഹിതം തിരികെ 
ലഭിക്കുന്ന അപേക്ഷകൾ താലൂക്കിലെ 
ക്ലർക്ക് / ഡെപ്്യയൂട്ടി തഹസിൽദാർ സൂക്്ഷ്്മ
പരിശോ�ോധന നടത്തേണ്ടതും  സാധുവായ 
അപേക്ഷകൾ തുക അനുവദിക്കുന്നതിനായി 
തഹസിൽദാ‍റുടെ അംഗീകാരത്്തതോടെ ജില്ലാ 
കളക്ടർക്ക് അയച്ചു നൽകേണ്ടതുമാണ്. 
അപാകതകൾ കണ്ടാൽ ആയത് പരിഹരിച്ച് 
റിപ്്പപോർട്ട് സമർപ്പിക്കുന്നതിനായി തിരികെ 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് തന്നെ നൽകേണ്ടതും 
അപാകത പരിഹരിച്ച് തിരികെ ലഭിക്കുന്ന 
അപേക്ഷകൾ തഹസിൽദാരുടെ അംഗീകാര
ത്്തതോടെ ജില്ലാ കളക്ടർക്ക്  അയച്ചു നൽകേ
ണ്ടതുമാണ്. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ദേവസ്്വവം‌
(Devasom)

'ദേവസ്്വവം' എന്നത് ക്ഷേത്്രങ്ങളുടെ സ്്വത്തുക്കളും അതിന്റെ ഭരണവും 
കൈകാര്്യയം ചെയ്യുന്നതിനെ സൂചിപ്പിക്കുന്നു. ദൈവത്തിനുള്ളത്" എന്ന് 
അർത്ഥം വരുന്ന സംസ്കൃത പദമായ 'ദേവസ്്വവം'  എന്ന പേര് സൂചിപ്പിക്കുന്നത് 
ക്ഷേത്്രങ്ങളിലെ സ്്വത്തുക്കൾ അതാത് പ്്രതിഷ്ഠയുടേതാണ് എന്ന നിയമപര
മായ തത്്വത്തെയാണ്. 

കേരളത്തിലെ ദേവസ്്വവം സംവിധാനത്തിന്റെ വേരുകൾ 19-ാം നൂറ്റാണ്ടിലെ ബ്്രരി
ട്ടീഷ് ഭരണത്തിൽ നിന്ന് കണ്ടെത്താവുന്നതാണ്. അക്കാലത്ത് ക്ഷേത്്രങ്ങളുടെ 
നിയന്തത്രണത്തിലും ഭരണത്തിലും ബ്്രരിട്ടീഷുകാർ അതീവ താൽപ്പര്്യയം കാണിച്ചി
രുന്നു. 1811-ൽ തിരുവിതാംകൂറിലെ ദിവാൻ കേണൽ മൺറോ�ോ ക്ഷേത്്രങ്ങളുടെ 
ഭരണം സർക്കാർ ഏറ്റെടുക്കുമെന്ന് തീരുമാനിച്ചു. ഇത് ക്ഷേത്്രഭരണ ചരിത്്ര
ത്തിലെ ഒരു സുപ്്രധാന നാഴികക്കല്ലായി കണക്കാക്കപ്പെടുന്നു. 

1904-ലെ ഹിന്ദു മത എൻഡോ�ോവ്‌മെന്റ് റെഗുലേഷൻ ആക്ടിന്റെ അടിസ്ഥാന
ത്തിൽ നിരവധി സ്്വകാര്്യ ക്ഷേത്്രങ്ങൾ കാലക്്രമേണ ഏറ്റെടുക്കപ്പെട്ടു. ക്ഷേത്്ര 
ഭരണത്തിൽ സർക്കാരിന്റെ നേരിട്ടുള്ള മേൽനോ�ോട്ടം ഉറപ്പാക്കുക എന്ന ലക്ഷഷ്യ
ത്്തതോടെ, 1919-ൽ കൃഷ്ണ അയ്യങ്കാർ കമ്മിറ്റി ഒരു പ്്രത്്യയേക ദേവസ്്വവം വകുപ്പ് രൂ
പീകരിക്കാൻ ശിപാർശ ചെയ്തു. ഈ ശിപാർശയുടെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ 1922-
ൽ ദേവസ്്വവം സെപ്പറേഷൻ കമ്മിറ്റിയുടെ റിപ്്പപോർട്ട് പ്്രകാരം പ്്രത്്യയേക ദേവസ്്വവം 
വകുപ്പ് നിലവിൽ വന്നു.   

സ്്വവാതന്ത്ര്യാനന്തരവും ഭരണഘടനാ മാറ്റങ്ങൾ വന്നപ്്പപോഴും ഈ സംവിധാനം 
തുടർന്നു. 1949 ജൂലൈ 1-ന് തിരുവിതാംകൂർ, കൊ�ൊച്ചി സംസ്ഥാനങ്ങൾ സംയോ�ോ
ജിപ്പിച്ചപ്്പപോൾ, 1950-ലെ തിരുവിതാംകൂർ കൊ�ൊച്ചി ഹിന്ദുമത എൻഡോ�ോവ്‌മെന്റ് 
ആക്ട് അനുസരിച്ച് ദേവസ്്വങ്ങളുടെ ഭരണപരമായ നിയന്തത്രണം തിരുവിതാം
കൂർ, കൊ�ൊച്ചി ദേവസ്്വവം ബോ�ോർഡുകൾക്ക് നൽകി. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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1949-ലെ തിരുവിതാംകൂർ മഹാരാജാവും ഇന്ത്യാ ഗവൺമെൻ്്റുും തമ്മിലുള്ള 
ഉടമ്പടിയെ അടിസ്ഥാനമാക്കി 1950-ലെ തിരുവിതാംകൂർ-കൊ�ൊച്ചി ഹിന്ദുമത 
സ്ഥാപന നിയമം (Travancore-Cochin Hindu Religious Institutions Act XV 
of 1950) വഴിയാണ് തിരുവിതാംകൂർ ദേവസ്്വവം ബോ�ോർഡ് രൂപീകൃതമായത്. മുൻ 
തിരുവിതാംകൂർ നാട്ടുരാജ്്യത്തിലെ 1248 ക്ഷേത്്രങ്ങളുടെ ഭരണച്ചുമതല ഈ 
സ്്വയംഭരണ സ്ഥാപനത്തിനാണ്.

കൊ�ൊച്ചിൻ ദേവസ്്വവം ബോ�ോർഡ് 1949 ജൂലൈ 1-ന് തൃശ്ശൂർ നഗരത്തിൽ രൂപീകൃ
തമായി. 1950-ലെ തിരുവിതാംകൂർ-കൊ�ൊച്ചി ഹിന്ദുമത സ്ഥാപന നിയമമാണ് 
ഇതിന്റെ പ്്രവർത്തനങ്ങളെ നിയന്ത്രിക്കുന്നത്. മുൻ കൊ�ൊച്ചി നാട്ടുരാജ്്യത്തിലെ 
എറണാകുളം, തൃശ്ശൂർ, പാലക്കാട് ജില്ലകളിലായി ഏകദേശം 403-ഓളം ക്ഷേത്്ര
ങ്ങൾ  ഈ ബോ�ോർഡിന്റെ മേൽനോ�ോട്ടത്തിലാണ്

തിരുവിതാംകൂർ, കൊ�ൊച്ചിൻ ദേവസ്്വവം ബോ�ോർഡുകളുടെ മാതൃകയിൽ ഒരു 
ദേവസ്്വവം ബോ�ോർഡ് മലബാർ മേഖലയ്്കക്കകുും വേണമെന്ന ആവശ്്യയം ശക്തമായ
തിനെ തുടർന്ന് 2008-ൽ കേരള സർക്കാർ H.R & C.E (Amendment) Ordinance 
വഴി ഇത് രൂപീകരിച്ചു. ഇതിനുമുമ്പ് ഈ മേഖലയിലെ ക്ഷേത്്രങ്ങൾ മദ്്രരാസ് 
HRCE ആക്ടിന്റെ കീഴിലായിരുന്നു. നിലവിൽ മലബാർ ദേവസ്്വവം ബോ�ോർഡിന്റെ 
കീഴിൽ 1337 ക്ഷേത്്രങ്ങളാണുള്ളത്.

ഗുരുവായൂർ ക്ഷേത്്രത്തിന്റെ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ഭരണപരമായി നിയന്ത്രിക്കുന്ന
തിനായി ഗുരുവായൂർ ദേവസ്്വവം ആക്ട് 1978 പ്്രകാരം രൂപീകരിക്കപ്പെട്ട ഒരു പ്്ര
ത്്യയേക ബോ�ോർഡാണിത്. ഈ ബോ�ോർഡിന് കീഴിൽ ഗുരുവായൂർ ക്ഷേത്്രവും മറ്റ് 
12 അനുബന്ധ ക്ഷേത്്രങ്ങളുമാണുള്ളത്.

കൂടൽമാണിക്്യയം ദേവസ്്വവം ആക്ട് 2005 പ്്രകാരം രൂപീകരിച്ച ഈ ബോ�ോർഡ് 
തൃശ്ശൂർ ജില്ലയിലെ ഇരിങ്ങാലക്കുടയിലുള്ള കൂടൽമാണിക്്യയം ക്ഷേത്്രരം മാത്്രരം 
ഭരിക്കുന്നു.   

Travancore Cochin Hindu Religious Institutions Act, 1950 പ്്രകാരം രൂപീകൃ
തമായ തിരുവിതാംകൂർ ദേവസ്്വവം ബോ�ോർഡ്-ന്റെ ഉടമസ്ഥതയിലുള്ള എല്ലാത്ത
രം സ്്വത്തുക്കളുടെയും ഭൂമികളുടെയും പരിപാലനവും നടത്തിപ്പ് ചുമതലയും 
നിർവ്വഹിക്കുന്നതിന് Devaswom Board (DB) എന്ന പേരിൽ ഒരു തഹസിൽദാ
രെ ചുമതലപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ളതാണ്. 

തഹസിൽദാർ (ദേവസ്്വവം) 
ഓഫീസിലെ ക്ലർക്കിന്റെ ചുമത
ലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും 
ചുവടെ ചേർത്തിരിക്്കുും പ്്രകാര
മാണ്:
•	 ദേ�വസ്വംം� ബോ�ോർഡ്് കമ്മീീഷണർക്ക്് സമർപ്പിി

ക്കേണ്ട റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കുക.

•	 Travancore Cochin Hindu Religious 
Institutions Act, 1950, Kerala Land 
Conservancy Act 1957 എന്നിവയിലെ 
ബന്ധപ്പെട്ട നിയമവശങ്ങൾ പരിശോ�ോധിച്ച് 
തഹസിൽദാർക്ക് ആവശ്്യമായ വിവരങ്ങൾ 
നൽകുക.

•	 ദേ�വസ്വംം� ഭൂൂമിികളുുടെെ പരിിപാാലനവുുമാായിി 
ബന്ധപ്പെട്ട രേഖകൾ തയ്യാറാക്കുകയും സൂ
ക്ഷിക്കുകയും ചെയ്യുക.

•	 ദേ�വസ്വംം� ഭൂൂമിികളുുടെെ വരുുമാാന ശേ�ഖരണംം 
ഉറപ്പാക്കുന്നതിനുള്ള നടപടിക്്രമങ്ങൾ തഹ
സിൽദാരുടെ നിർദേശാനുസരണം ചെയ്യുക.

•	 ദേ�വസ്വംം� ഭൂൂമിികളുുടെെ രേ�ഖകൾ കൃൃത്യയമാായിി 
പരിപാലിക്കുകയും ലാൻഡ് സർവേ നടപ
ടികൾക്ക് ആവശ്്യമായ സഹായം നൽകുക
യും ചെയ്യുക.

•	 Kerala Land Conservancy Act 1957 അനുുസ
രിച്ച് ദേവസ്്വവം ഭൂമിയിലെ അനധികൃത കയ്യേറ്റ
ങ്ങൾ കണ്ടെത്തുന്നതിനും അവയ്‌ക്കെതിരെ 
നടപടി സ്്വവീകരിക്കുന്നതിനും ആവശ്്യമായ 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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രേഖകൾ തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാർക്ക് 
സമർപ്പിക്കുക. (1950 നിയമം, വകുപ്പ് 27)

•	 ദേ�വസ്വംം� ബോ�ോർഡിിന്റെ� ഭൂൂമിി സംംബന്ധമാായ 
തീരുമാനങ്ങൾ നടപ്പിലാക്കുന്നതിന് ആവശ്്യ
മായ ഓഫീസ് നടപടിക്്രമങ്ങൾ കൈകാര്്യയം 
ചെയ്യുക.

•	 ദേ�വസ്വംം� ഭൂൂമിി തർക്കങ്ങൾ, സ്വവത്ത്് സംംബ
ന്ധിച്ച കേസുകൾ, നിയമ നടപടികൾ എന്നി
വയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട രേഖകൾ തയാറാക്കു
കയും കേസ് ഫയലുകൾ സൂക്ഷിക്കുകയും 
ചെയ്യുക. [1950 നിയമം, വകുപ്പ് 9(2)]

•	 ദേ�വസ്വംം� ഭൂൂമിി, എന്്ഡോ�ോവ്്മെെന്റുുകൾ തുു
ടങ്ങിയവ സംബന്ധിച്ച തർക്കങ്ങളിൽ 
ദേവസ്്വവം ബോ�ോർഡിനെ പ്്രതിനിധീകരിക്കുന്ന
തിന് ആവശ്്യമായ വിവരങ്ങൾ ശേഖരിക്കു
കയും രേഖപ്പെടുത്തുകയും ചെയ്യുക. [1950 
നിയമം, വകുപ്പ് 7(4)]

•	 ദേ�വസ്വംം� കമ്മീീഷണറുുമാായുംം� ബോ�ോർഡുുമാാ
യും ചേർന്ന് നടപ്പിലാക്കുന്ന നയങ്ങളുമായി 
ബന്ധപ്പെട്ട ഓഫീസ് കാര്്യങ്ങൾ നിർവഹി
ക്കുക. (1950 നിയമം, വകുപ്പ് 16)

•	 ക്ഷേ�ത്ര� കെ�ട്ടിിടങ്ങൾ, രഥങ്ങൾ, കുുളങ്ങൾ 
എന്നിവയുടെ പരിപാലനവുമായി ബന്ധപ്പെ
ട്ട റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കുകയും ആവ
ശ്്യമായ തുടർനടപടികൾക്കായി തഹസിൽ
ദാറെ അറിയിക്കുകയും ചെയ്യുക. (1950 
നിയമം, വകുപ്പ് 31)

•	 ദേ�വസ്വംം� ഭൂൂമിിയിിൽ നിിന്നുുള്ള വരുുമാാനംം കൃൃത്യയ
മായി രേഖപ്പെടുത്തുകയും അത് സംബന്ധി
ച്ച വിവരങ്ങൾ തഹസിൽദാർക്ക് നൽകുക
യും ചെയ്യുക. (1950 നിയമം, വകുപ്പ് 25)

•	 ദേ�വസ്വംം� ബോ�ോർഡിിന്റെ� ചട്ടങ്ങൾക്കനുുസരിി
ച്ചുള്ള ബജറ്റ് വിനിയോ�ോഗവുമായി ബന്ധപ്പെട്ട 

രേഖകൾ തയ്യാറാക്കുകയും തഹസിൽദാറെ 
സഹായിക്കുകയും ചെയ്യുക. (1950 നിയമം, 
വകുപ്പ് 33(1))

•	 ദേ�വസ്വംം� അധിിക ഫണ്ട്് (Surplus Fund) 
ബോ�ോർഡിന്റെ മേൽനോ�ോട്ടത്തിൽ പരിപാലി
ക്കുന്നതുമായി ബന്ധപ്പെട്ട കണക്കുകൾ സൂ
ക്ഷിക്കുകയും രേഖപ്പെടുത്തുകയും ചെയ്യുക. 
[1950 നിയമം, വകുപ്പ് 26(1)]

•	 ക്ഷേ�ത്ര� ഉപദേ�ശക സമിിതിികളുുമാായിി സഹ
കരിച്ച് ക്ഷേത്്ര പരിപാലനം മെച്ചപ്പെടുത്തു
ന്നതിനുള്ള ആശയവിനിമയങ്ങൾ നടത്തു
കയും അതിന്റെ രേഖകൾ സൂക്ഷിക്കുകയും 
ചെയ്യുക. [1950 നിയമം, വകുപ്പ് 29(2)]

•	 സർക്കാാർ ചട്ടങ്ങൾ പാാലിിച്ച്് ദേ�വസ്വംം� 
ഭൂമികൾ വാടകയ്്ക്കക് കൊ�ൊടുക്കുന്നതുമായി 
ബന്ധപ്പെട്ട നടപടിക്്രമങ്ങൾ കൈകാര്്യയം 
ചെയ്യുകയും അതിന്റെ മാനേജ്‌മെന്റ് സംബ
ന്ധിച്ച രേഖകൾ സൂക്ഷിക്കുകയും ചെയ്യുക. 
[1950 നിയമം, വകുപ്പ് 26(2)]

•	 ക്ഷേ�ത്ര� ഭൂൂമിികൾ, എന്്ഡോ�ോവ്്മെെന്റുുകൾ 
എന്നിവ സംബന്ധിച്ച് റവന്്യയൂ വകുപ്പ്, മറ്റ് 
സർക്കാർ അതോ�ോറിറ്റികളുമായി ബന്ധപ്പെടു
കയും ഏകോ�ോപനം നടത്തുന്നതിന് ആവശ്്യ
മായ ഓഫീസ് നടപടികൾ സ്്വവീകരിക്കുകയും 
ചെയ്യുക. (1950 നിയമം, വകുപ്പ് 29)

•	 ദേ�വസ്വംം� ഭൂൂമിിയിിൽ നിിന്നുുള്ള വരുുമാാന ശേ�ഖര
ണവും വിനിയോ�ോഗവും സംബന്ധിച്ച റിപ്്പപോർ
ട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കി തഹസിൽദാരുടെ അംഗീ
കാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുകയും തുടർന്ന് 
അവ സർക്കാരിനും ദേവസ്്വവം ബോ�ോർഡിനും 
അയക്കുകയും ചെയ്യുക. (1994 ഭേദഗതി, 
വകുപ്പ് 29A). 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
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ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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വില്ലേജ് ഫീൽഡ് അസിസ്റ്റന്റ് 
(Village Field Assistant)

വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ ഭരണപരമായ ജോ�ോലികളിൽ സഹായിക്കുക എന്നതാണ് 
വില്ലേജ് ഫീൽഡ് അസിസ്റ്റന്റിന്റെ (Village Field Assistant) പ്്രധാന കർത്തവ്്യയം. 
നികുതി പിരിവ്, ഭൂമി സംബന്ധമായ ഫീൽഡ് പരിശോ�ോധനകൾ, രേഖകളുടെ 
പരിപാലനം, സർക്കാർ അറിയിപ്പുകൾ ജനങ്ങളിലേക്ക് എത്തിക്കൽ എന്നിവ 
പ്്രധാന ഉത്തരവാദിത്തങ്ങളിൽ ഉൾപ്പെടുന്നു

റവന്്യയൂ, നികുതി പിരിവ്:
•	 ഭൂൂനിികുുതിി സ്വീീ�കരിിക്കുുകയുംം� നിികുുതിി പിിരിി 

വിൽ വില്ലേജ് ഓഫീസറെ സഹായിക്കുകയും 
ചെയ്യുക.

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസിിൽ പിിരിിച്ചെ�ടുുക്കുുന്ന നിികുു
തികൾ ട്്രഷറിയിൽ ഒടുക്കുന്നതിനു വില്ലേജ് 
ഓഫീസർക്ക് ആവശ്്യമായ സഹായം നൽ 
കുക.

ഭൂസംരക്ഷണം:
•	 സർക്കാാർ ഭൂൂമിി സംംരക്ഷിിക്കുുന്നതിിനുംം� കൈൈയേ� 

റ്റങ്ങൾ തടയുന്നതിനും വില്ലേജ് ഓഫീസറെ 
ഫീൽഡ് തലത്തിൽ സഹായിക്കുക.

•	 സർക്കാാർ ഭൂൂമിികളെ�ക്കുുറിിച്ചുുള്ള വിിവരങ്ങൾ 
ശേഖരിച്ച് വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പി
ക്കുക.

•	 ഭൂൂസംംരക്ഷണവുുമാായിി ബന്ധപ്പെ�ട്ട വിിവിിധ 
നിയമങ്ങൾ (ഉദാ: ലാൻഡ് കൺസർവൻസി 
ആക്ട്, നെൽവയൽ-തണ്ണീർത്തട സംരക്ഷണ 
നിയമം) നടപ്പിലാക്കുന്നതിൽ വില്ലേജ് ഓഫീ
സർക്ക് ആവശ്്യമായ പിന്തുണ നൽകുക.

ഫീൽഡ് ജോ�ോലികൾ:
•	 നിിർദേ�ശനാാനുുസരണംം സ്ഥലപരിിശോ�ോധ

നകൾ നടത്തി റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കി 
വില്ലേജ് ഓഫീസർക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
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•	 സർക്കാാർ ഭൂൂമിിയിിലെ� നിിയമവിിരുുദ്ധ പ്ര�വർ
ത്തനങ്ങൾ ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെട്ടാൽ ഉടൻതന്നെ 
വില്ലേജ് ഓഫീസറെ അറിയിക്കുക.

•	 വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ ചുുമതലപ്പെ�ടുുത്തുുന്ന മറ്റ്് 
ഫീൽഡ് ജോ�ോലികൾ നിർവഹിക്കുക.

രേഖാ പരിപാലനം:
•	 അടിിസ്ഥാാന നിികുുതിി രജിിസ്റ്റർ (BTR), തണ്ട

പ്പേർ രജിസ്റ്റർ, പോ�ോക്കുവരവ് രജിസ്റ്റർ തുട
ങ്ങിയ പ്്രധാന രേഖകൾ പരിപാലിക്കുന്നതി
നും പുതിയ വിവരങ്ങൾ ചേർക്കുന്നതിനും 
വില്ലേജ് ഓഫീസറെ സഹായിക്കുക.

•	 ഭൂൂമിി കൈൈമാാറ്റംം, ഉടമസ്ഥാാവകാാശത്തിിലെ� മാാ
റ്റങ്ങൾ എന്നിവ രേഖപ്പെടുത്തുന്നതിൽ ഉദ്യോ

ഗസ്ഥർക്ക് ആവശ്്യമായ സഹായം നൽകുക.

പൊ�ൊതുജന സേവനങ്ങൾ:
•	 ഓൺലൈൈനാായിി നിികുുതിി അടയ്്ക്കുുന്നതിിന്് 

പൊ�ൊതുജനങ്ങൾക്ക് ആവശ്്യമായ സഹായം 
നൽകുക.

•	 നിികുുതിി അടച്ച രസീീതുുകൾ പൊ�ൊതുുജനങ്ങൾ
ക്ക് നൽകുക.

•	 ഓഫീീസിിൽ ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�ക്ഷകൾ സ്വീീ�ക
രിച്ച് കൈപ്പറ്റ് രസീത് നൽകുക.

•	 സർക്കാാർ നോ�ോട്ടീീസുുകൾ, സ്റ്റോ�ോപ്പ്് മെെമ്മോ�ോ
കൾ, മറ്റ് ഔദ്യോഗിക അറിയിപ്പുകൾ എന്നിവ 
ബന്ധപ്പെട്ടവർക്ക് വിതരണം ചെയ്യുക. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)

191



ഹെഡ് ക്ലർക്ക് ‌
(Head Clerk)

താലൂക്ക് ഓഫീസിലെ ദൈനംദിന ഭരണപരമായ ചുമതലകളുടെ മേൽനോ�ോട്ടം 
വഹിക്കുകയും, ജീവനക്കാരുടെ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോപിപ്പിക്കുകയും ചെ
യ്യുന്ന ഉദ്യോഗസ്‌ഥയാ/നാണ് ഹെഡ് ക്ലർക്ക്. 

ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്തങ്ങളും:
•	 ക്ലർക്കുുമാാരുുടെെ പ്ര�വർത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോപിി

പ്പിക്കുകയും അവർക്ക് ജോ�ോലികൾ വിഭജിച്ച് 
നൽകിയിട്ടുണ്ടെന്നു ഉറപ്പുവരുത്തുക.

•	 ജീീവനക്കാാർ ജോ�ോലിികൾ കൃൃത്യയമാായിി നിിർവ
ഹിക്കുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക.

•	 കീീഴ്്ജീീവനക്കാാർ സമർപ്പിിക്കുുന്ന ഫയലുുകൾ 
വിശദമായി പരിശോ�ോധിച്ച് നടപടിക്്രമങ്ങൾ 
പാലിച്ചിട്ടുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പാക്കുക.

•	 ഫയലുുകളിിൽ കൃൃത്യയമാായ കുുറിിപ്പുുകൾ എഴുുതിി 
തുടർനടപടികൾക്കായി മേലുദ്യോഗസ്ഥർക്ക് 
സമർപ്പിക്കുക.

•	 ജീീവനക്കാാരുുടെെ അവധിികൾക്ക്് ശിിപാാർശ 
ചെയ്യുകയും ഓഫീസിൽ അച്ചടക്കം നിലനിർ
ത്തുകയും ചെയ്യുക.

•	 ജീീവനക്കാാരുുടെെ ശമ്പള ബിില്ലുുകൾ, യാാത്രാ�ാബ
ത്ത, മറ്റ് സാമ്പത്തിക ക്ലെയിമുകൾ എന്നിവ 
നിയമങ്ങളുടെയും ചട്ടങ്ങളുടെയും ഉത്തരവു

കളുടെയും അടിസ്ഥാനത്തിൽ  പരിശോ�ോധിച്ച് 
ഉറപ്പുവരുത്തുക.

•	 ബഡ്ജ്റ്റ് ് തയ്യാാറാാക്കുുന്നതിിലുംം� ഫണ്ട് ്വിിനിിയോ�ോ
ഗത്തിലും മേലുദ്യോഗസ്ഥരെ സഹായിക്കുക.

•	 പൊ�ൊതുുജനങ്ങളിിൽ നിിന്ന്് ലഭിിക്കുുന്ന അപേ�
ക്ഷകളിലും പരാതികളിലും സമയബന്ധിത
മായി നടപടി ഉറപ്പാക്കുക.

•	 പ്ര�ധാാനപ്പെ�ട്ട ഓഫീീസ്് രജിിസ്റ്ററുുകൾ, രേ�ഖ 
കൾ, തപാൽ എന്നിവയുടെ പരിപാലനം ഉറ
പ്പാക്കുക.

•	 പ്ര�തിിമാാസ, വാാർഷിിക റിിപ്പോ�ോർട്ടുുകൾ തയ്യാാറാാ
ക്കി മേലധികാരികൾക്ക് സമർപ്പിക്കുക.

•	 സർക്കാാർ ഉത്തരവുുകളും�ം സർക്കുുലറുുകളും�ം 
മറ്റു ജീവനക്കാരുടെ ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെടുത്തുക.

•	 കോ�ോടതിി കേ�സുുകൾക്കുംം� നിിയമസഭാാ ചോ�ോദ്യയ
ങ്ങൾക്്കുും മറുപടി തയ്യാറാക്കുന്നതിൽ മേലു
ദ്യോഗസ്ഥരെ സഹായിക്കുക.

•	 വിിവിിധ ഓഫീീസ്് ഉത്തരവുുകളിിലൂൂടെെ നിിക്ഷിിപ്്ത 
മാായ വിിവിിധ ചുുമതലകൾ നിിർവഹിിക്കുുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
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റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെക്ടർ ‌
(Revenue Inspector)

ഭൂമി പതിവ്, ഏറ്റെടുക്കൽ, റിക്കവറി തുടങ്ങിയ വിവിധ റവന്്യയൂ വിഷയങ്ങ
ളിൽ ഫീൽഡ് തല പരിശോ�ോധനകൾ നടത്തുകയും മഹസ്സർ ഉൾപ്പെടെയുള്ള 
റിപ്്പപോർട്ടുകൾ തയ്യാറാക്കുകയും ചെയ്യുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥയാ/നാണ് റവന്്യയൂ ഇൻ
സ്പെക്ടർ. ഭൂമിയുടെ വിവരങ്ങൾ ശേഖരിച്ച് അവയുടെ കൃത്്യത ഉറപ്പുവരുത്തു
ന്നതിലും നിയമപരമായ നടപടിക്്രമങ്ങളിൽ മേലുദ്യോഗസ്ഥരെ സഹായിക്കുന്ന
തിലും റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെക്ടർ നിർണായക പങ്ക് വഹിക്കുന്നു.

ഭൂമി പതിവ് കാര്്യയാലയങ്ങളിൽ:
•	 ഫീീൽഡ്് പരിിശോ�ോധന നടത്തിി, പതിിച്ചുു നൽ

കാവുന്ന ഭൂമിയുടെ ലിസ്റ്റിന്റെ കൃത്്യത ഉറപ്പാ
ക്കുക.

•	 ഭൂൂമിി പതിിച്ചുു കിിട്ടുുവാാൻ Kerala Land 
Assignment Rules 1964 പ്്രകാരം അപേക്ഷ 
ലഭിച്ച ഭൂമിയുടെ സർവെയർ തയ്യാറാക്കിയ 
സ്കെച്ച് അടിസ്ഥാനപ്പെടുത്തി റവന്്യയൂ ഇൻ
സ്പെക്ടർ അപേക്ഷാവസ്തു പരിശോ�ോധിച്ചു 
മഹസ്സർ തയ്യാറാക്കുക. മഹസ്സർ/ റിപ്്പപോർട്ട് 
തയ്യാറാക്കുമ്്പപോൾ ഉൾപ്പെടുത്തേണ്ട / പരി
ശോ�ോധിക്കേണ്ട പ്്രധാനപ്പെട്ട വിവരങ്ങൾ 
ചുവടെ ചേർക്കുന്നു:

	» പതിിവിിന്് വിിധേ�യമാായ ഭൂൂമിിയാാണോ�ോ.

	» എത്ര� നാാളാായിി ഭൂൂമിി അപേ�ക്ഷകന്റെ� 
കൈവശത്തിലാണ്.

	» കൈൈവശംം സംംബന്ധിിച്ച്് തർക്കംം നിിലവിി
ലുണ്്ടടോ.

	» കുുടും�ംബ വാാർഷിിക വരുുമാാനംം.

	» കൃൃഷിി സംംബന്ധിിച്ച വിിവരംം.

	» അതിിരുുകൾ.

	» പതിിവിിന്് വിിധേ�യമല്ലാാത്ത പാാറ, പുുഴ 
യോ�ോരം തുടങ്ങിയവ അപേക്ഷ വസ്തു
വിൽ ഉൾപ്പെട്ടിട്ടുണ്്ടടോ.

	» അപേ�ക്ഷകൻ്റെ� / അപേ�ക്ഷകയുുടെെ ജീീ
വിതപങ്കാളിയുടെ പേര്.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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കേരള വനഭൂമി:
•	 റവന്യൂൂ� വകുുപ്പുംം� വനംം വകുുപ്പുംം� സംംയുുക്തമാാ

യി പരിശോ�ോധന നടത്തി വനഭൂമി കൈവശ
മുള്ളവരുടെ പേര് ഉൾപ്പെടുത്തിയ റിപ്്പപോർട്ട് 
തയ്യാറാക്കുന്നു (Joint Verification Report). 
ഈ റിപ്്പപോർട്ടിൽ അപേക്ഷകന്റെ പേര് ഉൾ
പ്പെട്ടിട്ടുണ്്ടടോ എന്ന് റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെക്ടർ 
പരിശോ�ോധിക്കണം. Joint Verification റി
പ്്പപോർട്ടിൽ പേര് ഉൾപ്പെട്ട ആൾ അപേക്ഷ 
വസ്തു കൈമാറ്റം ചെയ്തിട്ടുള്ള സാഹചര്്യ
ത്തിൽ, കൈമാറ്റ രേഖ പരിശോ�ോധിച്ചു ഉറപ്പു
വരുത്തേണ്ടതാണ്.

ഭൂമി ഏറ്റെടുക്കൽ  
ഓഫീസുകളിൽ:
•	 ഏറ്റെെടുുക്കേ�ണ്ട സ്ഥലംം പരിിശോ�ോധിിച്ചുു  യഥാാർ

ത്ഥ ഉടമസ്ഥാവകാശം, ഉടമയുടെ പേര്, 
ആകെ വിസ്തീർണ്ണം, ഉപയോ�ോഗം എന്നിവ 
തയ്യാറാക്കുക. കൃഷിഭൂമി/രേഖകളില്ലാത്ത 
ഭൂമി/ആദിവാസി ഭൂമി, കൃഷിഭൂമി, വാസസ്ഥ
ലം/ വാണിജ്്യഭൂമി, സർക്കാർ ഭൂമി, അനധി
കൃത കയ്യേറ്റം എന്നിവ റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെക്ടർ 
പ്്രത്്യയേകം നിർണ്ണയിക്കുക.

•	 ഏറ്റെെടുുക്കേ�ണ്ട ഭൂൂമിിയുുടെെ റവന്യൂൂ� രേ�ഖകളുു
ടെ ശേഖരണം. തണ്ടപ്പേർ (Thandaper), BTR 
(Basic Tax Register), Resurvey Records, 
FMB, Settlement Register തുടങ്ങിയ 
രേഖകൾ പരിശോ�ോധിക്കുക.

•	 ഭൂൂമിിയുുടെെ കൃൃത്യയമാായ അളവ്് നിിർണ്ണയിിക്കാാൻ 
ആവശ്്യമെങ്കിൽ സർവെ ടീമിനെ സഹായി
ക്കുക.

•	 മേ�ൽ രേ�ഖകൾ അടിിസ്ഥാാനപ്പെ�ടുുത്തിി Basic 
Valuation Report (BVR) തയ്യാറാക്കുക. 
സമീപ പ്്രദേശങ്ങളിലെ കഴിഞ്ഞ മൂന്നു

വർഷം നടന്ന സമാനമായ വസ്തുക്കളുടെ 
ആധാരത്തിലെ വില പരിശോ�ോധിച്ചാണ് BVR 
തയ്യാറാക്കേണ്ടത്.

•	 Detailed Valuation Report (DVS) തയ്യാാറാാ
ക്കുന്നതിന് Valuation Assistant-നെ സഹാ
യിക്കുക.

•	 ആദ്യയഘട്ടത്തിിൽ തന്നെ� ഇൻസ്്പെ�ക്ടർ 
കൈവശ മഹസ്സർ തയ്യാറാക്കണം. തുടർന്ന് 
BVR, DVS എന്നിവയിലും റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെ
ക്ടറുടെ മഹസ്സർ അനിവാര്്യമാണ്. 

•	 ഭൂൂമിി കൈൈവശത്തിിൽ ഏറ്റെെടുുക്കുുമ്പോ�ോൾ 
Eviction മഹസ്സറും, Requisition Authority-
ക്കു ഭൂമി കൈമാറുമ്്പപോൾ handover മഹസ്സ
റും റവന്്യയൂ ഇൻസ്പെക്ടർ തയ്യാറാക്കണം.

റവന്്യയൂ റിക്കവറി  
ഓഫീസുകളിൽ:
•	 ചാാർജുുള്ള വിില്ലേ�ജുുകളിിലെ� പിിരിിഞ്ഞുു കിി

ട്ടാനുള്ള RR കേസുകൾ ഇനം തിരിച്ച് ലിസ്റ്റ് 
തയ്യാറാക്കുക.

•	 വിില്ലേ�ജ്് സ്റ്റാാഫുുമാായിി സഹകരിിച്ച്്  RR കേ�സുു
കളിൽ തുക പിരിച്ചെടുക്കാനുള്ള നടപടികൾ 
സ്്വവീകരിക്കുക.

•	 റവന്യൂൂ� റിിക്കവറിി ആക്ട്് പ്ര�കാാരമുുള്ള നോ�ോട്ടീീ
സുകൾ കുടിശ്ശികക്കാർക്ക് കൃത്്യമായി നട
ത്തുന്നുണ്ടെന്ന് ഉറപ്പുവരുത്തുക.

•	 ജപ്്തിി നടപടിികളിിൽ ചാാർജ്് ഓഫീീസറെെയുംം� 
വില്ലേജ് ഓഫീസറെയും സഹായിക്കുക.

•	 ലേ�ലംം നടപടിികളിിൽ ലേ�ല മഹസ്സർ തയ്യാാറാാ
ക്കുക.

•	 ഫീീൽഡ്് പരിിശോ�ോധന നടത്തിി റിിക്കവറിി കേ�
സുകളിലെ നിലവിലെ സ്ഥിതി തഹസിൽദാർ
ക്ക്  റിപ്്പപോർട്ട് ചെയ്യുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ടൈപ്പിസ്റ്റ് (Typist)
കാര്്യയാലയത്തിലെ ഡാറ്റ എൻട്്രരി ജോ�ോലികൾ നിർവഹിക്കുകയും ഭരണപരമായ 
ചുമതലകൾ നിറവേറ്റുന്നതിന് ആവശ്്യമായ സഹായം പ്്രദാനം ചെയ്യുന്ന ഉദ്യോ
ഗസ്ഥയാ/നാണ് ടൈപ്പിസ്റ്റ്.

ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും 
1.	 വിിവിിധ ടൈൈപ്പിംം�ഗ്്, ഡാാറ്റ എൻട്രി�ി (Data Entry) 

ജോ�ോലികൾ കൃത്്യതയോ�ോടും കാര്്യപ്്രരാപ്തി
യോ�ോടും നിർവഹിക്കുക.

2.	 കത്തുുകൾ, ഉത്തരവുുകൾ, പരിിപത്ര�ങ്ങൾ, 
സംഗ്്രഹങ്ങൾ, മെമ്്മമോ (Memo), നോ�ോട്ടീസു
കൾ (Notice), പട്ടികകൾ, യോ�ോഗങ്ങളുടെ 
നടപടിക്കുറിപ്പുകൾ, മറ്റ് രേഖകൾ എന്നിവ 
ഉചിതമായ ഘടനയിലും രൂപത്തിലും ടൈപ്പ് 
ചെയ്ത് തയ്യാറാക്കുക.

3.	 ടൈൈപ്പ്് ചെ�യ്്ത രേ�ഖകൾ പരിിശോ�ോധിിച്ച്് അവ 
യുടെ കൃത്്യത, ശരിയായ വ്്യയാകരണം, അക്ഷ
രവിന്്യയാസം, ഘടന എന്നിവ ഉറപ്പുവരുത്തുക.

4.	 പ്രി�ിൻറിം�ംഗ്് (Printing), സ്്കാാനിിങ്് (Scanning), 
കോ�ോപ്പിയിങ് (Copying) ജോ�ോലികൾ നിർദ്ദേശാ
നുസരണം കൃത്്യതയോ�ോടെ നിർവഹിക്കുക.

5.	 ഫയലുുകൾ, കത്തുുകൾ, മറ്റ്് ഔദ്യോ�ോ�ഗിിക 
രേഖകൾ എന്നിവയുടെ രഹസ്്യ സ്്വഭാവം കാ
ത്തുസൂക്ഷിക്കുന്നതിന് ആവശ്്യമായ നടപടി
കൾ സ്്വവീകരിക്കുക.

6.	 രേ�ഖകൾ കാാര്യയക്ഷമമാായുംം� വേ�ഗത്തിിൽ വീീ
ണ്ടെടുക്കാൻ സാധിക്്കുും വിധം ഫയൽ/save 
ചെയ്ത് സൂക്ഷിക്കുക.

7.	 നിിയോ�ോഗിിക്കപ്പെ�ടുുന്ന പക്ഷംം ഇ-ഓഫീീസിിലെ� 
CRU-യായി പ്്രവർത്തിച്ച് റസീപ്പറ്റുകളുടെ 
ഡയറൈസേഷൻ (Diarization) വിതരണം 
നിർവഹിക്കുക.

8.	 അധീീനതയിിലുുള്ള കമ്പ്യൂൂ�ട്ടറുുകൾ (Computer), 
പ്്രരിൻ്ററുകൾ (Printer), മറ്റ് ഓഫീസ് ഉപകരണ
ങ്ങൾ എന്നിവ കൃത്്യമായി പരിപാലിക്കുക.

9.	 ഓഫീീസ്് നടപടിിക്ര�മങ്ങൾ സംംബന്ധിിച്ച മാാന്വവ
ലിലെ (MOP) വ്്യവസ്ഥകൾക്കനുസൃതമായി 
ഫെയർ കോ�ോപ്പി രജിസ്റ്ററും വർക്ക് ലോ�ോഡ് രജി
സ്റ്ററും പരിപാലിക്കുക.

10.	 ചുുമതലപ്പെ�ടുുത്തുുന്ന പക്ഷംം തപാാൽ / ഡെ�
സ്പാച്ച് കം സ്റ്റാമ്പ് അക്കൗണ്ട് (Despatch 
cum Stamp Account Register) രേഖപ്പെടു
ത്തലുകൾ വരുത്തി കാലികമാക്കി പരിപാലി
ക്കുക.

11.	 കാാര്യാ�ാലയത്തിിൻ്റെ� സുുഗമമാായ നടത്തിിപ്പിി
ന് ആവശ്്യമായ സഹായവും പിന്തുണയും 
നൽകുക. 

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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ഓഫീസ് അറ്റൻഡന്റ് ‌
(Office Attendant)

കാര്്യയാലയത്തിലെ ദൈനംദിന പ്്രവർത്തനങ്ങൾ, ഭരണപരമായ ചുമതലകൾ 
സുഗമവും കാര്്യക്ഷമവുമായി നിറവേറ്റുന്നതിന് വിവിധ സേവനദാതാക്കൾക്ക് 
സഹായം പ്്രദാനം ചെയ്യുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥയാ/നാണ് ഓഫീസ് അറ്റൻഡന്റ്.

ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
1.	 പ്ര�വർത്തിി ദിിവസങ്ങളിിൽ രാാവിിലെ� 09.30ന്് 

ഹാജരായി ആഫീസ് കാര്്യക്ഷമമായും 
അടുക്്കുും ചിട്ടയോ�ോടെയും ക്്രമീകരിക്കുക.

2.	 പ്ര�വർത്തന സമയംം തുുടങ്ങുുന്നതിിനുു 
മുൻപായി വാതിലുകളും ജനാലകളും തുറ
ക്കുകയും ലൈറ്റ് (Light), ഫാൻ (Fan), മറ്റ് 
ഇലക്്ട്രരോണിക് ഉപകരണങ്ങൾ എന്നിവ പ്്ര
വർത്തനക്ഷമമാക്കുക.

3.	 പ്ര�വർത്തന സമയത്തിിന്് ശേ�ഷംം വാാതിിലുു
കളും ജനാലകളും അടയ്്ക്കകുകയും ലൈറ്റ്, 
ഫാൻ മറ്റ് ഇലക്്ട്രരോണിക് ഉപകരണങ്ങൾ 
എന്നിവ ഓഫ് (Off) ആക്കുകയും ചെയ്യുക.

4.	 വിിവിിധ സെ�ക്ഷനുുകളിിലേ�ക്കുംം� മറ്റ്് ഉദ്യോ�ോ�
ഗസ്ഥർക്കുമുള്ള ഫയലുകൾ, അനുബന്ധ 
രേഖകൾ എന്നിവ കൈമാറ്റം ചെയ്യുന്നതിന് 
സഹായിക്കുക.

5.	 മേ�ലധിികാാരിികൾ പുുറപ്പെ�ടുുവിിക്കുുന്ന ഉത്ത
രവുകൾ, പരിപത്്രങ്ങൾ, മറ്റ് നോ�ോട്ടീസു

കൾ എന്നിവ നിർദ്ദേശിച്ച ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് 
കൈമാറി രജിസ്റ്ററിൽ കൃത്്യമായ രേഖപ്പെടു
ത്തലുകൾ വരുത്തി പരിപാലിക്കുക.

6.	 ഓഫീീസിിന്റെ� സുുഗമമാായ പ്ര�വർത്തനത്തിിന്് 
ഉദ്യോഗസ്ഥർ നിർദ്ദേശിക്കുന്ന പ്്രകാരം, രജി
സ്റ്ററുകൾ, ഫയലുകൾ ഇവ കൃത്്യസ്ഥാനത്ത് 
ക്്രമീകരിക്കുന്നതിന് സഹായിക്കുക.

7.	 യോ�ോഗങ്ങൾക്കാായുുള്ള ഇടംം സജ്ജമാാക്കുുക; 
യോ�ോഗത്തിലുടനീളം ആവശ്്യമായ സഹായ 
സഹകരണങ്ങൾ പ്്രദാനം ചെയ്യുക.

8.	 ഫോ�ോട്ടോ�ോകോ�ോപ്പിി (Photocopy), പ്രി�ിൻ്റിംം�ഗ്് 
(Printing), സ്‌കാനിങ് (Scanning) തുടങ്ങിയ 
അടിസ്ഥാന ഭരണപരമായ കാര്്യങ്ങൾ നിർവ
ഹിക്കുക.

9.	 നിിർദ്ദേ�ശിിക്കുുന്ന പക്ഷംം ട്ര�ഷറിി / ബാാങ്ക്് 
ജോ�ോലികൾ നിർവഹിക്കുക.

10.	 ഓഫീീസിിലെ� സാാധനസാാമഗ്രി�ികളുുടെെ ആവശ്യയ
കത മനസ്സിലാക്കി ആവശ്്യയം വരുന്നതിനുസ
രിച്ച് അവ റീ-സ്റ്റോക്ക് ചെയ്യുക/പുനഃസ്ഥാപി
ക്കുക.  

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ഡ്്രരൈവർ ‌
(Driver)

ഉദ്യോഗസ്ഥരെയും മേലധികാരികൾ നിർദ്ദേശിക്കുന്ന വ്്യക്തികളെയും സുരക്ഷി
തവും സമയബന്ധിതവുമായി ഔദ്യോഗിക വാഹനത്തിൽ ലക്ഷഷ്യസ്ഥാനങ്ങളിൽ 
എത്തിക്കുന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥയാ/നാണ് ഡ്്രരൈവർ.

ചുമതലകളും ഉത്തരവാദിത്്വങ്ങളും:
1.	 ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരെെയുംം� മേ�ലധിികാാരിികൾ നിിർദ്ദേ�

ശിക്കുന്ന വ്്യക്തികളെയും നിയുക്ത സ്ഥല
ങ്ങളിലേക്ക് സുരക്ഷിതവും കാര്്യക്ഷമമായും 
ഔദ്യോഗിക വാഹനത്തിൽ എത്തിക്കുക.

2.	 വാാഹനംം ശുുചിിയാായുംം� പ്ര�വർത്തനക്ഷമമാാ
യും പരിപാലിക്കുക.

3.	 ട്രാ�ാഫിിക്് / മോ�ോട്ടോ�ോർ വാാഹന നിിയമങ്ങൾക്കുംം� 
ചട്ടങ്ങൾക്്കുും അനുസൃതമായി വാഹനം ഓടി
ക്കുക.

4.	 കൃൃത്യയസമയത്ത്് നിിയുുക്ത സ്ഥലത്തേ�ക്ക്് 
എത്തുന്നതിനായി ഉചിതമായ മാർഗ്ഗങ്ങൾ 
ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ അനുമതിയോ�ോടെ തിര
ഞ്ഞെടുക്കുക.

5.	 ട്രാ�ാഫിിക്ക്് അവസ്ഥകളെ�ക്കുുറിിച്ച്് മുുൻകൂൂട്ടിി 
മനസ്സിലാക്കി ഉദ്യോഗസ്ഥരുടെ യാത്്രരാവേള

കളിൽ മാർഗ്ഗമാറ്റം ആവശ്്യമെങ്കിൽ ഉദ്യോഗ
സ്ഥരുടെ അനുമതിയോ�ോടെ തീരുമാനിച്ച് നട
പ്പിലാക്കുക.

6.	 യാാത്രാ�ാവേ�ളയിിൽ യാാത്ര�ക്കാാർക്ക്് ആവശ്യയ
മായ സഹായവും സഹകരണവും ഉറപ്പാ
ക്കുക.

7.	 ആവശ്യയമുുള്ളപക്ഷംം യാാത്ര�ക്കാാർ വാാഹന
ത്തിൽ നിന്ന് ഇറങ്ങുമ്്പപോഴും കയറുമ്്പപോഴും 
സഹായിക്കുക.

8.	 പതിിവാായിി വാാഹന പരിിശോ�ോധന നടത്തുു
കയും അറ്റകുറ്റ പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ആവ
ശ്്യമെങ്കിൽ മേലുദ്യോഗസ്ഥരോ�ോട് റിപ്്പപോർട്ട് 
ചെയ്യുക.

9.	 യാാത്ര�യ്്ക്ക്് ആവശ്യയമാായ ഇന്ധനംം നിിറച്ചിിട്ടുു
ണ്ടെന്്നുും ദൈനംദിന യാത്്രയ്്ക്കക് വാഹനം 
പ്്രവർത്തനക്ഷമമാണെന്്നുും ഉറപ്പുവരുത്തു
കയും ചെയ്യുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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10.	 വാാഹനത്തിിന്റെ� മൈൈലേ�ജ്്, ട്രി�ിപ്പ്്, ഇന്ധനത്തിി
ന്റെ ഉപഭോ�ോഗം എന്നിവ സംബന്ധിച്ച് ലോ�ോഗ് 
ബുക്കിൽ കൃത്്യമായി രേഖപ്പെടുത്തലുകൾ 
വരുത്തി പരിപാലിക്കുക.

11.	 ലോ�ോഗ്് ബുുക്കിിൽ പ്ര�തിിമാാസ സംംഗ്ര�ഹങ്ങൾ 
രേഖപ്പെടുത്തി മേലുദ്യോഗസ്ഥരുടെ അംഗീ
കാരത്തിനായി സമർപ്പിക്കുക.

12.	 യാാത്രാ�ാവേ�ളയിിൽ എന്തെ�ങ്കിിലുംം� അസാാധാാ
രണ സംഭവങ്ങളോ�ോ അടിയന്തര സാഹചര്്യ
ങ്ങളോ�ോ അത്്യഹിതങ്ങളോ�ോ ശ്്രദ്ധയിൽപ്പെ
ട്ടാൽ ഉടനടി പ്്രതികരിക്കുക.

13.	 യാാത്രാ�ാവേ�ളയിിൽ വാാഹനത്തിിൽ സൂൂക്ഷിിക്കേ�
ണ്ട രേഖകൾ, പാക്കേജുകൾ, മറ്റ് സാധന

ങ്ങൾ എന്നിവ ശേഖരിച്ച് സൂക്ഷിക്കുകയും 
ആവശ്്യപ്പെടുന്ന പക്ഷം തിരികെ നൽകുക
യും ചെയ്യുക.

14.	 മേ�ലുുദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥർ ആവശ്യയപ്പെ�ടുുന്ന പക്ഷംം 
ഉപകരണങ്ങളോ�ോ, സാധനങ്ങളോ�ോ, സാമഗ്്രരി
കളോ�ോ വാഹനത്തിൽ കയറ്റി നിയുക്ത സ്ഥ
ലത്ത് എത്തിക്കുക, അവ വാഹനത്തിൽ 
നിന്്നുും ഇറക്കേണ്ട സാഹചര്്യയം ഉണ്ടായാൽ 
സഹായിക്കുക.

15.	 വാാഹന ഇൻഷുുറൻസ്് കാാലഹരണപ്പെ�ടുുന്ന
തിനു മുൻപായി മേലുദ്യോഗസ്ഥരുടെ ശ്്രദ്ധ
യിൽപ്പെടുത്തുക. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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പദാവലി

•	 അന്യംം�നിിൽപ്പ്്: ഉടമ ഉപേ�ക്ഷിിച്ചതോ�ോ, അവ
കാശികളില്ലാത്തതോ�ോ ആയ വസ്‌തുവകകൾ 
[Escheated Property].

•	 അധിിക നിികുുതിി: പ്ലിിന്ത്് ഏരിിയ 278.7 ച.
മീറ്ററോ�ോ അതിലധികമോ�ോ വരുന്ന കെട്ടിടങ്ങൾ
ക്ക് വർഷം തോ�ോറും ചുമത്തുന്ന നികുതി.

•	 അടിിസ്ഥാാന നിികുുതിി: ഭൂൂമിിയിിന്മേ�ൽ ചുുമ
ത്തുന്ന നികുതി.

•	 അദാാലത്ത്്: തർക്കങ്ങൾ രമ്യയമാായിി പരിിഹ
രിക്കുന്നതിനുള്ള നിയമവേദി.

•	 അർത്ഥംം: ഭൂൂമിിയിിൽ നിിന്നുുള്ള ആദാായത്തിി
ന് ആനുപാതികമായി ഭൂവുടമയ്്ക്കക് നൽകു
ന്ന അംശാദായം.

•	 അടങ്കൽ/അടങ്ങൽ: ഇന്ത്യയൻ യൂൂണിിയൻ 
നിലവിൽ വരുന്നതിനു മുൻപ് ഭൂനികുതി 
ഈടാക്കുന്ന ആവശ്്യത്തിലേയ്്ക്കക് മലബാർ 
പ്്രദേശത്ത് തയാറാക്കിയിരുന്ന സ്ഥിരം രജി
സ്റ്റർ. ഓരോ�ോ ഭൂഖണ്ഡങ്ങളുടേയും വിസ്‌തൃതി, 
ഉപയോ�ോഗം, കൈവശസ്ഥിതി, തരംതിരിവ്, 
നികുതി ബാധ്്യത എന്നിങ്ങനെയുള്ള വിവര
ങ്ങൾ ക്്രമാനുഗതമായി രേഖപ്പെടുത്തുന്നു. 
ഇതിനു സമാനമായി മറ്റ് പ്്രവിശ്്യകളിൽ 
തയാറാക്കിയിരുന്ന രജിസ്റ്ററുകളാണ് എ-രജി
സ്റ്ററും, സെറ്റിൽമെൻ്റ് രജിസ്റ്ററും. അടിസ്ഥാന 
നികുതി രജിസ്റ്ററാണ് ഇപ്്പപോൾ ഉപയോ�ോഗത്തി
ലുള്ളത്.

•	 അധിികാാരിി: വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർക്ക്് മലബാാർ 
പ്്രദേശത്ത് നൽകിയിരുന്ന പേര്.

•	 അടുുത്തൂൂൺ: പൊ�ൊതുുസേ�വനംം ചെ�യ്്തതിി

ന് തിരുവിതാംകൂർ പ്്രദേശത്ത് നൽകി വന്നി
രുന്ന വേതനം [Pension].

•	 അട്ടിിപ്പേ�ര്്: ഭൂൂമിിയിിലെ� ജന്മാാവകാാശംം കയ്യൊ�ൊ
ഴിയുന്ന പ്്രവൃത്തി.

•	 അജിിമാാഷ്്: വിിളവിിനെ� അടിിസ്ഥാാനമാാക്കിി 
നികുതി പിരിച്ചിരുന്ന കാലത്ത് തയാറാക്കിയി
രുന്ന രജിസ്റ്റർ. ഈ രജിസ്റ്ററിൽ ഉൾപ്പെട്ടയാ
ളെ അജിമാഷ്‌ദാർ എന്നു പറഞ്ഞിരുന്നു.

•	 അന്യാാ�ധീീനപ്പെ�ടുുത്തുുക: പതിിച്ചുു കിിട്ടിിയ 
സർക്കാർ ഭൂമി അവകാശികളല്ലാത്തവർക്ക് 
കൈമാറുക [Alienation].

•	 അംംശംം: ഇന്നത്തെ� റവന്യൂൂ� വിില്ലേ�ജിിന്് സമാാ
നമായി മലബാർ പ്്രദേശത്ത് വ്്യവഹരിച്ചിരു
ന്ന വാക്ക്.

•	 അവാാർഡ്്: ഭൂൂമിി പൊ�ൊന്നുംം�വിിലയ്്ക്കെ�ടുു
ക്കുന്നതിന് നൽകുന്ന പ്്രതിഫലം രേഖപ്പെടു
ത്തിയ പ്്രമാണം.

•	 അന്നേ�വാാരിി, അന്നവരിി: വിിളവെ�ടുുപ്പിി
നു മുമ്പേ കണക്കാക്കുന്ന നികുതി. അണ 
(രൂപയുടെ പതിനാറിലൊ�ൊന്ന്) കണക്കിലാണ് 
നൽകേണ്ടത്.

•	 അംംശനംം, സ്ഥിിരവർഷാംം�ശനംം: സർ
ക്കാരിലേയ്്ക്കക് ഭൂമി വിട്ടുകൊ�ൊടുത്ത ഭൂപ്്രഭു
ക്കന്മാർക്്കുും ദേവസ്്വങ്ങൾക്്കുും നൽകിവരു
ന്ന വാർഷിക നഷ്ട‌പരിഹാര ധനസഹായം 
[Annuity].

•	 അനുുഭോ�ോഗംം: നിികുുതിിയിിളവോ�ോടെെ ഭൂൂമിി 
കൈവശം വയ്്ക്കകാനും ആദായമെടുക്കാനു
മുള്ള ആനുകൂല്്യയം.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 അറ്റക്കരണംം: ഭൂൂമിിയിിലെ� അവകാാശംം ശാാ
ശ്്വതമായി കൈമാറുന്നതിനെ അറ്റകരണം 
എന്നു പറയുന്നു. ഉദാ-തീറാധാരം.

•	 അസ്ഥിിര പുുഞ്ച: സ്ഥിിരമാായിി വിിളവ്് ലഭിി
ക്കാത്ത കരപ്്രദേശം [U.D./Unoccupied Dry].

•	 ആയക്കട്ട്്: നിികുുതിി ഈടാാക്കുുന്ന ആവശ്യയ
ത്തിലേയ്്ക്കക് ഭൂമിയുടെ വിസ്തീർണ്ണം തിട്ടപ്പെ
ടുത്തുന്ന പുരാതന രീതി.

•	 ഇ.എഫ്്.എൽ.: പരിിസ്ഥിിതിി ലോ�ോല പ്ര�ദേ�ശ
ങ്ങളായി സർക്കാർ വനം വകുപ്പ് വിജ്ഞാപ
നം ചെയ്തിട്ടുള്ള പ്്രദേശങ്ങളാണിവ.

•	 ഇടവക ഭൂൂമിി, ഇടവഗൈൈ ഭൂൂമിി: 1955 ലെ� 
ഇടവക അവകാശം ഏറ്റെടുക്കൽ ആക്ടിലെ 
വ്്യവസ്ഥകൾ പ്്രകാരം നികുതി ഒഴിവാ
ക്കിയും, സർക്കാരിന്റെ അവകാശബന്ധം 
ഒഴിഞ്്ഞുും മധ്്യവർത്തികളായ പ്്രമാണിമാർ
ക്കു നൽകിയ ഭൂമി. ഉദാ-കിളിമാനൂർ ഇടവഗ, 
പൂഞ്ഞാർ ഇടവഗ, വഞ്ചിപ്പുഴ ഇടവഗ, എടപ്പ
ള്ളി ഇടവഗ.

•	 ഇറയിിലിി ഭൂൂമിികൾ: ഇന്ത്യയൻ യൂൂണിിയൻ 
നിലവിൽ വരുന്നതിനു മുൻപ് രാജ്്യസേവനം 
നിർവഹിച്ചവർക്ക് സൗജന്്യമായി നൽകിയ 
ഭൂമി.

•	 ഇവാാക്യുു� പ്രോ��ോപ്പർട്ടിി: 1950 ലെ� അഡ്്മിിനിി
സ്്ടട്്രരേഷൻ ഓഫ് ഇവാക്്യയു പ്രോപ്പർട്ടി ആക്‌ടി
ന്റെ പരിധിയിൽ വരുന്ന ഭൂമി.

•	 ഇനാം�ം ഭൂൂമിി: നാാടുുവാാഴിികൾക്കുുവേ�ണ്ടിി 
ചെയ്ത സേവനത്തിലോ�ോ, പ്്രവൃത്തിയിലോ�ോ 
സംപ്്രരീതരായി സമ്മാനമായി അനുവദിച്ചു 
നൽകിയ ഭൂമികളാണ് ഇനാം ഭൂമി. ഇനാം 
രണ്ടുവിധം, പേഴ്‌സണൽ ഇനാം, സർവീസ് 
ഇനാം.

•	 ഊടുുകൂൂർ ഭൂൂമിി: കൂൂട്ടവകാാശത്തിിലുുള്ള ഭൂൂമിി.

•	 എന്റെ� ഭൂൂമിി: ലാാൻഡ്് ടൈൈറ്റ്്ലിംം�ഗിിന്റെ� 
ഭാഗമായി രൂപം നൽകിയ റവന്്യയൂ-സർവ്വേ-രജി
സ്്ടട്്രരേഷൻ സംയോ�ോജിത പോ�ോർട്ടൽ [Integrated 
Land Information Management System] 
[Ente-Bhoomi].

•	 എഫ്്-ലൈൈൻ: ഒരുു ഭൂൂഖണ്ഡത്തിിന്റെ� അതിിർ
ത്തി അളവുകൾ രേഖപ്പെടുത്തിയ സർവ്വേ 
ലൈൻ [Field Boundary Line].

•	 എ-രജിിസ്റ്റർ: സെ�റ്റിിൽമെെന്റ്് നടത്തിി ഓരോ�ോ 
ഭൂമിയുടേയും സർവ്വേ നമ്പർ, ഇനം, തരം, 
വിസ്തീർണ്ണം, പട്ടയദാരൻ്റെ പേര്, നികുതി 
എന്നീ വിവരങ്ങൾ രേഖപ്പെടുത്തി തയാറാ
ക്കുന്ന സ്ഥിരം രജിസ്റ്റർ.

•	 എമിിനന്റ്് ഡൊ�ൊമെെയിിൻ: പൊ�ൊതുുആവശ്യയ
ങ്ങൾക്കായി നഷ്ടപരിഹാരം നൽകി സ്്വകാ
ര്്യ ഭൂമി ഏറ്റെടുക്കാമെന്ന നിയമ തത്ത്വം.

•	 എനിിമിി പ്രോ��ോപ്പർട്ടിി: 1968 ലെ� എനിിമിി പ്രോ��ോ
പ്പർട്ടി ആക്‌ടിന്റെ പരിധിയിൽ വരുന്ന ഭൂമി.

•	 എൻ.ആർ.എഫ്്. ഭൂൂമിി: വനമാായിി സംംര
ക്ഷിക്കുന്നതിന് വനം വകുപ്പിന് കൈമാറുക
യും എന്നാൽ വനം വകുപ്പ് അത് വനമായി 
സംരക്ഷിക്കാതിരിക്കുകയും ചെയ്ത സാഹ
ചര്്യത്തിൽ ആ ഭൂമി റവന്്യയൂ വകുപ്പ് ഡൈവെ
സ്റ്റ് ചെയ്‌ത്‌ ഗ്രോമോ�ോർ ഫുഡ് പദ്ധതി പ്്രകാരം 
കർഷകർക്ക് പതിച്ചു നൽകുകയും ചെയ്തു. 
ഇത്തരം ഭൂമികളാണ് എൻ.ആർ.എഫ്. [Non-
revertible Forest].

•	 എഫ്്.എംം.ബിി.: ഓരോ�ോ തുുണ്ട്് ഭൂൂമിിയുുടെെ
യും അതിർത്തി രേഖകൾ അളന്നെഴുതിയ 
ഫീൽഡ് സ്കെച്ചുകൾ ചേർത്ത് തയാറാക്കു
ന്ന ബുക്ക്.

•	 ഒറ്റിി: ഒറ്റിിപ്പണമാായിി സ്വീീ�കരിിക്കുുന്ന സംംഖ്യയ
യുടെ ഉറപ്പിലേയ്്ക്കകായി ഭൂമി കൈവശം 
വിട്ടുനൽകുകയും പലിശയെന്ന നിലയിൽ 
ഭൂമിയുടെ അനുഭവാവകാശവും ആദായമെ
ടുക്കാനുള്ള അവകാശവും നൽകുകയും ചെ
യ്തിരുന്ന രീതി.

•	 ഓല: കണ്ടെ�ഴുുത്ത്് കാാലത്ത്് ഭൂൂമിിയുുടെെ ഇനംം, 
തരം, വിസ്തീർണ്ണം, അവകാശം എന്നിവ 
കണക്കാക്കി തയാറാക്കിയ റവന്്യയൂ റിക്കാർ
ഡ്.

•	 ഓടച്ചാാർത്ത്്: മലബാാർ പ്ര�ദേ�ശത്ത്് മുുള മുു
റിക്കുന്നതിനുള്ള ഉടമ്പടി.

•	 കമ്മിിഷണർ: ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പിിൻ്റെ� 
അദ്ധധ്യക്ഷൻ [Commissioner of Land 
Revenue].

•	 കളക്്ടർ: ഒരുു റവന്യൂൂ� ജിില്ലയിിലെ� ഏറ്റവുംം� 
ഉയർന്ന ഉദ്യോഗസ്ഥനാണ് ജില്ലാ കളക്‌ടർ. 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ചില നിയമങ്ങളിൽ ജില്ലാ കളക്ടറെക്കാൾ 
താഴ്്ന്്ന പദവിയിലുള്ള ഒരു ഉദ്യോഗസ്ഥനെ 
കളക്‌ടർ എന്ന് നാമകരണം ചെയ്യാറുണ്ട്. 
ഉദാ- കേരള ഭൂസംരക്ഷണ നിയമത്തിൽ 
സെക്ഷൻ 15 പ്്രകാരം നിയോ�ോഗിക്കപ്പെടുന്ന 
ഉദ്യോഗസ്ഥർ കളക്‌ടർ എന്ന് അറിയപ്പെടും.

•	 കച്ചേ�രിി: റവന്യൂൂ� കോ�ോടതിികളെ�യാാണ്് 
കച്ചേരി [Cutchery] എന്നു പറയുന്നത്.

•	 കണ്ടുുകൃൃഷിി ഭൂൂമിി: രാാജാാവിിന്റെ� സ്വവന്തംം 
വകയായിട്ടുള്ള ഭൂമികൾ.

•	 കയ്യേ�റ്റക്കാാരൻ: കേ�രള ഭൂൂസംംരക്ഷണ 
ആക്‌ടിലെ സെക്ഷൻ 4(2) പ്്രകാരം സർക്കാർ 
ഭൂമിയിൽ അനുമതി കൂടാതെ കടന്നുകയറി 
കൈവശം സ്ഥാപിക്കാൻ ശ്്രമിക്കുന്നയാൾ 
[Occupant].

•	 കാാണംം: ഭൂൂമിിയിിലെ� അവകാാശംം പ്ര�തിിഫലംം 
ആഗ്്രഹിച്ച് മറ്്ററൊരാൾക്ക് കൈമാറുകയും 
അപ്്രകാരം കൈമാറുന്ന രേഖയിൽ കാണ
മെന്്നനോ, കാണപ്പാട്ടമെന്്നനോ രേഖപ്പെടുത്തു
കയും ചെയ്യുന്നു.

•	 കാാരാായ്്മ, പണയപ്പാാട്ടംം: വീീടുുപണിിയുുന്ന 
ആവശ്്യത്തിലേയ്്ക്കക് തറപ്പാട്ടം പ്്രതിഫലമാ
ക്കി ഭൂമി കൈമാറുന്ന രീതി.

•	 കുുഴിിക്കാാണംം: കുുഴിിവെ�ട്ടിി ഫലവൃൃക്ഷങ്ങൾ 
വച്ചുപിടിപ്പിക്കുന്നതിന് ഭൂവുടമ നൽകുന്ന കു
ടിയായ്മ.

•	 കുുടിിശിിക: സർക്കാാരിിലേ�യ്്ക്ക്് മുുതൽ 
വച്ചതും പിരിഞ്ഞുകിട്ടാത്തതുമായ തുക.

•	 കുുടിികിിടപ്പ്്: ഒരുു ഭൂൂവുുടമയുുടെെ സ്ഥലംം പാാട്ട
ത്തിന് കൈവശം വയ്്ക്കകുന്നതിനൊ�ൊപ്പം ആ 
സ്ഥലത്ത് കുടിൽ/വീട് വച്ച് താമസിക്കുന്ന
തിന് ഭൂവുടമ അനുവദിക്കപ്പെട്ടിട്ടുണ്ടെങ്കിൽ 
അതിനെ കുടികിടപ്പ് എന്നു പറയുന്നു.

•	 കിിസ്്ത്്: നിികുുതിിയോ�ോ പാാട്ടമോ�ോ ഒടുുക്കുുന്നതിി
നുള്ള ഗഡു.

•	 കുുടിിജന്മംം: ബ്രാ�ാഹ്മണർക്ക്് ദാാനമാായിി 
കിട്ടിയ ഭൂമിയിൽ ഒറ്റി വാങ്ങിയ അബ്്രരാഹ്മണ
രുടെ അവകാശബന്ധം.

•	 കുുടിികിിടപ്പുുകാാരൻ: ജന്മിി അല്ലെ�ങ്കിിൽ 
ഭൂവുടമയുടെ അനുവാദത്്തതോടെ ഭൂമിയിൽ 

കെട്ടിയ താമസവീട് അഥവാ കുടിയും 
അതിലെ സൗകര്്യയാവകാശങ്ങളും അനുഭവി
ക്കുന്നയാൾ.

•	 കുുത്തകപ്പാാട്ടംം ഭൂൂമിി: 1947 ലെ� കുുത്തക
പ്പാട്ടം റൂൾസ് പ്്രകാരം പാട്ടത്തിനു നൽകിയ 
സർക്കാർ പുരമ്്പപോക്ക് ഭൂമികൾ (ഇപ്്പപോൾ 
നിലവിലില്ല).

•	 കുുടിിയിിരിിപ്പ്്: താാമസത്തിിനുുള്ള ഒരുു കെ�ട്ടിിടംം 
താമസത്തിന് ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതിനും, ആ 
കെട്ടിടത്തിൻ്റെ സമീപത്തുള്ള ഭൂമി സൗകര്്യ
പ്്രദമായി ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതിനും അനുവ
ദിച്ചുകൊ�ൊടുക്കുന്നതിനെയാണ് കുടിയിരിപ്പ് 
എന്നു പറയുന്നത്.

•	 കൂൂട്ടുുകുുടും�ംബംം: 1976 വരെെ ഹിിന്ദുു മത
ത്തിൽ കൂട്ടുകുടുംബ സമ്പപ്രദായം നിലനിന്നി
രുന്നു. ഇപ്്പപോൾ നിലവിലില്ല.

•	 കുംം�കിി ഭൂൂമിി: കാാസറഗോ�ോഡ്് ജിില്ലയിിൽ കൃൃ
ഷിയിടത്തിനു ചുറ്്റുും വരുന്നതും സാധാരണ
യായി വാർഗ്‌ദാർമാർക്ക് പതിച്ചു നൽകുന്ന
തുമായ ഭൂമി.

•	 കോ�ോറിിലേ�ഷൻ സ്റ്റേ�റ്റ്്മെെന്റ്്: റിിസർവ്വേ� 
നടപ്പിൽ വരുമ്്പപോൾ മുൻസർവ്വേ നമ്പർ 
അപ്്രസക്തമായി തീരുമെങ്കിലും ടൈറ്റിൽ രേ
ഖകളിൽ മുൻസർവ്വേ നമ്പരായിരിക്്കുും രേഖ
പ്പെടുത്തിയിരിക്കുന്നത്. നിലവിലുള്ള സർവ്വേ 
നമ്പരിൻ്റെ മുൻസർവ്വേ നമ്പർ കണ്ടുപിടിക്കു
ന്നതിന് സഹായകമായ രജിസ്റ്ററാണ് കോ�ോറി
ലേഷൻ സ്റ്റേറ്്റ്മമെന്റ്.

•	 ക്ര�യ സർട്ടിിഫിിക്കറ്റ്്: കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്ക
രണ നിയമപ്്രകാരം കുടിയായ്‌മ സ്ഥിരത 
ലഭിച്ചയാൾ ജന്മിക്കു നൽകേണ്ട ക്്രയവില 
ലാൻഡ് ട്്രരിബ്്യയൂണൽ വഴി ഒടുക്കി സർട്ടിഫൈ 
ചെയ്‌തു വാങ്ങുന്നു.

•	 ക്വിി�റ്റ്് റെെന്റ്്: വാാടക ഒറ്റത്തവണയാായിി 
ഒടുക്കി ഭാവിയിലെ ബാധ്്യത തീർക്കുന്ന രീതി.

•	 ഗഹാാൻ: വസ്്തുു ഈടാായിി നൽകുുന്ന രേ�ഖ.

•	 ഗുുണകരമാായ ഉപയോ�ോഗംം: സർക്കാാർ 
ഭൂമി തൊ�ൊട്ടടുത്തുവരുന്ന സ്്വകാര്്യ ഭൂമിയുടെ 
പ്്രയോ�ോജനപ്്രദമായ അനുഭവത്തിനായി വിട്ടു
നൽകുന്നതിന് കേരള ഭൂമി പതിവ് ആക്‌ടിലെ 
പ്്രത്്യയേക വ്്യവസ്ഥ [Benefical enjoyment].

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 ചമയങ്ങൾ: കെ�ട്ടിിടങ്ങൾ.

•	 ചിിട്ട, തണ്ടപ്പേ�ർ: രജിിസ്്ട്രേ�േർഡ്് ഭൂൂമിിയുുടെെ 
കൈമാറ്റം (പോ�ോക്കുവരവ്) രേഖപ്പെടുത്തുന്ന 
അക്കൗണ്ട്.

•	 ചൂൂണ്ടിിപ്പണയംം: കൈൈപ്പറ്റിിയ പണത്തിിന്് ഒരുു 
വർഷത്തിനുമേലും പന്തത്രണ്ട് വർഷം അധിക
രിക്കാതേയും ഭൂമി ഈടു നൽകുന്ന രീതി.

•	 ജമാാബന്ദിി: വിില്ലേ�ജ്് തലത്തിിൽ നിികുുതിിയിി
നത്തിൽ വരേണ്ട തുകകൾ മുതൽ വച്ചതും, 
പിരിച്ചെടുത്തതുമായ കണക്കുകൾ പരിശോ�ോ
ധിച്ച് കൃത്്യത ഉറപ്പുവരുത്തുന്ന വാർഷിക 
ഓഡിറ്റ്.

•	 ജമമാാറ്റംം: ഒരുു ഭൂൂമിിയുുടെെ ഉടമസ്ഥാാവകാാശംം 
മാറുന്നതിനനുസരിച്ച് റവന്്യയൂ റിക്കാർഡുക
ളിൽ മാറ്റം വരുത്തുന്നതിനെ ജമമാറ്റം എന്ന് 
പറയുന്നു.

•	 ജന്മംം: ഭൂൂമിിയിിന്മേ�ൽ ജന്മാാവകാാശമാായിി കിിട്ടുു
ന്ന അവകാശം. മിക്ക പ്്രദേശങ്ങളിലും ജന്മം 
ഭൂമിക്ക് നികുതി ഇളവ് ചെയ്തിരുന്നു.

•	 ജന്മിി: ജന്മംം ഭൂൂമിി കൈൈവശംം വയ്്ക്കുുന്നവരെെ 
ജന്മി എന്നു വിളിക്കുന്നു.

•	 ജപ്്തിി: നിികുുതിി വസൂൂലാാക്കൽ നിിയമപ്ര�
കാരം സർക്കാരിന്റെ ഫസ്റ്റ് ചാർജ് കുടിശ്ശിക
ക്കാരന്റെ വസ്തുവകകളിൽ സ്ഥാപിക്കുന്ന 
നിയമ നടപടി.

•	 ജന്മിിക്കരംം: ജന്മിിമാാർക്ക്് നാാട്ടാാചാാരപ്ര�കാാ
രം നൽകി വന്നിരുന്ന വാർഷിക ഫീസാണ് 
ജന്മിക്കരം.

•	 ജണ്ട: വനഭൂൂമിിയെ� രജിിസ്്ട്രേ�േർഡ്് ഭൂൂമിിയിിൽ 
നിന്്നുും വേർതിരിക്കുന്ന സർവ്വേ മാർക്കുകളു
ടെ സൂചന നൽകുന്ന നിർമ്മിതിയാണ് ജണ്ട. 
ഇത് നിശ്ചിത അളവിൽ കരിങ്കല്്ലുും സിമന്്റുും 
ഉപയോ�ോഗിച്ച് നിർമ്മിക്കുന്നു.

•	 ജെ�.വിി.ആർ: 1.1.1977 നുു മുുൻപ്് വനഭൂൂമിി 
കൈവശം വച്ചിരുന്ന കുടിയേറ്റ കർഷകർ
ക്ക് പട്ടയം നൽകുന്നതിന് വനം, റവന്്യയൂ 
വകുപ്പുകൾ സംയുക്തമായി തയാറാക്കുന്ന 
രേഖയാണ് ജോ�ോയിന്റ് വെരിഫിക്കേഷൻ റി
പ്്പപോർട്ട്.

•	 ജംംഗമ വസ്്തുുക്കൾ: സ്ഥാാവര വസ്്തുുക്ക
ളല്ലാത്ത വസ്തുക്കൾ.

•	 ഡാാറ്റാാബാാങ്ക്്: അനധിികൃൃത പരിിവർത്ത
നത്തിൽ നിന്്നുും രൂപാന്തരത്തിൽ നിന്്നുും 
പരിരക്ഷിക്കേണ്ട നെൽവയലുകളുടേയും, 
തണ്ണീർത്തടങ്ങളുടേയും വിശദവിവരങ്ങൾ 
പൊ�ൊതുജനങ്ങളുടെ അറിവിലേയ്്ക്കക് ഗസറ്റ് 
വിജ്ഞാപനം ചെയ്‌തു പ്്രസിദ്ധീകരിച്ചിരിക്കു
ന്ന രേഖ.

•	 ടൈൈറ്റിിൽ: ഭൂൂമിിയുുടെെ ഉടമസ്ഥതയാാണ്് 
ടൈറ്റിൽ. ഇന്തത്യയിൽ ഭൂമിയുടെ ഉടമസ്ഥത 
നിർണ്ണായകം [Conclusive] അല്ല. ആനുമാനി
കം [Presumptive] ആണ്.

•	 ഡിിനോ�ോവോ�ോ: പൊ�ൊന്നുംം�വിില തീീർച്ചപ്പെ�ടുു
ത്തിയ നടപടി ഒരിക്കൽ കൂടി ചെയ്യുക.

•	 ഡിിജിിറ്റൽ സർവ്വേ�: അക്ഷാംം�ശംം, രേ�ഖാംം�ശംം 
എന്നിവ അടിസ്ഥാനമാക്കിയുള്ള റഫറൻസ് 
പോ�ോയിൻ്റുകൾ (ജി.പി.എസ്.) ഉപയോ�ോഗിച്ച് 
ഉപഗ്്രഹ സഹായത്്തതോടെ നടത്തുന്ന ഭൂമി 
സർവ്വേ.

•	 തനത്് ഭൂൂമിി: രാാജകൊ�ൊട്ടാാരംം, ക്ഷേ�ത്രം�ം ഇവ 
സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന ഭൂമി.

•	 തിിരുുപ്പുുവാാരംം: സർക്കാാരിിലേ�യ്്ക്കുു വരേ�
ണ്ടതായ നികുതിയുടെ ഒരു നിശ്ചിതഭാഗം 
(വാരം) ഒരു മൂന്്നാാംകക്ഷിക്ക് പതിച്ചുനൽകി
ക്്കകൊണ്ടുള്ള വ്്യവസ്ഥയാണ് തിരുപ്പുവാരം.

•	 തണ്ടപ്പേ�ർ അക്കൗൗണ്ട്്: ഭൂൂനിികുുതിി ഈടാാ
ക്കേണ്ടതായ നികുതിദായകരുടെ പേരും ഭൂമി
യുടേയും നികുതിയുടേയും വിശദവിവരങ്ങ
ളുമടങ്ങിയ അക്കൗണ്ടാണിത്. എട്്ടാാം നമ്പർ 
അക്കൗണ്ട് എന്്നുും അറിയപ്പെടും.

•	 തടസ്ഥർ: റവന്യൂൂ� നടപടിികളിിൽ സാാക്ഷിിക
ളായി പങ്കെടുക്കുന്നവർ.

•	 തരിിശ്്: കൃൃഷിിക്ക്് ഉപയുുക്തവുംം� എന്നാാൽ 
ആരുടേയും കൈവശമില്ലാത്തതും പതിച്ചു
കൊ�ൊടുക്കാവുന്നതുമായ ഭൂമിയാണ് തരിശ്.

•	 തോ�ോപ്പ്്: തെ�ങ്ങ്്, കവുുങ്ങ്്, പ്ലാാവ്് തുുടങ്ങിിയ 
വൃക്ഷങ്ങൾ വളർത്തിയിരുന്ന പ്്രദേശം 
[Garden].

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 തോ�ോട്ടംം: തേ�യിില, കാാപ്പിി, കൊ�ൊക്കോ�ോ, റബ്ബർ, 
ഏലം, കറുവാപ്പട്ട, കശുവണ്ടി എന്നിവ കൃഷി 
ചെയ്യുന്നതിന് ഉപയോ�ോഗിക്കുന്ന ഭൂമി.

•	 ദർഘാാസ്് പാാട്ടംം: ഭൂൂമിി പാാട്ടവ്യയവസ്ഥയിിൽ 
കൈവശം വയ്്ക്കകുന്നതിനുള്ള അവകാശം 
പത്തു വർഷത്തിനു താഴെയുള്ള കാലത്തേ
യ്്ക്കക് ലേലം ചെയ്‌തു നൽകുന്നു.

•	 ദാാനപ്ര�മാാണംം: നാാട്ടുുരാാജാാവ്് ദേ�വപ്രീ�ീതിി
ക്കായി ബ്്രരാഹ്മണർക്കു ദാനമായി നൽകുന്ന 
ഭൂമി.

•	 ദേ�ശംം: ഒരുു റവന്യൂൂ� വിില്ലേ�ജിിനെ� ദേ�ശങ്ങളാാ
യി വിഭജിച്ചിരുന്നു.

•	 ദേ�വസ്വംം� ഭൂൂമിി: ഭൂൂമിി സൃൃഷ്്ടിിച്ചത്് ദൈൈവമാാ
ണെന്്നുും, ക്ഷേത്്രങ്ങൾ സ്ഥിതി ചെയ്യുന്ന 
ഭൂമി ദൈവത്തിൻ്റെ ഭൂമിയാണെന്്നുും കണ
ക്കാക്കി നികുതി ഒഴിവാക്കി ക്ഷേത്്രങ്ങൾക്ക് 
വിട്ടു നൽകിയ ഭൂമി.

•	 ദിിവാാൻ പേ�ഷ്്കാാർ: പുുരാാതന കാാലത്ത്് 
റവന്്യയൂ ഡിവിഷൻ്റെ ഭരണതലവൻ.

•	 നഞ്ച: നെ�ൽപാാടംം.

•	 നാാൾവഴിി: വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസിിൽ നിിത്യേ�േന 
പിരിവു വരുന്ന നികുതിയിനങ്ങളുടെ വിവരം 
രേഖപ്പെടുത്തുന്ന ഒൻപതാം നമ്പർ അക്കൗണ്ട്.

•	 നിിലംം: നെ�ൽകൃൃഷിിക്കുുപയോ�ോഗിിച്ചുു വരുുന്ന 
തണ്ണീർത്തടങ്ങൾ.

•	 നിി.കെ�.ഭൂൂമിി: നിികുുതിി കെ�ട്ടാാത്ത ഭൂൂമിി 
എന്നറിയപ്പെടുന്നു. ശരിക്്കുും ആ ഭൂമിയിൽ 
നിന്്നുും ആദായം ഇല്ലാത്തതിനാൽ നികുതി 
കെട്ടാതെ നികുതി കുറവു ചെയ്ത ഭൂമിയാണ് 
നി.കെ.ഭൂമി. ഇത് സർക്കാർ ഭൂമിയായി കണ
ക്കാക്കുന്നു.

•	 നിിരോ�ോധന കരംം: സർക്കാാർ ഭൂൂമിിയിിൽ പ്ര�
വേശിച്ച് അനധികൃതമായി അനുഭവം എടു
ത്തതിനുള്ള പിഴയായി നൽകുന്ന നികുതി.

•	 നിിർത്തൽ-കുുറവ്്: മുുതൽ വച്ച തുുകകൾ 
സ്റ്റേ ചെയ്യുകയോ�ോ, എഴുതി തള്ളുകയോ�ോ ചെ
യ്യുന്നത്.

•	 നടപ്പുു കുുടിിയാാൻ: ഭൂൂമിി യഥാാർത്ഥത്തിിൽ 
കൈവശമുള്ളതും, ആ ഭൂമിയിൽ കൃഷി 
ചെയ്യാൻ അവകാശമുള്ളതുമായ കുടിയാൻ.

•	 പള്ളിിയാാൽ: നെ�ൽവിിത്ത്് പാാകിി മുുളപ്പിിക്കുു
ന്ന പാടത്തിനോ�ോടു ചേർന്ന സ്ഥലം.

•	 പാാടശേ�ഖരംം: 1964 ലെ� കേ�രള ലാാൻഡ്് 
ഡെവലപ്മെന്റ് ആക്്റ്ററിലെ വ്്യവസ്ഥകൾ 
പ്്രകാരം സ്ഥാപിതമായിട്ടുള്ള കൂട്ടുകൃഷി പാ
ടങ്ങൾ.

•	 പകുുതിി: റവന്യൂൂ� വിില്ലേ�ജുുകൾക്ക്് പറയുുന്ന 
പേര്.

•	 പഞ്ചനാാമ: മഹസ്സർ.

•	 പണ്ടാാരപ്പാാട്ടംം: സർക്കാാർ നേ�രിിട്ട്് നൽകുുന്ന 
പാട്ടം.

•	 പട്ടയംം: ഭൂൂമിി പതിിവ്് നിിയമങ്ങൾ പ്ര�കാാരംം 
സർക്കാർ ഭൂമി പതിച്ചുകൊ�ൊടുത്തതിനുള്ള 
രേഖ.

•	 പട്ടാാദാാർ, പട്ടയദാാർ: പട്ടയംം ലഭിിച്ചിിട്ടുുള്ള
യാൾ.

•	 പുുറമ്പോ�ോക്ക്്: പൊ�ൊതുു ആവശ്യയങ്ങൾക്കാായിി 
നീക്കി വച്ചിട്ടുള്ള സർക്കാർ ഭൂമി. പുറമ്്പപോക്ക് 
പതിച്ചുകൊ�ൊടുക്കാൻ പാടില്ല. 1957 ലെ കേരള 
ഭൂസംരക്ഷണ ആക്‌ടിലെ സെക്ഷൻ 4 ൽ പു
റമ്്പപോക്ക് ഭൂമിയുടെ നിർവചനം കാണാം.

•	 പുുഞ്ച: കരഭൂൂമിി.

•	 പൊ�ൊസഷൻ: ഭൂൂമിിയിിന്മേ�ലുുള്ള അധിികാാ
രാവകാശങ്ങളുടെ നേരിട്ടുള്ള നിയന്തത്രണം 
കൊ�ൊണ്ട് കൈവരുന്ന അവകാശം.

•	 പബ്ലിിക്് ട്ര�സ്റ്റ്്: രാാഷ്്ട്ര�ത്തിിന്റെ� വിിഭവങ്ങളുു
ടെ വിനിയോ�ോഗം കരുതലോ�ോടെ നിർവഹിക്ക
ണമെന്ന നിയമ തത്ത്വം.

•	 പ്ലിിന്ത്് ഏരിിയ: കെ�ട്ടിിടത്തിിന്റെ� ഭിിത്തിിയുുടെെ/ 
പില്ലറിൻ്റെ പുറം ഭാഗം ചേർത്ത് അളന്നെടു
ക്കുന്ന വിസ്തീർണ്ണം [Built-up area].

•	 പൂൂർവിിക സ്വവത്ത്്: പിിൻതുുടർച്ചാാവകാാശ 
നിയമപ്്രകാരം ലഭിക്കുന്ന സ്്വത്ത് [Ancestral 
property].

•	 പുുരയിിടംം: നിിലമല്ലാാത്തതുംം�, കൃൃഷിിക്കുംം� 
കെട്ടിട നിർമ്മാണത്തിനും ഉപയുക്തമായതു
മായ കരഭൂമി.

•	 പുുതുുവൽ: കൃൃഷിിചെ�യ്്തുുവരുുന്നതുംം� പതിി 
വിനു വിധേയമായതുമായ സർക്കാർ ഭൂമി.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 പുുറവക: കൊ�ൊച്ചിി പ്ര�ദേ�ശത്ത്് സർക്കാാരല്ലാാ
തെ സ്്വകാര്്യ വ്്യക്തികളും സ്ഥാപനങ്ങളും 
കൈവശം വച്ചിരുന്ന ജന്മാവകാശമുള്ള വെ
റുമ്പാട്ടം, പണയം, കാണം, ഒറ്റി, അനുഭോ�ോഗം, 
അടിമ ഭൂമികളാണ് പുറവക ഭൂമികൾ.

•	 പുുനംം കൃൃഷിി: മലബാാറിിൽ കരഭൂൂമിിയിിൽ നട
ത്തുന്ന നെൽകൃഷി.

•	 പൊ�ൊന്നുംം�വിില: സ്വവകാാര്യയ വ്യയക്തിികളുുടെെ 
കൈവശത്തിലുള്ള ഭൂമി പൊ�ൊതു ആവശ്്യത്തി
നായി ഏറ്റെടുക്കൽ [Land Acquisition].

•	 പ്ര�തിികുുല കൈൈവശംം: യഥാാർത്ഥ ഉടമയുു
ടെ അറിവോ�ോടെ ദീർഘകാലം ഭൂമി കൈവശം 
വയ്്ക്കകുന്നതിലൂടെ കാലഹരണ നിയമപ്്രകാ
രം കൈവശക്കാരന് ലഭിക്കുന്ന അവകാശം 
[Adverse possession].

•	 പ്ര�വൃൃത്തിിക്കച്ചേ�രിി: വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസ്്.

•	 പ്ര�വൃൃത്തിികാാർ: വിില്ലേ�ജ്് ഓഫീീസർ.

•	 പ്രൈൈ�വറ്റ്് ഫോ�ോറസ്റ്റ്്: സർക്കാാർ ഭൂൂമിിയല്ലാാ
ത്ത വനം.

•	 ഫർക്ക: ഒരുു റവന്യൂൂ� താാലൂൂക്കിിനെ� ഒന്നിില
ധികം ഫർക്കകളായി തരം തിരിച്ചിരുന്നു. 
ഇപ്്പപോൾ നിലവിലില്ല.

•	 ഫെ�യർ വാാല്യുു�: കേ�രള സ്റ്റാാമ്പ്് ആക്്ട്്, 1959 
പ്്രകാരം നിശ്ചയിച്ച ഭൂമിയുടെ മര്്യയാദവില.

•	 ഭൂൂമിി കൈൈമാാറ്റംം: സർക്കാാർ ഭൂൂമിി സേ�വന 
വകുപ്പുകളുടെ ഉപയോ�ോഗത്തിന് കമ്്പപോള 
വില കണക്കാക്കി കൈമാറി നൽകുന്നു.

•	 ഭൂൂമിിപതിിവ്്: സർക്കാാർ ഭൂൂമിി കൃൃഷിിക്കുംം� 
മറ്റ് നിർണ്ണയിക്കപ്പെട്ട ആവശ്്യങ്ങൾക്്കുും 
ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതിനായി വ്്യവസ്ഥകളോ�ോടെ 
കൈമാറ്റം ചെയ്യുക [Land Assignment].

•	 ഭൂൂദാാൻ: കേ�രള ലാാൻഡ്് റിിലിിങ്ക്വിി�ഷ്്മെെൻ്റ്് 
ആക്‌ടിലെ വ്്യവസ്ഥകൾ പ്്രകാരം ഭൂവുടമ
കൾ സർക്കാരിലേയ്്ക്കക് ഭൂമി വിട്്ടടൊഴിഞ്ഞു 
നൽകുന്നു. ആചാര്്യ വിനോ�ോബ ഭാവെയുടെ 
ആഹ്്വവാനപ്്രകാരം നടപ്പിലാക്കിയ ഈ പദ്ധ
തിയിൽ നിരവധി ഭൂരഹിതർക്ക് ഭൂമി ലഭിച്ചു.

•	 ബിി.റ്റിി.ആർ.: ഭൂൂമിിയിിൽ ചുുമത്തേ�ണ്ട 
നികുതി നിർണ്ണയിച്ച് തയാറാക്കുന്ന സ്ഥിരം 
രജിസ്റ്റർ [Basic Tax Register].

•	 ബിി-രജിിസ്റ്റർ: സ്ഥിിരംം രജിിസ്റ്ററിിൽ വരുുന്ന 
മാറ്റങ്ങൾ അതിൽ രേഖപ്പെടുത്താൻ പാടില്ല. 
പകരം സ്ഥിരം രജിസ്റ്ററിന്റെ അനുബന്ധ
മായി ബി-രജിസ്റ്റർ തയാറാക്കി മാറ്റങ്ങൾ 
അതിൽ രേഖപ്പെടുത്തുന്നു.

•	 ബോ�ോണ വേ�ക്കൻഷ്യയ: അന്യംം�നിിൽ
പ്പ് വസ്‌തുക്കളുടെ അവകാശം സർക്കാ
രിനാണെന്ന തത്്വവം [Art.296 of Indian 
Constitution].

•	 ബോ�ോട്ട്്-ഇൻ-ലാാൻഡ്്: കേ�രള റവന്യൂൂ� റിിക്ക
വറി നിയമപ്്രകാരം സർക്കാരിലേയ്്ക്കക് ലേലം 
കൊ�ൊണ്ട് ഭൂമി.

•	 ബ്ര�ഹ്മസ്വംം� ഭൂൂമിി: പുുരാാതനകാാലത്ത്് നിികുുതിി 
ഒഴിവാക്കി ബ്്രരാഹ്മണർക്ക് ജന്മാവകാശമായി 
നൽകിയിരുന്ന ഭൂമി.

•	 ബ്ലോ�ോക്ക്്: ഒരുു വിില്ലേ�ജിിനെ� രണ്ടോ�ോ അതിി
ലധികമോ�ോ ബ്്ലലോക്കുകളായി തിരിച്ചാണ് 
സർവ്വേ ചെയ്യുന്നത്. ടൗൺ സർവ്വേയിൽ 
ഓരോ�ോ ഫീൽഡും ഒരു ബ്്ലലോക്ക് ആയിരിക്്കുും.

•	 മേ�നോ�ോൻ: കൊ�ൊച്ചിി പ്ര�ദേ�ശത്ത്് വിില്ലേ�ജ്് 
അസിസ്റ്റന്റിനു പറയുന്ന പേര്.

•	 മിിച്ചവാാരംം: ജന്മിിക്ക്് കുുടിിയാാനിിൽ നിിന്നുംം� പിി
രിഞ്ഞുകിട്ടാൻ ബാക്കിയുള്ള പാട്ടം.

•	 മഹസ്സർ: റവന്യൂൂ� നടപടിികളുുടെെ തത്സമയ 
വിവരണം രേഖപ്പെടുത്തുന്ന രേഖ.

•	 മധ്യയവർത്തിി: ജന്മിിയുുടെെ ഭൂൂമിി മറുുപാാട്ടത്തിി
ന് നൽകുന്നതിനായി കൈവശം വയ്്ക്കകുക
യും, എന്നാൽ കൈവശാവകാശമോ�ോ, ഉടമ
സ്ഥതയോ�ോ ഇല്ലാതിരിക്കുകയും ചെയ്യുന്നവർ 
[Intermediary].

•	 മാാലിിഖാാന: മലബാാർ പ്ര�ദേ�ശത്തെ� ഭൂൂമിി 
ഇന്തത്യൻ യൂണിയനിൽ ലയിപ്പിച്ചപ്്പപോൾ നാടു
വാഴികൾക്കു കൊ�ൊടുക്കേണ്ടി വന്ന പൊ�ൊളിറ്റി
ക്കൽ പെൻഷൻ.

•	 മാാനിിഭംം: സദ്് സേ�വനത്തിിനുു പ്ര�തിിഫലമാായിി 
നൽകിയിരുന്ന ഭൂമി.

•	 മിിച്ചഭൂൂമിി: കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്് കരണ ആക്്ടിിലെ� 
വ്്യവസ്ഥകൾ പ്്രകാരം പരിധിയിൽ കൂടുതലാ
യി കൈവശം വയ്്ക്കകുന്ന ഭൂമി.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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•	 മൂൂലവാാർഗ്ദാാർ: കാാസറഗോ�ോഡ്് പ്ര�ദേ�ശത്ത്് 
പാരമ്പര്്യമായി ഭൂമി കൈവശം വയ്്ക്കകാൻ 
അവകാശമുള്ള ഭൂവുടമകൾ.

•	 മൂൂലഗനിിഗാാർസ്്: സ്ഥിിരംം കുുടിിയാായ്്മക്കാാർ.

•	 രക്ഷാാഭോ�ോഗംം: നാാട്ടുുരാാജാാവിിനെ� ശത്രു�ുക്ക
ളിൽ നിന്്നുും രക്ഷിച്ചവർക്കു നൽകുന്ന കര
മൊ�ൊഴിവായ ഭൂമി.

•	 ലാാൻഡ്് അഡ്്മിിനിിസ്്ട്രേ�േഷൻ: 
സംസ്ഥാന അതിർത്തിക്കുള്ളിലെ ഭൂമിയും, 
ഭൂമിയിലെ അവകാശങ്ങളും, അതിൽ നിന്നു
ള്ള ആദായവും, നികുതി പിരിക്കലും, ഭൂമി 
കൈമാറ്റവും തുടങ്ങിയ ഭരണഘടന ഏഴാം 
പട്ടിക, സ്റ്റേറ്റ് ലിസ്റ്റിലെ 18, 45, 49 എൻട്്രരിക
ളിൽ വിവരിക്കുന്ന എല്ലാ അധികാരങ്ങളുടേ
യും നിർവഹണവും ആയതിനുള്ള നയരൂപീ
കരണവും.

•	 ലാാൻഡ്് ബോ�ോർഡ്്: 1963 ലെ� കേ�രള ഭൂൂപ
രിഷ്കരണ ആക്‌ട്, സെക്ഷൻ 100, 100 എ 
എന്നിവ പ്്രകാരം സ്ഥാപിതമായ ലാൻഡ് 
ബോ�ോർഡും, താലൂക്ക് ലാൻഡ് ബോ�ോർഡുക
ളും. മിച്ചഭൂമിയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട വിഷയങ്ങ
ളിൽ തീരുമാനമെടുക്കുന്നു.

•	 ലാാൻഡ്് ട്രൈൈ�ബ്യൂൂ�ണൽ: 1963 ലെ� 
കേരള ഭൂപരിഷ്കരണ ആക്‌ട്, സെക്ഷൻ 99 
പ്്രകാരം സ്ഥാപിതമായ ലാൻഡ് ട്്രരൈബ്്യയൂ
ണൽ. കുടിയായ്മയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട വിഷ
യങ്ങളിൽ തീരുമാനമെടുക്കുന്നു.

•	 ലീീസ്്: പാാട്ടംം. 1882 ലെ� ട്രാ�ാൻസ്്ഫർ ഓഫ്് 
പ്രോപ്പർട്ടീസ് ആക്്റ്ററിലും, കേരള ഭൂമി പതിവ് 
ആക്്റ്ററിലും വിവരിക്കുന്ന പ്്രകാരം സർക്കാർ 
ഭൂമി പാട്ടത്തിന് നൽകുന്നത്.

•	 വിില്ലേ�ജ്് ജനകീീയ സമിിതിി: ഭൂൂസംംരക്ഷണ
പ്്രവർത്തനങ്ങളിൽ പൊ�ൊതുജന പങ്കാളിത്തം 
ഉറപ്പാക്കുന്നതിനുള്ള വില്ലേജ് തലത്തിലുള്ള 
സമിതി.

•	 വിില്ലേ�ജ്്: റവന്യൂൂ� ഭരണസൗൗകര്യയത്തിിന്് നിിശ്ച
യിച്ചിട്ടുള്ള ഏറ്റവും ചെറിയ ഭൂവിഭാഗമാണ് 
വില്ലേജ്. സംസ്ഥാനത്തിന്റെ ഭൂവിസ്‌തൃതിയെ 
മൊ�ൊത്തം 1666 വില്ലേജുകളായി ഭാഗിച്ചിരിക്കു
ന്നു.

•	 വിിരുുത്തിി: ഊഴിിയക്കാാർക്ക്് നാാമമാാത്ര�മാായ 
നികുതി ചുമത്തി നൽകിയിരുന്ന ഭൂമിയാണ് 
വിരുത്തി. എഴുന്നള്ളത്തിനുള്ള പുരകൾ 
കെട്ടുക, സാധനസാമഗ്്രരികൾ ശേഖരിക്കുക, 
ഊട്ടുപുരകളിൽ സാധനങ്ങൾ എത്തിക്കുക 
എന്നിവയാണ് ഊഴിയം എന്നു പറഞ്ഞിരുന്നത്.

•	 വെ�റും�ംപാാട്ടംം: പ്ര�തിിഫലമിില്ലാാതെ� ഭൂൂമിി പാാട്ട
ത്തിന് നൽകുന്ന രീതി.

•	 സർവെ� നമ്പർ: ഓരോ�ോ ഫീീൽഡുംം� സർവ്വേ� 
ചെയ്‌ത് തുടർച്ചയായി നമ്പരുകൾ കൊ�ൊടുക്കു
ന്നു.

•	 സർവെ� സബ്്ഡിിവിിഷൻ: ഓരോ�ോ സർവ്വേ� 
ഫീൽഡും പിന്നീട് ഭാഗം ചെയ്യുമ്്പപോൾ ആ 
ഓരോ�ോ ഭാഗത്തിനും സബ് ഡിവിഷൻ എന്ന് 
പറയുന്നു. സബ്‌ഡിവിഷനു നൽകുന്ന നമ്പ
രാണ് സബ്‌ഡിവിഷൻ നമ്പർ.

•	 സർവെ�ക്കല്ല്്: അതിിർത്തിി രേ�ഖകൾ അവ
സാനിക്കുന്ന പോ�ോയിന്റ് തിരിച്ചറിയാൻ വേണ്ടി 
സ്ഥാപിക്കുന്ന കരിങ്കല്ലുകളാണ് സർവ്വേക്ക
ല്ലുകൾ.

•	 സൗൗകര്യാ�ാവകാാശംം: വസ്്തുുവകകളിിന്മേ�
ലുള്ള ഉടമസ്ഥതയ്്ക്കകുമേൽ സ്ഥാപിക്കുന്ന 
ഉപയോ�ോഗാവകാശമാണ് സൗകര്്യയാവകാശം 
[Easement] എന്നറിയപ്പെടുന്നത്.

•	 സർക്കാാർ ഭൂൂമിി: 1961 ലെ� അതിിരടയാാള നിി
യമപ്്രകാരം സർക്കാർ ഭൂമിയായി രേഖപ്പെടു
ത്തിയതോ�ോ, വ്്യക്തികളുടെ പേരിൽ രജിസ്റ്റർ 
ചെയ്യപ്പെടാത്തതോ�ോ ആയ ഭൂമിയാണ് സർ
ക്കാർ ഭൂമി.

•	 സ്ഥാാവര വസ്്തുുക്കൾ: 1882 ലെ� 
ട്്രരാൻസ്‌ഫർ ഓഫ് പ്രോപ്പർട്ടീസ് ആക്ടിലെ 
സെക്ഷൻ 3 ൽ വിവരിക്കുന്നതു പ്്രകാരമുള്ള 
ഭൂമിയും അതിൽ സ്ഥിരമായി സ്ഥാപിച്ചിട്ടുള്ള 
വസ്തുക്കളും.

•	 സാാൻഡ്് ഓഡിിറ്റ്്: 2001 ലെ� കേ�രള നദീീതീീര 
സംരക്ഷണവും മണൽ വാരൽ നിയന്തത്രണ
വും ആക്‌ട് പ്്രകാരം നടത്തുന്ന കണക്കെടു
പ്പ്.

•	 സ്വവകാാര്യയ വനംം: സർക്കാാർ വകയല്ലാാത്ത 
വനം.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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•	 ശ്രീ�ീപാാദംം ഭൂൂമിികൾ: രാാജാാവിിന്റെ� സ്വവന്തംം 
വകയായിട്ടുള്ള ഭൂമികളായിരുന്നു.

•	 സ്ഥിിര പുുഞ്ച: എല്ലാാവർഷവുംം� വിിളവ്് ലഭിി
ക്കുന്ന കരപ്്രദേശം [O.D./Occupied Dry].

•	 സഞ്ചാായംം: ആവർത്തന സ്വവഭാാവമുുള്ള നിി
കുതികളാണ് സഞ്ചായം.

•	 സിി.എച്ച്്.ആർ: ഇടുുക്കിി ജിില്ലയിിലെ� ഏലമല 
റിസർവ് നോ�ോട്ടിഫൈഡ് പ്്രദേശമാണ്. സർ
ക്കാർ അധീനതയിലുള്ള ഈ റിസർവ് ഭൂമി 
പാട്ടത്തിനെടുത്ത് ഏലം കൃഷി ചെയ്യാവുന്ന
താണ്. കാർഡമം സെറ്റിൽമെൻ്റ് ഓഫീസറാ
ണ് പാട്ടത്തിന് ഭൂമി ലേലം ചെയ്തു നൽകു
ന്നത്.

•	 സീീലിംം�ഗ്് കേ�സ്്: കേ�രള ഭൂൂപരിിഷ്്കരണ 
നിയമം അനുശാസിക്കുന്ന പരിധിയിൽ 
കവിഞ്ഞ ഭൂമി വ്്യക്തികളും സ്ഥാപനങ്ങളും 
കൈവശം വയ്്ക്കകുന്നത് വിലക്കിയിട്ടുണ്ട്. 
അത്തരം സന്ദർഭങ്ങളിൽ സീലിംഗ് കേസ് 
എടുത്ത് പരിധിയിൽ കവിഞ്ഞ ഭൂമി (മിച്ചഭൂ
മി) സർക്കാരിലേയ്്ക്കക് വെസ്റ്റ് ചെയ്യുന്നു.

•	 സ്റ്റോ�ോപ്പ്് മെെമ്മോ�ോ: അനധിികൃൃത പ്ര�വർത്തന
ങ്ങൾ അനുമതി കിട്ടുന്നതുവരെ നിർത്തിവ
യ്്ക്കകുന്നതിന് നിർദ്ദേശിച്ചുകൊ�ൊണ്ട് നൽകുന്ന 
അറിയിപ്പ്.

•	 സമ്മറിി നടപടിി: നോ�ോട്ടീീസ്് നൽകിി തെ�ളിിവെ�
ടുത്ത് വിചാരണ ചെയ്യാതെ സംക്ഷിപ്തമാ
യി നടത്തുന്ന നടപടി.

•	 ഹുുസൂൂർ ശിിരസ്് തദാാർ: ജിില്ലാാ കളക്ടറേ�
റ്റിലെ എസ്റ്റേറ്റ് ഓഫീസറും, കളക്ടറേറ്റിന്റെ 

ദൈനംദിന പ്്രവർത്തനങ്ങൾ ഏകോ�ോപിപ്പി
ക്കുകയും, മറ്റ് ഭരണപരമായ കാര്്യങ്ങൾ 
നിർവഹിക്കുകയും ചെയ്യുന്ന ഗസറ്റഡ് ഉദ്യോ
ഗസ്ഥൻ.

•	 റിിസർവ്് ഫോ�ോറസ്റ്റ്്: കേ�രള ഫോ�ോറസ്റ്റ്് ആക്്ട്് 
പ്്രകാരം റിസർവ് വനമായി വിജ്ഞാപനം 
ചെയ്തിട്ടുള്ള പ്്രദേശം.

•	 റോ�ോയൽറ്റിി: സർക്കാാർ കുുത്തകാാവകാാശംം 
നിലനിർത്തിയിട്ടുള്ള മിനറലുകൾ ഖനനം 
ചെയ്യുന്നതിനും ഉപയോ�ോഗിക്കുന്നതിനും 
ഈടാക്കുന്ന തുക.

•	 റയട്ട്് വാാരിി: ഇടനിിലക്കാാരെെ ഒഴിിവാാക്കിി കർ
ഷകരിൽ നിന്്നുും നേരിട്ട് ഭൂനികുതി പിരിക്കു
ന്ന രീതി.

•	 റവന്യൂൂ� നമ്പർ: ഒരുു ഫീീൽഡ്് സബ്്ഡിിവിി
ഷൻ ചെയ്യാതെ തന്നെ താത്കാലികമായി 
അനുവദിക്കുന്ന സബ് നമ്പർ.

•	 റവന്യൂൂ� ലിിസ്റ്റ്്: സർവ്വേ� ചെ�യ്യുുന്ന ആവ
ശ്്യത്തിന് ഒരു കൈവശഭൂമിയുടെ ചുറ്റിലും 
വരുന്ന കൈവശക്കാരുടെ പേരും 
വിലാസവും, ഭൂമിയുടെ വിവരവും ചേർത്ത് 
തയാറാക്കുന്ന രേഖ.

•	 റെെലിിസ്്: ഭൂൂമിി സംംബന്ധമാായ വിിവരങ്ങൾ 
ശേഖരിക്കുകയും ഭരണപരമായ ആവ
ശ്്യങ്ങൾക്ക് വിനിയോ�ോഗിക്കുകയും ചെ
യ്യുന്ന സോ�ോഫ്്റ്ററ്‌വെയർ [Revenue Land 
Information System] 

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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റവന്്യയൂ വകുപ്പിലെ ഉദ്യോഗസ്ഥർക്ക് 
അവരുടെ ദൈനംദിന ഔദ്യോഗിക ‌
ആവശ്്യങ്ങൾക്കായി ഉപയോ�ോഗിക്കാവുന്ന 
വിവിധ മാതൃക ഫോ�ോർമാറ്റുകൾക്കായി 
ഈ QR കോ�ോഡ് സ്കാൻ ചെയ്യുക.

ലാാൻഡ്് റവന്യൂൂ� വകുുപ്പ്്
ഉദ്യോ�ോ�ഗസ്ഥരുുടെെ ചുുമതലകളും�ം ഉത്തരവാാദിിത്വവങ്ങളും�ം (വാാല്യംം� II)
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സംസ്ഥാന സർക്കാരിന്റെ മുഖ്്യ പരിശീലന സ്ഥാപനമായ 
ഐ.എം.ജി. തിരുവനന്തപുരം നഗരഹൃദയത്തിൽ പി.എം.ജി.ക്ക് 
സമീപം രണ്ട് ക്്യയാമ്പസുകളിലായി പ്്രവർത്തിക്കുന്നു. കോ�ോഴിക്്കകോ
ടും കൊ�ൊച്ചിയിലുമായി രണ്ട് പ്്രരാദേശിക കേന്ദദ്രങ്ങളും ഐ.എം.ജി
.ക്കുണ്ട്. 

സർക്കാരിലെ എല്ലാ വിഭാഗം ജീവനക്കാരുടെയും അറിവ്, 
നൈപുണ്്യയം, മനോ�ോഭാവം എന്നിവ പരിപോ�ോഷിപ്പിക്കുന്നതിന് 
ഐ.എം.ജി. പ്്രതിജ്ഞാബദ്ധമാണ്. സർക്കാരിന്റെ സദ്ഭരണം 
യജ്ഞത്തിന് ഉതകുന്ന കാലോ�ോചിതമായ ഗവേഷണവും പരി
ശീലനവും നടത്തുന്ന ഐ.എം.ജി., ഒരു ചാലക ശക്തിയായും 
പ്്രവർത്തിക്കുന്നു. കേന്ദദ്ര -സംസ്ഥാന സർക്കാരുകളുടെ സഹകര
ണത്്തതോടെ നിരവധി പരിശീലന ഗവേഷണപഠന പ്്രവർത്തനങ്ങ
ളിലും വ്്യയാപൃതരാണ്.

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ് ‌
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ്

ഇന്ത്യയയിിലെ� ലെ�ൊതുു ഭരണനിിർവഹണ സംംവിധാൊനിങ്ങളുുലെെ �രി
ഷ്് കാൊരങ്ങൾക്കുു നേനിതുൃതുംം നിൽകാുകാ, ലെ�ൊതുുനേസംവനി വിതുര
ണത്തിിൽ നിവീകാരണം നേ��ൊത്സാൊഹിപ്പിിക്കുുകാ എന്നിിവയിൊണ് 
Department of Administrative Reforms and Public Grievances 
(DARPG)യിുലെെ ��ധാൊനി ഉനേ�ശ്യയ�ക്ഷ്യയങ്ങൾ.

ഭരണനിിർവഹണത്തിിലെ� �രിവർത്തിനിങ്ങൾക്കു് ഉനേത്തിജനിം 
നിൽകാുകായിും, ഭരണനിിർവഹണ സംംവിധാൊനിങ്ങലെളു നിവീകാരിക്കുു 
ന്നിതുി�ും, കാൊരയക്ഷ്യമതു വർദ്ധിിപ്പിിക്കുുന്നിതുി�ും ഭരണത്തിിലെ� 
എല്ലാൊ തു�ങ്ങളുി�ുമുള്ള സംുതുൊരയതുയിും ഉത്തിരവൊദിിതുംവും  
നേ��ൊത്സാൊഹിപ്പിിക്കുുന്നിതുി�ും DARPG നിിർണ്ണാൊയികാ �ങ്ക്് വഹി 
ക്കുുന്നിു. 

നിൂതുനിമൊയി സംമീ�നിങ്ങളുും ആധാുനിികാ സംൊനേങ്ക്തുികാവിദിയകാളുും  
��നേയിൊജനിലെപ്പിെുത്തിി, DARPG സംർക്കുൊരിലെ� വിവിധാ ���കാിയികാൾ 
കാൊരയക്ഷ്യമമൊക്കുൊനിും ലെമച്ചലെപ്പിട്ട നേസംവനി വിതുരണൊനിുഭവം ഉറപ്പിൊ
ക്കുുന്നിതുിനിും നേവണ്ടിി യിജ്ഞിിക്കുുന്നിു.

Department of  
Administrative Reforms and  

Public Grievances
Government of India

प्रशाासनि�क सुधाार और लोोक शिशाकायत नि�भााग

�ബ്ലിികാ് അക്കുൗണ്ടിബിി�ിറ്റിി ചാൊർനേട്ടഴ്് സ്ം നേ�ൊർ എംനേ�ൊയിീസം് (PACE)  
ലെ��ൊജകാ്റ്റി് നേകാ�� സംർക്കുൊരിലെ� DARPG-യിുലെെ State Collaboration 
Initiative (SCI) �ദ്ധിതുിയിി�ൂലെെയിൊണ് ഐ.എം.ജി. നിിർവഹിക്കുുന്നിതു്.  
സംംസ്ഥാൊനി സംർക്കുൊരുകാളുുമൊയിി സംഹകാരിച്ച് കാുറ്റിമറ്റി രീതുിയിി�ുള്ള ലെ�ൊതുു 
നേസംവനി വിതുരണം ഉറപ്പിൊക്കുുന്നിതുിനിുള്ള നിൂതുനി ആശ്യയിങ്ങൾ �ിന്ത്യൊ
ങ്ങുകാ എന്നിതുൊണ് SCI �ദ്ധിതുിയിുലെെ �ക്ഷ്യയം. 

സംംസം് ഥാൊനി സംർക്കുൊരിലെ� �ൊൻഡ്് റവനിയ�, രജിസം് നേ�െഷ്ൻ എന്നിീ വകാുപ്പിു
കാളുുമൊയിി സംഹകാരിച്ചൊണ് ഐ.എം.ജി. ഈ ലെ��ൊജകാ്റ്റി് നിെപ്പിി�ൊക്കുുന്നിതു്. 
ഈ കൈകാപ്പിുസം്തുകാത്തിിൽ, വിവിധാ തുസം്തുികാകാളുിലെ� ഉനേദിയൊഗസം് ഥാരുലെെ 
ചാുമതു�കാളുും ഉത്തിരവൊദിിതുംങ്ങളുും വയക്തമൊയിി സം്�ഷ്് െീകാരിക്കുുന്നിു. 
ഇതുി�ൂലെെ ഭരണ�രമൊയി കാൊരയക്ഷ്യമതു വർദ്ധിിപ്പിിക്കുുവൊനിും ലെ�ൊതുുജനി
നേസംവനിത്തിിലെ� നിി�വൊരം ഗണയമൊയിി ഉയിർത്തിുവൊനിും സംൊധാിക്കുുലെമന്നി് 
��തുീക്ഷ്യിക്കുുന്നിു.

Public Accountability 
Charters for Employees

tUm. dmw taml³ BÀ.
(ലെ��ൊ�സംർ & നേനിൊഡ്ൽ ഓ�ീസംർ)

Aizn³ Sn.sI.
(ലെ��ൊജകാ്റ്റി്  അനേസംൊസംിനേയിറ്റി്)

ഇൻസ്റ്റിറ്റ്യൂട്ട് ഓഫ് മാനേജ്മെന്റ്  
ഇൻ ഗവണ്മെന്റ് 
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ഇന്ത്യയയിിലെ� ലെ�ൊതുു ഭരണനിിർവഹണ സംംവിധാൊനിങ്ങളുുലെെ �രി
ഷ്് കാൊരങ്ങൾക്കുു നേനിതുൃതുംം നിൽകാുകാ, ലെ�ൊതുുനേസംവനി വിതുര
ണത്തിിൽ നിവീകാരണം നേ��ൊത്സാൊഹിപ്പിിക്കുുകാ എന്നിിവയിൊണ് 
Department of Administrative Reforms and Public Grievances 
(DARPG)യിുലെെ ��ധാൊനി ഉനേ�ശ്യയ�ക്ഷ്യയങ്ങൾ.

ഭരണനിിർവഹണത്തിിലെ� �രിവർത്തിനിങ്ങൾക്കു് ഉനേത്തിജനിം 
നിൽകാുകായിും, ഭരണനിിർവഹണ സംംവിധാൊനിങ്ങലെളു നിവീകാരിക്കുു 
ന്നിതുി�ും, കാൊരയക്ഷ്യമതു വർദ്ധിിപ്പിിക്കുുന്നിതുി�ും ഭരണത്തിിലെ� 
എല്ലാൊ തു�ങ്ങളുി�ുമുള്ള സംുതുൊരയതുയിും ഉത്തിരവൊദിിതുംവും  
നേ��ൊത്സാൊഹിപ്പിിക്കുുന്നിതുി�ും DARPG നിിർണ്ണാൊയികാ �ങ്ക്് വഹി 
ക്കുുന്നിു. 

നിൂതുനിമൊയി സംമീ�നിങ്ങളുും ആധാുനിികാ സംൊനേങ്ക്തുികാവിദിയകാളുും  
��നേയിൊജനിലെപ്പിെുത്തിി, DARPG സംർക്കുൊരിലെ� വിവിധാ ���കാിയികാൾ 
കാൊരയക്ഷ്യമമൊക്കുൊനിും ലെമച്ചലെപ്പിട്ട നേസംവനി വിതുരണൊനിുഭവം ഉറപ്പിൊ
ക്കുുന്നിതുിനിും നേവണ്ടിി യിജ്ഞിിക്കുുന്നിു.

Department of  
Administrative Reforms and  

Public Grievances
Government of India

प्रशाासनि�क सुधाार और लोोक शिशाकायत नि�भााग

�ബ്ലിികാ് അക്കുൗണ്ടിബിി�ിറ്റിി ചാൊർനേട്ടഴ്് സ്ം നേ�ൊർ എംനേ�ൊയിീസം് (PACE)  
ലെ��ൊജകാ്റ്റി് നേകാ�� സംർക്കുൊരിലെ� DARPG-യിുലെെ State Collaboration 
Initiative (SCI) �ദ്ധിതുിയിി�ൂലെെയിൊണ് ഐ.എം.ജി. നിിർവഹിക്കുുന്നിതു്.  
സംംസ്ഥാൊനി സംർക്കുൊരുകാളുുമൊയിി സംഹകാരിച്ച് കാുറ്റിമറ്റി രീതുിയിി�ുള്ള ലെ�ൊതുു 
നേസംവനി വിതുരണം ഉറപ്പിൊക്കുുന്നിതുിനിുള്ള നിൂതുനി ആശ്യയിങ്ങൾ �ിന്ത്യൊ
ങ്ങുകാ എന്നിതുൊണ് SCI �ദ്ധിതുിയിുലെെ �ക്ഷ്യയം. 

സംംസം് ഥാൊനി സംർക്കുൊരിലെ� �ൊൻഡ്് റവനിയ�, രജിസം് നേ�െഷ്ൻ എന്നിീ വകാുപ്പിു
കാളുുമൊയിി സംഹകാരിച്ചൊണ് ഐ.എം.ജി. ഈ ലെ��ൊജകാ്റ്റി് നിെപ്പിി�ൊക്കുുന്നിതു്. 
ഈ കൈകാപ്പിുസം്തുകാത്തിിൽ, വിവിധാ തുസം്തുികാകാളുിലെ� ഉനേദിയൊഗസം് ഥാരുലെെ 
ചാുമതു�കാളുും ഉത്തിരവൊദിിതുംങ്ങളുും വയക്തമൊയിി സം്�ഷ്് െീകാരിക്കുുന്നിു. 
ഇതുി�ൂലെെ ഭരണ�രമൊയി കാൊരയക്ഷ്യമതു വർദ്ധിിപ്പിിക്കുുവൊനിും ലെ�ൊതുുജനി
നേസംവനിത്തിിലെ� നിി�വൊരം ഗണയമൊയിി ഉയിർത്തിുവൊനിും സംൊധാിക്കുുലെമന്നി് 
��തുീക്ഷ്യിക്കുുന്നിു.

Public Accountability 
Charters for Employees

tUm. dmw taml³ BÀ.
(ലെ��ൊ�സംർ & നേനിൊഡ്ൽ ഓ�ീസംർ)

Aizn³ Sn.sI.
(ലെ��ൊജകാ്റ്റി്  അനേസംൊസംിനേയിറ്റി്)
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